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�ানীয় সরকার, প�ী উ�য়ন ও সমবায় ম�নালয়
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“ব3ব4র দশ �ন সমবােয় উ�য়ন”

6ারক ন7র: ৪৭.৬১.৭৫৮৭.০০০.১৬.০০২.২১.৭০০
তািরখ: 

৫ �পৗষ ১৪৩০ ব3াE
২০ িডেস7র ২০২৩ িGHাE

িবষয়: ২০২৩-২৪ িG. সেনর বািষ �ক  কম �সKাদন  LিMেত িনধ �ািরত  লOPমাQা বাRবায়ন অTগিত ও িডেস7র/২৩ িG. মােসর মািসক িরটান �  ��রণ
সংWাX।

উপY �M িবষেয়র ��িOেত মেহাদয় এর সদয় অবগিত ও �েয়াজনীয় \ব�া Tহেণর জ] উপেজলা সমবায় কায �ালয়, �নায়াখালী সদর, �নায়াখালী এর
২০২৩-২৪ িG. সেনর বািষ �ক কম �সKাদন LিMেত িনধ �ািরত লOPমাQা বাRবায়ন অTগিত পয �ােলাচনা িডেস7র/২৩ িG. মােসর মািসক িরটান �
�_ত`ব �ক ��রণ করা হ’ল।

পাট � -১
২০২৩-২৪ িG: সেনর বািষ �ক কম �সKাদন LিMেত িনধ �ািরত লOPমাQা বাRবায়ন অTগিত পয �ােলাচনাঃ

কম �সKাদেনর �OQ
�মাট মানঃ ৭০

উপেজলার নামঃ �নায়াখালী সদর
মােসর নামঃ িডেস7র/২০২৩ িG.

কম �সKাদন cচক
�মাণেকর হাড � কিপ
(এিপএ িনেদ �িশকা

২৩-২৪)
একক

কম �সKাদ
ন

cচেকর
মান

বািষ �ক
লOPমাQা

অজ�ন (২০২৩-২৪)
িবগত

নেভ7র/২৩
মাস পয �X

অজ�ন

িডেস7র/২৩
মােস
অজ�ন

Wমgিhiত
অজ�ন
(৬+৭)

অজ�েনর
হার

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯
[১.১.১] �াক িনবnন
�িশOেণর মাoেম
উpুrকরণ
�িশOণাথtর সংuা

এ সংWাX সভা
আেয়াজন কম �cিচ,

সভার হািজরা
শীট,িবিভ� অবwহান

�থেক �নয়া ছিব

জন
(লO) ৮ ০.০০০৪৬ ০.০০০৪৪ ০.০০০২০ ০.০০০৬৪ ১৩৯%

[১.১.২] িনবnন
আেবদন িনzি{|ত িনবnন সনদ সংuা ৮ ১০০%  -- -- -- --

[১.১.৩] আ}য়ণ
সমবায় সিমিত গ~ত িনবnন সনদ সংuা ২ ১০০%  ০২ ০১ ০৩ ১০০%

[১.২.১] সমবায়
সংগঠেনর মাoেম
আ�-কম �সং�ান
�িজত (g�ষ)

সমবায় সংগঠেনর
�তPয়ন

(কম �সংwহান��
সমবায়ীর নাম,

~কানা,ঋণ �দােনর
পিরমান,ঋণ �দােনর

খাত ও �মাবাইল
ন7র)

জন
(লO) ৩ ০.০০১৪২ ০.০০১৪৯ -- ০.০০১৪৯ ১০৪.৯৩

%



[১.২.২] সমবায়
সংগঠেনর মাoেম
আ�-কম �সং�ান
�িজত (মিহলা)

সমবায় সংগঠেনর
�তPয়ন

(কম �সংwহান��
সমবায়ীর নাম,

~কানা,ঋণ �দােনর
পিরমান,ঋণ �দােনর

খাত ও �মাবাইল
ন7র)

জন
(লO) ৩ ০.০০০৪১ ০.০০০৪৩ -- ০.০০০৪৩ ১০৪.৮৮

%

[২.১.১] সিমিতর
বাৎসিরক িনব �াচনী
কPােল�ার �ণীত

সিমিতর বাৎসিরক
িনব �াচনী কPােল�ার তািরখ ২ ১৪.৮.২৩

(১৯)
৩০/০৫/২৩

 -- ৩০/০৫/২৩ ১০০%

[২.১.২] অকায �কর
সিমিতর হালনাগাদ
তািলকা �ণীত

অকায �কর সিমিতর
হালনাগাদ তািলকা তািরখ ২ ১৪.৮.২৩

(৯৩)
 ২০/০৭/২

৩ -- ২০/০৭/২৩ ১০০%

[২.১.৩] মেডল
সমবায় সিমিত �জন

আদশ � সমবায়
সিমিতর

মানদ�স�েহর ছেক
ত� ��রণ

সংuা ১ ১  -- ০১ ০১ ১০০%

[২.২.১] কায �কর
সমবায় সিমিতর
িনরীOা সKাদেনর
হার

সKািদত িনরীOা
�িতেবদেনর

�াি��ীকারপQ
সংuা ৪ (১০৫)

১০০%  ৫০ ১৬ ৬৬ ৬২.৮৬%

[২.২.২] সমবায়
সিমিত পিরদশ �ন
সKািদত

পিরদশ �ন �িতেবদন সংuা ২ ৩৮ ৩০ ০৬ ৩৬ ৯৪.৭৩%

[২.২.৩] কায �কর
সিমিতর িনব �াচন
অ�ি�ত/অXব �তt
কিম� গ~ত

িনব �াচনী তফিসল,
সাধারণ সভা,

িনব �াচনী ফলাফল
িববরণী ও িনব �ািচত
কিম�র ১ম সভা/

অXব �তt কিম� গঠন
আেদেশর কিপ

সংuা ২ (১৯)
৯০% ০৮ ০২ ১০ ৫২.৬৩%

[২.২.৪] িনরীOা
সংেশাধনী �Rাব
দািখল|ত

িনরীOা সংেশাধনী
�Rাব’র কিপ সংuা ২ ৪২ ২৫ ১০ ৩৫ ৮৩.৩৩

%

[২.২.৫] কায �কর
সিমিতর বািষ �ক
আিথ �ক িববরনী 
�াি� িনি�ত|ত

জমা-খরচ িহসাব,
লাভ- Oিত িহসাব,
লাভ-Oিত ব�ন
িহসাব, িwহিতপQ

সংuা
 ১ (৫৩)

৫০% ৫৩ -- ৫৩ ১০০%

[২.২.৬] িনরীOা
সKািদত সিমিতর
এিজএম আেয়ািজত

এিজএম অ��ােনর
�না�শ,

অ�ি�ত সভার
�র�েলশন ও হািজরা

শীট

সংuা ১ (১০৫)
৭০% ২৩ ১১ ৩৪ ৩২.৩৮%

[২.২.৭] এিজএম
সK� না হওয়া
সমবায় সিমিতর
িব�েr আইনা�গ
\বwহা �িহত

এিজএম সK� না
হওয়া সমবায়

সিমিতর িব�েr
আইনা�গ \বwহা
Tহেণর আেদেশর

কিপ

সংuা ১ (০৮)
৯০%  ০৮ -- ০৮ (০৮)

১০০%

[২.৩.১] িনরীOা িফ
আদায়|ত

িনরীOা িফ জমার
ফরওয়ািডং পQ টাকা ৩ (৫৬২৫০)

১০০%  ৫৬২৫০ -- ৫৬২৫০ ১০০%

[২.৩.২] সমবায়
উ�য়ন তহিবল
আদায়|ত

িসিডএফ জমার
ফরওয়ািডং পQ টাকা ৩ (৬১৮৮৫)

১০০%  ৬১৮৮৫ -- ৬১৮৮৫ ১০০%



[৩.১.১]  �া�মান
�িশOণ অ�ি�ত 
(g�ষ)

�িশOেণর
আম�ণপQ/

মেনানয়ন পQ,
~কানাসহ

অংশTহণকারীেদর
নােমর তািলকা

জন

৮

৪০ ২০ -- ২০ ৫০%

[৩.১.১]  �া�মান
�িশOণ অ�ি�ত 
(মিহলা)

জন ৬০ ৩০ -- ৩০ ৫০%

[৩.২.১] জাতীয়
সমবায় gর�ােরর
জ] মেনানয়ন
��িরত

সমবায় gর�ােরর
জ] উপেজলা

কিম�র মেনানয়ন
% ৮ ১০০%  ১২/০৭/২

৩ -- ১২/০৭/২৩ ১০০%

[৩.৩.১] �িশOণাথt
��িরত (g�ষ/মিহলা)

�িশOেণর
আম�ণপQ/মেনানয়ন

পQ, ��িরত
�িশOণাথtর তািলকা

জন ৬ (২৫)
১০০%  ১৫ -- ১৫ ১০০%

 
 

পাট �-২
২০২৩-২৪ িGঃ সেনর বািষ �ক কম �সKাদন LিMেত িনধ �ািরত লOPমাQা বাRবায়ন অTগিত পয �ােলাচনাঃ

�শাসন ও সং�ার�লক কম �সKাদেনর �OQ
�মাট মানঃ ৩০

উপেজলার নামঃ �নায়াখালী সদর
মােসর নামঃ িডেস7র/২০২৩ িG.

কায �Wম ও
কম �সKাদন cচক

�মাণেকর হাড �কিপ
(এিপএ িনেদ �িশকা

২৩-২৪)
একক

কম �সKাদ
ন cচেকর

মান

বািষ �ক
লOPমাQা

অজ�ন (২০২৩-২৪)
িবগত

নেভ7র/২
৩ মাস
পয �X
অজ�ন

িডেস7র/
২৩

মােস
অজ�ন

Wমgিhi
ত

অজ�ন
(৬+৭)

অজ�েনর
হার

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯
[১.১] �rাচার কম �পিরক�না বাRবায়ন : ১০
১.১ �নিতকতা কিম� সভা
আেয়াজন

�নিতকতা কিম�র
সভার কায �িববরণী সংuা ২ ৪ ০২ -- ০২ ৫০%

১.২ �শাসন �িত�ার িনিম{
অংশীজেনর(stakeholder
s) অংশTহেণ  সভা

অংশীজেনর
অংশTহেণ অ�ি�ত
সভার কায �িববরণী/

সভার
�না�শ/হািজরা

সংuা ২ ২ ০১ -- ০১ ৫০%

১.৩ �rাচার সংWাX
�িশOণ/মতিবিনময় সভার
আেয়াজন

�িশOেণর �না�শ,
হািজরা ও ছিব সংuা ১ ২ ০১ -- ০১ ৫০%

১.৪ কম �-পিরেবশ উ�য়ন:
পির�ার-পির��তা �িr/ ৪থ �
�}িনর কম �চািরেদর দা�িরক
�পাষাক সরবরাহ ও পিরধান
িনি�ত করা

১.অিফস কO,
অিফস আি3না
এবং টয়েলট/
ওয়াশ�ম পির�ার-
পির��
িনি�তকরণ
সংWাX
�চকিলেHর কিপ
ও সংি � �OেQ
ছিব
২. কম �চারীেদর
দা�িরক �পাষাক
সরবরােহর
কায �ােদশ, �েযাজP
�OেQ ছিব ও
অ]া] �মাণক

সংuা
ও

তািরখ
১

২ �
ও

৩১.১২.২
৩

৩০.০৬.২
৪

০১ �
ও

১৫/১১/২
৩

০১ �
ও

০৫/১২/২
৩

০২ �
ও

১৫/১১/২৩
০৫/১২/২৩

১০০%



২.১ ২০২৩-২৪ অথ � বছেরর Wয়-
পিরক�না ওেয়বসাইেট �কাশ

অিফস আেদশ ও
�-� ওেয়বসাইট

ি¡নশট
তািরখ ২ ৩১/৭/২৩ ২০/০৭/২

৩ -- ২০/০৭/২৩ ১০০%

৩.১ �সবা �দােনর �OেQ
�রিজ�াের �েদয় �সবার  িববরণ
ও �সবা Tহীতার মতামত
সংরOণ

�সবা �দান
�রিজ�ােরর
ফেটাকিপ

% ২ ১০০ ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%

[১.২] ই-গভ]�া¢ ও উ£াবন কম �পিরক�না বাRবায়নঃ ১০

[১.১.১]  �সবা/অিফস
\বwহাপনা সহিজকরণ/
িডিজটাইেজশেনর
মাoেম ¤Pনতম এক� উ£াবনী
ধারনা বাRবািয়ত

িস�েজন
চাট �ার¥M �সবা

সহিজকরণ/
িডিজটাইেজশেনর
মাoেম উ£াবনী

ধারণা বাRবায়েনর
�েসস �াপ ও

�িসিভ িবে ষণসহ
এ সংWাX �সবা
চা¦র অিফস

আেদশ

তািরখ ১২ ১৬.৩.২৪ -- -- -- --

[২.১.১] ইতঃ`েব � উ£ািবত/
সহিজ|ত/িডিজটাইজ|ত
�সবাস�েহর ডাটােবজ
হালনাগাদকরণ ও ডাটােবেজর
�সবাস�হ চা¦ রাখা

ডাটােবেজর
ি¡নশটসহ
�িতেবদন

সংuা ৫ ৪ ০১ ০১ ০২ ৫০%

[৩.১.১] আওতাধীন
অিফসস�েহর অংশTহেণ
¤Pনতম এক� ইেনােভশন
�দশ �নী (�শােকিসং) আেয়ািজত
এবং �}� উ£াবনী উে§াগ
িনব �ািচত

ইেনােভশন
�দশ �নী(�শােকিসং)
আেয়াজেনর পQ

এবং �}� উ£াবনী
উে§াগ িনব �ািচত

এর ছিব

তািরখ ১০ ১৫.৪.২৪ -- -- -- --

[৪.১.১] ই-ফাইেল �নাট
িন¨ি{|ত

ই�P �রিজHােরর
ফেটাকিপ (১ম
পাতা ও �শষ

পাতা) ও
ই-নিথর �দ{

িরেপাট �
কPাল©েলশন

িববরণী

% ৮ ৮০%  ৮০.৯৩
% ৮৪.০০% ৮২.০৯% ৮২.০৯

%

[৫.১.১] ত� বাতায়ন
হালনাগাদ|ত

(আবিªকভােব
�জলার ওেয়বসাইট

অ�সরণ করেত
হেব)

ি¡নশট এবং
হালনাগাদ-

করেণর
িবষয়িভি{ক

তািরখ উে�খসহ
�Qমািসক

�িতেবদন ও
সামাির শীটঃ

(W.নং,�সবা বে«র
নাম,কত তািরেখ
হালনাগাদ করা

হেয়েছ তার
তািরখ, মX\

সংuা ১০ ৪ ১ ১ ২ ৫০%



[৬.১.১] 6াট � বাংলােদশ
িবিনম �াণ িবষয়ক কম �শালা/
সভা/�সিমনার আেয়ািজত

আেয়ািজত
কম �শালা/সভা/
�সিমনার  এর

�না�শ ও
উপিwহিত পQ

সংuা ৫ ২ -- ১ ১ ৫০%

[১.৩] অিভেযাগ �িতকার কম �পিরক�না বাRবায়নঃ ০৪
[১.১] িনিদ �� সমেয় িজআরএস
িসেHম, অফলাইন ও অ]া]
মাoেম �া� অিভেযাগ িনzি{

িনzি{ সংWাX
মািসক �িতেবদন %

১৫

৯০ -- -- -- --

[১.১.১] যিদ �কােনা অিফেস
িজআরএস িসেসটেম �কােনা
অিভেযাগ পাওয়া না যায়, উM
অিফস ক¬�ক �Hকেহা­ােরর
সম®েয় সভা আেয়াজন

�Hকেহা­ােরর
অংশTহেণ অ�ি�ত
সভার কায �িববরণী
/সভার �না�শ/

উপিwহিতর হািজরা

সংuা ২ ০১ -- ০১ ৫০%

[১.২] অিভেযাগ িনzি{ সংWাX
মািসক �িতেবদন উ¯�তন
ক¬�পেOর িনকট ��রণ

িনzি{ সংWাX
মািসক �িতেবদন % ৫ ১২ ৫ ১ ৬ ৫০%

[২.১] িনজ অিফস ও আওতাধীন
অিফেসর কম �কত�া/কম �চাির ও
�Hকেহা­ারেদর সম®েয়
 অিভেযাগ �িতকার \ব�া এবং
িজআরএস সফটওয়Pার িবষয়ক
�িশOণ/কম �শালা/কম �শালা/
�সিমনার/�Hকেহা­ােরর
সম®েয় সভা আেয়াজন

�িশOণ/কম �শালা/
�সিমনার/�Hকেহা
­ােরর সম®েয়
সভার অিফস

আেদশ,আেলাচPcচ
ি◌,

�িশOণাথtেদর
তািলকা,

উপিwহিতর হািজরা

সংuা ৫ ২ ০১ ০১ ০২ ১০০%

[১.৪] �সবা �দান �িত±িত কম �পিরক�না বাRবায়নঃ ০৩
[১.১] �Qমািসক িভি{েত িনজ
অিফেসর �সবা �দান �িত±িত
হালনাগাদ`ব �ক ওেয়বসাইেটর
�সবা বে« উপwহাপন এবং
�কােª �দশ �েনর \বwহা Tহণ

হালনাগাদ|ত �সবা
�দান �িত±িত
সংWাX অিফস
আেদশ/সরকাির
পQ/ওেয়বিলংক

সংuা ৩ ৪ ১ ১ ২ ৫০%

[১.৫] ত� অিধকার কম �পিরক�না বাRবায়নঃ ০৩
[১.১] ত� অিধকার আইন
অ�যায়ী িনধ �ািরত সমেয়র মেo
ত� �াি�র আেবদন িনzি{

উ¯�তন কায �ালেয়
�Qমািসক িভি{েত
��িরত �িতেবদন

% ০২ ১০০% ২৫% ২৫% ৫০% ৫০%

[২.১] বািষ �ক �িতেবদন �কাশ
বািষ �ক

�িতেবদেনর
কিপ/ওেয়বিলংক

তািরখ ০১ ১৫.১০.২
৩

০৯/১০/২
৩ -- ০৯/১০/২৩ ১০০%

 

২০-১২-২০২৩
িম� �ভা �ভৗিমক

উপেজলা সমবায় অিফসার
০২৩৩৪৪৯১৩৫৭

ucosadar@yahoo.com

�জলা সমবায় অিফসার, �নায়াখালী।




