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১৮-০৬-২০২৩
িমZ 	ভা #ভৗিমক

উপেজলা সমবায় অিফসার
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	িতেবদেনর অংশ:

পাট " -১
২০২২-২৩ িIঃ সেনর বািষ "ক কম "সLাদন MিNেত িনধ "ািরত লRbমাWা বাcবায়ন অPগিত পয "ােলাচনাঃ

কম "সLাদেনর #RW
#মাট মানঃ ৭০

উপেজলার নামঃ #নায়াখালী সদর, #নায়াখালী। 
মােসর নামঃ Hন/২৩ িI:

কম "সLাদন eচক 	মাণেকর হাড " কিপ
(এিপএ িনেদ "িশকা  ২২-২৩)

একক
কম "সLাদন 

eচেকর 
মান

বািষ "ক
লRbমাWা

অজ"ন (২০২২-২৩)

আগত #ম/২৩
মাস পয "i অজ"ন

Hন/২৩ মােস
অজ"ন

jমkিlmত
অজ"ন
(৬+৭)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮
[১.১.১] অকায "কর
সিমিতর হালনাগাদ
তািলকা 	ণীত

অকায "কর সিমিতর হালনাগাদ তািলকা তািরখ ৩ ৭/৮/২২ ০২/০৮/২২ -- ০২/০৮/২২

[১.১.২] সিমিতর
বাৎসিরক িনব "াচনী
কbােলrার 	ণীত

সিমিতর বাৎসিরক িনব "াচনী কbােলrার তািরখ ২ ৭/৮/২২ ২৩/০৫/২২ -- ২৩/০৫/২২

[১.১.৩] মেডল সমবায়
সিমিত sজন

আদশ " সমবায় সিমিতর মানদrসtেহর
ছেক তv #	রণ

সংwা ১ ২  ২ -- ২

[১.১.৪] িনধ "ািরত ছেক
বািষ "ক পিরসংwান
	িতেবদন 	ণীত

বািষ "ক পিরসংwান 	িতেবদেনর
ফরওয়ািডং

তািরখ ১ ৭/৮/২২ ১৯/০৭/২২ -- ১৯/০৭/২২

[১.২.১] কায "কর
সমবায় সিমিতর
িনরীRা সLািদত

সLািদত িনরীRা 	িতেবদেনর
	ািXxীকারপW সংwা ৪

১+১০৭+২
 ১১০

১১০ -- ১১০

[১.২.২] সমবায়
সিমিত পিরদশ "ন
সLািদত

পিরদশ "ন 	িতেবদন সংwা ৩ ৩৩ ৬৭ ০৬ ৭৩

[১.২.৩] Uব�াপনা
কিমyর িনব "াচন
অZিzত/অiব "ত{
Uব|হাপনা কিমy
গ}ত 

িনব "াচনী তফিসল, সাধারণ সভা, িনব "াচনী
ফলাফল িববরণী ও িনব "ািচত কিমyর
১ম সভা/ অiব "ত{ Uব|হাপনা কিমy
গঠন আেদেশর কিপ

সংwা ১ ১২ ১০ ০১ ১১

[১.২.৪] কায "কর
সিমিতর বািষ "ক
আিথ "ক িববরনী 	ািX
িনি�ত�ত 

জমা-খরচ িহসাব, লাভ- Rিত িহসাব,
লাভ-Rিত ব�ন িহসাব, ি|হিতপW

(সংwা)
 তািরখ

১
(৫৫)

 ৩০/৭/২২
৫৫ -- ৫৫

[১.২.৫] িনরীRা
সLািদত সিমিতর
এিজএম
অZিzত/Uব|হা Pহণ

এিজএম অZzােনর #নাyশ,অZিzত
সভার #রHেলশন ও হািজরা
শীট/এিজএম অZzােন Uথ " সিমিতর
িব�ে� Uব|হা Pহেণর আেদেশর কিপ

সংwা ১ ১১০ ৯৯ -- ৯৯

[১.২.৬] িনরীRা
	িতেবদন পয "ােলাচনা
ও Uব|হা Pহণ 

িনরীRা 	িতেবদন পয "ােলাচনা কিপ সংwা ১ ৬৬ ৮৮ -- ৮৮



[১.২.৭] িনরীRা
সংেশাধনী 	cাব
দািখল�ত 

িনরীRা সংেশাধনী 	cাব সংwা ১ ৫৬ ৬৩ -- ৬৩

[১.৩.১] িনরীRা িফ
আদায়�ত

িনরীRা িফ জমার ফরওয়ািডং পW টাকা ৩ ৬৪২২০ ৬৪২২০ -- ৬৪২২০

[১.৩.২] সমবায়
উ�য়ন তহিবল
আদায়�ত

িসিডএফ জমার ফরওয়ািডং পW টাকা ৩ ২৪৮৬৯ ২৪৮৬৯ -- ২৪৮৬৯

[২.১.১] 	াক িনব�ন
	িশRেণর মা�েম
উ�ু�করণ
	িশRণাথ{র সংwা

এ সংjাi সভা আেয়াজন কম "eিচ, সভার
হািজরা শীট, িবিভ� অব|হান #থেক
#নয়া ছিব

জন ৮ ৪২ ১০০ -- ১০০

[২.১.২] িনব�ন
আেবদন িন�ি�

িনব�ন সনদ সংwা ৮ ৫ ৬ -- ৬

[২.২.১] সমবায়
সংগঠেনর মা�েম
আ�-কম "সং�ান
sিজত (k�ষ)

সমবায় সংগঠেনর 	তbয়ন
(কম "সং|হানs� সমবায়ীর নাম, }কানা,
ঋণ 	দােনর পিরমান, ঋণ 	দােনর খাত
ও #মাবাইল ন;র)

জন ৪ ১৫৭ ১৫৭ -- ১৫৭

[২.২.২] সমবায়
সংগঠেনর মা�েম
আ�-কম "সং�ান
sিজত (মিহলা)

সমবায় সংগঠেনর 	তbয়ন
(কম "সং|হানs� সমবায়ীর নাম, }কানা,
ঋণ 	দােনর পিরমান, ঋণ 	দােনর খাত
ও #মাবাইল ন;র)

জন ৩ ৪৫ ৪৫ -- ৪৫

[৩.১.১] �া�মান
	িশRণ
অZিzত (k�ষ)

	িশRেণর আম
ণপW/মেনানয়ন পW,
}কানাসহ অংশPহণকারীেদর নােমর
তািলকা

জন

৮

৩০ ৩০ -- ৩০

[৩.১.১] �া�মান
	িশRণ
অZিzত (মিহলা)

জন ২০ ২০ -- ২০

[৩.২.১] 	িশRণাথ{
#	িরত (k�ষ/মিহলা) 

	িশRেণর আম
ণপW/মেনানয়ন পW,
#	িরত 	িশRণাথ{র তািলকা

জন ৭ ২৩ ১৬ -- ১৬

[৩.৩.১] জাতীয়
সমবায় kর�ােরর
জV মেনানয়ন
#	িরত 

সমবায় kর�ােরর জV উপেজলা
কিমyর মেনানয়ন

% ৭ ১০০% ১০০% -- ১০০%

 
পাট "-২ 

২০২২-২৩ িIঃ সেনর বািষ "ক  কম "সLাদন  MিNেত িনধ "ািরত  লRbমাWা বাcবায়ন অPগিত পয "ােলাচনাঃ
�শাসন ও সং�ারtলক কম "সLাদেনর  #RW

#মাট মানঃ ৩০

উপেজলার নামঃ #নায়াখালী সদর, #নায়াখালী। 
মােসর নামঃ Hন/২৩ িI:

কায "jম ও 
কম "সLাদন  eচক

	মাণেকর
হাড "  কিপ

(এিপএ িনেদ "িশকা  ২২-২৩)
একক

কম "সLাদন
eচেকর মান

বািষ "ক
লRbমাWা

অজ"ন (২০২২-২৩)
আগত #ম/২৩

মাস
পয "i  অজ"ন

Hন/২৩
মােস অজ"ন

jমkিlmত
অজ"ন
(৬+৭)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮
[১.১] ��াচার কম "পিরক�না বাcবায়ন: ১০



১.১ �নিতকতা
কিমy সভা আেয়াজন

�নিতকতা
কিমyর সভার কায "িববরণী সংwা ২ ৪ ৩ -- ৩

১.২ �নিতকতা কিমyর সভার
িস�াi বাcবায়ন

�নিতকতা কিমyর সভায় �হীত
িস�াi বাcবায়ন অPগিত
	িতেবদন

% ৪ ১০০  ১০০% --  ১০০%

১.৩ �শাসন 	িতzার িনিম�
অংশীজেনর
(stakeholders)
অংশPহেণ সভা

অংশীজেনর অংশPহেণ অZিzত
সভার কায "িববরণী/ সভার
#নাyশ/হািজরা

সংwা ৪ ২ ০১ ০১ ০২

১.৪ ��াচার সংjাi 	িশRণ
আেয়াজন 

	িশRেণর #নাyশ, হািজরা ও ছিব সংwা ২ ২ ২ -- ২

১.৫ কম "-পিরেবশ উ�য়ন
(xা�bিবিধ অZসরণ/yওএrই�N
অেকেজা
মালামাল িবন�করণ/পির�ার-
 পির��তা�ি� ইতbািদ

সংি�� কিমyর সভার
কায "িববরণী

সংwা
ও

 তািরখ
৩

৩ y
ও

২৯/০৯/২২
২৯/১২/২২
 ২৯/০৬/২

৩

০২ y
ও

২৯/০৯/২২
২৯/১২/২২

০৬/০৬/২৩

০৩ y
ও

২৯/০৯/২২
২৯/১২/২২
০৬/০৬/২৩

২.১ ২০২২-২৩ অথ " বছেরর jয়-
পিরক�না ওেয়বসাইেট 	কাশ

অিফস আেদশ ও x-x ওেয়বসাইট
ি�নশট

তািরখ ৩ ৩১/৮/২২ ০৮/০৮/২২ -- ০৮/০৮/২২

৩.১ #সবা 	দােনর #RেW #রিজ�াের
	েদয় #সবার িববরণ ও #সবা
Pহীতার মতামত সংরRণ

#রিজ�ােরর ফেটাকিপ % ৮ ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%

৩.২ #ক ীয় সমবায় সিমিত ও
	াথিমক সমবায় সিমিত
(#নায়াখালী #জলার সদর উপেজলা
সমবায় কায "ালয়) সমবায় সিমিতর
িনব "াচন 	িjয়ায় x�তা আনয়নঃ
(ক) িবগত িতন বৎসেরর িনব "াচনী
ফলাফল পয "ােলাচনা (যােত 	াথ{
একািধjেম িতন #ময়ােদর
অUবিহত পরবত{ িনব "াচেন
	িত�¡ী 	াথ{ হেত না পাের;
(খ) 	খম সভার কায "িববরণী;
(গ) িনব "াচেনর #নাyশ;
(ঘ) #ভাটার তািলকা 	কাশ;
(ঙ) িনব "াচনী তফসীল #ঘাষণা;
(চ) িনব "াচনী ফলাফল।

িনব "াচনী 	িতেবদন % ৮ ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%



৩.৩ সমবায় সিমিতর িনব�ন
কায "jেম x�তা আনয়নঃ
(#নায়খালী #জলার সদর উপেজলা
সমবায় কায "ালয়) সমবায়
সিমিতস¥েহর িনব�ন কায "jেম
x�তাআনয়নঃ
(ক) িনধ "ািরত ফরেম উপেজলা/
#জলা সমবায় কায "ালেয় িনব�েনর
আেবদন দািখল (আেবদেনর সােথ
সংি�� 	েয়াজনীয় কাগজপW
সংQN থাকেব)।
(খ) িনব�ন আেবদন দািখেলর শত"
ও িনেদ "শনাবলী যথাযথ ভােব পালন
করেছ িকনা? #সy িনি�ত করার
জV আেবদেনর সােথ সংি�� সকল
সদ§ ও জন	িতিনিধর উপি�িতেত
অবিহতকরণ সভা/	াক িনব�ন
	িশRন আেয়াজন;
(গ) আেবদনকারীগেনর িনজx
কায "ালেয়র আেবদন পয "ােলাচনা
¨ব "ক স}ক আেবদনস¥হ #জলা
সমবায় কায "ালয় ক©"ক িনব�ন
সL�করণ।

ক) �দবচয়ন িভি�েত আেবদনপW
ও সংি�� কাগজপW যাচাই
	িতেবদন
খ) সভার কায "িবরণী/ 	িশRন
সংjাi তv
গ) পিরদশ "ন 	িতেবদন
ঘ) িনব�ন সনদ।

% ৮ ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%

৩.৪ #নায়াখালী #জলার সদর
উপেজলা সমবায় কায "ালয় এর
সমবায় সিমিতর বািষ "ক সাধারন
সভা কায "jেম x�তা আনয়ন;
ক) #নাyশ
খ) সমবায় সিমিত আইন ও িবিধ
অZযায়ী বািষক সাধারন সভা
অZzান
গ) বািষ "ক সাধারন সভা #রিজ�ার ও
#রHেলশেনর স}কতা যাচাই
ঘ) বািষ "ক সাধারন সভার সকল
কাগজপW িনব�েকর কায "ালয়
#	রণ।

(ক) #নাyশ
(খ) সভা অZzান
(গ) #রিজ�ার, #রHেলশন ও
#রকড "পW
(ঘ) িনব�েকর কায "ালয় #	রণ।

% ৮ ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%

[১.২] ই-গভV"াª ও উ«াবন কম "পিরক�না বাcবায়নঃ ১০
[১.১.১] একy উ«াবনী ধারনা/ #সবা
সহিজকরণ/ িডিজটালাইেজশন
বাcবায়ন

বাcবায়েনর 	েসস �াপ ও
yিসিভ িবে�ষণসহ এ সংjাi
#সবা চা¬র অিফস আেদশ

তািরখ ১০ ১৬/৩/২৩ ১৫/০৩/২৩ -- ১৫/০৩/২৩

[২.১.১] ই-ফাইেল
#নাট িন­ি��ত

ই�b #রিজJােরর ফেটাকিপ (১ম
পাতা ও #শষ পাতা) ও ই-নিথর
	দ� িরেপাট " কbাল®েলশন
িববরণী

% ১০ ৮০ ৯৪% ৯৫% ৯২%



[৩.১.১] তv বাতায়ন
হালনাগাদ�ত

(আবি¯কভােব সমবায়
অিধদXেরর ওেয়বসাইট অZসরণ
করেত হেব) 
ি�নশট এবং হালনাগাদকরেণর
িবষয়িভি�ক তািরখ উে�খসহ
�Wমািসক 	িতেবদন ও সামাির
শীটঃ
(j.নং,#সবা বে°র নাম,কত
তািরেখ হালনাগাদ করা হেয়েছ
তার তািরখ, মiU

সংwা ১৫ ৪ ৩ ১ ৪

[৪.১.১] ৪থ " িশ�িব±েবর চbােলl
#মাকােবলায় করণীয় িবষেয়
অবিহতকরণ সভা/কম "শালা
আেয়ািজত

আেয়ািজত কম "শালা এর #নাyশ ও
উপি|হিত পW

সংwা

৫ ২ ১ -- ১

[৫.১.১] কম "পিরক�না বাcবায়ন
সংjাi 	িশRণ আেয়ািজত 

আেয়ািজত 	িশRণ এর #নাyশ ও
উপি|হিত পW

সংwা
৬ ৪ ২ ২ ৪

[৫.১.২] কম "পিরক�নার অধ "-
বািষ "ক x-t²ায়ন 	িতেবদন
ঊ´"তন ক©"পেRর িনকট #	িরত

অPায়ন পWসহ x-t²ায়ন
	িতেবদন

তািরখ ৪ ১৫/১/২৩ ১৫/১/২৩ -- ১৫/১/২৩

[১.৩] অিভেযাগ 	িতকার কম "পিরক�না বাcবায়নঃ ৪
[১.১] অিভেযাগ িন�ি� কম "কত"া
(অিনক) ও আিপল কম "কত"ার তv
ওেয়বসাইেট এবং িজআরএস
সফটওয়bাের (	েযাজb #RেW)
�Wমািসক িভি�েত হালনাগাদ�ত/
আপেলাড�ত

	িত �Wমািসেকর ওেয়বসাইট
হালনাগাদ সLে�র অিফস
আেদশ/সভার কায "িববরণী/
সরকাির পW/ওেয়বিলংক

সংwা ৪ ৪ ৩ ১ ৪

[১.২] িনিদ "� সমেয় অনলাইন/
অফলাইেন 	াX অিভেযাগ িন�ি�

িন�ি� সংjাi মািসক 	িতেবদন % ৭ ৯০ ১০০% ১০০% ১০০%

[১.৩] অিভেযাগ িন�ি� সংjাi
মািসক 	িতেবদন উ´"তন ক©"পR
বরাবর #	রণ

িন�ি� সংjাi মািসক 	িতেবদন % ৩ ৯০ ১০০% ১০০% ১০০%

[২.১] �Wমািসক িভি�েত পিরবীRণ
এবং �Wমািসক পিরবীRণ
	িতেবদন উ´"তন ক©"পেRর িনকট
#	রণ

�Wমািসক পিরবীRণ 	িতেবদন সংwা ৩ ৪ ৩ ১ ৪

[২.২] কম "কত"া/কম "চারীেদর
সমµেয়  অিভেযাগ 	িতকার Uব�া
এবং িজআরএস সফটওয়bার
িবষয়ক #সিমনার/কম "শালা/
	িশRণ আেয়াজন

	িশRেণর অিফস আেদশ,
আেলাচbeিচ, 	িশRণাথ{েদর
তািলকা, উপি|হিতর হািজরা

সংwা ৪ ২ ১ ১ ২

[২.৩] অিভেযাগ 	িতকার
Uব�াপনা িবষেয়
#Jকেহা¶ারগেণর সমµেয়
অবিহতকরণ সভা আেয়াজন 

অংশীজেনর অংশPহেণ অZিzত
সভার কায "িববরণী/ সভার #নাyশ/
উপি|হিতর হািজরা

সংwা ৪ ২ ২ - ২

[১.৪] #সবা 	দান 	িত·িত কম "পিরক�না বাcবায়নঃ ৩



[১.১] �Wমািসক িভি�েত #সবা
	দান 	িত·িত সংjাi পিরবীRণ
কিমy kনগ "ঠন

kনগ "}ত কিমy হালনাগাদ
সংjাi
 সরকাির পW/ওেয়বিলংক

সংwা ৩ ৪ ৪ - ৪

[১.২] �Wমািসক িভি�েত #সবা
	দান 	িত·িত সংjাi পিরবীRণ
কিমyর সভার িস�াi বাcবায়ন

৪ y বাcবায়ন 	িতেবদন % ৪ ৯০ ৩ ১ ৪

[১.৩] #সবা 	দান 	িত·িত িবষেয়
আওতাধীন দXর/সং|হার সমµেয়
�Wমািসক িভি�েত সভা আেয়াজন

সভার কায "িববরণী/ সভার #নাyশ/
উপি|হিতর হািজরা

সংwা ২ ৪    

[১.৪] �Wমািসক িভি�েত #সবা
	দান 	িত·িত হালনাগাদকরণ
(আওতাধীন দXর/সং|হাসহ)

হালনাগাদ�ত #সবা 	দান
	িত·িত সংjাi অিফস আেদশ/
সরকাির পW/ওেয়বিলংক

সংwা ৯ ৪ ৩  ৩

[২.১] #সবা 	দান 	িত·িত িবষয়ক
কম "শালা/	িশRণ/ #সিমনার
আেয়াজন

অিফস আেদশ, আেলাচbeিচ,
	িশRণাথ{েদর তািলকা,
উপি|হিতর হািজরা

 সংwা
৩ ২ ২  ২

[২.২] #সবা 	দান 	িত·িত িবষেয়
#Jকেহা¶ারগেণর সমµেয়
অবিহতকরণ সভা আেয়াজন

অংশীজেনর অংশPহেণ অZিzত
সভার কায "িববরণী/ সভার #নাyশ/
উপি|হিতর হািজরা

সংwা ৪ ২ ২  ২

[১.৫] তv অিধকার কম "পিরক�না বাcবায়নঃ ৩
[১.১] তv অিধকার আইন অZযায়ী
িনধ "ািরত সমেয়র মে� তv 	ািXর
আেবদন িন�ি�

উ´"তন কায "ালেয় �Wমািসক
িভি�েত #	িরত 	িতেবদন

% ০৬ ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%

[১.২] xতঃ	েণািদতভােব
	কাশেযা¸ সকল তv হালনাগাদ
কের ওেয়বসাইেট 	কাশ

ওেয়বসাইট হালনাগাদােi দািয়¹
	াX কম "কত"া ও ºার অিফস 	ধান
ক©"ক 	তbয়নপW

তািরখ

 
০৪

৩১-১২-২২
২০/০৯/২২ ২০/০৬/২৩

২০/০৯/২২
৩০-৬-২৩

২০/০৬/২৩

[১.৩] বািষ "ক 	িতেবদন 	কাশ
বািষ "ক 	িতেবদেনর কিপ/
ওেয়বিলংক

তািরখ ০৩ ১৫-১০-২২ ২১/০৮/২২ -- ২১/০৮/২২

[১.৪] তv অিধকার আইন, ২০০৯
এর ৫ ধারা অZসাের যাবতীয়
তেvর কbাটালগ ও ইনেড°
�তির/হালনাগাদকরণ

অিফেসর মািসক সমµয় সভায় এ
কায "jমy সLাদেনর বণ "নাসহ
উN সভার কায "িববরণী

তািরখ ০৩ ৩১-১২-২২ ২৫/১২/২২ -- ২৫/১২/২২

[১.৫] তv অিধকার আইন ও
িবিধিবধান সLেক" জনসেচতনতা
�ি�করণ

সভা, #সিমনার, কম "শালার অিফস
আেদশ িকংবা
 	চারপেWর কিপ/ছিব

সংwা ০৪ ৩ ৩ -- ৩

[১.৬] তv অিধকার আইন, ২০০৯
ও এর িবিধমালা, 	িবধানমালা,
xতঃ	েণািদত তv 	কাশ
িনেদ "িশকাসহ সংি�� িবষেয়
কম "কত"া/কম "চািরেদর 	িশRণ
আেয়াজন

	িশRণ আেয়াজেনর অিফস
আেদশ

সংwা ০৩ ৩ ৩ -- ৩

[১.৭] তv অিধকার সংjাi
	েতbকy �Wমািসক অPগিত
	িতেবদন িনধ "ািরত সমেয়
ওেয়বসাইেটর তv অিধকার
#সবাবে° 	কাশ 

ওেয়বসাইেটর ওেয়বিলংক সংwা ০২ ৪ ৩ ১ ৪

 



িমZ 	ভা #ভৗিমক
উপেজলা সমবায় অিফসার,

উপেজলা সমবায় অিফসােরর 
কায "ালয়

 


