
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার
�ানীয় সরকার, প�ী উ�য়ন ও সমবায় ম�নালয়

উপেজলা সমবায় কায�ালয়, �নায়াখালী সদর,
�নায়াখালী।

coop.sadar.noakhali.gov.bd

ন2র: ৪৭.৬১.৭৫৮৭.০০০.০০০.১৮.০০০৭.২২.১৬০ তািরখ: 
২ =বশাখ ১৪৩২ ব?া@

১৫ এি�ল ২০২৫ িBCা@

িবDিE/�নািটশ

িবষয়: Iশাসন �িতJার িনিমK অংশীহেনর (Stakeholders) অংশSহেণ সভা আেয়ােজনর �নািটশ।

এতVারা অW উপেজলা আওতাধীন সমবায় সিমিত সমূেহর সভাপিত/সZাদকগণ ও এ কায�ালেয়র কম�কত�া/কম�চারীগেণর
অবগিতর জ\ জানােনা যাে] �য, উপেজলা সমবায় কায�ালয়, �নায়াখালী সদর, �নায়াখালী এর বািষ�ক কম�সZাদন চুি_
২০২৪-২০২৫ িB. সেনর Iশাসন ও সংaারমূলক অংেশ িনধ�ািরত লbcমাWা বাdবায়েনর অংশ িহেসেব [১.১] ghাচার
কম�পিরকiনা বাdবায়ন অংেশর [১.২] Iশাসন �িতJার িনিমK অংশীজেনর (Stakeholder) অংশSহেণ সভা আগামী
১৭/০৪/২০২৫ িBঃ তািরখ সকাল ১১:০০ ঘিটকায় িনlmাbরকারীর অিফস কেb অoিJত হেব।
উ_ সভায় আপনােক উপি�ত থাকার জ\ অoেরাধ করা হেলা।

আেলাচcসূচী :
১। িবগত সভার কায�িববরণী পাঠ ও অoেমাদন।
২। পিরrার পির]�তা সংsাt।
৩। সরকারী অেথ�র অপচয় �রাধ সংsাt।
৪। m]তা ও জবাবিদিহতা সংsাt।
৫। নীিত =নিতকতা সংsাt।
৬। িবucেতর অপচয় �রাধ ও যথাযথ বcবহার সংsাt।
৭। সমবায় সিমিত সমূেহর িবিভ� করণীয় িবষেয় আেলাচনা।
৮। যথাসমেয় অিফেস উপি�িত ও অিফস তcাগ সংsাt।

১৫-০৪-২০২৫
�মাহাvদ মিনর �হােসন

উপেজলা সমবায় অিফসার
০২৩৩৪৪৯১৩৫৭

ucosadar@yahoo.com

িবতরণ: Dাতােথ�/Dাতােথ� ও কায�ােথ�  (�জcJতার sমাoসাের নয়):
১। জনাব �মাহাvদ সামছু উি}ন, সহকারী পিরদশ�ক, উপেজলা সমবায় অিফস, �নায়াখালী সদর, �নায়াখালী।
২। জনাব অপু রানী নাথ, সহকারী পিরদশ�ক, উপেজলা সমবায় অিফস, �নায়াখালী সদর, �নায়াখালী।
৩। জনাব তৃনা দাস, অিফস সহকারী কাম কিZউটার অপােরটর, উপেজলা সমবায় অিফস, �নায়াখালী সদর, �নায়াখালী।
৪। সভাপিত/সZাদক, .................................................... িল:, সদর, �নায়াখালী, ।
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২০২৪-২০২৫ ি8. সেনর বািষ�ক কম�স:াদন চুি=েত িনধ�ািরত ?শাসন ও সং@ারমূলক কম�স:াদন �BেCর DEাচার
কম�পিরকFনার অংশ িহেসেব ?শাসন �িতIার িনিমেJ �KকেহাLারগেণর সমMেয় সভার কায�ববরণীঃ

সভাপিত �মাহাPদ মিনর �হােসন
উপেজলা সমবায় অিফসার

সভার তািরখ
সভার সময়
�ান
উপি�িত

১৭/০৪/২০২৫ ি8:
সকাল ১১:০০ ঘিটকা
উপেজলা সমবায় অিফসার, �নায়াখালী সদর, �নায়াখালী এর অিফস কB
(তািলকা সংযু=)

২০২৪-২০২৫ ি�. সেনর বািষ �ক কম �স�াদন �ি�েত িনধ �ািরত �শাসন ও সং�ার�লক কম �স�াদন !"ে#র $%াচার কম �পিরক(নার অংশ িহেসেব
�শাসন +িত,ার িনিমে- !.কেহা/ারগেণর সম2েয় আেয়ািজত সভায় সভাপিত সকলেক 7াগত জািনেয় সভার কাজ আর8 কেরন। সভায়
িনে:া�ভােব আেলাচনা ও িস%া; <হীত হয়।

আেলাচ> িবষয় আেলাচনা িস%া; বা?বায়েন
িবগত সভার কায �িববরণী পাঠ

ও অBেমাদন
আেলাচ> সভায় িবগত ১৭/১০/২০২৪ ি�.
তািরেখর সভার কায �িববরণী পাঠ কের
অBেমাদেনর জG উপIাপন করা হয়।

অ# সভায় িবগত কায �িববরণী পাঠ ও
অBেমাদন করা হয়।

সভাপিত

পিরJার পিরKনতা সংLা; সভায় সকেলর বাড়ীঘর, সিমিতর অিফস,
এবং অ# অিফেসর কম �চারীগণেক অিফস
ক" ও িনজ িনজ বসার Iান ও !টিবল,

কি�উটার +িতিদন পিরJার পিরKS রাখার
িবষেয় আেলাচনা হয়।

বাড়ীঘর, সিমিতর অিফস এবং অ#
অিফেসর কম �চারীগণেক অিফস ক" ও

িনজ িনজ বসার Iান ও !টিবল,
কি�উটার +িতিদন পিরJার পিরKS

রাখার িবষেয় িস%া; <হীত হয়।

সিমিতর সদT UV
ও অ# অিফেসর

কম �কত�া/কম �চারীU
V

সরকারী অেথ �র অপচয় !রাধ
সংLা;

সভায় অ# অিফেসর কম �কত�া/কম �চারীগণেক
সরকারী অথ � অপচয় !রাধ করার িবষেয়

+েয়াজনীয় পদে"প Xহেণর িবষেয়
আেলাচনা হয়।

অ# অিফেসর কম �কত�া/কম �চারীগণেক
সরকারী অথ � অপচয় !রােধর িবষেয়

সাব �"িণক সজাগ থাকার িবষেয়
িনেদ �শনা +দান করা হয়।

সকল
কম �কত�া/কম �চারী

7Kতা ও জবািদহীতা
সংLা;

সভায় অ# অিফেসর কম �কত�া/কম �চারীগণেক
দাYিরক ZদনিVন কােজর 7Kতা ও
জবাবিদিহতা িনি[ত করেণর িবষেয়

আেলাচনা হয়।

কম �কত�া/কম �চারীগণেক দাYিরক
ZদনিVন কােজর 7Kতা ও জবাবিদিহতা

িনি[ত করেণর িবষেয় িস%া; <হীত
হয়।

সকল
কম �কত�া/কম �চারী

নীিত Zনিতকতা সংLা; সভায় অ# অিফেসর কম �কত�া/কম �চারীগণেক
দাYিরক কােজর !"ে# নীিত-Zনিতকতার

িবষেয় আেলাচনা হয়।

কম �কত�া/কম �চারীগণেক দাYিরক
ZদনিVন কােজর নীিত-Zনিতকতার মে\
!থেক দাYিরক কাজকম � করার িবষেয়

িস%া; <হীত হয়।

সকল
কম �কত�া/কম �চারী



িব]>েতর অপচয় !রাধ ও
যথাযথ ^বহার সংLা;

সভায় অ# অিফেসর কম �কত�া/কম �চারীগণ
এবং সিমিতর সদTগণেক সিমিতর অিফেস
িব]>ৎ ^বহােরর !"ে# িব[\েতর অপচয়

�রাধ ও যথাযথ ব\বহার করার
িবষেয় আেলাচনা হয়।

অ# অিফেসর কম �কত�া/কম �চারীগণ এবং
সিমিতর সদTগণেক সিমিতর অিফেস

িব]>ৎ ^বহােরর !"ে# িব[\েতর
অপচয় �রাধ ও যথাযথ ব\বহার
করার িবষেয় িস%া; <হীত  হয়।

সকল
কম �কত�া/কম �চারী

ও সমবায় সিমিতর
সদTUV

যথাসমেয় অিফেস
উপিIিতিত ও অিফস ত>াগ

সংLা;

সভায় অ# অিফেসর
কম �কত�া/কম �চারীগণ যথাসমেয় অিফেস
উপি�িতিত ও অিফস ত\াগ করার

িবষেয় আেলাচনা হয়।

অ# অিফেসর কম �কত�া/কম �চারীগণ
সকাল ৯.০০ টা হেত িবকাল

৪.০০ টা পয�_ অিফেস উপি�ত
�থেক দা`িরক কাজকম� করার
জa সকলেক িনেদ�শনা �দান

করা হয়।

কম �কত�া/কম �চারীগ
ণ

িবিবধ সভায় সমবায় সিমিতর সদTেদর ত`,
^বIাপনা কিমaর ত` এবং সমবায়

সিমিত স�েহর বািষ �ক িহসাব িববরণীস�হ
পbী উSয়ন ও সমবায় িবভােগর ইিdেXেটড

িডিজটাল সািভ �স !ডিলভািির f>াটফম � এ
অ;g �ি�র িবষেয় আেলাচনা হয়।

সমবায় সিমিতর সদTেদর ত`,
^বIাপনা কিমaর ত` এবং সমবায়

সিমিত স�েহর বািষ �ক িহসাব
িববরণীস�হ পbী উSয়ন ও সমবায়

িবভােগর ইিdেXেটড িডিজটাল সািভ �স
!ডিলভািির f>াটফম � এ অ;g �ি�র জG

সকল +কার ত` আগামী ৩০/০৭/২০২৫
ি�. তািরেখর মে\ সরবরাহ করার জG
সিমিতর স�হেক িনেদ �শ +দান করা হয়।

সকল
কম �কত�া/কম �চারী

ও সমবায় সিমিতর
সদTUV

সভার অG !কান আেলাচনা না থাকয় সভাপিত সকলেক ধGবাদ জািনেয় সভার সমািY !ঘাষণা কেরন।

১৭-০৪-২০২৫
�মাহাPদ মিনর �হােসন

উপেজলা সমবায় অিফসার
০২৩৩৪৪৯১৩৫৭

ucosadar@yahoo.com

নgর: ৪৭.৬১.৭৫৮৭.০০০.০০০.১৮.০০০৭.২২.১৭৯
তািরখ: 

৪ jবশাখ ১৪৩২ বkাl
১৭ এি�ল ২০২৫ ি8Kাl

১। জনাব ................................................................, সহকারী পিরদশ�ক/অিফস সহকারী কাম কি:উটার অপােরটর
ও সদm/সদm সিচব, DEাচার ও jনিতকতা কিমিট, উপেজলা সমবায় কায�ালয়, �নায়াখালী সদর, �নায়াখালী, ।
২। সভাপিত/স:াদক, ..........................................িল:. �নায়াখালী সদর, �নায়াখালী।

িবতরণ  (�জ\Iতার nমাoসাের নয়):
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