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উপেজলা সমবায় অিফসার
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uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd

�জলা সমবায় অিফসার, �নায়াখালী।
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গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

স্থানীয় সরকার, পল্লী উন্নয়ন ও সমবায় মন্ত্রণালয় 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয়, ননায়াখালী সের, ননায়াখালী। 

coop.sadar.noakhali.gov.bd 

 

 

 

 

 

মাঠ পর্ যাদয়র নসবা প্রোন প্রততশ্রুতত (Citizen’s Charter) 

 ১. তিশন ও তমশন 

ক) রূপকল্প/তিশন (Vision): নেকসই সমবায়, নেকসই উন্নয়ন। 

খ) অতিলক্ষ্য/তমশন (Mission): সমবায়ীদের সক্ষ্মতা বৃতি এবাং উদযাক্তা সৃতির মাধ্যদম কৃতি, অকৃতি, আতথ যক ও নসবা খাদত নেকসই সমবায় গদে নতালা। 

 ২. প্রততশ্রুত নসবাসমূহ 

 ২.১) নাগতরক নসবা 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

ক্র: নাং নসবার নাম নসবা প্রোদন সদব যাচ্চ সময় প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

নসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত (র্তে থাদক) 

শাখার নামসহ োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার পেবী, রুম নম্বর, 

নজলা/উপদজলার নকাড, অতফতসয়াল নেতলদফান ও ই-

নমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেবী, রুম নম্বর, নজলা/উপদজলার 

নকাডসহ অতফতসয়াল নেতলদফান ও ই-দমইল 

১. (ক) তথ্য অতধকার আইন’ 

২০০৯ অনুর্ায়ী তথ্য প্রোন। 

১) অনুদরাধ প্রাতির তাতরখ হদত অনতধক ২০ 

(তবশ) কার্ যতেবদসর মদধ্য; 

২) অনুদরাধকৃত তদথ্যর সতহত একাতধক তথ্য 

প্রোন ইউতনে বা কর্তযপদক্ষ্র সাংতিিতা থাকদল 

অনতধক ৩০ (তত্রশ) কার্ যতেবদসর মদধ্য; 

৩) অনুদরাধকৃত তথ্য নকান ব্যতক্তর জীবন-মৃত্যয, 

নেফতার এবাং কারাগার নথদক মুতক্ত সম্পতকযত 

হদল অনুদরাধ প্রাতির অনতধক ২৪ (চতিশ) ঘণ্টার 

মদধ্য 

 
 

তথ্য অতধকার আইন’ ২০০৯ এ 

উতল্লতখত তনধ যাতরত ফরম এ আদবেন 

করদত হদব। 
 

(ক) তথ্য কতমশন এর 

ওদয়বসাইে 

(খ) উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়, ননায়াখালী সের, 

ননায়াখালী ওদয়বসাইে 

(১) তথ্য অতধকার আইন’ 

২০০৯ অনুর্ায়ী পাতা প্রতত ০২ 

(দুই) োকা অথবা প্রকৃত খরচ 

নেজাতর চালাদনর মাধ্যদম জমা 

করদত হদব; 

(২) তসতড বা অন্য নকান মাধ্যদম 

তথ্য সরবরাদহর নক্ষ্দত্র প্রকৃত মূল্য 

জমা তেদত হদব; এবাং 

(৩) নেজাতর চালাদনর নকাড নাং-১-

৩৩০১-০০০১-১৮০৭ 
 

সহকারী পতরেশ যক-১ 

শাখার নাম : অতডে/সতমতত শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.b

d 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.b

d 

 

(খ) তথ্য অতধকার আইন’ 

২০০৯ অনুর্ায়ী তথ্য প্রাতির 

আতপল অতিদর্াগ 

তথ্য অতধকার আইন’ ২০০৯ অনুর্ায়ী তনধ যাতরত অনলাইন এর মাধ্যদম আদবেন  করদত 

হদব। 

পল্লী উন্নয়ন ও সমবায় 

তবিাদগর ইতিদেদেড 

তডতজোল সাতি যস নডতলিাতর 

প্ল্যােফম য
 

তবনামূদল্য সহকারী পতরেশ যক-১ 

শাখার নাম : অতডে/সতমতত শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.b

d 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.b

d 

২. উপদজলা সমবায় কার্ যালয়, 

ননায়াখালী সের, ননায়াখালী 

এর নসবা তবিয়ক নর্ নকান 

অতিদর্াগ েহণ 

৩০ কম যতেবস অফলাইদন আদবেনপত্র অথবা 

অনলাইদন আদবেন 

ওদয়বসাইে তবনামূদল্য সহকারী পতরেশ যক-২ 

শাখার নাম : অতডে/সতমতত শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

http://bdlaws.minlaw.gov.bd/act-1011.html
http://bdlaws.minlaw.gov.bd/act-1011.html
http://bdlaws.minlaw.gov.bd/act-1011.html
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/files/%E0%A6%A4%E0%A6%A5%E0%A7%8D%E0%A6%AF-%E0%A6%85%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%B0-%E0%A6%86%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE
http://www.infocom.gov.bd/
http://www.coop.sadar.noakhali.gov.bd/
http://www.coop.sadar.noakhali.gov.bd/
http://www.coop.sadar.noakhali.gov.bd/
http://bdlaws.minlaw.gov.bd/act-1011.html
http://bdlaws.minlaw.gov.bd/act-1011.html
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/AICS-1
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
http://bdlaws.minlaw.gov.bd/act-1011.html
http://bdlaws.minlaw.gov.bd/act-1011.html
http://bdlaws.minlaw.gov.bd/act-1011.html
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1642055905&office=95
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1642055905&office=95
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1642055905&office=95
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1642055905&office=95
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1642055905&office=95
https://service.rdcd.gov.bd/services/info?id=BDGS-1642055905&office=95
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/AICS-1
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
http://www.grs.gov.bd/
https://grs.gov.bd/
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B9%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A7%8D%E0%A6%AE%E0%A6%A6-%E0%A6%B8%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%9B%E0%A7%81-%E0%A6%89%E0%A6%A6%E0%A7%8D%E0%A6%A6%E0%A6%BF%E0%A6%A8
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
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০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

ক্র: নাং নসবার নাম নসবা প্রোদন সদব যাচ্চ সময় প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

নসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত (র্তে থাদক) 

শাখার নামসহ োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার পেবী, রুম নম্বর, 

নজলা/উপদজলার নকাড, অতফতসয়াল নেতলদফান ও ই-

নমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেবী, রুম নম্বর, নজলা/উপদজলার 

নকাডসহ অতফতসয়াল নেতলদফান ও ই-দমইল 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.b

d 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.b

d 

৩. অতিদর্াগ প্রততকাদর 

সহদর্াতগতা প্রোন 

আদবেন প্রাতির ৭ কম য 

তেবদসর মদধ্য। 

১) তলতখত িাদব অতিদর্াগকারীর নাম, 

ঠিকানা, নমাবাইল নম্বরসহ অতিদর্াগ 

োতখল করদত হদব। 

২) অতিদর্াদগর স্বপদক্ষ্ কাগজপত্র 

ওদয়বসাইে তবনামূদল্য সহকারী পতরেশ যক-২ 

শাখার নাম : অতডে/সতমতত শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.b

d 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.b

d 

৪. তবদরাধ মামলা ও আপীল 

তনষ্পতি 

কলাম ৩ এ বতণ যত সমদয়র মদধ্য 

(২তেন/ ৩০তেন/ ১৮০ তেন) 

১) আদবেন/মামলার আরতজ 

২) নকাে য তফ 

৩) অতিদর্াদগর স্বপদক্ষ্ প্রমাণকসমূহ 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয়, 

ননায়াখালী সের, ননায়াখালী। 

১) ১০০ োকা 

২) নকাে য তফ 

সহকারী পতরেশ যক-২ 

শাখার নাম : অতডে/সতমতত শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.b

d 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.b

d 

৫. তবদরাধ মামলা-আপীলর 

প্রতযাতয়ত নকল প্রোন 

আদবেন প্রাতির ৭ কম য 

তেবদসর মদধ্য। 

১) আদবেন- তনজ 

২) নকাে য তফ- জজ আোলদতর নিন্ডার 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয়, 

ননায়াখালী সের, ননায়াখালী। 

১) প্রতত ১০০ শব্দ বা উহার অাংশ 

তবদশদির জন্য ৫ োকা হাদর 

২) নকাে য তফ আকাদর 

সহকারী পতরেশ যক-২ 

শাখার নাম : অতডে/সতমতত শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.b

d 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.b

d 

  

 ২.২) প্রাততষ্ঠাতনক নসবা 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

ক্র: নাং নসবার নাম 
নসবা প্রোদন সদব যাচ্চ 

সময় 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

নসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত (র্তে থাদক) 

শাখার নামসহ োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার পেবী, রুম নম্বর, 

নজলা/উপদজলার নকাড, অতফতসয়াল নেতলদফান ও ই-দমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেবী, রুম নম্বর, নজলা/উপদজলার 

নকাডসহ অতফতসয়াল নেতলদফান ও ই-দমইল 

১. ক) প্রাথতমক 

সমবায় সতমতত 

তনবন্ধন 

৭-৬০ তেন ১) তনবন্ধন আদবেদনর কাগজপদত্রর তাতলকা- উপদজলা/দজলা সমবায় 

অতফস এবাং ওদয়বসাইেসমূহ। 

২) তনবন্ধন আদবেন পত্র-উপদজলা/দজলা সমবায় অতফস এবাং 

ওদয়বসাইেসমূহ। 

৩) সাাংগঠতনক সিার নরজুদলশন- তনজ। 

৪) উপ-আইন ৩ প্রস্ত -(নমুনা ওদয়বসাইদে)। 

উপদজলা/দজলা সমবায় 

অতফস এবাং ওদয়বসাইে 

প্রাথতমক সমবায় সতমতত 

তনবন্ধদনর নক্ষ্দত্র তনবন্ধন তফ 

তহদসদব ৩০০ োকা নেজাতর 

চালান নকাড ১-৩৮৩১-০০০০-

১৮৩৬ 

সহকারী পতরেশ যক-১ 

সহকারী পতরেশ যক-২ 

শাখার নাম : অতডে/সতমতত শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

https://grs.gov.bd/
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B9%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A7%8D%E0%A6%AE%E0%A6%A6-%E0%A6%B8%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%9B%E0%A7%81-%E0%A6%89%E0%A6%A6%E0%A7%8D%E0%A6%A6%E0%A6%BF%E0%A6%A8
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B9%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A7%8D%E0%A6%AE%E0%A6%A6-%E0%A6%B8%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%9B%E0%A7%81-%E0%A6%89%E0%A6%A6%E0%A7%8D%E0%A6%A6%E0%A6%BF%E0%A6%A8
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%B9%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A7%8D%E0%A6%AE%E0%A6%A6-%E0%A6%B8%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A6%9B%E0%A7%81-%E0%A6%89%E0%A6%A6%E0%A7%8D%E0%A6%A6%E0%A6%BF%E0%A6%A8
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/files/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A6%AC%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A7%E0%A6%A8-%E0%A6%86%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE--%E0%A6%8F%E0%A6%A1%E0%A6%BF%E0%A6%9F%E0%A7%87%E0%A6%AC%E0%A6%B2-
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/files/fjZX-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A4%E0%A6%BF%E0%A6%B0-%E0%A6%89%E0%A6%AA%E0%A6%86%E0%A6%87%E0%A6%A8
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/files/%E0%A6%9A%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%E0%A6%A8-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/files/%E0%A6%9A%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%E0%A6%A8-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/AICS-1
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/AICS
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
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০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

ক্র: নাং নসবার নাম 
নসবা প্রোদন সদব যাচ্চ 

সময় 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

নসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত (র্তে থাদক) 

শাখার নামসহ োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার পেবী, রুম নম্বর, 

নজলা/উপদজলার নকাড, অতফতসয়াল নেতলদফান ও ই-দমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেবী, রুম নম্বর, নজলা/উপদজলার 

নকাডসহ অতফতসয়াল নেতলদফান ও ই-দমইল 

৫) সাাংগঠতনক সিার তাতরখ নথদক আদবেদনর তাতরখ পর্ যন্ত জমা-খরচ 

তহসাব। 

৬) সাাংগঠতনক সিার তাতরখ নথদক পরবতী ২ (দুই) বৎসদরর বাদজে 

প্রাক্কলন। 

৭) তনবন্ধন তফ এবাং িযাদের নেজাতর চালাদনর মূল কতপ। 

৮) সকল কাগজপত্র র্থার্থ কর্তযপক্ষ্ কর্তযক সতযাতয়ত হদত হদব। 

৯) আদবেদন ও উপ-আইদন স্বাক্ষ্রকারীদের জাতীয় পতরচয়পদত্রর 

সতযাতয়ত ফদোকতপ এবাং সতমততর সিয তনব যাচনী এলাকার ইউতপ 

নচয়াম্যান/ওয়াড য কতমশনার কর্তযক প্রেি নাগতরকত্ব সনদের কতপ। 

১০) উপ-আইদন স্বাক্ষ্রকারী ব্যতক্তর ১ প্রস্ত সয নতালা ছতব ও সেস্যদের 

নমাবাইল/দফান নম্বর, ইদমইল(র্তে থাদক)। 

১১) তবযমান সমবায় সতমতত আইন, সমবায় সতমতত তবতধমালা, উপ-আইন, 

তবতিন্ন সমদয় জাতরকৃত সরকাদরর তনদে যশনা পালদনর অঙ্গীকারনামা 

(োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযা কর্তযক)। 

১২) সমবায় সতমতত তনবন্ধন নীততমালা, ২০১৩ নমাতাদবক একই এলাকায় 

এই নাদম অন্য নকান সমবায় সতমতত নাই বা অন্য নকান সমবায় সতমততর 

সাদথ দ্বন্দ্ব সাংঘাত হদব না মদম য প্রতযয়ন পত্র থাকদত হদব। সতমতত নকান 

প্রততষ্ঠাদনর অাংগপ্রততষ্ঠান থাকদত পারদব না। 

১৩) আোয়কৃত নশয়ার ও সঞ্চদয়র সেদস্যর নাম তিতিক তবস্তাতরত 

তাতলকা। 

১৪) হদস্ত মজুে সাংরক্ষ্ণ তবিদয় সাংগঠদকর প্রতযয়ন থাকদত হদব। 

১৫) সতমতত তনবন্ধদনর পর ২ মাদসর মদধ্য নর্ নকান তফতসতল ব্যাাংদক 

সতমততর নামীয় তহসাব নখালার অঙ্গীকার থাকদত হদব। 

১৬) প্রাক তনবন্ধন/ব্যবস্হাপনা প্রতশক্ষ্ণ। 

১৭) নপশাজীতব সতমতত তনবন্ধদনর নক্ষ্দত্র সাংতিি নপশার সনে। 

১৮) আমানত সুরক্ষ্া তহতবল গঠদনর প্রতযয়ণ। 

মাধ্যদম সরকাতর নকািাগাদর জমা 

তেদত হয় এবাং িযাে বাবে আরও 

অতততরক্ত ৪৫ োকা নেজাতর চালান 

নকাড 

১-১১৩৩-০০৪০-০৩১১ 

মাধ্যদম/অনলাইন ব্যাাংতকাং চালান 

১১৪১১০১ নকাদড রাষ্ট্রীয় 

নকািাগাদর জমা তেদত হয়। 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

 

খ) 

প্রকল্প/কম যসূতচ 

ভুক্ত প্রাথতমক 

সমবায় সতমতত 

তনবন্ধন 

৭-৬০ তেন ১) তনবন্ধন আদবেদনর কাগজপদত্রর তাতলকা- উপদজলা/দজলা সমবায় 

অতফস/সাংতিি প্রকল্প/কম যসূতচর েির এবাং ওদয়বসাইেসমূহ। 

২) তনবন্ধন আদবেন পত্র-উপদজলা/দজলা সমবায় অতফস/ সাংতিি 

প্রকল্প/কম যসূতচর েির এবাং ওদয়বসাইেসমূহ। 

৩)  সাাংগঠতনক সিার নরজুদলশন- তনজ। 

৪)  উপ-আইন ৩ প্রস্ত- (নমুনা ওদয়বসাইদে)। 

৫) সাাংগঠতনক সিার তাতরখ নথদক আদবেদনর তাতরখ পর্ যন্ত জমা-খরচ 

তহসাব। 

৬)  সাাংগঠতনক সিার তাতরখ নথদক পরবতী ২ (দুই) বৎসদরর বাদজে 

প্রাক্কলন। 

৭)  তনবন্ধন তফ এবাং িযাদের নেজাতর চালাদনর মূল কতপ। 

৮) সকল কাগজপত্র র্থার্থ কর্তযপক্ষ্ কর্তযক সতযাতয়ত হদত হদব। 

উপদজলা/দজলা সমবায় 

অতফস/ সাংতিি প্রকল্প/ 

কম যসূতচর েির এবাং 

ওদয়বসাইেসমূহ 

প্রাথতমক সমবায় সতমতত 

তনবন্ধদনর নক্ষ্দত্র তনবন্ধন তফ 

তহদসদব ৫০ োকা নেজাতর 

চালান নকাড ১-৩৮৩১-০০০০-

১৮৩৬ 

মাধ্যদম সরকাতর নকািাগাদর জমা 

তেদত হয় এবাং িযাে 

১৫% নেজাতর চালান নকাড 

১-১১৩৩-০০৪০-০৩১১ মাধ্যদম/ 

অনলাইন ব্যাাংতকাং চালান 

১১৪১১০১ নকাদড রাষ্ট্রীয় 

নকািাগাদর জমা তেদত হয়। 

সহকারী পতরেশ যক-১ 

সহকারী পতরেশ যক-২ 

শাখার নাম : অতডে/সতমতত শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/files/jr00-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%86%E0%A6%87%E0%A6%A8
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/files/%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/files/%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A6%AC%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A7%E0%A6%A8-%E0%A6%A8%E0%A7%80%E0%A6%A4%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/files/fjZX-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A7%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%A4%E0%A6%BF%E0%A6%B0-%E0%A6%89%E0%A6%AA%E0%A6%86%E0%A6%87%E0%A6%A8
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/files/%E0%A6%9A%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%E0%A6%A8-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/files/%E0%A6%9A%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%E0%A6%A8-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/files/%E0%A6%9A%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%E0%A6%A8-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/AICS-1
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/AICS
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
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০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

ক্র: নাং নসবার নাম 
নসবা প্রোদন সদব যাচ্চ 

সময় 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

নসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত (র্তে থাদক) 

শাখার নামসহ োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার পেবী, রুম নম্বর, 

নজলা/উপদজলার নকাড, অতফতসয়াল নেতলদফান ও ই-দমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেবী, রুম নম্বর, নজলা/উপদজলার 

নকাডসহ অতফতসয়াল নেতলদফান ও ই-দমইল 

৯) আদবেদন ও উপ-আইদন স্বাক্ষ্রকারীদের জাতীয় পতরচয়পদত্রর 

সতযাতয়ত ফদোকতপ এবাং সতমততর সিয তনব যাচনী এলাকার ইউতপ 

নচয়াম্যান/ওয়াড য কতমশনার কর্তযক প্রেি নাগতরকত্ব সনদের কতপ। 

১০) উপ-আইদন স্বাক্ষ্রকারী ব্যতক্তর ১ প্রস্ত সয নতালা ছতব ও সেস্যদের 

নমাবাইল/দফান নম্বর, ইদমইল(র্তে থাদক)। 

১১) তবযমান সমবায় সতমতত আইন, তবতধমালা, উপ-আইন, তবতিন্ন সমদয় 

জাতরকৃত সরকাদরর তনদে যশনা পালদনর অঙ্গীকারনামা (োতয়ত্বপ্রাি 

কম যকতযা কর্তযক)। 

১২) সমবায় সতমতত তনবন্ধন নীততমালা,২০১৩ নমাতাদবক একই এলাকায় 

এই নাদম অন্য নকান সমবায় সতমতত নাই বা অন্য নকান সমবায় সতমততর 

সাদথ দ্বন্দ্ব সাংঘাত হদব না মদম য প্রতযয়ন পত্র থাকদত হদব। সতমতত নকান 

প্রততষ্ঠাদনর অাংগপ্রততষ্ঠান থাকদত পারদব না। 

১৩) আোয়কৃত নশয়ার ও সঞ্চদয়র সেদস্যর নাম তিতিক তবস্তাতরত 

তাতলকা। 

১৪) হদস্ত মজুে সাংরক্ষ্ণ তবিদয় সাংগঠদকর প্রতযয়ন থাকদত হদব। 

১৫) সতমতত তনবন্ধদনর পর ২ মাদসর মদধ্য নর্ নকান তফতসতল ব্যাাংদক 

সতমততর নামীয় তহসাব নখালার অঙ্গীকার থাকদত হদব। 

১৬) প্রাক তনবন্ধন/ব্যবস্হাপনা প্রতশক্ষ্ণ। 

১৭) নপশাজীতব সতমতত তনবন্ধদনর নক্ষ্দত্র সাংতিি নপশার সনে। 

১৮) আমানত সুরক্ষ্া তহতবল গঠদনর প্রতযয়ণ। 
 

গ) নকন্দ্রীয় 

সমবায় সতমতত/ 

জাতীয় সমবায় 

সতমতত তনবন্ধন 

আদবেন 

প্রতক্রয়ায় 

সহদর্াতগতা 

প্রোন 

৭-৬০ তেন ক এর অনুরূপ ক্রতমক নাং ১-১৫ 

এবাং নকন্দ্রীয় ও জাতীয় সতমততর জন্য অতততরক্ত প্রদর্াজয 

১৬) আদবেনকারী সেস্য সতমততর তনবন্ধন সনে। 

১৭) আদবেদন স্বাক্ষ্রকারী সতমততর ব্যবস্থাপনা কতমটির নরজুদলশদনর কতপ 

র্াদত নত্যন সতমততর সেস্য হওয়ার তবিদয় তসিান্ত থাকদব। 
 

উপদজলা/দজলা সমবায় 

অতফস এবাং ওদয়বসাইে 

নকন্দ্রীয় সমবায় সতমতত তনবন্ধদনর 

নক্ষ্দত্র তনবন্ধন তফ তহদসদব ১০০০ 

োকা নেজাতর চালান বাবে 

সরকাতর নকািাগাদর চালান নকাড 

১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬ এবাং 

িযাে (মূল্য সাংদর্াজন কর) 

তহদসদব নেজাতর চালান নকাড 

১-১১৩৩-০০৪০-০৩১১ 

মাধ্যদম/অনলাইন ব্যাাংতকাং চালান 

১১৪১১০১ নকাদড ১৫০ োকা 

রাষ্ট্রীয় নকািাগাদর জমা প্রোন 

করদত হদব। অনুরূপিাদব জাতীয় 

সমবায় সতমতত তনবন্ধদনর নক্ষ্দত্র 

তনবন্ধন তফ তহদসদব ৫০০০ োকা 

নেজাতর চালান বাবে সরকাতর 

নকািাগাদর চালান নকাড 

১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬ এবাং 

িযাে (মূল্য সাংদর্াজন কর) 

তহদসদব নেজাতর চালান নকাড 

সহকারী পতরেশ যক-১ 

সহকারী পতরেশ যক-২ 

শাখার নাম : অতডে/সতমতত শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/AICS-1
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/AICS
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
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০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

ক্র: নাং নসবার নাম 
নসবা প্রোদন সদব যাচ্চ 

সময় 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

নসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত (র্তে থাদক) 

শাখার নামসহ োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার পেবী, রুম নম্বর, 

নজলা/উপদজলার নকাড, অতফতসয়াল নেতলদফান ও ই-দমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেবী, রুম নম্বর, নজলা/উপদজলার 

নকাডসহ অতফতসয়াল নেতলদফান ও ই-দমইল 

১-১১৩৩-০০৪০-০৩১১ 

মাধ্যদম/অনলাইন ব্যাাংতকাং চালান 

১১৪১১০১ নকাদড ৭৫০ োকা 

রাষ্ট্রীয় নকািাগাদর জমা প্রোন 

করদত হদব। 

২. সমবায় 

সতমততর 

উপ-আইন 

সাংদশাধন 

৭-৬০ তেন ১) তবতধ ৯(২) এর ফরম-৪ অনুর্ায়ী আদবেন 

২) তবযমান প্রততস্থাপনদর্াগ্য এবাং প্রস্তাতবত 

(নত্যন) তবধানসমূদহর ত্যলনামূলক তববরণী। 

৩) সাংদশাধদনর নর্ৌতক্তকতা ও প্রদয়াজনীয়তা ব্যাখ্যা। 

৪) বাততলদর্াগ্য উপ-আইদনর কতপ সম্পূণ য। 

৫) প্রততস্থাপনদর্াগ্য নত্যন উপ-আইন ততন প্রস্ত। 

৬) সব যদশি অতডে প্রততদবেদনর কতপ। 

৭) ব্যবস্থাপনা কতমটির নরজুদলশন। 

৮) সাধারণ সিার নরজুদলশন। 

৯) তনবন্ধন তফ জমা প্রোন। 

১০) উপ-আইদন স্বাক্ষ্রকারীদের জাতীয় পতরচয়পদত্রর সতযাতয়ত ফদোকতপ 

অথবা ইউতপ/ নচয়ারম্যান/ওয়াড য কতমশনার কর্তযক প্রেি নাগতরকদত্বর 

সনদের কতপ। 

১১) তবযমান সমবায় সতমতত আইন, তবতধমালা, উপ-আইন, তবতিন্ন সমদয় 

জাতরকৃত সরকাদরর তনদে যশনা পালদনর অঙ্গীকারনামা (োতয়ত্বপ্রাি 

কম যকতযা কর্তযক)। 

  

উপদজলা সমবায় কার্ যালয়, 

ননায়াখালী সের, 

ননায়াখালী। 

প্রাথতমক সমবায় সতমততর নক্ষ্দত্র 

তনবন্ধন তফ তহদসদব ৩০০ োকা 

নেজাতর চালান নকাড 

১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬ মাধ্যদম 

সরকাতর নকািাগাদর জমা তেদত 

হয় এবাং িযাে বাবে 

আরও অতততরক্ত ১৫% োকা 

নেজাতর চালান নকাড 

১-১১৩৩-০০৪০-০৩১১ 

মাধ্যদম/অনলাইন ব্যাাংতকাং চালান 

১১৪১১০১ নকাদড রাষ্ট্রীয় 

নকািাগাদর জমা তেদত হয়। 

  

সহকারী পতরেশ যক-১ 

সহকারী পতরেশ যক-২ 

শাখার নাম : অতডে/সতমতত শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

৩. নকন্দ্রীয় সমবায় 

সতমততর 

বাতি যক বাদজে 

অনুদমােন 

১৫ কম যতেবস ১) বাদজে কতমটি গঠদনর আদেদশর কতপ 

২) কতমটি কর্তযক প্রস্তুতকৃত বাদজদের কতপ 

৩) ব্যবস্থাপনা কতমটির নরজুদলশদনর কতপ 

৪) সাধারণ সিার নরজুদলশদনর কতপ 

৫) মূল বাদজে প্রস্তাব 

৬) তবগত বৎসদরর অনুদমাতেত বাদজে 

৭) চলতত বৎসদরর প্রথম ৯ মাদসর প্রকৃত আয়-ব্যয় 

৮) ক্রদয়র স্বপদক্ষ্ চাতহোপত্র 

৯) খাতওয়ারী তবস্তাতরত ব্যাখ্যা 

১০) প্রদর্াজয নক্ষ্দত্র প্রমাণক 

সতমততর তনজস্ব অতফস তবনামূদল্য সহকারী পতরেশ যক-১ 

শাখার নাম : অতডে/সতমতত শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

৪. তবতনদয়াগ 

প্রস্তাব/ 

প্রকল্প প্রস্তাব/ 

ক্রয় প্রস্তাব 

অনুদমােন 

েহদণ 

১৫ কম যতেবস ১) মূল আদবেন পত্র 

২) তবতনদয়াগ/প্রকল্প প্রস্তাব 

৩) বাতি যক সাধারণ সিার তসিাদন্তর ছায়াতলতপ 

৪) অনুদমাতেত বাদজদের কতপ (প্রদর্াজয নক্ষ্দত্র) 

৫) উপযুক্ত প্রদকৌশলী কর্তযক স্থাপতয নক্সা 

৬) িবন তনম যাদণ নপৌরসিা/তসটি করদপাদরশন এর অনুদমােন পত্র 

৭) কলকারখানার নক্ষ্দত্র পতরদবশ অতধেিদরর ছােপত্র/সম্মততপত্র 

উপদজলা/দজলা সমবায় 

অতফস এবাং সাংতিি 

েিদরর ওদয়বসাইেসমূহ 

তবনামূদল্য সহকারী পতরেশ যক-১ 

শাখার নাম : অতডে/সতমতত শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/AICS-1
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/AICS
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/AICS-1
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/AICS-1
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
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০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

ক্র: নাং নসবার নাম 
নসবা প্রোদন সদব যাচ্চ 

সময় 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

নসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত (র্তে থাদক) 

শাখার নামসহ োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার পেবী, রুম নম্বর, 

নজলা/উপদজলার নকাড, অতফতসয়াল নেতলদফান ও ই-দমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেবী, রুম নম্বর, নজলা/উপদজলার 

নকাডসহ অতফতসয়াল নেতলদফান ও ই-দমইল 

সহদর্াতগতা 

প্রোন 

৮) জতমর মাতলকানা সাংক্রান্ত েতললাতে ও খাজনা পতরদশাদধর কতপ 

৫. তনব যাচন কতমটি 

তনদয়াগ 

৪৫তেন পূদব য ১) তনব যাচন কতমটি তনদয়াদগর জন্য তনব যাচদনর নঘাতিত তাতরদখর 

কমপদক্ষ্ ৫০ তেন পূদব য নজলা সমবায় অতফদস আদবেন োতখল 

২) আদবেদনর সাদথ তনব যাচনী ননাটিশ 

৩) খসো নিাোর তাতলকা। 

  

সতমততর তনজস্ব অতফস 

হদত উপদজলা/দজলা 

সমবায় অতফস 

তবনামূদল্য সহকারী পতরেশ যক-২ 

শাখার নাম : অতডে/সতমতত শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

৬. অন্তব যতী 

ব্যবস্থাপনা 

কতমটি গঠন 

০৩-০৭ তেন ১) সতমততর প্যাদড আদবেন 

২) কতমটি নিদঙ্গ নেয়া হদল সাধারণ সিার নরজুদলশন 

৩) পেতযাগ করদল পেতযাগপত্রসমূহ। 

সতমততর তনজস্ব অতফস তবনামূদল্য সহকারী পতরেশ যক-১ 

শাখার নাম : অতডে/সতমতত শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

৭. অবসায়ন প্রোন আদবেন প্রাতির ৭ 

কম য 

তেবদসর মদধ্য। 

১) আদবেন 

২) সাধারণ সিার নরজুদলশন 

সতমততর তনজস্ব অতফস/ 

নজলা সমবায় অতফস 

তবনামূদল্য সহকারী পতরেশ যক-১ 

শাখার নাম : অতডে/সতমতত শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

৮. সমবায় 

সতমততর 

লিযাাংশ 

তবতরদণর 

অনুমতত প্রোন 

আদবেন প্রাতির ৭ 

কম য 

তেবদসর মদধ্য। 

১) আদবেনপত্র 

২) ব্যবস্থাপনা কতমটির তসিান্ত/দরজুদলশন 

৩) সাধারণ সিার নরজুদলশন 

৪) অতডে প্রততদবেদনর কতপ (তস্থতত পত্র) 

সতমততর তনজস্ব অতফস/ 

নজলা ও উপদজলা সমবায় 

অতফস 

তবনামূদল্য সহকারী পতরেশ যক-১ 

সহকারী পতরেশ যক-২ 

শাখার নাম : অতডে/সতমতত শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

৯. সমবায় 

সতমততর 

তনরীক্ষ্া তফ 

মওকুফকরণ 

আদবেন প্রাতির ৭ 

কম য 

তেবদসর মদধ্য। 

১) তনরীক্ষ্া তফ মওকুদফর জন্য আদবেন 

২) ব্যবস্থাপনা কতমটির নরজুদলশন 

৩) অতডে প্রততদবেদনর কতপ 

৪) পতরদশাদধ অসামথ্যয’র কারণ ও প্রমাণক 

সতমততর তনজস্ব অতফস/ 

নজলা ও উপদজলা সমবায় 

অতফস 

তবনামূদল্য সহকারী পতরেশ যক-১ 

সহকারী পতরেশ যক-২ 

শাখার নাম : অতডে/সতমতত শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/AICS
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/AICS-1
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/AICS-1
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/AICS-1
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/AICS
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/AICS-1
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/AICS
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
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০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

ক্র: নাং নসবার নাম 
নসবা প্রোদন সদব যাচ্চ 

সময় 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

নসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত (র্তে থাদক) 

শাখার নামসহ োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার পেবী, রুম নম্বর, 

নজলা/উপদজলার নকাড, অতফতসয়াল নেতলদফান ও ই-দমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেবী, রুম নম্বর, নজলা/উপদজলার 

নকাডসহ অতফতসয়াল নেতলদফান ও ই-দমইল 

১০. সরকারী েতলল 

পতরেশ যন 

আদবেন প্রাতির ৭ 

কম য 

তেবদসর মদধ্য। 

১) আদবেন 

২) ১০০ োকার নকাে য তফ 

উপদজলা সমবায় অতফস প্রততবার পতরেশ যদনর জন্য১০০ 

োকা 

নকাে য তফ আকাদর। 

সহকারী পতরেশ যক-১ 

সহকারী পতরেশ যক-২ 

শাখার নাম : অতডে/সতমতত শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-নমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

১১. বাতি যক তনরীক্ষ্া 

বরাদ্দ প্রোন 

১) প্রতত বৎসর জুন 

মাদসর মদধ্য 

২) আদবেদনর ৭ 

তেদনর মদধ্য। 

আদবেদনর নপ্রতক্ষ্দত বা আদবেন ছাো নজলা/উপদজলা সমবায় 

অতফস 

তবনামূদল্য সহকারী পতরেশ যক-২ 

শাখার নাম : অতডে/সতমতত শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

১২. তনরীক্ষ্া তফ 

জমা েহণ 

নর্ বদি য তনরীক্ষ্া 

সম্পাতেত হদয়দছ 

উক্ত বৎসদরর জুন 

মাদসর মদধ্য। 

চালাদনর কতপ নেজাতর চালান ১) ১০০ োকা নীে মুনাফা বা 

উহার অাংদশর জন্য ১০ োকা হাদর 

সদব যাচ্চ ১০,০০০োকা 

(প্রাথতমক সমবায় সতমততর 

নক্ষ্দত্র) এবাং ৩০,০০০ োকা (এক 

নকাটি োকা নীে মুনাফা পর্ যন্ত) 

নকন্দ্রীয় ও জাতীয় সমবায় 

সতমততর নক্ষ্দত্র) 

২) নেজাতর চালান 

সহকারী পতরেশ যক-১ 

সহকারী পতরেশ যক-২ 

শাখার নাম : অতডে/সতমতত শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

১৩. তসতডএফ জমা 

েহণ 

নর্ বদি য তনরীক্ষ্া 

সম্পাতেত হদয়দছ 

উক্ত বৎসদরর জুন 

মাদসর মদধ্য। 

তডতড মূলকতপ 

অনলাইন জমা প্রোদনর জমা-রতশে 

তডতড/অনলাইদন ব্যাাংক 

তহসাদব জমা 

১) নীে লাদির ৩% হাদর 

২) তডতড/অনলাইন জমা 

সহকারী পতরেশ যক-১ 

সহকারী পতরেশ যক-২ 

শাখার নাম : অতডে/সতমতত শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

১৪. ভ্রাম্যমান 

প্রতশক্ষ্ণ প্রোন 

১(এক) তেন উপদজলা সমবায় অতফসার কর্তযক সমবায় সতমতত মদনানয়দনর নপ্রতক্ষ্দত 

ভ্রাম্যমান প্রতশক্ষ্ণ প্রোন করা হয়। 

উপদজলা সমবায় অতফস তবনামূদল্য সহকারী পতরেশ যক-১ 

শাখার নাম : অতডে/সতমতত শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/AICS-1
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/AICS
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/AICS
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/files/%E0%A6%9A%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%E0%A6%A8-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/AICS-1
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/AICS
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/AICS-1
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/AICS
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/AICS-1
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
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০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

ক্র: নাং নসবার নাম 
নসবা প্রোদন সদব যাচ্চ 

সময় 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

নসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত (র্তে থাদক) 

শাখার নামসহ োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার পেবী, রুম নম্বর, 

নজলা/উপদজলার নকাড, অতফতসয়াল নেতলদফান ও ই-দমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেবী, রুম নম্বর, নজলা/উপদজলার 

নকাডসহ অতফতসয়াল নেতলদফান ও ই-দমইল 

১৫. প্রতশক্ষ্ণাথী 

নপ্রতরত 

(তবতিন্ন 

আয়বধ যক 

নেদড) 

৫(পাঁচ) তেন হদত 

৬০(িাে) তেন 

বাাংলাদেশ সমবায় একাদডতম, নকােবাতে, কুতমল্লা এবাং আঞ্চতলক সমবায় 

তশক্ষ্ায়তন, নফনী এর প্রতশক্ষ্ণাথী চাতহোর নপ্রতক্ষ্দত উপদজলা সমবায় 

অতফসার কর্তযক সমবায় সতমততর সেস্যদের মদনানয়নপূব যক প্রতশক্ষ্ণাথী 

নপ্ররণ করা হয়। 

উপদজলা সমবায় অতফস বাাংলাদেশ সমবায় একাদডতম, 

নকােবাতে, কুতমল্লা এবাং আঞ্চতলক 

সমবায় তশক্ষ্ায়তন, নফনীদত 

আগত প্রতশক্ষ্ণাথীদেরদক 

তবনামূদল্য থাকা ও খাওয়ার 

সুব্যবস্হা, র্াতায়াত িাতা প্রোন 

করা হয়। 

সহকারী পতরেশ যক-২ 

শাখার নাম : অতডে/সতমতত শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

১৬. প্রতশক্ষ্ণাথী 

নপ্রতরত 

(তবিাগীয় 

কম যকতযা/কম যচা

তর) 

৫(পাঁচ) তেন হদত 

৬০(িাে) তেন 

বাাংলাদেশ সমবায় একাদডতম, নকােবাতে, কুতমল্লা এবাং আঞ্চতলক সমবায় 

তশক্ষ্ায়তন, নফনী এর প্রতশক্ষ্ণাথী চাতহোর নপ্রতক্ষ্দত তবিাগীয় সমবায় 

েির, চট্টোম/দজলা সমবায় েির, ননায়াখালী কর্তযক মদনানয়নপূব যক 

প্রতশক্ষ্ণাথী নপ্ররণ করা হয়। 

উপদজলা সমবায় অতফস বাাংলাদেশ সমবায় একাদডতম, 

নকােবাতে, কুতমল্লা এবাং আঞ্চতলক 

সমবায় তশক্ষ্ায়তন, নফনীদত 

আগত প্রতশক্ষ্ণাথীদেরদক 

থাকা ও খাওয়ার সুব্যবস্হাসহ 

প্রতশক্ষ্ণ িাতা প্রোন করা হয়। 

সহকারী পতরেশ যক-২ 

শাখার নাম : অতডে/সতমতত শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

১৭. উপদজলা 

সমবায় 

কার্ যালয়, 

ননায়াখালী 

সের, 

ননায়াখালী এর 

এতপএ প্রণয়দন 

সহায়তা 

৬০ কম য তেবস ১) উপদজলা সমবায় কার্ যালয়, ননায়াখালী সের, ননায়াখালী 

কর্তযক এতপএএমএস সফেওয়যাদর োতখলকৃত প্রততদবেন। 

২) উপদজলা সমবায় কার্ যালয়, ননায়াখালী সের, ননায়াখালী 

কর্তযক এতপএএমএস সফেওয়যার। 

উপদজলা সমবায় 

অতফস/অনলাইন 

তবনামূদল্য সহকারী পতরেশ যক-২ 

শাখার নাম : অতডে/সতমতত শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

১৮ উপদজলা 

সমবায় 

কার্ যালয়, 

ননায়াখালী 

সের, 

ননায়াখালী এর 

এতপএ বাতি যক 

অেগতত 

মূল্যায়দন 

সহায়তা 

৬০ কম য তেবস উপদজলা সমবায় কার্ যালয়, ননায়াখালী সের, ননায়াখালী কর্তযক 

নপ্রতরত এতপএএমএস সফেওয়যার ও স্ব-মূল্যায়ন প্রততদবেন এবাং এ েিদরর 

ওদয়বসাইে। 

উপদজলা সমবায় 

অতফস/অনলাইন 

তবনামূদল্য সহকারী পতরেশ যক-২ 

শাখার নাম : অতডে/সতমতত শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

 

২.৩) অিযন্তরীণ নসবা 

http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/AICS
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/AICS
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
https://apams.cabinet.gov.bd/
https://apams.cabinet.gov.bd/
https://apams.cabinet.gov.bd/
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/AICS
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
https://apams.cabinet.gov.bd/
https://apams.cabinet.gov.bd/
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/AICS
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO


9 
 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

ক্র: নাং নসবার নাম নসবা প্রোদন সদব যাচ্চ সময় প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

নসবামূল্য এবাং  

পতরদশাধ পিতত (র্তে 

থাদক) 

শাখার নামসহ োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার পেবী, রুম নম্বর, 

নজলা/উপদজলার নকাড, অতফতসয়াল নেতলদফান ও ই-

নমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেবী, রুম নম্বর, নজলা/উপদজলার 

নকাডসহ অতফতসয়াল নেতলদফান ও ই-দমইল 

১. উচ্চতর নেড 

মঞ্জুরী (২য়/৩য়/৪থ য 

নেতণর জন্য) উর্ধ্যতন 

কার্ যালদয় সুপাতরশ প্রোন 

#নন-দগদজদেড ১৫ কম যতেবস 

#দগদজদেড ৩০ কম যতেবস 

১) আদবেনপত্র 

২) কর্তযপদক্ষ্র সুপাতরশ 

৩) তবিাগীয় মামলা নাই মদম য কর্তযপদক্ষ্র প্রতযয়ন 

৪) চাকতর সদন্তািজনক মদম য প্রতযয়ন 

  

তনজস্ব আদবেদনর 

নপ্রতক্ষ্দত নজলা/ উপদজলা 

সমবায় অতফস 

তবনামূদল্য অতফস সহকারী কাম কতম্পউোর অপাদরের 

শাখার নাম : প্রশাসন শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

২. উচ্চতর নেড মঞ্জুতরর 

আদবেন অোয়ন 

(১ম নেতণর জন্য) 

উর্ধ্যতন কার্ যালদয় 

সুপাতরশ প্রোন 

#নন-দগদজদেড ১৫ কম যতেবস 

#দগদজদেড ৩০ কম যতেবস 

১) আদবেনপত্র 

২) কর্তযপদক্ষ্র সুপাতরশ 

৩) তবিাগীয় মামলা নাই মদম য কর্তযপদক্ষ্র প্রতযয়ন 

৪) চাকতর সদন্তািজনক মদম য প্রতযয়ন 

তনজস্ব আদবেদনর 

নপ্রতক্ষ্দত সমবায় 

অতধেির/তবিাগীয়/ 

নজলা/ উপদজলা সমবায় 

অতফস 

তবনামূদল্য অতফস সহকারী কাম কতম্পউোর অপাদরের 

শাখার নাম : প্রশাসন শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

৩. চাকতর স্থায়ীকরণ 

(২য়/৩য়/৪থ য নেতণর) 

উর্ধ্যতন কার্ যালদয় 

সুপাতরশ প্রোন 

#নন-দগদজদেড ১৫ কম যতেবস 

#দগদজদেড ৩০ কম যতেবস 

১) আদবেনপত্র 

২) কর্তযপদক্ষ্র সুপাতরশ 

৩) তবিাগীয় মামলা নাই মদম য কর্তযপদক্ষ্র প্রতযয়ন 

৪) চাকতর সদন্তািজনক মদম য প্রতযয়ন 

৫) তনদয়াগ পদত্রর কতপ 

৬ নর্াগোন পদত্রর কতপ 

৭) নমৌতলক প্রতশক্ষ্ণ প্রতশক্ষ্ণ সমাতির সনে 

তনজস্ব আদবেদনর 

নপ্রতক্ষ্দত সমবায় 

অতধেির/তবিাগীয়/ 

নজলা/ উপদজলা সমবায় 

অতফস 

তবনামূদল্য অতফস সহকারী কাম কতম্পউোর অপাদরের 

শাখার নাম : প্রশাসন শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

৪. চাকতর স্থায়ীকরণ 

(১ম নেতণর) 

উর্ধ্যতন কার্ যালদয় 

সুপাতরশ প্রোন 

#নন-দগদজদেড ১৫ কম যতেবস 

#দগদজদেড ৩০ কম যতেবস 

১) আদবেনপত্র 

২) কর্তযপদক্ষ্র সুপাতরশ 

৩) তবিাগীয় মামলা নাই মদম য কর্তযপদক্ষ্র প্রতযয়ন 

৪) চাকতর সদন্তািজনক মদম য প্রতযয়ন 

৫) তনদয়াগ পদত্রর কতপ 

৬ নর্াগোন পদত্রর কতপ 

৭) বুতনয়াতে ও নপশাগত প্রতশক্ষ্ণ সমাতির সনে 

৮) তবিাগীয় পরীক্ষ্ায় উিীদণ যর নগদজে 

তনজস্ব আদবেদনর 

নপ্রতক্ষ্দত সমবায় 

অতধেির/তবিাগীয়/ 

নজলা/ উপদজলা সমবায় 

অতফস 

তবনামূদল্য অতফস সহকারী কাম কতম্পউোর অপাদরের 

শাখার নাম : প্রশাসন শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

৫. োতন্ত ও তবদনােন ছুটি 

মঞ্জুতর 

উর্ধ্যতন কার্ যালদয় 

সুপাতরশ প্রোন 

৭ কার্ যতেবস ১) আদবেনপত্র 

২) কর্তযপদক্ষ্র সুপাতরশ 

৩) বাদজে বরাদ্দ থাকার প্রতযয়ন 

৪) নগদজদেড কম যকতযাদের নক্ষ্দত্র বাাংলাদেশ ফরম নাং২৩৯৫- 

প্রধান তহসাবরক্ষ্ণ কম যকতযা কর্তযক প্রেি ছুটি প্রাপ্যতার প্রততদবেন 

তনজস্ব আদবেদনর 

নপ্রতক্ষ্দত তবিাগীয়/ 

নজলা/ উপদজলা সমবায় 

অতফস 

তবনামূদল্য অতফস সহকারী কাম কতম্পউোর অপাদরের 

শাখার নাম : প্রশাসন শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

৬. অতজযত ছুটি মঞ্জুতর 

(দেদশর অিযন্তদর) 

৭ কার্ যতেবস ১) আদবেনপত্র 

২) কর্তযপদক্ষ্র সুপাতরশ 

৩) নগদজদেড কম যকতযাদের নক্ষ্দত্র বাাংলাদেশ ফরম নাং২৩৯৫- 

তনজস্ব আদবেদনর 

নপ্রতক্ষ্দত সমবায় 

অতধেির/তবিাগীয়/ 

তবনামূদল্য অতফস সহকারী কাম কতম্পউোর অপাদরের 

শাখার নাম : প্রশাসন শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/5OKI-%E0%A6%A4%E0%A7%83%E0%A6%A3%E0%A6%BE-%E0%A6%A6%E0%A6%BE%E0%A6%B8
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/5OKI-%E0%A6%A4%E0%A7%83%E0%A6%A3%E0%A6%BE-%E0%A6%A6%E0%A6%BE%E0%A6%B8
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/5OKI-%E0%A6%A4%E0%A7%83%E0%A6%A3%E0%A6%BE-%E0%A6%A6%E0%A6%BE%E0%A6%B8
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/files/%E0%A6%97%E0%A7%87%E0%A6%9C%E0%A7%87%E0%A6%9F%E0%A7%87%E0%A6%A1-%E0%A6%95%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AE%E0%A6%95%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%BE%E0%A6%A6%E0%A7%87%E0%A6%B0-%E0%A6%95%E0%A7%8D%E0%A6%B7%E0%A7%87%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A7%87%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%82%E0%A6%B2%E0%A6%BE%E0%A6%A6%E0%A7%87%E0%A6%B6-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE-%E0%A6%A8%E0%A6%82%E0%A7%A8%E0%A7%A9%E0%A7%AF%E0%A7%AB
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/5OKI-%E0%A6%A4%E0%A7%83%E0%A6%A3%E0%A6%BE-%E0%A6%A6%E0%A6%BE%E0%A6%B8
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/files/%E0%A6%97%E0%A7%87%E0%A6%9C%E0%A7%87%E0%A6%9F%E0%A7%87%E0%A6%A1-%E0%A6%95%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AE%E0%A6%95%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%BE%E0%A6%A6%E0%A7%87%E0%A6%B0-%E0%A6%95%E0%A7%8D%E0%A6%B7%E0%A7%87%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A7%87%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%82%E0%A6%B2%E0%A6%BE%E0%A6%A6%E0%A7%87%E0%A6%B6-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE-%E0%A6%A8%E0%A6%82%E0%A7%A8%E0%A7%A9%E0%A7%AF%E0%A7%AB
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/5OKI-%E0%A6%A4%E0%A7%83%E0%A6%A3%E0%A6%BE-%E0%A6%A6%E0%A6%BE%E0%A6%B8
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
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০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

ক্র: নাং নসবার নাম নসবা প্রোদন সদব যাচ্চ সময় প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

নসবামূল্য এবাং  

পতরদশাধ পিতত (র্তে 

থাদক) 

শাখার নামসহ োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার পেবী, রুম নম্বর, 

নজলা/উপদজলার নকাড, অতফতসয়াল নেতলদফান ও ই-

নমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেবী, রুম নম্বর, নজলা/উপদজলার 

নকাডসহ অতফতসয়াল নেতলদফান ও ই-দমইল 

উর্ধ্যতন কার্ যালদয় 

সুপাতরশ প্রোন 

প্রধান তহসাবরক্ষ্ণ কম যকতযা কর্তযক প্রেি ছুটি প্রাপ্যতার প্রততদবেন নজলা/ উপদজলা সমবায় 

অতফস 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

৭. অতজযত ছুটি মঞ্জুতর 

(বতহিঃবাাংলাদেশ) 

উর্ধ্যতন কার্ যালদয় 

সুপাতরশ প্রোন 

১০ কার্ যতেবস ১) আদবেনপত্র 

২) কর্তযপদক্ষ্র সুপাতরশ 

৩) নগদজদেড কম যকতযাদের নক্ষ্দত্র বাাংলাদেশ ফরম নাং২৩৯৫ 

প্রধান তহসাবরক্ষ্ণ কম যকতযা কর্তযক প্রেি ছুটি প্রাপ্যতার প্রততদবেন 

তনজস্ব আদবেদনর 

নপ্রতক্ষ্দত সমবায় 

অতধেির/তবিাগীয়/ 

নজলা/ উপদজলা সমবায় 

অতফস 

তবনামূদল্য অতফস সহকারী কাম কতম্পউোর অপাদরের 

শাখার নাম : প্রশাসন শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

৮. মার্তত্বকালীন ছুটি 

উর্ধ্যতন কার্ যালদয় 

সুপাতরশ প্রোন 

৭ কার্ যতেবস ১) আদবেনপত্র 

২) কর্তযপদক্ষ্র সুপাতরশ 

৩) ডাক্তারী সনেপত্র 

৪) পূব যবতী মার্তত্বকালীন মঞ্জুদরর কতপ (২য় সন্তাদনর নক্ষ্দত্র প্রদর্াজয) 

তনজস্ব আদবেদনর 

নপ্রতক্ষ্দত সমবায় 

অতধেির/তবিাগীয়/ 

নজলা/ উপদজলা সমবায় 

অতফস 

তবনামূদল্য অতফস সহকারী কাম কতম্পউোর অপাদরের 

শাখার নাম : প্রশাসন শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

৯. অবসদরাির ছুটি (ছুটি 

নগোয়নসহ) 

উর্ধ্যতন কার্ যালদয় 

সুপাতরশ প্রোন 

১০ কার্ যতেবস ১) আদবেন 

২) কর্তযপদক্ষ্র সুপাতরশপত্র 

৩) তবিাগীয় মামলা নাই মদম য প্রতযয়ন 

৪) ছুটির প্রাপ্যতা সনে 

৫) এসএসতস পাদশর সনে 

৬) সাতি যস বতহ (নন নগদজদেড) 

তনজস্ব আদবেদনর 

নপ্রতক্ষ্দত সমবায় 

অতধেির/তবিাগীয়/ 

নজলা/ উপদজলা সমবায় 

অতফস 

তবনামূদল্য অতফস সহকারী কাম কতম্পউোর অপাদরের 

শাখার নাম : প্রশাসন শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

১০. সাধারণ িতবষ্য তহতবল 

হদত অতেম মঞ্জুতর প্রোন 

৭ কার্ যতেবস ১) আদবেন বাাংলাদেশ ফরম নাং-২৬৩৯ নগদজদেড/নন-দগদজদেড) 

২) সাধারণ িতবষ্যৎ তহতবদল সব যদশি জমাকৃত অদথ যর তহসাব তববরণী 

মূল কতপ (মঞ্জুতর আদেশ জাতরর পর নফরতদর্াগ্য) 

৩) কম যচাতরর নবতদনর কতযন তহসাব। 

তনজস্ব আদবেদনর 

নপ্রতক্ষ্দত সমবায় 

অতধেির/তবিাগীয়/ 

নজলা/ উপদজলা সমবায় 

অতফস 

তবনামূদল্য অতফস সহকারী কাম কতম্পউোর অপাদরের 

শাখার নাম : প্রশাসন শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

১১. সাধারণ িতবষ্যৎ তহতবল 

হদত অতেম মঞ্জুতরকৃত 

অতেদম তকতস্ত বৃতি/তকতস্ত 

বন্ধকরণ উর্ধ্যতন 

কার্ যালদয় সুপাতরশ প্রোন 

৭ কার্ যতেবস ১) আদবেন পত্র 

২) কর্তযপদক্ষ্র সুপাতরশ (অোয়ন পত্র) 

৩) অতেম মঞ্জুতরর আদেশ 

৪) নবতন হদত কতযন তহসাব 

তনজস্ব আদবেদনর 

নপ্রতক্ষ্দত সমবায় 

অতধেির/তবিাগীয়/ 

নজলা/ উপদজলা সমবায় 

অতফস 

তবনামূদল্য অতফস সহকারী কাম কতম্পউোর অপাদরের 

শাখার নাম : প্রশাসন শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/files/%E0%A6%97%E0%A7%87%E0%A6%9C%E0%A7%87%E0%A6%9F%E0%A7%87%E0%A6%A1-%E0%A6%95%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AE%E0%A6%95%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%BE%E0%A6%A6%E0%A7%87%E0%A6%B0-%E0%A6%95%E0%A7%8D%E0%A6%B7%E0%A7%87%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A7%87%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%82%E0%A6%B2%E0%A6%BE%E0%A6%A6%E0%A7%87%E0%A6%B6-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE-%E0%A6%A8%E0%A6%82%E0%A7%A8%E0%A7%A9%E0%A7%AF%E0%A7%AB
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/5OKI-%E0%A6%A4%E0%A7%83%E0%A6%A3%E0%A6%BE-%E0%A6%A6%E0%A6%BE%E0%A6%B8
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/5OKI-%E0%A6%A4%E0%A7%83%E0%A6%A3%E0%A6%BE-%E0%A6%A6%E0%A6%BE%E0%A6%B8
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/5OKI-%E0%A6%A4%E0%A7%83%E0%A6%A3%E0%A6%BE-%E0%A6%A6%E0%A6%BE%E0%A6%B8
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/files/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE-%E0%A6%A8%E0%A6%82-%E0%A7%A8%E0%A7%AC%E0%A7%A9%E0%A7%AF
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/5OKI-%E0%A6%A4%E0%A7%83%E0%A6%A3%E0%A6%BE-%E0%A6%A6%E0%A6%BE%E0%A6%B8
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/5OKI-%E0%A6%A4%E0%A7%83%E0%A6%A3%E0%A6%BE-%E0%A6%A6%E0%A6%BE%E0%A6%B8
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
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০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

ক্র: নাং নসবার নাম নসবা প্রোদন সদব যাচ্চ সময় প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

নসবামূল্য এবাং  

পতরদশাধ পিতত (র্তে 

থাদক) 

শাখার নামসহ োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার পেবী, রুম নম্বর, 

নজলা/উপদজলার নকাড, অতফতসয়াল নেতলদফান ও ই-

নমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেবী, রুম নম্বর, নজলা/উপদজলার 

নকাডসহ অতফতসয়াল নেতলদফান ও ই-দমইল 

১২. নেতলদফান (োিতরক ও 

আবতসক) সাংদর্াগ প্রোন 

উর্ধ্যতন কার্ যালদয় 

সুপাতরশ প্রোন 

৭ কার্ যতেবস সমতিত সরকাতর নেতলদফান নীততমালা ২০০৪ এর তনধ যাতরত ছদক 

আদবেন-প্রশাসন শাখা 

আদবেন ফরম তবনামূদল্য অতফস সহকারী কাম কতম্পউোর অপাদরের 

শাখার নাম : প্রশাসন শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

১৩. গৃহতনম যাণ ঋণ মঞ্জুতর 

উর্ধ্যতন কার্ যালদয় 

সুপাতরশ প্রোন 

১৫ কার্ যতেবস ১) আদবেনপত্র 

২) নর্ জতমদত গৃহ তনম যাণ/দমরামত করা হদব নস জতমর েতলল 

/বায়নাপত্র 

৩) ৩০০ োকার নন জুতডতশয়াল িযাদম্প অঙ্গীকারনামা 

৪) র্থার্থ কর্তযপদক্ষ্র সুপাতরশ 

তনজস্ব আদবেদনর 

নপ্রতক্ষ্দত সমবায় 

অতধেির/তবিাগীয়/ 

নজলা/ উপদজলা সমবায় 

অতফস 

তবনামূদল্য অতফস সহকারী কাম কতম্পউোর অপাদরের 

শাখার নাম : প্রশাসন শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

১৪. নমােরর্ান ক্রয় অতেম 

মঞ্জুতর 

উর্ধ্যতন কার্ যালদয় 

সুপাতরশ প্রোন 

১৫ কার্ যতেবস ১) আদবেনপত্র 

২) ৩০০ োকার নন জুতডতশয়াল িযাদম্প অঙ্গীকারনামা 

৩) নমােরসাইদকল তবক্রয়কারীর অঙ্গীকারনামা 

তনজস্ব আদবেদনর 

নপ্রতক্ষ্দত সমবায় 

অতধেির/তবিাগীয়/ 

নজলা/ উপদজলা সমবায় 

অতফস 

তবনামূদল্য অতফস সহকারী কাম কতম্পউোর অপাদরের 

শাখার নাম : প্রশাসন শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

১৫. কতম্পউোর ক্রয় অতেম 

উর্ধ্যতন কার্ যালদয় 

সুপাতরশ প্রোন 

৩০ কার্ যতেবস ১) আদবেনপত্র 

২) ৩০০ োকার নন জুতডতশয়াল িযাদম্প অঙ্গীকারনামা 
 

তনজস্ব আদবেদনর 

নপ্রতক্ষ্দত সমবায় 

অতধেির/তবিাগীয়/ 

নজলা/ উপদজলা সমবায় 

অতফস 

তবনামূদল্য অতফস সহকারী কাম কতম্পউোর অপাদরের 

শাখার নাম : প্রশাসন শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

১৬. সরকাতর বাসা বরাদ্দ 

আদবেন অোয়ন উর্ধ্যতন 

কার্ যালদয় সুপাতরশ প্রোন 

৭ কার্ যতেবস ১) তনধ যাতরত ফরদম আদবেন 

২) মূল নবতদনর প্রতযয়ন পত্র 

আদবেন ফরম তবনামূদল্য অতফস সহকারী কাম কতম্পউোর অপাদরের 

শাখার নাম : প্রশাসন শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

১৭. নপনশন আনুদতাতিক 

মঞ্জুতর 

উর্ধ্যতন কার্ যালদয় 

সুপাতরশ প্রোন 

১৫ কার্ যতেবস ১) আদবেনপত্র 

২) তপআরএল মঞ্জুতরর আদেশ 

৩) ইএলতপতস 

৪) প্রািব্য নপনশদনর ববধ উিরাতধকারী নঘািণাপত্র 

নপনশন আদবেন ফরম 

(চাকুদরর তনদজর ও 

মৃত্যযজতনত কারদণ 

পাতরবাতরক) 

তবনামূদল্য অতফস সহকারী কাম কতম্পউোর অপাদরের 

শাখার নাম : প্রশাসন শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/files/%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A4-%E0%A6%B8%E0%A6%B0%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%B0%E0%A6%BF-%E0%A6%9F%E0%A7%87%E0%A6%B2%E0%A6%BF%E0%A6%AB%E0%A7%8B%E0%A6%A8-%E0%A6%A8%E0%A7%80%E0%A6%A4%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE-%E0%A7%A8%E0%A7%A6%E0%A7%A6%E0%A7%AA
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/files/%E0%A6%9F%E0%A7%87%E0%A6%B2%E0%A6%BF%E0%A6%AB%E0%A7%8B%E0%A6%A8--%E0%A6%A6%E0%A6%BE%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%B0%E0%A6%BF%E0%A6%95-%E0%A6%93-%E0%A6%86%E0%A6%AC%E0%A6%B8%E0%A6%BF%E0%A6%95--%E0%A6%B8%E0%A6%82%E0%A6%AF%E0%A7%8B%E0%A6%97-%E0%A6%86%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/files/%E0%A6%9F%E0%A7%87%E0%A6%B2%E0%A6%BF%E0%A6%AB%E0%A7%8B%E0%A6%A8--%E0%A6%A6%E0%A6%BE%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%B0%E0%A6%BF%E0%A6%95-%E0%A6%93-%E0%A6%86%E0%A6%AC%E0%A6%B8%E0%A6%BF%E0%A6%95--%E0%A6%B8%E0%A6%82%E0%A6%AF%E0%A7%8B%E0%A6%97-%E0%A6%86%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/files/%E0%A6%9F%E0%A7%87%E0%A6%B2%E0%A6%BF%E0%A6%AB%E0%A7%8B%E0%A6%A8--%E0%A6%A6%E0%A6%BE%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%B0%E0%A6%BF%E0%A6%95-%E0%A6%93-%E0%A6%86%E0%A6%AC%E0%A6%B8%E0%A6%BF%E0%A6%95--%E0%A6%B8%E0%A6%82%E0%A6%AF%E0%A7%8B%E0%A6%97-%E0%A6%86%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/5OKI-%E0%A6%A4%E0%A7%83%E0%A6%A3%E0%A6%BE-%E0%A6%A6%E0%A6%BE%E0%A6%B8
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/5OKI-%E0%A6%A4%E0%A7%83%E0%A6%A3%E0%A6%BE-%E0%A6%A6%E0%A6%BE%E0%A6%B8
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/5OKI-%E0%A6%A4%E0%A7%83%E0%A6%A3%E0%A6%BE-%E0%A6%A6%E0%A6%BE%E0%A6%B8
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/5OKI-%E0%A6%A4%E0%A7%83%E0%A6%A3%E0%A6%BE-%E0%A6%A6%E0%A6%BE%E0%A6%B8
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/files/%E0%A6%B8%E0%A6%B0%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%B0%E0%A7%80-%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B8%E0%A6%BE-%E0%A6%AC%E0%A6%B0%E0%A6%BE%E0%A6%A6%E0%A7%8D%E0%A6%A6%E0%A7%87%E0%A6%B0-%E0%A6%86%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/5OKI-%E0%A6%A4%E0%A7%83%E0%A6%A3%E0%A6%BE-%E0%A6%A6%E0%A6%BE%E0%A6%B8
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/files/%E0%A6%87%E0%A6%8F%E0%A6%B2%E0%A6%AA%E0%A6%BF%E0%A6%B8%E0%A6%BF
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/files/%E0%A6%89%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%B0%E0%A6%BE%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%B0-%E0%A6%98%E0%A7%8B%E0%A6%B7%E0%A6%A3%E0%A6%BE%E0%A6%AA%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/files/%E0%A6%AA%E0%A7%87%E0%A6%A8%E0%A6%B6%E0%A6%A8-%E0%A6%86%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE-%E0%A6%93-%E0%A6%85%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%AF%E0%A6%BE%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%AF
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/files/%E0%A6%AA%E0%A7%87%E0%A6%A8%E0%A6%B6%E0%A6%A8-%E0%A6%86%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE-%E0%A6%93-%E0%A6%85%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%AF%E0%A6%BE%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%AF
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/files/%E0%A6%AA%E0%A7%87%E0%A6%A8%E0%A6%B6%E0%A6%A8-%E0%A6%86%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE-%E0%A6%93-%E0%A6%85%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%AF%E0%A6%BE%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%AF
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/files/%E0%A6%AA%E0%A7%87%E0%A6%A8%E0%A6%B6%E0%A6%A8-%E0%A6%86%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE-%E0%A6%93-%E0%A6%85%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%AF%E0%A6%BE%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%AF
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/5OKI-%E0%A6%A4%E0%A7%83%E0%A6%A3%E0%A6%BE-%E0%A6%A6%E0%A6%BE%E0%A6%B8
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
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০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

ক্র: নাং নসবার নাম নসবা প্রোদন সদব যাচ্চ সময় প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

নসবামূল্য এবাং  

পতরদশাধ পিতত (র্তে 

থাদক) 

শাখার নামসহ োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার পেবী, রুম নম্বর, 

নজলা/উপদজলার নকাড, অতফতসয়াল নেতলদফান ও ই-

নমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেবী, রুম নম্বর, নজলা/উপদজলার 

নকাডসহ অতফতসয়াল নেতলদফান ও ই-দমইল 

৫) উিরাতধকার সনেপত্র ও নন ম্যাতরজ সাটি যতফদকে 

৬) পাতরবাতরক নপনশন ফরম 

৭) নমুনা স্বাক্ষ্র ও হাদতর পাঁচ আঙ্গুদলর ছাপ 

৮) আনুদতাতিক ও অবসর িাতা উদিালদনর ক্ষ্মতা অপ যণ ও 

অতিিাবক মদনানয়ন 

৯) না-োবী প্রতযয়নপত্র। 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

১৮. পাসদপাদে যর জন্য এনওতস 

প্রোন 

৩ কার্ যতেবদসর মদধ্য। তবিাগীয় পাসদপাদে যর অনাপতির তনতমি তনধ যাতরত ফরদম আদবেন। অনাপতিপত্র ও পাসদপাে য 

বতরীর আদবেন ফরম 

 তবনামূদল্য অতফস সহকারী কাম কতম্পউোর অপাদরের 

শাখার নাম : প্রশাসন শাখা 

রুম নাং-০২ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

উপদজলা সমবায় অতফসার 

রুম নাং-০১ 

উপদজলার নকাড-৭৫৮৭ 

নেতলদফান- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল : 

uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

  

 ৩) আপনার (দসবা েহীতার) কাদছ আমাদের (দসবা প্রোনকারীর) প্রতযাশা 

ক্র:নাং প্রততশ্রুত/কাতিত নসবা প্রাতির লদক্ষ্য করণীয় 

১ স্বয়াংসম্পূণ য আদবেন জমা প্রোন; 

২ র্থার্থ প্রতক্রয়ায় প্রদয়াজনীয় তফস পতরদশাধ করা; 

৩ প্রদর্াজয নক্ষ্দত্র নমাবাইল নমদসজ/ইদমইদলর তনদে যশনা অনুসরণ করা; 

৪ সাক্ষ্াদতর জন্য ধার্ য তাতরদখ তনধ যাতরত সমদয়র পূদব যই উপতস্থত থাকা এবাং 

৫ অনাবশ্যক নফান/তেতবর না করা। 

  

  

  

  

৪) নকান নাগতরক উপদজলা সমবায় কার্ যালয়, ননায়াখালী সের, ননায়াখালী হদত নকান কাতিত নসবা না নপদল বা নসবাপ্রাতিদত অসন্তুি হদল পর্ যায়ক্রদম তততন তনম্নরূপিাদব অতিদর্াগ প্রততকার ব্যবস্থাপনা (GRS) এ অতিদর্াগ করদত পারদবন।  

ক্রিঃনাং কখন নর্াগাদর্াগ করদবন কার সদঙ্গ নর্াগাদর্াগ করদবন নর্াগাদর্াদগর ঠিকানা তনষ্পতির সময়সীমা 

১ 
োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযা সমাধান তেদত 

ব্যথ য হদল 

অতিদর্াগ তনষ্পতি কম যকতযা 

(অতনক) 

নাম : নমাহাম্মে মতনর নহাদসন 

পেবী : উপদজলা সমবায় কম যকতযা, ননায়াখালী সের, ননায়াখালী। 

নমাবা : ০১৭১২৬৫৩৫৭৩ 

ই-দমইল : uco.sadar.noakhali@coop.gov.bd 

৩০ কার্ যতেবস 

২ 
অতিদর্াগ তনষ্পতি কম যকতযা তনতে যি 

সমদয় সমাধান তেদত ব্যথ য হদল 
আপীল কম যকতযা 

নাম : মুরাে আহাম্মে 

পেবী : নজলা সমবায় কম যকতযা, ননায়াখালী। 

নমাবা : ০১৭১৭-১৫২১২৭ 

ই-দমইল: dco.noakhali@coop.gov.bd 

২০ কার্ যতেবস 

৩ 
আপীল কম যকতযা তনতে যি সমদয় 

সমাধান তেদত ব্যথ য হদল 

তবিাগীয় সমবায় েির চট্টোম 

তবিাগ, চট্টোম এর অতিদর্াগ 

ব্যবস্থাপনা নসল 

নাম : জ্ঞাদনন্দু তবকাশ চাকমা 

পেবী : উপ তনবন্ধক(প্রশাসন), তবিাগীয় সমবায় েির, চট্টোম। 

নমাবা : ০১৫৫৩৭৬৫৬৫৮ 

৬০ কার্ যতেবস 

http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/files/%E0%A6%89%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%B0%E0%A6%BE%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%B0-%E0%A6%B8%E0%A6%A8%E0%A6%A6-%E0%A6%93-%E0%A6%A8%E0%A6%A8%E0%A6%AE%E0%A7%87%E0%A6%B0%E0%A6%BF%E0%A6%9C-%E0%A6%B8%E0%A6%A8%E0%A6%A6
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/files/%E0%A6%AA%E0%A6%BE%E0%A6%B0%E0%A6%BF%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B0%E0%A6%BF%E0%A6%95-%E0%A6%AA%E0%A7%87%E0%A6%A8%E0%A6%B6%E0%A6%A8-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/files/%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%95%E0%A7%8D%E0%A6%B7%E0%A6%B0-%E0%A6%93-%E0%A6%86%E0%A6%99%E0%A7%8D%E0%A6%97%E0%A7%81%E0%A6%B2%E0%A7%87%E0%A6%B0-%E0%A6%9B%E0%A6%BE%E0%A6%AA
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/files/%E0%A6%86%E0%A6%A8%E0%A7%81%E0%A6%A4%E0%A7%8B%E0%A6%B7%E0%A6%BF%E0%A6%95-%E0%A6%93-%E0%A6%85%E0%A6%AC%E0%A6%B8%E0%A6%B0-%E0%A6%AD%E0%A6%BE%E0%A6%A4%E0%A6%BE-%E0%A6%89%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8B%E0%A6%B2%E0%A6%A8%E0%A7%87%E0%A6%B0-%E0%A6%95%E0%A7%8D%E0%A6%B7%E0%A6%AE%E0%A6%A4%E0%A6%BE-%E0%A6%85%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AA%E0%A6%A3-%E0%A6%93-%E0%A6%85%E0%A6%AD%E0%A6%BF%E0%A6%AD%E0%A6%BE%E0%A6%AC%E0%A6%95-%E0%A6%AE%E0%A6%A8%E0%A7%8B%E0%A6%A8%E0%A7%9F%E0%A6%A8
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/files/%E0%A6%86%E0%A6%A8%E0%A7%81%E0%A6%A4%E0%A7%8B%E0%A6%B7%E0%A6%BF%E0%A6%95-%E0%A6%93-%E0%A6%85%E0%A6%AC%E0%A6%B8%E0%A6%B0-%E0%A6%AD%E0%A6%BE%E0%A6%A4%E0%A6%BE-%E0%A6%89%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8B%E0%A6%B2%E0%A6%A8%E0%A7%87%E0%A6%B0-%E0%A6%95%E0%A7%8D%E0%A6%B7%E0%A6%AE%E0%A6%A4%E0%A6%BE-%E0%A6%85%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AA%E0%A6%A3-%E0%A6%93-%E0%A6%85%E0%A6%AD%E0%A6%BF%E0%A6%AD%E0%A6%BE%E0%A6%AC%E0%A6%95-%E0%A6%AE%E0%A6%A8%E0%A7%8B%E0%A6%A8%E0%A7%9F%E0%A6%A8
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/page/%E0%A6%86%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%9C%E0%A6%BE%E0%A6%A4%E0%A6%BF%E0%A6%95-%E0%A6%AA%E0%A6%BE%E0%A6%B8%E0%A6%AA%E0%A7%8B%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%9F-%E0%A6%85%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AA%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%BF%E0%A6%AA%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/page/%E0%A6%86%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%9C%E0%A6%BE%E0%A6%A4%E0%A6%BF%E0%A6%95-%E0%A6%AA%E0%A6%BE%E0%A6%B8%E0%A6%AA%E0%A7%8B%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%9F-%E0%A6%85%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%AA%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%BF%E0%A6%AA%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/staff_list/5OKI-%E0%A6%A4%E0%A7%83%E0%A6%A3%E0%A6%BE-%E0%A6%A6%E0%A6%BE%E0%A6%B8
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
http://coop.sadar.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/UCO
https://coop.noakhali.gov.bd/bn/site/officer_list/DCO
https://coop.chittagongdiv.gov.bd/bn/site/officer_list/%E0%A6%9C%E0%A7%8D%E0%A6%9E%E0%A6%BE%E0%A6%A8%E0%A7%87%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A6%E0%A7%81-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%B6-%E0%A6%9A%E0%A6%BE%E0%A6%95%E0%A6%AE%E0%A6%BE
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ই-দমইল : gbikashcu@gmail.com 

প্রকাদশর তাতরখ : ১৬ জুন, ২০২৫ তি. 

 

 

 

১৬/০৬/২০২৫ 

নমাহাম্মে মতনর নহাসদন 

উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

ননায়াখালী সের, ননায়াখালী। 

নফান:- ০২৩৩৪৪৯১৩৫৭ 

ই-দমইল: ucosadar@yahoo.com 

 






