
গণƵজাতȫী বাংলােদশ সরকার 

ʆানীয় সরকার, পɨী উȵয়ন ও সমবায় মȫণালয় 

উপĺজলা সমবায় কাযŪালয়,লɹীӅর সদর, লǖীপুর।  
coop.sadar..lakshmipur.gov.bd 

ĺসবা Ƶদান Ƶিত˟িত (Citizen’s Charter) 

 ১. িভশন ও িমশন 

Vision: ĺটকসই সমবায়, ĺটকসই উȵয়ন।  

Mission: সমবায়ীেদর সǘমতা বৃিȝ এবং উেদƟাǏা সৃিɳর মাধƟেম কৃিষ, অকৃিষ, আিথŪক ও ĺসবা খােত ĺটকসই সমবায় গেড় ĺতালা।  

 ২. Ƶিত˟ত ĺসবাসমহূ 
 ২.১) নাগিরক ĺসবা: 

Ơ:

নং 
ĺসবার নাম 

ĺসবা Ƶদােন সেবŪাǮ 

সময় 

Ƶেয়াজনীয় 

কাগজপƯ 

Ƶেয়াজনীয় 

কাগজপƯ/ 

আেবদন 

ফরম Ƶািȼʆান 

ĺসবামূলƟ এবং 
পিরেশাধ পȝিত 

দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ ার 

(নাম, পদিব, ĺজলা  ও উপেজলা 
ĺকাড, অিফিসয়াল ĺটিলেফান ও 

ইেমইল) 

উ Ū̓তন কমŪকতŪ ার 

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড, অিফিসয়াল 

ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

১. (ক) তথƟ 
অিধকার 

আইন, ২০০৯ 

অনুযায়ী তথƟ 
Ƶদান।  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

১) অনুেরাধ Ƶািȼর 

তািরখ হেত অনিধক ২০
(িবশ) কাযŪিদবেসর 

মেধƟ; 
২) অনুেরাধকৃত তেথƟর 

সিহত একািধক তথƟ 
Ƶদান ইউিনট বা 

কতৃŪ পেǘর সংিɮɳতা 
থাকেল অনিধক ৩০ 

(িƯশ) কাযŪিদবেসর 

মেধƟ; 
৩) অনুেরাধকৃত তথƟ 
ĺকান বƟিǏর জীবন-

মৃতুƟ, ĺƣফতার এবং 
কারাগার ĺথেক মুিǏ 

সɑিকŪ ত হেল অনুেরাধ 

Ƶািȼর অনিধক ২৪ 

(চিˊশ) ঘȄার মেধƟ 
 

তথƟ অিধকার 

আইন’ ২০০৯ এ 

উিɨিখত িনধŪািরত 

ফরম এ আেবদন 

করেত হেব।  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ƶািȼʆানঃ 
(ক) তথƟ 

কিমশেনর ওেয়বসাইট 

(খ) ĺজলা সমবায় 

কাযŪালেয়র ওেয়বসাইট 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(১) তথƟ অিধকার 

আইন’ ২০০৯ অনযুায়ী 
পাতা Ƶিত ০২ (দইু) 

টাকা অথবা Ƶকৃত খরচ 

ĺƪজাির চালােনর 

মাধƟেম জমা করেত 

হেব; 

(২) িসিড বা অনƟ ĺকান 

মাধƟেম তথƟ সরবরােহর
ĺǘেƯ Ƶকৃত মূলƟ জমা 
িদেত হেব; এবং 

(৩) ĺƪজাির চালােনর 

ĺকাড নং- 
১-৩৩০১-০০০১-

১৮০৭ 

িমজানুররহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

cooplakshmipursadar@gmail.
com 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ĺমাহাɖদ আশরাফ উিțন ˙িম 

ĺজলা সমবায় কমŪকতŪ া 
লǖীপুর।  

ĺটিলেফান:- 

০২৩৩৪৪৪-১৪৬১ 

ই-

ĺমইল: dco_lakshmipur@yahoo.com 
 
 
 
 
 
 
 



Ơ:

নং 
ĺসবার নাম 

ĺসবা Ƶদােন সেবŪাǮ 

সময় 

Ƶেয়াজনীয় 

কাগজপƯ 

Ƶেয়াজনীয় 

কাগজপƯ/ 

আেবদন 

ফরম Ƶািȼʆান 

ĺসবামূলƟ এবং 
পিরেশাধ পȝিত 

দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ ার 

(নাম, পদিব, ĺজলা  ও উপেজলা 
ĺকাড, অিফিসয়াল ĺটিলেফান ও 

ইেমইল) 

উ Ū̓তন কমŪকতŪ ার 

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড, অিফিসয়াল 

ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
 (খ) তথƟ 

অিধকার 

আইন’ ২০০৯ 

অনুযায়ী তথƟ 
Ƶািȼর আিপল 

অিভেযাগ 

-- অনলাইন এর 

মাধƟেম 

আেবদন করেত 

হেব।  
 
 
 
 

পɨী উȵয়ন ও সমবায় 

িবভােগর ইিȥেƣেটড 

িডিজটাল সািভŪ স 

ĺডিলভাির ɀƟাটফমŪ 
 
 
 

িবনামেূলƟ িমজানুররহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

cooplakshmipursadar@gmail.
com 

 

ĺমাহাɖদ আশরাফ উিțন ˙িম 

ĺজলা সমবায় কমŪকতŪ া 
লǖীপুর।  

ĺটিলেফান:- 

০২৩৩৪৪৪-১৪৬১ 

ই-

ĺমইল: dco_lakshmipur@yahoo.com 

২. উপেজলা 
সমবায় 

কাযŪালয়, 

সদর, লǖীপুর 

কাযŪালেয়র 

ĺসবা িবষয়ক 

ĺয ĺকান 

অিভেযাগ ƣহণ 

৩০ কমŪিদবস 
 
 
 
 
 

অনলাইেন/অফলাই
ĺন 

আেবদনপƯ 
 
 
 
 

অনলাইেন আেবদন 
 
 
 
 

িবনামেূলƟ 
 
 
 

 

িমজানুররহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

cooplakshmipursadar@gmail.
com 

 
 

ĺমাহাɖদ আশরাফ উিțন ˙িম 

ĺজলা সমবায় কমŪকতŪ া 
লǖীপুর।  

ĺটিলেফান:- 

০২৩৩৪৪৪-১৪৬১ 

ই-

ĺমইল: dco_lakshmipur@yahoo.com 

৩. অিভেযাগ 

Ƶিতকাের 

সহেযািগতা 
Ƶদান 

 
 

আেবদন Ƶািȼর ৭ কমŪ 
িদবেসর মেধƟ।  

 
 
 
 
 

১) িলিখত ভােব 

অিভেযাগকারীর 

নাম, Ǉকানা, 
ĺমাবাইল ন˘রসহ 

অিভেযাগ দািখল 

করেত হেব।  

২) অিভেযােগর 

˰পেǘ কাগজপƯ 
 

ওেয়বসাইট 
 
 
 
 
 

িবনামেূলƟ 
 
 
 
 
 

িমজানুররহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

cooplakshmipursadar@gmail.
com 

ĺমাহাɖদ আশরাফ উিțন ˙িম 

ĺজলা সমবায় কমŪকতŪ া 
লǖীপুর।  

ĺটিলেফান:- 

০২৩৩৪৪৪-১৪৬১ 

ই-

ĺমইল: dco_lakshmipur@yahoo.com 



Ơ:

নং 
ĺসবার নাম 

ĺসবা Ƶদােন সেবŪাǮ 

সময় 

Ƶেয়াজনীয় 

কাগজপƯ 

Ƶেয়াজনীয় 

কাগজপƯ/ 

আেবদন 

ফরম Ƶািȼʆান 

ĺসবামূলƟ এবং 
পিরেশাধ পȝিত 

দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ ার 

(নাম, পদিব, ĺজলা  ও উপেজলা 
ĺকাড, অিফিসয়াল ĺটিলেফান ও 

ইেমইল) 

উ Ū̓তন কমŪকতŪ ার 

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড, অিফিসয়াল 

ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

৪. 
 
 
 
 
 

িবেরাধ মামলা 
ও আপীল 

িনɸিȑ 
 
 

কলাম ৩ এ বিণŪত 

সমেয়র মেধƟ 
(২িদন/ ৩০িদন/ ১৮০ 

িদন) 
 
 
 

১) আেবদন/মামলার 

আরিজ 

২) ĺকাটŪ  িফ 

৩) অিভেযােগর 

˰পেǘ Ƶমাণকসমহূ 
 
 

-- ১) ১০০ টাকা 
২) ĺকাটŪ  িফ 

 
 
 
 

--- 

 

ĺমাহাɖদ আশরাফ উিțন ˙িম 

ĺজলা সমবায় কমŪকতŪ া 
লǖীপুর।  

ĺটিলেফান:- 

০২৩৩৪৪৪-১৪৬১ 

ই-

ĺমইল: dco_lakshmipur@yahoo.com 

৫. িবেরাধ মামলা-
আপীলর 

ƵতƟািয়ত নকল 

Ƶদান 
 
 

আেবদন Ƶািȼর ৭ কমŪ 
িদবেসর মেধƟ।  

 
 
 
 
 

আেবদনপƯ 
 
 
 
 
 
 

১) আেবদন- িনজ 

২) ĺকাটŪ  িফ- জজ 

আদালেতর ĺভȨার 
 
 
 
 

১) Ƶিত ১০০ শɆ বা 
উহার অংশ িবেশেষর 

জনƟ ৫ টাকা হাের 

২) ĺকাটŪ  িফ আকাের 
 
 
 

-- 
 
 

ĺমাহাɖদ আশরাফ উিțন ˙িম 

ĺজলা সমবায় কমŪকতŪ া 
লǖীপুর।  

ĺটিলেফান:- 

০২৩৩৪৪৪-১৪৬১ 

ই-

ĺমইল: dco_lakshmipur@yahoo.com 
  
২.২) Ƶািতɵািনক ĺসবা: 

Ơ:

নং ĺসবার নাম 

ĺসবা Ƶদােন 

 সেবŪাǮ সময় Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ  

Ƶেয়াজনীয়  

কাগজপƯ/ 

আেবদন  

ফরমƵািȼʆান 

ĺসবামূলƟ এবং  
পিরেশাধ পȝিত 

দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ ার  

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড,  

অিফিসয়াল ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

উ Ū̓তন কমŪকতŪ ার  

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড, অিফিসয়াল 

ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

১. 
 
 
 
 
 

ক) Ƶাথিমক 

সমবায় 

সিমিত 

িনবȴন 
 

৭-৬০ িদন 
 
 
 
 
 

১) িনবȴন আেবদন পƯ 

২) সাংগঠিনক সভার ĺরজেুলশন- 

িনজ।  

৩) উপ-আইন ৩ Ƶʅ -(নমনুা 
ওেয়বসাইেট)।  

১) িনবȴন 

আেবদেনর 

কাগজপেƯর 

তািলকা- 
উপেজলা/ĺজলা 

Ƶাথিমক সমবায় 

সিমিত িনবȴেনর 

ĺǘেƯ িনবȴন িফ 

িহেসেব ৩০০ 

টাকা ĺƪজাির 

িমজানুররহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

ĺমাহাɖদ আশরাফ উিțন ˙িম 

ĺজলা সমবায় কমŪকতŪ া 
লǖীপুর।  

ĺটিলেফান:- 

০২৩৩৪৪৪-১৪৬১ 



Ơ:

নং ĺসবার নাম 

ĺসবা Ƶদােন 

 সেবŪাǮ সময় Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ  

Ƶেয়াজনীয়  

কাগজপƯ/ 

আেবদন  

ফরমƵািȼʆান 

ĺসবামূলƟ এবং  
পিরেশাধ পȝিত 

দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ ার  

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড,  

অিফিসয়াল ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

উ Ū̓তন কমŪকতŪ ার  

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড, অিফিসয়াল 

ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

৪) সাংগঠিনক সভার তািরখ ĺথেক 

আেবদেনর তািরখ পযŪȭ জমা-খরচ 

িহসাব।  

৫) সাংগঠিনক সভার তািরখ ĺথেক 

পরবতʗ ২ (দইু) বৎসেরর বােজট 

Ƶাǉলন।  

৬) িনবȴন িফ এবং ভƟােটর ĺƪজাির 

চালােনর মূল কিপ।  

৭) সকল কাগজপƯ যথাযথ কতৃŪ পǘ 

কতৃŪ ক সতƟািয়ত হেত হেব।  

৮) আেবদেন ও উপ-আইেন 

˰াǘরকারীেদর জাতীয় পিরচয়পেƯর 

সতƟািয়ত ফেটাকিপ এবং সিমিতর 

সভƟ িনবŪাচনী এলাকার ইউিপ 

ĺচয়ামƟান/ওয়াডŪ  কিমশনার কতৃŪ ক 

Ƶদȑ নাগিরকʲ সনেদর কিপ।  

৯) উপ-আইেন ˰াǘরকারী বƟিǏর 

১ Ƶʅ সদƟ ĺতালা ছিব ও সদসƟেদর 

ĺমাবাইল/ĺফান ন˘র, ইেমইল(যিদ 

থােক)।  

১০) িবদƟমান সমবায় সিমিত 

আইন, সমবায় সিমিত 

িবিধমালা, উপ-আইন, িবিভȵ সমেয় 

জািরকৃত সরকােরর িনেদŪশনা 
পালেনর অǩীকারনামা (দািয়ʲƵাȼ 

কমŪকতŪ া কতৃŪ ক)।  

১১) সমবায় সিমিত িনবȴন 

নীিতমালা,২০১৩ ĺমাতােবক একই 

এলাকায় এই নােম অনƟ ĺকান 

সমবায় অিফস 

এবং 
ওেয়বসাইটসমূহ।  

২) িনবȴন 

আেবদন পƯ-

উপেজলা/ĺজলা 
সমবায় অিফস 

এবং 
ওেয়বসাইটসমূহ।  

চালান ĺকাড 

১-৩৮৩১-০০০০-

১৮৩৬ 

মাধƟেম সরকাির 

ĺকাষাগাের জমা িদেত 

হয় এবং ভƟাট বাবদ 

আরও অিতিরǏ ৪৫ 

টাকা ĺƪজাির 

চালান ĺকাড 

১-১১৩৩-০০৪০-

০৩১১ 

মাধƟেম/অনলাইন 

বƟাংিকং চালান 

১১৪১১০১ ĺকােড 

রাɲীয় ĺকাষাগাের 

জমা িদেত হয়।  

cooplakshmipursadar@gmail.com 
 

 
 

ই-

ĺমইল: dco_lakshmipur@yahoo.com 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



Ơ:

নং ĺসবার নাম 

ĺসবা Ƶদােন 

 সেবŪাǮ সময় Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ  

Ƶেয়াজনীয়  

কাগজপƯ/ 

আেবদন  

ফরমƵািȼʆান 

ĺসবামূলƟ এবং  
পিরেশাধ পȝিত 

দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ ার  

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড,  

অিফিসয়াল ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

উ Ū̓তন কমŪকতŪ ার  

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড, অিফিসয়াল 

ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

সমবায় সিমিত নাই বা অনƟ ĺকান 

সমবায় সিমিতর সােথ ʸȯ সংঘাত 

হেব না মেমŪ ƵতƟয়ন পƯ থাকেত 

হেব। সিমিত ĺকান Ƶিতɵােনর 

অংগƵিতɵান থাকেত পারেব না।  

১২) আদায়কৃত ĺশয়ার ও সǹেয়র 

সদেসƟর নাম িভিȑক িবʅািরত 

তািলকা।  

১৩) হেʅ মজদু সংরǘণ িবষেয় 

সংগঠেকর ƵতƟয়ন থাকেত হেব।  

১৪) সিমিত িনবȴেনর পর ২ মােসর 

মেধƟ ĺয ĺকান তফিসিল বƟাংেক 

সিমিতর নামীয় িহসাব ĺখালার 

অǩীকার থাকেত হেব।  

১৫) Ƶাক িনবȴন/বƟবƓহাপনা 
Ƶিশǘণ।  

১৬) ĺপশাজীিব সিমিত িনবȴেনর 

ĺǘেƯ সংিɮɳ ĺপশার সনদ।  

১৭) আমানত সুরǘা তহিবল গঠেনর 

ƵতƟয়ণ।  



Ơ:

নং ĺসবার নাম 

ĺসবা Ƶদােন 

 সেবŪাǮ সময় Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ  

Ƶেয়াজনীয়  

কাগজপƯ/ 

আেবদন  

ফরমƵািȼʆান 

ĺসবামূলƟ এবং  
পিরেশাধ পȝিত 

দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ ার  

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড,  

অিফিসয়াল ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

উ Ū̓তন কমŪকতŪ ার  

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড, অিফিসয়াল 

ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
 খ)Ƶকɤ/ 

কমŪসূিচ ভুǏ 

Ƶাথিমক 

সমবায় 

সিমিত 

িনবȴন 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

৭-৬০ িদন 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

১) িনবȴন আেবদন পƯ।  

২)  সাংগঠিনক সভার ĺরজেুলশন- 

িনজ।  

৩)  উপ-আইন ৩ Ƶʅ -(নমনুা 
ওেয়বসাইেট)।  

৪) সাংগঠিনক সভার তািরখ ĺথেক 

আেবদেনর তািরখ পযŪȭ জমা-খরচ 

িহসাব।  

৫)  সাংগঠিনক সভার তািরখ ĺথেক 

পরবতʗ ২ (দইু) বৎসেরর বােজট 

Ƶাǉলন।  

৬)  িনবȴন িফ এবং ভƟােটর 

ĺƪজাির চালােনর মূল কিপ।  

৭) সকল কাগজপƯ যথাযথ কতৃŪ পǘ 

কতৃŪ ক সতƟািয়ত হেত হেব।  

৮) আেবদেন ও উপ-আইেন 

˰াǘরকারীেদর জাতীয় পিরচয়পেƯর 

সতƟািয়ত ফেটাকিপ এবং সিমিতর 

সভƟ িনবŪাচনী এলাকার ইউিপ 

ĺচয়ামƟান/ওয়াডŪ  কিমশনার কতৃŪ ক 

Ƶদȑ নাগিরকʲ সনেদর কিপ।  

৯) উপ-আইেন ˰াǘরকারী বƟিǏর 

১ Ƶʅ সদƟ ĺতালা ছিব ও সদসƟেদর 

ĺমাবাইল/ĺফান ন˘র, ইেমইল(যিদ 

থােক)।  

১০) িবদƟমান সমবায় সিমিত আইন, 

িবিধমালা, উপ-আইন, িবিভȵ সমেয় 

জািরকৃত সরকােরর িনেদŪশনা 
পালেনর অǩীকারনামা (দািয়ʲƵাȼ 

কমŪকতŪ া কতৃŪ ক)।  

১১) সমবায় সিমিত িনবȴন 

নীিতমালা,২০১৩ ĺমাতােবক একই 

এলাকায় এই নােম অনƟ ĺকান 

১)িনবȴন 

আেবদেনর 

কাগজপেƯর 

তািলকা- 
উপেজলা/ĺজলা 
সমবায় অিফস/ 

সংিɮɳ 

Ƶকɤ/কমŪসূিচর 

দȼর এবং 
ওেয়বসাইটসমূহ।  

২) িনবȴন 

আেবদন পƯ-

উপেজলা/ĺজলা 
সমবায় অিফস/ 

সংিɮɳ Ƶকɤ/ 

কমŪসূিচর দȼর 

এবং 
ওেয়বসাইটসমূহ।  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ƶাথিমক সমবায় 

সিমিত িনবȴেনর 

ĺǘেƯ িনবȴন িফ 

িহেসেব ৫০ টাকা 
ĺƪজাির চালান ĺকাড 

১-৩৮৩১-০০০০-

১৮৩৬ 

মাধƟেম সরকাির 

ĺকাষাগাের জমা িদেত 

হয় এবং ভƟাট ১৫% 

ĺƪজাির চালান ĺকাড 

১-১১৩৩-০০৪০-

০৩১১ মাধƟেম/ 

অনলাইন বƟাংিকং 
চালান ১১৪১১০১ 

ĺকােড রাɲীয় 

ĺকাষাগাের জমা িদেত 

হয়।  
 
 
 
 
 
 
 

িমজানুররহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

cooplakshmipursadar@gmail.com 
 

 

ĺমাহাɖদ আশরাফ উিțন ˙িম 

ĺজলা সমবায় কমŪকতŪ া 
লǖীপুর।  

ĺটিলেফান:- 

০২৩৩৪৪৪-১৪৬১ 

ই-

ĺমইল: dco_lakshmipur@yahoo.com 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Ơ:

নং ĺসবার নাম 

ĺসবা Ƶদােন 

 সেবŪাǮ সময় Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ  

Ƶেয়াজনীয়  

কাগজপƯ/ 

আেবদন  

ফরমƵািȼʆান 

ĺসবামূলƟ এবং  
পিরেশাধ পȝিত 

দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ ার  

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড,  

অিফিসয়াল ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

উ Ū̓তন কমŪকতŪ ার  

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড, অিফিসয়াল 

ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
 গ) ĺকȰীয় 

সমবায় 

সিমিত/ 

জাতীয় 

সমবায় 

সিমিত 

িনবȴন 

আেবদন 

ƵিƠয়ায় 

সহেযািগতা 
Ƶদান 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

৭-৬০ িদন 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ক এর অনু̊ প Ơিমক নং ১-১৭ 

এবং ĺকȰীয় ও জাতীয় সিমিতর 

জনƟ অিতিরǏ ƵেযাজƟ 
১৮) আেবদনকারী সদসƟ সিমিতর 

িনবȴন সনদ।  

১৯) আেবদেন ˰াǘরকারী সিমিতর 

বƟবʆাপনা কিমǅর ĺরজেুলশেনর 

কিপ যােত নতুন সিমিতর সদসƟ 
হওয়ার িবষেয় িসȝাȭ থাকেব।  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

১)িনবȴন 

আেবদেনর 

কাগজপেƯর 

তািলকা- 
উপেজলা/ĺজলা 
সমবায় অিফস 

এবং 
ওেয়বসাইটসমূহ।  

২) িনবȴন 

আেবদন পƯ-

উপেজলা/ĺজলা 
সমবায় অিফস 

এবং 
ওেয়বসাইটসমূহ।  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ĺকȰীয় সমবায় 

সিমিত িনবȴেনর 

ĺǘেƯ িনবȴন িফ 

িহেসেব ১০০০ টাকা 
ĺƪজাির চালান বাবদ 

সরকাির ĺকাষাগাের 

চালান ĺকাড 

১-৩৮৩১-০০০০-

১৮৩৬ এবং ভƟাট 

(মূলƟ সংেযাজন কর) 

িহেসেব ĺƪজাির চালান 

ĺকাড 

১-১১৩৩-০০৪০-

০৩১১ 

মাধƟেম/অনলাইন 

বƟাংিকং চালান 

১১৪১১০১ ĺকােড 

১৫০ টাকা রাɲীয় 

ĺকাষাগাের জমা Ƶদান 

করেত হেব। 

অনু̊ পভােব জাতীয় 

সমবায় সিমিত 

িনবȴেনর ĺǘেƯ 

িনবȴন িফ িহেসেব 

৫০০০ টাকা ĺƪজাির 

চালান বাবদ সরকাির 

ĺকাষাগাের চালান 

ĺকাড 

১-৩৮৩১-০০০০-

ĺমাহাɖদ আশরাফ উিțন ˙িম 

ĺজলা সমবায় কমŪকতŪ া 
লǖীপুর।  

ĺটিলেফান:- 

০২৩৩৪৪৪-১৪৬১ 

ই-

ĺমইল: dco_lakshmipur@yahoo.com 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Ơ:

নং ĺসবার নাম 

ĺসবা Ƶদােন 

 সেবŪাǮ সময় Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ  

Ƶেয়াজনীয়  

কাগজপƯ/ 

আেবদন  

ফরমƵািȼʆান 

ĺসবামূলƟ এবং  
পিরেশাধ পȝিত 

দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ ার  

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড,  

অিফিসয়াল ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

উ Ū̓তন কমŪকতŪ ার  

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড, অিফিসয়াল 

ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

১৮৩৬ এবং ভƟাট 

(মূলƟ সংেযাজন কর) 

িহেসেব ĺƪজাির চালান 

ĺকাড 

১-১১৩৩-০০৪০-

০৩১১ 

মাধƟেম/অনলাইন 

বƟাংিকং চালান 

১১৪১১০১ ĺকােড 

৭৫০ টাকা রাɲীয় 

ĺকাষাগাের জমা Ƶদান 

করেত হেব।  



Ơ:

নং ĺসবার নাম 

ĺসবা Ƶদােন 

 সেবŪাǮ সময় Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ  

Ƶেয়াজনীয়  

কাগজপƯ/ 

আেবদন  

ফরমƵািȼʆান 

ĺসবামূলƟ এবং  
পিরেশাধ পȝিত 

দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ ার  

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড,  

অিফিসয়াল ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

উ Ū̓তন কমŪকতŪ ার  

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড, অিফিসয়াল 

ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

২. সমবায় 

সিমিতর 

উপ-আইন 

সংেশাধন 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

৭-৬০ িদন ১) িবিধ ৯(২) এর ফরম-৪ অনুযায়ী 
আেবদন 

২) িবদƟমান ƵিতʆাপনেযাগƟ এবং 
Ƶʅািবত 

(নতুন) িবধানসমেূহর তুলনামূলক 

িববরণী।  

৩) সংেশাধেনর ĺযৗিǏকতা ও 

Ƶেয়াজনীয়তা বƟাখƟা।  

৪) বািতলেযাগƟ উপ-আইেনর কিপ 

সɑূণŪ।  

৫) ƵিতʆাপনেযাগƟ নতুন উপ-আইন 

িতন Ƶʅ।  

৬) সবŪেশষ অিডট Ƶিতেবদেনর 

কিপ।  

৭) বƟবʆাপনা কিমǅর ĺরজেুলশন।  

৮) সাধারণ সভার ĺরজেুলশন।  

৯) িনবȴন িফ জমা Ƶদান।  

১০) উপ-আইেন ˰াǘরকারীেদর 

জাতীয় পিরচয়পেƯর সতƟািয়ত 

ফেটাকিপ অথবা ইউিপ/ 

ĺচয়ারমƟান/ওয়াডŪ  কিমশনার কতৃŪ ক 

Ƶদȑ নাগিরকেʲর সনেদর কিপ।  

১১) িবদƟমান সমবায় সিমিত আইন, 

িবিধমালা, উপ-আইন, িবিভȵ সমেয় 

জািরকৃত সরকােরর িনেদŪশনা 
পালেনর অǩীকারনামা (দািয়ʲƵাȼ 

কমŪকতŪ া কতৃŪ ক)।  
 
 
 

উপেজলা সমবায় 

অিফস 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ƶাথিমক সমবায় 

সিমিতর ĺǘেƯ 

িনবȴন িফ িহেসেব 

৩০০ টাকা ĺƪজাির 

চালান ĺকাড 

১-৩৮৩১-০০০০-

১৮৩৬ মাধƟেম 

সরকাির ĺকাষাগাের 

জমা িদেত হয় এবং 
ভƟাট বাবদ 

আরও অিতিরǏ 

১৫% টাকা ĺƪজাির 

চালান ĺকাড 

১-১১৩৩-০০৪০-

০৩১১ 

মাধƟেম/অনলাইন 

বƟাংিকং চালান 

১১৪১১০১ ĺকােড 

রাɲীয় ĺকাষাগাের 

জমা িদেত হয়।  

িমজানুররহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

cooplakshmipursadar@gmail.com 
 
 

ĺমাহাɖদ আশরাফ উিțন ˙িম 

ĺজলা সমবায় কমŪকতŪ া 
লǖীপুর।  

ĺটিলেফান:- 

০২৩৩৪৪৪-১৪৬১ 

ই-

ĺমইল: dco_lakshmipur@yahoo.com 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Ơ:

নং ĺসবার নাম 

ĺসবা Ƶদােন 

 সেবŪাǮ সময় Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ  

Ƶেয়াজনীয়  

কাগজপƯ/ 

আেবদন  

ফরমƵািȼʆান 

ĺসবামূলƟ এবং  
পিরেশাধ পȝিত 

দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ ার  

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড,  

অিফিসয়াল ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

উ Ū̓তন কমŪকতŪ ার  

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড, অিফিসয়াল 

ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

৩. ĺকȰীয় 

সমবায় 

সিমিতর 

বািষŪক 

বােজট 

অনুেমাদন 
 
 

১৫ কমŪিদবস 
 
 
 
 
 
 
 
 

১) বােজট কিমǅ গঠেনর আেদেশর 

কিপ 

২) কিমǅ কতৃŪ ক Ƶ˥তকৃত বােজেটর 

কিপ 

৩) বƟবʆাপনা কিমǅর ĺরজেুলশেনর 

কিপ 

৪) সাধারণ সভার ĺরজেুলশেনর কিপ 

৫) মূল বােজট Ƶʅাব 

৬) িবগত বৎসেরর অনুেমািদত 

বােজট 

৭) চলিত বৎসেরর Ƶথম ৯ মােসর 

Ƶকৃত আয়-বƟয় 

৮) Ơেয়র ˰পেǘ চািহদাপƯ 

৯) খাতওয়ারী িবʅািরত বƟাখƟা 
১০) ƵেযাজƟ ĺǘেƯ Ƶমাণক 

উপেজলা সমবায় 

অিফস 
 
 
 
 
 
 

িবনামেূলƟ 
 
 
 
 
 
 
 

িমজানুররহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

cooplakshmipursadar@gmail.com 
 
 

ĺমাহাɖদ আশরাফ উিțন ˙িম 

ĺজলা সমবায় কমŪকতŪ া 
লǖীপুর।  

ĺটিলেফান:- 

০২৩৩৪৪৪-১৪৬১ 

ই-

ĺমইল: dco_lakshmipur@yahoo.com 
 
 

৪. িবিনেয়াগ 

Ƶʅাব/ 

Ƶকɤ Ƶʅাব/ 

Ơয় Ƶʅাব 

অনুেমাদন 

ƣহেণ 

সহেযািগতা 
Ƶদান 

১৫ কমŪিদবস ১) মূল আেবদন পƯ 

২) িবিনেয়াগ/Ƶকɤ Ƶʅাব 

৩) বািষŪক সাধারণ সভার িসȝােȭর 

ছায়ািলিপ 

৪) অনুেমািদত বােজেটর কিপ 

(ƵেযাজƟ ĺǘেƯ) 

৫) উপযুǏ Ƶেকৗশলী কতৃŪ ক ʆাপতƟ 
নǙা 

৬) ভবন িনমŪােণ ĺপৗরসভা/িসǅ 

করেপােরশন এর অনুেমাদন পƯ 

৭) কলকারখানার ĺǘেƯ পিরেবশ 

অিধদȼেরর ছাড়পƯ/সɖিতপƯ 

৮) জিমর মািলকানা সংƠাȭ 

দিললািদ ও খাজনা পিরেশােধর কিপ 

উপেজলা সমবায় 

অিফস 

িবনামেূলƟ ĺমাহাɖদ আশরাফ উিțন ˙িম 

ĺজলা সমবায় কমŪকতŪ া 
লǖীপুর।  

ĺটিলেফান:- 

০২৩৩৪৪৪-১৪৬১ 

ই-

ĺমইল: dco_lakshmipur@yahoo.com 

 
িমজানুররহমান 

উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

cooplakshmipursadar@gmail.com 
 
 



Ơ:

নং ĺসবার নাম 

ĺসবা Ƶদােন 

 সেবŪাǮ সময় Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ  

Ƶেয়াজনীয়  

কাগজপƯ/ 

আেবদন  

ফরমƵািȼʆান 

ĺসবামূলƟ এবং  
পিরেশাধ পȝিত 

দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ ার  

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড,  

অিফিসয়াল ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

উ Ū̓তন কমŪকতŪ ার  

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড, অিফিসয়াল 

ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

৫ 
. 

িনবŪাচন 

কিমǅ 

িনেয়াগ 
 
 
 
 
 
 

৪৫িদন পূেবŪ 
 
 
 
 
 
 
 
 

১) িনবŪাচন কিমǅ িনেয়ােগর জনƟ 
িনবŪাচেনর ĺঘািষত তািরেখর 

কমপেǘ ৫০ িদন পূেবŪ ĺজলা সমবায় 

অিফেস আেবদন দািখল 

২) আেবদেনর সােথ িনবŪাচনী ĺনাǅশ 

৩) খসড়া ĺভাটার তািলকা।  
 
 

উপেজলা সমবায় 

অিফস 
 
 
 
 
 
 
 

িবনামেূলƟ 
 
 
 
 
 
 
 

 

িমজানুররহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

cooplakshmipursadar@gmail.com 
 
 

ĺমাহাɖদ আশরাফ উিțন ˙িম 

ĺজলা সমবায় কমŪকতŪ া 
লǖীপুর।  

ĺটিলেফান:- 

০২৩৩৪৪৪-১৪৬১ 

ই-

ĺমইল: dco_lakshmipur@yahoo.com 

৬. 
 
 
 
 
 
 
 

অȭবŪতʗ 
বƟবʆাপনা 
কিমǅ গঠন 

 
 
 
 
 

০৩-০৭ িদন ১) সিমিতর পƟােড আেবদন 

২) কিমǅ ĺভেǩ ĺদয়া হেল সাধারণ 

সভার ĺরজেুলশন 

৩) পদতƟাগ করেল 

পদতƟাগপƯসমহূ।  
 
 
 
 
 
 

উপেজলা সমবায় 

অিফস 
 
 
 
 
 
 
 

িবনামেূলƟ 
 
 
 
 
 
 
 
 

িমজানুররহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

cooplakshmipursadar@gmail.com 
 
 

ĺমাহাɖদ আশরাফ উিțন ˙িম 

ĺজলা সমবায় কমŪকতŪ া 
লǖীপুর।  

ĺটিলেফান:- 

০২৩৩৪৪৪-১৪৬১ 

ই-

ĺমইল: dco_lakshmipur@yahoo.com 

৭. 
 
 
 
 
 
 
 

অবসায়ন 

Ƶদান 
 
 
 
 
 
 

আেবদন 

Ƶািȼর ৭ কমŪ 
িদবেসর 

মেধƟ।  
 
 
 
 

১) আেবদন 

২) সাধারণ সভার ĺরজেুলশন 
 
 
 
 
 
 

-- 
 
 
 
 
 
 
 

িবনামেূলƟ 
 
 
 
 
 
 
 

িমজানুররহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

cooplakshmipursadar@gmail.com 
 
 
 
 

ĺমাহাɖদ আশরাফ উিțন ˙িম 

ĺজলা সমবায় কমŪকতŪ া 
লǖীপুর।  

ĺটিলেফান:- 

০২৩৩৪৪৪-১৪৬১ 

ই-

ĺমইল: dco_lakshmipur@yahoo.com 
 
 
 

      ৮. সমবায় আেবদন ১) আেবদনপƯ উপেজলা সমবায় িবনামেূলƟ  ĺমাহাɖদ আশরাফ উিțন ˙িম 



Ơ:

নং ĺসবার নাম 

ĺসবা Ƶদােন 

 সেবŪাǮ সময় Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ  

Ƶেয়াজনীয়  

কাগজপƯ/ 

আেবদন  

ফরমƵািȼʆান 

ĺসবামূলƟ এবং  
পিরেশাধ পȝিত 

দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ ার  

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড,  

অিফিসয়াল ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

উ Ū̓তন কমŪকতŪ ার  

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড, অিফিসয়াল 

ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
 
 
 
 
 
 
 

সিমিতর 

লভƟাংশ 

িবতরেণর 

অনুমিত 

Ƶদান 
 
 

Ƶািȼর ৭ কমŪ 
িদবেসর 

মেধƟ।  
 
 
 
 

২) বƟবʆাপনা কিমǅর 

িসȝাȭ/ĺরজেুলশন 

৩) সাধারণ সভার ĺরজেুলশন 

৪) অিডট Ƶিতেবদেনর কিপ(িʆিত 

পƯ) 
 

অিফস 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

 

িমজানুররহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

cooplakshmipursadar@gmail.com 
 

 

ĺজলা সমবায় কমŪকতŪ া 
লǖীপুর।  

ĺটিলেফান:- 

০২৩৩৪৪৪-১৪৬১ 

ই-

ĺমইল: dco_lakshmipur@yahoo.com 

. 
 
৯ 
 
 
 
 

সমবায় 

সিমিতর 

িনরীǘা িফ 

মওʛফকরণ 
 
 
 

আেবদন 

Ƶািȼর ৭ কমŪ 
িদবেসর 

মেধƟ।  
 

 

১) িনরীǘা িফ মওʛেফর জনƟ 
আেবদন 

২) বƟবʆাপনা কিমǅর ĺরজেুলশন 

৩) অিডট Ƶিতেবদেনর কিপ 

৪) পিরেশােধ অসামথŪƟ’র কারণ ও 

Ƶমাণক 
 

 

উপেজলা সমবায় 

অিফস 
 
 
 
 
 

িবনামেূলƟ 
 
 
 
 
 

 

-- 
 

ĺমাহাɖদ আশরাফ উিțন ˙িম 

ĺজলা সমবায় কমŪকতŪ া 
লǖীপুর।  

ĺটিলেফান:- 

০২৩৩৪৪৪-১৪৬১ 

ইেমইল:  dco_lakshmipur@yahoo.co
m 

১০. 
 
 
 
 
 
 

সরকারী 
দিলল 

পিরদশŪন 
 
 
 
 

আেবদন 

Ƶািȼর ৭ কমŪ 
িদবেসর 

মেধƟ।  
 
 

 

১) আেবদন 

২) ১০০ টাকার ĺকাটŪ  িফ 
 
 
 
 
 

ĺজলা সমবায় 

অিফস 
 
 
 
 
 

Ƶিতবার পিরদশŪেনর 

জনƟ 
১০০ টাকা 

ĺকাটŪ  িফ আকাের।  
 
 
 

িমজানুররহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

cooplakshmipursadar@gmail.com 
 

 

ĺমাহাɖদ আশরাফ উিțন ˙িম 

ĺজলা সমবায় কমŪকতŪ া 
লǖীপুর।  

ĺটিলেফান:- 

০২৩৩৪৪৪-১৪৬১ 

ইেমইল:  dco_lakshmipur@yahoo.co
m 

১১ 
 
 
 
 
 
 
. 

বািষŪক 

িনরীǘা 
বরাț Ƶদান 

 
 
 
 

১) Ƶিত 

বৎসর জনু 

মােসর মেধƟ 
২) আেবদেনর 

৭ িদেনর 

মেধƟ।  
 

আেবদেনর ĺƵিǘেত বা আেবদন 

ছাড়াও 
 
 
 
 
 
 

উপেজলা/ĺজলা 
সমবায় অিফস 

 
 
 
 
 

িবনামেূলƟ 
 
 
 
 
 
 

িমজানুররহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

cooplakshmipursadar@gmail.com 

ĺমাহাɖদ আশরাফ উিțন ˙িম 

ĺজলা সমবায় কমŪকতŪ া 
লǖীপুর।  

ĺটিলেফান:- 

০২৩৩৪৪৪-১৪৬১ 

ই-

ĺমইল: dco_lakshmipur@yahoo.com 



Ơ:

নং ĺসবার নাম 

ĺসবা Ƶদােন 

 সেবŪাǮ সময় Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ  

Ƶেয়াজনীয়  

কাগজপƯ/ 

আেবদন  

ফরমƵািȼʆান 

ĺসবামূলƟ এবং  
পিরেশাধ পȝিত 

দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ ার  

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড,  

অিফিসয়াল ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

উ Ū̓তন কমŪকতŪ ার  

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড, অিফিসয়াল 

ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

১২ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
. 

িনরীǘা িফ 

জমা ƣহণ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ĺয বেষŪ 
িনরীǘা 
সɑািদত 

হেয়েছ উǏ 

বৎসেরর জনু 

মােসর মেধƟ।

চালােনর কিপ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

উপেজলা সমবায় 

অিফস 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

১) ১০০ টাকা নীট 

মুনাফা বা উহার 

অংেশর জনƟ ১০ টাকা 
হাের সেবŪাǮ 

১০,০০০টাকা 
(Ƶাথিমক সমবায় 

সিমিতর ĺǘেƯ) এবং 
৩০,০০০ টাকা(এক 

ĺকাǅ টাকা নীট 

মুনাফা পযŪȭ) ĺকȰীয় 

ও জাতীয় সমবায় 

সিমিতর ĺǘেƯ) 

২) ĺƪজাির চালান 

িমজানুররহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

cooplakshmipursadar@gmail.com 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ĺমাহাɖদ আশরাফ উিțন ˙িম 

ĺজলা সমবায় কমŪকতŪ া 
লǖীপুর।  

ĺটিলেফান:- 

০২৩৩৪৪৪-১৪৬১ 

ই-

ĺমইল: dco_lakshmipur@yahoo.com 
 
 
 
 
 
 

১৩. 
 
 
 
 
 
 

িসিডএফ 

জমা ƣহণ 
 
 
 
 
 

ĺয বেষŪ 
িনরীǘা 
সɑািদত 

হেয়েছ উǏ 

বৎসেরর জনু 

মােসর মেধƟ 
 
।  

িডিড মূলকিপ 

অনলাইন জমা Ƶদােনর জমা-রিশদ 
 
 
 
 
 

উপেজলা সমবায় 

অিফস 
 
 
 
 
 

১) নীট লােভর ৩% 

হাের 

২) িডিড/অনলাইন 

জমা 
 
 
 

িমজানুররহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

cooplakshmipursadar@gmail.com 
 

 

ĺমাহাɖদ আশরাফ উিțন ˙িম 

ĺজলা সমবায় কমŪকতŪ া 
লǖীপুর।  

ĺটিলেফান:- 

০২৩৩৪৪৪-১৪৬১ 

ই-

ĺমইল: dco_lakshmipur@yahoo.com 

১৪. ƸামƟমান 

Ƶিশǘণ 

Ƶদান 

১(এক) িদন উপেজলা সমবায় অিফসার কতৃŪ ক 

সমবায় সিমিত মেনানয়েনর 

ĺƵিǘেত 

ƸামƟমান Ƶিশǘণ Ƶদান করা হয়।  

উপেজলা/ĺজলা 
সমবায় অিফস 

িবনামেূলƟ িমজানুররহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

cooplakshmipursadar@gmail.com 
 

ĺমাহাɖদ আশরাফ উিțন ˙িম 

ĺজলা সমবায় কমŪকতŪ া 
লǖীপুর।  

ĺটিলেফান:- 

০২৩৩৪৪৪-১৪৬১ 
 



Ơ:

নং ĺসবার নাম 

ĺসবা Ƶদােন 

 সেবŪাǮ সময় Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ  

Ƶেয়াজনীয়  

কাগজপƯ/ 

আেবদন  

ফরমƵািȼʆান 

ĺসবামূলƟ এবং  
পিরেশাধ পȝিত 

দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ ার  

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড,  

অিফিসয়াল ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

উ Ū̓তন কমŪকতŪ ার  

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড, অিফিসয়াল 

ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

১৫ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ƶিশǘণাথʗ 
ĺƵিরত 

(িবিভȵ 

আয়বধŪক 

ĺƪেড) 
 
 
 
 
 

৫(পাঁচ) িদন 

হেত 

৬০(ষাট) 

িদন 
 
 
 

 

বাংলােদশ সমবায় একােডিম, 

ĺকাটবািড়, ʛিমɨা এবং আǹিলক 

সমবায় িশǘায়তন, ĺফনী এর 

Ƶিশǘণাথʗ চািহদার ĺƵিǘেত 

উপেজলা সমবায় অিফসার কতৃŪ ক 

সমবায় সিমিতর সদসƟেদর 

মেনানয়নপূবŪক Ƶিশǘণাথʗ ĺƵরণ 

করা হয়।  
 
 

-- বাংলােদশ সমবায় 

একােডিম, ĺকাটবািড়, 

ʛিমɨা এবং আǹিলক 

সমবায় িশǘায়তন, 

ĺফনীেত আগত 

Ƶিশǘণাথʗেদরেক 

িবনামেূলƟ থাকা ও 

খাওয়ার সুবƟবƓহা, 
যাতায়াত ভাতা Ƶদান 

করা হয়।  

িমজানুররহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

cooplakshmipursadar@gmail.com 
 
 
 

 
 

ĺমাহাɖদ আশরাফ উিțন ˙িম 

ĺজলা সমবায় কমŪকতŪ া 
লǖীপুর।  

ĺটিলেফান:- 

০২৩৩৪৪৪-১৪৬১ 

ই-

ĺমইল: dco_lakshmipur@yahoo.com 
 

১৬ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
. 

Ƶিশǘণাথʗ 
ĺƵিরত 

(িবভাগীয় 

কমŪকতŪ া/ 
কমŪচাির) 

 
 
 
 
 

৫(পাঁচ) িদন 

হেত 

৬০(ষাট) 

িদন 
 
 
 
 
 
 
 

বাংলােদশ সমবায় একােডিম, 

ĺকাটবািড়, ʛিমɨা এবং আǹিলক 

সমবায় িশǘায়তন, ĺফনী এর 

Ƶিশǘণাথʗ চািহদার ĺƵিǘেত 

িবভাগীয় সমবায় দȼর, 

চǾƣাম/ĺজলা সমবায় দȼর, 

লǖীপুর কতৃŪ ক মেনানয়নপূবŪক 

Ƶিশǘণাথʗ ĺƵরণ করা হয়।  
 

-- বাংলােদশ সমবায় 

একােডিম, ĺকাটবািড়, 

ʛিমɨা এবং আǹিলক 

সমবায় িশǘায়তন, 

ĺফনীেত আগত 

Ƶিশǘণাথʗেদরেক 

থাকা ও খাওয়ার 

সুবƟবƓহাসহ Ƶিশǘণ 

ভাতা Ƶদান করা হয়।  

িমজানুররহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

cooplakshmipursadar@gmail.com 
 
 

 

ĺমাহাɖদ আশরাফ উিțন ˙িম 

ĺজলা সমবায় কমŪকতŪ া 
লǖীপুর।  

ĺটিলেফান:- 

০২৩৩৪৪৪-১৪৬১ 

ই-

ĺমইল: dco_lakshmipur@yahoo.com 

১৭. উপĺজলা 
সমবায় 

কাযŪালয়, 

সদর,লǖী
পুর 

কাযŪালেয় 

এিপএ 

Ƶণয়েন 

সহায়তা 

৬০ কমŪ 
িদবস 

১) উপĺজলা সমবায় কাযŪালয়,সদর 

লǖীপুর কাযŪালয় কতৃŪ ক 

এিপএএমএস সফটওয়Ɵাের দািখলকৃত 

Ƶিতেবদন।  

২) উপĺজলা সমবায় কাযŪালয়, 

সদর,লǖীপুর কাযŪালয় কতৃŪ ক 

এিপএএমএস সফটওয়Ɵার।  
 

 

উপĺজলা সমবায় 

অিফস 
 
 
 
 
 
 
 
 

িবনামেূলƟ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ĺমাতােলব ĺহােসন 
সহকারী পিরদশŪক 

ĺমাবাইলঃ01675391208 
 
 
 
 
 

িমজানুররহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

cooplakshmipursadar@gmail.com 
 
 
 
 



Ơ:

নং ĺসবার নাম 

ĺসবা Ƶদােন 

 সেবŪাǮ সময় Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ  

Ƶেয়াজনীয়  

কাগজপƯ/ 

আেবদন  

ফরমƵািȼʆান 

ĺসবামূলƟ এবং  
পিরেশাধ পȝিত 

দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ ার  

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড,  

অিফিসয়াল ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

উ Ū̓তন কমŪকতŪ ার  

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড, অিফিসয়াল 

ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

১৮ উপেজলা 
সমবায় 

কাযŪালয়, 

সদর,লǖী
পুর 

কাযŪালেয়র 

এিপএ 

বািষŪক 

অƣগিত 

মূলƟায়েন 

সহায়তা 

৬০ কমŪ 
িদবস 

উপĺজলা সমবায় কাযŪালয়, 

সদর,লǖীপুর  কাযŪালয় কতৃŪ ক 

ĺƵিরত এিপএএমএস সফটওয়Ɵার ও 

˰-মূলƟায়ন Ƶিতেবদন এবং এ 

দȼেরর ওেয়বসাইট। 

উপেজলা সমবায় 

অিফস 
 

িবনামেূলƟ ĺমাতােলব ĺহােসন 
সহকারী পিরদশŪক 

ĺমাবাইলঃ01675391208 
 
 

িমজানুর রহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

cooplakshmipursadar@gmail.com 
 
 
 
 

 
২.৩) অভƟȭরীণ ĺসবা: 

Ơ:নং ĺসবার নাম 

ĺসবা Ƶদােন 

সেবŪাǮ সময় Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ 

Ƶেয়াজনীয় 

কাগজপƯ/ 

আেবদন 

ফরম Ƶািȼʆান 

ĺসবামূলƟ এবং 
পিরেশাধ 

পȝিত 

দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ ার 

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড, অিফিসয়াল 

ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

উ Ū̓তন কমŪকতŪ ার 

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড, অিফিসয়াল 

ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

১. 
 
 
 
 
 
 

উǮতর ĺƣড 

মǻিুর (২য়/৩য়/৪থŪ
ĺƽিণর জনƟ) 

উ Ū̓তন কাযŪালেয় 

সুপািরশ Ƶদান 

#নন-

ĺগেজেটড ১৫ 

কমŪিদবস 

#ĺগেজেটড 

৩০ কমŪিদবস 
 

১) আেবদনপƯ 

২) কতৃŪ পেǘর সুপািরশ 

৩) িবভাগীয় মামলা নাই মেমŪ কতৃŪ পেǘর 

ƵতƟয়ন 

৪) চাকির সেȭাষজনক মেমŪ ƵতƟয়ন 
 

 

উপেজলা 
সমবায় অিফস 

 
 
 
 
 

িবনামেূলƟ 
 
 
 
 
 
 

ইসমাইল ĺহােসন 

অিফস সাহকারী কাম-কিɑউটার 
অপােরটর 

ĺমাবা:01813546607 
fahimaisniha185@gmail.com 

 

িমজানুর রহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

cooplakshmipursadar@gmail.com 
 
 
 

২. 
 
 
 

উǮতর ĺƣড 

মǻিুরর আেবদন 

অƣায়ন 

#নন-

ĺগেজেটড ১৫ 

কমŪিদবস 

১) আেবদনপƯ 

২) কতৃŪ পেǘর সুপািরশ 

৩) িবভাগীয় মামলা নাই মেমŪ কতৃŪ পেǘর 

উপেজলা 
সমবায় অিফস 

 

িবনামেূলƟ 
 
 
 

ইসমাইল ĺহােসন 

অিফস সাহকারী কাম-কিɑউটার 
অপােরটর 

িমজানুর রহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 



Ơ:নং ĺসবার নাম 

ĺসবা Ƶদােন 

সেবŪাǮ সময় Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ 

Ƶেয়াজনীয় 

কাগজপƯ/ 

আেবদন 

ফরম Ƶািȼʆান 

ĺসবামূলƟ এবং 
পিরেশাধ 

পȝিত 

দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ ার 

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড, অিফিসয়াল 

ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

উ Ū̓তন কমŪকতŪ ার 

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড, অিফিসয়াল 

ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
 
 
 

(১ম ĺƽিণর জনƟ) 
উ Ū̓তন কাযŪালেয় 

সুপািরশ Ƶদান 
 
 

#ĺগেজেটড 

৩০ কমŪিদবস 
 
 
 

ƵতƟয়ন 

৪) চাকির সেȭাষজনক মেমŪ ƵতƟয়ন 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

ĺমাবা:01813546607 
fahimaisniha185@gmail.com 

 
 
 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

cooplakshmipursadar@gmail.com 
 
 

 
৩. 
 
 
 
 
 
 

চাকির ʆায়ীকরণ 

(২য়/৩য়/৪থŪ 
ĺƽিণর) 

উ Ū̓তন কাযŪালেয় 

সুপািরশ Ƶদান 
 
 
 

#নন-

ĺগেজেটড ১৫ 

কমŪিদবস 

#ĺগেজেটড 

৩০ কমŪিদবস 
 
 
 

১) আেবদনপƯ 

২) কতৃŪ পেǘর সুপািরশ 

৩) িবভাগীয় মামলা নাই মেমŪ কতৃŪ পেǘর 

ƵতƟয়ন 

৪) চাকির সেȭাষজনক মেমŪ ƵতƟয়ন 

৫) িনেয়াগ পেƯর কিপ 

৬ ĺযাগদান পেƯর কিপ 

৭) ĺমৗিলক Ƶিশǘণ Ƶিশǘণ সমািȼর 

সনদ 

উপেজলা 
সমবায় অিফস 

 
 
 
 
 
 

িবনামেূলƟ 
 
 
 
 
 
 

ইসমাইল ĺহােসন 

অিফস সাহকারী কাম-কিɑউটার 
অপােরটর 

ĺমাবা:01813546607 
fahimaisniha185@gmail.com 

 
 
 

িমজানুর রহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

cooplakshmipursadar@gmail.com 
 

 

৪. 
 
 
 
 
 
 

চাকির ʆায়ীকরণ 

(১ম ĺƽিণর) 

উ Ū̓তন কাযŪালেয় 

সুপািরশ Ƶদান 
 
 
 

#নন-

ĺগেজেটড ১৫ 

কমŪিদবস 

#ĺগেজেটড 

৩০ কমŪিদবস 
 
 
 

১) আেবদনপƯ 

২) কতৃŪ পেǘর সুপািরশ 

৩) িবভাগীয় মামলা নাই মেমŪ কতৃŪ পেǘর 

ƵতƟয়ন 

৪) চাকির সেȭাষজনক মেমŪ ƵতƟয়ন 

৫) িনেয়াগ পেƯর কিপ 

৬ ĺযাগদান পেƯর কিপ 

৭) বুিনয়ািদ ও ĺপশাগত Ƶিশǘণ সমািȼর 

সনদ 

৮) িবভাগীয় পরীǘায় উȑীেণŪর ĺগেজট 

উপেজলা 
সমবায় অিফস 

 
 
 
 
 

িবনামেূলƟ 
 
 
 
 
 
 

ইসমাইল ĺহােসন 

অিফস সাহকারী কাম-কিɑউটার 
অপােরটর 

ĺমাবা:01813546607 
fahimaisniha185@gmail.com 

 
 
 

িমজানুর রহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

cooplakshmipursadar@gmail.com 
 
 
 

৫. 
 
 
 

ƽািȭ ও িবেনাদন 

ছুǅ মǻিুর 

উ Ū̓তন কাযŪালেয় 

সুপািরশ Ƶদান 

৭ কাযŪিদবস 
 
 
 

১) আেবদনপƯ 

২) কতৃŪ পেǘর সুপািরশ 

৩) বােজট বরাț থাকার ƵতƟয়ন 

৪) ĺগেজেটড কমŪকতŪ ােদর ĺǘেƯবাংলােদশ 

উপেজলা 
সমবায় অিফস 

 
 

িবনামেূলƟ 
 
 
 

ইসমাইল ĺহােসন 

অিফস সাহকারী কাম-কিɑউটার 
অপােরটর 

ĺমাবা:01813546607 

ĺমাহাɖদ হািনফ 

উপেজলা সমবায় অিফসার(অঃদাঃ) 



Ơ:নং ĺসবার নাম 

ĺসবা Ƶদােন 

সেবŪাǮ সময় Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ 

Ƶেয়াজনীয় 

কাগজপƯ/ 

আেবদন 

ফরম Ƶািȼʆান 

ĺসবামূলƟ এবং 
পিরেশাধ 

পȝিত 

দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ ার 

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড, অিফিসয়াল 

ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

উ Ū̓তন কমŪকতŪ ার 

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড, অিফিসয়াল 

ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

ফরম নং২৩৯৫- 

Ƶধান িহসাবরǘণ কমŪকতŪ া কতৃŪ ক Ƶদȑ 

ছুǅ ƵাপƟতার Ƶিতেবদন 

 
 
 
 

 
 
 

fahimaisniha185@gmail.com 
 
 
 

ইসমাইল ĺহােসন 

অিফস সাহকারী কাম-কিɑউটার 
অপােরটর 

ĺমাবা:01813546607 
fahimaisniha185@gmail.com 

 
 
 

৬. 
 
 
 
 
 
 

অিজŪ ত ছুǅ মǻিুর 

(ĺদেশর অভƟȭের) 

উ Ū̓তন কাযŪালেয় 

সুপািরশ Ƶদান 
 
 
 

৭ কাযŪিদবস 
 
 
 
 
 
 

১) আেবদনপƯ 

২) কতৃŪ পেǘর সুপািরশ 

৩) ĺগেজেটড কমŪকতŪ ােদর ĺǘেƯ 

বাংলােদশ ফরম নং২৩৯৫- 

Ƶধান িহসাবরǘণ কমŪকতŪ া কতৃŪ ক Ƶদȑ 

ছুǅ ƵাপƟতার Ƶিতেবদন 
 

উপেজলা 
সমবায় অিফস 

 
 
 
 
 
 

িবনামেূলƟ 
 
 
 
 
 
 

ইসমাইল ĺহােসন 

অিফস সাহকারী কাম-কিɑউটার 
অপােরটর 

ĺমাবা:01813546607 
fahimaisniha185@gmail.com 

 
 
 

লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

৭. 
 
 
 
 
 
 

অিজŪ ত ছুǅ মǻিুর 

(বিহঃবাংলােদশ) 

উ Ū̓তন কাযŪালেয় 

সুপািরশ Ƶদান 

১০ কাযŪিদবস ১) আেবদনপƯ 

২) কতৃŪ পেǘর সুপািরশ 

৩) ĺগেজেটড কমŪকতŪ ােদর 

ĺǘেƯবাংলােদশ ফরম নং২৩৯৫ 

Ƶধান িহসাবরǘণ কমŪকতŪ া কতৃŪ ক Ƶদȑ 

ছুǅ ƵাপƟতার Ƶিতেবদন 

উপেজলা 
সমবায় অিফস 

 

িবনামেূলƟ 
 
 
 
 
 
 

ইসমাইল ĺহােসন 

অিফস সাহকারী কাম-কিɑউটার 
অপােরটর 

ĺমাবা:01813546607 
fahimaisniha185@gmail.com 

 
 
 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 

৮. 
 
 
 
 

মাতৃʲকালীন ছুǅ 

উ Ū̓তন কাযŪালেয় 

সুপািরশ Ƶদান 
 
 

৭ কাযŪিদবস 
 
 
 
 

১) আেবদনপƯ 

২) কতৃŪ পেǘর সুপািরশ 

৩) ডাǏারী সনদপƯ 

৪) পূবŪবতʗ মাতৃʲকালীন মǻেুরর 

উপেজলা 
সমবায় অিফস 

 
 
 

িবনামেূলƟ 
 
 
 

 

ইসমাইল ĺহােসন 

অিফস সাহকারী কাম-কিɑউটার 
অপােরটর 

ĺমাবা:01813546607 

িমজানুর রহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 



Ơ:নং ĺসবার নাম 

ĺসবা Ƶদােন 

সেবŪাǮ সময় Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ 

Ƶেয়াজনীয় 

কাগজপƯ/ 

আেবদন 

ফরম Ƶািȼʆান 

ĺসবামূলƟ এবং 
পিরেশাধ 

পȝিত 

দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ ার 

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড, অিফিসয়াল 

ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

উ Ū̓তন কমŪকতŪ ার 

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড, অিফিসয়াল 

ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
 
 

 
 

 
 

কিপ (২য় সȭােনর ĺǘেƯ ƵেযাজƟ) 
 
 

 
 
 

fahimaisniha185@gmail.com 
 

ĺমাবা:-02337730070 
cooplakshmipursadar@gmail.com 

 
 
 

 
৯. 

 
অবসেরাȑর ছুǅ 

(ছুǅ নগদায়নসহ) 
উ Ū̓তন কাযŪালেয় 

সুপািরশ Ƶদান 

 
১০ কাযŪিদবস 

 
১) আেবদন 

২) কতৃŪ পেǘর সুপািরশপƯ 

৩) িবভাগীয় মামলা নাই মেমŪ ƵতƟয়ন 

৪) ছুǅর ƵাপƟতা সনদ 

৫) এসএসিস পােশর সনদ 

৬) সািভŪ স বিহ (নন ĺগেজেটড) 

 
উপেজলা 

সমবায় অিফস 
 

 
িবনামেূলƟ 

ইসমাইল ĺহােসন 

অিফস সাহকারী কাম-কিɑউটার 
অপােরটর 

ĺমাবা:01813546607 
fahimaisniha185@gmail.com 

 
 
 

িমজানুর রহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

cooplakshmipursadar@gmail.com 
 
 
 ইসমাইল ĺহােসন 

অিফস সাহকারী কাম-কিɑউটার 
অপােরটর 

ĺমাবা:01813546607 
fahimaisniha185@gmail.com 

 
 
 

১০. 
 
 
 
 
 
 

সাধারণ ভিবষƟ 
তহিবল হেত 

অিƣম মǻিুর 

Ƶদান 
 
 
 

৭ কাযŪিদবস 
 
 
 
 
 
 

১) আেবদন বাংলােদশ ফরম নং-
২৬৩৯ ĺগেজেটড/নন-ĺগেজেটড) 

২) সাধারণ ভিবষƟৎ তহিবেল সবŪেশষ 

জমাকৃত অেথŪর িহসাব িববরণী মলূ কিপ 

(মǻিুর আেদশ জািরর পর ĺফরতেযাগƟ) 
৩) কমŪচািরর ĺবতেনর কতŪ ন িহসাব। 

 

উপেজলা 
সমবায় অিফস 

 
 
 
 
 
 

িবনামেূলƟ 
 
 
 
 
 
 

ইসমাইল ĺহােসন 

অিফস সাহকারী কাম-কিɑউটার 
অপােরটর 

ĺমাবা:01813546607 
fahimaisniha185@gmail.com 

 

িমজানুর রহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

cooplakshmipursadar@gmail.com 

১১ 
 
 
 

সাধারণ ভিবষƟৎ 

তহিবল হেত 

অিƣম মǻিুরকৃত 

অিƣেম িকিʅ 

৭ কাযŪিদবস 
 
 
 

১) আেবদন পƯ 

২) কতৃŪ পেǘর সুপািরশ (অƣায়ন পƯ) 

৩) অিƣম মǻিুরর আেদশ 

৪) ĺবতন হেত কতŪ ন িহসাব 

উপেজলা 
সমবায় অিফস 

 
 

িবনামেূলƟ 
 
 
 

ইসমাইল ĺহােসন 

অিফস সাহকারী কাম-কিɑউটার 
অপােরটর 

ĺমাবা:01813546607 

িমজানুর রহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 



Ơ:নং ĺসবার নাম 

ĺসবা Ƶদােন 

সেবŪাǮ সময় Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ 

Ƶেয়াজনীয় 

কাগজপƯ/ 

আেবদন 

ফরম Ƶািȼʆান 

ĺসবামূলƟ এবং 
পিরেশাধ 

পȝিত 

দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ ার 

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড, অিফিসয়াল 

ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

উ Ū̓তন কমŪকতŪ ার 

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড, অিফিসয়াল 

ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
 
 
 
. 

বৃিȝ/িকিʅ 

বȴকরণ 

উ Ū̓তন কাযŪালেয় 

সুপািরশ Ƶদান 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 

fahimaisniha185@gmail.com 
 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

cooplakshmipursadar@gmail.com 

১২. 
 
 
 
 
 
 

ĺটিলেফান 

(দাȼিরক ও 

আবিসক) 

সংেযাগ Ƶদান 

উ Ū̓তন 

কাযŪালেয় সুপািরশ 

Ƶদান 

৭ কাযŪিদবস 
 
 
 
 
 
 

সমিːত সরকাির ĺটিলেফান নীিতমালা 
২০০৪ এর িনধŪািরত ছেক আেবদন-

Ƶশাসন শাখা 
 
 
 
 
 

উপেজলা 
সমবায় অিফস 

 
 
 
 
 
 

িবনামেূলƟ 
 
 
 
 
 
 

ইসমাইল ĺহােসন 

অিফস সাহকারী কাম-কিɑউটার 
অপােরটর 

ĺমাবা:01813546607 
fahimaisniha185@gmail.com 

 
 

িমজানুর রহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

cooplakshmipursadar@gmail.com 

১৩. 
 
 
 
 
 
 

গৃহিনমŪাণ ঋণ 

মǻিুর 

উ Ū̓তন কাযŪালেয় 

সুপািরশ Ƶদান 
 

 

১৫ কাযŪিদবস 
 
 
 
 

 

১) আেবদনপƯ 

২) ĺয জিমেত গৃহ িনমŪাণ/ĺমরামত করা 
হেব ĺস জিমর দিলল /বায়নাপƯ 

৩) ৩০০ টাকার নন জিুডিশয়াল ɳƟােɑ 

অǩীকারনামা 
৪) যথাযথ কতৃŪ পেǘর সুপািরশ 

 

উপেজলা 
সমবায় অিফস 

 
 
 
 
 
 

িবনামেূলƟ 
 
 
 
 

 

ইসমাইল ĺহােসন 

অিফস সাহকারী কাম-কিɑউটার 
অপােরটর 

ĺমাবা:01813546607 
fahimaisniha185@gmail.com 

 

িমজানুর রহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

cooplakshmipursadar@gmail.com 

১৪. ĺমাটরযান Ơয় 

অিƣম মǻিুর 

উ Ū̓তন কাযŪালেয় 

সুপািরশ Ƶদান 

১৫ কাযŪিদবস ১) আেবদনপƯ 

২) ৩০০ টাকার নন জিুডিশয়াল ɳƟােɑ 

অǩীকারনামা 
৩) ĺমাটরসাইেকল িবƠয়কারীর 

অǩীকারনামা 

উপেজলা 
সমবায় অিফস 

 

িবনামেূলƟ ইসমাইল ĺহােসন 

অিফস সাহকারী কাম-কিɑউটার 
অপােরটর 

ĺমাবা:01813546607 
fahimaisniha185@gmail.com 

 

িমজানুর রহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

cooplakshmipursadar@gmail.com 
১৫. 

 
 
 
 

 

কিɑউটার Ơয় 

অিƣম 

উ Ū̓তন কাযŪালেয় 

সুপািরশ Ƶদান 
 

 

৩০ কাযŪিদবস 
 
 
 
 

 

১) আেবদনপƯ 

২) ৩০০ টাকার নন জিুডিশয়াল ɳƟােɑ 

অǩীকারনামা 
 

 

উপেজলা 
সমবায় অিফস 

 
 

 
 

িবনামেূলƟ 
 
 
 

 

ইসমাইল ĺহােসন 

অিফস সাহকারী কাম-কিɑউটার 
অপােরটর 

ĺমাবা:01813546607 
fahimaisniha185@gmail.com 

 

িমজানরু রহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

cooplakshmipursadar@gmail.com 



Ơ:নং ĺসবার নাম 

ĺসবা Ƶদােন 

সেবŪাǮ সময় Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ 

Ƶেয়াজনীয় 

কাগজপƯ/ 

আেবদন 

ফরম Ƶািȼʆান 

ĺসবামূলƟ এবং 
পিরেশাধ 

পȝিত 

দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ ার 

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড, অিফিসয়াল 

ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

উ Ū̓তন কমŪকতŪ ার 

(নাম, পদিব,ĺজলা ĺকাড, অিফিসয়াল 

ĺটিলেফান ও ইেমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

১৬. 
 
 
 
 
 
 

সরকাির বাসা 
বরাț আেবদন 

অƣায়ন 

উ Ū̓তন কাযŪালেয় 

সুপািরশ Ƶদান 

৭ কাযŪিদবস 
 
 
 
 
 
 

১) অনুযায়ী িনধŪািরত ফরেম আেবদন 

২) মূল ĺবতেনর ƵতƟয়ন পƯ 
 
 
 
 
 

উপেজলা 
সমবায় অিফস 

 
 
 

 

িবনামেূলƟ 
 
 
 
 
 
 

ইসমাইল ĺহােসন 

অিফস সাহকারী কাম-কিɑউটার 
অপােরটর 

ĺমাবা:01813546607 
fahimaisniha185@gmail.com 

 

িমজানরু রহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

cooplakshmipursadar@gmail.com 

১৭. 
 
 
 
 
 
 
 
 

ĺপনশন 

আনুেতািষক মǻিুর 

উ Ū̓তন কাযŪালেয় 

সুপািরশ Ƶদান 
 
 
 
 
 

১৫ কাযŪিদবস 
 
 
 
 
 
 
 
 

১) আেবদনপƯ 

২) িপআরএল মǻিুরর আেদশ 

৩) ইএলিপিস 

৪) ƵাȼবƟ ĺপনশেনর Ļবধ উȑরািধকারী 
ĺঘাষণাপƯ 

৫) উȑরািধকার সনদপƯ ও নন মƟািরজ 

সাǅŪ িফেকট 

৬) পািরবািরক ĺপনশন ফরম 

৭) নমুনা ˰াǘর ও হােতর পাঁচ আǩেুলর 

ছাপ 

৮) আনুেতািষক ও অবসর ভাতা 
উেȑালেনর ǘমতা অপŪণ ও অিভভাবক 

মেনানয়ন 

৯) না-দাবী ƵতƟয়নপƯ। 
 

আেবদন ফরম 

ও অনƟনƟা 
 
 
 
 
 
 
 

িবনামেূলƟ 
 
 
 
 
 
 
 
 

ইসমাইল ĺহােসন 

অিফস সাহকারী কাম-কিɑউটার 
অপােরটর 

ĺমাবা:01813546607 
fahimaisniha185@gmail.com 

 
 
 

 

িমজানরু রহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

cooplakshmipursadar@gmail.com 

১৮ 
 
 
 
 
 
 
. 

পাসেপােটŪ র জনƟ 
এনওিস Ƶদান 

 
 
 
 
 

৩ 

কাযŪিদবেসর 

মেধƟ। 
 
 

 

িবভাগীয় পাসেপােটŪ র অনাপিȑর 

িনিমȑ িনধŪািরত ফরেম আেবদন। 
 
 
 
 
 

উপেজলা 
সমবায় অিফস 

 
 

িবনামেূলƟ 
 
 
 
 
 
 

ইসমাইল ĺহােসন 

অিফস সাহকারী কাম-কিɑউটার 
অপােরটর 

ĺমাবা:01813546607 
fahimaisniha185@gmail.com 

 
 

িমজানরু রহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

cooplakshmipursadar@gmail.com  
 

 
 



৩) আপনার (ĺসবা ƣহীতার) কােছ আমােদর (ĺসবা Ƶদানকারীর) ƵতƟাশা 
Ơ:নং Ƶিত˟ত/কািǨত ĺসবা Ƶািȼর লেǘƟ করণীয় 

১ ˰য়ংসɑূণŪ আেবদন জমা Ƶদান; 

২ যথাযথ ƵিƠয়ায় Ƶেয়াজনীয় িফস পিরেশাধ করা; 
৩ ƵেযাজƟ ĺǘেƯ ĺমাবাইল ĺমেসজ/ইেমইেলর িনেদŪশনা অনুসরণ করা; 
৪ সাǘােতর জনƟ ধাযŪ তািরেখ িনধŪািরত সমেয়র পূেবŪই উপিʆত থাকা এবং 
৫ অনাবশƟক ĺফান/তদিবর না করা।  

 
৪) ĺকান নাগিরক  ĺজলা  সমবায়  কাযŪালয়, লǖীপুর হেত ĺকান কািǨত  ĺসবা  না  ĺপেল  বা  ĺসবা Ƶািȼেত  অসˍɳ  হেল  পযŪায়Ơেম  িতিন  িনɎ˚প ভােব  অিভেযাগ  Ƶিতকার  বƟবʆাপনা 

(GRS) এ অিভেযাগ 

করেত পারেবন। 

Ơঃনং কখন ĺযাগােযাগ করেবন কার সেǩ ĺযাগােযাগ করেবন ĺযাগােযােগর Ǉকানা িনɸিȑর সময়সীমা 
১ দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ া 

সমাধান িদেত বƟথŪ হেল 

অিভেযাগ িনɸিȑ কমŪকতŪ া 
 

িমজানরু রহমান 
উপেজলা সমবায় অিফসার 
লǖীপুর সদর,লǖীপুর 

ĺজলা ও উপেজলা ĺকাডŪ ঃ4351 
ĺমাবা:-02337730070 

      cooplakshmipursadar@gmail.com  
 

৩০ কাযŪিদবস 

২ দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ া 
সমাধান িদেত বƟথŪ হেল 

আিপল 

(অিনক) 

নাম : ĺমাহাɖদ আশরাফ উিțন ˙িম 

পদবী : ĺজলা সমবায় কমŪকতŪ া, লǖীপুর। 

ĺমাবা : 01868939050 

ই-ĺমইল: dco_lakshmipur@yahoo.com 

২০ কাযŪিদবস 

৩ অিভেযাগ িনɸিȑ 

কমŪকতŪ া িনিদŪɳ সমেয় 

সমাধান িদেত বƟথŪ হেল 

িবভাগীয় কমŪকতŪ া নাম : Ƿােনȱু িবকাশ চাকমা 
পদবী : উপ িনবȴক(Ƶশাসন), িবভাগীয় সমবায় 

দȼর, চǾƣাম। 

ĺমাবা : ০১৫৫৩৭৬৫৬৫৮ 

ই-ĺমইল : gbikashcu@gmail.com 

 

০৪ আপীল কমŪকতŪ া 
িনিদŪɳ সমেয় সমাধান 

িদেত 

বƟথŪ হেল 

সমবায় অিধদȼর, ঢাকা এর অিভেযাগ 

বƟবʆাপনা ĺসল 

নাম : ĺমাহাɖদ হািফজলু হায়দার ĺচৗধুরী 
পদবী : অিতিরǏ িনবȴক(Ƶশাসন), সমবায় 

অিধদȼর, ঢাকা। 

ĺমাবা : ০১৫৫২৪৩৭০৬২ 

ই-ĺমইল: addl.admin@coop.gov.bd 

 

 


