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έসবা ϕদান ϕিতᅂিত ( িসΜটেজх চাটκার) 
                               ১। িভশন ও িমশন 
                                              ক) Ͱপক˾ঃ- ǯটকসই সমবায়, ǯটকসই উˑয়ন। 
                                              খ) অিভলɻɇঃ- সমবায়েদর সɻমতা Ӎিʺ এবংউেΑাগতা ӡি̙র মাΒেম ҍিষ, অҍিষ, আিথ ȟক ও ǯসবাখােত ǯটকসই সমবায় সিমিত গেড় 
ǯতালা।  

1 2 3 4 5 6 7 8 
Ɉ ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন সেব ȟাʎ 

সময় 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

/আেবদন ফরম ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার পদবী, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও 

ই-ǯমইল 
উ͓তন কম ȟকতȟার পদবী, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

1 
সমবায় 
সিমিতর  
িনবːন 
ɛদান 

আেবদন ɛাি˖র ৬০ 
(ষাট) িদেনর মেΒ 

Service,rdcd,gov,bd ওেয়ব 
সাইেট অনলাইেন আেবদন দািখল। 
Ӄɇনতম ২০ (̲িড়) জন একক Εিɳর 
(সব ȟিন˨ ১৮ বছর বয়সী) জাতীয়তা 
সনদ/জাতীয় পিরচয়পɖ।পাসেপাট ȟ সাইজ 
ছিব (ɛেতɇেকর)।সাংগঠিনক সভার 
কায ȟিববরণী।ɛ̜ািবত সিমিত পিরচালনা 
কালীন সমেয়র জমা-খরচ িহসাব িববরণী 
এবং সদΝগেণর জমাҍত ǯশয়ার ও সʙয় 
আমানেতর তািলকা। 
সিমিত সংগɬত হওয়ার পরবত̭ Ҽই বছেরর 
বািষ ȟক বােজট (Ӓলধনী ও রাজ·) ɛাɮলন। 
িতনশত টাকার নন-ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ 
অিফস ভাড়ার ҙিɳপɖ। 
̝ানীয় জনɛিতিনিধ কҸȟক সিমিতর অিফস 
ভাড়ার স˫ক̭য় ɛতɇয়নপɖ। িনবːন িফ ও 
ভɇাট পিরেশােধর চালান কিপ। ҍিষ বা 
ҍষক, মৎΝজীবী বা মৎΝচাষী, ɢমজীবী, 
ӓৎিশ˾ী, তϲতী, ӏিমহীন, িবʯহীন, মিহলা, 
হকাস ȟ, পিরবহন মািলক বা ɢিমক, কম ȟচারী, 
Ҽʀ, ӑিɳেযাʺা, Ӕব (১৮ হেত ৩৫ বছর 
বয়সী), অেটািরɼা, অেটা ǯটে˫া, 
ǯটিɼকɇাব, মটর, ɑাক বা ΍াʈ লির চালক, 
˝ɇাট বা এপাট ȟেম˂ মািলক, ǯদাকান মািলক 
বা Εবসায়ী বা মােকȟট উেল̞িখত নােম 

ɛেয়াজনীয় পরামশ ȟ ɛাি˖ 
উপেজলা/ ǯজলা সমবায় 
কায ȟালয়,গফরগϲও 
ময়মনিসংহ/ময়মনিসংহ । 

ক) িনবːন িফঃ 
জাতীয় সমবায় সিমিতর ǯɻেɖ 
৫০০০/- টাকা, ǯকˌীয় সমবায় 
সিমিতর ǯɻেɖ  ১০০০/- টাকা, 
অΓাΓ ɛাথিমক সমবায় সিমিতর 
ǯɻেɖ  ৩০০/- টাকা এবং দািরɘ 
িবেমাচেনর আওতায় সমবায় 
সিমিত িনবːেনর ǯɻেɖ  ৫০  টাকা 
অনলাইেন এ চালান Ӓেল 
অলাভজনক সংগঠন িনবːন িফ 
খােত ১৩৮০২১১২১১৩৮ নং ǯকােড 
পিরেশাধেযাΌ। 
খ) ভɇাটঃ 
িনধ ȟািরত িনবːন িফ এর উপর 
১৫% হাের ভɇাট অনলাইেন এ 
চালান Ӓেল সরকারী ǯকাষাগাের 
পিরেশাধেযাΌ। 
 
 

উপেজলা সমবায় কম ȟকতȟা 
ucogaffargaon@gmail.com 

ǯটিলেফান নং-০2996৬7৭061 
  

ǯজলা সমবায় কম ȟকতȟা 
০২৯৯৬৬৬৬৫২৭ 

dcomymensingh15@gmail.com  



সমবায় সিমিত িনবːেনর ǯɻেɖ Εিɳ 
সদেΝর Ӓল ǯপশার সােথ সিমিতর ধরেণর 
িমল থাকা আবΚক। িনবːন ӆব ȟ ɛাক-
িনবːন ɛিশɻণ। 

2 

সমবায় 
সিমিতর উপ-
আইন 
সংেশাধন 

আেবদন ɛাি˖র ৬০ 
(ষাট) িদেনর মেΒ 

 

 

আেবদন ফরম (ফরম-৪) {িবিধ-৯(২) 
ɘ̌Ε} ɛ̜ািবত উপ-আইন/উপ-আইেনর 
সংেশাধনী সӒহ।Εব̝াপনা কিমɪর সভা ও 
সাধারণ সভার কায ȟিববরণী এবং সাধারণ 
সদΝগেণর অӂ̳েল ǯɛিরত ǯনাɪশ। 

উপেজলা সমবায় কায ȟালয়, 
গফরগϲও, ময়মনিসংহ । 

 উপেজলা সমবায় কম ȟকতȟা 
ucogaffargaon@gmail.com  

ǯটিলেফান নং- ০2996৬7৭061 
 

ǯজলা সমবায় কম ȟকতȟা 
০২৯৯৬৬৬৬৫২৭ 

dcomymensingh15@gmail.com 

০৩ সমবায় 
সিমিতর 
িনরীɻা 
স˫াদন 

সংি̈̌ অথ ȟ বছেরর 
ҟলাই মাস হেত মাচ ȟ 
মাস পয ȟ̄  (০৯ মাস) 

০১. সমবায় সিমিতর িহসাব িববরণী, ০২. 
ǯলনেদন সংɈাˉ যাবতীয় খাতাপɖ,  ০৩. 
অিডট অিফসার কҸȟক চািহত অΓাΓ 
ǯরকড ȟপɖ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
০৪. সিমিতর সভার কায ȟিববরণী সӒহ। 

সংি̈̌ সমবায় সিমিতর 
কায ȟালয় সӒহ 

নীট লাভ হেলঃ 
০১. িনরীɻা িফ ও ভɇাট 
   ক) সমবায় সিমিতর ১০০ 
(একশত) টাকা নীট ӑনাফা বা উহার 
অংেশর জΓ ১০ টাকা হাের 
ɛাথিমক সমবায় সিমিতর ǯɻেɖ 
সেব ȟাʎ ১০,০০০/- (দশ হাজার) 
টাকা এবং জাতীয় ও ǯকˌীয় 
সমবায় সিমিতর ǯɻেɖ ০১ ǯকাɪ 
টাকা নীট ӑনাফা পয ȟ̄  সেব ȟাʎ 
৩০,০০০/- (িɖশ হাজার) টাকা, ০১ 
ǯকাɪ টাকার উে͓ȟ ০২ ǯকাɪ টাকা 
পয ȟ̄  সেব ȟাʎ ৫০,০০০/- (পʙাশ 
হাজার) টাকা এবং ০২ ǯকাɪ টাকার 
উে͓ȟ সেব ȟাʎ ১,০০,০০০/- (এক 
লɻ) টাকা িনরীɻা িফ 
পিরেশাধেযাΌ। 
 খ) িনরীɻা িফ এর উপর ১৫% 
হাের ভɇাট পিরেশাধেযাΌ। 

পিরেশাধ পʺিতঃ 
অনলাইেন এ  চালােনর মাΒেম 
িনরীɻা িফ খােত 
১৩৮০২১১২১১৩৮ নং ǯকােড 
পিরেশাধেযাΌ।  

০২. সমবায় উˑয়ন তহিবলঃ 
ɛেতɇক সমবায় সিমিত ɛিত 
সমবায় বেষ ȟ উহার নীট ӑনাফার 
উপর ৩% হাের সমবায় উˑয়ন 
তহিবল (িসিডএফ) পিরেশাধেযাΌ। 

পিরেশাধ পʺিতঃ 
‘‘ǯকা-অপােরɪভ ǯডেভলপেম˂ 
ফা˅-, ময়মনিসংহ িবভাগ, সʙয়ী 

উপেজলা সমবায় কম ȟকতȟা 
ucogafargaon@gmail.com 

ǯটিলেফান নং- ০2996৬7৭061 
 

ǯজলা সমবায় কম ȟকতȟা 
০২৯৯৬৬৬৬৫২৭ 

dcomymensingh15@gmail.com 



িহসাব নং- ০১০০০৯৪৮৯৮১৬৬, 
জনতা Εাংক িলঃ, Κামলী 
কেপ ȟােরট শাখা, অӂ̳েল জমার 
মাΒেম পিরেশাধেযাΌ। 
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িবেরাধ িন̑িʯ িবেরাধ/অিভেযাগ 
দােয়েরর ৬০ (ষাট) 
িদেনর মেΒ 

01. অিভেযাগকারীর ·াɻর সͯিলত 
আেবদন। 

02. অিভেযাগ সংি̈̌ ǯরকড ȟপɖািদর 
অӂিলিপ। 
 

ǯকাট িফ সহ সাদা কাগেজ 
আেবদন 

ǯকাট ȟ িফ  ১০০ (একশত) টাকা। উপেজলা সমবায় কম ȟকতȟা 
ucogaffargaon@gmail.com 

ǯটিলেফান নং- ০2996৬7৭061 
  

ǯজলা সমবায় কম ȟকতȟা 
০২৯৯৬৬৬৬৫২৭ 

dcomymensingh15@gmail.com 

05 

সমবায় 
সিমিতর 
অˉবত̭ 
Εব̝াপনা 
কিমɪ িনেয়াগ 

কিমɪর ǯময়াদ 
উʯীেণ ȟর পরপর 

সিমিতর ǯরকড ȟপɖ / ǯজলা বা উপেজলার 
সমবায় কায ȟালেয়র ǯরকড ȟপɖ অӂযায়ী। 
৫০,০০০/-টাকার উেধ ȟ ǯজলা সমবায় 

অিফসার 

উপেজলা সমবায় 
কায ȟালয়/েজলা সমবায় 

কায ȟালয় 

-- উপেজলা সমবায় কম ȟকতȟা 
ucogafargaon@gmail.com 

 

ǯটিলেফান নং- ০2996৬7৭061 
 

ǯজলা সমবায় কম ȟকতȟা 
০২৯৯৬৬৬৬৫২৭ 

dcomymensingh15@gmail.com 

06 

সমবায় 
সিমিতর 
িনব ȟাচন 
পিরচালনা 
কিমɪ িনেয়াগ 

িনব ȟাচন অӂ̎ােনর 
কমপেɻ  ৫০ িদন 
ӆেব ȟ  

সিমিতর ɛ̜াব সͯিলত আেবদন  ও 
উপেজলা সমবায় অিফসেরর ӟপািরশ  । 

সাদা কাগেজ আেবদন -- উপেজলা সমবায় কম ȟকতȟা 
ucogaffargaon@gmail.com 

ǯটিলেফান নং- ০2996৬7৭061 
 

ǯজলা সমবায় কম ȟকতȟা 
০২৯৯৬৬৬৬৫২৭ 

dcomymensingh15@gmail.com 
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সমবায় সিমিত 
আইন ২০০১ 
(সংেশািধত 
২০১৩) এর ৪৯ 
ধারায় সিমিতর 
তদˉ স˫াদন 
 
 
 
 
 

১।অথ ȟ সরবরাহকারী 
ɛিত̎ােনর আেবদন, 
২। কিমɪর ১/৩ 
অংেশর আেবদন, 
৩।  সিমিতর ǯমাট 
সদেΝর ১০% 
সদেΝর আেবদন, 
৪।  িনরীɻা 
ɛিতেবদেনর ӟপািরশ 
৫। িনবːেকর 
অধঃসʲন ǯকান 
কম ȟকতȟার ӟপািরশҍত 
ӟিনিদ ȟ̌  িরেপােট ȟর 
ǯɛিɻেত। 

তদˉ সংɈাˉ সিমিতর খাতাপɖ ও অΓাΓ 
ǯরকড ȟপɖ। 

 
 
 
 

সংি̈̌ গেণর  আেবদন 

 
-- 

উপেজলা সমবায় কম ȟকতȟা 
ucogaffargaon@gmail.com 

ǯটিলেফান নং- ০2996৬7৭061 
 

 

ǯজলা সমবায় কম ȟকতȟা 
০২৯৯৬৬৬৬৫২৭ 

dcomymensingh15@gmail.com   

০৮ সমবায় 
সিমিতর 
তহিবল তছͱপ 
িবষেয় ৮৩ 
ধারায় দায় 
িনধ ȟারণ 
 

দায় িনধ ȟারণ পরবত̭ 
১২০ (একশত িবশ) 
িদেনর মেΒ 
আদায়েযাΌ। 

তহিবল তছͱপ সংɈাˉ সিমিতর খাতাপɖ ও 
অΓাΓ ǯরকড ȟপɖ। 

৪৯ ধারায় স˫ািদত তদˉ 
ɛিতেবদেনর িভিʯেত 

-- উপেজলা সমবায় কম ȟকতȟা 
ucogaffargaon@gmail.com 

 

ǯটিলেফান নং- ০2996৬7৭061 
 

ǯজলা সমবায় কম ȟকতȟা 
০২৯৯৬৬৬৬৫২৭ 

dcomymensingh15@gmail.com 
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ɛিশɻণ 
(সমবায় 
সিমিতর 
সদΝেদর 
মেΒ) 
ɞাΖমাণ 
ɛিশɻণ 

 
০১ (এক) িদন 
 

 
ɛিশɻণ মিডউল 

উপেজলা সমবায় অিফস 
কҸȟক সমবায় সিমিতর 
সদΝেদর মেনানয়েনর 
ǯɛিɻেত 

ɛিশɻণ ɛদানকারী কম ȟকতȟােদর 
স˰ানী এবং অংশɊহণকারী 
সমবায়ীেদর জΓ সমবায় অিধদ˖র 
হেত কাগজ, কলম, ǯফা˹ার ও 
ভাতা ɛদান করা হয়। 

উপেজলা সমবায় কম ȟকতȟা 
ucogaffargaon@gmail.com 

ǯটিলেফান নং- ০2996৬7৭061 
 

ǯজলা সমবায় কম ȟকতȟা 
০২৯৯৬৬৬৬৫২৭ 

dcomymensingh15@gmail.com 

 

ɛিশɻণ 
(সমবায় 
সিমিতর 
সদΝেদর 
মেΒ)আইজএ 
(েসলাই) 
আইিজএ 
(েবিসক 
ি˫উটার) 
আইিজএ 
(িɈ̌াল ǯশা-
ছ)আইিজএ 
(ইেলিɯকɇাল) 
আইিজএ (ব̞ক 
বাɪক)আইিজএ  
(েমাবাইল 
সািভ ȟিসং)িহসাব 
ও িনরীɻা 
সমবায় 
উেΑাɳা ӡি̌ 
সিমিত 
Εব̝াপনা 

 
১৫ (পেনেরা) িদন 
১০ (দশ) িদন 
০৫ (পϲচ) িদন 
০৫ (পϲচ) িদন 
০৫ (পϲচ) িদন 
০৫ (পϲচ) িদন 
০৫ (পϲচ) িদন 
০৫ (পϲচ) িদন 
০৫ (পϲচ) িদন 

 
ɛিশɻণ মিডউল 

উপেজলা সমবায় অিফস 
কҸȟক সমবায় সিমিতর 
সিমিতর সদΝেদর 
মেনানয়েনর ǯɛিɻেত 

বাংলােদশ সমবায় একােডমী 
ǯকাটবাড়ী, ̲িমল̞া ও আʙিলক 
সমবায় িশɻায়তন, ӑɳাগাছা, 
ময়মনিসংেহ সমবায় অিধদ˖র 
কҸȟক িনধ ȟািরত হাের সমবায়ীেদর 
ɛিশɻণ ভাতা ও যাতায়াত ভাতা 
ɛদান করা হয়। 

উপেজলা সমবায় কম ȟকতȟা 
ucogaffargaon@gmail.com 

ǯটিলেফান নং- ০2996৬7৭061 
 

ǯজলা সমবায় কম ȟকতȟা 
০২৯৯৬৬৬৬৫২৭ 

dcomymensingh15@gmail.com 

 
 
 

 
                                                                                                                                                                                                                  ২৪/১১/২০২৫ িɉ: 
                                                                                                                                                                                                                                  ( উৎপল ̲মার ম˅ল ) 

                                                    উপেজলা সমবায় অিফসার 
                                                      গফরগϲও, ময়মনিসংহ। 

                                                                                                                                                                       ucogaffargaon@gmail.com 
                                                                                                                                                                           ǯটিলেফান নং- ০2996৬7৭06১ 


