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[৩.১.১] আওতাধীন
অিফসস;েহর
অংশKহেণ Y.নতম একE
ইেনােভশন ,দশ �নী(�শােকিসং)
আেয়ািজত এবং �`a উVাবনী
উেbাগ িনব �ািচত

ইেনােভশন
,দশ �নী(�শােকিসং)

আেয়াজেনর পA এবং
�`a উVাবনী উেbাগ

িনব �ািচত
এর ছিব

তািরখ ১০ ১৫.৪.২৪    

 
 
 
 
 

[৪.১.১] ই-ফাইেল �নাট
িনcিd]ত

ই�E  রিজ>ােরর
ফেটাকিপ (১ম পাতা ও

 শষ পাতা) ও
ই-নিথর �দn িরেপাট (
কEাল�েলশন িববরণী

% ৮ ৮০%    

 
 
 
 
 
 
 
 
 

[৫.১.১] ত< বাতায়ন
হালনাগাদ]ত

(আবি�কভােব  জলার
ওেয়বসাইট অxসরণ

করেত হেব)
ি�নশট এবং
হালনাগাদ-

করেণর িবষয়িভিnক
তািরখ উে�খসহ

�Fমািসক �িতেবদন ও
সামাির শীটঃ

(K.নং, সবা বে�র
নাম,কত তািরেখ

হালনাগাদ করা হেয়েছ
তার তািরখ, মLP

সংlা ১০ ৪   
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

[৬.১.১] eাট � বাংলােদশ
িবিনম �াণ িবষয়ক কম �শালা/
সভা/�সিমনার আেয়ািজত

আেয়ািজত
কম (শালা/সভা/

 সিমনার  এর  নাzশ ও
উপি~হিত পF

সংlা ৫ ২   
 
 
 

 
 
 
 

[১.৩] অিভেযাগ ,িতকার কম (পিরক�না বাGবায়নঃ ৪   

[১.১] িনিদ �1 সমেয় িজআরএস
িসেhম, অফলাইন ও অSাS
মাXেম ,া? অিভেযাগ িনiিd

িনiিd সং�া� মািসক
,িতেবদন

%
৯০    

 
 
 
 

কায (Kম ও
কম (স!াদন Xচক

�মাণেকর
হাড ( কিপ
(এিপএ

িনেদ (িশকা
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একক
কম (স!াদ
ন Xচেকর
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বািষ (ক
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আগত

……
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১৫

[১.১.১] যিদ �কােনা অিফেস
িজআরএস িসেসটেম �কােনা
অিভেযাগ পাওয়া না যায়, উk
অিফস কl�ক �hকেহাmােরর
সমnেয় সভা আেয়াজন

�hকেহাmােরর
অংশHহেণ অxিyত
সভার কায (িববরণী
/সভার  নাzশ/

উপি~হিতর হািজরা

সং(া ২     

[১.২] অিভেযাগ িনiিd
সং�া� মািসক ,িতেবদন
উo�তন কl�পে#র িনকট �,রণ

িনiিd সং�া� মািসক
,িতেবদন

%
৫
 

১২     

[২.১] িনজ অিফস ও
আওতাধীন অিফেসর
কম �কত�া/কম �চাির ও
�hকেহাmারেদর সমnেয়
 অিভেযাগ ,িতকার Wবpা
এবং িজআরএস সফটওয়.ার
িবষয়ক ,িশ#ণ/কম �শালা/
কম �শালা/�সিমনার/�hকেহাmা
�রর
সমnেয় সভা আেয়াজন

,িশ#ণ/কম �শালা/
�সিমনার/�hকেহাmােরর

সমnেয় সভার অিফস
আেদশ,আেলাচ.�িচ,

,িশ#ণাথMেদর তািলকা,
উপি�হিতর হািজরা

সং(া
৫
 

২

   

 
 
 

 
 
 

 

[১.৪] �সবা ,দান ,িতqিত কম (পিরক�না বাGবায়নঃ ৩   

[১.১] rAমািসক িভিdেত িনজ
অিফেসর �সবা ,দান ,িতqিত
হালনাগাদ\ব �ক ওেয়বসাইেটর
�সবা বেs উপ�হাপন এবং
,কােt ,দশ �েনর Wব�হা Kহণ

হালনাগাদ]ত �সবা
,দান ,িতqিত সং�া�
অিফস আেদশ/সরকাির

পA/
ওেয়বিলংক

সং(া
৩
 

৪    

 
 
 

 

[১.৫] ত< অিধকার কম (পিরক�না বাGবায়নঃ ৩   
[১.১] ত< অিধকার আইন
অuযায়ী িনধ �ািরত সমেয়র মেX
ত< ,াি?র আেবদন িনiিd

উo�তন কায �ালেয়
rAমািসক িভিdেত
�,িরত ,িতেবদন

% ০২ ১০০%     

[২.১] বািষ �ক ,িতেবদন ,কাশ
বািষ �ক ,িতেবদেনর

কিপ/
ওেয়বিলংক

তািরখ ০১
১৫.১০.২

৩
    

             

কায (Kম ও
কম (স!াদন Xচক

�মাণেকর
হাড ( কিপ
(এিপএ

িনেদ (িশকা
 ২৩-২৪)

একক
কম (স!াদ
ন Xচেকর

মান

বািষ (ক
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আগত
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২৪-০৭-২০২৩
 সাহরাব  হােসন

উপেজলা সমবায় অিফসার



 জলা সমবায় কম (কত(া ,  জলা সমবায় অিফস,  নায়াখালী।


