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9ারক ন:র: ৪৭.৬১.৭৫২১.০০০.৯৯.০০৫.২১.৪২১ তািরখ: 
২৮  সেE:র ২০২২

১৩ আিHন ১৪২৯

িবষয:় ব া িষ 7ক   কম 7স!াদন   LিM র    সেE:র  /২২  মােসর   িরট 7াণ 7     �রণ  �সে5।
পাট 7 -১

২০২২-২৩ িRঃ সেনর বািষ 7ক কম 7স!াদন LিMেত িনধ 7ািরত লUVমাWা বাXবায়ন অYগিত পয 7ােলাচনাঃ
কম 7স!াদেনর  UW

 মাট মানঃ ৭০
উপেজলার নামঃ  কা!ানীগ",  নায়াখালী।       মােসর নামঃ  সেE:র ২২

কম 7স!াদন 
[চক

�মাণেকর
হাড 7 কিপ
(এিপএ 

িনেদ 7িশকা 
২২-২৩)

একক
কম 7স!াদন 

[চেকর 
মান

বািষ 7ক 
লUVমাWা

অজ7ন (২০২২-২৩)
আগত 

আগa/২২ 
মাস

পয 7b অজ7ন

 সেE:র/২২
মােস
অজ7ন

cমdি"eত 
অজ7ন
(৬+৭)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮
[১.১.১] 
অকায 7কর 
সিমিতর 
হালনাগাদ 
তািলকা �ণীত

অকায 7কর 
সিমিতর 
হালনাগাদ 
তািলকা

তািরখ ৩ ৭/৮/২২ ৭/০৬/২২ ০ ৭/০৬/২২

[১.১.২] 
সিমিতর 
বাৎসিরক 
িনব 7াচনী 
কVােলjার 
�ণীত

সিমিতর বাৎসিরক 
িনব 7াচনী কVােলjার তািরখ ২ ৭/৮/২২ ৭/০৬/২২ ০ ৭/০৬/২২

[১.১.৩] মেডল 
সমবায় সিমিত 
kজন

আদশ 7 সমবায় 
সিমিতর 

মানদjসlেহর 
ছক nরণ

সংoা ১ ২ ০ ০ ০

[১.১.৪] 
িনধ 7ািরত ছেক 
বািষ 7ক 
পিরসংoান 
�িতেবদন �ণীত

বািষ 7ক 
পিরসংoান 
�িতেবদেনর 
ফরওয়ািডং

তািরখ ১ ৭/৮/২২ ১৯/০৭/২২ ০ ১৯/০৭/২২

[১.২.১] কায 7কর 
সমবায় সিমিতর 
িনরীUা 
স!ািদত

স!ািদত 
িনরীUা 

�িতেবদেনর 
�ািpqীকারপW

সংoা ৪ ৯৭ ১৩ ১৪ ২৭

[১.২.২] সমবায় 
সিমিত পিরদশ 7ন 
স!ািদত

পিরদশ 7ন �িতেবদন সংoা ৩ ৩৩ ৯ ৫ ১৪

. ১



[১.২.৩] 
rব�াপনা 
কিমsর িনব 7াচন 
অtিuত/অbব 7তv 
rবwহাপনা 
কিমs গxত 

িনব 7াচনী 
তফিসল, 

সাধারণ সভা,
িনব 7াচনী 

ফলাফল িববরণী 
ও িনব 7ািচত
কিমsর ১ম 

সভা/ অbব 7তv 
rবwহাপনা 
কিমs গঠন 

আেদেশর কিপ

সংoা ১ ১০ ২ ০ ২

[১.২.৪] কায 7কর 
সিমিতর বািষ 7ক 
আিথ 7ক িববরনী 
�ািp 
িনি|ত}ত 

জমা-খরচ 
িহসাব, লাভ- 
Uিত িহসাব,

লাভ-Uিত ব~ন 
িহসাব, 

িwহিতপW

(সংoা)
তািরখ ১ ( ৪৯ )

৩০/৭/২২ ৪৯ ০ ৪৩৯

[১.২.৫] িনরীUা 
স!ািদত 
সিমিতর 
এিজএম 
অtিuত/rবwহা 
Yহণ

এিজএম 
অtuােনর 

 নাsশ,অtিuত 
সভার  র�েলশন 
ও হািজরা শীট/

এিজএম 
অtuােন rথ 7 

সিমিতর িব�ে� 
rবwহা Yহেণর 
আেদেশর কিপ

সংoা ১ ৪৯ ০ ৫ ৫

[১.২.৬] িনরীUা 
�িতেবদন 
পয 7ােলাচনা ও 
rবwহা Yহণ 

িনরীUা 
�িতেবদন 

পয 7ােলাচনা কিপ
সংoা ১ ৫৮ ০ ০ ০

[১.২.৭] িনরীUা 
সংেশাধনী �Xাব 
দািখল}ত 

িনরীUা সংেশাধনী 
�Xাব সংoা ১ ৪৯ ০ ৬ ৬

[১.৩.১] িনরীUা 
িফ আদায়}ত

িনরীUা িফ জমার 
ফরওয়ািডং পW

টাকা ৩ ১১৯৬৩০ ১১৪২৩০ ৫৪০০ ১১৯৬৩০

[১.৩.২] সমবায় 
উ�য়ন তহিবল 
আদায়}ত

িসিডএফ জমার 
ফরওয়ািডং পW টাকা ৩ ১৪৫২৭৪ ১৪৩৬৫৫ ০ ১৪৩৬৫৫

[২.১.১] �াক 
িনব�ন 
�িশUেণর 
মা�েম 
উ�ু�করণ 
�িশUণাথvর 
সংoা

এ সংcাb সভা 
আেয়াজন কম 7[িচ,

সভার হািজরা 
শীট,িবিভ� 

অবwহান  থেক 
 নয়া ছিব

জন ৮ ৪৩ ০ ০ ০

[২.১.২] িনব�ন 
আেবদন িন�ি� িনব�ন সনদ সংoা ৮ ৫ ০ ০ ০

[২.২.১] সমবায় 
সংগঠেনর 
মা�েম আ�-
কম 7সং�ান 
kিজত (d�ষ)

সমবায় সংগঠেনর 
�তVয়ন জন ৪ ১৮৭ ২০ ২৩ ৪৩

. ২



[২.২.২] সমবায় 
সংগঠেনর 
মা�েম আ�-
কম 7সং�ান 
kিজত (মিহলা)

সমবায় 
সংগঠেনর 
�তVয়ন

জন ৩ ৪৫ ০ ১ ১

[৩.১.১] �া�মা
ন �িশUণ 
অtিuত (d�ষ)

�িশUেণর 
আম�ণপW/
মেনানয়ন 

পW,xকানাসহ 
অংশYহণকারীেদর 

নােমর তািলকা

জন

৮

৯০ ০ ০ ০

[৩.১.১] �া�মা
ন �িশUণ 
অtিuত (মিহলা)

জন ১০ ০ ০ ০

[৩.২.১] 
�িশUণাথv 
 �িরত 
(d�ষ/মিহলা) 

�িশUেণর 
আম�ণপW/মেনান

য়ন পW,
 �িরত 

�িশUণাথvর 
তািলকা

জন ৭ ৩৪ ২ ০ ২

[৩.৩.১] জাতীয় 
সমবায় 
dর�ােরর জ� 
মেনানয়ন 
 �িরত 

সমবায় dর�ােরর 
জ� উপেজলা 

কিমsর মেনানয়ন
% ৭ ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%

প াট 7  - ২  
২০২২-২৩ িRঃ সেনর বািষ 7ক কম 7স!াদন LিMেত িনধ 7ািরত লUVমাWা বাXবায়ন অYগিত পয 7ােলাচনাঃ

�শাসন ও সং�ারlলক কম 7স!াদেনর  UW
 মাট মানঃ ৩০

উপেজলার নামঃ  কা!ানীগ",  নায়াখালী। মােসর নামঃ  সেE:র ২২

কায 7cম ও 
কম 7স!াদন [চক

�মাণেকর
হাড 7 কিপ
(এিপএ 

িনেদ 7িশকা 
২২-২৩)

একক কম 7স!াদন 
[চেকর মান

বািষ 7ক 
লUVমাWা

অজ7ন (২০২২-২৩)
আগত আগa/২২ 

মাস
পয 7b অজ7ন

 সেE:র/২
২মােস
অজ7ন

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬
[ ১ . ১   ]    �� াচ ার     ক ম 7প ির ক �ন া         ব াX ব ায়ন     t  ১০
১.১ �নিতকতা কিমs সভা আেয়াজন �নিতকতা 

কিমsর সভা
র কায 7িববরণী

সংoা ২ ৪ ০

১.২ �নিতকতা কিমsর সভার িস�াb বাXবায়ন �নিতকতা 
কিমsর সভা

য় �হীত 
িস�াb 

বাXবায়ন 
অYগিত 

�িতেবদন

% ৪ ১০০ ০ ১০০

. ৩



১.৩ �শাসন �িতuার িনিম� 
অংশীজেনর(stakeholders) 
অংশYহেণ সভা

অংশীজেনর 
অংশYহেণ 

অtিuত সভার 
কায 7িববরণী/

সভার 
 নাsশ/হািজর

◌া

সংoা ৪ ২ -

১.৪ ��াচার সংcাb �িশUণ আেয়াজন �িশUেণর 
 নাsশ, 

হািজরা ও 
ছিব

সংoা ২ ২ -

১.৫ কম 7-পিরেবশ উ�য়ন (qা�Vিবিধ 
অtসরণ/sওএjই�M অেকেজা 
মালামাল িবন�করণ/পির�ার-
পির��তা�ি� ইতVািদ 

সংি�� 
কিমsর 
সভার 

কায 7িববরণী

সংoা 
ও

তািরখ ৩

৩ s
ও 

২৯/০৯/২২
২৯/১২/২২
২৯/০৬/২৩

0 ২৫/৯/২২

২.১ ২০২২-২৩ অথ 7 বছেরর cয়-পিরক�না 
ওেয়বসাইেট �কাশ

অিফস আেদশ 
ও q-q 

ওেয়বসাইট 
ি নশট

তািরখ ৩ ৩১/৭/২২ 0 ৩১/৮/২২

৩.১  সবা �দােনর  UেW  রিজ�াের �েদয় 
 সবার  িববরণ 
ও  সবা Yহীতার মতামত সংরUণ

 রিজ�ােরর 
ফেটাকিপ % ৮ ১০০ -

৩.২ কম 7চািরেদর উপি�ত হািজরা মিনটিরং কম 7চািরেদর 
হািজরা বিহর 

ফেটাকিপ
সংoা ৮ ৪ -

৩.৩ কম 7কত7া-কম 7চািরেদর কম 7ব~ন  বােড 7 
�দশ 7ন করা

অিফস আেদশ 
ও q-q 

ওেয়বসাইট 
ি নশট

তািরখ ৮

৩১/৮/২২

৩.৪ উপেজলা সমবায় কায 7ালয়
,...............,  নায়াখালী এর সািব 7ক কায 7cম 
মিনটিরং

অিফস �ধান 
ক¡7ক সািব 7ক 

কায 7cম 
মিনটিরং 
�তVয়ণ

সংoা ৮ ৪ -

[ ১ . ২   ]    ই - গ ভ� 7া¢     ও   উ £ াব ন      ক ম 7প ির ক �ন া         ব াX ব ায়ন ঃ     ১ ০
[১.১.১] একs উ£াবনী ধারনা/ 
 সবা সহিজকরণ/ 
িডিজটালাইেজশন বাXবায়ন

বাXবায়েনর �েসস �াপ ও sিসিভ িবে�ষণসহ 
এ সংcাb  সবা চা¤র অিফস আেদশ তািরখ ১০ ১৬/৩/২৩ -

[২.১.১] ই-ফাইেল 
 নাট িন¥ি�}ত

হাড 7 নিথ ও ই-নিথর �দ� িরেপাট 7
কVাল¦েলশন িববরণী % ১০ ৮০ -

[৩.১.১] ত§ বাতায়ন 
হালনাগাদ}ত

ি নশট এবং হালনাগাদকরেণর িবষয়িভি�ক 
তািরখ উে�খসহ �Wমািসক �িতেবদন সংoা ১৫ ৪ -

[৪.১.১] ৪থ 7 িশ�িব¨েবর 
চVােল"  মাকােবলায় করণীয় 
িবষেয় অবিহতকরণ 
সভা/কম 7শালা আেয়ািজত

আেয়ািজত কম 7শালা এর  নাsশ
ও

উপিwহিত পW

সংoা

৫ ২ -
[৫.১.১] কম 7পিরক�না 
বাXবায়ন সংcাb �িশUণ 
আেয়ািজত 

আেয়ািজত �িশUণ এর  নাsশ
ও উপিwহিত পW

সংoা
৬ ৪ -

[৫.১.২] কম 7পিরক�নার 
অধ 7-বািষ 7ক q-l©ায়ন 
�িতেবদন ঊ«7তন ক¡7পেUর 
িনকট  �িরত

অYায়ন পWসহ q-l©ায়ন
�িতেবদন তািরখ ৪ ১৫/১/২৩ -

[ ১ . ৩   ]    অ িভেয াগ     � িত ক ার      ক ম 7প ির ক �ন া         ব াX ব ায়ন ঃ     ৪
. ৪



[১.১] অিভেযা
গ িন�ি� 
কম 7কত7া 
(অিনক) ও 
আিপল 
কম 7কত7ার 
ত§ 
ওেয়বসাইেট 
এবং 
িজআরএস 
সফটওয়Vাের 
(�েযাজV 
 UেW) 
�Wমািসক 
িভি�েত 
হালনাগাদ}ত
/
আপেলাড}ত
 

�িত �Wমািসেকর ওেয়বসাইট
হালনাগাদ স!ে�র অিফস আেদশ/

সভার কায 7িববরণী/
সরকাির পW/ওেয়বিলংক

সংoা ৪ ৪ ১

[১.২] িনিদ 7� 
সমেয় 
অনলাইন/ 
অফলাইেন 
�াp অিভেযাগ 
িন�ি�

িন�ি� সংcাb মািসক �িতেবদন % ৭ ৯০ ৯০

[১.৩] 
অিভেযাগ 
িন�ি� 
সংcাb 
মািসক 
�িতেবদন 
উ«7তন 
ক¡7পU 
বরাবর 
 �রণ 

িন�ি� সংcাb মািসক �িতেবদন % ৩ ৯০ ৯০

[২.১] 
�Wমািসক 
িভি�েত 
পিরবীUণ 
এবং 
�Wমািসক 
পিরবীUণ 
�িতেবদন 
উ«7তন 
ক¡7পেUর 
িনকট  �রণ

�Wমািসক
পিরবীUণ �িতেবদন সংoা ৩ ৪ ১
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[২.২] 
কম 7কত7া/কম 7
চারীেদর 
সম¬েয় অিভ
 যাগ �িতকার 
rব�া এবং 
িজআরএস 
সফটওয়Vার 
িবষয়ক 
 সিমনার/কম 7
শালা/ 
�িশUণ 
আেয়াজন

�িশUেণর অিফস আেদশ,
আেলাচV[িচ,

�িশUণাথvেদর তািলকা,
উপিwহিতর হািজরা

সংoা ৪ ২ -

[২.৩] 
অিভেযাগ 
�িতকার 
rব�াপনা 
িবষেয় 
 aকেহা­ার
গেণর সম¬েয় 
অবিহতকরণ 
সভা 
আেয়াজন 

অংশীজেনর অংশYহেণ অtিuত
সভার কায 7িববরণী/সভার  নাsশ/

উপিwহিতর হািজরা
সংoা ৪ ২ - -

[ ১ . ৪   ]     স ব া     � দ ান     � িত ® িত      ক ম 7প ির ক �ন া         ব াX ব ায়ন ঃ     ৩
[১.১] �Wমািসক িভি�েত  সবা 
�দান �িত®িত সংcাb 
পিরবীUণ কিমs dনগ 7ঠন

dনগ 7xত কিমs হালনাগাদ সংcাb
সরকাির পW/ওেয়বিলংক সংoা ৩ ৪

[১.২] �Wমািসক িভি�েত  সবা 
�দান �িত®িত সংcাb 
পিরবীUণ 
কিমsর সভার িস�াb 
বাXবায়ন

৪ s বাXবায়ন �িতেবদন % ৪ ৯০ ৯০

[১.৩]  সবা �দান �িত®িত 
িবষেয় আওতাধীন দpর/
সংwহার সম¬েয় �Wমািসক 
িভি�েত সভা আেয়াজন

সভার কায 7িববরণী/সভার  নাsশ/
উপিwহিতর হািজরা সংoা ২ ৪

[১.৪] �Wমািসক িভি�েত  সবা 
�দান �িত®িত হালনাগাদকরণ 
(আওতাধীন দpর/সংwহাসহ)

হালনাগাদ}ত  সবা �দান �িত®িত
সংcাb অিফস আেদশ/
সরকাির পW/ওেয়বিলংক

সংoা ৯ ৪

[২.১]  সবা �দান �িত®িত 
িবষয়ক কম 7শালা/�িশUণ/
 সিমনার আেয়াজন 

অিফস আেদশ, আেলাচV[িচ,
�িশUণাথvেদর তািলকা,

উপিwহিতর হািজরা
সংoা

৩ ২
-

[২.২]  সবা 
�দান �িত®িত িবষেয় 
 aকেহা­ারগেণর সম¬েয় 
অবিহতকরণ সভা আেয়াজন

অংশীজেনর অংশYহেণ অtিuত
সভার কায 7িববরণী/সভার  নাsশ/

উপিwহিতর হািজরা
সংoা ৪ ২ -

[ ১ . ৫   ]    ত §    অ িধ ক ার      ক ম 7প ির ক �ন া         ব াX ব ায়ন ঃ     ৩
[১.১] ত§ অিধকার আইন 
অtযায়ী িনধ 7ািরত সমেয়র মে� 
ত§ �ািpর আেবদন িন�ি�

উ«তন কায 7ালেয় �Wমািসক িভি�েত  �িরত 
�িতেবদন % ০৬ ১০০%

[১.২] qতঃ�েণািদতভােব 
�কাশেযা¯ সকল ত§ 
হালনাগাদ কের ওেয়বসাইেট 
�কাশ

ওেয়বসাইট হালনাগাদােb দািয়° �াp কম 7কত7া ও 
±ার অিফস

�ধান ক¡7ক �তVয়নপW

তািরখ ০৪

৩১-১২-২২
৩০-৬-২৩

[১.৩] বািষ 7ক �িতেবদন �কাশ বািষ 7ক �িতেবদেনর কিপ/ওেয়বিলংক তািরখ ০৩ ১৫-১০-২২
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[১.৪] ত§ অিধকার আইন, 
২০০৯ এর ৫ ধারা অtসাের 
যাবতীয় তে§র কVাটালগ ও 
ইনেড² �তির/হালনাগাদকরণ

অিফেসর মািসক সম¬য় সভায় এ কায 7cমs 
স!াদেনর বণ 7নাসহ

উM সভার কায 7িববরণী
তািরখ ০৩ ৩১-১২-২২

[১.৫] ত§ অিধকার আইন ও 
িবিধিবধান স!েক7 
জনসেচতনতা �ি�করণ

সভা, সিমনার,কম 7শালার অিফস আেদশ িকংবা 
�চারপেWর কিপ/ছিব সংoা ০৪ ৩

[১.৬] ত§ অিধকার আইন, 
২০০৯ ও এর িবিধমালা,
�িবধানমালা,qতঃ�েণািদত 
ত§ �কাশ িনেদ 7িশকাসহ 
সংি�� িবষেয় কম 7কত7া/
কম 7চািরেদর �িশUণ 
আেয়াজন 

�িশUণ আেয়াজেনর 
অিফস আেদশ সংoা ০৩ ৩

[১.৭] ত§ অিধকার সংcাb 
�েতVকs �Wমািসক অYগিত 
�িতেবদন িনধ 7ািরত সমেয় 
ওেয়বসাইেটর ত§ অিধকার 
 সবাবে² �কাশ 

ওেয়বসাইেটর ওেয়বিলংক সংoা ০২ ৪

২৮-৯-২০২২

 জলা সমবায় কম 7কত7া,  জলা সমবায় অিফস,  নায়াখালী

 সাহরাব  হােসন
উপেজলা সমবায় অিফসার

ইেমইল: ucokompanigonj@yahoo.com
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