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তািরখ: 

৭ DচF ১৪৩০ ব6াH
২১ মাচ � ২০২৪ িIJাH

িবষয়: ২০২৩-২৪ িI. সেনর বািষ �ক  কম �সNাদন  OিPেত িনধ �ািরত  লRSমাFা বাTবায়ন অVগিত পয �ােলাচনা  মাচ � -২৪ িI. মােসর মািসক িরটান �
��রণ ।

       
উপX �P িবষেয়র ��িRেত মেহাদয় এর সদয় অবগিত ও �েয়াজনীয় [ব�া Vহেণর জ\ উপেজলা সমবায় কায �ালয়, �বগমগ  এর ২০২৩-২৪ িI.
সেনর বািষ �ক কম �সNাদন OিPেত িনধ �ািরত লRSমাFা বাTবায়ন অVগিত পয �ােলাচনা মাচ �-২৪ িI. মােসর মািসক িরটান � িনে]বিণ �ত ছেক �_ত`ব �ক
��রণ করা হ’ল।

পাট �  -১
২০২৩-২৪ িI: সেনর বািষ �ক  কম �সNাদন  OিPেত িনধ �ািরত  লRSমাFা বাTবায়ন অVগিত পয �ােলাচনাঃ

কম �সNাদেনর  �RF
�মাট মানঃ ৭০

উপেজলার নামঃ �বগমগ                                                                                মােসর নামঃ মাচ �  -২৪ িI.

কম �সNাদন  bচক

�মাণেকর
হাড �  কিপ

(এিপএ িনেদ �িশকা
২৩-২৪)

একক

কম �সN
◌াদন

bচেকর
মান

বািষ �ক
লRSমাFা

অজ�ন (২০২৩-২৪)
আগত
�ফiয়াির
-২৪ মাস
পয �j  অজ�ন

মাচ � -২৪
মােস
অজ�ন

kমlি 
mত

অজ�ন
(৬+৭)

অজ�
�নর
হার

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯
[১.১.১] �াক িনবsন
�িশRেণর মাtেম
উuুwকরণ �িশRণাথyর
সংzা

এ সং�া� সভা আেয়াজন
কম ��িচ,

সভার হািজরা শীট,িবিভ�
অব�হান �থেক �নয়া ছিব

জন(ল#
) ৮

০.০০০৪
৬ ০.০০১০৬ ০.০০৮০ ০.০০১৮

৬  

[১.১.২] িনবsন আেবদন
িন{ি|}ত িনব&ন সনদ সং(া ৮ ১০০% ( ৪ )

১০০%
(০৪ )
১০০%

( ৮ )
১০০%  

[১.১.৩] আ�য়ণ সমবায়
সিমিত গ�ত িনব&ন সনদ সং(া ২ ১০০% ( ১ )

১০০%
( ০ )
০০%

( ১ )
১০০%  

[১.২.১] সমবায় সংগঠেনর
মাtেম আ�-কম �সং�ান
�িজত (l�ষ)

সমবায় সংগঠেনর ,ত.য়ন
(কম �সং�হান/0 সমবায়ীর

নাম,
1কানা,ঋণ ,দােনর

পিরমান,ঋণ ,দােনর খাত ও
�মাবাইল ন8র)

জন(ল#
) ৩

০.০০০৬
৮

০.০০০০৫
৫ ০.০০০১০ ০.০০০০

৬৫  

[১.২.২] সমবায় সংগঠেনর
মাtেম আ�-কম �সং�ান
�িজত (মিহলা)

সমবায় সংগঠেনর ,ত.য়ন
(কম �সং�হান/0 সমবায়ীর

নাম,
1কানা,ঋণ ,দােনর

পিরমান,ঋণ ,দােনর খাত ও
�মাবাইল ন8র)

জন(ল#
) ৩

০.০০০২
৬ ০.০০০২৩ ০.০০০০৩ ০.০০০২

৬  

[২.১.১] সিমিতর বাৎসিরক
িনব �াচনী কSােল�ার �ণীত

সিমিতর বাৎসিরক িনব �াচনী
কSােল�ার তািরখ ২

১৪.৮.২৩
(৮) ২৫-৬-২৩ ০০ ২৫-৬-২

৩  



[২.১.২] অকায �কর
সিমিতর হালনাগাদ
তািলকা �ণীত

অকায �কর সিমিতর হালনাগাদ
তািলকা তািরখ ২

১৪.৮.২৩
(৬৯) ২৪-৫-২৩ ০০ ২৪-৫-২৩  

[২.১.৩] মেডল সমবায়
সিমিত �জন

আদশ � সমবায় সিমিতর
মানদ:স;েহর ছেক ত<

�,রণ
সং(া ১ ১ ০১ ০ ০১  

[২.২.১] কায �কর সমবায়
সিমিতর িনরীRা
সNাদেনর হার

স>ািদত িনরী#া
,িতেবদেনর ,াি?@ীকারপA সং(া ৪ (১৪১)

১০০%
( ১২৫ )
৭৯%

( ১৬ )
০০০%

( ১৩৯ )
১০০%  

[২.২.২] সমবায় সিমিত
পিরদশ �ন সNািদত পিরদশ �ন �িতেবদন সং(া ২ ৪০ ৩৪ ৪ ৩৮  

[২.২.৩] কায �কর সিমিতর
িনব �াচন অ�ি�ত/অjব �তy
কিম� গ�ত

িনব �াচনী তফিসল, সাধারণ
সভা,

িনব �াচনী ফলাফল িববরণী ও
িনব �ািচত কিমEর ১ম সভা/

অjব �তy কিম� গঠন
আেদেশর কিপ

সং(া ২
(৮)

৯০%
(  ০২)
০০%

(০  )
০০%

(  ০২)
০০%  

[২.২.৪] িনরীRা সংেশাধনী
�Tাব দািখল}ত

িনরীRা সংেশাধনী �Tাব’র
কিপ সং(া ২ ৪৯ ৬৬ ০৫ ৭০  

[২.২.৫] কায �কর সিমিতর
বািষ �ক আিথ �ক িববরনী 
�াি� িনি�ত}ত

জমা-খরচ িহসাব,
লাভ- #িত িহসাব,

লাভ-#িত বHন িহসাব,
ি�হিতপA

সং(া
 ১ (৭১)

৫০%
(৭১)

১০০%
(০)

০০%
(৭১)

১০০%  

[২.২.৬] িনরীRা সNািদত
সিমিতর এিজএম
আেয়ািজত

এিজএম অ��ােনর �না�শ,
অ�ি�ত সভার �র�েলশন ও

হািজরা শীট
সং(া ১

(১৪১)
৭০%

( ৮০ )
০০%

( ১২ )
০০%

( ৯২ )
০০%  

[২.২.৭] এিজএম সN� না
হওয়া সমবায় সিমিতর
িব�েw আইনা�গ [ব�হা
�িহত

এিজএম সN� না হওয়া
সমবায় সিমিতর িব�েw
আইনা�গ [ব�হা Vহেণর

আেদেশর কিপ

সং(া ১
( ৭ )
৯০%

(০৭ )
০০%

( ০ )
০০%

(০৭ )
০০%  

[২.৩.১] িনরীRা িফ
আদায়}ত

িনরী#া িফ জমার
ফরওয়ািডং পA টাকা ৩

(৫২৯৫০)
১০০%

(৫২৯৫০)
১০০%

(০)
০০%

(৫২৯৫০)
১০০%  

[২.৩.২] সমবায় উ�য়ন
তহিবল আদায়}ত

িসিডএফ জমার ফরওয়ািডং
পA টাকা ৩

(
২০৫৫৮)
১০০%

( ২০৫৫৮)
১০০%

( ০)
০০%

(
২০৫৫৮)
১০০%

 

[৩.১.১]  �া�মান �িশRণ
অ�ি�ত  (l�ষ)

,িশ#েণর আমJণপA/
মেনানয়ন পA, 1কানাসহ
অংশKহণকারীেদর নােমর

তািলকা

জন
৮

৮০ ৪০ ৪০ ৮০  

[৩.১.১]  �া�মান �িশRণ
অ�ি�ত  (মিহলা) জন ২০ ১০ ১০ ২০  

[৩.২.১] জাতীয় সমবায়
lর�ােরর জ\ মেনানয়ন
��িরত

সমবায় lর�ােরর জ\
উপেজলা কিম�র মেনানয়ন % ৮ ১০০% ১০০% ০ ১০০%  

[৩.৩.১] �িশRণাথy
��িরত (l�ষ/মিহলা)

,িশ#েণর
আমJণপA/মেনানয়ন

পA, �,িরত ,িশ#ণাথMর
তািলকা

জন ৬
(১৮)

১০০%
(১০ )
১০০%

( ০০ )
০০%

(১০ )
১০০%  

 
 
 

পাট � -২
২০২৩-২৪ িIঃ সেনর বািষ �ক  কম �সNাদন  OিPেত িনধ �ািরত  লRSমাFা বাTবায়ন অVগিত পয �ােলাচনাঃ

�শাসন ও সং�ার�লক কম �সNাদেনর  �RF
�মাট মানঃ ৩০

উপেজলার নামঃ  �বগমগ                                                                          মােসর নামঃ মাচ � -২৪ িI.

�মাণেকর
অজ�ন (২০২৩-২৪)



কায �kম  ও
কম �সNাদন  bচক

হাড �  কিপ
(এিপএ

িনেদ �িশকা
 ২৩-২৪)

একক
কম �সNাদ
ন bচেকর

মান

বািষ �ক
লRSমাFা

আগত
জা�য়াির
/২৪ মাস

পয �j  অজ�ন

�ফiয়াির/২
৪

মােস
অজ�ন

kমlি 
mত

অজ�ন
(৬+৭)

অজ�
�নর
হার

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯
[১.১] �wাচার কম �পিরক�না  বাTবায়ন t ১০    
১.১ Dনিতকতা কিম� সভা
আেয়াজন

Dনিতকতা কিম�র সভার
কায �িববরণী সংzা ২ ৪ ০২

 ০১ ০৩
  

১.২ �শাসন �িত�ার িনিম|
অংশীজেনর(stakeholde
rs)
 অংশVহেণ  সভা

অংশীজেনর অংশVহেণ
অ�ি�ত সভার
কায �িববরণী/

সভার �না�শ/হািজরা

সংzা ২ ২ ০১
 ০ ০১

  

১.৩ �wাচার সংkাj �িশRণ/
মতিবিনময় সভার আেয়াজন

�িশRেণর �না�শ,
হািজরা ও ছিব সংzা ১ ২ ০১

 ০ ০১
  

১.৪ কম �-পিরেবশ উ�য়ন:
পির�ার-পির��তা �িw/ ৪থ �
��িনর কম �চািরেদর দা�িরক
�পাষাক সরবরাহ ও পিরধান
িনি�ত করা

১.অিফস কR, অিফস
আি6না এবং টয়েলট/
ওয়াশ�ম পির�ার-
পির�� িনি�তকরণ
সংkাj �চকিলেJর
কিপ ও সংি�  �RেF
ছিব
২. কম �চারীেদর দা�িরক
�পাষাক সরবরােহর
কায �ােদশ, �েযাজS �RেF
ছিব ও অ\া\ �মাণক

সংzা
ও

তািরখ
১

২ �
ও

৩১.১২.২
৩
৩০.৬.২৪

৩-৯-২৩ ০ ৩-৯-২৩  

২.১ ২০২৩-২৪ অথ � বছেরর
kয়-পিরক�না ওেয়বসাইেট
�কাশ

অিফস আেদশ ও ¡-¡
ওেয়বসাইট ি¢নশট তািরখ ২ ৩১/৭/২৩

 ২-৭-২৩ ০ ২-৭-২৩  

৩.১ �সবা �দােনর �RেF
�রিজ াের �েদয় �সবার  িববরণ
ও �সবা Vহীতার মতামত
সংরRণ

�সবা �দান
�রিজ ােরর ফেটাকিপ % ২ ১০০ ০ ০ ০

  

[১.২] ই-গভS�াT ও উVাবন  কম �পিরক�না  বাTবায়নঃ ১০   

[১.১.১]  �সবা/অিফস
Wব�হাপনা
সহিজকরণ/িডিজটাইেজশেনর
মাXেম Y.নতম একE উVাবনী
ধারনা বাZবািয়ত

িস�েজন চাট �ার£P �সবা
সহিজকরণ/িডিজটাইেজ
শেনর মাtেম উ¤াবনী

ধারণা বাTবায়েনর
�েসস �াপ ও �িসিভ
িবে�ষণসহ এ সংkাj

�সবা চা¥র অিফস
আেদশ

তািরখ ১২ ১৬.৩.২৪ ০ ১৩.৩.২
৪ ১৩.৩.২৪

 

[২.১.১] ইতঃ\েব �
উVািবত/সহিজ]ত/
িডিজটাইজ]ত �সবাস;েহর
ডাটােবজ হালনাগাদকরণ ও
ডাটােবেজর �সবাস;হ চা^
রাখা

ডাটােবেজর ি¢নশটসহ
�িতেবদন সংzা ৫ ৪ ০২ ০১ ০৩

 

 

[৩.১.১] আওতাধীন
অিফসস;েহর
অংশKহেণ Y.নতম একE
ইেনােভশন ,দশ �নী(�শােকিসং)
আেয়ািজত এবং �`a উVাবনী
উেbাগ িনব �ািচত

ইেনােভশন
,দশ �নী(�শােকিসং)

আেয়াজেনর পA এবং
�`a উVাবনী উেbাগ

িনব �ািচত
এর ছিব

তািরখ ১০ ১৫.৪.২৪ ০ ০ ০
 

 



[৪.১.১] ই-ফাইেল �নাট
িনcিd]ত

ই�S �রিজJােরর
ফেটাকিপ (১ম পাতা ও

�শষ পাতা) ও
ই-নিথর �দ| িরেপাট �
কSাল¦েলশন িববরণী

% ৮ ৮০% ৭৫% ৬৮.০০
% ৮৫%

 

[৫.১.১] ত< বাতায়ন
হালনাগাদ]ত

(আবি§কভােব �জলার
ওেয়বসাইট অ�সরণ

করেত হেব)
ি¢নশট এবং
হালনাগাদ-

করেণর িবষয়িভি|ক
তািরখ উে�খসহ

DFমািসক �িতেবদন ও
সামাির শীটঃ

(k.নং,�সবা বে¨র
নাম,কত তািরেখ

হালনাগাদ করা হেয়েছ
তার তািরখ, মj[

সংzা ১০ ৪ ০২
 ০১ ০৩

 
 

[৬.১.১] eাট � বাংলােদশ
িবিনম �াণ িবষয়ক কম �শালা/
সভা/�সিমনার আেয়ািজত

আেয়ািজত
কম �শালা/সভা/

�সিমনার  এর �না�শ ও
উপি�হিত পF

সংzা ৫ ২
০১

 ০ ০১
 

 

[১.৩] অিভেযাগ ,িতকার কম �পিরক�না  বাTবায়নঃ ৪   

[১.১] িনিদ �0 সমেয় িজআরএস
িসেhম, অফলাইন ও অSাS
মাXেম ,া? অিভেযাগ িনiিd

িনiিd সং�া� মািসক
,িতেবদন

%

১৫

৯০ ০ ০ ০
 

 

[১.১.১] যিদ �কােনা অিফেস
িজআরএস িসেসটেম �কােনা
অিভেযাগ পাওয়া না যায়, উk
অিফস কl�ক �hকেহাmােরর
সমnেয় সভা আেয়াজন

�hকেহাmােরর
অংশVহেণ অ�ি�ত
সভার কায �িববরণী
/সভার �না�শ/

উপি�হিতর হািজরা

সং(া ২ ০ ০ ০
 

 

[১.২] অিভেযাগ িনiিd
সং�া� মািসক ,িতেবদন
উo�তন কl�পে#র িনকট �,রণ

িনiিd সং�া� মািসক
,িতেবদন % ৫

 ১২ ০৮
 ০১ ০৯

 

 

[২.১] িনজ অিফস ও
আওতাধীন অিফেসর
কম �কত�া/কম �চাির ও
�hকেহাmারেদর সমnেয়
 অিভেযাগ ,িতকার Wবpা
এবং িজআরএস সফটওয়.ার
িবষয়ক ,িশ#ণ/কম �শালা/
কম �শালা/�সিমনার/�hকেহাmার
�◌র
সমnেয় সভা আেয়াজন

,িশ#ণ/কম �শালা/
�সিমনার/�hকেহাmােরর

সমnেয় সভার অিফস
আেদশ,আেলাচ.�িচ,

,িশ#ণাথMেদর তািলকা,
উপি�হিতর হািজরা সং(া ৫

 ২ ০১
 ০ ০১

 

 

[১.৪] �সবা ,দান ,িতrিত  কম �পিরক�না  বাTবায়নঃ ৩   

[১.১] sAমািসক িভিdেত িনজ
অিফেসর �সবা ,দান ,িতrিত
হালনাগাদ\ব �ক ওেয়বসাইেটর
�সবা বেt উপ�হাপন এবং
,কােu ,দশ �েনর Wব�হা Kহণ

হালনাগাদ]ত �সবা
,দান ,িতrিত সং�া�
অিফস আেদশ/সরকাির

পA/
ওেয়বিলংক

সং(া ৩
 ৪ ০২

 ০১ ০৩
  

[১.৫] ত< অিধকার কম �পিরক�না  বাTবায়নঃ ৩   
[১.১] ত< অিধকার আইন
অvযায়ী িনধ �ািরত সমেয়র মেX
ত< ,াি?র আেবদন িনiিd

উo�তন কায �ালেয়
sAমািসক িভিdেত
�,িরত ,িতেবদন

% ০২ ১০০% ০ ০ ০
  



[২.১] বািষ �ক ,িতেবদন ,কাশ
বািষ �ক ,িতেবদেনর

কিপ/
ওেয়বিলংক

তািরখ ০১ ১৫.১০.২
৩

৫-৭-২৩ ০ ৫-৭-২৩  

             
 
                                           

২১-০৩-২০২৪
©িত �ভা নªী

উপেজলা সমবায় অিফসার
০২৩৩-৪৪৯৩৫৫২

ucobegumgonj@yhaoo.com

�জলা সমবায় অিফসার,�নায়াখালী।


