
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার
�ানীয় সরকার,প�ী উ�য়ন ও সমবায় ম�ণালয়

উপেজলা সমবায় কায�ালয়,�বগমগ ,�নায়াখালী।
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5ারক ন6র: ৪৭.৬১.৭৫০৭.০০০.০৫.০০১.২১.২২
তািরখ: 

২৮ মাঘ ১৪৩১ বCাD
১১ �ফFয়াির ২০২৫ িGHাD

িবষয়: ২০২৪-২৫ িG. সেনর বািষ�ক কম�সKাদন চুিNেত িনধ�ািরত লPQমাRা বাSবায়ন অUগিত পয�ােলাচনা �ফVূয়ারী-২৫ িG.
মােসর মািসক িরটান� ��রণ সংYাZ।

     
উপ� �� িবষেয়র 
�ি�েত মেহাদয় এর সদয় অবগিত ও �েয়াজনীয় �ব�া �হেণর জ! উপেজলা সমবায় কায �ালয়,
বগমগ& এর ২০২৪-২৫ ি,.
সেনর বািষ �ক কম �স.াদন /ি�েত িনধ �ািরত ল�1মা2া বা3বায়ন অ�গিত পয �ােলাচনা 
ফ6য়ারী-২৫ ি,. মােসর মািসক িরটান � িনে8বিণ �ত ছেক
�:ত;ব �ক 
�রণ করা হ’ল।

পাট �  -১
২০২৪-২৫ ি,: সেনর বািষ �ক  কম �স.াদন  /ি�েত িনধ �ািরত  ল�1মা2া বা3বায়ন অ�গিত পয �ােলাচনাঃ

কম �স.াদেনর  
�2

মাট মানঃ ৭০

উপেজলার নামঃ 
বগমগ&                                                             মােসর নামঃ 
ফ6য়ারী ২০২৫

কম �স.াদন  Bচক

�মাণেকর
হাড �  কিপ

(এিপএ িনেদ �িশকা
২৪-২৫)

একক
কম �

স.াদন
Bচেকর

মান

বািষ �ক
ল�1মা2া

অজ�ন (২০২৪-২৫)
িবগত

জাGয়ারী/২৫
মাস

পয �I  অজ�ন


ফ6য়ারী/২৫
মােস
অজ�ন

JমKি&
Lত

অজ�ন
(৬+৭)

অজ�েনর
হার

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯
[১.১.১] �াক িনবTন �িশ�েণর
মাUেম উVুXYত �িশ�ণাথ[র
সং]া

এ সং�া� সভা আেয়াজন কম ��িচ,
সভার হািজরা শীট,িবিভ� অব�হান

�থেক �নয়া ছিব
জন(ল#) ৮ ০.০০০৫০ ০.০০০০০ ০.০০০০০ ০.০০০০০ ০%

[১.১.২] িনবTন আেবদন
িন`িaYত িনব&ন সনদ সং(া ৭ ১০০% (  )

০০০%
(  )

০০০%
(  )

০০০% ০%

[১.২.১] সমবায় সংগঠেনর মাUেম
আc-কম �সং�ান dিজত (Keষ)

সমবায় সংগঠেনর ,ত.য়ন
(কম �সং�হান/0 সমবায়ীর নাম,
1কানা,ঋণ ,দােনর পিরমান,ঋণ
,দােনর খাত ও �মাবাইল ন8র)

জন(ল#) ৫ ০.০০০৭০ ০.০০০৪৫ ০.০০০১০ ০.০০০৫৫ ৭৮%

[১.২.২] সমবায় সংগঠেনর মাUেম
আc-কম �সং�ান dিজত (মিহলা)

সমবায় সংগঠেনর ,ত.য়ন
(কম �সং�হান/0 সমবায়ীর নাম,
1কানা,ঋণ ,দােনর পিরমান,ঋণ
,দােনর খাত ও �মাবাইল ন8র)

জন(ল#) ৫ ০.০০০৩০ ০.০০০২৩ ০.০০০০৩ ০.০০০২৬ ৮৬%

[২.১.১] কায �কর সিমিতর বািষ �ক
িনব �াচনী ক1ােলfার সংকিলত সিমিতর বািষ �ক িনব �াচনী ক1ােলfার তািরখ ২

১২.৮.২৪
(১০)

 
২০-৬-২৪ ০ ২০-৬-২৪ ১০০%

[২.১.২] মেডল সমবায় সিমিত
dজন

আদশ � সমবায় সিমিতর মানদ;স<েহর
ছেক ত= �,রণ সং(া ২ ১ ১ ০ ১ ১০০%

[২.১.৩] অকায �কর সমবায়
সিমিতর হালনাগাদ তািলকা
সংকিলত

অকায �কর সিমিতর হালনাগাদ
তািলকা তািরখ ২ ১২.৮.২৪

(৪৮) ২৮-৭-২৪ ০ ২৮-৭-২৪ ১০০%

[২.২.১] কায �কর সমবায় সিমিতর
িনরী�া স.ািদত

স>ািদত িনরী#া ,িতেবদেনর
,াি?@ীকারপA

সং(া ৪
(১৩৭)
১০০%

(১০১)
৭৪%

(১৭)
 

(১১৮)
৮৫%

৮৬%

[২.২.২] সমবায় সিমিত পিরদশ �ন
স.ািদত পিরদশ �ন �িতেবদন সং(া ৩ ৩৬ ২৯ ৪ ৩৩ ৯১%

[২.২.৩] কায �কর সিমিতর িনব �াচন
অGিgত/অIব �ত[ কিমh গiত

িনব �াচনী তফিসল, সাধারণ সভা,
িনব �াচনী ফলাফল িববরণী ও িনব �ািচত

কিমFর ১ম সভা/
অIব �ত[ কিমh গঠন আেদেশর কিপ

সং(া ২ ( ১০)
৯২%

(  ১)
১০০%

( ২ )
১০০%

(  ৩)
১০০%

 
 

৩০%



[২.২.৪] কায �কর সিমিতর বািষ �ক
আিথ �ক িববরনী  �ািj িনিkতYত

জমা-খরচ িহসাব,
লাভ- #িত িহসাব,

লাভ-#িত বJন িহসাব, ি�হিতপA
সং(া

 ১ (৭৫)
৫৫%

(৭৫)
১০০%

()
০০%

(৭৫)
১০০%

 
১০০%

[২.২.৫] িনরী�া স.ািদত
সিমিতর এিজএম অGিgত

এিজএম অGgােনর 
নাhশ,
অGিgত সভার 
রmেলশন ও হািজরা

শীট
সং(া ২ (১৩৭)

৭২%
( ৭৫ )
০০%

( ১৫ )
০০%

( ৯০ )
০০% ৬৫%

[২.২.৬] িনরী�া সংেশাধনী
�িতেবদন দািখলYত িনরী�া সংেশাধনী �3াব’র কিপ সং(া ১ ৬৪ ৪৮ ০৭ ৫৫ ৮৬%

[২.৩.১] িনরী�া িফ আদায়Yত িনরী#া িফ জমার ফরওয়ািডং পA টাকা ৩ (২৮৮৭০)
 

(০০)
০০%

(০০)
০০%

(০০)
০০% ১০০%

[২.৩.২] সমবায় উoয়ন তহিবল
আদায়Yত িসিডএফ জমার ফরওয়ািডং পA টাকা ৩ (৮৬৩১ )

 
( ০০ )
০০%

( ০০ )
০০%

( ০০ )
০০% ১০০%

[৩.১.১]  pাqমান �িশ�ণ
অGিgত  (Keষ) ,িশ#েণর আমLণপA/

মেনানয়ন পA, 1কানাসহ
অংশMহণকারীেদর নােমর তািলকা

জন
৮

৭০ ৪০ ০ ৪০ ৫৭%

[৩.১.১]  pাqমান �িশ�ণ
অGিgত  (মিহলা) জন ৩০ ১০ ০ ১০ ৩৩%

[৩.২.১] �িশ�ণাথ[ 
�িরত
(Keষ/মিহলা)

,িশ#েণর আমLণপA/মেনানয়ন
পA, �,িরত ,িশ#ণাথNর তািলকা জন ৭ (১৮)

১০০%
( ১২ )
১০০%

(০০ )
১০০%

( ১২ )
১০০% ১০০%

[৩.৩.১] জাতীয় সমবায় Kরrােরর
জ! মেনানয়ন 
�িরত

সমবায় Kরrােরর জ!
উপেজলা কিমhর মেনানয়ন % ৫ ১০০% ১০০% ০ ১০০% ১০০%

 
 
 

পাট � -২
২০২৪-২৫ ি,ঃ সেনর বািষ �ক  কম �স.াদন  /ি�েত িনধ �ািরত  ল�1মা2া বা3বায়ন অ�গিত পয �ােলাচনাঃ

sশাসন ও সংrারtলক কম �স.াদেনর  
�2

মাট মানঃ ৩০

উপেজলার নামঃ 
বগমগ&                                                                                   মােসর নামঃ 
ফ6য়ারী ২০২৫

কায �Jম  ও
কম �স.াদন  Bচক

�মাণেকর
হাড �  কিপ
(এিপএ

িনেদ �িশকা
 (২০২৪-২৫)

একক
কম �স.াদন

Bচেকর
মান

বািষ �ক
ল�1মা2া

অজ�ন (২০২৪-২৫)
িবগত

জাGয়াির/
২৫

মাস
পয �I
অজ�ন


ফ6য়ারী/২৫
মােস
অজ�ন

JমKি&
Lত

অজ�ন
(৬+৭)

অজ�ন

◌র
হার

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯
[১.১] vXাচার কম �পিরকwনা  বা3বায়ন t ১০    

১.১ xনিতকতা কিমh সভা আেয়াজন xনিতকতা কিমhর সভার
কায �িববরণী সং]া ২ ৪ ০২ ০ ০২

 
 
 

১.২ sশাসন �িতgার িনিমa
অংশীজেনর(stakeholders)
 অংশ�হেণ  সভা

অংশীজেনর অংশ�হেণ অGিgত
সভার কায �িববরণী/

সভার 
নাhশ/হািজরা
সং]া ২ ২ ০২ ০ ০২  

১.৩ vXাচার সংJাI �িশ�ণ/
মতিবিনময় সভার আেয়াজন

�িশ�েণর 
নাhশ,
হািজরা ও ছিব সং]া ১ ২ ০ ০ ০  

 

১.৪ কম �-পিরেবশ উoয়ন:
পির�ার-পির�oতা �িX/ ৪থ � 
�িনর
কম �চািরেদর দাjিরক 
পাষাক সরবরাহ ও
পিরধান িনিkত করা

১.অিফস ক�, অিফস আি�না
এবং টয়েলট/ওয়াশeম পির�ার-
পির�o িনিkতকরণ সংJাI

চকিলে�র কিপ ও সংি��

�ে2 ছিব
২. কম �চারীেদর দাjিরক 
পাষাক
সরবরােহর কায �ােদশ, �েযাজ1

�ে2 ছিব ও অ!া! �মাণক

সং]া
ও

তািরখ
১

২ h
ও

৩১.১২.২৪
৩০.৬.২৫

০৭.১২.২৪ ০ ০৭.১২.২৪  

২.১ ২০২৪-২৫ অথ � বছেরর Jয়-পিরকwনা
ওেয়বসাইেট �কাশ

অিফস আেদশ ও �-�
ওেয়বসাইট ি�নশট তািরখ ২ ৩১/৭/২৪

 ১-৭-২৪ ০ ১-৭-২৪  

৩.১ 
সবা �দােনর 
�ে2 
রিজ�াের �েদয়

সবার  িববরণ ও 
সবা �হীতার মতামত
সংর�ণ


সবা �দান

রিজ�ােরর ফেটাকিপ % ২ ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%  

[১.২] ই-গভT�াU ও উWাবন কম �পিরকwনা  বা3বায়নঃ ১০   
[১.১.১] 
সবা/অিফস �ব�হাপনা 
সহিজকরণ/িডিজটাইেজশেনর মাUেম
�1নতম একh উ�াবনী ধারণা বা3বািয়ত

িসhেজন চাট �ার�� 
সবা
সহিজকরণ/িডিজটাইেজশেনর

মাUেম উ�াবনী ধারণা
বা3বায়েনর �েসস qাপ ও

hিসিভ িবে�ষণসহ এ সংJাI

সবা চা�র অিফস আেদশ

তািরখ ১০ ০৯.৩.২৫ ০ ০ ০

 
 
 
 
 

 



[২.১.১] িনজ অিফসসহ আওতাধীন
অিফসসtেহ ইত:;েব � উ�ািবত/
সহিজYত/ িডিজটাইজYত 
সবাসtেহর
ডাটােবজ হালনাগাদকরণ ও 
সবাসtহ
চলমান রাখা


সবাসtেহর
ডাটােবেজর ি�নশটসহ

�িতেবদন
সং]া ২ ৪ ০ ০ ০

 
 
 
 
 

[৩.১.১] আওতাধীন অিফসসtেহর
অংশ�হেণ G1নতম একh ইেনােভশন
�দশ �নী (
শােকিসং) আেয়ািজত এবং

�g উ�াবনী উে�াগ িনব �ািচত।

ইেনােভশন ,দশ �নী(�শােকিসং)
আেয়াজেনর পA এবং �XY
উWাবনী উেZাগ িনব �ািচত

এর ছিব

তািরখ ৬ ১৫.৪.২৫ ০ ০ ০  

[৪.১.১] ই-ফাইেল িন`িaেযা� নিথর
তািলকা িনধ �ািরত

ই-ফাইেল িন`িaেযা� িনধ �ািরত
নিথর তািলকা তািরখ ২ ৩১.০৮.২৪ ২৯.০৮.২৪ ০ ২৯.০৮.২৪  

 
[৪.১.২] ই-ফাইেল 
নাট িন�িaYত ইs1 
রিজ�ােরর ফেটাকিপ (১ম

পাতা ও 
শষ পাতা) ও
ই-নিথর �দa িরেপাট �
ক1াল�েলশন িববরণী

% ৮ ১০০% ৬৮.৯৭% ৮০% ৬৮.৯৭%

 
 

 
 

[৫.১.১] ত� বাতায়ন হালনাগাদYত

(আবি�কভােব 
জলার
ওেয়বসাইট অGসরণ করেত হেব)

ি�নশট এবং হালনাগাদ-
করেণর িবষয়িভিaক তািরখ

উে�খসহ x2মািসক �িতেবদন ও
সামাির শীটঃ

(J.নং,
সবা বে�র নাম,কত
তািরেখ হালনাগাদ করা হেয়েছ

তার তািরখ, মI�

সং]া ৯ ৪ ০২ ০ ০২

 
 
 
 

[৬.১.১] �াট � বাংলােদশ িবিনম �াণ সংJাI
৪h 3ে�র আেলােক করণীয় িনধ �ারণ
িবষয়ক কম �শালা/
সিমনার আেয়ািজত

আেয়ািজত কম �শালা/সভা/

সিমনার  এর 
নাhশ ও

উপি�হিত প2
সং]া ৪ ৪ ০ ০ ০  

[৭.১.১] িনজ অিফস ও আওতাধীন অিফেস
অনলাইন িরেপাট � qােনজেম� সফটওয়1ার
বা3বািয়ত

িনজ অিফেসর অনলাইন িরেপাট �
qােনজেম� সফটওয়1ার এর

�থম �gার ি�নশট তািরখ ৫ ০১.১২.২৪ ০১.১২.২৪ ০ ০১.১২.২৪  

[৮.১.১] মাইগভ �1াটফেম �র মাUেম
িডিজটাইেজশনেযা� সরকাির 
সবা
িচি তকরণ ও িডিজটাইেজশেনর লে�1
কম �শালা আেয়ািজত

আেয়ািজত কম �শালা এর 
নাhশ
ও

উপি�হিত প2
সং]া ৪ ২ ০ ০ ০  

[১.৩] অিভেযাগ ,িতকার কম �পিরকwনা  বা3বায়নঃ ৪   
[২.১] িনজ অিফস এবং আওতাধীন দjর/
সং�হার কম �কত�া/কম �চাির ও

�কেহা¡ারেদর সম¢েয়  অিভেযাগ
�িতকার �ব�া এবং িজআরএস
সফটওয়1ার িবষয়ক
�িশ�ণ/কম �শালা/
সিমনার/অবিহতকরণ
সভা আেয়াজন

,িশ#ণ/কম �শালা/
�সিমনার/�^কেহা_ােরর সম`েয়
সভার অিফস আেদশ,আেলাচ.�িচ,

,িশ#ণাথNেদর তািলকা,
উপি�হিতর হািজরা

সং(া ২৫
 

১

 
 
 
০

 
 
 
০

 
 
 
০

 
 
 

 
 
 

 
[২.২] অিভেযাগ �িতকার �ব�হাপনা
বা3বায়ন অ�গিত িবষয়ক বািষ �ক
�িতেবদন 
�িরত বািষ �ক �িতেবদন ১

 
০

 
০

 
০

 
 

 
 

[১.৪] �সবা ,দান ,িতaিত কম �পিরকwনা  বা3বায়নঃ ৩   
[১.১] bAমািসক িভিcেত িনজ দ?েরর �সবা
,দান ,িতaিত হালনাগাদdব �ক
ওেয়বসাইেটর �সবা বেe উপ�হাপন এবং
,েয়াজনীয় �#েA ,কােf ,দশ �েনর
gব�হা Mহণ

হালনাগাদhত �সবা ,দান
,িতaিত সং�া� অিফস

আেদশ/সরকাির পA/
ওেয়বিলংক

সং(া ৩
 

৪ ০২ ০ ০২
 
 
 

 

[১.৫] ত= অিধকার কম �পিরকwনা  বা3বায়নঃ ৩   
[১.১] ত= অিধকার আইন অiযায়ী
িনধ �ািরত সমেয়র মেj ত= ,াি?র
আেবদন িনkিc

উl�তন কায �ালেয় bAমািসক
িভিcেত �,িরত ,িতেবদন % ০২ ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%  

[২.১] বািষ �ক ,িতেবদন ,কাশ বািষ �ক ,িতেবদেনর কিপ/
ওেয়বিলংক তািরখ ০১ ১৫.১০.২৪ ০ ০ ২.১০.২৪  

                                             



১১-০২-২০২৫
5ৃিত �ভা ন]ী

উপেজলা সমবায় অিফসার
০২৩৩-৪৪৯৩৫৫২

ucobegumgonj@yhaoo.com

�জলা সমবায় অিফসার, �নায়াখালী।


