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গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

স্থানীয় সরকার, পল্লী উন্নয়ন ও সমবায় মন্ত্রণালয় 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয়, ববগমগঞ্জ, বনায়াখালী 

www.coop. begumgonj.noakhali.gov.bd 

 

 

 

“বঙ্গবন্ধুর েশ যন 

সমবাদয় উন্নয়ন” 

 

 

     বসবা প্রোন প্রততশ্রুতত (তসটিদজন্স চার্ যার) 

 ১. তিশন ও তমশন 

ক) রূপকল্প: 

বর্কসই সমবায়, বর্কসই উন্নয়ন। 

খ) অতিলক্ষ্য: 

সমবায়ীদের সক্ষ্মতা বৃতি এবাং উদযাক্তা সৃতির মাধ্যদম কৃতি, অকৃতি, আতথ যক ও বসবা খাদত বর্কসই সমবায় গদে বতালা। 

 ২. প্রততশ্রুত বসবাসমূহ 
 

 ২.১) নাগতরক বসবা 

ক্র:

নাং 
বসবার নাম প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র / আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

বসবামূল্য এবাং  

পতরদশাধ পিতত 

(র্তে থাদক) 

বসবা প্রোদনর সদব যাচ্চ 

সময় 

শাখার নাম সহ 

োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

পেবী রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাড,অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

উিযতন কম যকতযার পেবী,রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাডসহ অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

১. (ক) তথ্য 

অতধকার আইন, 

২০০৯ অনুর্ায়ী 

তথ্য প্রোন। 

বসবা প্রতযাশীগদণর তনকর্ হদত তলতখত বা 

ইদলকট্রতনক মাধ্যদম বা ই-বমইদল সুতনতে যি 

তথ্য বচদয় আদবেন প্রাতির পর র্াতচত 

তথ্য সাংরতক্ষ্ত থাকদল তা কাতিত 

মাধ্যদম (ডাকদর্াদগ বা ই-বমইদল) প্রোন 

করা হয়; তদব ইতিত তথ্য অধীনস্থ 

কার্ যালয় সাংতিি হদল সাংতিি কার্ যালয় 

হদত সাংগ্রহপূব যক প্রোন করা হয়। 

১. তথ্য অতধকার আইন’ ২০০৯ এ 

উতল্লতখত তনধ যাতরত ফরম এ আদবেন 

করদত হদব। 

২. প্রাতিস্থানঃ 

(ক) তথ্য কতমশদনর ওদয়বসাইর্ 

www.infocom.gov.bd 

(খ) বজলা /উপদজলার সমবায় 

কার্ যালদয়র ওদয়বসাইর্ 

www.coop.noakhali.gov.bd 

coop.begumgonj.noakhali.gov.

bd 

(১) তথ্য অতধকার আইন’ 

২০০৯ অনুর্ায়ী পাতা প্রতত 

০২ (দুই) র্াকা অথবা 

প্রকৃত খরচ বট্রজাতর 

চালাদনর মাধ্যদম জমা 

করদত হদব; 

(২) তসতড বা অন্য বকান 

মাধ্যদম তথ্য সরবরাদহর 

বক্ষ্দত্র প্রকৃত মূল্য জমা 

তেদত হদব; এবাং 

(৩) বট্রজাতর চালাদনর 

বকাড নাং-১-৩৩০১-০০০১-

১৮০৭ 

 

১) অনুদরাধ প্রাতির 

তাতরখ হদত অনতধক 

২০ (তবশ) কার্ যতেবদসর  

মদধ্য; 

২) অনুদরাধকৃত তদথ্যর 

সতহত একাতধক তথ্য 

প্রোন ইউতনর্ বা 

কর্তযপদক্ষ্র সাংতিিতা 

থাকদল অনতধক ৩০ 

(তত্রশ) কার্ যতেবদসর 

মদধ্য; 

৩) অনুদরাধকৃত তথ্য 

বকান ব্যতক্তর জীবন-

মৃত্যয, বগ্রফতার এবাং 

সুজন চন্দ্র মজুমোর 

সহকারী পতরেশ যক 

রুম নাং-৪২০ 

উপদজলা বকাডঃ৭৫০৭ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://coop.portal.gov.bd/sites/default/files/files/coop.portal.gov.bd/office_citizen_charter/e748f985_7ba0_464f_8baa_13d4a25172df/2022-12-26-08-25-d46b0198be6f5848d84296596f11c6e9.pdf
http://www.coop.noakhali.gov.bd/
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ক্র:

নাং 
বসবার নাম প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র / আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

বসবামূল্য এবাং  

পতরদশাধ পিতত 

(র্তে থাদক) 

বসবা প্রোদনর সদব যাচ্চ 

সময় 

শাখার নাম সহ 

োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

পেবী রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাড,অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

উিযতন কম যকতযার পেবী,রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাডসহ অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

কারাগার বথদক মুতক্ত 

সম্পতকযত হদল 

অনুদরাধ প্রাতির 

অনতধক ২৪ (চতিশ) 

ঘণ্টার মদধ্য 

 

 

 

 

 

 (খ) তথ্য অতধকার 

আইন’ ২০০৯ 

অনুর্ায়ী তথ্য 

প্রাতির আতপল 

অতিদর্াগ 

বসবা প্রতযাশীগদণর তনকর্ হদত 

ইদলকট্রতনক মাধ্যদম বা ই-বমইদল সুতনতে যি 

তথ্য বচদয় আদবেন প্রাতির পর র্াতচত 

তথ্য সাংরতক্ষ্ত থাকদল তা কাতিত 

মাধ্যদম (ডাকদর্াদগ বা ই-বমইদল) প্রোন 

করা হয়; তদব ইতিত তথ্য অধীনস্থ 

কার্ যালয় সাংতিি হদল সাংতিি কার্ যালয় 

হদত সাংগ্রহপূব যক প্রোন করা হয়। 

১.অনলাইন এর মাধ্যদম আদবেন করদত 

হদব। 

২. প্রাতিস্থান: 

পল্লী উন্নয়ন ও সমবায় তবিাদগর 

ইতিদগ্রদর্ড তডতজর্াল সাতি যস বডতলিাতর 

প্ল্যার্ফম য 

তবনামূদল্য -- সুজন চন্দ্র মজুমোর 

সহকারী পতরেশ যক 

📱 ০১৮১৫-৬২৬৭০৭ 
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ক্র:

নাং 
বসবার নাম প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র / আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

বসবামূল্য এবাং  

পতরদশাধ পিতত 

(র্তে থাদক) 

বসবা প্রোদনর সদব যাচ্চ 

সময় 

শাখার নাম সহ 

োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

পেবী রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাড,অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

উিযতন কম যকতযার পেবী,রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাডসহ অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

২. অতিদর্াগ 

প্রততকাদর 

সহদর্াতগতা প্রোন 

 ১) অফলাইদন অতিদর্াগ পত্র। 

 ২) অতিদর্াগ পদত্র স্বাক্ষ্র ও তাতরখ। 

     (সতমততর বমার্ সেদের কমপদক্ষ্ 

১০% সেদের স্বাক্ষ্র অথবা সতমততর 

ব্যবস্থাপনা কতমটির বমার্ সেদের ততন 

িাদগর একিাগ সেদের স্বাক্ষ্র থাকদব)। 

 ৩) তনবন্ধক বরাবর োতখল। 

 ৪) অতডর্ প্রততদবেদন গুরুতর অতনয়ম ও 

আইন লাংঘদনর তবিয় উদল্লখ থাকদল বস 

প্রততদবেদনর বরফাদরন্স ব্যবহার কদর 

আদবেন করদত পারদব। 

 ৫) সতমতত র্তে বকান অথ য সরবরাহকারী 

সাংস্থার সেে হয় তদব ঐ অথ য 

সরবরাহকারী সাংস্থার তলতখত অতিদর্াদগর 

বপ্রতক্ষ্দত। 

 ৬) মাঠ পর্ যাদয়র বকান কম যকতযা তেদের 

সুপাতরদশর বপ্রতক্ষ্দত 

       অতিদর্াগ প্রাতির পর তনবন্ধক কর্তযক 

ধারা ৪৯ বমাতাদবক তেদের আদেশ বেয়া 

হয়, তেে কম যকতযা তনদয়াগ বেয়া হয় এবাং 

প্রাি তেে প্রততদবেদনর তিতিদত 

প্রদয়াজনীয় ব্যবস্থা গ্রহণ করা হয়। 

 ১) তলতখত িাদব অতিদর্াগকারীর নাম, 

ঠিকানা, বমাবাইল নম্বরসহ অতিদর্াগ োতখল 

করদত হদব।   

 ২) অতিদর্াদগর স্বপদক্ষ্ কাগজপত্র 

তবনামূদল্য আদবেন প্রাতির ৭ কম য 

তেবদসর মদধ্য। 

সুজন চন্দ্র মজুমোর 

সহকারী পতরেশ যক 

📱 ০১৮১৫-৬২৬৭০৭ 
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ক্র:

নাং 
বসবার নাম প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র / আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

বসবামূল্য এবাং  

পতরদশাধ পিতত 

(র্তে থাদক) 

বসবা প্রোদনর সদব যাচ্চ 

সময় 

শাখার নাম সহ 

োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

পেবী রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাড,অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

উিযতন কম যকতযার পেবী,রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাডসহ অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

৩. তবদরাধ মামলা ও 

আপীল তনষ্পতি 

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে 

সুপারিশ প্রদান 

বর্ বর্ বক্ষ্দত্র সমবায় অতফদস তবদরাধ 

মামলা-আপীল করা র্াদব: 

 ১) সমবায় সতমতত তনবন্ধন আদবেন 

প্রতযাখ্যান হদল- তনবন্ধক  বরাবর- 

পুনতব যদবচনার জন্য ৩০ তেদনর মদধ্য-ধারা 

১০। 

 ২) সতমততর সেে পে বহাল বা বাততল 

সাংক্রাে ব্যবস্থাপনা কতমটির আদেদশর 

তবরুদি- তনবন্ধক বরাবর- আপীল-তবতধ 

১০/ধারা ৫০। 

 ৩) বিার্ার তাতলকায় নাম অের্ভ যতক্ত বা 

বাততল তবিদয় ব্যবস্থাপনা কতমটি তসিাদের 

তবরুদি-তনবন্ধক বরাবর-আপীল-তবতধ 

৩০(৫)। 

 ৪) তনব যাচদন প্রাতথ যতা বাততল বা বহাল 

রাখার তবিদয় তনব যাচন কতমটির তসিাদের 

তবরুদি-তনবন্ধক বরাবর-আপীল- তফসীল 

বমাতাদবক (তাতলকা প্রকাদশর দুই 

কম যতেবদসর মদধ্য)-তবতধ ২৯/ধারা 

৫০(১)(ঙ)। 

 ৫) তনব যাচন অনুষ্ঠাদনর পদর তনব যাচদনর 

ফলাফদল সাংক্ষুব্ধ প্রাথী-ফলাফল প্রকাদশর 

৩০তেদনর মদধ্য-ধারা ৫০(১)(ঙ)। 

 ৬) আইদনর ২২ ধারায় ব্যবস্থাপনা কতমটি 

বিদঙ্গ বেয়া বা কতমটির বকান সেেদক 

বতহষ্কার করা সাংক্রাে তসিাদের তবরুদি-

আপীল -আদেশ জারীর ৩০ তেদনর মদধ্য-

ধারা ২২(৫)। 

 ৭) তনবন্ধন বাততল আদেশ বা সতমততর 

অবসায়ন আদেশ বা বর্দকান তনব যাহী 

আদেদশর তবরুদি - আদেশ জারীর ৩০ 

তেদনর মদধ্য-তবতধ ১১৯(৪)। 

 ৮) সমবায় সতমততর কার্ যক্রম সাংক্রাে বর্ 

বকান তবিদয় তবদরাধ মামলা-তবদরাদধর 

কারণ উদ্ভব হওয়ার পরবতী ১৮০তেদনর 

মদধ্য-ধারা ৫০। 

 ৯) তবদরাধ মামলা-আপীল মামলা সাো 

১) আদবেন/মামলার আরতজ 

২) বকার্ য তফ 

৩) অতিদর্াদগর স্বপদক্ষ্ প্রমাণকসমূহ 

১) ১০০ র্াকা 

২) বকার্ য তফ 

কলাম ৩ এ বতণ যত 

সমদয়র মদধ্য 

(২তেন/ ৩০তেন/ ১৮০ 

তেন) 

সুজন চন্দ্র মজুমোর 

সহকারী পতরেশ যক 

📱 ০১৮১৫-৬২৬৭০৭ 
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ক্র:

নাং 
বসবার নাম প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র / আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

বসবামূল্য এবাং  

পতরদশাধ পিতত 

(র্তে থাদক) 

বসবা প্রোদনর সদব যাচ্চ 

সময় 

শাখার নাম সহ 

োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

পেবী রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাড,অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

উিযতন কম যকতযার পেবী,রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাডসহ অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

৪. তবদরাধ মামলা-

আপীলর  

প্রতযাতয়ত নকল 

প্রোন উর্ধ্বতন 

কার্ বালয়ে 

সুপারিশ প্রদান 

মামলার বােী বা তববােী বকান পদক্ষ্র 

সাো কাগদজ আদবেন 

১) তনবন্ধক কর্তযক নকদলর তফ তনধ যারণ 

২) তনধ যাতরত তফ বকার্ য তফ আকাদর জমা 

প্রোন 

১) আদবেন- তনজ 

২) বকার্ য তফ- জজ আোলদতর বিন্ডার 

১) প্রতত ১০০ শব্দ বা উহার 

অাংশ তবদশদির জন্য ৫ র্াকা 

হাদর 

২) বকার্ য তফ আকাদর 

আদবেন প্রাতির ৭ কম য 

তেবদসর মদধ্য। 

সুজন চন্দ্র মজুমোর 

সহকারী পতরেশ যক 

📱 ০১৮১৫-৬২৬৭০৭ 

 

 

 

 

 

 

২.২) প্রাততষ্ঠাতনক বসবা 

 

ক্র:

নাং 
বসবার নাম বসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান 

বসবামূল্য এবাং  

পতরদশাধ পিতত 
বসবা প্রোদনর সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযা  

(নাম, পেতব, বফান) 

 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭  

১.  ক) প্রাথতমক 

সমবায় সতমতত 

তনবন্ধন আদবেন 

প্রতক্রয়ায় 

১) তনবন্ধন আদবেদনর জন্য প্রদয়াজনীয় 

কাগজপদত্রর তাতলকা গ্রহণ। 

২) প্রদতযক সেদের কমপদক্ষ্ একটি 

বশয়ার ও একটি বশয়াদরর সমপতরমাণ 

 ১) তনবন্ধন আদবেদনর কাগজপদত্রর 

তাতলকা- উপদজলা/বজলা সমবায় অতফস 

এবাং ওদয়বসাইর্সমূহ। 

 ২) তনবন্ধন আদবেন পত্র-উপদজলা/বজলা 

প্রাথতমক সমবায় সতমতত 

তনবন্ধদনর বক্ষ্দত্র তনবন্ধন তফ 

তহদসদব ৩০০ র্াকা বট্রজাতর 

চালান বকাড ১-৩৮৩১-

৭-৬০ তেন ১) সুদেব কুমার রায় 

সহকারী পতরেশ যক 

📱 ০১৭১৭-০৩২৭৯৬ 
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ক্র:

নাং 
বসবার নাম প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র / আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

বসবামূল্য এবাং  

পতরদশাধ পিতত 

(র্তে থাদক) 

বসবা প্রোদনর সদব যাচ্চ 

সময় 

শাখার নাম সহ 

োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

পেবী রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাড,অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

উিযতন কম যকতযার পেবী,রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাডসহ অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

সহদর্াতগতা প্রোন সঞ্চয় সতমততদত জমা প্রোন।  

৩) সেে বতহদত সেেগদণর নাম বলখা 

ও স্বাক্ষ্র গ্রহণ, জমা-খরচ বতহ, বশয়ার ও 

সঞ্চয় খততয়ান,সাধারণ খততয়াদন বশয়ার, 

সঞ্চয়, িততয তফ, অন্যান্য আয়-ব্যয় বলখা।  

৪) আদবেনকারীগণ কর্তযক (কমপদক্ষ্ 

২০জন) সাাংগঠতনক সিাকরণ, সিায় 

সতমততর নাম, সিয তনব যাচনী এলাকা ও 

কম য এলাকা তনধ যারণ, অনুদমাতেত 

বশয়াদরর পতরমাণ তনধ যারণ, কতমটির 

সেে সাংখ্যা (৬/৯/১২) তনধ যারণ, 

আদবেনপত্র োতখল ও অন্যান্য কাদজ 

অতফদসর সাদথ বর্াগাদর্াদগর জন্য 

ততনজন সেেদক ক্ষ্মতা প্রোন করদত 

হদব। 

৫) সাাংগঠতনক সিায় সতমততর জন্য 

প্রদর্াজয উপ-আইন অনুদমােন, আয়-ব্যয় 

বা জমা-খরচ তহসাব অনুদমােন, পরবতী 

দুই বছদরর বাতি যক বাদজর্ অনুদমােন। 

৬) স্থানীয় বময়র/ইউতপ বচয়ারম্যান কর্তযক 

প্রেি অতফস ঘর িাো সাংক্রাে প্রতযয়ন। 

৭) সকল সেদের (কমপদক্ষ্ ২০জন) 

স্বাক্ষ্তরত আদবেন পত্র পূরণ কদর োতখল 

করা। আদবেদন সাংগঠক ও 

ক্ষ্মতাপ্রািদের নাম স্বাক্ষ্র থাকদত হদব। 

৮) তনবন্ধন তফ ৩০০ র্াকা এবাং িযার্ 

১৫% চালাদনর মাধ্যদম জমা প্রোন। 

৯) বচক তলস্ট বমাতাদবক কাগজপত্র 

সাংযুক্ত করা। 

১০) উপদজলা সমবায় অতফদস োতখল। 

      

     প্রাথতমক সমবায় সতমতত তনবন্ধদনর 

বক্ষ্দত্র ১৮(আঠাদরা) বছদরর উদবয 

সমবায় অতফস এবাং ওদয়বসাইর্সমূহ। 

 ৩) সাাংগঠতনক সিার বরজুদলশন- তনজ। 

 ৪) উপ-আইন ৩ প্রস্ত -(নমুনা 

ওদয়বসাইদর্)। 

 ৫) সাাংগঠতনক সিার তাতরখ বথদক 

আদবেদনর তাতরখ পর্ যে জমা-খরচ তহসাব। 

 ৬) সাাংগঠতনক সিার তাতরখ বথদক পরবতী 

২ (দুই) বৎসদরর বাদজর্ প্রাক্কলন। 

 ৭) তনবন্ধন তফ এবাং িযাদর্র বট্রজাতর 

চালাদনর মূল কতপ। 

 ৮) সকল কাগজপত্র র্থার্থ কর্তযপক্ষ্ কর্তযক 

সতযাতয়ত হদত হদব। 

 ৯) আদবেদন ও উপ-আইদন 

স্বাক্ষ্রকারীদের জাতীয় পতরচয়পদত্রর 

সতযাতয়ত ফদর্াকতপ এবাং সতমততর সিয 

তনব যাচনী এলাকার ইউতপ   বচয়াম্যান/ওয়াড য 

কতমশনার কর্তযক প্রেি নাগতরকত্ব সনদের 

কতপ। 

 ১০) উপ-আইদন স্বাক্ষ্রকারী ব্যতক্তর ১ প্রস্ত 

সয বতালা ছতব ও সেেদের 

বমাবাইল/বফান নম্বর, ইদমইল(র্তে থাদক)। 

 ১১) তবযমান সমবায় সতমতত আইন, 

তবতধমালা, উপ-আইন, তবতিন্ন সমদয় 

জাতরকৃত সরকাদরর তনদে যশনা পালদনর 

অঙ্গীকারনামা (োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযা 

কর্তযক)। 

 ১২) সমবায় সতমতত তনবন্ধন 

নীততমালা,২০১৩ বমাতাদবক একই এলাকায় 

এই নাদম অন্য বকান সমবায় সতমতত নাই বা 

অন্য বকান সমবায় সতমততর সাদথ দ্বন্দ্ব 

সাংঘাত হদব না মদম য প্রতযয়ন পত্র থাকদত 

হদব। সতমতত বকান প্রততষ্ঠাদনর 

অাংগপ্রততষ্ঠান থাকদত পারদব না। 

০০০০-১৮৩৬  

মাধ্যদম সরকাতর বকািাগাদর 

জমা তেদত হয় এবাং িযার্ 

বাবে  

আরও অতততরক্ত ৪৫ র্াকা 

বট্রজাতর চালান বকাড  

১-১১৩৩-০০৪০-০৩১১  

মাধ্যদম/অনলাইন ব্যাাংতকাং 

চালান ১১৪১১০১ বকাদড 

রাষ্ট্রীয় বকািাগাদর জমা 

তেদত হয়। 

২) সুজন চন্দ্র মজুমোর 

সহকারী পতরেশ যক 

📱 ০১৮১৫-৬২৬৭০৭ 
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ক্র:

নাং 
বসবার নাম প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র / আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

বসবামূল্য এবাং  

পতরদশাধ পিতত 

(র্তে থাদক) 

বসবা প্রোদনর সদব যাচ্চ 

সময় 

শাখার নাম সহ 

োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

পেবী রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাড,অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

উিযতন কম যকতযার পেবী,রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাডসহ অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

কমপদক্ষ্ ২০(তবশ) জন সাধারণ 

জনগদণর আদবেন এবাং সমবায় সতমতত 

তনবন্ধন নীততমালা,২০১৩ অনুর্ায়ী 

উপদজলা সমবায় অতফদস োতখদলর পর 

উক্ত আদবেনপত্র উপদজলা সমবায় 

অতফসার তনদজ অথবা সহকারী পতরেশ যক 

দ্বারা সদরজতমদন র্াচাই বশদি উপদজলা 

সমবায় অতফসার র্তে এই মদম য সন্তুি হন 

বর্ োতখলকৃত কাগজপত্র সঠিক আদছ 

তদব তততন আদবেনকারীর বরকড যপত্র 

সুপাতরশসহ বজলা সমবায় অতফসার 

বরাবর বপ্ররণ কদরন। তনবন্ধদনর তবিদয় 

তনবন্ধক আদবেন প্রাতির ৬০ (িার্) 

তেদনর মদধ্য উপ-আইনসহ র্াবতীয় 

বরকড যপত্র তনবন্ধন প্রোন কদর তনবন্ধন 

সনে ইসুয কদরন এবাং এক প্রস্ত তনবন্ধন 

সনে ও এক কতপ তনবতন্ধত উপ-আইন 

আদবেনকারীদক তেদবন। 

১১) সমবায় সতমতত তনবন্ধন আদবেন 

নামঞ্জুর করা হদল-নামঞ্জুর হওয়া সাংক্রাে 

তলতখত স্মারক জাতর করার তাতরখ হদত 

৩০(তত্রশ) তেদনর মদধ্য তবিাগীয় 

যুগ্মতনবন্ধক বরাবর আপীল করদত 

পারদব- ধারা ১০   

  

 

 ১৩) আোয়কৃত বশয়ার ও সঞ্চদয়র সেদের 

নাম তিতিক তবস্তাতরত তাতলকা। 

 ১৪) হদস্ত মজুে সাংরক্ষ্ণ তবিদয় সাংগঠদকর 

প্রতযয়ন থাকদত হদব। 

 ১৫) সতমতত তনবন্ধদনর পর ২ মাদসর মদধ্য 

বর্ বকান তফতসতল ব্যাাংদক সতমততর নামীয় 

তহসাব বখালার অঙ্গীকার থাকদত হদব। 

 ১৬) প্রাক তনবন্ধন/ব্যবস্হাপনা প্রতশক্ষ্ণ। 

 ১৭) বপশাজীতব সতমতত তনবন্ধদনর বক্ষ্দত্র 

সাংতিি বপশার সনে। 

 ১৮) আমানত সুরক্ষ্া তহতবল গঠদনর 

প্রতযয়ণ। 

 

 খ)প্রকল্প/ 

কম যসূতচ র্ভক্ত 

 প্রাথতমক সমবায় 

সতমতত তনবন্ধন 

সরকাদরর উন্নয়ন প্রকদল্পর 

আওতার্ভক্ত প্রাথতমক সমবায় সতমতত 

তনবন্ধদনর বক্ষ্দত্র: 

১) তনবন্ধন আদবেদনর জন্য প্রদয়াজনীয় 

 ১) তনবন্ধন আদবেদনর কাগজপদত্রর 

তাতলকা- উপদজলা/বজলা সমবায় 

অতফস/সাংতিি প্রকল্প/কম যসূতচর েির এবাং 

ওদয়বসাইর্সমূহ। 

প্রাথতমক সমবায় সতমতত 

তনবন্ধদনর বক্ষ্দত্র তনবন্ধন তফ 

তহদসদব ৫০ র্াকা বট্রজাতর 

চালান বকাড ১-৩৮৩১-

৭-৬০ তেন 

 

১) সুদেব কুমার রায় 

সহকারী পতরেশ যক 

📱 ০১৭১৭-০৩২৭৯৬ 
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ক্র:

নাং 
বসবার নাম প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র / আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

বসবামূল্য এবাং  

পতরদশাধ পিতত 

(র্তে থাদক) 

বসবা প্রোদনর সদব যাচ্চ 

সময় 

শাখার নাম সহ 

োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

পেবী রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাড,অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

উিযতন কম যকতযার পেবী,রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাডসহ অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

কাগজপদত্রর তাতলকা গ্রহণ। 

২)  প্রদতযক সেদের কমপদক্ষ্ একটি 

বশয়ার ও একটি বশয়াদরর সমপতরমাণ 

সঞ্চয় সতমততদত জমা প্রোন।  

৩) সেে বতহদত সেেগদণর নাম বলখা 

 ২) তনবন্ধন আদবেন পত্র-উপদজলা/বজলা 

সমবায় অতফস/ সাংতিি প্রকল্প/কম যসূতচর 

েির এবাং ওদয়বসাইর্সমূহ। 

 ৩)  সাাংগঠতনক সিার বরজুদলশন- তনজ। 

 ৪)  উপ-আইন ৩ প্রস্ত -(নমুনা 

০০০০-১৮৩৬  

মাধ্যদম সরকাতর বকািাগাদর 

জমা তেদত হয়  এবাং িযার্ 

১৫% বট্রজাতর চালান বকাড 

 ১-১১৩৩-০০৪০-০৩১১  

২) সুজন চন্দ্র মজুমোর 

সহকারী পতরেশ যক 

📱 ০১৮১৫-৬২৬৭০৭ 
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ক্র:

নাং 
বসবার নাম প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র / আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

বসবামূল্য এবাং  

পতরদশাধ পিতত 

(র্তে থাদক) 

বসবা প্রোদনর সদব যাচ্চ 

সময় 

শাখার নাম সহ 

োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

পেবী রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাড,অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

উিযতন কম যকতযার পেবী,রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাডসহ অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

ও স্বাক্ষ্র গ্রহণ, জমা-খরচ বতহ, বশয়ার ও 

সঞ্চয় খততয়ান,সাধারণ খততয়াদন বশয়ার, 

সঞ্চয়, িততয তফ, অন্যান্য আয়-ব্যয় বলখা।  

৪) আদবেনকারীগণ কর্তযক (কমপদক্ষ্ 

২০জন) সাাংগঠতনক সিাকরণ, সিায় 

সতমততর নাম, সিয তনব যাচনী এলাকা ও 

কম য এলাকা তনধ যারণ, অনুদমাতেত 

বশয়াদরর পতরমাণ তনধ যারণ, কতমটির 

সেে সাংখ্যা (৬/৯/১২) তনধ যারণ, 

আদবেনপত্র োতখল ও অন্যান্য কাদজ 

অতফদসর সাদথ বর্াগাদর্াদগর জন্য 

ততনজন সেেদক ক্ষ্মতা প্রোন করদত 

হদব। 

৫) সাাংগঠতনক সিায় সতমততর জন্য 

প্রদর্াজয উপ-আইন অনুদমােন, আয়-ব্যয় 

বা জমা-খরচ তহসাব অনুদমােন, পরবতী 

দুই বছদরর বাতি যক বাদজর্ অনুদমােন। 

৬) স্থানীয় বময়র/ইউতপ বচয়ারম্যান কর্তযক 

প্রেি অতফস ঘর িাো সাংক্রাে প্রতযয়ন। 

৭) সকল সেদের (কমপদক্ষ্ ২০জন) 

স্বাক্ষ্তরত আদবেন পত্র পূরণ কদর োতখল 

করা। আদবেদন সাংগঠক ও 

ক্ষ্মতাপ্রািদের নাম স্বাক্ষ্র থাকদত হদব। 

৮) তনবন্ধন তফ ৫০ র্াকা এবাং িযার্ ১৫% 

চালাদনর মাধ্যদম জমা প্রোন। 

৯) বচক তলস্ট বমাতাদবক কাগজপত্র 

সাংযুক্ত করা। 

১০) উপদজলা সমবায় অতফদস োতখল। 

          প্রাথতমক সমবায় সতমতত 

তনবন্ধদনর বক্ষ্দত্র ১৮(আঠাদরা) বছদরর 

উদবয কমপদক্ষ্ ২০(তবশ) জন সাধারণ 

জনগদণর আদবেন এবাং সমবায় সতমতত 

তনবন্ধন নীততমালা,২০১৩ অনুর্ায়ী 

ওদয়বসাইদর্)। 

 ৫) সাাংগঠতনক সিার তাতরখ বথদক 

আদবেদনর তাতরখ পর্ যে জমা-খরচ তহসাব। 

 ৬)  সাাংগঠতনক সিার তাতরখ বথদক 

পরবতী ২ (দুই) বৎসদরর বাদজর্ প্রাক্কলন। 

 ৭)  তনবন্ধন তফ এবাং িযাদর্র বট্রজাতর 

চালাদনর মূল কতপ। 

 ৮) সকল কাগজপত্র র্থার্থ কর্তযপক্ষ্ কর্তযক 

সতযাতয়ত হদত হদব। 

 ৯) আদবেদন ও উপ-আইদন 

স্বাক্ষ্রকারীদের জাতীয় পতরচয়পদত্রর 

সতযাতয়ত ফদর্াকতপ এবাং সতমততর সিয 

তনব যাচনী এলাকার ইউতপ বচয়াম্যান/ওয়াড য 

কতমশনার কর্তযক প্রেি নাগতরকত্ব সনদের 

কতপ। 

 ১০) উপ-আইদন স্বাক্ষ্রকারী ব্যতক্তর ১ প্রস্ত 

সয বতালা ছতব ও সেেদের 

বমাবাইল/বফান নম্বর, ইদমইল(র্তে থাদক)। 

 ১১) তবযমান সমবায় সতমতত আইন, 

তবতধমালা, উপ-আইন, তবতিন্ন সমদয় 

জাতরকৃত সরকাদরর তনদে যশনা পালদনর 

অঙ্গীকারনামা (োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযা 

কর্তযক)। 

 ১২) সমবায় সতমতত তনবন্ধন 

নীততমালা,২০১৩ বমাতাদবক একই এলাকায় 

এই নাদম অন্য বকান সমবায় সতমতত নাই বা 

অন্য বকান সমবায় সতমততর সাদথ দ্বন্দ্ব 

সাংঘাত হদব না মদম য প্রতযয়ন পত্র থাকদত 

হদব। সতমতত বকান প্রততষ্ঠাদনর 

অাংগপ্রততষ্ঠান থাকদত পারদব না। 

 ১৩) আোয়কৃত বশয়ার ও সঞ্চদয়র সেদের 

নাম তিতিক তবস্তাতরত তাতলকা। 

 ১৪) হদস্ত মজুে সাংরক্ষ্ণ তবিদয় সাংগঠদকর 

মাধ্যদম/ 

অনলাইন ব্যাাংতকাং চালান 

১১৪১১০১ বকাদড রাষ্ট্রীয় 

বকািাগাদর জমা তেদত হয়। 
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ক্র:

নাং 
বসবার নাম প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র / আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

বসবামূল্য এবাং  

পতরদশাধ পিতত 

(র্তে থাদক) 

বসবা প্রোদনর সদব যাচ্চ 

সময় 

শাখার নাম সহ 

োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

পেবী রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাড,অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

উিযতন কম যকতযার পেবী,রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাডসহ অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

উপদজলা সমবায় অতফদস োতখদলর পর 

উক্ত আদবেনপত্র উপদজলা সমবায় 

অতফসার তনদজ অথবা সহকারী পতরেশ যক 

দ্বারা সদরজতমদন র্াচাই বশদি উপদজলা 

সমবায় অতফসার র্তে এই মদম য সন্তুি হন 

বর্ োতখলকৃত কাগজপত্র সঠিক আদছ 

তদব তততন তনবন্ধদনর তবিদয় আদবেন 

প্রাতির ৬০ (িার্) তেদনর মদধ্য উপ-

আইনসহ র্াবতীয় বরকড যপত্র তনবন্ধন 

প্রোন কদর তনবন্ধন সনে ইসুয কদরন 

এবাং এক প্রস্ত তনবন্ধন সনে ও এক কতপ 

তনবতন্ধত উপ-আইন আদবেনকারীদক 

তেদবন। 

১১) সমবায় সতমতত তনবন্ধন আদবেন 

নামঞ্জুর করা হদল-নামঞ্জুর হওয়া সাংক্রাে 

তলতখত স্মারক জাতর করার তাতরখ হদত 

৩০(তত্রশ) তেদনর মদধ্য বজলা সমবায় 

অতফসার বরাবর আপীল করদত পারদব- 

ধারা ১০   

প্রতযয়ন থাকদত হদব। 

 ১৫) সতমতত তনবন্ধদনর পর ২ মাদসর মদধ্য 

বর্ বকান তফতসতল ব্যাাংদক সতমততর নামীয় 

তহসাব বখালার অঙ্গীকার থাকদত হদব। 

 ১৬) প্রাক তনবন্ধন/ব্যবস্হাপনা প্রতশক্ষ্ণ। 

 ১৭) বপশাজীতব সতমতত তনবন্ধদনর বক্ষ্দত্র 

সাংতিি বপশার সনে। 

 ১৮) আমানত সুরক্ষ্া তহতবল গঠদনর 

প্রতযয়ণ। 

 গ) বকন্দ্রীয় 

সমবায় সতমতত/ 

জাতীয় সমবায় 

সতমতত তনবন্ধন 

     বকন্দ্রীয় সমবায় সতমতত/ জাতীয় 

সমবায় সতমতত তনবন্ধদনর জন্য সাধারণ 

জনগণ সরাসতর আদবেন করদত পাদর 

না। এদক্ষ্দত্র বকন্দ্রীয় সমবায় সতমততর 

ক এর অনুরূপ  ক্রতমক নাং ১-১৫  

এবাং বকন্দ্রীয় ও জাতীয় সতমততর জন্য 

অতততরক্ত প্রদর্াজয 

১৬) আদবেনকারী সেে সতমততর তনবন্ধন 

বকন্দ্রীয় সমবায় সতমতত 

তনবন্ধদনর বক্ষ্দত্র তনবন্ধন তফ 

তহদসদব ১০০০ র্াকা বট্রজাতর 

চালান বাবে সরকাতর 

৭-৬০ তেন ১) সুদেব কুমার রায় 

সহকারী পতরেশ যক 

📱 ০১৭১৭-০৩২৭৯৬ 
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ক্র:

নাং 
বসবার নাম প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র / আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

বসবামূল্য এবাং  

পতরদশাধ পিতত 

(র্তে থাদক) 

বসবা প্রোদনর সদব যাচ্চ 

সময় 

শাখার নাম সহ 

োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

পেবী রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাড,অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

উিযতন কম যকতযার পেবী,রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাডসহ অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

আদবেন প্রতক্রয়ায় 

সহদর্াতগতা প্রোন  

তনবন্ধন বপদত কমপদক্ষ্ ১০ (েশ) টি 

প্রাথতমক এবাং জাতীয় সমবায় সতমতত 

তনবন্ধদনর জন্য কমপদক্ষ্ ১০ (েশ) টি 

বকন্দ্রীয় সমবায় সতমতত একতত্রত হদয় 

তবতধ বমাতাদবক তনধ যাতরত ফরদম 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রসহ আদবেন করদত 

হয়। ক্ষ্মতাপ্রাি প্রতততনতধগণ কর্তযক 

তনবন্ধদনর আদবেন সমবায় সতমতত 

তনবন্ধন নীততমালা, ২০১৩ অনুর্ায়ী 

সাংতিি উপদজলা সমবায় কার্ যালদয় 

োতখল করদত হয়। উপদজলা সমবায় 

অতফসার োতখলকৃত বরকড যপত্র 

পর্ যাদলাচনা কদর মেব্যসহ বজলা সমবায় 

অতফসার বরাবর অগ্রায়ন কদরন। বজলা 

সমবায় অতফসার তনদজ সদরজতমন 

র্াচাইপূব যক পতরেশ যন মেব্যসহ 

োতখলকৃত আদবেন ও বরকড যপত্র 

তবিাগীয় যুগ্মতনবন্ধক বরাবর অগ্রায়ন 

কদরন। বকন্দ্রীয় সমবায় সতমততর বক্ষ্দত্র 

আদবেনপত্র প্রাতির পর তবিাগীয় 

যুগ্মতনবন্ধদকর তবদবচনায় সতমততটি 

তনবন্ধনদর্াগ্য হদল তনবন্ধন প্রোন এবাং 

তনবন্ধন সাংক্রাে র্াবতীয় বরকড যপত্র 

সাংতিি অতফস ও আদবেনকারীর তনকর্ 

বপ্ররণ কদরন।  

     অনুরূপিাদব জাতীয় সমবায় সতমততর 

বক্ষ্দত্র তবিাগীয় যুগ্মতনবন্ধক সুপাতরশসহ 

তনবন্ধক ও মহাপতরচালক বরাবর অগ্রায়ন 

করদবন। আদবেনপত্র প্রাতির পর তনবন্ধক 

ও  মহাপতরচালদকর  তবদবচনায় 

সতমততটি তনবন্ধনদর্াগ্য হদল তনবন্ধন 

প্রোন এবাং তনবন্ধন সাংক্রাে র্াবতীয় 

বরকড যপত্র সাংতিি অতফস ও 

সনে। 

১৭) আদবেদন স্বাক্ষ্রকারী সতমততর 

ব্যবস্থাপনা কতমটির বরজুদলশদনর কতপ 

র্াদত নত্যন সতমততর সেে হওয়ার তবিদয় 

তসিাে থাকদব। 

 

বকািাগাদর  চালান বকাড 

 ১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬ 

এবাং  িযার্ (মূল্য সাংদর্াজন 

কর) তহদসদব বট্রজাতর চালান 

বকাড 

 ১-১১৩৩-০০৪০-০৩১১ 

মাধ্যদম/অনলাইন ব্যাাংতকাং 

চালান ১১৪১১০১ বকাদড 

১৫০ র্াকা রাষ্ট্রীয় 

বকািাগাদর জমা প্রোন 

করদত হদব। অনুরূপিাদব 

জাতীয় সমবায় সতমতত 

তনবন্ধদনর বক্ষ্দত্র তনবন্ধন তফ 

তহদসদব ৫০০০ র্াকা বট্রজাতর 

চালান বাবে সরকাতর 

বকািাগাদর  চালান বকাড 

 ১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬ 

এবাং  িযার্ (মূল্য সাংদর্াজন 

কর) তহদসদব বট্রজাতর চালান 

বকাড 

 ১-১১৩৩-০০৪০-০৩১১ 

মাধ্যদম/অনলাইন ব্যাাংতকাং 

চালান ১১৪১১০১ বকাদড 

৭৫০ র্াকা রাষ্ট্রীয় 

বকািাগাদর জমা প্রোন 

করদত হদব। 

২) সুজন চন্দ্র মজুমোর 

সহকারী পতরেশ যক 

📱 ০১৮১৫-৬২৬৭০৭ 
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ক্র:

নাং 
বসবার নাম প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র / আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

বসবামূল্য এবাং  

পতরদশাধ পিতত 

(র্তে থাদক) 

বসবা প্রোদনর সদব যাচ্চ 

সময় 

শাখার নাম সহ 

োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

পেবী রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাড,অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

উিযতন কম যকতযার পেবী,রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাডসহ অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

আদবেনকারীর তনকর্ বপ্ররণ কদরন। 

২. সমবায় সতমততর  

উপ-আইন 

সাংদশাধন উর্ধ্বতন 

১) উপ-আইদনর সাংদশাধনদর্াগ্য অনুদেে 

বা তবধান তচতিতকরণ। 

২) ব্যবস্থাপনা কতমটির সিায় 

১) তবতধ ৯(২) এর ফরম-৪ অনুর্ায়ী 

আদবেন 

২) তবযমান প্রততস্থাপনদর্াগ্য এবাং 

প্রাথতমক সমবায় সতমততর  

বক্ষ্দত্র তনবন্ধন তফ তহদসদব 

৩০০ র্াকা  বট্রজাতর চালান 

৭-৬০ তেন ১) সুদেব কুমার রায় 

সহকারী পতরেশ যক 

📱 ০১৭১৭-০৩২৭৯৬ 
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ক্র:

নাং 
বসবার নাম প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র / আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

বসবামূল্য এবাং  

পতরদশাধ পিতত 

(র্তে থাদক) 

বসবা প্রোদনর সদব যাচ্চ 

সময় 

শাখার নাম সহ 

োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

পেবী রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাড,অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

উিযতন কম যকতযার পেবী,রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাডসহ অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

কার্ বালয়ে 

সুপারিশ প্রদান 

অনুদেে/অনুদেেসমূহ সাংদশাধদনর প্রস্তাব 

অনুদমােন। 

৩) উপ-আইন সাংদশাধদনর উদেদে 

আহুত সাংখ্যাগতরি সেদের উপতস্থততদত 

অনুতষ্ঠত সাধারণ সিায় উপতস্থত সেদের 

দুই র্ততীয়াাংশ সেদের বিাদর্ অনুদমােন। 

৪) তবতধ ৯(২) এর ফরম-৪ অনুর্ায়ী 

আদবেন। 

৫) তবযমান প্রততস্থাপনদর্াগ্য এবাং 

প্রস্তাতবত (নত্যন) তবধানসমূদহর 

ত্যলনামূলক তববরণী। 

৬) সাংদশাধদনর বর্ৌতক্তকতা ও 

প্রদয়াজনীয়তা ব্যাখ্যা। 

৭) বাততলদর্াগ্য উপ-আইদনর কতপ 

সম্পূণ য। 

৮) প্রততস্থাপনদর্াগ্য নত্যন  উপ-আইন 

ততন প্রস্ত। 

৯) সব যদশি অতডর্ প্রততদবেদনর কতপ। 

১০) ব্যবস্থাপনা কতমটির বরজুদলশন 

১১) সাধারণ সিার বরজুদলশন। 

১২) তনবন্ধন তফ জমা প্রোন। 

১৩) তনধ যাতরত ফদম য আদবেন োতখল 

    ব্যবস্থাপনা কতমটির ততনজদনর 

স্বাক্ষ্দর আদবেন সমবায় সতমতত আইন 

ও তবতধমালা অনুর্ায়ী সাংতিি 

কাগজপত্রসহ উপদজলা সমবায় অতফদস 

োতখল করার পদর উপদজলা সমবায় 

অতফসার োতখলকৃত বরকড যপত্র 

পর্ যাদলাচনা কদর তার মেব্যসহ বজলা 

সমবায় অতফসার বরাবর অগ্রায়ন 

করদবন।  

আদবেন প্রাতির পর বজলা সমবায় 

অতফসাদরর তবদবচনায় সতমততর উপ-

প্রস্তাতবত 

(নত্যন) তবধানসমূদহর ত্যলনামূলক তববরণী। 

৩) সাংদশাধদনর বর্ৌতক্তকতা ও 

প্রদয়াজনীয়তা ব্যাখ্যা। 

৪) বাততলদর্াগ্য উপ-আইদনর কতপ সম্পূণ য। 

৫) প্রততস্থাপনদর্াগ্য নত্যন  উপ-আইন ততন 

প্রস্ত। 

৬) সব যদশি অতডর্ প্রততদবেদনর কতপ। 

৭) ব্যবস্থাপনা কতমটির বরজুদলশন। 

৮) সাধারণ সিার বরজুদলশন। 

৯) তনবন্ধন তফ জমা প্রোন। 

১০) উপ-আইদন স্বাক্ষ্রকারীদের জাতীয় 

পতরচয়পদত্রর সতযাতয়ত ফদর্াকতপ অথবা 

ইউতপ/ বচয়ারম্যান/ওয়াড য কতমশনার কর্তযক 

প্রেি নাগতরকদত্বর সনদের কতপ।  

১১) তবযমান সমবায় সতমতত আইন, 

তবতধমালা, উপ-আইন, তবতিন্ন সমদয় 

জাতরকৃত সরকাদরর তনদে যশনা পালদনর 

অঙ্গীকারনামা (োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযা 

কর্তযক)। 

 

বকাড  

১-৩৮৩১-০০০০-১৮৩৬ 

মাধ্যদম সরকাতর বকািাগাদর 

জমা তেদত হয়  এবাং িযার্ 

বাবে  

আরও অতততরক্ত ১৫% 

র্াকা বট্রজাতর চালান বকাড  

১-১১৩৩-০০৪০-০৩১১  

মাধ্যদম/অনলাইন ব্যাাংতকাং 

চালান ১১৪১১০১ বকাদড 

রাষ্ট্রীয় বকািাগাদর জমা 

তেদত হয়। 

 

 

২) সুজন চন্দ্র মজুমোর 

সহকারী পতরেশ যক 

📱 ০১৮১৫-৬২৬৭০৭ 
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ক্র:

নাং 
বসবার নাম প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র / আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

বসবামূল্য এবাং  

পতরদশাধ পিতত 

(র্তে থাদক) 

বসবা প্রোদনর সদব যাচ্চ 

সময় 

শাখার নাম সহ 

োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

পেবী রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাড,অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

উিযতন কম যকতযার পেবী,রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাডসহ অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

আইন সাংদশাধনদর্াগ্য হদল উপআইন 

সাংদশাধন তনবন্ধন কদর সাংদশাতধত 

উপআইন এবাং তনবন্ধন সনে 

আদবেনকারীর তনকর্ বপ্ররণ কদরন। 

৩. বকন্দ্রীয় সমবায় 

সতমততর বাতি যক 

বাদজর্ অনুদমােন 

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে 

১) সতমততর ব্যবস্থাপনা কতমটি কর্তযক 

বাদজর্ প্রস্তুত ও প্রাক্কলন প্রণয়দনর জন্য 

ব্যবস্থাপনা কতমটির একজন সেেদক 

প্রধান কদর (কমপদক্ষ্ ৩সেে তবতশি) 

 ১) বাদজর্ কতমটি গঠদনর আদেদশর কতপ 

 ২) কতমটি কর্তযক প্রস্তুতকৃত বাদজদর্র কতপ 

 ৩) ব্যবস্থাপনা কতমটির বরজুদলশদনর কতপ 

 ৪) সাধারণ সিার বরজুদলশদনর কতপ 

তবনামূদল্য ১৫  কম যতেবস ১) সুদেব কুমার রায় 

সহকারী পতরেশ যক 

📱 ০১৭১৭-০৩২৭৯৬ 
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ক্র:

নাং 
বসবার নাম প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র / আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

বসবামূল্য এবাং  

পতরদশাধ পিতত 

(র্তে থাদক) 

বসবা প্রোদনর সদব যাচ্চ 

সময় 

শাখার নাম সহ 

োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

পেবী রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাড,অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

উিযতন কম যকতযার পেবী,রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাডসহ অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

সুপারিশ প্রদান  একটি “বাদজর্ প্রণয়ন কতমটি” গঠন 

করা। 

২) গঠিত কতমটি সতমততর চলতত বৎসদরর 

প্রকৃত আয়-ব্যদয়র তিতিদত পরবতী 

বৎসদরর জন্য একটি বাদজর্ প্রাক্কলন 

প্রস্তুত করা। 

৩) প্রস্তুতকৃত বাদজদর্ কতমটির সকল 

সেে স্বাক্ষ্র কদর ব্যবস্থাপনা কতমটির 

সিাপতত বরাবর উপস্থাপন করা। 

৪) বাদজর্ কতমটি কর্তযক প্রস্তুতকৃত বাদজর্ 

সতমততর ব্যবস্থাপনা কতমটির সিায় 

উপস্থাপন ও অনুদমােন গ্রহণ (খাতওয়ারী 

ব্যয়, বরাে প্রস্তাদবর বর্ৌতক্তকতা, 

তবস্তাতরত ব্যয় তবিাজন ও প্রমাণসহ)। 

৫) ব্যবস্থাপনা কতমটির সিায় অনুদমাতেত 

বাদজর্ সতমততর বাতি যক সাধারণ সিায় 

(বক্ষ্ত্রমত সাধারণ সিায়) উপস্থাপন ও 

অনুদমােন গ্রহণ। 

৬) বর্ সকল সমবায় সতমততদত সরকাদরর 

বশয়ার, ঋণ ও গ্যারাতি আদছ বস সকল 

সমবায় সতমততর বাতি যক বাদজর্ সাধারণ 

সিায় অনুদমােদনর পর তনবন্ধক এর 

তনকর্ হদত অনুদমােন গ্রহদণর জন্য 

োতখল করা। 

৭) বাদজর্ প্রস্তাব ছক বমাতাদবক প্রস্তুত 

করদত হদব। ছদক তবগত বছদরর 

অনুদমােন, চলতত বৎসদর ১ম ৯ মাদসর 

প্রকৃত  

ব্যয়, পরবতী বৎসদরর প্রস্তাব সাংক্রাে 

তথ্য থাকদব। 

বাদজর্ সাধারণত তনম্নতলতখত 

পিততদত অনুদমােন করা হয়ঃ 

বকন্দ্রীয় সমবায় সতমতত বাদজর্ 

 ৫) মূল বাদজর্ প্রস্তাব 

 ৬) তবগত বৎসদরর অনুদমাতেত বাদজর্ 

 ৭) চলতত বৎসদরর প্রথম ৯ মাদসর প্রকৃত 

আয়-ব্যয় 

 ৮) ক্রদয়র স্বপদক্ষ্ চাতহোপত্র 

 ৯) খাতওয়ারী তবস্তাতরত ব্যাখ্যা 

 ১০) প্রদর্াজয বক্ষ্দত্র প্রমাণক 

২) সুজন চন্দ্র মজুমোর 

সহকারী পতরেশ যক 

📱 ০১৮১৫-৬২৬৭০৭ 
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ক্র:

নাং 
বসবার নাম প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র / আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

বসবামূল্য এবাং  

পতরদশাধ পিতত 

(র্তে থাদক) 

বসবা প্রোদনর সদব যাচ্চ 

সময় 

শাখার নাম সহ 

োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

পেবী রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাড,অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

উিযতন কম যকতযার পেবী,রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাডসহ অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

      সতমততর প্রস্তাতবত বাদজর্ 

অনুদমােদনর আদবেন প্রাতির পর 

প্রস্তাতবত বাদজর্ র্াচাই বাছাই বশদি 

বর্ৌতক্তক বাদজর্ অনুদমােন কদর 

অনুদমাতেত বাদজদর্র কতপ সতমতত 

কর্তযপদক্ষ্র তনকর্ বপ্ররণ করা হয়। 
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ক্র:

নাং 
বসবার নাম প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র / আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

বসবামূল্য এবাং  

পতরদশাধ পিতত 

(র্তে থাদক) 

বসবা প্রোদনর সদব যাচ্চ 

সময় 

শাখার নাম সহ 

োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

পেবী রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাড,অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

উিযতন কম যকতযার পেবী,রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাডসহ অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

৪. তবতনদয়াগ প্রস্তাব/ 

প্রকল্প প্রস্তাব/ 

ক্রয় প্রস্তাব 

অনুদমােন গ্রহদণ 

সহদর্াতগতা প্রোন 

  ১) তবতনদয়াগ প্রস্তাব, ক্রয় প্রস্তাব বা প্রকল্প 

প্রস্তাব তততর করা 

  ২) প্রস্তাদবর প্রাক্কলন তততরদত সাংতিি 

তবিদয়র তবদশিজ্ঞ এর অনুদমােন গ্রহণ 

  ৩) তবতনদয়াগ/প্রকল্প এলাকার কর্তযপদক্ষ্র 

অনুদমােন (প্রদর্াজয বক্ষ্দত্র- িবন তনম যাদণ 

বপৌরসিা/তসটি কদপ যাদরশন এর এবাং 

কলকারখানার বক্ষ্দত্র পতরদবশ অতধেিদরর 

ছােপত্র/সম্মততপত্র গ্রহণ 

  ৪) এ খাদত বাদজদর্ অথ যসাংস্থান সাংক্রাে 

কাগজ সাংগ্রহ 

  ৫) উপযুক্ত প্রদকৌশলী দ্বারা স্থাপতয নক্সা 

তততর 

  ৬) জতমর মাতলকানা সাংক্রাে েতললাতে 

সাংগ্রহ (প্রদর্াজয বক্ষ্দত্র)। 

      বকান সতমততর র্তে সরকারী বশয়ার, 

ঋণ বা ঋণ পতরদশাদধর গ্যারাতি থাদক 

তদব বাতি যক বাদজর্ অনুদমােন করার 

পরও বকন্দ্রীয় সতমততর বক্ষ্দত্র একক 

খাদত ১০ লক্ষ্ র্াকা তবতনদয়াগ, ১০ লক্ষ্ 

র্াকার ববতশ মূদল্যর র্ন্ত্রপাতত, উপকরণ 

বা র্ানবাহন ক্রয় বা বকান উন্নয়ন প্রকল্প 

বাস্তবায়দনর পূদব য তনবন্ধদকর পৃথক 

অনুদমােন গ্রহণ করদত হয়। সরকাতর 

ক্রয় নীততমালা (তপতপআর, তপতপএ) 

অনুসরণপূব যক ক্রয়/তনম যাণ কাজ সম্পােন 

করদত হব। আদবেন পাওয়ার পর 

প্রস্তাতবত প্রকল্প/তবতনদয়াগ র্াচাই 

বাছাইপূব যক অনুদমােন কদর অনুদমাতেত 

কতপ সতমতত কর্তযপদক্ষ্র তনকর্ বপ্ররণ 

করা হয়। 

 ১) মূল আদবেন পত্র 

 ২) তবতনদয়াগ/প্রকল্প প্রস্তাব 

 ৩) বাতি যক সাধারণ সিার তসিাদের 

ছায়াতলতপ 

 ৪) অনুদমাতেত বাদজদর্র কতপ 

(প্রদর্াজয বক্ষ্দত্র) 

 ৫) উপযুক্ত প্রদকৌশলী কর্তযক স্থাপতয নক্সা 

 ৬) িবন তনম যাদণ বপৌরসিা/তসটি 

করদপাদরশন এর অনুদমােন পত্র 

 ৭) কলকারখানার বক্ষ্দত্র পতরদবশ 

অতধেিদরর ছােপত্র/সম্মততপত্র 

 ৮) জতমর মাতলকানা সাংক্রাে েতললাতে ও 

খাজনা পতরদশাদধর কতপ 

 

তবনামূদল্য ১৫  কম যতেবস ১) সুদেব কুমার রায় 

সহকারী পতরেশ যক 

📱 ০১৭১৭-০৩২৭৯৬ 
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ক্র:

নাং 
বসবার নাম প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র / আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

বসবামূল্য এবাং  

পতরদশাধ পিতত 

(র্তে থাদক) 

বসবা প্রোদনর সদব যাচ্চ 

সময় 

শাখার নাম সহ 

োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

পেবী রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাড,অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

উিযতন কম যকতযার পেবী,রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাডসহ অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

২) সুজন চন্দ্র মজুমোর 

সহকারী পতরেশ যক 

📱 ০১৮১৫-৬২৬৭০৭ 

 

৫. তনব যাচন কতমটি 

তনদয়াগ/ উর্ধ্বতন 

কার্ বালয়ে 

সুপারিশ প্রদান 

 ১) তবযমান ব্যবস্থাপনা কতমটি তার 

তনদজর বময়াদের বশিতেন তচতিতকরণ।( 

কতমটি বর্ তাতরদখ ১ম সিা কদরদছ ততন 

বছর পর ঐ তাতরদখর আদগর তেন 

১) তনব যাচন কতমটি তনদয়াদগর জন্য 

তনব যাচদনর বঘাতিত তাতরদখর কমপদক্ষ্ ৫০ 

তেন পূদব য বজলা সমবায় অতফদস আদবেন 

োতখল 

তবনামূদল্য ৪৫তেন পূদব য ১) সুদেব কুমার রায় 

সহকারী পতরেশ যক 

📱 ০১৭১৭-০৩২৭৯৬ 
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ক্র:

নাং 
বসবার নাম প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র / আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

বসবামূল্য এবাং  

পতরদশাধ পিতত 

(র্তে থাদক) 

বসবা প্রোদনর সদব যাচ্চ 

সময় 

শাখার নাম সহ 

োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

পেবী রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাড,অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

উিযতন কম যকতযার পেবী,রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাডসহ অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

বময়াদের বশি তেন হদব)। 

 ২) বময়াে বশি হওয়ার আদগই তনব যাচন 

অনুষ্ঠাদনর তাতরখ ধার্ যকরণ।( তাতরদখ 

অবেই তনজ বময়াদের মদধ্য হদব)। 

 ৩) তবযমান সেে তাতলকার তিতিদত 

খসো বিার্ার তাতলকা প্রণয়ন ও প্রকাশ। 

 ৪) ধার্ য তাতরদখর কমপদক্ষ্ ৬০তেন আদগ 

বনাটিশ জারীকরণ। 

 ৫) বনাটিদশর কতপ সকল সেেদক প্রাতি 

তনতিতকরণ। 

(“সাটি যতফদকর্ অব বপাতস্টাং বা বরতজতি 

ডাক/বরতজস্টাদর প্রাতি স্বাক্ষ্র 

গ্রহণ/ইদমইল/স্থানীয় তেতনক পতত্রকায় 

তবজ্ঞাপন” বর্ বকান দুটি মাধ্যদম)। 

 ৬) ৬০তেদন পূদব যই বনাটিদশর কতপ 

সাংতিি সমবায় অতফদস োতখল।(বনাটিদশর 

সাদথ খসো বিার্ার তাতলকাসহ, উপতর 

উক্ত তসিােসহ ব্যবস্থাপনা কতমটির 

বরজুদলশন সাংযুক্ত)। 

 ৭) ব্যাপক প্রচার করদত হদব।(এলাকায় 

মাইদকর মাধ্যদম এবাং স্হানীয় তেতনক 

পতত্রকায়)। 

 ৮) তনব যাচন কতমটি তনদয়াদগর জন্য 

তনব যাচদনর বঘাতিত তাতরদখর কমপদক্ষ্ ৫০ 

তেদন পূদব য তনবন্ধক বরাবর আদবেন োতখল 

(আদবেদনর সাদথ তনব যাচনী বনাটিশ, খসো 

বিার্ার তাতলকা সাংযুক্ত)।  

 ৯) তনবন্ধক কর্তযক ৪৫ তেন পূদব য তনব যাচন 

কতমটি তনদয়াগ; 

    সমবায় সতমতত 

আইন,২০০১(সাংদশাতধত ২০০২ ও 

২০১৩) অনুর্ায়ী সমবায় সতমততর 

তনব যাতচত ব্যবস্থাপনা কতমটির বময়াে ০৩ 

২) আদবেদনর সাদথ তনব যাচনী বনাটিশ 

৩) খসো বিার্ার তাতলকা। 

 

২) সুজন চন্দ্র মজুমোর 

সহকারী পতরেশ যক 

📱 ০১৮১৫-৬২৬৭০৭ 
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ক্র:

নাং 
বসবার নাম প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র / আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

বসবামূল্য এবাং  

পতরদশাধ পিতত 

(র্তে থাদক) 

বসবা প্রোদনর সদব যাচ্চ 

সময় 

শাখার নাম সহ 

োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

পেবী রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাড,অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

উিযতন কম যকতযার পেবী,রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাডসহ অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

(ততন) বছর। ফদল বময়াে পূততযর পূদব য 

তনব যাচদনর মাধ্যদম গণতাতন্ত্রক পিততদত 

ব্যবস্থাপনা কতমটি গঠদনর পেদক্ষ্প গ্রহণ 

করা হয়। োতখলকৃত আদবেনপত্র 

কর্তযপক্ষ্ র্াচাই বাছাইপূব যক তনব যাচন 

অনুষ্ঠাদনর কমপদক্ষ্ ৪৫ তেন পূদব য 

তনব যাচন কতমটি গঠদনর আদেশ জাতর 

কদরন।  
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ক্র:

নাং 
বসবার নাম প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র / আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

বসবামূল্য এবাং  

পতরদশাধ পিতত 

(র্তে থাদক) 

বসবা প্রোদনর সদব যাচ্চ 

সময় 

শাখার নাম সহ 

োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

পেবী রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাড,অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

উিযতন কম যকতযার পেবী,রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাডসহ অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

৬. অেব যতী 

ব্যবস্থাপনা কতমটি 

গঠন/ উর্ধ্বতন 

কার্ বালয়ে 

সুপারিশ প্রদান 

 ১) ব্যবস্থাপনা কতমটি কর্তযক তনদজর 

বময়াে গণনা করা। 

 ২) বময়াদের মদধ্য তনব যাচদনর ব্যবস্থা গ্রহণ 

করদত ব্যথ য হদল বময়াে পূততযর আদগ 

অেব যতী ব্যবস্থাপনা কতমটি গঠদনর জন্য 

তবযমান ব্যবস্হাপনা কতমটি সিার 

বরজুদলশদনর কতপসহ আদবেন করা। 

 ৩) সাধারণ সিায় কতমটি বিদঙ্গ বেওয়া 

হদল এবাং  

 ৪) কতমটির সকল সেে এক সাদথ 

পেতযাগ করদল (র্তে বকারাম সাংখ্যক 

সেে বহাল না থাদক) তদব বিদঙ্গ র্াওয়া 

কতমটির সিাপততর আদবেন করা। 

       সমবায় সতমতত আইন অনুর্ায়ী 

প্রততটি সমবায় সতমততর তনব যাতচত 

ব্যবস্থাপনা কতমটির বময়াে ০৩ (ততন) 

বছর, তনবন্ধনকালীন তনদয়াগকৃত ১ম 

ব্যবস্থাপনা কতমটির বময়াে ২ (দুই) বছর 

এবাং অন্যান্য কতমটি (অেব যতী ব্যবস্থাপনা 

কতমটি)’র বময়াে ১২০ তেন। ফদল 

বময়ােপূততযর পূদব য তনব যাচদনর মাধ্যদম 

ব্যবস্থাপনা কতমটি গঠদনর পেদক্ষ্প গ্রহণ 

করদত হয়। তকন্তু ব্যবস্থাপনা কতমটি তার 

বময়ােকাদলর মদধ্য তনব যাচন অনুষ্ঠান 

করদত না পারদল ব্যবস্থাপনায় শূন্যতা 

সৃতি হয়। ব্যবস্থাপনায় শূন্যতা সৃতির 

আদগই (বময়াে বশদির কমপদক্ষ্ ১০তেন 

পূদব য) অেব যতী ব্যবস্থাপনা কতমটি গঠদনর 

অনুদরাধ কদর তনবন্ধক বরাবর আদবেন 

তেদত হয়। আদবেন পাওয়া বগদল অথবা 

আদবেন পাওয়া না বগদলও সতমততর 

ব্যবস্থাপনা কতমটির বময়াে পূততযর পর  

সতমততর ব্যবস্থাপনা পতরচালনার জন্য 

১) সতমততর প্যাদড আদবেন 

২) কতমটি বিদঙ্গ বেয়া হদল সাধারণ সিার 

বরজুদলশন 

৩) পেতযাগ করদল পেতযাগপত্রসমূহ। 

তবনামূদল্য ০৩-০৭ তেন ১) সুদেব কুমার রায় 

সহকারী পতরেশ যক 

📱 ০১৭১৭-০৩২৭৯৬ 

 

 

২) সুজন চন্দ্র মজুমোর 

সহকারী পতরেশ যক 

📱 ০১৮১৫-৬২৬৭০৭ 
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ক্র:

নাং 
বসবার নাম প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র / আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

বসবামূল্য এবাং  

পতরদশাধ পিতত 

(র্তে থাদক) 

বসবা প্রোদনর সদব যাচ্চ 

সময় 

শাখার নাম সহ 

োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

পেবী রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাড,অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

উিযতন কম যকতযার পেবী,রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাডসহ অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

১২০ তেদনর জন্য একটি অেব যতী 

ব্যবস্থাপনা কতমটি গঠন করা হয়। 

৯. অবসায়ন প্রোন 

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে 

সুপারিশ প্রদান 

১) অবসায়দনর উদেদে তবদশি সাধারণ 

সিা আহবান(পদনর তেন পূদব য বনাটিশ 

তেদয়, বনাটিদশ আদলাচযসূতচদত অবসায়দনর 

তসিাে গ্রহদণর তবিয়টি উদল্লখ থাকদব)। 

 ২) সিায় উপতস্থত ততন-চত্যথ যাাংশ সেদের 

মদত সতমতত অবসায়দনর তসিাে গ্রহণ। 

 ৩) সাধারণ সিার তসিাদের উদল্লখ কদর 

সাো কাগদজ অবসায়দনর আদবেন।  

 ৪) তনবন্ধক সতমততর কার্ যক্রম গুর্াদনার 

জন্য অবসায়দনর আদেশ তেদবন এবাং 

একজন অবসায়ক তনদয়াগ করদবন। 

       এছাোও তনম্নতলতখত বক্ষ্দত্র তনবন্ধক 

তনজ উদযাদগ 

অবসায়ন আদেশ তেদত পাদর; 

 ৫) সমবায় সতমততর তনরীক্ষ্া প্রততদবেন 

বা ৪৯ ধারার অধীন অনুতষ্ঠত তেে 

প্রততদবেদনর তিতিদত; 

 ৬) সতমততর পরপর ততনটি বাতি যক 

সাধারণ সিায় র্তে বকারাম না হয়; 

 ৭) সতমতত তনবতন্ধত হওয়া সদেও র্তে 

তবতধ দ্বারা তনধ যাতরত সমদয়র মদধ্য উহার 

কার্ যক্রম শুরু না কদর; 

 ৮) সতমততর কার্ যক্রম তবগত ০১ (এক) 

বছর র্াবৎ বন্ধ থাদক; 

 ৯) পতরদশাতধত বশয়ার মূলধন বা সঞ্চয় 

আমানত তবতধ দ্বারা তনধ যাতরত পতরমাণ 

(সাধারণত তনবন্ধদনর জন্য প্রদয়াজনীয়, 

বতযমাদন এ পতরমাণ  ২০,০০০ 

র্াকা/৩,০০০ র্াকা-োতরদ্র তবদমাচদনর 

লদক্ষ্য বস্বোয় বা সরকারী কম যসূচীর 

আওতায় গঠিত) এর কম হদয় র্ায়; 

১) আদবেন 

 ২) সাধারণ সিার বরজুদলশন 

তবনামূদল্য আদবেন প্রাতির ৭ কম য 

তেবদসর মদধ্য। 

১) সুদেব কুমার রায় 

সহকারী পতরেশ যক 

📱 ০১৭১৭-০৩২৭৯৬ 
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ক্র:

নাং 
বসবার নাম প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র / আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

বসবামূল্য এবাং  

পতরদশাধ পিতত 

(র্তে থাদক) 

বসবা প্রোদনর সদব যাচ্চ 

সময় 

শাখার নাম সহ 

োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

পেবী রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাড,অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

উিযতন কম যকতযার পেবী,রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাডসহ অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

 ১০) এই আইন তবতধমালা বা উপ আইদন 

উতল্লতখত তনবন্ধন সাংক্রাে বকান শতয িঙ্গ 

করা হয়। 

      আদবেন পাওয়া বগদল বা প্রদর্াজয 

বক্ষ্দত্র স্ব-উদযাদগ সতমততর কার্ যক্রম 

গুর্াদনার জন্য অবসায়ন আদেশ বেয়া হয় 

এবাং অবসায়ক তনদয়াগ করা হয়। 

অবসায়দকর প্রততদবেদনর তিতিদত তনবন্ধন 

বাততল করা হয়। 

১০. সমবায় সতমততর 

লিযাাংশ 

তবতরদণর 

অনুমতত প্রোদন 

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে 

সুপারিশ প্রদান 

বকান  সমবায় সতমতত পতরদশাতধত 

বশয়াদরর ৭৫% পতরমাণ অথ য অবতিত 

তহতবল হদত লিযাাংশ তহদসদব সেদের 

মাদে তবতরণ করদত পারদব। র্তে 

অবতিত লাি ববতশ থাদক এবাং সতমতত 

র্তে ৭৫% এর ববতশ বিন করদত চায় 

তদব তনবন্ধদকর পূব যানুদমােন গ্রহণ করদত 

হদব।  

 ১) ব্যবস্থাপনা কতমটি অতডর্ প্রততদবেদনর 

তিতিদত অবতিত লাি বথদক তক পতরমাণ 

বিন করা র্ায় তা তনধ যারণ। (এ বক্ষ্দত্র 

অবতিত লাি বথদক তবগত বৎসদরর ক্ষ্তত 

বাে তেদয় তহদসব করদত হদব।) 

২) সাধারণ সিা আহ্বান (১৫ তেদনর 

বনাটিশ তেদয়) 

 ৩) ব্যবস্থাপনা কতমটির সুপাতরদশর 

তিতিদত বিনদর্াগ্য মুনাফার অনুদমােন 

গ্রহণ 

৪) বিনদর্াগ্য লাি র্তে পতরদশাতধত 

বশয়াদরর ৭৫% এর ববতশ হয় তদব- 

৫) সাো কাগদজ তনবন্ধক বরাবর আদবেন 

োতখল 

১) আদবেনপত্র 

 ২) ব্যবস্থাপনা কতমটির তসিাে/বরজুদলশন 

 ৩) সাধারণ সিার বরজুদলশন 

৪) অতডর্ প্রততদবেদনর কতপ(তস্থতত পত্র) 

তবনামূদল্য আদবেন প্রাতির ৭ কম য 

তেবদসর মদধ্য। 

সুজন চন্দ্র মজুমোর 

সহকারী পতরেশ যক 

📱 ০১৮১৫-৬২৬৭০৭ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

১১. সমবায় সতমততর 

তনরীক্ষ্া তফ 

 ১) সতমততর ব্যবস্থাপনা কতমটিদত তসিাে 

গ্রহণ 

 ১) তনরীক্ষ্অ তফ মওকুদফর জন্য  আদবেন 

 ২) ব্যবস্থাপনা কতমটির বরজুদলশন 

তবনামূদল্য আদবেন প্রাতির ৭ কম য 

তেবদসর মদধ্য। 

সুজন চন্দ্র মজুমোর 

সহকারী পতরেশ যক 
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ক্র:

নাং 
বসবার নাম প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র / আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

বসবামূল্য এবাং  

পতরদশাধ পিতত 

(র্তে থাদক) 

বসবা প্রোদনর সদব যাচ্চ 

সময় 

শাখার নাম সহ 

োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

পেবী রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাড,অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

উিযতন কম যকতযার পেবী,রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাডসহ অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

মওকুফকরণ 

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে 

সুপারিশ প্রদান 

 ২) সাো কাগদজ আদবেন োতখল 

 ৩) আদবেদন মওকুদফর যুতক্তযুক্ত কারণ 

উদল্লখকরণ 

 ৪) সতমততর আতথ যকতচত্র 

 ৫) সতমততর ০১(এক) বছদরর ব্যাাংক 

বস্টর্দমি 

 ৩) অতডর্ প্রততদবেদনর কতপ 

 ৪) পতরদশাদধ অসামথ্যয’র কারণ ও প্রমাণক 

📱 ০১৮১৫-৬২৬৭০৭ 

১২. সরকারী েতলল 

পতরেশ যন 

পতরেশ যদনর জন্য  

 ১) পতরেশ যদনর জন্য  আদবেন 

 ২) বকার্ য তফ আকাদর ১০০ র্াকা জমা 

বর্ সকল েতলল বেখা র্াদব 

 ১) বকান সমবায় সতমততর তনবন্ধন সনে 

 ২) বকান সমবায় সতমততর উপ-আইন ও 

উহার সাংদশাধনীসমূহ 

 ৩) বকান সমবায় সতমততর অবসায়দনর 

আদেশ 

 ৪) বকান সমবায় সতমততর তনবন্ধন 

বাততদলর আদেশ 

তদব শতয থাদক বর্, Evidence 

act 1872 এর section 123, 

124,129 এবাং 131 অনুর্ায়ী 

তবদশি অতধকার সম্বতলত েতললাতে 

পতরেশ যনদর্াগ্য হদব না। 

১) আদবেন 

২) ১০০ র্াকার বকার্ য তফ 

প্রততবার পতরেশ যদনর জন্য  

১০০ র্াকা 

বকার্ য তফ আকাদর। 

আদবেন প্রাতির ৭ কম য 

তেবদসর মদধ্য। 

সুজন চন্দ্র মজুমোর 

সহকারী পতরেশ যক 

📱 ০১৮১৫-৬২৬৭০৭ 

 

১৩. বাতি যক তনরীক্ষ্া 

বরাে প্রোন  

    সমবায় সতমততর ব্যবস্থাপনা কতমটির 

সিাপতত/সম্পােক বা তনব যাহী কম যকতযার 

আদবেদনর বপ্রতক্ষ্দত তনবন্ধক কর্তযক 

একজন সমবায় কম যকতযা বা কম যচাতরর 

নাদম তনরীক্ষ্া বরাে প্রোন করা হয়। 

     তাছাোও প্রদতযক সমবায় সতমততর 

প্রতত সমবায় বদি যর বাতি যক তনরীক্ষ্া 

তনবন্ধক তনজ উদযাদগ বরাে প্রোন 

কদরন। 

আদবেদনর বপ্রতক্ষ্দত বা আদবেন ছাোও তবনামূদল্য ১) প্রতত বৎসর জুন 

মাদসর মদধ্য 

২) আদবেদনর ৭ তেদনর 

মদধ্য। 

সুজন চন্দ্র মজুমোর 

সহকারী পতরেশ যক 

📱 ০১৮১৫-৬২৬৭০৭ 

 

১৪. তনরীক্ষ্া তফ জমা 

গ্রহণ 

 ১) তনরীক্ষ্া কম যকতযা কর্তযক বাতি যক 

তনরীক্ষ্া সম্পােন 

চালাদনর কতপ ১) ১০০ র্াকা নীর্ মুনাফা বা 

উহার অাংদশর জন্য ১০ র্াকা 

বর্ বদি য তনরীক্ষ্া 

সম্পাতেত হদয়দছ উক্ত 

১) সুদেব কুমার রায় 

সহকারী পতরেশ যক 
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ক্র:

নাং 
বসবার নাম প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র / আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

বসবামূল্য এবাং  

পতরদশাধ পিতত 

(র্তে থাদক) 

বসবা প্রোদনর সদব যাচ্চ 

সময় 

শাখার নাম সহ 

োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

পেবী রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাড,অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

উিযতন কম যকতযার পেবী,রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাডসহ অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

 ২) তনরীক্ষ্া প্রততদবেন সাংগ্রহ 

 ৩) অতডর্ বনাদর্র তিতিদত তনরীক্ষ্া তফ  

তনধ যারণ 

 ৪) তবতধ ১০৭ বমাতাদবক, অতফস বথদকই 

তনধ যারণ করা হদয় থাদক।) 

 ৫) তনরীক্ষ্া তফ বট্রজারী চালান বকাড ১-

৩৮৩১-০০০০-২০২৯  মাধ্যদম ব্যাাংদক 

জমা প্রোন 

 ৬) বট্রজাতর চালাদনর কতপ উপদজলা 

সমবায় অতফদস জমা প্রোন 

হাদর সদব যাচ্চ ১০,০০০র্াকা 

(প্রাথতমক সমবায় সতমততর 

বক্ষ্দত্র) এবাং ৩০,০০০ 

র্াকা(এক বকাটি র্াকা নীর্ 

মুনাফা পর্ যে) বকন্দ্রীয় ও 

জাতীয় সমবায় সতমততর 

বক্ষ্দত্র) 

২) বট্রজাতর চালান 

বৎসদরর জুন মাদসর 

মদধ্য। 

📱 ০১৭১৭-০৩২৭৯৬ 

 

 

 

১৫. তসতডএফ জমা 

গ্রহণ 

 ১) তনরীক্ষ্া কম যকতযা কর্তযক বাতি যক 

তনরীক্ষ্া সম্পােন 

  ২)  তনরীক্ষ্া প্রততদবেন সাংগ্রহ 

 ৩) অতডর্ বনাদর্র তিতিদত তসতডএফ 

তনধ যারণ 

 ৪) ধারা  ৩৪(১)(গ) বমাতাদবক নীর্ 

লাদির ৩%,  

অতফস বথদকই তনধ যারণ করা হদয় থাদক।) 

 ৫) তসতডএফ এর র্াকা তডতড আকাদর বা 

অনলাইদন ব্যাাংক তহসাব নাং এ জমা প্রোন 

 ৬) চট্টগ্রাম তবিাদগর জন্য, সমবায় উন্নয়ন 

তহতবল,  জনতা ব্যাাংক তল:, োমলী 

কদপ যাদরর্ শাখা, ঢাকা। 

 চলতত তহসাব নাং-০১০০০১৭৭৯৩৮৭৪  

তডতড মূলকতপ 

অনলাইন জমা প্রোদনর জমা-রতশে 

১) নীর্ লাদির ৩% হাদর 

২) তডতড/অনলাইন জমা 

বর্ বদি য তনরীক্ষ্া 

সম্পাতেত হদয়দছ উক্ত 

বৎসদরর জুন মাদসর 

মদধ্য। 

১) সুদেব কুমার রায় 

সহকারী পতরেশ যক 

📱 ০১৭১৭-০৩২৭৯৬ 

 

 

 

 

 

 

 

১৬. ভ্রাম্যমান প্রতশক্ষ্ণ 

প্রোন 

উপয়েলা সমবাে অরিসাি কর্তবক সমবাে 

সরমরতি সদস্যয়দি ময়নানেয়নি প্রপ্ররিয়ত 

এবং তাঁি তত্বাবধায়ন প্রেলাি ভ্রাম্যমান 

প্ররশিণ ইউরনট ও উপয়েলা পর্ বায়ে ইউ 

এন ও ময়হাদেসহ রবরিন্ন দপ্তয়িি (কৃরি, 

মৎস্য, প্রাণীসম্পদ) প্রধানগয়ণি 

সহয়র্ারগতাে উপয়েলা পর্ বায়ে ভ্রাম্যমান 

প্ররশিণ প্রদান কিা হে। 

উপয়েলা সমবাে অরিসাি কর্তবক সমবাে 

সরমরত ময়নানেয়নি প্রপ্ররিয়ত 

ভ্রাম্যমান প্ররশিণ প্রদান কিা হে। 

তবনামূদল্য ১(এক) তেন  ১) সুদেব কুমার রায় 

সহকারী পতরেশ যক 

📱 ০১৭১৭-০৩২৭৯৬  

 

১৭. প্রতশক্ষ্ণাথী সমবােীয়দি আত্ন-কম বসংস্হান সৃরি , বাংলায়দশ সমবাে একায়েরম, প্রকাটবারি,   বাংলায়দশ সমবাে ৫(পাঁচ) তেন হদত  ১) সুদেব কুমার রায়  
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ক্র:

নাং 
বসবার নাম প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র / আদবেন ফরম 

প্রাতিস্থান 

বসবামূল্য এবাং  

পতরদশাধ পিতত 

(র্তে থাদক) 

বসবা প্রোদনর সদব যাচ্চ 

সময় 

শাখার নাম সহ 

োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

পেবী রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাড,অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

উিযতন কম যকতযার পেবী,রুম 

নম্বর,বজলা/উপদজলার 

বকাডসহ অতফতসয়াল 

বর্তলদফান ও ইদমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

বপ্রতরত 

(তবতিন্ন আয়বধ যক 

বট্রদড) 

স্বাবলম্বীকিণ ও দিতা বৃরিি লয়িে  

বাংলায়দশ সমবাে একায়েরম, প্রকাটবারি, 

কুরমল্লা এবাং আঞ্চরলক সমবাে 

রশিােতন, প্রিনী এি প্ররশিণার্থী চারহদাি 

প্রপ্ররিয়ত উপয়েলা সমবাে অরিসাি 

কর্তবক সমবাে সরমরতি সদস্যয়দি 

ময়নানেনপূব বক রবরিন্ন আেবধ বক প্রেয়ে 

প্ররশিণার্থী প্রপ্রিণ কিা হে। 

কুরমল্লা এবাং আঞ্চরলক সমবাে 

তশিােতন, প্রিনী এি প্ররশিণার্থী চারহদাি 

প্রপ্ররিয়ত উপয়েলা সমবাে অরিসাি 

কর্তবক সমবাে সরমরতি সদস্যয়দি 

ময়নানেনপূব বক প্ররশিণার্থী প্রপ্রিণ কিা 

হে। 

একায়েরম, প্রকাটবারি,   

কুরমল্লা এবাং আঞ্চরলক 

সমবাে তশিােতন, প্রিনীয়ত 

আগত প্ররশিণার্থীয়দিয়ক 

রবনামূয়ে র্থাকা ও খাওোি 

সুব্যবস্হা, র্াতাোত িাতা 

প্রদান কিা হে। 

৬০(িার্) তেন সহকারী পতরেশ যক 

📱 ০১৭১৭-০৩২৭৯৬ 

 

১৮. প্রতশক্ষ্ণাথী 

বপ্রতরত 

(তবিাগীয় 

কম যকতযা/ 

কম যচাতর) 

সমবাে রবিাগীে কম বকতবা-কম বচারিয়দি 

দিতা বৃরিি লয়িে  বাংলায়দশ সমবাে 

একায়েরম, প্রকাটবারি, কুরমল্লা এবং 

আঞ্চরলক সমবাে রশিােতন, প্রিনী এি 

প্ররশিণার্থী চারহদাি প্রপ্ররিয়ত প্রেলা 

সমবাে অরিসাি কর্তবক ময়নানেনপূব বক 

প্ররশিণার্থী প্রপ্রিণ কিা হে। 

বাংলায়দশ সমবাে একায়েরম, প্রকাটবারি,   

কুরমল্লা এবাং আঞ্চরলক সমবাে 

তশিােতন, প্রিনী এি প্ররশিণার্থী চারহদাি 

প্রপ্ররিয়ত রবিাগীে সমবাে দপ্তি, 

চট্টগ্রাম/য়েলা সমবাে দপ্তি, প্রনাোখালী 

কর্তবক ময়নানেনপূব বক প্ররশিণার্থী প্রপ্রিণ 

কিা হে। 

বাংলায়দশ সমবাে 

একায়েরম, প্রকাটবারি,   

কুরমল্লা এবাং আঞ্চরলক 

সমবাে তশিােতন, প্রিনীয়ত 

আগত প্ররশিণার্থীয়দিয়ক  

র্থাকা ও খাওোি 

সুব্যবস্হাসহ প্ররশিণ িাতা 

প্রদান কিা হে। 

৫(পাঁচ) তেন হদত 

৬০(িার্) তেন 

 সুজন চন্দ্র মজুমোর 

সহকারী পতরেশ যক 

📱 ০১৮১৫-৬২৬৭০৭ 

 

 

 

১৯. উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়,ববগমগ

ঞ্জ, বনায়াখালী 

সমবায় কার্ যালদয় 

এতপএ প্রণয়ন 

 ১) উপদজলা সমবায় কার্ যালয়,ববগমগঞ্জ, 

বনায়াখালী কর্তযক মতন্ত্রপতরিে তবিাদগর 

তনদে যতশকা অনুর্ায়ী বপ্ররণকৃত এতপএ 

প্রততদবেন বজলা সমবায় কার্ যালয়, 

বনায়াখালীদত বপ্ররণ করা হয়। 

 ২) এতপএএমএস সফর্ওয়যাদর এতি প্রোন 

ও োতখল করা হয়। 

 ১) উপদজলা সমবায় কার্ যালয়,ববগমগঞ্জ, 

বনায়াখালী কার্ যালয়,ববগমগঞ্জ কর্তযক 

এতপএএমএস সফর্ওয়যাদর োতখলকৃত 

প্রততদবেন। 

২) উপদজলা সমবায় কার্ যালয়,ববগমগঞ্জ, 

বনায়াখালী কর্তযক এতপএএমএস 

সফর্ওয়যার। 

তবনামূদল্য ৬০ কম য তেবস ১) সুদেব কুমার রায় 

সহকারী পতরেশ যক 

📱 ০১৭১৭-০৩২৭৯৬ 

 

২০ উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়,ববগমগ

ঞ্জ, বনায়াখালী 

সমবায় 

কার্ যালদয়র এতপএ 

বাতি যক অগ্রগতত 

মূল্যায়ন 

 উপদজলা সমবায় কার্ যালয়,ববগমগঞ্জ, 

বনায়াখালী কর্তযক োতখলকৃত এতপএএমএস 

সফর্ওয়যার প্রততদবেন  উপদজলার এতপএ 

টিদমর সিায় পর্ যাদলাচনাপূব যক চূোে 

মূল্যায়ন কদর বজলা সমবায় কার্ যালয়, 

বনায়াখালী বপ্ররণ করা হয়।  

 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয়,ববগমগঞ্জ, 

বনায়াখালী কর্তযক বপ্রতরত এতপএএমএস 

সফর্ওয়যার ও স্ব-মূল্যায়ন প্রততদবেন এবাং 

এ েিদরর ওদয়বসাইর্। 

তবনামূদল্য ৬০ কম য তেবস ১) সুদেব কুমার রায় 

সহকারী পতরেশ যক 

📱 ০১৭১৭-০৩২৭৯৬ 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                  

২.৩) অিযেরীণ বসবা                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
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ক্র:নাং বসবার নাম বসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান 
বসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত 

বসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযা 

(নাম, পেতব, বফান) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১. উচ্চতর বগ্রড  মঞ্জুতর 

(২য়/৩য়/৪থ য বেতণর জন্য) 

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে সুপারিশ 

প্রদান 

 ১) একই পদে চাকতরর ১০বৎসর পূততযদত ১ম এবাং পরবতী ৬ বৎসর চাকতর 

পূততযদত ২য় উচ্চতর বগ্রড মঞ্জুর। 

 ২) কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন োতখল। 

আদবেন পাওয়ার পর জাতীয় বপ-বেল ২০১৫ এর ৭ ধারা বমাতাদবক 

উর্ধ্বতন  কর্তযপদক্ষ্র অনুদমােনক্রদম অতফস আদেদশর মাধ্যদম। 

অত্র েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) আদবেনপত্র 

২) কর্তযপদক্ষ্র সুপাতরশ 

৩) তবিাগীয় মামলা নাই মদম য কর্তযপদক্ষ্র 

প্রতযয়ন 

৪) চাকতর সদোিজনক মদম য প্রতযয়ন 

 

তবনামূদল্য #নন-বগদজদর্ড 

১৫ কম যতেবস 

#বগদজদর্ড ৩০ 

কম যতেবস 

প্রমাোঃ শাহাদাৎ প্রহায়সন 

অরিস সহকািী কাম-

করম্পউটাি মুদ্রািরিক 

📱 ০১৮১৭-০৬১১৪৮ 

২. চাকতর স্থায়ীকরণ 

(২য়/৩য়/৪থ য বেতণর) 

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে সুপারিশ 

প্রদান 

১) চাকতর ২ বছর পূততয 

২) বমৌতলক প্রতশক্ষ্ণ 

৩) বপশাগত প্রতশক্ষ্ণ সমাতি 

৪) কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন। 

 

আদবেন পাওয়ার পর সাংতিি তনদয়াগ তবতধমালা অনুর্ায়ী উপযুক্ত কর্তযপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম সরকাতর আদেশ জাতর করা হয়। 

অত্র েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) আদবেনপত্র 

২) কর্তযপদক্ষ্র সুপাতরশ  

৩) তবিাগীয় মামলা নাই মদম য 

কর্তযপদক্ষ্র প্রতযয়ন 

৪) চাকতর সদোিজনক মদম য প্রতযয়ন  

৫) তনদয়াগ পদত্রর কতপ 

৬ বর্াগোন পদত্রর কতপ 

৭) বমৌতলক প্রতশক্ষ্ণ প্রতশক্ষ্ণ সমাতির 

সনে  

তবনামূদল্য #নন-বগদজদর্ড 

১৫ কম যতেবস 

#বগদজদর্ড ৩০ 

কম যতেবস 

প্রমাোঃ শাহাদাৎ প্রহায়সন 

অরিস সহকািী কাম-

করম্পউটাি মুদ্রািরিক 

📱 ০১৮১৭-০৬১১৪৮ 

৩. োতে ও তবদনােন ছুটি 

মঞ্জুতর 

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে সুপারিশ 

প্রদান 

১) সব যদশি োতে ওতবদনােন ছুটি বিাদগর পর ৩ বছর পূততয 

২) র্থার্থ কর্তযপক্ষ্ কর্তযক প্রেি ছুটির প্রাপ্যতার সনে সাংগ্রহ 

৩) কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন। 

আদবেন পাওয়ার পর োতে ও তবদনােন িাতা তবতধমালা, ১৯৭৯ অনুর্ায়ী 

তনস্পতি কদর সরকাতর আদেশ জাতর করা হয়। 

অত্র েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) আদবেনপত্র 

২) কর্তযপদক্ষ্র সুপাতরশ 

৩) বাদজর্ বরাে থাকার প্রতযয়ন 

৪) বগদজদর্ড কম যকতযাদের 

বক্ষ্দত্রবাাংলাদেশ ফরম নাং২৩৯৫- 

প্রধান তহসাবরক্ষ্ণ কম যকতযা কর্তযক প্রেি 

ছুটি প্রাপ্যতার প্রততদবেন 

তবনামূদল্য ৭ কার্ যতেবস প্রমাোঃ শাহাদাৎ প্রহায়সন 

অরিস সহকািী কাম-

করম্পউটাি মুদ্রািরিক 

📱 ০১৮১৭-০৬১১৪৮ 

৪. অতজযত ছুটি মঞ্জুতর (বেদশর 

অিযেদর) 

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে সুপারিশ 

প্রদান 

 ১) র্থার্থ কর্তযপক্ষ্ প্রেি ছুটির প্রাপ্যতার সনে সাংগ্রহ 

 ২) কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন। 
 

আদবেন পাওয়ার পর তনধ যাতরত ছুটি তবতধমালা, ১৯৫৯ অনুর্ায়ী উপযুক্ত 

কর্তযপদক্ষ্র (আতথ যক ও প্রশাসতনক ক্ষ্মতা অনুর্ায়ী) তনষ্পতি কদর সরকাতর 

আদেশ জাতর করা হয়। 

অত্র েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) আদবেনপত্র 

২) কর্তযপদক্ষ্র সুপাতরশ 

৩) বগদজদর্ড কম যকতযাদের বক্ষ্দত্র 

বাাংলাদেশ ফরম নাং২৩৯৫- 

প্রধান তহসাবরক্ষ্ণ কম যকতযা কর্তযক প্রেি 

ছুটি প্রাপ্যতার প্রততদবেন 

তবনামূদল্য ৭ কার্ যতেবস প্রমাোঃ শাহাদাৎ প্রহায়সন 

অরিস সহকািী কাম-

করম্পউটাি মুদ্রািরিক 

📱 ০১৮১৭-০৬১১৪৮ 

৫. অতজযত ছুটি মঞ্জুতর 

(বতহঃবাাংলাদেশ) 

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে সুপারিশ 

প্রদান 

 ১) র্থার্থ কর্তযপক্ষ্ প্রেি ছুটির প্রাপ্যতার সনে সাংগ্রহ 

 ২) কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন। 

আদবেন পাওয়ার পর তনধ যাতরত ছুটি তবতধমালা, ১৯৫৯ অনুর্ায়ী তনষ্পতি কদর 

সরকাতর আদেশ জাতর করা হয়। 

সরকার কর্তযক সমদয় সমদয় জাতরকৃত তবদেশ ভ্রমদণর অনুমতত ও আনুসতঙ্গক 

তনদে যশনা অনুসরণীয়। 

১ম বেতণর বক্ষ্দত্র মন্ত্রণালয় হদত মঞ্জুর করা হয়। 

 অত্র েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) আদবেনপত্র 

২) কর্তযপদক্ষ্র সুপাতরশ 

৩) বগদজদর্ড কম যকতযাদের বক্ষ্দত্র 

বাাংলাদেশ ফরম নাং২৩৯৫-  

প্রধান তহসাবরক্ষ্ণ কম যকতযা কর্তযক প্রেি 

ছুটি প্রাপ্যতার প্রততদবেন 

তবনামূদল্য ১০ কার্ যতেবস প্রমাোঃ শাহাদাৎ প্রহায়সন 

অরিস সহকািী কাম-

করম্পউটাি মুদ্রািরিক 

📱 ০১৮১৭-০৬১১৪৮ 
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ক্র:নাং বসবার নাম বসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান 
বসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত 

বসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযা 

(নাম, পেতব, বফান) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

৬. মার্তত্বকালীন ছুটি 

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে সুপারিশ 

প্রদান 

১) সোন প্রসদবর সম্ভাব্য তাতরখ উদল্লখসহ ডাক্তাতর সনে সাংগ্রহ 

২) কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন। 

আদবেন পাওয়ার পর মার্তত্বকালীন ছুটি তবএসআর, পার্ য-১ এর তবতধ ১৯৭ এবাং 

অথ য মন্ত্রণালয় বথদক সমদয় সমদয় জাতরকৃত পতরপত্র অনুর্ায়ী তনস্পতি কদর 

সরকাতর আদেশ জাতর করা হয়। 

১ম বেতণর বক্ষ্দত্র মন্ত্রণালয় হদত মঞ্জুর করা হয়।  

অত্র েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) আদবেনপত্র 

২) কর্তযপদক্ষ্র সুপাতরশ 

৩) ডাক্তারী সনেপত্র  

৪) পূব যবতী মার্তত্বকালীন মঞ্জুদরর কতপ 

(২য় সোদনর বক্ষ্দত্র প্রদর্াজয) 

তবনামূদল্য ৭ কার্ যতেবস প্রমাোঃ শাহাদাৎ প্রহায়সন 

অরিস সহকািী কাম-

করম্পউটাি মুদ্রািরিক 

📱 ০১৮১৭-০৬১১৪৮ 

৭. অবসদরাির ছুটি (ছুটি 

নগোয়নসহ) 

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে সুপারিশ 

প্রদান 

৫৯ বছর পূততযর ৩ মাস পূদব য তহসাবরক্ষ্ণ অতফস হদত ইএলতপতস সাংগ্রহ 

কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন। 

আদবেন পাওয়ার পর অবসরউির ছুটি  সরকাতর চাকতর আইন ২০১৮ অনুর্ায়ী 

তনস্পতি কদর সরকাতর আদেশ জাতর করা হয়। 

১ম বেতণর বক্ষ্দত্র মন্ত্রণালয় হদত মঞ্জুর করা হয়।  

অত্র েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) আদবেন 

২) কর্তযপদক্ষ্র সুপাতরশপত্র 

৩) তবিাগীয় মামলা নাই মদম য প্রতযয়ন 

৪) ছুটির প্রাপ্যতা সনে 

৫) এসএসতস পাদশর সনে 

৬) সাতি যস বতহ (নন বগদজদর্ড) 

তবনামূদল্য ১০ কার্ যতেবস প্রমাোঃ শাহাদাৎ প্রহায়সন 

অরিস সহকািী কাম-

করম্পউটাি মুদ্রািরিক 

📱 ০১৮১৭-০৬১১৪৮ 

৮. সাধারণ িতবষ্য তহতবল 

হদত অতগ্রম মঞ্জুতর 

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে সুপারিশ 

প্রদান 

১) সাধারণ িতবষ্য তহতবদলর জমার তস্থততপত্র সাংগ্রহ 

২) আদবেন। 

 

আদবেন পাওয়ার পর সাধারণ িতবষ্য তহতবল তবতধমালা ১৯৭৯ অনুর্ায়ী 

উপযুক্ত কর্তযপদক্ষ্র (আতথ যক ও প্রশাসতনক ক্ষ্মতা অনুর্ায়ী) সরকাতর আদেশ 

জাতর করা হয়। 

১) আদবেন বাাংলাদেশ ফরম নাং-

২৬৩৯ বগদজদর্ড/নন-বগদজদর্ড) 

২) সাধারণ িতবষ্যৎ তহতবদল সব যদশি 

জমাকৃত অদথ যর তহসাব তববরণী মূল 

কতপ (মঞ্জুতর আদেশ জাতরর পর 

বফরতদর্াগ্য) 

৩) কম যচাতরর ববতদনর কতযন তহসাব। 

তবনামূদল্য ৭ কার্ যতেবস প্রমাোঃ শাহাদাৎ প্রহায়সন 

অরিস সহকািী কাম-

করম্পউটাি মুদ্রািরিক 

📱 ০১৮১৭-০৬১১৪৮ 

৯. সাধারণ িতবষ্যৎ তহতবল 

হদত অতগ্রম মঞ্জুতরকৃত 

অতগ্রদম তকতস্ত বৃতি/তকতস্ত 

বন্ধকরণ 

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে সুপারিশ 

প্রদান 

১) অতগ্রম মঞ্জুতরর আদেশ গ্রহণ 

২) ববতন হদত কতযদনর তহসাব সাংগ্রহ 

৩) কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন 

আদবেন পাওয়ার পর সাধারণ িতবষ্য তহতবল তবতধমালা ১৯৭৯ অনুর্ায়ী 

উপযুক্ত কর্তযপদক্ষ্র (আতথ যক ও প্রশাসতনক ক্ষ্মতা অনুর্ায়ী) সরকাতর আদেশ 

জাতর করা হয়। 

অত্র েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) আদবেন পত্র 

২) কর্তযপদক্ষ্র সুপাতরশ (অগ্রায়ন পত্র) 

৩) অতগ্রম মঞ্জুতরর আদেশ 

৪) ববতন হদত কতযন তহসাব 

তবনামূদল্য ৭ কার্ যতেবস প্রমাোঃ শাহাদাৎ প্রহায়সন 

অরিস সহকািী কাম-

করম্পউটাি মুদ্রািরিক 

📱 ০১৮১৭-০৬১১৪৮ 

১০. বর্তলদফান 

(োিতরক ও আবতসক) 

সাংদর্াগ প্রোন উর্ধ্বতন  

কার্ বালয়ে সুপারিশ প্রদান 

প্রাপ্যতা থাকা সাদপদক্ষ্ সাো কাগদজ আদবেন 

সমতিত সরকাতর বর্তলদফান নীততমালা ২০০৪ অনুর্ায়ী ব্যবস্থা গ্রহণ 

অত্র েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা হয়। 

সমতিত সরকাতর বর্তলদফান নীততমালা 

২০০৪ এর তনধ যাতরত ছদক আদবেন-

প্রশাসন শাখা 

তবনামূদল্য ৭ কার্ যতেবস প্রমাোঃ শাহাদাৎ প্রহায়সন 

অরিস সহকািী কাম-

করম্পউটাি মুদ্রািরিক 

📱 ০১৮১৭-০৬১১৪৮ 

১১. গৃহতনম যাণ ঋণ মঞ্জুতর 

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে সুপারিশ 

প্রদান 

কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন 

 

আদবেন পর্ যাদলাচনাপূব যক প্রদয়াজদন র্াচাই পূব যক মঞ্জুতর আদেশ জাতর করা 

হয়। 

অত্র েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) আদবেনপত্র 

২) বর্ জতমদত গৃহ তনম যাণ/বমরামত করা 

হদব বস জতমর েতলল /বায়নাপত্র  

৩) ৩০০ র্াকার নন জুতডতশয়াল িযাদম্প 

অঙ্গীকারনামা  

তবনামূদল্য ১৫ কার্ যতেবস প্রমাোঃ শাহাদাৎ প্রহায়সন 

অরিস সহকািী কাম-

করম্পউটাি মুদ্রািরিক 

📱 ০১৮১৭-০৬১১৪৮ 
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ক্র:নাং বসবার নাম বসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান 
বসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত 

বসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযা 

(নাম, পেতব, বফান) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

৪) র্থার্থ কর্তযপদক্ষ্র সুপাতরশ 

১২. বমার্রর্ান ক্রয় অতগ্রম 

মঞ্জুতর 

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে সুপারিশ 

প্রদান 

কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন 

 

আদবেন পর্ যাদলাচনাপূব যক প্রদয়াজদন র্াচাই পূব যক মঞ্জুতর আদেশ জাতর করা 

হয়। 

অত্র েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) আদবেনপত্র 

২) ৩০০ র্াকার নন জুতডতশয়াল িযাদম্প 

অঙ্গীকারনামা  

৩) বমার্রসাইদকল তবক্রয়কারীর 

অঙ্গীকারনামা 

তবনামূদল্য ১৫ কার্ যতেবস প্রমাোঃ শাহাদাৎ প্রহায়সন 

অরিস সহকািী কাম-

করম্পউটাি মুদ্রািরিক 

📱 ০১৮১৭-০৬১১৪৮ 

১৩. কতম্পউর্ার ক্রয় অতগ্রম 

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে সুপারিশ 

প্রদান 

কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন 

আদবেন পর্ যাদলাচনাপূব যক প্রদয়াজদন র্াচাই পূব যক মঞ্জুতর আদেশ জাতর করা 

হয়। 

অত্র েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) আদবেনপত্র 

২) ৩০০ র্াকার নন জুতডতশয়াল িযাদম্প 

অঙ্গীকারনামা  

 

তবনামূদল্য ৩০ কার্ যতেবস প্রমাোঃ শাহাদাৎ প্রহায়সন 

অরিস সহকািী কাম-

করম্পউটাি মুদ্রািরিক 

📱 ০১৮১৭-০৬১১৪৮ 

১৪. সরকাতর বাসা বরাে 

আদবেন অগ্রায়ন 

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে সুপারিশ 

প্রদান 

তনধ যাতরত ফরদম কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম আদবেন 

বাসা বরাে মন্ত্রণালয় বথদক বরাে প্রোন করা হয়। এ অতফস বথদক 

আদবেনপত্র অগ্রায়ন করা হয়। সরকাতর বাসা বরাে নীততমালা ১৯৮২ rules 

1982)  অনুর্ায়ী আদবেদনর বপ্রতক্ষ্দত বরােপত্র ইসুয করা হয়। 

অত্র েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) অনুর্ায়ী তনধ যাতরত ফরদম আদবেন 

২) মূল ববতদনর প্রতযয়ন পত্র 

তবনামূদল্য ৭ কার্ যতেবস প্রমাোঃ শাহাদাৎ প্রহায়সন 

অরিস সহকািী কাম-

করম্পউটাি মুদ্রািরিক 

📱 ০১৮১৭-০৬১১৪৮ 

১৫. বপনশন আনুদতাতিক 

মঞ্জুতর 

উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে সুপারিশ 

প্রদান 

বপনশন সহতজকরণ আদেশ ২০২০ অনুর্ায়ী প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র সাংগ্রহ 

কর্তযপদক্ষ্র মাধ্যদম তনধ যাতরত ফরদম আদবেন 

প্রদয়াজনীয় নতথপত্র এবাং না-োবী সনেপত্রসমূহ পর্াদলাচনাপূব যক অতধেিদরর 

অনুদমােন সাদপদক্ষ্ অবসরপ্রাি কম যকতযা- কম যচারী বা মৃত কম যচাতরর তবধ 

উিরাধতকারীর অনুকূদল বপনশদনর আদেশ জাতর করা হয়। 

 

অত্র েির হদত আদবেন অগ্রায়ন করা হয়। 

১) আদবেনপত্র  

২) তপআরএল মঞ্জুতরর আদেশ 

৩) ইএলতপতস 

৪) প্রািব্য বপনশদনর তবধ উিরাতধকারী 

বঘািণাপত্র 

৫) উিরাতধকার সনেপত্র ও নন ম্যাতরজ 

সাটি যতফদকর্ 

৬) পাতরবাতরক বপনশন ফরম 

৭) নমুনা স্বাক্ষ্র ও হাদতর পাঁচ 

আঙ্গুদলর ছাপ 

৮) আনুদতাতিক ও অবসর িাতা 

উদিালদনর  ক্ষ্মতা অপ যণ ও অতিিাবক 

মদনানয়ন 

৯) না-োবী প্রতযয়নপত্র। 

১০) www.mof.gov.bd 

তবনামূদল্য ১৫ কার্ যতেবস প্রমাোঃ শাহাদাৎ প্রহায়সন 

অরিস সহকািী কাম-

করম্পউটাি মুদ্রািরিক 

📱 ০১৮১৭-০৬১১৪৮ 

১৬. পাসদপাদর্ যর জন্য এনওতস 

প্রোন উর্ধ্বতন কার্ বালয়ে 

সুপারিশ প্রদান 

তনধ যাতরত ফরম পূরণপূব যক তনজ তনয়ন্ত্রণকারী কর্তযপদক্ষ্র তনকর্ োতখল তবিাগীয় পাসদপাদর্ যর অনাপতির তনতমি 

তনধ যাতরত ফরদম আদবেন। 

তবনামূদল্য ৩ কার্ যতেবদসর 

মদধ্য। 

প্রমাোঃ শাহাদাৎ প্রহায়সন 

অরিস সহকািী কাম-

করম্পউটাি মুদ্রািরিক 

📱 ০১৮১৭-০৬১১৪৮ 
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 ৩) আপনার (বসবা গ্রহীতার) কাদছ আমাদের (বসবা প্রোনকারীর) প্রতযাশা 

ক্র:নাং প্রততশ্রুত/কাতিত বসবা প্রাতির লদক্ষ্য করণীয় 

১ স্বয়াংসম্পূণ য আদবেন জমা প্রোন; 

২ র্থার্থ প্রতক্রয়ায় প্রদয়াজনীয় তফস পতরদশাধ করা; 

৩ প্রদর্াজয বক্ষ্দত্র বমাবাইল বমদসজ/ইদমইদলর তনদে যশনা অনুসরণ করা; 

৪ সাক্ষ্াদতর জন্য ধার্ য তাতরদখ তনধ যাতরত সমদয়র পূদব যই উপতস্থত থাকা এবাং 

৫ অনাবেক বফান/তেতবর না করা। 

 

 ৪) বকান নাগতরক উপদজলা সমবায় কার্ যালয়,ববগমগঞ্জ, বনায়াখালী হদত বকান কাতিত বসবা না বপদল বা বসবাপ্রাতিদত অসন্তুি হদল পর্ যায়ক্রদম তততন তনম্নরূপিাদব অতিদর্াগ প্রততকার ব্যবস্থাপনা (GRS) এ  অতিদর্াগ  

করদত পারদবন।  

ক্রঃনাং কখন বর্াগাদর্াগ করদবন কার সদঙ্গ বর্াগাদর্াগ করদবন বর্াগাদর্াদগর ঠিকানা তনষ্পতির সময়সীমা 

১ 
োতয়ত্বপ্রাি কম যকতযা সমাধান 

তেদত ব্যথ য হদল 

অতিদর্াগ তনষ্পতি কম যকতযা 

(অতনক) 

নাম      : স্মৃরত প্রিা নন্দী  

পদবী    : উপপ্রেলা সমবাে কম বকতবা,ববগমগঞ্জ, প্রনাোখালী।                                 📱 : ০১৭১৩-৬১০২৯৩ 

ই-প্রমইল: ucobegumgonj@yahoo.com 

৩০ কার্ যতেবস 

২ 
অতিদর্াগ তনষ্পতি কম যকতযা তনতে যি 

সমদয় সমাধান তেদত ব্যথ য হদল 
আপীল কম যকতযা 

নাম      : প্রমা.ইমিান প্রহায়সন  

পদবী    : প্রেলা সমবাে কম বকতবা, প্রনাোখালী।                                               📱 : ০১৯৯৩২২০২১১ 

ই-প্রমইল: dco.noakhali@yahoo.com 

২০ কার্ যতেবস 

৩ 

আপীল কম যকতযা  

তনতে যি সমদয় সমাধান তেদত  

ব্যথ য হদল 

রবিাগীে কার্ বালে,চট্টগ্রাম এি 

অরিয়র্াগ ব্যবস্থাপনা প্রসল 

নাম      : জ্ঞায়নন্দু রবকাশ চাকমা 

পদবী    : উপ রনবন্ধক(প্রশাসন), রবিাগীে সমবাে দপ্তি, চট্টগ্রাম।                        📱 : ০১৫৫৩৭৬৫৬৫৮ 

ই-প্রমইল : gbikashcu@gmail.com 

৬০ কার্ যতেবস 

 

প্রকাদশর তাতরখ : ২৫ বসদেম্বর,২০২৩তি.    

 

        স্মৃতত প্রিা নন্দী 

                                                                                                                                                                                                                       উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

                                                                                                                                                                                                                           ববগমগঞ্জ, বনায়াখালী। 

                                                                                                                                                                                                                       বফান:-০২৩৩৪৪-৯৩৫৫২ 

                                                                                                                                                                                                                                                     ই-বমইল: ucobegumgonj@yahoo.com 

  


