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সভাপিত সভায় উপি
ত সকলেক �েভ�া ও �াগত জািনেয় বেলন �য, �লা উ�য়ন �বাড � এর সকল কম �কত�া/কম �চারীর দািয়$ �লা উ�য়ন �বাড �েক এিগেয়
িনেয় যাওয়া। পরবত&েত িতিন �জড.এম. রািক(ল ইসলাম, �লা উ�য়ন কম �কত�া, �লা উ�য়ন �বাড �েক এেজ*া অ,যায়ী আেলাচনা করার অ,েরাধ কেরন।
উ/ সভায় িবিভ� 01$2ণ � িবষয় িনেয় আেলাচনা করা হয় এবং তা বা7বায়েনর জ8 িনে9া/ িস:া;স<হ =হণ করা হয়।
 

>. নং আেলাচ? িবষয়ব@ আেলাচনা 2ব �ক  Aিহত িস:া; বা7বায়নকারী
১ িবভাগীয় সমCয় সভার

কায �িববরনী িনিDতকরণ
গত ১৯/০১/২০২৬ িI: তািরেখ অ,িLত িবভাগীয় সমCয় সভার কায �িববরনীেত
�কান সংেশাধনী N7াব না থাকায় তা িনিDতকরণ করা হয়।

 

২ ই-ফাইিলং ও তR
বাতায়ন

আেলাচনা: �লা উ�য়ন �বাড �, সদর দSেরর ও মাঠ পয �ােয়র কায �ালয় স<েহর িড-
ফাইিলং ও তR বাতায়ন হালনাগাদকরেণর িরেপাট � উপ
াপন (িব7ািরত
Nিতেবদন: সংWি/ ১) করা হয়।
�ফYয়াির মােসর িড-ফাইেল �নাট িনZে�র শতকরা হার ৮৭.৭৯% িসিডিব’র
ওেয়বসাইেট �ফYয়াির মােস ৩০৪ a তR হালনাগাদ করা হেয়েছ।

সকল আcিলক ও
�জানাল কায �ালয় এবং
গেবষণা �কd ও
খামারস<েহর অিফস
Nধান, আইিসa শাখা
(স.দ.)িস:া;-i: মাঠ পয �ােয়র সকল কায �ালয়সহ সদর দSেরর দাSিরক কায �>ম ৯০%

িড নিথর মাfেম িনgিh করেত হেব এবং �সই সােথ িনয়িমত তR বাতায়ন
হালনাগাদ করেত হেব। যথাসমেয় ই ফাইিলং ও তR বাতায়ন হালনাগাদ
কায �>ম-এর মািসক Nিতেবদন ৫ তািরেখর মেf সদর দSের �Nরণ করেত হেব।
িস:া;-ii: মাঠ পয �ােয়র সকল কায �ালয়সহ সদর দSেরর দাSিরক কায �>ম িড
নিথর ডাক0েলা নিথেত িনZিh করার জ8 Nেয়াজনীয় jব
া =হণ করেত হেব।

৩ kl পদ 2রণ আেলাচনা: সভায় Nশাসন শাখার সকল কায �>মসহ kl পদ 2রণ, শাখার
mািয়$বnন এবং িবিভ� কায �>ম সoেক� আেলাচনা করা হয়।

Nশাসন শাখা

িস:া;-i: কম �রত িনরাপhা Nহরীেদর দািয়$ pনঃবnন করার jবrহা করেত
হেব।
িস:া;-ii: িবিসএস �থেক িনেয়াগ যথা িনয়েম Nি>য়াধীন রেয়েছ।
িস:া;- iii: আনসার ও sিমেকর অ,েমাদেনর িবষেয় যথাযথ �যৗি/কতা
উপ
াপেনর মাfেম মuণালেয় 2নরায় N7াব �Nরণ করেত হেব।
িস:া;-iv: পদ wজেনর কিমaেক পদ wজেনর Nেয়াজনীয় jব
া =হণ করেত
হেব।
িস:া;-v: �লা উ�য়ন �বােড �র নাম পিরবত�েন গxত কিমaেক বত�মােন নাম
পিরবত�েনর ফাইল �কাথায় আেছ তা �জেন পরবত& Nেয়াজনীয় jব
া =হণ করেত
হেব।

৪
 
 

গেবষণা সং>া;:
 
 

িস:া;-i: অনফাম � yায়াল এবং সকল গেবষণা yায়ােলর ডাটা সংরzণ করেত
হেব।
িস:া;-ii: গেবষণা কায �>েমর অ=গিত Nেত?ক সভায় উপ
াপন করেত হেব।
িস:া;-iii: মাঠ পয �ােয়র সকল কায �ালেয় গেবষণা Nদশ �নীর ভােলা �র{েলশেনর
ছিব সংরzন করেত হেব।
 িস:া;-iv: Nদশ �নী খামােরর আওতায় বােয়াচার উৎপাদেনর জ8 অব}ই
খামােরর �লাগাছ jবহার করেত হেব।
িস:া;-v: মাঠ পয �ােয়র সকল কায �ালেয় িশ~ল �লার বীজ  সং=হ ও সংরzন
করেত হেব এবং যথাসমেয় চারা �তরী এবং সদর দSেরর িনধ �ািরত শাখায়
িরেপাট � �Nরণ করেত হেব।   

গেবষণা শাখা
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৫ Nক� সং>া;: িস:া;-i: Nকে�র শতভাগ অজ�ন যথাসমেয়র মেf সo� করেত হেব।
িস:া;-ii: �লা পরবত& ফসেলর িরেপ �াট যথাসমেয় সদর দSের িনধ �ািরত শাখায়
�Nরণ করেত হেব।  
িস:া;-iii: Nকে�র সফটওয়ার খােতর বরা��ত অথ � jয় করার জ8 িন9বিণ �ত
কম �কত�াগেণর সমCেয় কিমa গঠন করেত হেব।
১. ড. এ �ক এম হা1ন -অর-রিশদ, Nক� পিরচালক- আহবায়ক
২. �মাঃ মাহ�{র রহমান, কীট পত� িবেশষ�- সদ�
৩. �জড. এম. রািক(ল ইসলাম, �লা উ�য়ন কম �কত�া- সদ� সিচব
িস:া;-iv: উ/ কিমa একাউnস শাখার জ8 একa সফটওয়ার �তরীর জ8
কািরগির িববরণ ও Nেয়াজনীয় jব
া =হন করেব।

Nক� পিরচালক

৬ Nেণাদনা সং>া; িস:া;-i: Nেনাদনার সকল কাগজপ� হালনাগাদ রাখেত হেব।
িস:া;-ii: Nেনাদনার সকল বা7বায়ন কায �>েমর অ=গিত মিনটিরং করেত হেব।
িস:া;-iii: আগামী ২০২৬-২৭ �মৗ�েম Nেনাদনার সকল কায �>েমর জ8 �কান
পিরবত�ন বা পিরমাজ�ন থাকেল যথাসমেয় সদর দSের িনধ �ািরত শাখায় �Nরণ
করেত হেব।
 িস:া;-iv: মাঠ পয �ােয়র সকল কায �ালেয়র Nেনাদনার Nিতেবদন সxকভােব
কের যথাসমেয় সদর দSের িনধ �ািরত শাখায় �Nরণ করেত হেব।

সকল মাঠ কায �ালয় এবং
Nিশzণ শাখা

৭  অিডট আপিh সং>া; িস:া;-i: Nিতমােস ১/২a অিডট আপিh িনZিh করেত হেব।
িস:া;-ii: অিডেটর জবাব �লখার পের সংি�� িডিডওেক �দখােত হেব।
িস:া;-iii: িmপzীয়-ি�পzীয় সভা আেয়াজেনর Nেয়াজনীয় jব
া =হণ করেত
হেব।

অিডট কিমa/ �ফাকাল
পেয়n
ও
িহসাব শাখা

৮ বােজট ও িহসাব সং>া; িস:া;-i: Nিতমােস রাজ� এবং Nক� স<েহর বােজট ও িহসাব সoিক�য় একa
(১a) BIC সভা ও Nিত ��মািসেক একa (১a) BMC সভা আেয়াজন কের
বােজট �Lুভােব বা7বায়ন করেত হেব।

বােজট ও িহসাব শাখা

৯ Nিকউরেমn সং>া; িস:া;- i: মাঠ পয �ােয়র সকল কায �ালেয়র >য় আবি}কভােব eGP এর মাfেম
িনZ� করার জ8 Nেয়াজনীয় jব
া =হন করেত হেব।

Nিকউরেমn শাখা

১০ Nিশzণ/ কম �শালা সং>া; িস:া;-i: Nিশzণ ও কম �শালা িসিডউল N@ত কের যথাসমেয় সকল Nিশzণ ও
কম �শালা সo� করেত হেব।

Nিশzণ শাখা

১১ মিনটিরং ও িরেপাa �ং
সং>া;

িস:া;-i: মাঠ পয �ােয় কায �>মস<েহর অ=গিত িনয়িমতভােব মিনটিরং করেত
হেব ও সকল Nিতেবদন/ িরেপাa �ং সxকভােব কের যথাসমেয় সদর দSের
িনধ �ািরত ই-�মইেল �Nরণ করেত হেব।

মাঠ কায �ালয় এবং
মিনটিরং ও িরেপাa �ং
শাখা এবং Nিশzণ শাখা

িস:া;-ii: মাঠ পয �ােয় কায �>মস<েহর অ=গিত হালনাগাত রাখার Nেয়াজনীয়
jব
া করেত হেব।

১২ জিমজমা/মামলা সং>া; িস:া;- i:  �লা উ�য়ন �বােড �র সকল িনজ� জায়গা ফাকা না �রেখ সারা বছর
সম�িম �লা চাষ ও �aকাপ �াস গাছ লাগােত হেব।
িস:া;- ii:   �লা উ�য়ন �বােড �র সকল 
াপনাস<হ পির�ার পির�� রাখেত
হেব। যােত �দেখ (ঝা যায় জিম0েলা চলমান কায �>মসহ মািলকানাধীন রেয়েছ।
িস:া;-iii: �লা উ�য়ন �বােড �র সাইনেবাড � বড় আকাের িদেত হেব।
িস:া;-iv: সীমানা Nাচীর ও 
াপনা �মরামেতর Nেয়াজনীয় jব
া =হণ করেত
হেব।

আইন শাখা

১৩ িবভাগীয় ঋণ িস:া;- i: িবভাগীয় ঋেণর তR সভায় উপ
াপন করেত হেব।
িস:া;- ii: বীেজর বেকয়া অথ � �ততম সমেয় সংি�� সকলেক পিরেশাধ এর জ8
প� �Nরণ করেত হেব। 
িস:া;- iii: বীেজর বেকয়া মিনটিরং কের িরেপ �াট িদেত হেব।

িজিনং ও মােক�aং শাখা
এবং িহসাব শাখা

১৪
 

িবিবধ
 

িস:া;-i: িঝনাইদহ, �মেহরpর, রংpর ও অ8া8 সকল ন�ন ভবন গণ2ত�
অিধদSের (ক�ি/র Nেয়াজনীয় jব
া =হণ করেত হেব।

সং
াপন শাখা

িস:া;- ii: গণ2ত� অিধদSের িনয়িমতভােব �লাকাল পয �ােয় আপেডট রাখা এবং
সংি�� দSেরর সংেগ �যাগােযাগ রাখার N�য়াজনীয় jব
া =হণ করেত হেব।
িস:া;- iii:  
 ক. যাহারা মটরসাইেকেলর টাকা পিরেশাধ কেরনিন তােদর টাকা আদােয়র
jব
া =হণ করেত হেব।
খ. যাহারা মটরসাইেকেলর টাকা পিরেশাধ কেরেছন তােদরেক না দাবী
Nত?য়নপ� িদেত হেব।

 
সভায় আর �কান িবষয় আেলাচনা না থাকায় সভাপিত সভার সমাS �ঘাষণা কেরন।
 

সংযুিOঃ
(১) পিরিশM-ক
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০৪-০৩-২০২৬
&মাঃ &রজাউল আিমন

িনব�াহী পিরচালক (Eিটন দািয়F)

নQর: ১২.০৭.০০০০.০০০.১০৩.০১.০০১৩.১৯.৪
তািরখ: 

১৯ ফাSুন ১৪৩২ বTাU
০৪ মাচ� ২০২৬ িJVাU

১। উপপিরচালক, উপপিরচালক-এর দ*র, তুলা উ%য়ন &বাড�।
২। সকল শাখা, তুলা উ%য়ন &বাড� (সদর দ*র)।।
৩। উপ-পিরচালক, তুলা উ%য়ন &বাড�, আXিলক কায�ালয় (সকল)।
৪। �ধান তুলা উ%য়ন কম�কত�া, তুলা উ%য়ন &বাড�, &জানাল কায�ালয় (সকল )।
৫। তুলা গেবষণা �িশLণ ও বীজ বধ�ন খামার এবং তুলা গেবষণা &ক[ (সকল) এবং
৬। �ক\ পিরচালক, �ক\ পিরচালেকর দ*র, তুলা গেবষণা উ%য়ন ও �যুিO হ]া^র �ক\, তুলা উ%য়ন &বাড�।

িবতরণ  (&জ_`তার aমাbসাের নয়):

০৪-০৩-২০২৬
&জড. এম. রািকবুল ইসলাম

তুলা উ%য়ন কম�কত�া
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