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িনব�াহী পিরচালক (চলিত দািয়E)

সভার তািরখ
সভার সময়
Fান
উপিFিত

২৩/১২/২০২৪ িIঃ
সকাল ১০:০০ ঘিটকা
�িশLণ কL, তুলা উ�য়ন �বাড�, তুলা ভবন, কৃিষ খামার সড়ক, ফাম�েগট, ঢাকা
পিরিশM-ক

     সভাপিত উপি	ত সকলেক 
াগত জািনেয় সভার কায ��ম �� কেরন। পরবত�েত পরবত�েত �লা উ�য়ন কম �কত�া ফািহ র
রহমান শািতলেক সভার আেলাচ$ %িচ অ যায়ী কায �প( উপ	ােনর জ) বলা হয়। আেলাচ$ %িচ অ যায়ী িব*ািরত আেলাচনার
+,ি-েত িন.�প িস/া0স1হ 2িহত হয়।  
 
�. নং আেলাচ$ িবষয়ব6 আেলাচনা 7ব �ক  2িহত িস/া0 বা*বায়নকারী  

১ িবভাগীয় সম9য়
সভা কায �িববরনী
িনি:তকরণ

গত ২৬/১১/২০২৪ তািরেখ অ িBত িবভাগীয় সম9য় সভার
কায �িববরনীেত +কান সংেশাধনী ,*াব না থাকায় তা িনি:তকরণ
করা হয়।

  

২ ই-ফাইিলং ও তH
বাতায়ন

আেলাচনা: �লা উ�য়ন +বাড �, সদর দMেরর ও মাঠ পয �ােয়র কায �ালয়
স1েহর ই-ফাইিলং ও তH বাতায়ন হালনাগাদকরেণর িরেপাট �
উপ	াপন (িব*ািরত ,িতেবদন: সংQিR ১) করা হয়।
নেভTর মােস িড-নিথেত িনU� +নােটর সংVা ৫৭৪Y এবং হাড �
ফাইেল িনU� +নােটর সংVা ৪২ Y। [তরাং িড-নিথেত +নাট
িনUে�র শতকরা হার ৯৩.১৮%।
িসিডিব’র ওেয়বসাইেট নেভTর, ২০২৪ মােসর ৩০৮ Y তH
হালনাগাদ করা হেয়েছ।

সকল আbিলক ও
+জানাল কায �ালয় এবং
গেবষণা +কc ও
খামারস1েহর অিফস
,ধান, আইিসY শাখা
(স.দ.)

 

 
িস/া0-i: মাঠ পয �ােয়র সকল কায �ালেয় দাMিরক কায ��েমর e)তম
৯৫% এর উপের িড নিথর মাfেম িনgিh করার জ) সকলেক
সেচতন হেত হেব এবং যথাসমেয় ই ফাইিলং কায ��ম-এর মািসক
,িতেবদন সদর দMের +,রণ করেত হেব। +সই সােথ িনয়িমত তH
বাতায়ন হালনাগাদ করেত হেব।
িস/া0-ii: ই ফাইিলং ১০০% িনি:ত করার লে-$ হাড � ফাইেল
উপ	ািপত প(স1হ iনরায় ই ফাইিলং করেত হেব।

 

৩ jk পদ 7রণ আেলাচনা: সভায় ,শাসন শাখার সকল কায ��মসহ jk পদ 7রণ,
শাখার lািয়mবnন
 এবং িবিভ� কায ��ম সoেক� আেলাচনা করা হয়।

  

িস/া0-i: সদর দMেরর শাখার lািয়mবnন সভায় আেলাচনার
+,ি-েত সংেশাধন কের প( উপ	াপন করেত হেব।

 
,শাসন শাখা  

িস/া0-ii: +,িরত ,*াবস1হের অpগিত িবষেয় +ফাকাল পেয়n
কম �কত�া িহেসেব (উপপিরচালক-সদর দMর ও ,কq পিরচালক-
িডিসআরYY) িনয়িমত +যাগােযাগ র-া করেবন।

+ফাকাল পেয়n কম �কত�া
 

িস/া0-iii: �লা উ�য়ন +বােড �র কম �চারীেদর এিসআর ও সoদ
িববরণী সংর-েণ +ডািসয়ার rব	াপনায় +জাড় িদেত হেব।

,শাসন শাখা
  



৪ গেবষণা সং�া0: িস/া0-i: ২০২৪-২৫ অথ �বছের +জান এবং ফাম � িভিhক চলমান
কায ��ম স1হ সংিtu +ফাকাল পাস �ন হালনাগাদ কের পিরবী-ণ
করেত হেব এবং +জান এবং ফাম � ,ধানগণেক Monthly
progress Report সদর দMর বরাবর যথাসমেয় +,রণ
করেত হেব।
 
 
 

গেবষণা শাখা
ও সকল আbিলক ও
+জানাল কায �ালয় এবং
গেবষণা +কc ও
খামারস1েহর অিফস
,ধান

 

িস/া0-ii: কীটনাশক �ােয়েলর মিনটিরং এর জ) ৩ সদ� িবিশu (
এইচ এম সাই��াহ আজাদ, ,ধান �ব�ািনক কম �কত�া, সংিtu
গেবষণা +কেcর কটন এেpােনািম� এবং সংিtu অbেলর
িবেশষে�র সম9েয়) একY মিনটিরং কিমYর কায �পিরিধসহ গঠন
কের প( +,রণ করেত হেব এবং মিনটিরং কিমY িনয়িমত সভায়
অpগিত উপ	াপন করেবন।

 
 
গেবষণা শাখা

 

  িস/া0-iii: �াবেরটরী rব	াপনার জ) িনে.াR সদ�েদর িনেয়
“�াবেরটিরর rব	াপনা কিমY”  গঠন করেত হেব।

1. �িষিবদ খােল��ামান, ঊ��তন �ব�ািনক কম �কত�া
2. �িষিবদ ড. +মা: +মািম ল ইসলাম, ঊ��তন �ব�ািনক

কম �কত�া
3. �িষিবদ +মাঃ মাহ��র রহমান, কীট পত� িবেশষ�
4. +মা: আ� তােলব +চৗ�রী, �শ ,QিRিবদ

গেবষণা শাখা

 

  িস/া0-iv: ২০২৫-২৬ অথ 	বছেরর গেবষণা ��াবণা সভা/ কম 	শালার
মা�েম িন�পর করেত হেব।

গেবষণা শাখা  

৫ ,কq
ও
কম �%চী সং�া0:

আেলাচনা: �লা উ�য়ন +বাড �-এ চলমান ,কq ও কম �%চী স1েহর
কায ��ম এবং অpগিত সoেক� ,কq পিরচালকগণ িনজ িনজ তH
উপ	াপন কেরন।

  

 
িস/া0-i: চলমান ,কq এবং কম �%িচ স1েহর সকল কায ��ম
যথাসমেয় স�তা ও জবাবিদিহতার মাfেম শতভাগ সo�
করেত িনধ �ািরত সমেয়র মেf সকল ,িশ-ণ এবং �য় কায ��ম
সo� করেত হেব।
 

 
সকল ,কq ও কম �%চী
পিরচালক  

িস/া0-ii: ন$ন �ক% পাশ করার িবষেয় সাব 	'িনক (যাগােযােগর
জ+ িনে,া- সদ/গণ দািয়m পালন করেবন।
১.এইচ এম সাই��াহ আজাদ, ,ধান �ব�ািনক কম �কত�া
২. ড. এ. +ক. এম. হা�ন-অর-রিশদ, ,কq পিরচালক
৩.+মা: মাহ��ল হাসান, কম �%চী পিরচালক

পিরকqনা শাখা

 

   
৬ ,েণাদনা সং�া0 িস/া0-i ,েণাদনা �ট িনয়িমত পিরদশ �ন এবং ,েণাদনা ,াM

�ষকেদর  সােথ +যাগােযাগ র-া কের পরবত� +মৗ[েমর এর জ)
 ,েয়াজনীয় rব	া pহণ করেত হেব।

মাঠ পয �ােয়র
সকল কায �ালয়  

 
৭

 
অিডট আপিh
সং�া0

িস/া0-i:  সকল কায �ালয় ও ,কq স1হেক অিডট আপিh িনgিhর
জ) িl-প-ীয় ও �-প-ীয় সভার আেয়াজন এবং ,েয়াজনীয় rব	া
pহণ করেত হেব।

অিডট কিমY
ও
িহসাব শাখা  

৮ বােজট
ও
িহসাব সং�া0

আেলাচনা:  রাজ
 এবং ,কq স1েহর বােজট ও িহসাব বা�বায়ন
এবং �(মািসক িভিhক বােজট সo�
করার িবষেয় আেলাচনা করা হয়।

 
 
 

 

িস/া0-i: ,িতমােস রাজ
 এবং ,কq স1েহর বােজট ও িহসাব
সoিক�য় একY (১Y)  BIC সভা ও ,িত �(মািসেক একY
(১Y)  BMC সভা  আেয়াজন কের বােজট [Bুভােব বা*বায়ন
করেত হেব।

বােজট ও িহসাব শাখা
 

িস/া0-ii: ন�ন +কাডস1হ সংেযাজেনর জ) বােজট ,*াব +,রণ
করেত হেব এবং মাঠ পয �ােয় বােজট +,রণ যথাসমেয় +,রেণর
,েয়াজনীয় rব	া pহণ করেত হেব।

বােজট ও িহসাব শাখা
 

৯ ,িকউরেমn িস/া0- i: সদর দMেরর ,িতY শাখার চািহদা অ যায়ী �য় কায ��ম   



সং�া0 £ত সমেয় সo� করার ,েয়াজনীয় rব	া pহণ করেত হেব। ,িকউরেমn শাখা১০ ,িশ-ণ/ কম �শালা
সং�া0

িস/া0-i: ,িশ-ণ ও +সিমনার/ কম �শালা যথাযথ সমেয় বা*বায়েনর
িনিমেh কম �পিরকqনা মািফক কাজ করেত হেব।

 
,িশ-ণ শাখা  

১১ মিনটিরং ও
িরেপাY �ং সং�া0

িস/া0- i :   মাঠ পয �ােয় কায ��মস1েহর অpগিত মিনটিরং ও
িরেপাY �ং স¤কভােব কের যথাসমেয়  সদর দMের +,রণ করেত হেব।

মাঠ
কায �ালয়স1হ

 

িস/া0- i i :    মাঠ পয �ােয়র সকল ,দশ �নী এবং মিনটিরং িরেপাট �
কে¥াল �েম িনিদ �u ই-+মইেল +,¦রণ এবং সংpেহর ,েয়াজনীয়
rব	া pহণ করেত হেব।

মাঠ
কায �ালয়স1হ
ও
মিনটিরং ও কে¥াল �ম

 

১২ বািষ �ক
কম �সoাদন
§িR সং�া0

িস/া0-i: ২০২৪-২৫ অথ 	 বছেরর বািষ 	ক কম 	স3াদন 4ি- (এিপএ)
এর সকল কম 	-পিরক%না অ7যায়ী �াি9ক িভি:ক কায 	;ম িনধ 	ািরত
সমেয়র মে� স3= করেত হেব।

 
পিরকqনা শাখা

 

িস/া0-ii:  ২০২৪-২৫ অথ � বছেরর বািষ �ক কম �সoাদন §িRর ২য়
NOমািসক ও ষাQািসক অpগিত ,িতেবদন ,মানকসহ আগামী
০২/০১/২০২৫ তািরেখর মে� সদর দAের (�রণ এবং যধাসমেয়
APAMS সফটওয়াের আপেলাড করেত হেব।
 

মাঠ পয �ােয়র সকল
কায �ালয় ও অিফস ,ধান
এবং এিপএ Yম  

১৩ ৪থ � িশq িব�ব
সং�া0

িস/া0-i: ৪থ � িশq িব�ব কম �পিরকqনা বা*বায়েনর লে-$ 4IR
Yম সকেলর সহেযািগতায় কম �পিরকqনা বা*বায়ন করেব এবং
4IR িভিhক গেবষণা কায�Rম িনয়িমত পিরবীLণ করেত হেব।

4IR Yম
 

১৪ জিমজমা/মামলা
সং�া0

িস/া0- i:  �লা উ�য়ন +বােড �র জিমজমা এবং মামলা সং�া0
কায ��ম স¤ক সমেয় ,িতেবদন ও বা*বায়ন করেত হেব এবং
অনলাইন িসেTেম সফটওয়াের হালনাগাদ করেত ,েয়াজনীয় rব	া
pহণ করেত হেব।

+মা: আ� তােলব
+চৗ�রী, �শ ,QিRিবদ
ও মাঠ কায �ালয়  

  িস/া0- ii:   কাউখািল এর জিম সং�া0 িবষেয় ম©ণালেয়র
িনেদ �শণা অ যায়ী ,েয়াজনীয় rব	া pহণ করেত হেব।  

১৬ িবিবধ িস/া0- i :   ,িতিদন িডিজটাল হািজরার কিপ উপ-পিরচালক, সদর
দMর ক��ক 
া-র কের িনব �াহী পিরচালেকর িনকট জমা িদেত হেব।
িবনা +নাYেশ +কউ িবলT িকংবা অ পি	ত থাকেল সরকাির িবিধ
+মাতােবক ,েয়াজনীয় rব	া pহণ করেত হেব।

আইিসY শাখা এবং
উপপিরচালক, সদর
দMর  

িস/া0-ii: �লা ভবেণর ,িতY কায �ালয় এর  আলাদা িব�$েতর িমটার
	াপেনর জ) ,েয়াজনীয় পদে-প pহণ করেত হেব।

সংিtu কায �ালয় এবং
�িষিবদ ড. +মা: গাজী
+গালাম ম��জা, ªিhকা
উব �রতা ও পািন
rব	াপনা িবেশষ�

 

   
িস/া0-iii: �লা উ�য়ন +বােড �র সকল কম �চারীেদর সরকারী কম �চারী
(আচরণ) িবিধমালা, ১৯৭৯ পালন এবং সরকাির অিফস স1েহ
অনাকাি«ত rিRর উপি	িত বা আসা যাওয়ার িদেক সেচতন
থাকেত হেব।

সকল সরকারী কম �চারী

 

সকল সংযুিUসমূহ:
(১) ৬@ সমBয় সভার উপিFিত

০৬-০১-২০২৫
ড. �মা: ফখের আলম ইবেন তািবব
িনব�াহী পিরচালক (চলিত দািয়E)



নWর: ১২.০৭.০০০০.১০৩.০১.০১৩.১৯.১২
তািরখ: 

২২ �পৗষ ১৪৩১ ব[া\
০৬ জা]য়াির ২০২৫ িITা\

১। উপপিরচালক, উপপিরচালক-এর দ_র, তুলা উ�য়ন �বাড�।
২। উপ-পিরচালক, তুলা উ�য়ন �বাড�, আ`িলক কায�ালয় (সকল)।
৩। তুলা গেবষণা �িশLণ ও বীজ বধ�ন খামার এবং তুলা গেবষণা �কb (সকল)।
৪। �ধান তুলা উ�য়ন কম�কত�া, তুলা উ�য়ন �বাড�, �জানাল কায�ালয় (সকল )।
৫। সকল শাখা, তুলা উ�য়ন �বাড� (সদর দ_র)।।

িবতরণ  (�জc@তার Rমা]সাের নয়):

০৭-০১-২০২৫
ফািহ]র রহমান শািতল
তুলা উ�য়ন কম�কত�া


