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    সভাপিত সকলেক �াগত জািনেয় সভার কায ��ম �� কেরন।  িবগত সম�য় সভার কায �িববরনীেত �কান সংেশাধনী � াব না থাকায় সব �-স#িত�েম তা
$ঢ়করণ করা হয়। অত:পর সভায় িনধ �ািরত আেলাচ,-চী অ.যায়ী িব ািরত আেলাচনাে/ িন0িলিখত িস2া/ স3হ 4হীত হয়:
 

�.
নং

আেলাচ
 িবষয়ব� �িহত িস�া� বা�বায়নকারী সংি��

২ ই-ফাইিলং ও ত"
বাতায়ন

িস�া�-i: মাঠ পয )ােয়র সকল কায )ালয়সহ সদর দ+েরর দা+িরক কায )�ম ৯০% িড নিথর
মা1েম িন2ি3 করেত হেব এবং 5সই সােথ িনয়িমত ত" বাতায়ন হালনাগাদ করেত হেব।
যথাসমেয় ই ফাইিলং ও ত" বাতায়ন হালনাগাদ কায )�ম-এর মািসক 8িতেবদন সদর দ+ের
58রণ করেত হেব।
িস�া�-ii: ওেয়বসাইট 5বইজড হািজরা িসে<ম চা= করার িবষেয় 8েয়াজনীয় পদে>প ?ত @হণ
করেত হেব।
িস�া�-iii: সদর দ+ের িনরিবিAB ইCারেনট িনিDত করার জE ইCারেনট সংেযাগ  আপেডট
এবং 8েয়াজনীয় FবGা ?ত @হণ করেত হেব।
িস�া�-iv: 5য সকল কায )ালয় িরেপাট ) 8দান কের না তােদরেক কারন দশ )ােনা পJ এবং যারা
ভাল করেছ তােদর 8শংসা পJ 58রণ করেত হেব।

সকল মাঠ কায )ালয়
এবং আইিসM শাখা

৩ PQ পদ Rরণ িস�া�-i: PQ পদ Rরণ এর িবষেয় িনেয়াহ বা পেদাBিত এবং 58িরত 8�াব যথাযথ বা�বায়েন
িনয়িমত 5যাগােযাগ 5রেখ সকল চািহত জবােবর উ3র 8দােন ?ত পদে>প ও 8েয়াজনীয় FবGা
@হণ করেত হেব।
িস�া�-ii: পদ Tজন ও নাম পিরবত)ন  এর িবষেয় UVW আেরাপ কের আXিলক কায )ালয়, ঢাকা
এর উপপিরচালক 5মাঃ \]ব উ^ীন 5ক আ_ায়ক এবং `ি3কা উব )রতা ও পািন FবGাপনা
িবেশষa িজ এম ফরহাদ 5হােসন 5ক সদb সিচব কের cিষিবদ ড. 5মা: গাজী 5গালাম ম])জা,
`ি3কা উব )রতা ও পািন FবGাপনা িবেশষa, এইচ এম সাইdeাহ আজাদ, 8ধান gবaািনক
কম )কত)া ও hবীর \মার িবiাস, ]লা উBয়ন কম )কত)ােদর সদb িহেসেব িনেয় কিমM 8�ত
করেত হেব। কিমM এ সকল িবষেয় কায )�ম ?ত িনjি3র জE 8েয়াজনীয় FবGা @হণ
করেবন।
িস�া�-iii:  cিষ গেবষণা 5থেক আগত পদ সkেহর িবষেয় 5য সকল পদ িনেয়াগিবিধlm হয়
নাই 5স িবষেয় 8েয়াজনীয় পদে>প @হণ করেত হেব।

8শাসন শাখা

৪
 
 

গেবষণা সং�া�:
 
 

িস�া�-i: ২০২৫-২৬ অথ ) বছেরর অrেমাদনcত গেবষণা কম )sচী সkহ মাঠ পয )ােয় 58রণ এবং
পরবতt 8েয়াজনীয় FবGা @হণ করেত হেব।
িস�া�-ii:  বীেজর মান ভাল রাখার িবষেয় uি�পাত 5রেখ িবেশষ কের 5রােদ িদেত হেব এবং
গেবষণা vেটর মাM পরী>া করেত হেব। 

গেবষণা শাখা

৫ 8কw
ও

িস�া�-i: ২০২৫-২৬ অথ ) বছের 8কw এর আিথ )ক ও 5ভৗত অ@গিত ১০০ শতাংশ বা�বায়েনর
জE এবং কম )পিরকwনা িনধ )ারন কের 8েয়াজনীয় FবGা @হণ করেত হেব।

8কw পিরচালক



কম )sচী সং�া�: িস�া�- ii: ন]ন 8কw/ কম )sচী 8�াব 58রেণর জE পJ 58রণ এবং কিমM 8�ত করেত হেব। পিরকwনা শাখা

৬ 8েণাদনা সং�া� িস�া�-i: 8েনাদনা সং�া� কায )�ম h{ুভােব স}B এবং িনয়িমত মিনটিরং করেত হেব।
আিথ )ক অ@গিতর 8িতেবদন যথাসমেয় ?ত 58রণ করেত হেব।

সকল মাঠ কায )ালয়
এবং 5ফাকাল পেয়C

৭  অিডট আপি3
সং�া�

িস�া�- i :  অিডট আপি3 িনjি3র িবষেয় অিধকতর সেচতনার সােথ ?ত িনjি3র
লে>
 8েয়াজনীয় FবGা @হণ করেত হেব এবং ড. কামVল ইসলােমর অিডট আপি3 িনjি3র
িবষেয় uি�পাত রাখেত হেব।
িস�া�-ii:  সকল কায )ালয় ও 8কw সkেহর অিডট আপি3 িন2ি3র জE 8েয়াজনীয় ি�-প>ীয়
ও িJ-প>ীয় সভার আেয়াজন এবং 8েয়াজনীয় FবGা @হণ করেত হেব।

অিডট কিমM/ 5ফাকাল
পেয়C

ও
িহসাব শাখা

৮ বােজট
ও
িহসাব সং�া�

িস�া�-i: 8িতমােস রাজ� এবং 8কw সkেহর বােজট ও িহসাব স}িক)য় একM (১M)  BIC
সভা ও 8িত gJমািসেক একM (১M)  BMC সভা  আেয়াজন কের বােজট h{ুভােব বা�বায়ন
করেত হেব। সভায় ক
াশ পারেচজ এর িবষেয় অ@গিত উপGাপন করেত হেব।
িস�া�-ii: মাঠ পয )ায়সহ সকলেক অথ )বছেরর �Vেত 58িরত 8�ােবর বােজট  বরা^ িদেত হেব 
এবং সংেশািধত বােজেটর Rেব ) তা যথাসমেয় বা�বায়েনর িদেক সজাগ uি� রাখেত হেব।

বােজট ও িহসাব শাখা

৯ 8িকউরেমC
সং�া�

িস�া�- i:  অথ )বছেরর �Vেত �য় পিরকwনা 8�ত এবং 5স অrযায়ী কায )�ম sচাVভােব
?তসমেয় িবিধ অrযায়ী স}B করেত হেব।
িস�া�-ii: ন]ন গাড়ী �য় এর িবষেয় ?ত 8েয়াজনীয় FবGা @হণ করেত হেব।

8িকউরেমC শাখা

১০ 8িশ>ণ/ কম )শালা
সং�া�

িস�া�-i: 8িশ>ণ ও 5সিমনার/ কম )শালা যথাযথ সমেয় বা�বায়েনর িনিমে3 কম )পিরকwনা
8ণয়ন কের বা�বায়েন 8েয়াজনীয় FবGা @হণ করেত হেব।

8িশ>ণ শাখা

১১ মিনটিরং ও
িরেপাM )ং সং�া�

িস�া�-i: মাঠ পয )ােয় কায )�মসkেহর অ@গিত িনয়িমতভােব মিনটিরং করেত হেব ও সকল
8িতেবদন/ িরেপাM )ং স�কভােব কের যথাসমেয়  সদর দ+ের িনধ )ািরত ই-5মইেল 58রণ করেত
হেব।

মাঠ
কায )ালয় এবং

মিনটিরং ও িরেপাM )ং
শাখা

১2 জিমজমা/মামলা
সং�া�

িস�া�- i:  ]লা উBয়ন 5বােড )র জিমজমা এবং মামলা সং�া� কায )�ম স�ক সমেয় 8িতেবদন
ও বা�বায়ন করেত হেব এবং অনলাইন িসে<েম সফটওয়াের হালনাগাদ করেত 8েয়াজনীয়
FবGা @হণ করেত হেব।
িস�া�- ii:   5কােনা Gােন বাউ�ািরর সমb থাকেল তা ?ত িনেদ )শনা 5মাতােবক 8েয়াজনীয়
FবGা @হণ করেত হেব এবং এ িবষেয় সবদ )া মিনটিরং করেত হেব।
িস�া�-iii: Vমােত ২০ একর জিম অিধ@হেণর জE পJ 58রণসহ কায )�ম @হণ কের 8েয়াজনীয়
পদে>প িনেত হেব।

আইন শাখা

১3 িবভাগীয় ঋণ িস�া�- i: িবভাগীয় ঋেণর অথ ) hদ সেমত সকলেক পিরেশাধ করেত হেব। অEথায়  যারা
পিরেশাধ করেবন না, তােদর চলিত 5মৗhেমর জE িবভাগীয় ঋন 8দান করা হেব না এবং তােদর
তািগত পJ 58রণ করেত হেব। পিরেশাধ সােপে> িবভাগীয় ঋণ 8দান করেত হেব।

িজিনং ও মােক)Mং
শাখা এবং িহসাব শাখা

১4 িবিবধ িস�া�-i: ]লা ভবেনর 8িতM কায )ালয় এর আলাদা িব�
েতর িমটার Gাপেনর জE 8েয়াজনীয়
পদে>প এর অ@গিত পরবতt সভায় উপGাপন করেত হেব।

সংGাপন শাখা

িস�া�- ii:   ]লা উBয়ন 5বােড )র িনজ� খািল জায়গায় আপ�া� ]লা/ িশ�ল ]লা/ মসিলন/ ি�
কটন চারা gতির বা চাষাবােদর 8েয়াজনীয় FবGা @হণ করেত হেব।

সকল কায )ালয়

িস�া�-iii: বীেজর বেকয়া অথ ) ?ততম সমেয় সংি�� সকলেক পিরেশাধ এর জE পJ 58রণ
করেত হেব।

িজিনং ও মােক)Mং
শাখা

িস�া�-iv: ]লা ভবেনর 5গ< হাইেজর মান �ি�েত 8েয়াজনীয় FবGা @হণ করেত হেব। উপপিরচালক, ঢাকা
অXল

১৬-০৭-২০২৫
&মাঃ &রজাউল আিমন

িনব�াহী পিরচালক (Dিটন দািয়E)

নPর: ১২.০৭.০০০০.০০০.১০৩.০১.০০১৩.১৯.১৪২
তািরখ: 

১ Rাবণ ১৪৩২ বSাT
১৬ জুলাই ২০২৫ িJUাT



১। সকল শাখা, তুলা উ%য়ন &বাড� (সদর দWর)।
২। উপ-পিরচালক, তুলা উ%য়ন &বাড�, আXিলক কায�ালয় (সকল)।
৩। তুলা গেবষণা �িশNণ ও বীজ বধ�ন খামার এবং তুলা গেবষণা &ক[ (সকল)।
৪। �ধান তুলা উ%য়ন কম�কত�া, তুলা উ%য়ন &বাড�, &জানাল কায�ালয় (সকল )।

িবতরণ  (&জ\]তার ^মা_সাের নয়):

১৬-০৭-২০২৫
ফািহ_র রহমান শািতল

তুলা উ%য়ন কম�কত�া (অিতির` দািয়E)


