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তুলা উ�য়ন �বােড�র ২০২৪-২৫ অথ�বছেরর িবভাগীয় (৩য়) সম9য় সভার কায�িববরণী

সভাপিত ড. �মা: ফখের আলম ইবেন তািবব
িনব�াহী পিরচালক (চলিত দািয়=)

সভার তািরখ
সভার সময়
>ান

উপি>িত

২৩/০৯/২০২৪ িAঃ
িবকাল ০৩.০০ ঘিটকা ​
�িশDণ কD, তুলা উ�য়ন �বাড�, তুলা ভবন, কৃিষ খামার সড়ক, ফাম�েগট, 
ঢাকা এবং জুম FGাটফরম।
পিরিশI-ক

 
    সভাপিত উপি>ত সকলেক Jাগত জািনেয় সভার কায�Kম LM কেরন। পরবত�ীেত তুলা উ�য়ন কম�কত�া Nবীর Oমার
িবPাস �ক সভার আেলাচG সূিচ অRযায়ী কায�পS উপ>ােনর জT বলা হয়। আেলাচG সূিচ অRযায়ী িবUািরত আেলাচনার
��িDেত িনVMপ িস0াWসমূহ গৃিহত হয়।  
 

K. নং আেলাচG িবষয়বX আেলাচনা পূব�ক গৃিহত িস0াW বাUবায়নকারী
১ িবভাগীয় সম�য়

সভা কায �িববরনী
িনি�তকরণ

গত ২০/০৮/২০২৪ তািরেখ অ%ি&ত িবভাগীয় সম�য় সভার কায �িববরনীেত
'কান সংেশাধনী +,াব না থাকায় তা িনি�তকরণ করা হয়।

 

২ ই-ফাইিলং ও ত5
বাতায়ন

আেলাচনা: তুলা উ�য়ন �বাড�, সদর দYেরর ও মাঠ পয�ােয়র কায�ালয়
সমূেহর ই-ফাইিলং ও তথG বাতায়ন হালনাগাদকরেণর িরেপাট�
উপ>াপন (িবUািরত �িতেবদন: সংযুি\ ১) করা হয়।
 সদর দYেরর আগI/২০২৪ মােসর তথG বাতায়েন আপেলােডর সংখGা
৩০১ িট এবং আগI/২০২৪ মােসর ই-ফাইিলং কায�Kম িনVMপ:
 
 

ই-ফাইেল 'নাট
িন7ে8র সং9া

হাড � ফাইেল
িন78 'নােটর

সং9া

'মাট ই-ফাইেল 'নাট
িন7ে8র

শতকরা হার
৭৮৩ ৭০ ৮৫৩ ৯১.৭৯%

সকল আ?িলক ও
'জানাল কায �ালয়
এবং গেবষণা 'কC
ও খামারসDেহর
অিফস +ধান,
আইিসF শাখা
(স.দ.)

িস0াW-i: সদর দYেরর সকল শাখােক ডােকর ��িDেত �নাট িন`�
করেত হেব।
িস0াW-ii: মাঠ পয�ােয়র সকল কায�ালেয় দাYিরক কায�Kেমর নূTতম
৯০% এর উপের িড নিথর মাধGেম িনbিc করার জT সকলেক
সেচতন হেত হেব এবং যথাসমেয় ই ফাইিলং কায�Kম-এর মািসক
�িতেবদন সদর দYের ��রণ করেত হেব। 

৩ JK পদ Mরণ আেলাচনা: সভায় �শাসন শাখার সকল কায�Kমসহ শূণG পদ পূরণ
এবং িবিভ� কায�Kম সdেক� আেলাচনা করা হয়।

 

িস0াW-i:  ১৪২ িট শূণG পদ পূরেণর লেDG িনেয়ােগর কায�Kম eত
সমেয়র মেধG িন`িcর �েয়াজনীয় বGব>া fহণ করেত হেব। এছাড়া
অTাT শূণG পদ পূরেণর �Uাব সরকাির কম� কিমশন বরাবর ��রণ সহ
�েয়াজনীয় বGব>া fহণ করেত হেব।
িস0াW-ii: চgfাম অhেলর উপপিরচালক পেদর পদায়েনর �Uাব
ম�ণালেয় eত ��রেণর �েয়াজনীয় বGব>া fহণ করেত হেব।

 
 
 

+শাসন শাখা



৪ গেবষণা সংNাO: িস0াW-i: ২০২৪-২৫ অথ�বছের �জান এবং ফাম� িভিcক চলমান
কায�Kম সমূহ সংিiI �ফাকাল পাস�নেক পিরবীDণ করেত হেব এবং
�জান এবং ফাম� �ধানগণেক Monthly progress Report সদর
দYর বরাবর ��রণ করেত হেব।

গেবষণা শাখা
ও

সকল আ?িলক ও
'জানাল কায �ালয়

এবং গেবষণা 'কC
ও খামারসDেহর

অিফস +ধান
৫ +কQ

  ও
কম �Rচী সংNাO:

আেলাচনা: তুলা উ�য়ন �বাড�-এ চলমান �ক  ও কম�সূচী সমূেহর
কায�Kম এবং অfগিত সdেক� �ক  পিরচালকগণ িনজ িনজ তথG
উপ>াপন কেরন।

 

 
িস0াW-i: �দশ�ণীসমূেহর সাইনেবাড� সহ ছিব সদর দYের ��রণ করেত
হেব।
 
 
 
িস0াW-ii: �ক  এবং কম�সূিচর সকল কায�Kম যথাসমেয় শতভাগ
সd� করার �েয়াজনীয় বGব>া fহণ করেত হেব।

মাঠ পয �ােয়র সকল
কায �ালেয়র অিফস

+ধান
 

+কQ ও কম �Rচী
পিরচালক

৬ +েণাদনা সংNাO

িস0াW-i: মাঠ পয�ােয়র কায�ালয় সমূহেক সদরদYেরর Tায় 
ওেয়বসাইেট �েণাদনা বাUবায়েনর আলাদা �সবাবw  xতরী কের তথG
আপেলাড করেত হেব। সকল কায �ালয়

 
 
িস0াW-ii: �েণাদনার Fটyেলা হলুদ রং এর পতাকা িদেয় আলাদাভােব
মািক�ং করেত পতাকার আকৃিত িনধ�ারণ কের মাঠপয�ােয় িচিঠ ��রণ
করেত হেব।

Vিষিবদ ড. 'মা:
গাজী 'গালাম মW�জা 
XিYকা উব �রতা ও
পািন [ব\াপনা
িবেশষ],ও মাঠ
কায �ালয়সDহ

৭ অিডট আপিY
সংNাO

আেলাচনা: সভায় অিডট আপিc িনbিc সংKাW আেলাচনা  করা হয়।  
িস0াW-i: মাঠ পয�ােয়র অিডট আপিc িনbিcর লেDG zডিসট জবােবর
জT অিডট কিমিট গঠন পূব�ক মাঠ পয�ােয়র কায�াালেয় িগেয় DDO
�দর সে} বেস zডিসট জবাব xতরী কের eত সদর দYের জমা িদেত
হেব।

অিডট 'ফাকাল
পয়ে^/ িহসাব

শাখা

িস0াW-ii সদর দYেরর অিডট আপিc eত িনbিcর �েয়াজনীয় বGব>া
fহণ করেত হেব।

 
অিডট কিমF

৮ বােজট
  ও
িহসাব সংNাO

আেলাচনা:  রাজJ এবং �ক  সমূেহর বােজট ও িহসাব বাUবায়ন
এবং xSমািসক িভিcক বােজট খরচ করার িবষেয় সd�
করার িবষেয় আেলাচনা করা হয়।

 
 

বােজট ও িহসাব
শাখািস0াW-i: �িতমােস রাজJ এবং �ক  সমূেহর বােজট ও িহসাব

সdিক�য় একিট (১িট)  BIC সভা ও �িত xSমািসেক একিট
(১িট)  BMC সভা  আেয়াজন কের বােজট N�ুভােব বাUবায়ন করেত
হেব। আগামী ০২/১০/২০২৪ িA: তািরেখ BMC সভার আেয়াজন
করেত হেব।
িস0াW-ii: মাঠ পয�ােয়র সকল কায�ালয় হেত বােজট ও িহসাব সংKাW
নন-টGাw আদােয়র �িতেবদন মােসর ৫ তািরেখর মেধG ��রণ
করেত বলা হয়।

মাঠ পয �ােয়র সকল
কায �ালয় ও অিফস

+ধান
৯ +িকউরেম^

সংNাO
িস0াW- i: সদর দYেরর �িতিট শাখার চািহদা অRযায়ী Kয় কায�Kম
eত সমেয় সd� করার �েয়াজনীয় বGব>া fহণ করেত হেব।

+িকউরেম^ শাখা

১০ +িশ`ণ/ কম �শালা
সংNাO

িস0াW-i: �িশDণ ও �সিমনার/ কম�শালা যথাযথ সমেয় বাUবায়েনর
িনিমেc কম�পিরক না মািফক কাজ করেত হেব।

+িশ`ণ শাখা

১১ মিনটিরং ও
িরেপাF �ং সংNাO

িস0াW- i :   মাঠ পয�ােয় কায�Kমসমূেহর অfগিত মিনটিরং ও
িরেপািট�ং সিঠকভােব কের যথাসমেয়  সদর দYের ��রণ করেত হেব।

মাঠ কায �ালয়সDহ

িস0াW-i i:    মিনটিরং িরেপােট�র ছক Google sheet আকাের �জান
সমূেহ পাঠােত হেব।
 

মিনটিরং শাখা



১২ বািষ �ক
কম �সaাদন
bিc সংNাO

িস0াW-i : ২০২৪-২৫ অথ� বছেরর বািষ�ক কম�সdাদন চুি\ (এিপএ)
এর সকল কম�-পিরক না অRযায়ী �ািWক িভিcক কায�Kম িনধ�ািরত
সমেয়র মেধG সd� করেত হেব।

 
পিরকQনা শাখা

িস0াW-ii: ২০২৪-২৫ অথ�বছেরর ‘বািষ�ক কম�সdাদন চুি\’ এর ১ম
xSমািসক অfগিত �িতেবদন �মানকসহ আগামী ০২/১০/২০২৪
তািরেখর মেধG সদর দYের ��রণ এবং ১৫/১০/২০২৪ তািরেখর মেধG
APAMS সফটওয়াের আপেলাড করেত হেব।
িস0াW-iii: বািষ�ক কম�সdাদন চুি\ (এিপএ) এর �কান সংেশাধনী
থাকেল সংেশাধেনর কারণসহ �Uাব আগামী ২৯/০৯/২০২৪ তািরেখর
মেধG সদর দYের ��রণ করেত হেব।

 
 

মাঠ পয �ােয়র সকল
কায �ালয় ও অিফস

+ধান

১৩ ৪থ � িশQ িবdব
সংNাO

িস0াW-i: ৪থ� িশ  িবFব কম�পিরক না বাUবায়েনর লেDG 4IR িটম
সকেলর সহেযািগতায় কম�পিরক না বাUবায়ন করেব এবং
4IR িভিcক গেবষণা কায�Kম িনয়িমত পিরবীDণ করেত হেব।

4IR Fম

১৪ জিমজমা/মামলা
সংNাO

িস0াW- i:  তুলা উ�য়ন �বােড�র জিমজমা এবং মামলা সংKাW কায�Kম
সিঠক সমেয় �িতেবদন ও বাUবায়ন করেত হেব এবং অনলাইন
িসে�েম সফটওয়াের হালনাগাদ করেত �েয়াজনীয় বGব>া fহণ করেত
হেব।

'মা: আh তােলব
'চৗjরী, kশ

+lিcিবদ ও মাঠ
কায �ালয়সDহ

১৬ িবিবধ িস0াW-i: ০১/১০/২০২৪ তািরখ হেত অিনবায� কারণবশত সদর দYেরর
ডরেমটির সামিয়কভােব ব� রাখার �েয়াজনীয় বGব>া fহণ করেত
হেব।

 উপপিরচালক
আhিলক

কায�ালয়,ঢাকা
িস0াW-ii: িবদূGত সা�েয় মিনটিরং কিমিটেক আেরা NচাMভােব
মিনটিরং করেত হেব। �জান পয�ােয়ও মিনটিরং কিমিট গঠন করেত
হেব।

 
কিমF

  
িস0াW-iii: অিতির\ পিরচালক, কৃিষ স�সারণ অিধদYেরর কায�ালয়;
উপপিরচালক, ঢাকা অhল ও �ধান তুলা উ�য়ন কম�কত�া, ঢাকা �জান
কায�ালেয় পৃথক xবদGিতক িমটার >াপেন �মা: আবু তােলব �চৗধুরী, আঁশ
�যুি\িবদেক �েয়াজনীয় বGব>া fহেণর জT পS ��রণ করেত বলা
হয়।

�মা: আবু তােলব
�চৗধুরী, আঁশ

�যুি\িবদ ও মাঠ

িস0াW-iv: সাভ�ার Mেমর দািয়= পালেনর জT Nবীর Oমার িবPাস এর
সােথ �মা: Nজন আলীেক সংযু\ কের অিফস আেদশ করার জT বলা
হেয়েছ।

 
+শাসন শাখা

 
সভায় আর 'কান িবষয় আেলাচনা না থাকায় সভাপিত সভার সমাm 'ঘাষণা কেরন।

২৯-০৯-২০২৪
ড. �মা: ফখের আলম ইবেন তািবব
িনব�াহী পিরচালক (চলিত দািয়=)

ন�র: ১২.০৭.০০০০.১০৩.০১.০১৩.১৯.২৪৮
তািরখ: 

১৪ আিPন ১৪৩১ ব}া�
২৯ �সে��র ২০২৪ িA�া�

১। অিতির\ পিরচালক (স�সারণ ও গেবষণা) (চলিত দািয়=), অিতির\ পিরচালক-এর দYর, তুলা উ�য়ন �বাড�;
২। উপপিরচালক, উপপিরচালক-এর দYর, তুলা উ�য়ন �বাড�;
৩। উপ-পিরচালক, তুলা উ�য়ন �বাড�, আhিলক কায�ালয় (সকল);
৪। তুলা গেবষণা �িশDণ ও বীজ বধ�ন খামার এবং তুলা গেবষণা �ক� (সকল);
৫। �ধান তুলা উ�য়ন কম�কত�া, তুলা উ�য়ন �বাড�, �জানাল কায�ালয় (সকল ) এবং
৬। সকল শাখা, তুলা উ�য়ন �বাড� (সদর দYর)।।

িবতরণ  (�জG�তার KমাRসাের নয়):



২৯-০৯-২০২৪
সািদয়া হক তামা�া
তুলা উ�য়ন কম�কত�া

সকল সংযুি\সমূহ:
(১) সংযুি\ ১
(২) সম9য় সভার উপি>িত


