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সভাপিত &মাঃ &রজাউল আিমন
িনব�াহী পিরচালক (Cিটন দািয়D)

সভার তািরখ
সভার সময়
Eান
উপিEিত

১৯/০৮/২০২৫ িI:
সকাল ১০:০০ ঘিটকা
তুলা উ%য়ন &বােড�র �িশLণ কL
পিরিশM-ক

সভাপিত সভায় উপি
ত সকলেক �েভ�া ও �াগত জািনেয় বেলন �য, �লা উ�য়ন �বাড � এর সকল কম �কত�া/কম �চারীর দািয়$
�লা উ�য়ন �বাড �েক এিগেয় িনেয় যাওয়া। পরবত&েত িতিন ফািহ)র রহমান শািতল, �লা উ�য়ন কম �কত�া, �লা উ�য়ন �বাড �েক
এেজ+া অ)যায়ী আেলাচনা করার অ)েরাধ কেরন। উ/ সভায় িবিভ� 01$2ণ � িবষয় িনেয় আেলাচনা করা হয় এবং তা
বা6বায়েনর জ7 িনে8া/ িস9া:স;হ <হণ করা হয়।
 

=.
নং

আেলাচ? িবষয়ব@ আেলাচনা 2ব �ক Aিহত িস9া: বা6বায়নকারী

১ িবভাগীয় সমCয়
সভার কায �িববরনী
িনিDতকরণ

গত ০৯/০৭/২০২৫ িJ: তািরেখ অ)িMত িবভাগীয় সমCয় সভার কায �িববরনীেত
�কান সংেশাধনী N6াব না থাকায় তা িনিDতকরণ করা হয়।

 

২ ই-ফাইিলং ও তR
বাতায়ন

আেলাচনা: �লা উ�য়ন �বাড �, সদর দSেরর ও মাঠ পয �ােয়র কায �ালয় স;েহর
ই-ফাইিলং ও তR বাতায়ন হালনাগাদকরেণর িরেপাট � উপ
াপন (িব6ািরত
Nিতেবদন: সংWি/ ১) করা হয়।
Yলাই মােস ই-ফাইেল �নাট িনZে�র শতকরা হার ৯৪.১৮%
িসিডিব’র ওেয়বসাইেট জুলাই মােস ৩০৬ a তR হালনাগাদ করা হেয়েছ।

সকল আcিলক ও
�জানাল কায �ালয়
এবং গেবষণা �কd
ও খামারস;েহর
অিফস Nধান,
আইিসa শাখা
(স.দ.)

িস9া:-i: মাঠ পয �ােয়র সকল কায �ালয়সহ সদর দSেরর দাSিরক কায �=ম
)?নতম ৯০% িড নিথর মাfেম িনgিh করেত হেব এবং �সই সােথ িনয়িমত
তR বাতায়ন হালনাগাদ করেত হেব। যথাসমেয় ই ফাইিলং ও তR বাতায়ন
হালনাগাদ কায �=ম-এর মািসক Nিতেবদন সদর দSের �Nরণ করেত হেব।
িস9া:-ii: ওেয়বসাইট �বইজড হািজরা িসেiম চাj করার িবষেয় Nেয়াজনীয়
পদেkপ lত <হণ করেত হেব।
িস9া:-iii: সদর দSের িনরিবি�� ইmারেনট িনিDত করার জ7 ইmারেনট
সংেযাগ  আপেডট এবং lত Nেয়াজনীয় nব
া <হণ করেত হেব।

৩ op পদ 2রণ আেলাচনা: সভায় Nশাসন শাখার সকল কায �=মসহ op পদ 2রণ,
শাখার qািয়$বmন  এবং িবিভ� কায �=ম সrেক� আেলাচনা করা
হয়।

Nশাসন শাখা



িস9া:-i: op পদ 2রণ এর িবষেয় িনেয়াগ বা পেদা�িত এবং
�Nিরত N6াব যথাযথ বা6বায়েন িনয়িমত �যাগােযাগ �রেখ সকল
চািহত জবােবর উhর Nদােন lত পদেkপ ও Nেয়াজনীয় nব
া
<হণ করেত হেব।
িস9া:-ii: পদ sজন ও নাম পিরবত�ন  এর িবষেয় 01$ আেরাপ
কের এ সকল িবষেয় কায �=ম lত িনZিhর জ7 Nেয়াজনীয়
nব
া <হণ <হণ করেত হেব।
িস9া:-iii:  tিষ গেবষণা �থেক আগত পদ স;েহর িবষেয় �য সকল পদ
িনেয়াগিবিধu/ হয় নাই �স িবষেয় Nেয়াজনীয় পদেkপ <হণ করেত হেব।

৪
 
 

গেবষণা সং=া::
 
 

িস9া:-i: গেবষণা খামাের গেবষণা, বীজ উৎপাদনসহ সকল
কায �=েমর �লা বীজ বপন সr� কের আ:ঃপিরচয �া সxক ভােব
করার জ7  মাঠ পয �ােয় পy �Nরণ এবং পরবত& Nেয়াজনীয়
nব
া <হণ করেত হেব।
িস9া:-ii: পরবত& সভায় অ<গিত উপ
াপন করেত হেব।

গেবষণা শাখা

৫ Nকz ও কম �{চী সং=া:: িস9া:-i: ২০২৫-২৬ অথ � বছের Nকz এর আিথ �ক ও �ভৗত অ<গিত শতভাগ
বা6বায়েন  Nেয়াজনীয় পদেkপ <হণ করেত হেব।

Nকz পিরচালক

৬ Nেণাদনা সং=া: িস9া:-i: Nেনাদনা সং=া: কায �=ম }Mুভােব সr� এবং
িনয়িমত মিনটিরং করেত হেব। আিথ �ক অ<গিতর Nিতেবদন
যথাসমেয় lত �Nরণ করেত হেব।

সকল মাঠ কায �ালয়
এবং �ফাকাল পেয়m

৭  অিডট আপিh
সং=া:

িস9া:- i :  অিডট আপিh িনZিhর িবষেয় অিধকতর সেচতনার সােথ lত
িনZিhর লেk? Nেয়াজনীয় nব
া <হণ করেত হেব।
িস9া:- i i :  সকল কায �ালয় ও Nকz স;েহর অিডট আপিh িনgিhর
Nেয়াজনীয় nব
া <হণ করেত হেব। �য সকল অিডট আপিh িq-পkীয় ও িy-
পkীয় সভা করার Nেয়াজন �স সকল অিডট আপিh িq-পkীয় ও িy-পkীয়
সভা আেয়াজেনর Nেয়াজনীয় nব
া <হণ করেত হেব।

অিডট কিমa/
�ফাকাল পেয়m

ও
িহসাব শাখা

৮ বােজট ও িহসাব সং=া: িস9া:-i: Nিতমােস রাজ� এবং Nকz স;েহর বােজট ও িহসাব
সrিক�য় একa (১a)  BIC সভা ও Nিত �yমািসেক একa
(১a)  BMC সভা  আেয়াজন কের বােজট }Mুভােব বা6বায়ন
করেত হেব। সভায় ক?াশ পারেচজ এর িবষেয় অ<গিত উপ
াপন
করেত হেব।
িস9া:-ii: মাঠ পয �ায়সহ সকলেক অথ �বছেরর �1েত �Nিরত
N6ােবর বােজট  বরা� িদেত হেব  এবং সংেশািধত বােজেটর
2েব � তা যথাসমেয় বা6বায়েনর িদেক সজাগ �ি� রাখেত হেব।

বােজট ও িহসাব
শাখা

৯ Nিকউরেমm সং=া: িস9া:- i:  অথ �বছেরর �1েত �য সকল কায �ালয় =য় পিরকzনা
�Nরণ কেরিন তােদর কারণ দশ �ােনা �নাaশ িদেত হেব।
িস9া:-ii: ন�ন গাড়ী =য় এর িবষেয় lত Nেয়াজনীয় nব
া <হণ
করেত হেব।

Nিকউরেমm শাখা

১০ Nিশkণ/ কম �শালা
সং=া:

িস9া:-i: Nিশkণ ও �সিমনার/ কম �শালা যথাযথ সমেয়
বা6বায়েনর িনিমেh কম �পিরকzনা Nণয়ন কের বা6বায়েন
Nেয়াজনীয় nব
া <হণ করেত হেব।

Nিশkণ শাখা

১১ মিনটিরং ও িরেপাa �ং
সং=া:

িস9া:-i: মাঠ পয �ােয় কায �=মস;েহর অ<গিত িনয়িমতভােব
মিনটিরং করেত হেব ও সকল Nিতেবদন/ িরেপাa �ং সxকভােব
কের যথাসমেয়  সদর দSের িনধ �ািরত ই-�মইেল �Nরণ করেত
হেব।

মাঠ কায �ালয় এবং
মিনটিরং ও িরেপাa �ং

শাখা



১২ জিমজমা/মামলা
সং=া:

িস9া:- i:  �লা উ�য়ন �বােড �র জিমজমা এবং মামলা সং=া:
কায �=ম সxক সমেয় Nিতেবদন �Nরণ ও মামলা িনgিhর nব
া
<হণ করেত হেব এবং অনলাইন িসেiেম সফটওয়াের হালনাগাদ
করেত Nেয়াজনীয় nব
া <হণ করেত হেব।
িস9া:- ii:   �কােনা 
ােন বাউ+ািরর সম� থাকেল তা lত
িনেদ �শনা �মাতােবক Nেয়াজনীয় nব
া <হণ করেত হেব এবং এ
িবষেয় সবদ �া মিনটিরং করেত হেব।
িস9া:-iii: 1মােত ২০ একর জিম অিধ<হেণর জ7 পy �Nরণসহ
কায �=ম <হণ কের Nেয়াজনীয় পদেkপ িনেত হেব।

আইন শাখা

১৩ িবভাগীয় ঋণ িস9া:- i: িবভাগীয় ঋেণর অথ � }দ সেমত সকলেক পিরেশাধ
করেত হেব। অ7থায়  যারা পিরেশাধ করেবন না, তােদর চলিত
�মৗ}েমর জ7 িবভাগীয় ঋন Nদান করা হেব না এবং তােদর
তািগদ পy �Nরণ করেত হেব। পিরেশাধ সােপেk িবভাগীয় ঋণ
Nদান করেত হেব।

িজিনং ও মােক�aং
শাখা এবং িহসাব

শাখা

১৪ িবিবধ িস9া:-i: �লা ভবেনর Nিতa কায �ালয় এর আলাদা িব�?েতর
িমটার 
াপেনর জ7 Nেয়াজনীয় পদেkপ এর অ<গিত পরবত&
সভায় উপ
াপন করেত হেব।

সং
াপন শাখা

িস9া:- ii:   �লা উ�য়ন �বােড �র িনজ� খািল জায়গায় আপ�া+
�লা/ িশ�ল �লা/ মসিলন/ ি� কটন চারা �তির বা চাষাবােদর
Nেয়াজনীয় nব
া <হণ করেত হেব।

সকল কায �ালয়

  িস9া:-iii: বীেজর বেকয়া অথ � lততম সমেয় সংি�� সকলেক
পিরেশাধ এর জ7 পy �Nরণ করেত হেব।

িজিনং ও মােক�aং
শাখা

িস9া:-iv: �লা ভবেনর �গi হাইেজর মান �ি9েত Nেয়াজনীয়
nব
া <হণ করেত হেব।

উপপিরচালক, ঢাকা
অcল

সভায় আর �কান িবষয় আেলাচনা না থাকায় সভাপিত সভার সমাS �ঘাষণা কেরন।

২৭-০৮-২০২৫
&মাঃ &রজাউল আিমন

িনব�াহী পিরচালক (Cিটন দািয়D)

নOর: ১২.০৭.০০০০.০০০.১০৩.০১.০০১৩.১৯.১৭৪
তািরখ: 

১২ ভাR ১৪৩২ বSাT
২৭ আগU ২০২৫ িIUাT

১। সকল শাখা, তুলা উ%য়ন &বাড�, সদর দWর।।
২। উপ-পিরচালক, তুলা উ%য়ন &বাড�, আXিলক কায�ালয় (সকল)।
৩। �ধান তুলা উ%য়ন কম�কত�া (সকল)।
৪। তুলা গেবষণা �িশLণ ও বীজ বধ�ন খামার এবং তুলা গেবষণা &ক\ (সকল)।

িবতরণ  (&জ]^তার _মা`সাের নয়):



২৭-০৮-২০২৫
aবীর bমার িবcাস
তুলা উ%য়ন কম�কত�া


