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     সভাপিত উপি	ত সকলেক 
াগত জািনেয় সভার কায ��ম �� কেরন। পরবত�েত পরবত�েত �লা উ�য়ন কম �কত�া ফািহ র
রহমান শািতলেক সভার আেলাচ$ %িচ অ যায়ী কায �প( উপ	ােনর জ) বলা হয়। আেলাচ$ %িচ অ যায়ী িব*ািরত আেলাচনার
+,ি-েত িন.�প িস/া0স1হ 2িহত হয়।  
 
�.
নং

আেলাচ$
িবষয়ব6

আেলাচনা 7ব �ক 2িহত িস/া0 বা*বায়নকারী  

১ িবভাগীয়
সম9য়
সভা
কায �িববর
নী
িনি:তক
রণ

গত ২৩/১২/২০২৪ তািরেখ অ িBত িবভাগীয় সম9য় সভার কায �িববরনীেত
+কান সংেশাধনী ,*াব না থাকায় তা িনি:তকরণ করা হয়।

  

২ ই-ফাইিলং
ও তH
বাতায়ন

আেলাচনা: �লা উ�য়ন +বাড �, সদর দMেরর ও মাঠ পয �ােয়র কায �ালয় স1েহর
ই-ফাইিলং ও তH বাতায়ন হালনাগাদকরেণর িরেপাট � উপ	াপন (িব*ািরত
,িতেবদন: সংQিR ১) করা হয়।
িডেসTর মােস ই-ফাইেল +নাট িনUে�র শতকরা হার ৯৫.১৬%
িসিডিব’র ওেয়বসাইেট িডেসTর, ২০২৪ মােসর ৩২৩ [ তH হালনাগাদ করা
হেয়েছ।

সকল আ]িলক ও +জানাল
কায �ালয় এবং গেবষণা
+ক_ ও খামারস1েহর
অিফস ,ধান, আইিস[
শাখা (স.দ.)

 

 
িস/া0-i: মাঠ পয �ােয়র সকল কায �ালেয় দাMিরক কায ��েমর a)তম ৯৫% এর
উপের িড নিথর মাbেম িনcিd করার জ) সকলেক সেচতন হেত হেব এবং
যথাসমেয় ই ফাইিলং কায ��ম-এর মািসক ,িতেবদন সদর দMের +,রণ করেত
হেব। +সই সােথ িনয়িমত তH বাতায়ন হালনাগাদ করেত হেব।
িস/া0-ii: ই ফাইিলং ১০০% িনি:ত করার লে-$ হাড � ফাইেল উপ	ািপত
প(স1হ eনরায় ই ফাইিলং করেত হেব।
িস/া0-iii: মাঠ পয �ােয় ,িতেবদন মােসর ৭ তািরখ এর মেb +,রেণর জ)
বলা হেলা।

 



৩ gh পদ
7রণ

আেলাচনা: সভায় ,শাসন শাখার সকল কায ��মসহ gh পদ 7রণ, শাখার
iািয়jবkন  এবং িবিভ� কায ��ম সlেক� আেলাচনা করা হয়।

  

িস/া0-i: gh পদ 7রণ এর িবষেয় এবং +,িরত ,*াব বা*বায়েন িনয়িমত
+যাগােযাগ +রেখ ,েয়াজনীয় mব	া nহণ করেত হেব।

 
,শাসন শাখা

 

৪ গেবষণা
সং�া0:

িস/া0-i: Internal review এর জ) মাঠ +থেক ,*াব এবং ডাটা 
কােলকশন কের পরবত� ,েয়াজনীয় mব	া nহণ করেত হেব।
 

গেবষণা শাখা  

িস/া0-ii: কীটনাশক xায়ােলর অ েমাদন yন এর মেb মাঠ পয �ােয় িদেয়
িদেত হেব এবং সাব-িপটােকর উপ-পিরচালক এর পিরবেত� ি,িzপাল
সাইিkিফক অিফসার দািয়j পালন করেব মেম � প( সকল জায়গায় +,রণ
করেত হেব।

 
 
গেবষণা শাখা এবং
পিরক{না শাখা

 

৫ ,ক{
ও
কম �%চী
সং�া0:

আেলাচনা: �লা উ�য়ন +বাড �-এ চলমান ,ক{ ও কম �%চী স1েহর কায ��ম এবং
অnগিত সlেক� ,ক{ পিরচালকগণ িনজ িনজ তH উপ	াপন কেরন।

  

 
িস/া0-i: চলমান ,ক{ এবং কম �%িচ স1েহর সকল কায ��ম যথাসমেয় স|তা
ও জবাবিদিহতার মাbেম শতভাগ সl� করেত িনধ �ািরত সমেয়র মেb সকল
,িশ-ণ এবং �য় কায ��ম সl� করেত হেব।
 

 
সকল ,ক{ ও কম �%চী
পিরচালক

 

িস/া0-ii: ন�ন ,ক{ পাশ করার িবষেয় সাব �-িনক +যাগােযাগ +রেখ িপইিস
ও অ েমাদন সভার জ) ,েয়াজনীয় উ}াগ nহণ করেত হেব।

পিরক{না শাখা  

   

৬ ,েণাদনা
সং�া0

িস/া0-i পরবত� +মৗ�েমর �ষেকর সং�া মাঠ পয �ায় +থেক সংnহ কের
,েয়াজনীয় mব	া nহণ করেত হেব।

মাঠ পয �ােয়র
সকল কায �ালয় এবং
+ফাকাল পেয়k

 

 
৭

 
অিডট
আপিd
সং�া0

িস/া0-i:  সকল কায �ালয় ও ,ক{ স1হেক অিডট আপিd িনcিdর জ) িi-
প-ীয় ও �-প-ীয় সভার আেয়াজন এবং ,েয়াজনীয় mব	া nহণ করেত হেব।

অিডট কিম[
ও
িহসাব শাখা

 

৮ বােজট
ও
িহসাব
সং�া0

আেলাচনা:  রাজ
 এবং ,ক{ স1েহর বােজট ও িহসাব বা*বায়ন এবং
�(মািসক িভিdক বােজট সl� করার িবষেয় আেলাচনা করা হয়।

 
 
 

 

িস/া0-i: ,িতমােস রাজ
 এবং ,ক{ স1েহর বােজট ও িহসাব সlিক�য়
এক[ (১[)  BIC সভা ও ,িত �(মািসেক এক[ (১[)  BMC সভা 
আেয়াজন কের বােজট �Bুভােব বা*বায়ন করেত হেব।

বােজট ও িহসাব শাখা  

িস/া0-ii: �লা পরবত� ফসেলর বােজট একই অথ �-বছেরর বােজট +থেক খরচ
করেত হেব। এ িবষেয় গেবষণা, পিরক{না ও িহসাব শাখা ,েয়াজনীয় mব	া
nহণ করেব।

গেবষণা, পিরক{না ও
িহসাব শাখা

 

৯ ,িকউরেম
k সং�া0

িস/া0- i: সদর দMেরর ,িত[ শাখার চািহদা অ যায়ী �য় কায ��ম �ত সমেয়
সl� করার ,েয়াজনীয় mব	া nহণ করেত হেব।

 
,িকউরেমk শাখা

 



  িস/া0- ii: পির�ার পির|�তার িনিমেd সদর দMেরর িনলামেযা� eরাতন
মালামাল িবি�র ,েয়াজনীয় mব	া nহণ করেব।

 

১০ ,িশ-ণ/
কম �শালা
সং�া0

িস/া0-i: ,িশ-ণ ও +সিমনার/ কম �শালা যথাযথ সমেয় বা*বায়েনর িনিমেd
কম �পিরক{না মািফক কাজ করেত হেব।

 
,িশ-ণ শাখা

 

১১ মিনটিরং
ও
িরেপা[ �ং
সং�া0

িস/া0-i: মাঠ পয �ােয় কায ��মস1েহর অnগিত মিনটিরং ও িরেপা[ �ং
স�কভােব কের যথাসমেয়  সদর দMের +,রণ করেত হেব।

মাঠ
কায �ালয়স1হ

 

১২ বািষ �ক
কম �সlাদ
ন �িR
সং�া0

িস/া0-i: ২০২৪-২৫ অথ � বছেরর বািষ �ক কম �সlাদন �িR (এিপএ) এর সকল
কম �-পিরক{না অ যায়ী ,াি0ক িভিdক কায ��ম িনধ �ািরত সমেয়র মেb সl�
করেত হেব।

 
পিরক{না শাখা

 

১
৩

৪থ � িশ{
িব�ব
সং�া0

িস/া0-i: ৪থ � িশ{ িব�ব কম �পিরক{না বা*বায়েনর লে-$ 4IR [ম সকেলর
সহেযািগতায় কম �পিরক{না বা*বায়ন করেব এবং 4IR িভিdক গেবষণা
কায ��ম িনয়িমত পিরবী-ণ করেত হেব।

4IR [ম  

১৪ জিমজমা/
মামলা
সং�া0

িস/া0- i:  �লা উ�য়ন +বােড �র জিমজমা এবং মামলা সং�া0 কায ��ম স�ক
সমেয় ,িতেবদন ও বা*বায়ন করেত হেব এবং অনলাইন িসে�েম সফটওয়াের
হালনাগাদ করেত ,েয়াজনীয় mব	া nহণ করেত হেব।

+মা: আ� তােলব +চৗ�রী,
�শ ,QিRিবদ ও রাজশাহী
+জান

 

  িস/া0- ii:   রাজশাহী +জােনর আওতাধীন জিম র-ায় ,েয়াজনীয় mব	া nহণ
করেত হেব, তা না পারেল তার নােম িডিপ করার জ) পরবত�েত mব	া nহণ
করেত হেব।

 

১৬ িবিবধ িস/া0-i:   সদর দMেরর িরেপাট � ,ািMর +-ে( সম�া +দখা +দওয়ায় এক[
িনিদ �� ই-+মইল মাঠ পয �ােয়র সকল অিফসেক ,দােনর জ) প( +,রণ করেত
হেব।

পিরক{না শাখা  

িস/া0-ii: �লা ভবেনর ,িত[ কায �ালয় এর আলাদা িব�$েতর িমটার 	াপেনর
জ) ,েয়াজনীয় পদে-প nহণ করেত হেব।

সংি�� কায �ালয় এবং
�িষিবদ ড. +মা: গাজী
+গালাম ম��জা, �িdকা
উব �রতা ও পািন mব	াপনা
িবেশষ�

 

   

িস/া0-iii: সকল কায �ালেয়র সাইনেবাড � ��রভােবে উপ	াপেনর িদেক �ি�
রাখেত হেব এবং অিফেসর চািরধার এবং +ভতের পির�ার-পির|� ও পিরপা[
কের রাখেত হেব, এ সকল িবষেয় অিফস ,ধাসগণ ,েয়াজনীয় mব	া nহণ
করেবন 

সকল কায �ালয়  



১১-০২-২০২৫
ড. �মা: ফখের আলম ইবেন তািবব
িনব�াহী পিরচালক (চলিত দািয়D)

নLর: ১২.০৭.০০০০.১০৩.০১.০১৩.১৯.৪৭
তািরখ: 

২৮ মাঘ ১৪৩১ বPাQ
১১ �ফRয়াির ২০২৫ িHSাQ

১। উপপিরচালক, উপপিরচালক-এর দVর, তুলা উ�য়ন �বাড�।
২। উপ-পিরচালক, তুলা উ�য়ন �বাড�, আWিলক কায�ালয় (সকল)।
৩। তুলা গেবষণা �িশJণ ও বীজ বধ�ন খামার এবং তুলা গেবষণা �কZ (সকল)।
৪। �ধান তুলা উ�য়ন কম�কত�া, তুলা উ�য়ন �বাড�, �জানাল কায�ালয় (সকল )।
৫। সকল শাখা, তুলা উ�য়ন �বাড� (সদর দVর)।।

িবতরণ  (�জ[\তার ]মা^সাের নয়):

১১-০২-২০২৫
ফািহ^র রহমান শািতল
তুলা উ�য়ন কম�কত�া


