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  সভাপিত উপি	ত সকলেক 
াগত জািনেয় সভার কায ��ম �� কেরন।  পরবত�েত �লা উ�য়ন কম �কত�া ফািহ র রহমান
শািতলেক সভার আেলাচ$ %িচ অ যায়ী কায �প( উপ	ােনর জ) বলা হয়। আেলাচ$ %িচ অ যায়ী িব*ািরত আেলাচনার +,ি-েত
িন.�প িস/া0স1হ 2িহত হয়।  
 

�. নং আেলাচ$ িবষয়ব6 আেলাচনা 7ব �ক  2িহত িস/া0 বা*বায়নকারী
১ িবভাগীয় সম9য়

সভা কায �িববরনী
িনি:তকরণ

গত ২৭/১০/২০২৪ তািরেখ অ িBত িবভাগীয় সম9য় সভার
কায �িববরনীেত +কান সংেশাধনী ,*াব না থাকায় তা িনি:তকরণ
করা হয়।

 

২ ই-ফাইিলং ও তH
বাতায়ন

আেলাচনা: �লা উ�য়ন +বাড �, সদর দMেরর ও মাঠ পয �ােয়র কায �ালয়
স1েহর ই-ফাইিলং ও তH বাতায়ন হালনাগাদকরেণর িরেপাট �
উপ	াপন (িব*ািরত ,িতেবদন: সংQিR ১) করা হয়।
অেTাবর মােস িড-নিথেত িনU� +নােটর সংVা ৭৪১W এবং হাড �
ফাইেল িনU� +নােটর সংVা ২৮ W। Zতরাং িড-নিথেত +নাট
িনUে�র শতকরা হার ৯৬.৩৬%।
িসিডিব’র ওেয়বসাইেট অেTাবর, ২০২৪ মােসর ৩০৩ W তH
হালনাগাদ করা হেয়েছ। অেTাবর, ২০২৪ মােসর ই-ফাইিলং কায ��ম
িন.�প:
 

ই-ফাইেল
+নাট িনUে�র

সংVা

হাড � ফাইেল
িনU� +নােটর

সংVা

+মাট ই-ফাইেল
+নাট িনUে�র
শতকরা হার

৭৪১ ২৮ ৭৬৯ ৯৬.৩৬%

সকল আaিলক ও
+জানাল কায �ালয় এবং
গেবষণা +কb ও
খামারস1েহর অিফস
,ধান, আইিসW শাখা
(স.দ.)

 
িস/া0-i: মাঠ পয �ােয়র সকল কায �ালেয় দাMিরক কায ��েমর d)তম
৯০% এর উপের িড নিথর মাeেম িনfিg করার জ) সকলেক
সেচতন হেত হেব এবং যথাসমেয় ই ফাইিলং কায ��ম-এর মািসক
,িতেবদন সদর দMের +,রণ করেত হেব। +সই সােথ িনয়িমত তH
বাতায়ন হালনাগাদ করেত হেব।

৩ hi পদ 7রণ আেলাচনা: সভায় ,শাসন শাখার সকল কায ��মসহ hi পদ 7রণ
এবং িবিভ� কায ��ম সjেক� আেলাচনা করা হয়।

 

িস/া0-i আগামী ১৫ই িডেসlেরর মেe আaিলক, +জানাল সহ সকল
অিফেসর জনবেলর তH +,িরত িনধ �ািরত ছক +মাতােবক সদর দMের
,দান করেত হেব।

 
সকল কায �ালয়  



৪ গেবষণা সং�া0: িস/া0-i: ২০২৪-২৫ অথ �বছের +জান এবং ফাম � িভিgক চলমান
কায ��ম স1হ সংিmn +ফাকাল পাস �নেক পিরবী-ণ করেত হেব এবং
+জান এবং ফাম � ,ধানগণেক Monthly progress
Report সদর দMর বরাবর +,রণ করেত হেব।
 
 
 

গেবষণা শাখা
ও সকল আaিলক ও
+জানাল কায �ালয় এবং

গেবষণা +কb ও
খামারস1েহর অিফস

,ধান

িস/া0-ii: কীটনাশক |ােয়েলর অ েমাদন সহ সকল কায ��ম
গেবষণা শাখার মাeেম িনUিg হেব এবং কীটনাশক |ােয়েলর
,িতেবদন Internal এবং External িরেপােট � উপ	াপন
করেত হেব ।
 
িস/া0-iii: গেবষণাগার �ব	াপনার জ) "�াবেরটরী �ােনজেম�
কিমW" গঠন করেত হেব।
 

 
 

গেবষণা শাখা

৫ ,ক�
  ও
কম �%চী সং�া0:

আেলাচনা: �লা উ�য়ন +বাড �-এ চলমান ,ক� ও কম �%চী স1েহর
কায ��ম এবং অ�গিত সjেক� ,ক� পিরচালকগণ িনজ িনজ তH
উপ	াপন কেরন।

 

  িস/া0-i: চলমান ,ক� এবং কম �%িচ স1েহর সকল কায ��ম
যথাসমেয় স�তা ও জবাবিদিহতার মাeেম শতভাগ সj�
করেত ৩০ িডেসlর ২০২৪ এর মেe সকল ,িশ-ণ এবং �য়
কায ��ম সj� করেত হেব।
 

 
,ক� ও কম �%চী

পিরচালক

 িস/া0-ii �দশ 
নী সাইনেবাড 
 শতভাগ িনি�ত করেত হেব এবং
সকল �দশ 
নীর ছিব ইেমইেলর মা�েম সদর দ�ের ��রণ করেত
হেব।
 
 
 

 সকল আaিলক ও
+জানাল কায �ালয় এবং

গেবষণা +কb ও
খামারস1েহর অিফস

,ধান

িস/া0-iii: ,িতW ইউিনট অিফেস +কান কায ��েমর অধীেন িক িক
উপকরণ +পেয়েছ তার িব*ািরত ,মাণক  ��মান 	ােন রাখেত হেব।

মাঠ পয �ােয়র সকল
কায �ালয়

৬ ,েণাদনা সং�া0

িস/া0-i +বিশ পিরমাণ জিমর ,েণাদনা কায ��েম হ�দ পতাকার
পিরবেত� সাইনেবাড � �বহার করেত হেব।
িস/া0-ii: জা য়াির ২০২৫, এর ,থম সMাহ +থেক আগামী ,েণাদেনর
কাজ �� করেত হেব।

 
 

সকল কায �ালয়

    
 
৭

 
অিডট আপিg
সং�া0

আেলাচনা: সভায় অিডট আপিg িনfিg সং�া0 আেলাচনা 
করা হয়।

 

িস/া0-i:  সকল কায �ালয় ও ,ক� স1হেক অিডট আপিg িনfিgর
জ) ,েয়াজনীয় �ব	া �হণ করেত হেব।

অিডট কিমW
ও

 িহসাব শাখা
৮ বােজট

  ও
িহসাব সং�া0

আেলাচনা:  রাজ
 এবং ,ক� স1েহর বােজট ও িহসাব বা!বায়ন
এবং �(মািসক িভিgক বােজট সj�
করার িবষেয় আেলাচনা করা হয়।

 
 
 

িস/া0-i: ,িতমােস রাজ
 এবং ,ক� স1েহর বােজট ও িহসাব
সjিক�য় একW (১W)  BIC সভা ও ,িত �(মািসেক একW
(১W)  BMC সভা  আেয়াজন কের বােজট ZBুভােব বা*বায়ন
করেত হেব।

বােজট ও িহসাব শাখা

িস/া0-ii: গেবষণা, বীজ উৎপাদন,�লা পরবত� ফসল ও খামােরর 
সকল উৎপাদন কায ��েমর উৎপাদন খরচ এবং ল-$মা(া ,দান
করেত হেব।

পিরক%না শাখা

৯ ,িকউরেম�
সং�া0

িস/া0- i: সদর দMেরর ,িতW শাখার চািহদা অ যায়ী �য় কায ��ম
�ত সমেয় সj� করার ,েয়াজনীয় �ব	া �হণ করেত হেব।
+সে-ে( সকল �য় কায ��ম িপিপআর এবং ইিজিপ অ সরণ কের
করেত হেব।

,িকউরেম� শাখা



১০ ,িশ-ণ/ কম �শালা
সং�া0

িস/া0-i: ,িশ-ণ ও +সিমনার/ কম �শালা যথাযথ সমেয় বা*বায়েনর
িনিমেg কম �পিরক�না মািফক কাজ করেত হেব।
িস/া0-ii: মাঠ পয 
ােয়র সকল কম 
শালার তািরখ িনধ 
ারণ কের সদর
দ�র বরাবর ��রণ  করেত হেব।

,িশ-ণ শাখা

১১ মিনটিরং ও
িরেপাW �ং সং�া0

িস/া0-i: বািষ �ক ,িতেবদন ,6েতর লে-$  মাঠ পয �ােয় কায �ালয়
স1েহ +,িরত ছক অ যায়ী ,িতেবদন যথাসমেয়  সদর দMের
+,রণ করেত হেব।

মাঠ কায �ালয়স1হ ও
মিনটিরং শাখা

িস/া0-ii: মিনটিরং কিমW ১W ইেমইল আইিড মাঠ পয �ায় +,রণ
করেত হেব +যখােন মাঠ পয �ােয়র সকল িরেপাট � পাঠােত হেব।
 
 

মিনটিরং কিমW

১২ বািষ �ক
কম �সjাদন
�িR সং�া0

িস/া0-i : ২০২৪-২৫ অথ 
 বছেরর বািষ 
ক কম 
স1াদন 2ি3 (এিপএ)
এর সকল কম 
-পিরক%না অ6যায়ী �াি7ক িভি8ক কায 
9ম িনধ 
ািরত
সমেয়র মে� স1: করেত হেব।

 
পিরক�না শাখা

িস/া0-ii: “তH অিধকার আইন” এর িবক� ,ক� পেয়� িহেসেব
�লা উ�য়ন কম �কত�া, মিতউর রহমান িশ�ল সকল দািয়� পালন
করেব।
 

মিতউর রহমান িশ�ল,
�লা উ�য়ন কম �কত�া

 

িস/া0-iii: ইেনােভশন Wম হালনাগাদ কের প( +,রণ করেত হেব ।
 
                                                                   

�িষিবদ ড. +মা: গাজী
+গালাম ম��জা,

�িgকা উব �রতা ও পািন
�ব	াপনা িবেশষ�

১৩ ৪থ � িশ� িব�ব
সং�া0

িস/া0-i: ৪থ � িশ� িব�ব কম �পিরক�না বা*বায়েনর লে-$ 4IR
Wম সকেলর সহেযািগতায় কম �পিরক�না বা*বায়ন করেব এবং
4IR িভিgক গেবষণা কায�Mম িনয়িমত পিরবীKণ করেত হেব।

4IR Wম

১৪ জিমজমা/মামলা
সং�া0

িস/া0- i:  �লা উ�য়ন +বােড �র জিমজমা এবং মামলা সং�া0
কায ��ম স�ক সমেয় ,িতেবদন ও বা*বায়ন করেত হেব এবং
অনলাইন িসেOেম সফটওয়াের হালনাগাদ করেত ,েয়াজনীয় �ব	া
�হণ করেত হেব।

+মা: আ� তােলব
+চৗ রী, ¡শ ,QিRিবদ
ও মাঠ কায �ালয়স1হ

িস/া0-ii: +য সকল কায �ালেয় �লা উ�য়ন +বােড �র িনজ
 জায়গা
রেয়েছ +স সকল কায �ালেয়র  (১৪৩১ ব@াA) “Cিম উ�য়ন কর”
পিরেশাধ কের �মাণক িহেসেব িরিসE সদর দ�র বরাবর ��রণ
করেত হেব।

সকল কায �ালয়

১৬ িবিবধ িস/া0-i: জন,শাসন ম¢ণালয় ক£�ক অ েমািদত ফরেমট অ যায়ী
movement register অ সরণ করেত হেব। +সই সে¦
উপি	িতর হািজরার +-ে( আগমন ও ,	ান সময়কালীন হািজরা
িনি:ত করেত হেব।

সদর দMর সহ সকল
আaিলক, +জানাল
কায �ালয় ও গেবষণা
খামার এবং মাঠ

পয �ােয়র কায �ালয়স1হ  

িস/া0-ii: ভবেনর +মরামত সহ সািব �ক �ব	াপনার জ) সদর দMর,
আaিলক অিফস ও +জানাল অিফস +থেক ১ জন কের সদ§ িনেয়
একW কিমW গঠন করেত হেব।

,শাসন শাখা

  
িস/া0-iii: �ষক সিমিতর তH সদর দMর বরাবর +,রণ করেত
হেব।

সকল �জানাল কায 
ালয়

িস/া0-iv:  পাহািড় বীজ�লার চািহদা অিত �ত সদর দMের পাঠােত
হেব।
 
 

রা¦ামাW,খাগড়াছিড়
  ও

বা©রবান +জান
 

িস/া0-v: “পিরªার পির�� কিমW” +ড« ,িতেরাধ কিমWর দািয়�
পালন করেব।

�শাসন শাখা
 

 
    সভায় আর +কান িবষয় আেলাচনা না থাকায় সভাপিত সভার সমাM +ঘাষণা কেরন।



সকল সংযুিPসমূহ:
(১) সভার উপিDিত
(২) সংযুিP ১

০৮-১২-২০২৪
ড. �মা: ফখের আলম ইবেন তািবব
িনব�াহী পিরচালক (চলিত দািয়C)

নSর: ১২.০৭.০০০০.১০৩.০১.০১৩.১৯.৩০৮
তািরখ: 

২৩ অVহায়ণ ১৪৩১ বWাX
০৮ িডেসSর ২০২৪ িGOাX

১। অিতিরP পিরচালক (সZসারণ ও গেবষণা), অিতিরP পিরচালক-এর দ\র, তুলা উ�য়ন �বাড�।
২। উপপিরচালক, উপপিরচালক-এর দ\র, তুলা উ�য়ন �বাড�।
৩। সকল শাখা, তুলা উ�য়ন �বাড� (সদর দ\র)।।

িবতরণ  (�জ]^তার Mমা_সাের নয়):

০৯-১২-২০২৪
ফািহ_র রহমান শািতল
তুলা উ�য়ন কম�কত�া


