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অিফস  আেদশ

            সGিত আমদািন ও র�ািন �ধান িনয়�েকর দ�র হেত ০৪ জন িনব Hাহী অিফসার বদলী এবং ০২ জন িনব Hাহী
অিফসার এ দ�ের %যাগদান করায় দা�িরক কায H�ম JKুভােব সMাদেনর লেN� +নরােদশ না %দওয়া পয HO
িনPQপভােব কম H +নব HRন করা হেলা:

শ াখা - ১ ( িশTও র�ািন )
সহকারী
িনয়�ক:
জনাব
%মাহাVদ
Jমন মাহWব

 

িনব Hাহী
অিফসার-১:
জনাব Xসয়দা
YীZিত রহমান

 

%সকশন
সহকারী-১:
 জনাব %মাঃ \]ল হক
(অিতির^ দািয়_)

(ক) িশT �িতKােনর এডহক/িনয়িমত আমদািন িনব`ন সনদপa
জাির এবং িশT খােতর যাবতীয় কাজ;
(খ) িবেদশী ও বcজািতক %কাMানীর অ\dেল আমদািন ও র�ািন
িনব`ন সনদপa জািরসহ এ সং�াO অeাe কাজ এবং
  (গ) কfHপN �দg %য %কান কাজ।

িনব Hাহী
অিফসার-২:
 জনাব লhর
হািরস %মাহাVদ

%সকশন
সহকারী-২:
 জনাব %মাঃ আঃ জiার
(অিতির^ দািয়_)

(ক) jাংক kারািRর িবপরীেত য�পািত %মরামত ও অeাe %Nেa
র�ািন-কাম-আমদািনঅ\মিত/পারিমট জাির;
(খ)%পাশাক িশT কfHক র�ািনZত পm %ফরত আসায় উহা খালাস
ও+নঃর�ািন সং�াO সকল কাজ এবং
(গ)কfHপN �দg %য %কান কাজ।

%সকশন সহকারী- ৩:
 জনাব %মাঃ \]ল হক

(ক) িনয়�ক মেহাদেয়র jি^গত সহকারী;
(খ) jি^গত jবoত পmসামBী, নpনা, %টিqং, উপহার সামBী
ও িডেফিrভ পেmর র�ািনর পারিমট সহ অeাe র�ািন পারিমট;
(গ) র�ািন নীিত'র উপর মতামত �দানও অeাe র�ািন অ\মিত
জাির সং�াO কাজ;
(ঘ) আমদািন jয় ও র�ািন আেয়র পিরসংuান সং�াO কাজ;
(ঙ) wাসেxেটড কােগ Hা, ম�ণালেয়র অ\েমািদত শতHy^/িনিষz
পেmর র�ািনর অ\মিত;
(চ) অ|ােপা ও +নঃর�ািনর (}~ সংেযাজন �ব Hক) অ\মিত সং�াO
কাজ; এবং
  (ছ) কfHপN �দg %য %কান কাজ।

শ াখা - ২ (�শ াসন  )

. ১



সহকারী
িনয়�ক:
জনাব %মাঃ
তাির�ল
ইসলাম

 

িনব Hাহী
অিফসার-৩:
 জনাব িমলটন
িম�ী

%সকশন সহকারী-৪:
 জনাব %মাঃ কােয়শ
ইসলাম

(ক) �শাসিনক  সকল কাজ;
(খ) িনরাপgা দিলল সংরNণ/িবতরণ/%রিজ�াের িলিপবzকরণ এবং
অিফস
সর�াম ও %qার সং�াO সকল কাজ;
(গ) Help Desk, িচ�পa Bহণ ও %�রণ সং�াO কাজ
(ঘ) গাড়ী রNণােবNণ, %টিলেফান, বইপa ও পa-পিaকা সং�াO
কাজ; এবং
  (ঙ) কfHপN �দg %য %কান কাজ।

%সকশন
সহকারী-৫:
 জনাব %মাঃ কাম]�ামান

(ক) �শাসিনক  সকল কাজ;
(গ) সকল মািসক িরেপাট H; এবং
  (ঘ) কfHপN �দg %য %কান কাজ।

িনব Hাহী
অিফসার-৪:
 জনাব লhর
হািরস %মাহাVদ

%সকশন
সহকারী-৬:
 জনাব %মাঃ আঃ জiার

(ক) মািসক সম�য় সভা, Xaমািসক সম�য় সভাসহ অeাe সভা;
  (খ) �িশNণ ও %সিমনার আেয়াজন এবং আ�ায়ন সং�াO কাজ;

%সকশন
সহকারী-৭(১):
জনাব শাহনাজ পারভীন
এবং
%সকশন সহকারী- ৭(২):
 জনাব %মৗJমী আ^ার

(ক) ক�াশ/িবল ও মািসক jেয়র খিতয়ান সং�াO সকল কাজ;
(খ) কfHপN �দg %য %কান কাজ।

িনব Hাহী
অিফসার-৫(১):
জনাব %মাঃ
জািহ�ল আলম
%চৗ�রী
এবং
িনব Hাহী
অিফসার- ৫(২):
জনাব %মাঃ
আ�ল আিজজ
আকন

 

%সকশন
সহকারী-৮:
 জনাব %মাঃ আঃ জiার

(ক) অিতির^ �ধান িনয়�ক মেহাদেয়র jি^গত সহকারী;
(খ) �য় পিরকTনা ও �য় কায H�ম সং�াO কাজ;
(গ) রাজY আদায় মিনটিরং, �কT/পিরকTনা, িনবি`ত
আমদািনকারক,
র�ািনকারক ও ইে�Rরেদর িহসাব সং�াO সকল কাজ এবং
  (ঘ) কfHপN �দg %য %কান কাজ।

%সকশন
সহকারী-৯(১):
জনাব শাহনাজ পারভীন
এবং
%সকশন সহকারী- ৯(২):
 জনাব %মৗJমী আ^ার

(ক) অিডট আপিg/িন�িg সং�াO কাজ;
(খ) সদর দ�র/আ�িলক দ�রস}েহর বােজট �ণয়ন ও িবভাজন এবং
আইবােস এি| সং�াO কাজ;
(গ) �এ িবল ইত�ািদ আিথ Hক সং�াO কাজ; এবং
  (ঘ) কfHপN �দg %য %কান কাজ।

শ াখা -৩  (আমদ ািন  )

সহকারী
িনয়�ক:
জনাব %মাঃ
তাির�ল
ইসলাম
(অিতির^

িনব Hাহী
অিফসার-৬:
 জনাব ফাহিমদা
িছফাত

  %সকশন সহকারী-১০:
 জনাব %মাঃ \ের আলম

(ক) িবিভ� সরকারী �কT/�িতKান/সং�ার অ\�েল আমদািন
পারিমট/+ব Hা\মিত জাির সং�াO কাজ;
(খ) �কT/সং�ার অ\dেল +ব Hা\মিত/ আমদািনর অ\মিত সং�াO
কাজ;
(গ) ি�য়াের� পারিমট (িসিপ)জাির সং�াO কাজ এবং
  (ঘ) কfHপN �দg %য %কান কাজ।

%সকশন
সহকারী-১১:
 জনাব \]ল ইসলাম

(ক) িবিভ� �িতKান কfHক অ�ায়ীভােব আমদািনর জe %ফরেতর
িভিgেত
আমদািন পারিমট জাির;
(খ) িবিভ� �িতKােনর অ\dেল আমদািনর �ব Hা\মিত/অ\মিত
সং�াO কাজ;
(গ) ই��ই� %শয়ােরর িবপরীেত, jােগজ Qেলর আওতায় ও
আOজHািতক/আ�িলক %মলার িবপরীেত আমদািন পারিমট জাির;
এবং
  (ঘ) কfHপN �দg %য %কান কাজ।

. ২



(অিতির^
দািয়_)

িনব Hাহী
অিফসার-৭:
জনাব Xসয়দা
YীZিত রহমান

 

%সকশন সহকারী-১২:
জনাব %মাঃ কােয়শ
ইসলাম
  (অিতির^ দািয়_)

(ক) %Y�ােসবী �িতKান, িচিকৎসা�িতKান, %হােটল, �াব, সিমিত
ও আিথ Hক
�িতKােনর সকল কাজ ও িবিভ� এয়ারলাই� এর আমদািন;
(খ) ঋণপa ও জাহাজীকরেণর সময়সীমা  িz সং�াO কাজ।
(গ) সামিরক/%বসামিরক jি^ পয Hােয় আে¡য়া� ও %গালাবা]দ
আমদািন সং�াO কাজ; এবং
  (ঘ) কfHপN �দg %য %কান কাজ।

%সকশন
সহকারী-১৩:
 জনাব %মাঃ Jজন িময়া

(ক) িবিভ� িশT �িতKান কfHক আমদািন ও +নঃর�ািন সং�াO
সকল কাজ।
(খ) বািণিজ�ক খােত আমদািন সং�াO কাজ;
(গ)িরেপ¢সেমR এর আওতায় িডেফিrভ পেmর আমদািন পারিমট;
এবং
  (ঘ) কfHপN �দg %য %কান কাজ।

শ াখা - ৪  (আই িস�  ও আইন - িবিধ)

সহকারী
িনয়�ক:
জনাব %মাঃ
িসরা£ল
ইসলাম

 

িনব Hাহী
অিফসার-৮:
 জনাব %মাঃ
রাজ আহেVদ
রা£

%সকশন
সহকারী-১৪:
 জনাব কাউছার আহেমদ
(অিতির^ দািয়_)

(ক) আমদানী নীিত আেদশ �ণয়ন ও র�ািন নীিত সংেশাধন,
বা¤বায়ন ও
jাuা �দান সং�াO কাজ;
(খ) %ক¥ীয় আই�িস কিম� সং�াO কাজ;
(গ)মামলা সং�াO সকল কাজ;;
(ঘ) জাতীয় সংসদ সMিকHত সকল কাজ;
(ঙ) Inovationও GPRSসং�াO কাজ;
(চ) FTAও WTOসং�াO কাজ; এবং
  (ছ) কfHপN �দg %য %কান কাজ।

িনব Hাহী
অিফসার-৯:
জনাব %মাঃ
জািহ�ল আলম
%চৗ�রী

 

%সকশন
সহকারী-১৫:
 জনাব কাউছার আহেমদ

(ক)Online Licencing Module (OLM)সং�াO
যাবতীয় কাজ
(খ) ই-ফাইিলং সং�াO �শাসিনক %যাগােযাগ সং�াO যাবতীয় কাজ;
(গ) Web-site রNণােবNণ ও হালনাগাদকরণ;
(ঘ) APA ও NIS সং�াO যাবতীয় কাজ;
(ঙ) A2i, জাতীয় ত¸ �yি^ নীিতমালা, RTI সং�াO সকল
কাজ;
( চ) আই.আর.িস হেত অjাহিত সং�াO আেবদন িন�িg সং�াO
কাজ;এবং
  (ছ) কfHপN �দg %য %কান কাজ।

%সকশন
সহকারী-১৬:
 জনাব নাজpল হাসান

(ক) একািধক �ন সং�াO আেবদন
  (খ) এবং কfHপN �দg %য %কান কাজ।

�ধান িনয়�েকর
jি^গত সহকারী (িপএ)
   জনাব আঃ আিজজ আক¹

�ধান িনয়�েকর কােছ আগত িচ� Bহণ ও িবতরণ, %গাপনীয় নিথপa সংরNণ ও উপ�াপন,
Xদনি¹ন ডােয়রী, ºমণ»চী, ºমণ িববরণী �ণয়ন এবং কfHপেNর িনেদ Hশা\যায়ী অeাe
কায Hাবলী।

 ২।        �ধান িনয়�ক মেহাদেয়র িনেদ Hশ�েম এ আেদশ জনYােথ H জাির করা হেলা, যা অিবলে: কায Hকর হেব।

১৪-১২-২০২২
%মাহাVদ খায়]ল আলম

y¼ িনয়�ক
%ফান: ০২-৪১০৫০৫২৯
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ফ�া½: 02-9550217
ইেমইল:

controller.ho@ccie.gov.bd

ন:র: ২৬.০৩.০০০০.০০২.১৮.০১৬.২০.৭০৬/১(৪) তািরখ: ২৯ অBহাযণ় ১৪২৯
১৪ িডেস:র ২০২২

অবগিত ও �েযা়জনীয ়(�েযাজ� %Nেa) jব�া Bহেণর জe অ\িলিপ %�রণ করা হেলা (%জ�Kতার িভিgেত নয়): 
১) সকল কম HকতHা ও কম Hচারী, আমদািন ও র�ািন �ধান িনয়�েকর দ�র, ঢাকা।
২) �ধান িনয়�ক মেহাদেয়র jি^গত সহকারী, আমদািন ও র�ািন �ধান িনয়�েকর দ�র, ঢাকা (�ধান িনয়�ক
মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জe)।
৩) অিতির^ �ধান িনয়�ক (চলিত দািয়_) মেহাদেয়র jি^গত সহকারী, আমদািন ও র�ািন �ধান িনয়�েকর দ�র,
ঢাকা {অিতির^ �ধান িনয়�ক (চলিত দািয়_) মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জe}।
৪) অিফস কিপ।

১৪-১২-২০২২
%মাহাVদ খায়]ল আলম

y¼ িনয়�ক

. ৪


