
www.cabinet.gov.bd

গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার
মি�পিরষদ িবভাগ

মি�েসবা শাখা

ন'র: ০৪.০০.০০০০.০০০.৪২২.৯৯.০০০২.২৫.৩২৭
তািরখ: 

১৯ ভা1 ১৪৩৩
০৩ 2সে3'র ২০২৬

পিরপ5

িবষয়: সরকােরর ম�ী, �িতম�ী এবং উপমি�গেণর :মণ ব;য় খােত অথ> বরা?/অিAম অথ> বরা? �Bাব 2�রেণর 2Cে5
অDসরণীয় িবষয়াবিল।

         
           সরকােরর ম�ী, �িতম�ী এবং উপমি�গণ সরকাির কােজ অভ��রীণ/�বেদিশক �মণ কের থােকন। "ােদর �মণ খােতর $য় িনব &ােহর
লে)� সরকার মি�পিরষদ িবভােগর মি�গণ িবষয়ক ইউিনেট অথ & বরা- িদেয় থােক। সংি./ ম�ণালয়/িবভাগ 0থেক অি1ম অথ & বরা- অথবা �মণ
0শেষ �2ত $য় পিরেশােধর লে)� মি�পিরষদ িবভােগ িবল দািখল করা হয়। 0�িরত িবেলর সে4 �েয়াজনীয় কাগজপ5 যথাযথভােব দািখল না
করেল এ সং7া� কায &7ম 1হণ করা স8ব হয় না।
 

২।         বিণ &ত অব:ার পিরে�ি)েত, মাননীয় ম�ী, �িতম�ী এবং উপমি�গেণর অভ��রীণ বা �বেদিশক �মেণর িবল সং7া� কায &7ম স;াদেনর
লে)� িন<িলিখত িবষয়স=হ অ>সরণ করার জ? অ>েরাধ করা হেলা:
 

১)     �মণকারীর Cা)র ও িসলসহ �Eত2ত িবেলর সে4 িন<িলিখত �মাণকস=হ সংFG করেত হেব:
 

 (ক) �বেদিশক �মেণর 0)ে5 সরকার �ধান কI&ক অ>েমািদত সারসংে)েপর কিপ;
 (খ) �বেদিশক �মেণর 0)ে5 দািয়K�াL ম�ণালয়/িবভাগ কI&ক জাির2ত অিফস আেদেশর কিপ;
 (গ) যানবাহেনর ভাড়ার �2ত পিরমাণসহ Pিকট;
 (ঘ) িবমান-�মেণর 0)ে5 িবমােনর Pিকেটর সে4 0বািড &ংপাস;
 (ঙ) অ>েমািদত �মণ িববরণী ও �মণUিচ;  
 (চ) আবািসক 0হােটেলর �2ত পিরেশািধত িবেলর কিপ/�মাণক;
 (ছ) �বেদিশক XYায় পিরেশােধর 0)ে5 টাকার সে4 িবিনময় হার সং7া� িববরণী; এবং
 (জ) অ?া? সকল $েয়র ভাউচার/�মাণক।

 
 ২) সরকার �ধান কI&ক অ>েমািদত সারসংে)েপ উিZিখত �মণকােলর অিতিরG সময় �মণ করা হেল [নরায় অ>েমাদন 1হণ করেত

হেব।
 ৩) অি1ম বরাে-র 0)ে5 অথ & িবভােগর সব &েশষ জাির2ত িনেদ &শনা অ>সরণ করেত হেব।
 ৪) অি1ম অথ & 1হণ^ব &ক �মেণর 0)ে5 �মণ স;ে_র ১ (এক) মােসর মে` উG অি1েমর সমaয় িবল দািখল করেত হেব। ^েব &র

অি1ম িবল সমaয় করা না হেল পরবতb �মেণর 0)ে5 অথ & বরা- �দান করা হেব না।
 ৫) অি1ম অথ & বরাে-র 0)ে5 নিথ $ব:াপনা ও অথ & ছাড়করেণর dিবধােথ & �েয়াজনীয় সময় হােত 0রেখ িবল দািখল করেত হেব।
 ৬) িবল দািখেলর 0)ে5 =লকিপসহ 0মাট ৩ (িতন) 0সট দািখল করেত হেব।
 ৭) সকল ফেটাকিপর সত�ািয়ত কিপ দািখল করেত হেব।

 
৩।         যথাযথ কI&পে)র অ>েমাদন7েম এ পিরপ5 জাির করা হেলা।
৪।         এ িবভােগর গত ৪ 0ম ২০২৫ তািরেখর ০৪.০০.০০০০.৪২২.৯৯.০০২.১৯.৭৯ সংjক জাির2ত পিরপ5 এতkারা �িত:ািপত হেলা।
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০৩-০৯-২০২৬
শারিমন ইয়াসিমন

উপসিচব (অিতিরJ দািয়K)
2ফান : ২২৬৬৪১০১৮

িবতরণ (2জ;Oতার PমাDসাের নয়) :
১। িসিনয়র সিচব/সিচব (সকল)।
২। ম�ীর একাQ সিচব (সকল)।
৩। �িতম�ীর একাQ সিচব (সকল)।
৪। মি�পিরষদ সিচেবর একাQ সিচব (অিতিরJ দািয়K ), মি�পিরষদ িবভাগ।
৫। �ধান িহসাবরCণ কম>কত>া, মি�পিরষদ িবভাগ, 2সTনবািগচা, ঢাকা।
৬। িসিনয়র িসেVম এনািলV, আইিসিট 2সল, মি�পিরষদ িবভাগ (পিরপ5িট এ িবভােগর ওেয়বসাইেটর পিরপ5 বেZ আপল
2◌াড করার �েয়াজনীয় ব;ব]া Aহেণর জ^ অDেরাধ করা হেলা)।
৭। িহসাবরCণ কম>কত>া (িডিডও), িহসাব শাখা, মি�পিরষদ িবভাগ।
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