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১০:০০ ঘিটকা।
িভআইিপ সভা ক?, িA।
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িA-�শাসন িবভাগ এবং এর সকল শাখার সমDেয় এিট ষE সমDয় সভা। সভায় �শাসন সদর দ�রসহ �শাসেনর সকল শাখার
কম!কত!া-কম!চারীগণ অংশFহণ কেরন। সভার �ারেG সভাপিত মেহাদয় িAর �শাসন িবভােগর মািসক সমDয় সভায় উপি8ত
সকলেক Hাগত জানান। �শাসিনক ও সাধারণ *সবাধম!ী কােজর সামিFক সমDেয়র মাধIেম িবিধ-িবধান অ-সরণপূব!ক �শাসন
ও সাধারণ *সবাধম!ী কােজর KEু বাLবায়েন অিধকতর গিতশীলতা আনয়েনর মাধIেম Mত, সহেজ, *ভাগািNমু5 এবং
আNিরকতাপূণ! পিরেবেশ মানসOত *সবা িনিPত করার িবষেয় িবLািরত আেলাচনা হয়। অিধকQ, িনRবিণ!ত িবষেয় িবLািরত
আেলাচনা ও িসSাN গৃহীত হয়।
 

Tঃ
নং

আেলাচI িবষয়  গৃহীত িসSাN িসSাN বাLবায়ন সUৃ5/
বাLবায়নকারী

১ �শাসন সদর
দ
েরর অধীন 
অভ��রীণ
কাজ�েলা
যথাসমেয় স��
িনি�তকরণ

 ১। �েত�েকর িনকট আগত ডাক %ত সমেয় উপ(াপন করেত
হেব।
২। ি, �িবধানমালা ম-ণালেয় .�রণ করা হেল ম-ণালয় হেত
িক/ সংেশাধন/ মতামত �দান করা হয়। এ�েলা অ�3 45 কের
ইেতামে7 8িষ ম-ণালেয় :নরায় �;াব .�রণ করা হেয়েছ।
8িষ ম-ণালয় হেত জন�শাসন ম-ণালেয় �=;াব .�রেণর
িবষয়> ফেলাআেপর িস@া� Aহীত হয়। .
৩। 8িষ ম-ণালেয় ি,’র নEন জনবল কাঠােমার :ণ 4াG �;াব
চলিত মােসর মে7 .�রেণর িস@া� হয়।
৪। ি,’র দা
িরক কােজ .যসকল পJ/ ফম 4/ ফরেমট �িতিনয়ত
Kবহার হয় তার এক> কের .�সLাইবট ফরেমট Mতির কের
তা িনকস NেO এবং ওয়াড 4 ফরেমেট ি, ওেয়বসাইেট এক
স
ােহর মে7 আপেলাড করার িস@া� হয়। এিবষেয় সহকারী
পিরচালক (.Rার) দািয়T পালন করেবন।
 
 
 
 

১ নং চলমান রেয়েছ।
 
 
 
 
 
 
 
 
 
৪নং চলমান রেয়েছ।

সংিUV সকল
 
 

সহকারী পিরচালক
(.Rার)

 
উপ-পিরচালক

(�শাসন) অ. দা.



২ িনেয়াগ ও
পেদা�িত সংLা�

১। িনেয়াগেযাগI শূW পদ পূরেণর িনিমX
০৬-১০-২০২৫ তািরখ িনেয়াগ িবZি� �কািশত
হেয়েছ। পরবত!ী কায!Tম \েলা যথাযথভােব এিগেয়
*নওয়ার িসSাN গৃহীত হয়।
২। িসএসও এবং িপএসও-সহ সকল পেদা�িতেযাX পেদ %ত
পেদা�িতর Kব(া করা। ইেতামে7 িবএআরিসেত িসএসও
পেদা�িতর .�াফাইল .�রণ করা হেয়েছ। িডিপিস-১ 35 অY
পদ�েলার পেদা�িতর িনিমZ ২৩-১০-২০২৫ ি]ঃ পেদা�িত
সভা অ_ি`ত হয়। িডিপিস-২ সভা �িLয়াধীন। 
৩। িসএসও পেদা�িতর লেa� bনcিত সংLা� �ত�য়েনর জY
8িষ ম-ণালয় হেত bদেক পJ .�রণ করা হেয়েছ।
 

১নং ৩০-১০-২০২৫ ি].
তািরখ আেবদেনর সময়
.দওয়া হেয়েছ। ২নং Kব(া
eহণ করা হেয়েছ। ৩নং
.�রণ করা হেয়েছ।

সহকারী পিরচালক
(�শাসন)-১

 
 
 
 
 
 
 
 
 

৩ �শাসন সদর
দ
র হেত
ম-ণালেয়
.�রণ8ত কাজ
�েলার ফেলা-
আপ/ আপেডট
সংLা�

১। ি,’র >ওএfই এর �;াব ম-ণালেয় .�রণ করা হেয়েছ।
চলিত মােসর মে7 সভা হওয়ার সgবনা রেয়েছ। %ত স�ে�র
জY ফেলা-আেপর িস@া� হয়।
২। অথ 4 ম-ণালয় হেত ি,’র রাজh খােত অ(ায়ীভােব iিজত
১১৩ > পদ সংরaেণর সjিZ �াি
 সােপেa চলিত মােস পদ
(ায়ীকরেণর �;াব .�রেণর িস@া� Aহীত হয়। %ত স�ে�র
জY �েয়াজেন অথ 4 ম-ণালেয় .যাগেযাগkব 4ক %ত ফেলা-
আেপর িস@া� হয়।
উেlিখত, bই> িবষয়ই সহকারী পিরচালক (�শাসন-১)
িনয়িমত তদারিক করেবন।
 
 

১নং ম-ণালয় .থেক সভা
ডাকেল ি, �েয়াজনীয়
কাগজপJ .�রণসহ
অংশeহণ করেব। ২নং
8িষ ম-ণালয় .থেক অথ 4
ম-ণালেয় �;াব .�রণ
করা হেয়েছ।

সহকারী পিরচালক
(�শাসন)-১

৪ ি,র সামিeক
িনরাপZা �সেG

১। আনসার সদnেদর /> মoেরর pপািরশ িসিকউির>
pপারভাইজােরর মা7েম অeগামী হওয়ার িবষেয় .জলা
অিফেসর সােথ .যাগােযােগর িস@া� Aহীত হয়।
২। ি, ক�া�াস এলাকা মাদকq5 রাখার .aেJ িনরাপZার
সােথ সংিUVেদর তদারিক rি@ করাসহ িনেজেদর-.ক এিবষেয়
অিধকতর সেচতন থাকার জY সতক4তাsলক পJ �দান করা
হেয়েছ এবং ইেতামে7 .ডাপেটেRর বােজট .চেয় .নাট
উপ(াপন করা হেয়েছ।
৩। ি, ক�া�ােস %ত িসিস>িভ ক�ােমরা (াপন িনি�ত করা।
ইেতামে7 Lয়ােদশ �দান করা হেয়েছ। %ত ইনRেলশন
স�ে�র তািগদ �দান করা হয়।
৪। ১০> ওয়ািকটিক tােদর কােছ িছেলা uােদরেক .ফরত
�দােনর অ_েরাধ জািনেয় পJ �দােনর িস@া� eহীত হয়।
 
 

১,২,৩ নং চলমান সহকারী পিরচালক
(সাধারণ .সবা)/

িনরাপZা
pপারভাইজার

৫ যানবাহন
সংLা�

১। .কান vাইভােরর কােছ গািড় .বিশ নV হেx তা িচিyত করা
এবং .কান গািড়র জY .কান vাইভার .বিশ উপz5 তা
পিরচালক (�শাসন ও সাধারণ পিরচয 4া) মেহাদেয়র সােথ
আলাপkব 4ক {া|েপাট 4 pপারভাইজার িনধ 4ারণ করেবন
মেম 4 িস@া� Aহীত হয়।

১নং চলমান।

 

 

 

সহকারী পিরচালক
(সাধারণ .সবা)/

{া|েপাট 4
pপারভাইজার



৬ মামলা/িবভাগীয়
মামলা সংLা�

১। িব~মান আদালেত িবচারাধীন মামলা ও িবভাগীয়
মামলা�েলা %ত িন�িZর Kব(া eহণ করেত হেব।
২। িA’র িবভাগীয় মামলা\েলাসহ আদালেতর
মামলা\েলা পিরচালনার *?ে^ সহকারী পিরচালক
(সাঃ *সবা) *ড_ অিফসার িহসােব দািয়6 পালন
করেবন।
৩। ি, িডপ ওয়াটার সংিUV মামলা %ত উপ(াপেনর িস@া�
Aহীত হয়।
৪। ি,’র �ােনল আইনজীবী িনেয়ােগর িব�ি
 %ত জািরর জY
সহকারী পিরচালক (সংeহ)-.ক িনেদ 4শনা �দান করা হয়।
৫। িA’র পূেব!র আইনজীবীর িনকট হেত মামলার
ডaেমbট নতুন আইনজীবীর িনকট 8ানাNেরর
জিটলতা সংTাN পুেরা িবষয়িট উপ-পিরচালক
(�শাসন) অ. দা. মেহাদয় *দখেবন মেম! সভায়
িসSাN হয়।

১,২,৩ নং চলমান এবং ৪
নং 8িষ ম-ণালয় ক�4ক
�ােনল আইনজীবী
িনেয়ােগর কয 4Lম চলমান
রেয়েছ উ5 কায 4Lম
স�ণ 4 না হওয়া পয 4�
অেপaা করার িস@া� হয়।

সহকারী পিরচালক
(�শাসন)-২

এবং
সহকারী পিরচালক

(সাঃ .সবা)

৭ মসিজদ সংLা� ১। মসিজদ এলাকা, অযুখানা, টয়েলট পির_ার-
পিরcd রাখার িসSাN গৃহীত হয়।
২। মশার উপ�ব হেল মশা মারার Kাট Lেয়র পরামশ 4 �দান
করা হয়। তাছাড়া মশা �িতেরাধী িল�ইড Kবহােরর �;াব
করা হয়।
 
 
 
 

১নং চলমান ২নং Kাট বা
িল�ইড .কান>ই Lয় করা
হয়িন।

সহকারী পিরচালক
(সাধারণ .সবা)/ .পশ

ঈমাম

৮ ডরিমটির
সংLা�

১। ডরিমটির শাখার .সবার মান rি@েত �েয়াজনীয় পদেaপ
eহেণর িস@া� হয়।

১নং কােজ অeগিত
হেয়েছ।

.হােRল �ােনজার

৯ সংeহ শাখা
সংLা�

১। %ততম সমেয়র মে7 �া
 ইনেডO এর আেলােক .টfােরর
Kব(া করা।
২। .টানার Lয় সংLা� .Nম ওয়াক4 �ি5 %ত বা;বায়ন করেত
হেব। .নাট অ_েমাদন অেপaাধীন আেছ।

১ ও ২ নং িস@া� চলমান। সহকারী পিরচালক
(সংeহ)

 

১০ .জনােরল .Rার
সংLা�

১। .Rারেক িডিজটালাইজড করার িবষেয় বাংলােদশ
কি�উটার কাউি|লেক পJ .�রণ করা হেয়েছ। ইেতামে7
সকল িব�ানী,কম 4কত4া ও কম 4চারীর ত� পাওয়া িগেয়েছ। এ
িবষেয় পরবতc ফেলাআেপর িস@া� Aহীত হয়।

১নং ত� স�াদন
�িLয়াধীন রেয়েছ।

সহকারী পিরচালক
(.Rার)

১১ ি,’র মািসক
সম�য় সভার
িফডKাক
সংLা�

১। eSাচার পিরকfনা, তথI অিধকার এবং
অিভেযাগ �িতকার বাLবায়ন সংTাN চলমান
�ািNেকর কায!Tম Mত সUd করার িবষেয় িসSাN
হয়।
২। ি,’র বত4মান �Y পেদর তািলকা/জনবল সংLা� তািলকা
হালনাগাদ করা। এেaেJ বদলী8ত জনবেলর ত� হালনাগাদ
কের :নঃ এি� িদেত হেব। জনবল সংLা� তািলকা িনয়িমত
হালনাগাদ রাখার তািগদ �দান করা হয়।

 সংিUV দািয়T �া

এিড

জনাব hপন আহেমদ
(.RেনাটাইিপV)



১২ িবিভ� জাতীয়
িদবস উদযাপন
সংLা�

১। আস� পেহলা অeহায়ন ১৪৩২ বGা� (১৬ নেভ�র ২০২৫)
নবা� উৎসব উদযাপেনর লেa� গতবােরর সব ড�েমOসহ উপ-
পিরচালক (�শাসন) মেহাদয়েক সােথ িনেয় পিরচালক
(�শাসন ও সাধারণ পিরচয 4া) মেহাদেয়র সােথ আলাপ করার
িস@া� হয়। হােত পয 4াা
 সময় িনেয় নেভ�েরর �� .থেকই
কায 4Lম eহেণর তািগদ �দান করা হয়।
২। মহান িবজয় িদবস ২০২৫ এর কায 4Lম পয 4া
 সময় িনেয়
�� করার িস@া� হয়।
 

 সহকারী পিরচালক
(.Rার)

১৩ িবিবধ ১। পরবতc মােসর সভা িভআইিপ সভা কেa অ_ি`ত হেব।
উ5 সভায় �শাসন সদর দ
েরর সকল কম 4কত4া-কম 4চারী এবং
�শাসন িবভােগর সকল শাখা �ধানগণ একজন �িতিনিধসহ
অংশeহণ করেবন।
২। �শাসন িবভােগর অভ��রীন :নিব 4Yাস এর
�;াবনা/vিয়ং/িডজাইন এর �াথিমক কাজ vাফট হেয়েছ।
ইেতামে7 িডিড(এ) মেহাদয়, িনব 4াহী �েকৗশলী এবং এিড-.দর
সম�েয় তা ির-িডজাইন করা হেয়েছ। বত4মােন তা িনব 4াহী
�েকৗশলী এর িনকট রেয়েছ। �শাসেনর সবার সােথ বেস �ড়া�
করার িস@া� হয়।
৩। পাট 4নার �কে�র অথ 4ায়েন বা অY .কান উৎস হেত নন-
সাইিOR কম 4কত4ােদর ১/২ স
াহKাপী রাইস .�াডাকশন 
.{িনং এর আেয়াজন করা যায় িকনা এ িবষেয় উপ-পিরচালক
(�শাসন ও সাধারণ পিরচয 4া) অ. দা. মেহাদয় ক�4পেaর সােথ
আলাপ করেবন মেম 4 িস@া� হয়।
 

 জনাব .মা. আ�র
রহমান (এলিডএ)

 
 

সহকারী পিরচালক
(�শাসন)-২

 
 
 
 

উপ-পিরচালক
(�শাসন) অ. দা.
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উপ-পিরচালক (�শাসন ও সাধারণ পিরচয!া)
(অিতির5 দািয়6)

০১৯২৬২৫৫০৯১ (*ফান)
০২৪৯২৭২০০০ (ফIাj)

munnujan_khanam@yahoo.com

ন$র: ১২.২২.০০০০.০০০.০৩২.০১.০০০৯.২৫.৫১১৫
তািরখ: 

১৭ কািত!ক ১৪৩২ বwাx
০২ নেভ$র ২০২৫ ি:�াx

১। উপ-পিরচালক (�শাসন ও সাধারণ পিরচয!া) (অিতির5 দািয়6 ), িA।
২। �শাসন িবভাগ, �শাসন িবভােগর আওতাধীন সকল শাখার কম!কত!া ও কম!চারীগণ।
৩। মহাপিরচালক মেহাদেয়র একাN সিচব, মহাপিরচালেকর দ�র, িA।
৪। িপএ, পিরচালক (�শাসন ও সাধারণ পিরচয!া) মেহাদেয়র দ�র, িA।
৫। আইিসিট *সল, িA।
৬। সংিyB নিথ, ।

িবতরণ  (*জIEতার Tমা-সাের নয়):



০২-১১-২০২৫
ড. *মাঃ মামু-র রহমান

উপ-পিরচালক (�শাসন ও সাধারণ পিরচয!া)
(অিতির5 দািয়6)


