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সভার �ারে� সভাপিত মেহাদয় ি�’র মািসক সম�য় সভায় সকল িবভাগীয়, আ�িলক কায �ালয় ও শাখা �ধানসহ সকলেক "াগত জািনেয় সভার
কায �$ম %& কেরন। সভাপিত মেহাদেয়র অ)মিত$েম উপ-পিরচালক (�শাসন ও সাধারণ পিরচয �া) (অিতির0 দািয়1) ড. 4মা: মা6)র রহমান
সম�য় সভার িস7াে8র আেলােক এর বা:বায়ন অ;গিতস<হ উপ=াপন কেরন। উ0 সভায় আগ> ২০২৫ মােসর বা:বায়ন অ;গিত আেলাচনার পর
উেBখেযাC িস7া8 ও করণীয়স<হ উপ=াপন করা হয়। সভায় িনDবিণ �ত িবষেয় িব:ািরত আেলাচনা ও িস7া8 Fহীত হয়।  

$ম আেলাচG িবষয় আেলাচনা/Fহীত িস7া8 বা:বায়নকারী
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মাননীয় Jিষ উপেদKা
মেহাদেয়র িনেদ �শনা:
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ক) িডিজটাল হািজরা িনিMতকরণ:
অিধকাংশ িবভাগ/শাখা িডিজটাল হািজরা 4মিশন Oবহার করেছ। যারা
এখেনা চাQ কেরিন তােদর িডিজটাল 4মিশন Oবহার করার িস7া8
Fহীত হয়। যােদর 4মিশেন সমRা আেছ তােদরেক Jিষ পিরসংSান
িবভােগর সােথ 4যাগােযাগ করার পরামশ � �দান করা হয়। 
হািজরা 4মিশন হেত হািজরার হাড � কিপ ি�U করার Oব=া রাখেত
হেব।  
িবভাগ/শাখার সকলেক িডিজটাল হািজরা 4দয়া িনিMত করেত হেব।

 
 
 
 

�ধান, Jিষ পিরসংSান িবভাগ

খ)  গেবষণা  যVপািত,  যVাংশ  �Wিতর  কায �কািরতা   পিরচালনা,   রXণােবXণ
সYকভােব হেZ িকনা তা যাচাই করা: 

4য সম: িবভােগ \রাতন অOব]ত 4কিমকGাল অথবা যVপািত রেয়েছ
তা 4>াের জমা 4দয়ার জ^ প_ জাির করা হয়।
4ময়ােদা`ীণ � 4কিমকGাল িবনK করার Oাপাের িস7া8 হয়। 4কিমকGাল
4কন 4ময়ােদা`ীণ � হেলা িকংবা অিতির0 4কিমকGাল 4কন $য় করা
হেলা তা খিতেয় 4দখার �:াবনা 4দয়া হয়।

 এিড (4>ার)

গ) 4রকড �  &ম Oব=াপনা Yকমত হেZ িকনা তা িনিMত করা:
4রকড �&ম সব সময় তালাব7 রাখেত হেব। �েয়াজন Oিতেরেক সংিaK Oি0
ছাড়া 4কউ 4রকড �&েম �েবশ করেত পারেব না এবং 4রিজcাের এিd ছাড়া
4কান নিথ 4বর হেব না।  

উপ-পিরচালক (�শাসন ও সা.
পির.)

ঘ) ি�Uার Yকমত Oবহার করা হয় িকনা তা যাচাই করা:
পয �ায়$েম �িতf িবভাগ/শাখায় একf কের ি�Uার কমন 4gেস 4নটওয়াক�
িসে>েমর আওতায় আনার িস7া8 Fহীত হয়। ইেতামেh  ১৫fর অিধক
িবভাগ/শাখায় এ কায �$ম চাQ হেয়েছ।
4য সকল িবভােগ ভােলামােনর ি�Uার 4নই তােদরেক অ^ িবভােগর অিতির0
ি�Uার সং;হ কের তা iারা 4নটওয়াক�  সংেযাগ 4দয়ার িবষেয় িস7া8 Fহীত
হয়।      

 সকল িবভাগ, শাখা �ধান/
Jিষ পিরসংSান

িবভাগ/আইিসf 4সল 



২ ওেয়বসাইট
হালনাগাদকরণ

(ক) ি�’র ওেয়ব সাইট হালনাগাদ একf চলমান �ি$য়া। তাই �েতGক
িবভাগ/আঃ কাঃ/শাখা �ধানগণ ওেয়বসাইেট িনজ িনজ অংশ কতkl আপেডট
হেয়েছ তা পরবতm সভায় উপ=াপন করেবন।    
পরবতm সম�য় সভায় 4সচ ও পািন Oব=াপনা িবভাগ ি�’র ওেয়বসাইট
পয �েবXণ কের \নরায় মতামত �দান করেবন।
ওেয়বসাইট হালনাগােদর িবষেয় 4য সকল সংেশাধনী আসেছ, তা বা:বায়েনর
জ^ Jিষ পিরসংSান িবভাগেক িনেদ �শনা �দান করা হয়।     

সকল িবভাগীয়/ আঃকাঃ/শাখা
�ধান/ আইিসf 4সল

(খ) ি�’র ওেয়বসাইট এর তn বাতায়েন িবিভo আেদশ, িবpিq, �pাপন,
খবর ও ফেটাCালারীসহ অ^া^ তn িনয়িমত আপেলাড করেত হেব।
গ) ি�’র সমাqJত �কেsর মালামাল/আসবাবপ_ সং$া8 তn নtন একf
সফটওয়Gার 4ডেভেলাপ কের তােত ইন\ট 4দয়ার িবষেয় Jিষ পিরসংSান
িবভােগর 4�া;ামারেক দািয়1 4দয়া হয়।  

সকল িবভাগীয়/ আঃকাঃ/শাখা
�ধান/ Jিষ পিরসংSান
িবভাগ/আইিসf 4সল,
4মা: মাহuজ িবন ওয়াহাব,
4�া;ামার 

৩ িড-নিথ কায �$ম িড-নিথ কায �$ম শতভাগ িনিMত করেত হেব। সকল িবভাগীয়/ আঃকাঃ/শাখা
�ধান

৪
 
 
 
 
 

 অিডট আপি` িনxি`
 
 
 
 
 

অিনxo অিডট আপি`র সংSার িনিরেখ 4সyেলা িনxি`র জ^ সংিaKেদর
সােথ 4যাগােযাগ রাখেত হেব। অিডট এবং অথ � ও িহসাব িবভাগ িi-পািXক
সভা আেয়াজেনর Oব=া ;হণ করেবন।   
৫০% অিডট আপি` িনxি`র লেXG কাজ করেত হেব। অিডট অিফসার/অথ � ও িহসাব

িবভাগ

৫ অিনxo কাজ িনxি` মVণালেয় ি�’র অিনxo কােজর তািলকা �িত মােসর ০৫ তািরেখর মেh
সংিaK �শাসিনক শাখা/অিধশাখায় 4�রণ অOাহত রাখেত হেব।   

উপ-পিরচালক (�শাসন ও
সাধারণ পিরচয �া)

৬ অবসর |িবধা
�দােনর আেবদন িনxি`

(ক) কম �চারীেদর অবসর |িবধা �দােনর আেবদন অবসের যাওয়ার ০৩(িতন)
মােসর মেh িবিধ 4মাতােবক িনxি` করেত হেব।   
(খ) 4য সকল িবpানী, কম �কত�া/কম �চারী 4পনশেন গমন করেবন তােদর
তািলকাসহ সভায় উপ=াপেনর িস7া8 Fহীত হয়।
(গ) �িতেবদনাধীন মােস }িমকেদর কায �াবসান জিনত আিথ �ক |িবধা
�দােনর তn িনধ �ািরত ছেক �িত মােসর ০৫ তািরেখর মেh প_ জািরর
মাhেম অবিহত করেত হেব।      

উপ-পিরচালক (�শাসন ও
সাধারণ পিরচয �া)/উপ-
পিরচালক (অথ � ও িহসাব) এবং
�ধান, খামার Oব=াপনা িবভাগ

৭ �^ পেদ জনবল িনেয়াগ ও
পেদাoিত  

ি�’র িব�মান �^ পদস<হ �রেণর লেXG  িনেয়াগ ও পেদাoিতর িনিম`
মVণালয় হেত ছাড়প_ পাওয়া িগেয়েছ। এছাড়া, �^ পেদ পেদাoিত �দােনর
লেXG সংিaKেদর কাছ 4থেক 4�াফাইল চাওয়া হেয়েছ। িনেয়াগ ও পেদাoিতর
িনিম` অ^া^ সকল কায �$ম �ত স�াদেনর জ^ িনেদ �শনা �দান করা হয়।
 

উপ-পিরচালক (�শাসন ও
সাধারণ পিরচয �া)

৮ জিম-জমাসহ িবিভo মামলা
সং$া8 কায �$ম

ক) ি�’র 4য সকল জিম 4বদখল হেয়েছ 4স সকল 4বদখলJত জিম উ7ােরর
িবষেয় িক Oব=া ;হণ করা হেয়েছ তার হালনাগাদ তn �িত মােসর ০৫
তািরেখর মেh মVণালেয়র আইন অিধশাখায় 4�রণ করেত হেব।
খ) �েতGক আ�িলক কায �ালয় তার িনজ কায �ালেয়র জিম-জমা স�িক�ত
যাবতীয় তn হালনাগাদ রাখেবন এবং জিমর খাজনা হালনাগাদ কের খাজনার
রিশদ �মাণক িহেসেব খামার Oব=াপনা িবভােগ 4�রেণর িনেদ �শ �দান করা
হয়।  
গ) জিমর নামজাির সং$া8 তn এবং �িম উoয়ন কর পিরেশাধ িবষয়ক
�িতেবদন আইন অিধশাখায় �িতমােসর ০৫ তািরেখর মেh 4�রণ করা হেZ।

খামার Oব=াপনা িবভাগ/সকল
আ�িলক কায �ালয়/ সহকারী
পিরচালক (সাধারণ 4সবা)

৯ খসড়া িবিধমালা/
�িবধানমালা �ণয়ন সং$া8

ি�’র �:ািবত খসড়া �িবধানমালা Jিষ মVণালেয় 4�রণ করা হেয়েছ।
মVণালেয়র সােথ 4যাগােযাগ 4রেখ �েয়াজনীয় Oব=া ;হণ করেত হেব।       

সংিaK কিমf
এবং উপ-পিরচালক (�শাসন ও
সাধারণ পিরচয �া)

১০ জাতীয় %7াচার
4কৗশল সং$া8
   কায �$ম

জাতীয় %7াচার 4কৗশল কম �-পিরকsনা ২০২৪-২৫ অথ � বছেরর বািষ �ক
বা:বায়ন অ;গিত (�মাণকসহ) �িতেবদন মVণালেয় 4�রেণর জ^ ��ত রাখা
হেয়েছ।
এছাড়া, ২০২৫-২৬ অথ �বছেরর জ^ নtন 4কান িনেদ �শনা এেল 4সভােব কাজ
করার িস7া8 Fহীত হয়।

4মা: মন�র কািদর, সহকারী
পিরচালক (�শাসন), 4ফাকাল
পেয়U কম �কত�া, এনআইএস। 

১১ তn অিধকার আইন
সং$া8 কায �$ম

(ক) ‘তn অিধকার আইন, ২০০৯’ অ)যায়ী তn সরবরাহ কের িনয়িমতভােব
মVণালেয় �িত মােসর ০৫ তািরেখর মেh �িতেবদন 4�রণ অOাহত রাখেত
হেব।
(খ) মVণালেয়র িনেদ �শনা অ)যায়ী তn অিধকার আইন, ২০০৯ এর ধারা ৫
অ)সাের যাবতীয় তেnর কGাটাগির ও কGাটলগ এবং "�েণািদতভােব
�কাশেযাC তn হালনাগাদ কের তা ওেয়বসাইেট �কােশর Oব=া ;হণ করেত
হেব।

জনাব �ামল চ� দাস,
সহকারী পিরচালক (�শাসন),
4ফাকাল পেয়U কম �কত�া,
আরfআই



১২ GPMS িবষয়ক কায �$ম মিVপিরষদ িবভােগর িনেদ �শনা 4মাতােবক বত�মােন সরকার সং�ার ও
জনেসবােক অ;ািধকার িবেবচনায় সরকাির কায �$মেক অিধক দX,
জবাবিদিহ<লক, জনক�াণ6খী, কায �কর ও গিতশীল করার জ^ এিপএ এর
পিরবেত� সরকাির কম �স�াদন পিরবীXণ প7িত/Governance
Performance Monitoring System (GPMS) িবষয়ক কায �$েমর
উে�াগ ;হণ করেত হেব।

�ধান, Jিষ পিরসংSান িবভাগ

১৩ এসিডিজ বা:বায়ন কায �$ম (ক) এসিডিজ িবষয়ক কিমf �ততম সমেয়র মেh একf সভা আেয়াজন কের
4কান 4কান 4Xে_ গেবষণা কায �$ম ;হণ করেত পাের তা িনিMত করেব এবং
সম�য় সভায় উপ=াপনসহ �িত ¡_মািসেক ০৫ তািরেখর মেh এসিডিজর
িরেপাট � পাঠােত হেব।
(খ) এসিডিজ িবষয়ক কায �$েমর অ;গিত িনয়িমতভােব সম�য় সভায়
উপ=াপন অOাহত রাখেত হেব।    

পিরচালক (গেবষণা), �ধান
পিরকsনা কম �কত�া ও SDG
4ফাকাল পেয়U।

১৪ জাতীয় সামািজক িনরাপ`া
4কৗশল

(ক) জাতীয় সামািজক িনরাপ`া 4কৗশল বা:বায়ন সং$া8 মািসক �িতেবদন
িনধ �ািরত ফরেম �িত মােসর ০৩ তািরেখর মেh 4�রণ িনিMত করেত হেব।
(খ) জাতীয় সামািজক িনরাপ`া 4কৗশল িবষেয় ¡_মািসক সভা আেয়াজন
করেত হেব।   

জনাব 4মাঃ সাইuল ইসলাম,
িসএসও এবং �ধান, Jিষ
অথ �নীিত িবভাগ ও 4ফাকাল
পেয়U

১৫ Digital Service
Delivery
Procurement সং$া8

Integrated Digital Service Delivery Platform for MoA এর
��তJত সফটওয়Gার এর  অ;গিতর িবষেয় সভােক অবিহত করেত হেব।   

িবভাগীয় �ধান, Jিষ
পিরসংSান িবভাগ 

১৬ ৪থ � িশsিব©ব বা 4ফাথ �
ইªািcয়াল 4র«েলশন
সং$া8

৪থ � িশs িব©েবর আেলােক Jিষ 4Xে_ করণীয় িবষেয় Jিষেক যািVকীকরণ ও
�¬ি0 িবকাশসহ িনকটবতm ভিব­েতর চGােল®  4মাকােবলার �িতেযািগতায়
এিগেয় যাওয়ার িবষেয় সংিaK কিমf সভা কের তার অ;গিত পরবতm সভায়
উপ=াপন করেবন মেম � িস7া8 Fহীত হয়। 

�ধান, এফএমিপএইচf িবভাগ
ও 4ফাকাল পেয়U এবং সংিaK
কিমf

১৭

বাসা বরা¯ °ােনজেমU

বাসা বরা¯ নীিতমালা অ)সরণ কের বাসা বরা¯ িদেত হেব।
বাসা বরা¯ °ােনজেমU িবষেয় একf সফটওয়Gার 4ডেভেলাপেমU এর কাজ
চলমান আেছ। 4সfর অ;গিতর িবষেয় আেলাচনা করা হয় এবং �ত স�o
করার আশাবাদ O0 করা হয়।

বাসা বরা¯ কিমf

১৮

লাইে�রী °ােনজেমU
 

সংিaKেদর মােঝ লাইে�রীর সকল |েযাগ |িবধা উ²ু0 রাখেত হেব।
IRRI এর লাইে�রীর সােথ 4যাগােযাগ কের তােদর লাইে�রী °ােনজেমU
কায �$ম/অিভpতা 4নয়া 4যেত পাের। এ Oাপাের শRমান ও \িK িবভােগর
িবভাগীয় �ধান সহেযািগতা করেবন।   

�ধান, শRমান ও \িK িবভাগ
এবং িসিনয়র লাইে�িরয়ান

১৯ µা¶েপাট � °ােনজেমU
 

সরকাির গািড়র যথাযথ Oবহার িনিMত করেত হেব। সরকাির িরlইেজশনেক
অ;ািধকার িদেত হেব। Oি0গত িরlইেজশন িন&ৎসািহত করেত হেব।

যানবাহন কম �কত�া

২০ সীড °ােনজেমU
 
 

যথাযথ �ি$য়ায় এবং অতG8 সতক�তার সােথ বীজ ধান সং;হ, সংরXণ ও
িবতরেণর Oব=া িনেত হেব।

�ধান, িজআরএস, খামার
Oব=াপনা, হাইি�ড রাইস
িবভাগ এবং সকল আ�িলক
কায �ালয়

২১ িবিবধ।

 

১) গাড়ী সং$া8 তnািদ ি�’র fওএ¸িড«0 গাড়ীর সংSা, আওতাধীন �কেsর গাড়ীর সংSা ও
অেকেজা গাড়ীর সংSার তn Jিষ মVণালেয় 4�রণ করেত হেব।   
 
 

সকল িবভাগীয় ও শাখা �ধান
µা¶েপাট �/|পারভাইজার/সংিaK
কিমf/অিডট অিফসার 

২) ি� ¹েলর সামি;ক
মােনাoয়ন

(ক) ি�’র ¹েলর িশXার সামি;ক মােনাoয়ন, িশXকেদর দXতা ও
িশXাথmেদর পােশর হার ºি7র লেXG �েয়াজনীয় পদেXপ ;হণ করেবন।

¹ল কিমf ও �ধান
িশXকগণ।  

(খ) ি�’র ¹েলর িবষেয় মতামত �দােনর জ^ ¹ল কিমf,  �ধান িশXকগেণর
সােথ আেলাচনা-পয �েলাচনা কের ি�’র মািসক সম�য় সভায় উ»াপেনর জ^
পরামশ � �দান করা হয়। 

৩) ি�’র সামি;ক িনরাপ`া (ক) িডউfরত অব=ায় সকল আনসার সদRেদর %¼ কথা বলা Oিতত
½াট �েফান Oবহার না করার িনেদ �শ �দান করা হয়।
(খ) িনরাপ`া �হরীেদর ৮ ঘUা িডউf পালেনর িবষেয় িনিMত করার
িনেদ �শনা �দান করা হয়।

সহকারী পিরচালক (সাধারণ
4সবা)/িসিকউিরf
|পারভাইজার



৪) �কাশনা সং$া8 সব �েশষ 6ি¾ত ‘আ¼িনক ধােনর চাষ’ বইfেত 4কান «ল-$f থাকেল সকল
িবভাগ/আ�িলক কায �ালয় �ধানগণ সংেশাধন কের �কাশনা ও জনসংেযাগ
িবভােগর �ধােনর িনকট জমা িদেবন।

সকল িবভাগীয় �ধান/আ�িলক
কায �ালয় �ধান/িপিপআরিড

 

৫) িব¿Gৎ খােত Oয়
Àাসকরণ সং$া8

মVণালয় এবং দqর/সং=ায় িব¿Gৎ খােত ২৫% Àাসকরেণর লেXG এিসর
Oবহার কমােত হেব এবং ফGান, লাইট ও এিস চল8 অব=ায় 4রেখ বািহের
যাওয়া যােব না। �েতGক �ােব এিসর Oবহার Àাস করার িনেদ �শনা �দান করা
হয়।
�েতGক সম�য় সভায় িব¿Gৎ Oেয়র tলনা<লক িচ_ �দশ �ন করেত হেব।
অিফস/আবািসক এলাকায় ¡ব¿Gিতক 4কান জfলতার Áি> হেল
তাৎXিনকভােব Oব=া িনেত হেব। 

ইমারত ও িনম �াণ িবভাগ

 ৬) িসেÂল ইউজ ©াি>ক
Oবহার িন&ৎসািহতকরণ

িসেÂল ইউজ ©াি>ক Oবহার িন&ৎসািহতকরণ কায �$ম ;হণ করেত হেব। সকল িবভাগ/শাখা/আ: কা:
�ধান

 
৭) �লাই �নজ�াগরণ ও
তা&েÃর উৎসব ২০২৫
উদযাপন সং$া8

মিVপিরষদ িবভাগ/Jিষ মVণালেয়র িনেদ �শনা 4মাতােবক �লাই \নজ�াগরণ ও
তা&েÃর উৎসব ২০২৫ উদযাপেনর সকল কায �$ম ;হণ করেত হেব এবং এর
বা:বায়ন অ;গিত মVণালেয় যথাসমেয় 4�রণ করেত হেব। 

ড. 4মা: আিদশ বাদশাহ,
িপএসও, JিষতÄ িবভাগ এবং
4ফাকাল পেয়U।

পিরেশেষ, আর 4কান আেলাচG িবষয় না থাকায় সভাপিত মেহাদয় সকলেক ধ^বাদ জািনেয় সভার সমািq 4ঘাষণা কেরন।

০৪-১১-২০২৫
ড. �মাহা>দ খােল?@ামান
মহাপিরচালক (9িটন দািয়C)

৪৯২৭২০০৫-৯, ৪৯২৭২০৪০ (�ফান)
৪৯২৭২০০০ (ফIাJ)
dg@brri.gov.bd

ন!র: ১২.২২.৩৩০০..০০০.০৩.৫৫৪.১৬.৫১৩৯
তািরখ: 

১৯ কািত(ক ১৪৩২ বTাU
০৪ নেভ!র ২০২৫ িV�াU

১। িবভাগীয়/শাখা/আYিলক কায(ালয়, �ধানগণ, িZ।
২। ি�ি[পাল সাইি\টিফক অিফসার, কৃিষত] িবভাগ, িZ।
৩। সহকারী পিরচালক (�শাসন) এবং �ফাকাল পেয়\ট, আরিটআই, �শাসন সদর দ�র, িZ।
৪। সহকারী পিরচালক (�শাসন) এবং �ফাকাল পেয়\ট কম(কত(া, এনআইএস, �শাসন সদর দ�র, িZ।
৫। মহাপিরচালক মেহাদেয়র একা_ সিচব, মহাপিরচালেকর দ�র, িZ।
৬। িপএ, পিরচালক (গেবষণা) এর দ�র, গেবষণা উইং, িZ।
৭। আইিসিট �সল, বাংলােদশ ধান গেবষণা ইনি�িটউট।
৮। সংিa< নিথ।

িবতরণ  (�জIcতার dমাeসাের নয়):

০৪-১১-২০২৫
ড. �মাঃ মামুeর রহমান

উপ-পিরচালক (�শাসন ও সাধারণ পিরচয(া)
(অিতির4 দািয়C)


