
তারিখঃ.......................

বরাবর
মহাপরিচালক
বাংলাদেশ ধান গবেষণা ইনস্টিটিউট (ব্রি)
গাজীপুর- ১৭০১।


মাধ্যমঃ যথাযথ কর্তৃপক্ষ।

বিষয়ঃ অর্জিত ছুটি ভোগ শেষে কাজে যোগদান প্রসঙ্গে।


মহোদয়
	বিনীত নিবেদন এই যে আমি ব্রি’র পত্র নং ১২.২২.০০০.০০০০. ...... ..... ..... ; তারিখ ০০-০০-০০ মোতাবেক, গত ...................................... হতে ...................................... তারিখ পর্যন্ত অর্জিত ছুটি ভোগ শেষে অদ্য .................................... তারিখ পূর্বাহ্নে আমার কর্তব্য কাজে যোগদান করলাম।
	
অতএব, বিনীত নিবেদন, আমার কাজে যোগদানপত্র গ্রহণ করে বাধিত করবেন।



	
	নিবেদক



নামঃ ..........................................
পদবিঃ.........................................
বিভাগঃ........................................
ব্রি-গাজীপুর।







সংযুক্তিঃ 
১. ছুটি মঞ্জুরের অফিস আদেশ।
২. ফিটনেস সার্টিফিকেট (প্রযোজ্য ক্ষেত্রে)







তারিখঃ.......................
বরাবর										
মহাপরিচালক
বাংলাদেশ ধান গবেষণা ইনস্টিটিউট (ব্রি)
গাজীপুর-১৭০১

মাধ্যমঃ যথাযথ কর্তৃপক্ষ।

বিষয়ঃ ভাতাসহ শ্রান্তি ও বিনোদন ছুটি মঞ্জুর প্রসঙ্গে।


মহোদয়,
বিনীত নিবেদন এই যে, আগামী ........................... তারিখ আমার শ্রান্তি ও বিনোদন ছুটির  ০৩ (তিন) বছর পূর্ণ হবে বিধায় আমি আগামী ............................ হতে ........................... খ্রিঃ পর্যন্ত ১৫ (পনের) দিন ভাতাসহ শ্রান্তি ও বিনোদন ছুটি ভোগ করতে ইচ্ছুক।

অতএব, বিনীত নিবেদন, আমাকে বিধি মোতাবেক ভাতাসহ শ্রান্তি ও বিনোদন ছুটি মঞ্জুর করে বাধিত করবেন।




	
	নিবেদক



নামঃ ..........................................
পদবিঃ.........................................
বিভাগঃ........................................
ব্রি-গাজীপুর।




সংযুক্তিঃ
১.সর্বশেষ শ্রান্তি ও বিনোদন ছুটি মঞ্জুরের কপি (প্রযোজ্য ক্ষেত্রে)।
২.প্রত্যয়নকৃত প্রাপ্য ছুটির হিসাব (আঃ কাঃ এর ক্ষেত্রে)।



তারিখঃ.......................

বরাবর										
মহাপরিচালক
বাংলাদেশ ধান গবেষণা ইনস্টিটিউট (ব্রি)
গাজীপুর-১৭০১।

মাধ্যমঃ যথাযথ কর্তৃপক্ষ।

বিষয়ঃ অর্জিত ছুটি মঞ্জুরের আবেদন।


মহোদয়,

সবিনয় নিবেদন এই যে, আমার ............................... কারণে .......................... হতে ................................ তারিখ পর্যন্ত মোট ........................... দিন অর্জিত ছুটি প্রয়োজন। 


অতএব, বিনীত নিবেদন আমাকে বিধি মোতাবেক .............................. হতে ................................ তারিখ পর্যন্ত মোট ......................................... দিন অর্জিত ছুটি মঞ্জুর করে বাধিত করবেন।



	
	নিবেদক



নামঃ ..........................................
পদবিঃ.........................................
বিভাগঃ........................................
ব্রি-গাজীপুর।





সংযুক্তিঃ
১. ছুটির হিসাব (আঃ কাঃ এর ক্ষেত্রে)।
২.মেডিকেল সার্টিফিকেট (প্রযোজ্য ক্ষেত্রে)।
তারিখঃ.......................

বরাবর
মহাপরিচালক
বাংলাদেশ ধান গবেষণা ইনস্টিটিউট (ব্রি)
গাজীপুর-১৭০১


মাধ্যমঃ যথাযথ কর্তৃপক্ষ।

বিষয়ঃ শ্রান্তি ও বিনোদন ছুটি ভোগ শেষে কাজে যোগদান প্রসঙ্গে।


মহোদয়
	বিনীত নিবেদন এই যে আমি ব্রি’র পত্র নং ১২.২২.০০০.০০০০. ...... ....... .....  তারিখঃ ০০-০০-০০ মোতাবেক, গত ...................................... হতে ...................................... তারিখ পর্যন্ত শ্রান্তি ও বিনোদন ছুটি ভোগ শেষে অদ্য .................................... তারিখ পূর্বাহ্নে আমার কর্তব্য কাজে যোগদান করলাম।
	
অতএব, বিনীত নিবেদন, আমার কাজে যোগদানপত্র গ্রহণ করে বাধিত করবেন।



	
	নিবেদক



নামঃ ..........................................
পদবিঃ.........................................
বিভাগঃ........................................
ব্রি-গাজীপুর।




সংযুক্তিঃ
১. শ্রান্তি ও বিনোদন ছুটি মঞ্জুরের অফিস আদেশ।
