
বাাংলাদেশ ধান গদবষণা ইনস্টিটিউট 
গাজীপুর-১৭০১ 

 

 

ছুটির আদবেন ফরম 
 

 

অাংশ-কঃ আদবেনকারী পূরণ করদবনঃ 
 

১. আদবেনকারীর নামঃ   

 পেবীঃ   

 স্টবভাগ/দেকশনঃ   

 েের/আঞ্চস্টলক কার্ যালয়ঃ   

 

২. ছুটির প্রকার 

(ননস্টমস্টিক/অস্টজযত): 

 
 

 

৩. ককান তাস্টরখ হদত কত স্টেদনর ছুটির প্রদয়াজন 

(প্রার্থীত ছুটির আদগ-পদর োপ্তাস্টহক ছুটি, েরকারী 

ছুটি র্থাকদল তার তাস্টরখ উদেখপূব যক একত্রীকরদণর 

অনুমস্টত চাইদত হদব): 

 

 

 

৪. ছুটি কভাদগর কারণ 

(স্টচস্টকৎোজস্টনত ছুটির কেদত্র কমস্টিদকল 

োটি যস্টফদকট োংযুক্ত করদত হদব): 

 

 

 

৫. কম যস্থল তযাদগর প্রদয়াজন আদে স্টক না?: 

 

  

 

৬. ছুটিকালীন েমদয় অবস্থাদনর পূণ য ঠিকানাঃ 

 

  

 
৭. ছুটিকালীন েমদয় োস্টয়ত্ব পালনকারীর    

 নামঃ   

 পেবীঃ   

 স্বােরঃ   

 

 

 
আদবেনকারীর স্বােরঃ  

তাস্টরখ-      

 স্টনয়ন্ত্রণকারীর কম যকতযার স্বােরঃ 

তাস্টরখ 

 অস্টফে/স্টবভাগীয় প্রধাদনর স্বােরঃ 

তাস্টরখ 



অাংশ-খ শুধুমাত্র অস্টফে কর্তযক পূরণ করা হদবঃ 
 

১. ব্যস্টক্তগত নস্টর্থ নাং ------------------------------------------------------------ 

২. চাকুরীদত প্রর্থম কর্াগোদনর তাস্টরখ ------------------------------------------- 

৩. আদবেনকারীর নাদম জমাকৃত বতযমাদন ছুটির পস্টরমাণঃ 

 (ক) ননস্টমস্টিক ছুটি ----------- স্টেন। 

(খ) অস্টজযত ছুটি ---------------------- বৎের ------------ মাে ---------------- স্টেন। 

৪. েটি মঞ্জুরীর শতযাবলী (প্রদর্াজয কেদত্র):  

  

 

 

 

 

 

 উচ্চমান েহকারী 

তা- 

প্রশােস্টনক কম যকতযা 

তা- 

েহকারী পস্টরচালক (প্রঃ) 

তা- 

উপ-পস্টরচালক (প্রঃ) 

তা- 

  

৫. মঞ্জুরকারী কর্তযপদের স্টেদ্ধান্ত/অনুদমােন/মমত্মব্যঃ 

 স্বােরঃ  

 নামঃ  

 পেবীঃ  

 তাস্টরখঃ  

  

  
৬. ------------------ নাং োস্টভ যে বই এর -------------------- নাং পৃষ্ঠায় স্টলস্টপবদ্ধ করা হদলা (প্রদর্াজয কেদত্র) 

  

 
৭. অবগস্টত/োংরেণ/অস্টফে স্টনদে যদশর জন্য কপ্রস্টরত হইলঃ 

 

 

 

 

 

 

 উচ্চমান েহকারী 

তাাং .................... 

প্রশােস্টনক কম যকতযা 

তাাং ..................... 

েহকারী পস্টরচাল (প্রঃ) 

তাাং ..................... 

উপ-পস্টরচালক (প্রঃ) 

তাাং ..................... 

 


