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মহাপিরচালক (1িটন দািয়2)

সভার তািরখ
সভার সময়
4ান
উপি4িত

১৯ �ম ২০২৫
�বলা ১১:৩০ ঘিটকা
বীর মুি;েযা<া ড. জিহ1ল ইসলাম �িশ=ণ ভবন সভাক=।
পিরিশ?-ক

সভার �ারে� সভাপিত মেহাদয় ি�’র মািসক সম�য় সভায় সকল িবভাগীয়, আ�িলক কায �ালয় ও শাখা �ধানসহ সকলেক "াগত জািনেয় সভার
কায �$ম %& কেরন। সভাপিত মেহাদেয়র অ)মিত$েম উপ-পিরচালক (�শাসন ও সাধারণ পিরচয �া) (অিতির0 দািয়1) ড. 4মা: মা6)র রহমান
সম�য় সভার িস7াে8র আেলােক এর বা:বায়ন অ;গিতস<হ উপ=াপন কেরন। উ0 সভায় এি�ল ২০২৫ মােসর বা:বায়ন অ;গিত আেলাচনার পর
উেAখেযাB িস7া8 ও করণীয়স<হ উপ=াপন করা হয়। সভায় িনCবিণ �ত িবষেয় িব:ািরত আেলাচনা ও িস7া8 Eহীত হয়।  

$ম আেলাচF িবষয় আেলাচনা/Eহীত িস7া8 বা:বায়নকারী
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মাননীয় Iিষ উপেদJা
মেহাদেয়র িনেদ �শনা:
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ক) িডিজটাল হািজরা িনিLতকরণ:
অিধকাংশ িবভাগ/শাখা িডিজটাল হািজরা 4মিশন Nবহার করেছ। যারা
এখেনা চাP কেরিন তােদর িডিজটাল 4মিশন Nবহার করার িস7া8
Eহীত হয়। যােদর 4মিশেন সমQা আেছ তােদরেক Iিষ পিরসংRান
িবভােগর সােথ 4যাগােযাগ করার পরামশ � �দান করা হয়। 
হািজরা 4মিশন হেত হািজরার হাড � কিপ ি�T করার   Nব=া রাখেত
হেব।
সকলেক িডিজটাল হািজরা 4দয়া িনিLত করেত হেব।
আগামী সভায় সকল িবভােগর িডিজটাল হািজরা উপ=াপন করার
িস7া8 Eহীত হয়।
Uিমকেদর জV আলাদা হািজরা 4মিশন $েয়র Nাপাের Iিষ
পিরসংRান িবভােগর �ধানেক পরবতW সভায় অ;গিত উপ=াপেনর
িস7া8 Eহীত হয়।  

 
 
 
 

�ধান, Iিষ পিরসংRান িবভাগ

খ)  গেবষণা  যXপািত,  যXাংশ  �Yিতর  কায �কািরতা   পিরচালনা,   রZণােবZণ
স[কভােব হে\ িকনা তা যাচাই করা:

4য সম: িবভােগ ^রাতন অNব_ত কFািমেকল অথবা যXপািত রেয়েছ
তা 4`াের জমা 4দয়ার জV পa জাির করা হয়। WhatsAp p ও
এর তািলকা 4�রেণর িস7া8 হয়।    
4ময়ােদাiীন � কFািমেকল িবনJ করার Nাপাের ১০ সদQ িবিশJ একj
কিমj গঠেনর �:াব 4পশ করা হয়। 

 এিড (4`ার)

গ) 4রকড �  &ম Nব=াপনা [কমত হে\ িকনা তা িনিLত করা:
4রকড �&ম স[কভােব পিরচালনা করেত হেব। উপ-পিরচালক (�শাসন ও সা.

পির.)



 
 
 
 

 
 
 
 
 

ঘ) ি�Tার [কমত Nবহার করা হয় িকনা তা যাচাই করা:
পয �ায়$েম �িতj িবভাগ/শাখায় একj কের ি�Tার কমন 4mেস
Networking system এর আওতায় আনার িস7া8 Eহীত হয়।
ইেতামেy ১০j িবভাগ/শাখায় এ কায �$ম চাP হেয়েছ।  সকল িবভাগ, শাখা �ধান

২ ওেয়বসাইট
হালনাগাদকরণ

(ক) ি�র ওেয়বসাইেট িবিভz িবভাগ/শাখা/ আ�িলক কায �ালেয়র
হালনাগাদকরণ সং$া8 ত{ সম�য় সভায় উপ=াপন অNাহত রাখেত হেব।

সকল িবভাগীয়/ আঃকাঃ/শাখা
�ধান/ আইিসj 4সল

(খ) ি�’র ওেয়বসাইট এর ত{ বাতায়েন িবিভz আেদশ, িব}ি~, �}াপন,
খবর ও ফেটাBালারীসহ অVাV ত{ িনয়িমত আপেলাড করেত হেব।

সকল িবভাগীয়/ আঃকাঃ/শাখা
�ধান/ Iিষ পিরসংRান
িবভাগ/আইিসj 4সল 

গ) ি�’র ওেয়ব সাইট হালনাগাদ একj চলমান �ি$য়া তাই �েতFক
িবভাগ/আঃ কাঃ/শাখা �ধানগণ িনজ িনজ ওেয়বসাইট কত�� আপেডট হেয়েছ
তা পরবতW সভায় উপ=াপন করেবন।   
আগামী সম�য় সভায় উি�দ 4রাগত� িবভাগ ি�’র ওেয়বসাইট পয �েবZণ কের
মতামত �দান করেবন।    

সকল িবভাগীয়/ আঃকাঃ/শাখা
�ধান

৩ িড-নিথ কায �$ম িড-নিথ কায �$ম শতভাগ িনিLত করেত হেব। িবেশষ িবেবচনায়ও 4কান হাড �
ফাইেল কাজ করা যােব না। িবগত মােসর িড-নিথ সং$া8 ত{ সম�য় সভায়
উপ=াপন করেত হেব।
আ�িলক কায �ালয়স<েহ �মেণ 4গেল �েব � পa (িড-নিথ/4মইল) মারফত
অবিহত করার িস7া8  Eহীত হয়।

সকল িবভাগীয়/ আঃকাঃ/শাখা
�ধান/Iিষ পিরসংRান
িবভাগ/আইিসj 4সল

৪
 
 
 
 
 

 অিডট আপিi িন�িi
 
 
 
 
 

অিন�z অিডট আপিiর সংRার িনিরেখ 4স�েলা িন�িiর জV সংি�Jেদর
সােথ 4যাগােযাগ রাখেত হেব। �ডিসট জবােবর মাyেম 4য সকল অিডট আপিi
িন�িi করা স�ব 4স�েলা �ত িন�িi করেত হেব। ি�-পািZক সভা
আেয়াজেনর Nব=া ;হণ করেত হেব।
৫০% অিডট আপিi িন�িiর লেZF কাজ করেত হেব।

অিডট অিফসার/অথ � ও িহসাব
িবভাগ

৫ অিন�z কাজ িন�িi মXণালেয় ি�’র অিন�z কােজর তািলকা �িত মােসর ০৫ তািরেখর মেy
সংি�J �শাসিনক শাখা/অিধশাখায় 4�রণ অNাহত রাখেত হেব।  

উপ-পিরচালক (�শাসন ও
সাধারণ পিরচয �া)

৬ অবসর �িবধা
�দােনর আেবদন িন�িi

(ক) কম �চারীেদর অবসর �িবধা �দােনর আেবদন অবসের যাওয়ার ০৩(িতন)
মােসর মেy িবিধ 4মাতােবক িন�িi করেত হেব। 
(খ) 4য সকল িব}ানী, কম �কত�া/কম �চারী 4পনশেন গমন করেবন তােদর
তািলকাসহ  উপ=াপেনর িস7া8 Eহীত হয়।
(গ) �িতেবদনাধীন মােস Uিমকেদর কায �াবসান জিনত আিথ �ক �িবধা
�দােনর ত{ িনধ �ািরত ছেক �িত মােসর ০৫ তািরেখর মেy পa জািরর
মাyেম অবিহত করেত হেব।      

উপ-পিরচালক (�শাসন ও
সাধারণ পিরচয �া)/
�ধান, খামার Nব=াপনা িবভাগ

৭ �V পেদ 4লাক িনেয়াগ ি�’র িব�মান �V পদস<হ �রেণর লেZF  িনেয়াগ ও পেদাzিতর িনিমi
ছাড়পa 4চেয় মXণালেয় ইেতামেy পa 4�রণ করা হেয়েছ। স�িত পেদাzিতর
কারেণ �V হওয়া পেদ িনেয়াগ/পেদাzিত �দােনর Nব=া ;হণ করেত হেব।

উপ-পিরচালক (�শাসন ও
সাধারণ পিরচয �া)

৮ জিম-জমাসহ িবিভz মামলা
সং$া8 কায �$ম

(ক) ি�’র 4য সকল জিম 4বদখল হেয়েছ 4স সকল 4বদখলIত জিম উ7ােরর
িবষেয় িক Nব=া ;হণ করা হেয়েছ তার সব �েশষ অ;গিত ও হালনাগাদ ত{
�িত মােসর ০৫ তািরেখর মেy মXণালেয়র আইন অিধশাখায় 4�রণ করেত
হেব।
আ�িলক কায �ালয়স<হ িনজ কায �ালেয়র জিমর খাজনা হালনাগাদ কের
খাজনার রিশদ �মাণক িহেসেব খামার Nব=াপনা িবভােগ 4�রেণর িনেদ �শ
�দান করা হয়।
ি� আ�িলক কায �ালয়, সাতZীরার খাজমা-খািরজ িবষেয় খামার Nব=াপনা
িবভাগ �েয়াজনীয় সহায়তা �দান করেবন। 
(খ) �েতFক আ�িলক কায �ালয় �ধানেক তার িনজ কায �ালেয়র জিমজমা
স�িক�ত যাবতীয় ত{ হালনাগাদকরেণর জV িচ[ 4�রেণর িনেদ �শ �দান
করা হয়।
(গ) জিমর নামজাির সং$া8 ত{ এবং �িম উzয়ন কর পিরেশাধ িবষয়ক
�িতেবদন আইন অিধশাখায় �িতমােসর ০৫ তািরেখর মেy 4�রণ করা হে\।

খামার Nব=াপনা িবভাগ/সকল
আ�িলক কায �ালয়/ সহকারী
পিরচালক (সাধারণ 4সবা)



৯ খসড়া িবিধমালা/
�িবধানমালা �ণয়ন সং$া8

ি�’র �:ািবত খসড়া �িবধানমালা �ত মXণালেয় 4�রেণর লেZF
মহাপিরচালক, পিরচালকগণ এবং সংি�J কিমjর সদQেদর সােথ একj সভা
কের পরবতW স~ােহর মেy তা মXণালেয় 4�রেণর �েয়াজনীয় Nব=া ;হণ
করেত হেব।   

সংি�J কিমj
এবং উপ-পিরচালক (�শাসন ও
সাধারণ পিরচয �া)

১০ জাতীয় %7াচার
4কৗশল সং$া8
   কায �$ম

জাতীয় %7াচার 4কৗশল কম �-পিরক�না ২০২৪-২৫ ৪থ � �aমািসক এর সকল
কায �$ম �ত স�z করার িস7া8 Eহীত হয়।  

4মা: মন�র কািদর, সহকাির
পিরচালক (�শাসন), 4ফাকাল
পেয়T কম �কত�া, এনআইএস। 

১১ ত{ অিধকার আইন
সং$া8 কায �$ম

(ক) ‘ত{ অিধকার আইন, ২০০৯’ অ)যায়ী ত{ সরবরাহ কের িনয়িমতভােব
মXণালেয় �িত মােসর ০৫ তািরেখর মেy �িতেবদন 4�রণ অNাহত রাখেত
হেব।
(খ) মXণালেয়র িনেদ �শনা অ)যায়ী ত{ অিধকার আইন, ২০০৯ এর ধারা ৫
অ)সাের যাবতীয় তে{র কFাটাগির ও কFাটলগ এবং "�েণািদতভােব
�কাশেযাB ত{ হালনাগাদ কের তা ওেয়বসাইেট �কােশর Nব=া ;হণ করেত
হেব।

জনাব �ামল চ� দাস,
সহকাির পিরচালক (�শাসন),
4ফাকাল পেয়T কম �কত�া,
আরjআই

১২ বািষ �ক কম �স�াদন
 ি0 িবষয়ক কায �$ম

 ি�’র বািষ �ক কম �স�াদন  ি0 (এিপএ) 4ত Eহীত যাবতীয় কায �$ম যথাসমেয়
স�z এবং �aমািসকিভিiক অ;গিতর �িতেবদন িনধ �ািরত সমেয় 4�রণ ও
এিপএস সফটওয়Fাের আপেলাড করেত হেব।

�ধান, Iিষ পিরসংRান িবভাগ
এবং 4ফাকাল পেয়T, এিপএ।

১৩ এসিডিজ বা:বায়ন কায �$ম (ক) এসিডিজ িবষয়ক কিমj সভা কের 4কান 4কান 4Zেa গেবষণা কায �$ম
;হণ  করেত পাের তা িনিLত কের �িত মােসর সম�য় সভায় উপ=াপনসহ
�িত �aমািসেক ০৫ তািরেখর মেy এসিডিজর িরেপাট � পাঠােত হেব।
(খ) এসিডিজ িবষয়ক Iিষ মXণালেয়র কায �$েমর অ;গিত িনয়িমতভােব
সম�য় সভায় উপ=াপন অNাহত রাখেত হেব।    

পিরচালক (গেবষণা), �ধান
পিরক�না কম �কত�া ও SDG
4ফাকাল পেয়T।

১৪ জাতীয় সামািজক িনরাপiা
4কৗশল

(ক) জাতীয় সামািজক িনরাপiা 4কৗশল বা:বায়ন সং$া8 মািসক �িতেবদন
িনধ �ািরত ফরেম �িত মােসর ৩ তািরেখর মেy 4�রণ িনিLত করেত হেব।
(খ) জাতীয় সামািজক িনরাপiা 4কৗশল িবষেয় �aমািসক সভা আেয়াজন
করেত হেব।
গ) %¤মাa �দশ �নী সংRা নয় বরং কতজনেক িক পিরমাণ সহায়তা (কত
টাকা) 4দয়া হে\ তা সভায় িব:ািরত অবিহত করার িস7া8 Eহীত হয়। 

জনাব 4মাঃ সাই¥ল ইসলাম,
িসএসও এবং �ধান, Iিষ
অথ �নীিত িবভাগ ও 4ফাকাল
পেয়T

১৫ Digital Service
Delivery
Procurement
সং$া8

Integrated Digital Service Delivery Platform
for MoA এর �¯তIত সফটওয়Fার এর  অ;গিতর িবষেয় সভােক
অবিহত করেত হেব। 

িবভাগীয় �ধান, Iিষ
পিরসংRান িবভাগ 

১৬ ৪থ � িশ�িব°ব বা 4ফাথ �
ই±াি²য়াল 4র³েলশন
সং$া8

৪থ � িশ� িব°েব Iিষ 4Zেa করণীয় িবষেয় Iিষেক যািXকীকরণ ও �´ি0
িবকাশসহ িনকটবতW ভিবµেতর চFােল¶  4মাকােবলার �িতেযািগতায় এিগেয়
যাওয়ার িবষেয় সংি�J কিমj সভা কের তার অ;গিত পরবতW সভায়
উপ=াপন করেবন মেম � িস7া8 হয়। 

�ধান, এফএমিপএইচj িবভাগ
ও 4ফাকাল পেয়T এবং সংি�J
কিমj

১৭ িবিবধ।

 

১) গাড়ী সং$া8 ত{ািদ ি�’র jওএ·িড³0 গাড়ীর সংRা, আওতাধীন �কে�র গাড়ীর সংRা ও
অেকেজা গাড়ীর সংRার ত{ Iিষ মXণালেয় 4�রণ করেত হেব। 
 
 

সকল িবভাগীয় ও শাখা �ধান
¸া¹েপাট �/�পারভাইজার/সংি�J
কিমj/অিডট অিফসার

২) ি� ºেলর সামি;ক
মােনাzয়ন

(ক) ি�’র ºেলর িশZার সামি;ক মােনাzয়ন, িশZকেদর দZতা ও
িশZাথWেদর পােশর হার »ি7র লেZF �েয়াজনীয় পদেZপ ;হণ করেবন।

ºল কিমj ও �ধান
িশZকগণ। 

(খ) ি�’র ºেলর িবষেয় মতামত �দােনর জV ºল কিমj  �ধান িশZকগেণর
সােথ আেলাচনা-পয �েলাচনা কের ি�’র মািসক সম�য় সভায় উ¼াপেনর জV
পরামশ � �দান করা হয়। 

৩) ি�’র সামি;ক িনরাপiা (ক) িডউjরত অব=ায় সকল আনসার সদQেদর %¤ কথা বলা Nিতত
½াট �েফান Nবহার না করার িনেদ �শ �দান করা হয়।
(খ) িনরাপiা �হরীেদর ৮ ঘTা িডউj পালেনর িবষেয় িনিLত করার
িনেদ �শনা �দান করা হয়।
গ) পিবa ঈ¿ল আযহার বেÀ আনসার, িনরাপiা �হরী Uিমক এবং পিরেবশ
কিমjর পাশাপািশ 4সনাবািহনীেকও িনরাপiা বলেয়র কােজ সংি�J করার
িস7া8 Eহীত হয়।

 �ধান, Iিষ পিরসংRান
িবভাগ/ সহকারী পিরচালক
(সাধারণ 4সবা)/িসিকউিরj
�পারভাইজার ও পিরেবশ
কিমj



 ঘ) পিবa ঈ¿ল আযহার Ájেত ি� কFা�ােস িবেশষ িনরাপiা Nব=া 4জারদার
করার িবষেয় িব:ািরত আেলাচনা হয়। 4যখােন ঈ¿ল আযহার সময় Ájেত ি�
কFা�ােস িনরাপiা Nব=া 4জারদার ও িনিLত করার িস7া8 Eহীত হয়।
ঙ) আ�িলক কায �ালয়স<হ িনজ" Nব=াপনায়  িনরাপiা Nব=া 4জারদার
করেবন। আ�িলক কায �ালেয় Ájকালীন 4ক দািয়ে1 থাকেবন তা পa মারফত
ি� কÃ�পZেক অবিহত করেত হেব।

িনরাপiা কম �কত�া, সহকারী
পিরচালক (কমন সািভ �স),
উপ-পিরচালক (�শাসন ও সা.
প.)

৪) �কাশনা সং$া8 মহাপিরচালক মেহাদয় িবিভz িবভাগ কÃ�ক উ�ািবত �´ি0স<হ ড�েমেTড
কের বই আকাের 6Äেণর লেZF পিরচালক (গেবষণা) এর দ~র 4থেক 4য সকল
িবভােগ পa 4�রণ করা হেয়েছ। 4স Nপাের মািসক সম�য় সভায় এ সং$া8
অ;গিত আেলাচনা করেত সংি�Jেদর িনেদ �শ �দান কেরন।
সব �েশষ 6িÄত আ¤িনক ধান চােষর বইjেত 4কান ³ল-$j থাকেল সকল
িবভাগ/আ�িলক কায �ালয় �ধানগণ সংেশাধন কের �কাশনা ও জনসংেযাগ
িবভােগর �ধােনর িনকট জমা িদেবন মেম � িস7া8 Eহীত হয়।

সকল িবভাগীয় �ধান/আ�িলক
কায �ালয় �ধান/িপিপআরিড

 

৫) িব¿Fৎ খােত Nয়
Æাসকরণ সং$া8

মXণালয় এবং দ~র/সং=ায় িব¿Fৎ খােত ২৫% Æাসকরেণর লেZF এিসর
Nবহার কমােত হেব এবং ফFান, লাইট ও এিস চল8 অব=ায় 4রেখ বািহের
যাওয়া যােব না। �েতFক Çােব এিসর Nবহার Æাস করার িনেদ �শনা �দান করা
হয়।
�েতFক সম�য় সভায় িব¿Fৎ Nেয়র Èলনা<লক িচa �দশ �ন করেত হেব।
অিফস/আবািসক এলাকায় �ব¿Fিতক 4কান জjলতার Éি` হেল
তাৎZিনকভােব Nব=া িনেত হেব মেম �  সভায় িস7া8 Eহীত হয়। 

ইমারত ও িনম �াণ িবভাগ

পিরেশেষ আর 4কান আেলাচF িবষয় না থাকায় সভাপিত মেহাদয় সকলেক ধVবাদ জািনেয় সভার সমাি~ 4ঘাষণা কেরন।

২৫-০৫-২০২৫
ড. �মাহা+দ খােল-.ামান
মহাপিরচালক (1িটন দািয়2)

৪৯২৭২০০৫-৯, ৪৯২৭২০৪০ (�ফান)
৪৯২৭২০০০ (ফEাF)
dg@brri.gov.bd

নOর: ১২.২২.৩৩০০..০০০.০৩.৫৫৪.১৬
তািরখ: 

১১ QজER ১৪৩২ বSাT
২৫ �ম ২০২৫ িU�াT

১। িবভাগীয়/শাখা/আXিলক কায&ালয়, �ধানগণ, িY।
২। সহকারী পিরচালক (�শাসন) এবং �ফাকাল পেয়[ট, আরিটআই, �শাসন সদর দ�র, িY।
৩। সহকারী পিরচালক (�শাসন) এবং �ফাকাল পেয়[ট কম&কত&া, এনআইএস, �শাসন সদর দ�র, িY।
৪। মহাপিরচালক মেহাদেয়র একা\ সিচব, মহাপিরচালেকর দ�র, িY।
৫। িপএ (অিতির; দািয়2 ), �শাসন উইং, িY।
৬। িপএ, পিরচালক (গেবষণা) এর দ�র, গেবষণা উইং, িY।
৭। আইিসিট �সল, বাংলােদশ ধান গেবষণা ইনি�িটউট।
৮। সংি_? নিথ।

িবতরণ  (�জERতার aমাbসাের নয়):

ড. �মাঃ মামুbর রহমান
উপ-পিরচালক (�শাসন ও সাধারণ পিরচয&া)

(অিতির; দািয়2)


