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গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার
কৃিষ ম�ণালয়

বাংলােদশ ধান গেবষণা ইনি$িটউট
�শাসন সদর দ'র

সভার কায*িববরণী ০৬ আগ$ ২০২৫

সভাপিত ড. 2মাঃ মামু5র রহমান
উপ-পিরচালক (�শাসন ও সাধারণ পিরচয*া) (অিতির= দািয়>)

সভার তািরখ
সভার সময়
@ান
উপি@িত

১৪-০৭-২০২৫ িD.
১০:৩০ ঘিটকা
উপ-পিরচালক (�শাসন) (অঃ দাঃ) মেহাদেয়র অিফস কI
পিরিশJ “ক”

িK-�শাসন িবভাগ এবং এর সকল শাখার সমMেয় এিট চতুথ* সমMয় সভা। সভায় �শাসন সদর দ'রসহ �শাসেনর সকল
শাখার কম*কত*া-কম*চারীগণ অংশPহণ কেরন। সভার �ারেQ সভাপিত মেহাদয় িKর �শাসন িবভােগর মািসক সমMয় সভায়
উপি@ত সকলেক Rাগত জানান। �শাসিনক ও সাধারণ 2সবাধম*ী কােজর সামিPক সমMেয়র মাধSেম িবিধ-িবধান
অ5সরণপূব*ক �শাসন ও সাধারণ 2সবাধম*ী কােজর UVু বাWবায়েন অিধকতর গিতশীলতা আনয়েনর মাধSেম Xত, সহেজ,
2ভাগািZমু= এবং আZিরকতাপূণ* পিরেবেশ মানস[ত 2সবা িনি\ত করার িবষেয় িবWািরত আেলাচনা হয়। অিধক], িন^বিণ*ত
িবষেয় িবWািরত আেলাচনা ও িস_াZ গৃহীত হয়।
 

`ঃ
নং

আেলাচS
িবষয়

 গৃহীত িস_াZ িস_াZ বাWাবায়ন সaৃ=/
বাWবায়নকারী

১ �শাসন সদর
দ
েরর অধীন 
অভ��রীণ
কাজ�েলা
যথাসমেয় স��
িনি�তকরণ

 ১। �েত�েকর িনকট আগত ডাক %ত সমেয় উপ(াপন করেত
হেব।
২। ি, �িবধানমালা %ত ম-ণালেয় .�রেণর িবষেয়
মহাপিরচালক মেহাদয় খসড়া �িবধানমালা �নয়ণ কিম3র
স4ািনত সদ5েদর সােথ বসেবন এবং তারপর %ত তা .�রণ
করা হেব।
 
 

১ এবং ২ নং িস_াZ 
চলমান রেয়েছ।

 

সংি89 সকল
এবং
সহকারী পিরচালক
(�শাসন)-১

২ িনেয়াগ ও
পেদা�িত
সং>া�

১। িনেয়াগেযা? @A পদ Bরেণর িনিমC %ত ছাড়পE
আনয়েনর জA �েয়াজনীয় পদেFপ Gহেণর িসHা�
�ি>য়াধীন রেয়েছ।
২। িসএসও এবং িপএসও-সহ সকল
পেদাdিতেযাগS পেদ Xত পেদাdিতর বSব@া করা।

১ এবং ২ নং িসHা�
�ি>য়াধীন রেয়েছ।

সহকারী পিরচালক
(�শাসন)-১

৩ �শাসন সদর
দ
র হেত
ম-ণালেয়
.�রণJত কাজ
�েলার ফেলা-
আপ/ আপেডট
সং>া�

১। ি,’র 3ওএNই এর �Pাব %ত ম-ণালেয় .�রেণর িবষেয়
িসHা� হয়।
২। ি,’র রাজQ খােত অ(ায়ীভােব Rিজত ১১৩ 3 পদ
সংরFণ ও (ায়ীকরেণর �Pাব ম-ণালেয় সময়মেতা
.�রেণর িসHা� Sহীত হয়।
 
 

১ এবং ২ নং িসHা�
ইেতামেT ম-ণালেয়
.�রণ করা হেয়েছ।

 

সহকারী পিরচালক
(�শাসন)-১



৪ ি,র সামিGক
িনরাপCা �সেV

১। আনসার .পাW Xনঃিনধ Zারেণর িবষেয় িসHা� Sহীত হয়।
২। আনসার সদ5েদর [3 ম\েরর ]পািরশ িসিকউির3
]পারভাইজােরর মাTেম অGগামী হওয়ার িবষেয় .জলা
অিফেসর সােথ .যাগােযােগর িসHা� Sহীত হয়।
৩। ি, ক�া�াস এলাকা মাদক^_ রাখার .FেE িনরাপCার
সােথ সংি89েদর সবার আেগ .ডাপ .টW করােনার িসHা�
Gহণ করা হয় এবং `লাই’২০২৫ িc. তািরেখর মেT।

৪। ি, ক�া�ােস %ত িসিস3িভ ক�ােমরা (াপন িনি�ত করা।

১,২,৩ ও ৪ নং িসHা�
�ি>য়াধীন রেয়েছ।

 

সহকারী পিরচালক
(সাধারণ .সবা)/

িনরাপCা
]পারভাইজার

৫ যানবাহন
সং>া�

১। �েত�ক3 গািড়র মাইেলজ অবfই সgক অব(ায় থাকেত
হেব। .কান গািড় চালেকর হােত মাইেলজ ন9 হয় তা িচিhত
করেত হেব। গািড়র মাইেলজ ভােলাভােব যাচাইBব Zক িবেলর
.নাট উiাপন করেত হেব।
২। গািড় jয়ার আjিনক .সিম kাlয়াল ]িবধা চাmর িবষয়3
খিতেয় .দখার িসHা� Gহণ করা হয়।
৩। ি,’র বাস/ গািড় রাখার .শড .মরামেতর জA িনব Zাহী
�েকৗশলী বরাবর পE �দােনর িনেদ Zশনা �দান করা হয়।
৪। ১৫ `লাই’২৫ তািরেখর মেT oj যানবাহন শাখার
জনবেলর সােথ উপ-পিরচালক (�শাসন ও সাধারণ পিরচয Zা)
মেহাদেয়র সভা করার িসHা� হয়।

১, ২, ৩ এবং ৫ নং
িসHা� বাPবািয়ত

হেয়েছ। ৪ নং িসHা�
িনব Zাহী �েকৗশলী বরাবর
পE .�রণ করা হেয়েছ
এবং কাজ3 চলমান

রেয়েছ।
 

সহকারী পিরচালক
(সাধারণ .সবা)/

pাqেপাট Z
]পারভাইজার

৬ মামলা/িবভাগীয়
মামলা সং>া�

১। িবsমান আদালেত িবচারাধীন মামলা ও িবভাগীয়
মামলা�েলা %ত িনtিCর uব(া Gহণ করেত হেব।
২। িK’র িবভাগীয় মামলাeেলা পিরচালনার 2Iেf
সহকারী পিরচালক (�শাসন)-২ এবং আদালেতর
মামলাeেলা পিরচালনার 2Iেf সহকারী পিরচালক
(সাঃ 2সবা) 2ডg অিফসার িহসােব দািয়> পালন
করেবন।

 সহকারী পিরচালক
(�শাসন)-২

এবং
সহকারী পিরচালক

(সাঃ .সবা)

৭ মসিজদ সং>া� ১। মসিজদ এলাকা, অযুখানা, টয়েলট পিরgার-
পিরhd রাখার িস_াZ গৃহীত হয়।
২। আস� ধমwয় িবেশষ আচার-অlxান ]চাyyেপ স��
করার িসHা� Sহীত হয়।
৩। মসিজদ কিম3র সভা যথাসমেয় আেয়াজন করার িসHা�
হয়।
৪। মসিজেদ িবছােনা কােপ Zেটর উপেরর সাদা কাপড় পিরzার
পির{� রাখার জA .ভেকায়াম .মিশন >য় করার জA
সংGহ শাখায় ইনেড| �দােনর  িসHা� Sহীত হয়।

১ , ২ ও ৩ নং িসHা�
চলমান রেয়েছ এবং ৪ নং
িসHা� সংGহ শাখায়
.ভেকায়াম .মিশন >েয়র
জA আেবদন .দওয়া
হেয়েছ িবষয়3
�ি>য়াধীন রেয়েছ।

সহকারী পিরচালক
(সাধারণ .সবা)/ .পশ

ঈমাম



৮ ডরিমটির
সং>া�

১। ডরিমটির শাখার চািহত মালামাল যােত `লাই মাস হেত
�দান করা যায় সংGহ শাখা ক�Zক .স .মাতােবক কায Zকরী
পদেFপ Gহণ করেত হেব।
২। ডরিমটির শাখায় জনবেলর সংকট িনরসের পদেFপ
Gহণ।

১ এবং ২ নং িসHা�
�ি>য়াধীন রেয়েছ।

.হােWল kােনজার

৯ সংGহ শাখা
সং>া�

১। %ততম সমেয়র মেT �া
 ইনেড| এর আেলােক
.টNােরর uব(া করা।
২। .�ম ওয়াকZ �ি_ .ম’২৫ মােসর িভতর বাPবায়ন করেত
হেব।

ইিজিপেত .টNার
আপেলাড করা হেয়েছ।
.টNার লাইেভ আেছ।

সহকারী পিরচালক
(সংGহ) ও (.Wার)

 

১০ .জনােরল .Wার
সং>া�

১। .Wারেক িডিজটালাইজড করার িবষেয় ১০ িদেনর মেT
িডিড(এ), এিড(.Wার) এবং িসেWম এনািলW ক�Zক
এ�আই/.টিলটক এর মেতা �িতxান পিরদশ Zন করার িসHা�
হয়।
২। খামার িবভাগসহ অAাA িবভাগ হেত .Wাের সরবরাহJত
বীজ ধান Jষকেদর মােঝ িব>েয়র িসHা� হয়।

 সহকারী পিরচালক
(.Wার)

১১ ি,’র মািসক
সম�য় সভার
িফডuাক
সং>া�

১। i_াচার পিরকjনা, তথS অিধকার এবং
অিভেযাগ �িতকার বাWবায়ন সং`াZ চলমান
�ািZেকর কায*`ম Xত সad করার িবষেয় িস_াZ
হয়।
২। ি,’র বতZমান @A পেদর তািলকা/জনবল সং>া� তািলকা
হালনাগাদ করা।
৩। %ত [3 সং>া� এক3 ইনহাউজ আেয়াজন/ উপ(াপেনর
জA সহকারী পিরচালক (�শাসন)-২ .ক িনেদ Zশনা �দান
করা হয়।

 সংি89 দািয়� �া

এিড

জনাব Qপন আহেমদ
(.Wেনাটাইিপ9)

১২ িবিভ� জাতীয়
িদবস উদযাপন
সং>া�

১। আস� জাতীয় িদবস উদযাপেনর িবষেয় কায Zকর পদেFপ
Gহেণর িসHা� Sহীত হয়।

 সহকারী পিরচালক
(.Wার)

১৩ িবিবধ ১। `লাই’২৫ মােসর সভা উপ-পিরচালক (�শাসন)
মেহাদেয়র অিফস কেF অlিxত হেব। উ_ সভায় �শাসন
সদর দ
েরর সকল কম ZকতZা-কম Zচারী এবং �শাসন িবভােগর
সকল শাখা �ধানগণ একজন �িতিনিধসহ অংশGহণ করেবন।

`লাই’২৫ মােসর সভার
কায Z>ম স�ন Z হেয়েছ।

জনাব .মা. আ�র
রহমান (অিফস
সহকারী কাম
কি�উটার
^�াFিরক)

০৬-০৮-২০২৫
ড. 2মাঃ মামু5র রহমান

উপ-পিরচালক (�শাসন ও সাধারণ পিরচয*া)
(অিতির= দািয়>)

০১৯২৬২৫৫০৯১ (2ফান)
০২৪৯২৭২০০০ (ফSাm)

munnujan_khanam@yahoo.com

নyর: ১২.২২.০০০০.০০০.০৩২.০১.০০০৯.২৫.৪৪২৬
তািরখ: 

২২ zাবণ ১৪৩২ ব{া|
০৬ আগ$ ২০২৫ িD$া|

১। উপ-পিরচালক (�শাসন ও সাধারণ পিরচয*া) (অ. দা. ), িK।
িবতরণ  (2জSVতার `মা5সাের নয়):



২। �শাসন িবভাগ এবং �শাসন িবভােগর আওতাধীন সকল শাখার কম*কত*া ও কম*চারীগণ।
৩। মহাপিরচালক মেহাদেয়র একাZ সিচব, মহাপিরচালেকর দ'র, িK।
৪। িপএ, পিরচালক (গেবষণা) এর দ'র, িK।
৫। িপএ, পিরচালক (�শাসন ও সাধারণ পিরচয*া) এর দ'র, িK।
৬। আইিসিট 2সল, িK।
৭। সংি}J নিথ, ।

০৬-০৮-২০২৫
ড. 2মাঃ মামু5র রহমান

উপ-পিরচালক (�শাসন ও সাধারণ পিরচয*া)
(অিতির= দািয়>)


