
 

বাংলােদশ প̂ী উˑয়ন ǯবাড ȟ (িবআরিডিব) 
উপপিরচালেকর কায ȟালয় 

িবআরিডɪআই কɇা˫াস, খািদমনগর, িসেলট 
 

ǯসবা ɛিতͶিত (িসɪেজনμ চাট ȟার) 
 

অেɰাবর-িডেসͯর, ২০২৬ 
১. িভশন ও িমশন                                                                                                                                                                                              

িভশন: মানব সংগঠন িভিʯক উˑত প̂ী। 

িমশন: ̝ানীয় জনেগা̎ীেক সংগɬত কের ɛিশɻণ, Ӓলধন ӡজন, আҿিনক ɛӔিɳ, িবΑমান ӟেযাগ ও স˫েদর সমিͧত Εব̝াপনার মাΒেম আʲিনভȟরশীল প̂ী। 

 
২. ɛিতͶত ǯসবাসӒহ:  

২.১. নাগিরক ǯসবা: 

Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং  
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১ গণ ʹনানীর 

আেয়াজন। 
সরাসির জন অবিহতকরণ সভার মাΒেম। Εিɳগত আেবদন। িবনাӒেΙ। ɛিত স˖ােহর 

রিববার ҼӅর 
২.০০-৩.০০ টা 

মিরয়ম িদলসাদ মিন 
উপপিরচালক 

έফান: ০২৯৯৬-৬৪২৭৭৪ 
০১৯৯১-১৩২১৫১ 

ddsylhet@brdb.gov.bd 
 

২ তΐ অিধকার 
আইেনর আওতায় 
তΐ ɛদান। 
 
 
 
 

ǯজলায় বা̜বায়নাধীন িবিভˑ কায ȟɈম 
স˫েকȟ ǯজলা দ˖ের সংরিɻত তেΐর 
জΓ নাগিরক ǯসবা ɛতɇাশীেদর িনকট 
হেত সরাসির িকংবা ই-ǯমইেল আেবদন  
ɛাি˖র পর কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
হােত-হােত, ডাকেযােগ বা ই-ǯমইেলর 
মাΒেম ɛদান। 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖঃ তΐ 
অিধকার আইন, ২০০৯ ǯমাতােবক 
িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন। 
ɛাি˖র ̝ান: www. 
brdb.gov.bd এবং তΐ 
কিমশেনর ওেয়বসাইট 
www.infocom.gov.bd 

ǯসবার ӒΙঃ ɛিত পাতা 
২.০০ (Ҽই) টাকা অথবা 
ɛҍত খরচ। 
পিরেশাধ পʺিতঃ 
Εাংেকর ǯɑজাির চালােনর 
মাΒেম জমা ɛদান। 

আেবদন ɛাি˖র 
২০ কায ȟিদবেসর 
মেΒ এবং ৩য় 

পেɻর সংি̈̌তা 
থাকেল ৩০ কায ȟ 
িদবেসর মেΒ। 

মিরয়ম িদলসাদ মিন 
উপপিরচালক 

έফান: ০২৯৯৬-৬৪২৭৭৪ 
০১৯৯১-১৩২১৫১ 

ddsylhet@brdb.gov.bd 
 



 

২.২) ɛািত̎ািনক ǯসবা: 
Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১ ɛিশɻেণর জΓ ɛিশɻণাথ̭ 

মেনানয়ন। 
১) ɛিশɻণাথ̭ চািহদা পɖ ɛাি˖ 
২) মািসক/ দা˖িরক সভায় আেলাচনা 
ও িসʺাˉ Ɋহণ 
৩) ɛিশɻণাথ̭ মেনানয়ন 

ɛিশɻণাথ̭ সংɈাˉ চািহত 
তΐািদ। 
ɛাি˖̝ানঃ ǯজলা দ˖র 

ɛেযাজɇ ǯɻেɖ 
চািহদা অӂযায়ী  

িবেবচɇ ɛিশɻেণর 
িনধ ȟািরত সময় 

মিরয়ম িদলসাদ মিন 
উপপিরচালক 

έফান: ০২৯৯৬-৬৪২৭৭৪ 
০১৯৯১-১৩২১৫১ 

ddsylhet@brdb.gov.bd 
২ কম ȟশালা, ǯসিমনার আেয়াজন। কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম মেনানয়ন 

ɛদানӆব ȟক অংশɊহেণর অӂেরাধপɖ 
জারী। 
 

অংশɊহেণর পɖ 
ɛাি˖̝ানঃ ǯজলা দ˖র 

ɛেযাজɇ নয় িনধ ȟািরত সমেয়র 
মেΒ 

ঐ 

৩ ইন-হাউজ ɛিশɻণ। বােজট ɛাি˖ সােপেɻ ǯজলা দ˖েরর 
মাΒেম ǯজলায় কম ȟরত কম ȟকতȟা-
কম ȟচারীেদর ইন-হাউজ ɛিশɻণ। 

মেনানয়ন পɖ 
ɛাি˖̝ানঃ ǯজলা দ˖র 

ɛেযাজɇ নয় মােস এক কম ȟিদবস ঐ 

৪ বরাʸҍত অথ ȟ (রাজ·) িকি̜ 
িভিʯক ছাড় এবং িবিভˑ 
উপেজলায় ǯɛরণ। 

সদর দ˖র হেত ǰɖমািসক িভিʯেত 
িকি̜ ɛাি˖র পর বােজট বরােʸর 
আেলােক িবিভˑ উপেজলা দ˖ের অথ ȟ 
ǯɛরণ। 

বােজট বরাʸ ও অথ ȟ ছােড়র 
পɖ 
ɛাি˖̝ানঃ সদর দ˖র, ǯজলা 
দ˖র 
 

ɛেযাজɇ নয় ৭ িদেনর মেΒ ঐ 

৫ িবআরিডিব কҸȟক বা̜বায়নাধীন 
িবিভˑ ɛক˾সӒেহর বরাʸҍত 
অেথ ȟর িকি̜ উপেজলা দ˖েরর 
অӂ̳েল ছাড়করণ। 

িবআরিডিব কҸȟক বা̜বায়নাধীন 
ɛক˾সӒেহর অӂ̳েল অӂদান ɛাি˖র 
পর  উপেজলা দ˖ের অথ ȟছাড়করণ। 

অӂেমািদত বােজট বরাʸ ও 
িবভাজন পɖ  
ɛাি˖̝ানঃ সদর দ˖র 

ɛেযাজɇ নয় ৭ কম ȟিদবস ঐ 

৬ ɛিশɻণ অӂেমাদন। উপেজলা দ˖র ǯথেক দািখলҍত ɛ̜াব 
ɛাি˖র পর যাচাই-বাছাইӆব ȟক 
অӂেমাদন। 

নীিতমালা অӂযায়ী 
ɛিশɻণাথ̭েদর তািলকা, 
ɛিশɻণ মিডউল।  
ɛাি˖̝ানঃ  সদর দ˖র, ǯজলা 
ও উপেজলা দ˖র 

ɛেযাজɇ নয় ৩ কম ȟিদবস ঐ 

  



 

Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
৭ িভিডিস ি̖ম অӂেমাদন। উপেজলা দ˖র কҸȟক ɛ̜াব দািখেলর 

পর যাচাই-বাছাই ӆব ȟক অӂেমাদন 
ɛদান। 

নীিতমালা অӂযায়ীঃ 
১। Ɋাম উˑয়ন কিমɪর 

ি̖েমর ɛাথিমক 
আেবদনপɖ। 

২। Ɋাম উˑয়ন কিমɪর 
ি̖েমর ҙড়াˉ আেবদন পɖ। 

৩।  ি̖েমর ɛাɮলন। 
৪। এসআইɪ কিমɪর 

সদΝেদর নােমর ·াɻরসহ 
তািলকা।  

৫। ӟিবধােভাগী কҸȟক ১৫% 
টাকা/ɢম দােনর অʊীকার 
নামা। 

৬। ইউিনয়ন পিরষদ কҸȟক 
৫% টাকা ɛদােনর 
অʊীকার নামা।  

৭। ইউিনয়ন পিরষদ কҸȟক 
΍াɼ আদােয়র ɛতɇায়ন 
পɖ। 

৮। ি̖েমর অব̝ান/̝ান 
িনধ ȟারনী নকশা/Ζাপ। 

৯। Ɋাম উˑয়ন কিমɪর 
ǯরҟেলশন। 

১০। ইউিনয়ন সমͧয় কিমɪর 
ǯরҟেলশন। 

ɛাি˖̝ানঃ  সদর দ˖র, ǯজলা 
ও উপেজলা দ˖র  

 

িবনাӒেΙ ৭ কম ȟিদবস মিরয়ম িদলসাদ মিন 
উপপিরচালক 

έফান: ০২৯৯৬-৬৪২৭৭৪ 
০১৯৯১-১৩২১৫১ 

ddsylhet@brdb.gov.bd 

  



 

Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
৮ ইউিসিসএ িলঃ জনবল িনেয়াগ 

ɛ̜াব অӂেমাদন। 
উপেজলা হেত ɛা˖ ɛ̜াব যাচাই-
বাছাই কের কҸȟপেɻর অӂেমাদেনর 
জΓ ӟপািরশসহ সদর দ˖ের ǯɛরণ।  

ইউিসিসএ’র সাংগঠিনক, Ӆিঁজ 
গঠন, আয়-Εেয়র তΐ, 
সব ȟেশষ সমা˖ ৩ বছেরর ঋণ 
সংɈাˉ তΐ, সব ȟেশষ 
অথ ȟবছেরর িবΑমান জনবেলর 
ǯবতন-ভাতার তΐ, ɛ̜ািবত 
জনবেলর জΓ স˯াΕ Εয়, 
সব ȟেশষ অথ ȟবছের 
কম ȟচারীেদর ǯবতন-ভাতা 
খােত আয় ও Εেয়র িহসাব। 
ɛাি˖̝ানঃ  উপেজলা দ˖র 

িবনাӒেΙ ৭ কম ȟিদবস মিরয়ম িদলসাদ মিন 
উপপিরচালক 

έফান: ০২৯৯৬-৬৪২৭৭৪ 
০১৯৯১-১৩২১৫১ 

ddsylhet@brdb.gov.bd 

৯ ইউিসিসএ িলঃ এর বােজেট 
ӟপািরশ ɛদান। 

উপেজলা দ˖র কҸȟক ɛ̜াব দািখেলর 
পর যাচাই-বাছাইӆব ȟক ӟপািরশ ɛদান।  

বােজট ɛ̜াব ও বািষ ȟক 
সাধারণ সভার কায ȟিববরণীর 
সতɇািয়ত কিপ। 
ɛাি˖̝ানঃ  উপেজলা দ˖র 

িবনাӒেΙ ৭ কম ȟিদবস মিরয়ম িদলসাদ মিন 
উপপিরচালক 

έফান: ০২৯৯৬-৬৪২৭৭৪ 
০১৯৯১-১৩২১৫১ 

ddsylhet@brdb.gov.bd 
১০ ইউিসিসএ’র অবসরɛা˖ 

কম ȟচারীেদর Ɋɇাҙইɪ ɛ̜াব 
অӂেমাদন। 

উপেজলা দ˖র কҸȟক ɛ̜াব দািখেলর 
পর যাচাই-বাছাই ӆব ȟক ৩.০০ লɻ 
টাকা পয ȟ̄  ǯজলা দ˖ের অӂেমাদন 
এবং ৩.০০ লɻ টাকার উে͓ȟর ɛ̜াব 
অӂেমাদেনর জΓ সদর দ˖ের ǯɛরণ।  

১) আেবদনপɖ 
২) Εব̝াপনা কিমɪর সভার 
কায ȟিববরণী 
৩) বািষ ȟক সাধারণ সভার 
কায ȟিববরণী 
৪) Ɋাҙইɪ তহিবল Εাংক 
সংɈাˉ িববরণী। 
৫) ইউিসিসএ’র সব ȟেশষ 
অথ ȟবছেরর অিডটҍত 
ি̝িতপɖ (Εালা˓িসট) 
ɛাি˖̝ানঃ  উপেজলা দ˖র 
৬) চা̲ির হেত অবসের 
যাওয়ার ছাড়পɖ। 

িবনাӒেΙ ১৫ কম ȟিদবস মিরয়ম িদলসাদ মিন 
উপপিরচালক 

έফান: ০২৯৯৬-৬৪২৭৭৪ 
০১৯৯১-১৩২১৫১ 

ddsylhet@brdb.gov.bd 

  



 

Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১১ ইউিসিসএ সংɈাˉ অিভেযাগ 

িন̑িʯ। 
উপেজলার আেবদেনর ǯɛিɻেত 
ɛেয়াজনীয় Εব̝া Ɋহণ। 

ɛমানকসহ অিভেযাগ সংি̈̌ 
কাগজপɖ 
ɛাি˖̝ানঃ  উপেজলা দ˖র 

িবনাӒেΙ ১৫ কম ȟিদবস মিরয়ম িদলসাদ মিন 
উপপিরচালক 

έফান: ০২৯৯৬-৬৪২৭৭৪ 
 

১২ এসএমই ঋণ অӂেমাদন। উপেজলা দ˖র কҸȟক ɛ̜াব দািখেলর 
পর যাচাই-বাছাই ӆব ȟক ɛেযাজɇ ǯɻেɖ 
ǯজলা দ˖র কҸȟক অӂেমাদন অথবা 
অӂেমাদেনর জΓ সদর দ˖ের ǯɛরণ। 

িনধ ȟািরত ফরেম ঋেণর 
আেবদন। 
ɛাি˖̝ানঃ সদর দ˖র, ǯজলা 
ও উপেজলা দ˖র  

ɛেযাজɇ নয় ৩ কম ȟিদবস মিরয়ম িদলসাদ মিন 
উপপিরচালক 

έফান: ০২৯৯৬-৬৪২৭৭৪ 
 

১৩ আবতȟক (ҍিষ) ঋণ/ ইউিসিসএ’র 
িনজ· তহিবল হেত ঋণ িবতরেণর 
জΓ ঋণ ɛ̜াব অӂেমাদন। 

ɛাথিমক সমবায় সিমিতর চািহদা 
অӂযায়ী ইউিসিসএিলঃ এর Εব̝াপনা 
কিমɪ ও উপেজলা ঋণ কিমɪর 
ӟপািরেশর ǯɛিɻেত উপেজলা দ˖েরর 
ɛ̜ােবর িভিʯেত যাচাই-বাছাই ӆব ȟক 
অӂেমাদন 

নীিতমালা ǯমাতােবক 
ɛেয়াজনীয় কাগজ পɖ। 
ɛাি˖̝ানঃ সদর দ˖র, ǯজলা 

ও উপেজলা দ˖র 

িবনাӒেΙ ৪ কম ȟিদবস মিরয়ম িদলসাদ মিন 
উপপিরচালক 

έফান: ০২৯৯৬-৬৪২৭৭৪ 
 

১৪ ǯসানালী Εাংক (ফসলী/মউ/িচংড়ী) 
ঋণ বরাʸ ও িবতরেণর জΓ 
ӟপািরশ ɛদান। 

Εাংিকং ˚ান ১৯৮৩ অӂযায়ী 
ইউিসিসএ ও ǯসানালী Εাংক সংি̈̌ 
Εাংক শাখার ঋণ ҙিɳ স˫াদেনর 
ǯɛিɻেত ɛাথিমক সমবায় সিমিতর 
মাΒেম সদΝেদর ঋণ িবতরণ 

Εাংিকং ˚ান ১৯৮৩ অӂযায়ী 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖািদ  
ɛাি˖̝ানঃ সদর দ˖র, ǯজলা 
ও উপেজলা দ˖র 

িবনাӒেΙ ɛেযাজɇতা অӂযায়ী মিরয়ম িদলসাদ মিন 
উপপিরচালক 

έফান: ০২৯৯৬-৬৪২৭৭৪ 
 

১৫ ǯজলা উˑয়ন ও সমͧয় সভার 
কায ȟপɖ ǯɛরণ। 

উপেজলা দ˖রসӒেহর অɊগিতর তΐ 
সংɊেহর পর ǯজলার একীӏত তেΐর 

আেলােক ɛিতেবদন ǯɛরণ। 

ɛিতেবদন। 
ɛাি˖̝ানঃ ǯজলা দ˖র 

ɛেযাজɇ নয় ɛিত মােস িনধ ȟািরত 
তািরেখর মেΒ 

মিরয়ম িদলসাদ মিন 
উপপিরচালক 

έফান: ০২৯৯৬-৬৪২৭৭৪ 
 

১৬ ǯজলা ҍিষ ঋণ কিমɪর সভার 
কায ȟপɖ ǯɛরণ। 

উপেজলা দ˖রসӒেহর অɊগিতর তΐ 
সংɊেহর পর ǯজলার একীӏত তেΐর 

আেলােক ɛিতেবদন ǯɛরণ। 

ɛিতেবদন। 
ɛাি˖̝ানঃ ǯজলা দ˖র 

ɛেযাজɇ নয় ɛিত মােস িনধ ȟািরত 
তািরেখর মেΒ 

মিরয়ম িদলসাদ মিন 
উপপিরচালক 

έফান: ০২৯৯৬-৬৪২৭৭৪ 
 

 

 



 

২.৩) অভɇˉরীণ ǯসবা 

  

Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং  
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ কম ȟরত/ অবসরেভাগী 
কম ȟকতȟা-কম ȟচারীেদর 
িবিভˑ Εিɳগত 
আেবদন সদর দ˖ের 
অɊায়ন। 

কম ȟকতȟা/কম ȟচারী কҸȟক আেবদন 
দািখেলর পর যাচাই-বাছাই ӆব ȟক ǯɛরণ 
করা। 

সংি̈̌ িবষেয় ɛেয়াজনীয় কাগজ পɖ 
ɛাি˖̝ানঃ  সদর দ˖র, ǯজলা ও উপেজলা দ˖র 

 

ɛেযাজɇ নয় ৫ কম ȟিদবস মিরয়ম িদলসাদ মিন 
উপপিরচালক 

έফান: ০২৯৯৬-৬৪২৭৭৪ 
০১৯৯১-১৩২১৫১ 

ddsylhet@brdb.gov.bd 
 

২ উপেজলা পয ȟােয়র 
কম ȟকতȟােদর মািসক 
ɞমণ িববরণী ও িবল 
অӂেমাদন। 

সংি̈̌ কম ȟকতȟা কҸȟক অɊীম ɞমণ 
Ӡিচ, ɞমণ িববরণী ও িবল দািখল করার 
পর যাচাই-বাছাই ӆব ȟক অӂেমাদেনর 
পর উপেজলায় ǯɛরণ 

১) সংিɻ˖ ɞমণ িববরণী 
২) ɞমণ িবল 
৩)অিɊম/ সংেশািধত ɞমণӠিচ 
৪) সিমিত/দল পিরদশ ȟন ɛিতেবদন  
ɛাি˖̝ানঃ সদর দ˖র, ǯজলা ও উপেজলা দ˖র 

ɛেযাজɇ নয় ৭কম ȟিদবস মিরয়ম িদলসাদ মিন 
উপপিরচালক 

έফান: ০২৯৯৬-৬৪২৭৭৪ 
০১৯৯১-১৩২১৫১ 

ddsylhet@brdb.gov.bd 
 

৩ কম ȟকতȟা/ কম ȟচারীেদর 
Қড়াˉ ǯবতন িনধ ȟারেণর 
আেবদন পɖ অɊায়ন। 

ǯজলা দ˖র ও উপেজলা দ˖েরর 
কম ȟচারীেদর িনকট ǯথেক আেবদন ɛাি˖র 
পর যাচাই-বাছাইӆব ȟক সদর দ˖ের ǯɛরণ।  

ǯবতন িনধ ȟারণী ফম ȟ 
ɛাি˖̝ানঃ  সদর দ˖র, ǯজলা ও উপেজলা দ˖র 

ɛেযাজɇ নয় ৫ কম ȟিদবস মিরয়ম িদলসাদ মিন 
উপপিরচালক 

έফান: ০২৯৯৬-৬৪২৭৭৪ 
০১৯৯১-১৩২১৫১ 

৪ উপেজলা পয ȟােয়র 
কম ȟকতȟােদর ǰনিমিʯক 
Ҝɪর আেবদন 
অӂেমাদন। 

দািখলҍত আেবদন ɛাি˖র পর Ҝɪ 
ɛাΔতা সােপেɻ অӂেমাদন। 

ǰনিমিʯক Ҝɪর আেবদনপɖ 
ɛাি˖̝ানঃ ǯজলা ও উপেজলা দ˖র 

ɛেযাজɇ নয় ৩ কম ȟিদবস মিরয়ম িদলসাদ মিন 
উপপিরচালক 

έফান: ০২৯৯৬-৬৪২৭৭৪ 
০১৯৯১-১৩২১৫১ 

ddsylhet@brdb.gov.bd 
 

৫ ɢািˉ ও িবেনাদন Ҝɪ 
অӂেমাদন। 
 

আেবদন ɛাি˖র পর অӂেমাদনɈেম 

আেদশ জাির। 
১) আেবদনপɖ 
২) সািভ ȟস ǯরকড ȟ/ সািভ ȟস Ӌক এর হালনাগাদ Ҝɪর 

িহসােবর সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
ɛাি˖̝ানঃ ǯজলা ও উপেজলা দ˖র 

িবনাӒেΙ ৭ কম ȟিদবস মিরয়ম িদলসাদ মিন 
উপপিরচালক 

έফান: ০২৯৯৬-৬৪২৭৭৪ 
০১৯৯১-১৩২১৫১ 

ddsylhet@brdb.gov.bd 
৬ উপেজলা দ˖েরর  

কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
অিজȟত Ҝɪ অӂেমাদন। 

আেবদন ɛাি˖র পর Ҝɪর ɛাΔতা 
সােপেɻ অӂেমাদনɈেম আেদশ জাির 
করা হয়। 

১) আেবদনপɖ 
২) ǯয কারেন Ҝɪ ɛেয়াজন ǯস িবষেয় ɛমাণক 
৩) Ҝɪ ɛাΔতার ɛমাণক 
ɛাি˖̝ানঃ ǯজলা ও উপেজলা দ˖র 

ɛেযাজɇ নয় ৭  কম ȟিদবস মিরয়ম িদলসাদ মিন 
উপপিরচালক 

έফান: ০২৯৯৬-৬৪২৭৭৪ 
০১৯৯১-১৩২১৫১ 

ddsylhet@brdb.gov.bd 



 

Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং  
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৭ ǯজলা দ˖েরর িবলসӒহ 
পিরেশাধ। 

িবল দািখেলর পর যাচাই-বাছাই 
ӆব ȟক উপপিরচালেকর 
অӂেমাদনɈেম িবল পিরেশাধ। 

িবিধ ǯমাতােবক দািখলҍত িবল। 
ɛাি˖̝ানঃ ǯজলা দ˖র 

ɛেযাজɇ নয় ৩  কম ȟিদবস মিরয়ম িদলসাদ মিন 
উপপিরচালক 

έফান: ০২৯৯৬-৬৪২৭৭৪ 
০১৯৯১-১৩২১৫১ 

৮ িবিভˑ ɛক˾ কম ȟӠিচর 
উপেজলা দ˖েরর বােজট 
অӂেমাদন। 

উপেজলা দ˖র কҸȟক ɛ̜াব 
দািখেলর পর যাচাই-বাছাই ӆব ȟক 
অӂেমাদন ɛদান। 

িনধ ȟািরত ছেক বােজট ɛ̜াব। 
ɛাি˖̝ানঃ ǯজলা ও উপেজলা দ˖র 

ɛেযাজɇ নয় ৭ কম ȟিদবস মিরয়ম িদলসাদ মিন 
উপপিরচালক 

έফান: ০২৯৯৬-৬৪২৭৭৪ 
০১৯৯১-১৩২১৫১ 

৯ Εয় িববরণী ǯɛরণ। ǯজলা ও উপেজলাদ˖র হেত Εয় 
িববরণী সংɊহ, যাচাই-বাছাইӆব ȟক 
সদর দ˖ের ǯɛরণ। 

িনিদ ȟ̌  ছক  
ɛাি˖̝ানঃ সদর দ˖র, ǯজলা দ˖র 

ɛেযাজɇ নয় িনধ ȟািরত 
সমেয়র মেΒ 

মিরয়ম িদলসাদ মিন 
উপপিরচালক 

έফান: ০২৯৯৬-৬৪২৭৭৪ 
০১৯৯১-১৩২১৫১ 

১০ িবিভˑ ɛক˾ কম ȟӠিচ’র 
ǯসবাӒেΙর পিরচালন 
Εেয়র অথ ȟ ǯɛরণ। 

উপেজলাদ˖র হেত িবিভˑ ɛক˾ 
কম ȟӠিচর ǯসবাӒেΙর পিরচালন 
Εেয়র অথ ȟ সদর দ˖ের ǯɛরণ। 

অথ ȟ ǯɛরেণর পɖ ও Εাংক ǯচক/এɇাভাইস পɖ 
ɛাি˖̝ানঃ উপেজলা দ˖র 

ɛেযাজɇ নয় বছের একবার মিরয়ম িদলসাদ মিন 
উপপিরচালক 

έফান: ০২৯৯৬-৬৪২৭৭৪ 
০১৯৯১-১৩২১৫১ 

১১ িবিভˑ কম ȟӠিচর 
ǯসবাӒেΙর পিরচালন 
Εেয়র বােজট অӂেমাদন। 

বােজট বরােʸর জΓ নীিতমালার 
আেলােক ɛ̜াব ǯɛরণ।  
 

বােজট বরােʸর ɛ̜াব (েযৗিɳকতাসহ) 
ɛাি˖̝ানঃ ǯজলা দ˖র 

ɛেযাজɇ নয় বািষ ȟক বােজট  
৩১ ҟলাইেয়র 

মেΒ এবং 
সংেশািধত 
বােজট ৩০ 

এিɛেলর মেΒ 

মিরয়ম িদলসাদ মিন 
উপপিরচালক 

έফান: ০২৯৯৬-৬৪২৭৭৪ 
০১৯৯১-১৩২১৫১ 

১২ ǯজলার অভɇˉরীণ 
িনরীɻা স˫াদন। 

ǯজলাধীন উপেজলা দ˖র সӒেহ 
চলমান িবিভˑ কম ȟӠিচর িনরীɻা 
স˫াদেনর জΓ িনরীɻা দল গঠন, 
ɛিতেবদন ɛাি˖র পর সংি̈̌ 
দ˖ের িনরীɻা ɛিতেবদন ǯɛরণ। 

ǯজলা/উপেজলা দ˖ের রিɻত িহসােবর বিহসӒহ 
(সাধারণ খিতয়ান, জমা-খরচ বিহ, িবিভˑ 
সাবিসিডয়াির ǯলজার), ӆেব ȟর িনরীɻা 
ɛিতেবদন, িহসাব িববরণী ও Εাংক ǯ̙টΖা˂। 
ɛাি˖̝ানঃ ǯজলা ও উপেজলা দ˖র 

ɛেযাজɇ নয় ১৫ কম ȟিদবস মিরয়ম িদলসাদ মিন 
উপপিরচালক 

έফান: ০২৯৯৬-৬৪২৭৭৪ 
০১৯৯১-১৩২১৫১ 

১৩ িনরীɻা আপিʯ 
িন̑িʯ। 

িনরীɻা ɛিতেবদেন উʰািপত 
আপিʯর ǯɛিɻেত ǯজলা ও 
উপেজলা দ˖র ǯথেক ɛা˖ িবএস 
জবাব ও ɛমাণক িন̑িʯর জΓ 
সদর দ˖ের ǯɛরণ। 

িবএস জবােবর িনিদ ȟ̌  ছক ও ɛমানক।  
ɛাি˖̝ানঃ ǯজলা ও উপেজলা দ˖র 

ɛেযাজɇ নয় ০৫ কম ȟিদবস মিরয়ম িদলসাদ মিন 
উপপিরচালক 

έফান: ০২৯৯৬-৬৪২৭৭৪ 
০১৯৯১-১৩২১৫১ 



 

 

Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং  
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১৪ অিন̑ˑ িনরীɻা 
আপিʯর তািলকা 
ɛণয়ন ও হালনাগাদ 
এবং তΐ সরবরাহ। 

িনরীɻা ɛিতেবদেনর আেলােক 
আপিʯ সӒহ িনিদ ȟ̌  ǯরিজ̌াের 
িলিপবʺ করা, সমেয় সমেয় তা 
হালনাগাদ করা এবং চািহদা 
সােপেɻ কম ȟকতȟা/ কম ȟচারীেদর 
তΐ সরবরাহ করা। 

িনরীɻা ɛিতেবদন, িবএস জবাব, িন̑িʯ 
পɖ, িনরীɻা আপিʯ ǯরিজ̙ারসӒহ।  
ɛাি˖̝ানঃ ǯজলা ও উপেজলা দ˖র 

ɛেযাজɇ নয় ৭ কম ȟিদবস জনাব .......................... 
পদবীঃ 
ǯটিলেফানঃ 
ই-ǯমইলঃ 

১৫ অবসরɛা˖ কম ȟকতȟা/ 
কম ȟচারীেদর দায়েদনা 
সংɈাˉ তΐ ɛদান। 

সংরিɻত ǯরকড ȟ যাচাইয়ােˉ 
মতামতসহ তΐ ǯɛরণ। 

কম ȟকালীন ɛক˾/ কম ȟӠিচ’র  নাম, 
কম ȟ̝ েলর িববরণ। 
ɛাি˖̝ানঃ সদর দ˖র 

ɛেযাজɇ নয় ০৩ (িতন) 
কায ȟিদবস 

জনাব .......................... 
পদবীঃ 
ǯটিলেফানঃ 
ই-ǯমইলঃ 

১৬ অবসরেভাগীেদর 
মািসক ǯপনশন/উৎসব 
ভাতা/িচিকৎসা ভাতা 
ɛদান 

অবসরেভাগীেদর মািসক 
ǯপনশন/উৎসব ভাতা/িচিকৎসা 
ভাতা ɛদান সংɈাˉ সদর 
দ˖েরর অӂেমাদন ɛাি˖র 
সােপেɻ ӟিবধা ɛদান। 

সদর দ˖েরর অӂেমাদন পɖ। ɛেযাজɇ নয় ɛিতমােসর 
ɛথম 

কায ȟিদবস 

জনাব .......................... 
পদবীঃ 
ǯটিলেফানঃ 
ই-ǯমইলঃ 

১৭ অবসরগমনকারীেদর 
িপআরএল/ িজিপএফ 
/কΙান/িনরাপʯা ও 
ӓҶɇ দাবীর আেবদন 
সদর দ˖ের ǯɛরণ 

উপেজলা ও ǯজলা দ˖র হেত 
অবসরগমনকারীেদর আেবদন 
সদর দ˖ের ǯɛরণ।  

িপআরএল/ িজিপএফ/কΙান/িনরাপʯা ও 
ӓҶɇ দাবীর আেবদনপɖ। 
ɛাি˖̝ানঃ ǯজলা ও সদর দ˖র 

ɛেযাজɇ নয় আেবদন 
ɛাি˖ 

সােপেɻ 

জনাব .......................... 
পদবীঃ 
ǯটিলেফানঃ 
ই-ǯমইলঃ 

১৮ িজিপএফ/কΙাণ 
তহিবল/পিরবার 
িনরাপʯা 
তহিবল/েমাটর 
সাইেকল ঋেণর 
িকি̜/Ғহ িনম ȟাণ ঋেণর 
িকি̜র অথ ȟ সদর দ˖ের 
ǯɛরণ। 

উপেজলা ও ǯজলা দ˖র হেত 
িকি̜র অথ ȟ সদর দ˖ের ǯɛরণ। 
 

উপেজলা দ˖র সӒহ ǯথেক অথ ȟ ǯɛরেণর পɖ 
ও Εাংক ǯচক/ এɇাডভাইস পɖ। 
ɛাি˖̝ানঃ ǯজলা ও উপেজলা দ˖র 

ɛেযাজɇ নয় বছের 
একবার 

জনাব .......................... 
পদবীঃ 
ǯটিলেফানঃ 
ই-ǯমইলঃ 


