
িস�টেজন চাট�ার হালনাগাদকৃত

বাংলােদশ প�ী উ�য়ন �বাড�
প�ী ভবন

৫ কাওরান বাজার, ঢাকা-১২১৫
www.brdb.gov.bd

িস�টেজনস ্চাট�ার (জানুয়ারী-মাচ�/ ২০২৫)

১. িভশন ও িমশন
িভশন: মানব সংগঠন িভি�ক উ�ত প�ী।
িমশন: �ানীয় জনেগা��েক সংগ�ঠত কের �িশ�ণ, মূলধন সজৃন, আধুিনক �যু��, িবদ�মান সুেযাগ ও স�েদর সমি�ত ব�ব�াপনার মাধ�েম
আ�িনভ�রশীল প�ী।

২. �িত�ত �সবাসমূহ:
২.১. নাগিরক �সবা:

�.
নং

�সবার নাম �সবা �দান প�িত

�েয়াজনীয়
কাগজপ�

এবং �াি��ান

�সবার মূল� এবং

পিরেশাধ প�িত

�সবা
�দােনর
সময়সীমা

দািয়��া� কম �কত�া

(নাম, পদিব, �ফান ও
ইেমইল)

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭

১
গণ
�নািনর
আেয়াজন।

সরাসির/ সা�াৎকার ও
জনঅবিহতকরণ সভার
মাধ�েম।

�েয়াজনীয়
কাগজপ�
িবআরিডিব’র
ওেয়বসাইেট পাওয়া
যােব।

িবনামূেল�।

১ িদন
অথবা
�সবার ধরণ
অনুযায়ী
�কৃত
সময়।

আঃ গাফ্ফার খান
মহাপিরচালক (��ড-১)
�ফান-০২-৪১০১০৩২০
ই-�মইল:
dg@brdb.gov.bd

২

তথ�
অিধকার
আইেনর
আওতায়
তথ�
�দান।

নাগিরক �সবা
�ত�াশীেদর িনকট হেত
সরাসির িকংবা ই-�মইেল
আেবদনপ� �াি�র পর
চািহত তথ� সং�হপূব �ক
কতৃ �পে�র
অনুেমাদন�েম হােত-
হােত, ডাকেযােগ বা ই-
�মইেলর মাধ�েম  �দান
করা হয়।

তথ� অিধকার আইন,
২০০৯-এ উে�িখত
িনধ �ািরত আেবদন
ফরম িবআরিডিব’র
ওেয়বসাইট
(www.brdb.gov.bd)
এবং তথ� কিমশেনর
ওেয়বসাইেট
(www.infocom.gov.bd)
এ পাওয়া যােব।

তথ� অিধকার
আইন, ২০০৯
অনুযায়ী প�ৃা
�িত ২(দুই)
টাকা অথবা
�কৃত খরচ-
ব�াংেকর
��জাির
চালােনর
মাধ�েম জমা
িদেত হেব।

আেবদন
�াি�র ২০
কায �িদবেসর
মেধ� এবং
৩য় পে�র
সংি��তা
থাকেল ৩০
কায �
িদবেসর
মেধ�।

�মাঃ নু��ামান,
উপপিরচালক
(জনসংেযাগ ও সম�য়
শাখা)
�ফান-০২-৫৫০১১৭৩৪
ই-�মইল:
ddprc@brdb.gov.bd

২.২) �ািত�ািনক �সবা:

�.
নং

�সবার নাম �সবা �দান প�িত
�েয়াজনীয় কাগজপ�

এবং �াি��ান

�সবার
মূল� এবং

পিরেশাধ
প�িত

�সবা
�দােনর
সময়সীমা

দািয়��া� কম �কত�া

(নাম, পদিব, �ফান ও
ইেমইল)

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭)
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১
জনবেলর পদ
সজৃন

িবআরিডিব’র নত�ন
পদ সজৃেনর জন�
জন�শাসন ও অথ �
ম�ণালেয়র িনধ �ািরত
�চকিল� অনুযায়ী
প�ী উ�য়ন ও
সমবায় িবভােগর
মাধ�েম ��াব ��রণ।

১) জন�শাসন
ম�ণালেয়র িনধ �ািরত
�চকিল� অনুসাের
��াব

২) অথ � ম�ণালেয়র
িনধ �ািরত �চকিল�
অনুসাের ��াব

৩) অনুেমািদত
সাংগঠিনক কাঠােমার
কিপ

৪) ইেতামেধ� স�ৃজত
পেদর সকল �জও

৫) জন�শাসন ও অথ �
ম�ণালেয়র
ওেয়বসাইট

�েযাজ�
নয়

�েযাজ�তা
অনুযায়ী

�মাহা�দ মিহদরু রহমান
�মা�া

উপপিরচালক (�শাসন)

�ফান: ০২-৪১০১০৩২৮

ই-�মইল:
ddadmn1@brdb.gov.bd

২ িনেয়াগ

ক) যথাযথ
কতৃ �পে�র
অনুেমাদন�েম
প��কায়/
ওেয়বসাইেট
িব�ি� �কাশ।

খ) আেবদন �াি�র
পর �যাগ� �াথ�েদর
িনেয়াগ পরী�া
�হণ এবং উ�ীণ �
�াথ�েদর িনেয়াগ
কিম�ট কতৃ�ক
সুপািরশ।

গ) যথাযথ
কতৃ �পে�র চূড়া�
অনুেমাদন�েম
পুিলশ 
�ভিরিফেকশন,
মু��েযা�া, এিতম
ও শািররীক
�িতব�ী ইত�ািদ
সনদ যাচাই
(�েযাজ� ��ে�)।

ঘ) িনেয়াগপ� �দান।

১) িনধ �ািরত ফরেমেট
আেবদন

২) সকল িশ�াগত
�যাগ�তার সত�ািয়ত
ফেটাকিপ

৩) নাগিরক� সনদ

৪) পাসেপাট� সাইেজর
ছিব

১ম ��িণ
৬০০/-, ২য়
��িণ
৫০০/-, ৩য়
��িণ
৩০০/- ,
১৩তম –
১৬তম
২০০/-টাকা,
এবং ১৭তম
- ২০তম
��ড ১০০
টাকা।
(সব �েশষ
অথ �
ম�ণালয়
��াপন
অনুযায়ী)

�েযাজ�তা
অনুযায়ী

৩ �জলা ও
উপেজলাসমূেহর
�াবর/ অ�াবর
স�ি�র

আেবদন �াি�
সােপে� ম�ণালেয়র
সােথ প�
�যাগােযােগর মাধ�েম

১) �াবর/ অ�াবর
স�েদর কাগজপ�
ও িবিভ� সমেয়র
ম�ণালেয়

িবনামূেল� সমস�ার
���
অনুযায়ী
তাৎ�িণক

�সয়দ শাহ �মাহা�দ
আিরফ আসদাক

উপপিরচালক
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র�ণােব�ণ
সং�া� �সবা

িন�ি�

িস�া�সমূহ

২) িবআরিডিব’র
ওেয়বসাইেট
(www.brdb.gov.bd)
পাওয়া যােব।

বা সেব �া�
৯০ িদেনর
মেধ�।

(�শাসন-২)

�ফান: ০২-৫৫০১১৭৩৬

ইেমইল:
ddadmn2@brdb.gov.bd

৪
গািড় �য় ও
সরবরাহ

বােজট থাকা
সােপে� কতৃ�পে�র
অনুেমাদন�েম গািড়
�য়পূব �ক িবিভ�
�জলা ও
িবআরিডিব’র
পিরবহন পুেল
সরবরাহকরণ

িবিভ� �জলা হেত
কতৃ �প� বরাবর ��িরত
চািহদা প�

িবনামূেল�
সেব �া�
৯০ িদেনর
মেধ�।

�.
নং

�সবার নাম �সবা �দান প�িত
�েয়াজনীয় কাগজপ�

এবং �াি��ান

�সবার
মূল� এবং

পিরেশাধ
প�িত

�সবা
�দােনর
সময়সীমা

দািয়��া� কম �কত�া

(নাম, পদিব, �ফান ও
ইেমইল)

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭)

৫
ব�য় িববরণী
ম�ণালেয় ��রণ

�জলা, উপেজলা ও
�িশ�ণ �িত�ান
হেত ��-মািসক,
ষা�ািষক, নয়-মািসক
ও বািষ �ক ব�য় িববরণী
সং�হ, যাচাই-
বাছাইপূব �ক
একীভ�তকরণ কের
�শাসিনক
ম�ণালেয়র মাধ�েম
অথ �  ম�ণালেয়
��রণ।

সংি�� �জলা, উপেজলা
ও �িশ�ণ �িত�ান

িবনামূেল�

অথ �বছেরর
৩ মাস, ৬
মাস,  ৯
মাস ও ১২
মাস �শষ
হওয়ার ৩০
িদেনর
মেধ�

মুহা�দ মাহবুব আলম

উপপিরচালক (অথ � ও
বােজট)

�ফান: ০২-৫৫০১১৭৩৭

ই �মইল:

ddbudget@brdb.gov.bd

৬
অভ��রীণ
িনরী�া স�াদন

�জলা ও উপেজলা
দ�রসমূহ এবং
�িশ�ণ
�িত�ানসমূেহর
অভ��রীন
িনরী�াসূিচ �ণয়ন,
িনরী�া স�াদন,
�িতেবদন �কাশ ও
সংি�� দ�ের িনরী�া
�িতেবদন ��রণ।

�জলা ও উপেজলা
দ�েরর িহসােবর
বিহসমূহ �যমন সাধারণ
খিতয়ান, জমা-খরচ বিহ,
সাবিসিডয়াির �লজার,
পূেব �র িনরী�া
�িতেবদন, িহসাব
িববরণী ও ব�াংক
িববরণী।

িবনামূেল� ১৫ িদন

  মুহা�দ বুরহান উ��ন

উপপিরচালক (িনরী�া)

�মাবাইল:
০২-৪১০১০৩৩১

ই �মইল:

ddaudit@brdb.gov.bd

৭ অভ��রীণ
িনরী�া আপি�
িন�ি�

অভ��রীণ িনরী�া
�িতেবদেন উ�ািপত
িনরী�া আপি�র
��ি�েত �জলা ও
উপেজলা দ�র �থেক

�জলা, উপেজলা ও সদর
দ�েরর িনরী�া শাখায়
সংরি�ত িনরী�া
�িতেবদন এবং যথাযথ
�মাণকসহ িবএস

িবনামূেল� ০৭ িদন
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�া� িবএস জবাব ও
যথাযথ �মাণেকর
িভি�েত আপি�
িন�ি� করা।

জবাব।

৮

�ানীয় সরকার ও
প�ী উ�য়ন
অিডট
অিধদ�েরর
িনরী�া আপি�
িন�ি�

এ�জ িনরী�া
�িতেবদেন উ�ািপত
িনরী�া আপি�র
��ি�েত �জলা,
উপেজলা ও সদর
দ�েরর সংি�� শাখা
�থেক �া� িবএস
জবাব যাচাই-বাছাই
পূব �ক প�ী উ�য়ন  ও
সমবায় িবভােগর
মাধ�েম/সরাসির
�ানীয় সরকার ও প�ী
উ�য়ন অিডট
অিধদ�ের িবএস
জবাব ��রণ করা
হয়। �েয়াজেন
িনরী�া আপি�
িন�ি�র লে�� ি�-
প�ীয় ও ��-প�ীয়
সভার আেয়াজন করা
হয়।

�জলা, উপেজলা ও সদর
কায �ালেয়র িবিভ� শাখা
ও �ক�/ কম �সূিচ হেত
িনরী�া শাখায় ��িরত
যথাযথ �মাণকসহ
িবএস জবাব।

িবনামূেল� ২১ িদন

৯

উেদ�া�া  ঋণ
কায ��ম
মিনটিরং
সং�া� সহায়তা

অনলাইন
সফটওয়�ার/
�টিলেফােনর
মাধ�েম।

িবআরিডিব উেদ�া�া
ঋণ অনলাইন
সফটওয়�ার
(brdbrel.com)
(brdbsme.com)

িবনামূেল�
০২ (দুই)
কায �িদবস

�মাঃ সােদকুর রহমান

উপপিরচালক (িবেশষ
�ক�)

�ফানঃ ০২-৫৫০১১৭৫০

ই �মইল:

ddsp@brdb.gov.bd

�.
নং

�সবার নাম �সবা �দান প�িত
�েয়াজনীয় কাগজপ�

এবং �াি��ান

�সবার
মূল� এবং

পিরেশাধ
প�িত

�সবা
�দােনর
সময়সীমা

দািয়��া� কম �কত�া

(নাম, পদিব, �ফান ও
ইেমইল)

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭)

১০ �িশ�ণ
�িত�ােনর জন�
�িশ�ণাথ�
মেনানয়ন

১) �িশ�ণ
�িত�ােনর
�িশ�ণাথ� চািহদা

২) অভ��রীণ সভায়
আেলাচনা ও িস�া�

৩) �িশ�ণাথ�
মেনানয়ন

�িশ�ণ �িত�ান �থেক
চািহত কাগজপ�ািদ।

িবনামূেল� �িশ�ণ
�িত�ান
কতৃ �ক
িনধ �ািরত
সময়

�মাহা�দ আিতকুর
রহমান

উপপিরচালক (�িশ�ণ)

�ফান: ০২-৪১০১০৩৩৬

ইেমইল:
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ddtraining@brdb.gov.bd
১১

িবেদশ
�িশ�েণর জন�
সরকারী আেদশ
(�জও) জারী

ম�ণালয় কতৃ�ক
�িশ�েণ চ�ড়া�
মেনানয়েনর পর �জও
জারী এবং ডাক/
সরাসির/ ইেমইল/
ওেয়বসাইেটর মাধ�েম
অবিহতকরণ।

-
িবনামূেল�

�িশ�ণ
�িত�ান
কতৃ �ক
িনধ �ািরত
সময়

১২
িবআরিডিব’র
সুফলেভাগীেদর
�িশ�ণ

িবআরিডিব’র
উপেজলা দ�েরর
মাধ�েম সুফলেভাগী
িনব �াচন এবং �জলা
দ�েরর অনুেমাদন
�হণ কের �িশ�ণ
�দান।

সংি�� উপেজলা ও
�িশ�ণ �িত�ান

িবনামূেল� বছর ব�াপী
�িশ�ণ �িত�ান/
সংি�� উপেজলা প�ী
উ�য়ন কম �কত�া

১৩
ইন-হাউজ
�িশ�ণ

সদর দ�র ও �জলা
দ�েরর মাধ�েম
কম �রত কম �কত�া-
কম �চারীেদর ইন-
হাউজ �িশ�ণ।

সদর দ�র ও সংি��
�জলা দ�র, উপেজলা
দ�র

িবনামূেল� বছর ব�াপী
�িশ�ণ িবভাগ/ সংি��
�জলার উপপিরচালক

১৪
িবআরিডিব’র
অভ��রীণ
�িশ�ণ

��াচার ও এিপএসহ
িবষয়িভি�ক �িশ�ণ
�দান

সদর দ�র ও সংি��
�জলা দ�র, উপেজলা
দ�র

িবনামূেল�

সংি��
দ�র
কতৃ�ক
িনধ �ািরত
সময়

�িশ�ণ িবভাগ/ সংি��
�জলার উপপিরচালক

১৫
কম �শালা,
�সিমনার
আেয়াজন

কতৃ�পে�র
অনুেমাদন�েম
অংশ�হনকারী
িনধ �ারণ ও মেনানয়ন
�দানপূব �ক
অংশ�হেণর
অনুেরাধপ� জারী।

অংশ�হেণর
অনুেরাধপ�,
জনসংেযাগ ও সম�য়
শাখা, সদর দ�র,
িবআরিডিব, ঢাকা।

িবনামূেল�
িনধ �ািরত
সমেয়র
মেধ�

�মাঃ নু��ামান,
উপপিরচালক

(জনসংেযাগ ও সম�য়
শাখা)

�ফান-০২-৫৫০১১৭৩৪

ই-
�মইল:ddprc@brdb.gov.bd

১৬ ইউিসিসএ’র
অবসর�া�
কম �চারীেদর
��াচ� ই�ট ��াব
অনুেমাদন

ইউিসিসএর
অবসর�া�
কম �চারীর �াচ� �ই�ট
আেবদন উপেজলা ও
�জলার সুপািরেশর
��ি�েত কতৃ�পে�র
অনুেমাদন প�
ডাকেযােগ ��রণ

ইউিসিসএ কম �চারীর
অবসরজিনত ছাড়প�,
�াচ� ই�ট তহিবেলর
বছরিভি�ক িহসাব,
খাতওয়ারী দায়মু�
তহিবেলর িহসাব,
�াচ� ই�ট তহিবল সং�া�
ব�াংক িববরণী,
ইউিসিসএ’র সব �েশষ
অথ �বছেরর ি�িতপ�, 
কম �চারীর দায়-�দনা
স�িক�ত �ত�য়ন প�,
দািয়� হ�া�েরর

িবনামূেল� ১৫ িদন �মাহা�দ শহীদ উল�াহ্

উপপিরচালক (সমবায়)

�ফান: ০২-৪১০১০৩৩৫

ই �মইল:

ddcoop@brdb.gov.bd
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ছায়ািলিপ, বািষ �ক/
িবেশষ সাধারণ সভার
কায �িববরণী।

�.
নং

�সবার নাম �সবা �দান প�িত
�েয়াজনীয় কাগজপ�
এবং �াি��ান

�সবার
মূল� এবং

পিরেশাধ
প�িত

�সবা
�দােনর
সময়সীমা

দািয়��া� কম �কত�া

(নাম, পদিব, �ফান ও
ইেমইল)

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭)

১৭
নত�ন উেদ�া�া
সদস�েদর ঋণ
��াব অনুেমাদন

�জলা দ�র হেত
��াব �াি� সােপে�
িবজেনস �ান
কিম�টর অনুেমাদন
িনেয় �জলা দ�রেক
অবিহতকরণ।

ঋেণর আেবদনপ� ও
িবজেনস ��ান।
উপেজলা দ�র।

িবনামূল� ১৫ িদন

�মাঃ সােদকুর রহমান

উপপিরচালক ( িবেশষ
�ক�)

�ফানঃ ০২-৫৫০১১৭৫০

ই �মইল:

ddsp@brdb.gov.bd

১৮

িবআরিডিবভ��
ইউিসিসএ এর
অিভেযাগ
িন�ি�

উপেজলার
আেবদেনর ��ি�েত
কতৃ�পে�র
অনুেমাদন সােপে�
�েয়াজনীয় ব�ব�া
�হণ।

�মানকসহ অিভেযাগ
সংি�� কাগজপ�

িবনামূেল�
২০-২৫
িদন

�মাহা�দ শহীদ উল�াহ্

উপপিরচালক (সমবায়)

�ফান: ০২-৪১০১০৩৩৫

ই �মইল:

ddcoop@brdb.gov.bd

১৯

িবআরিডিবভ��
ইউিসিসএসমূেহর
জনবল িনেয়াগ
��াব অনুেমাদন

উপেজলা হেত
��িরত ��াব এবং
�েয়াজনীয় তথ�ািদ
যাচাই-বাছাই কের
কতৃ �পে�র
অনুেমাদন সােপে�
িনেয়ােগর ছাড়প�/
অনুমিত �দান করা
হয়।

ইউিসিসএ’র
সাংগঠিনক, পু�ঁজ গঠন,
আয়-ব�েয়র তথ�,
সব �েশষ সমা� ৩
বছেরর ঋণ সং�া�
তথ�, সব �েশষ
অথ �বছেরর িবদ�মান
জনবেলর �বতন-ভাতার
তথ�, ��ািবত
জনবেলর জন� স�াব�
ব�য়, সব �েশষ অথ �বছের
কম �চারীেদর �বতন-
ভাতা খােত আয় ও
ব�েয়র িহসাব।

িবনামূেল�
১০-১৫
িদন

�মাহা�দ শহীদ উল�াহ্

উপপিরচালক (সমবায়)

�ফান: ০২- ৪১০১০৩৩৫

ই �মইল:

ddcoop@brdb.gov.bd

২০

ইউিসিসএিলঃ এর
�মরামত অেযাগ�/
অনুপেযাগীভবন/
অবকাঠােমা
ইত�ািদ
িডসেপাজাল

উপেজলা হেত
নীিতমালা অনুযায়ী
��িরত ��াব যাচাই-
বাছাই কের
অনুেমাদেনর জন�
 কতৃ�পে�র িনকট
উপ�াপন।

অবকাঠােমা
িচি�তকরণ, পিরত��
�ঘাষণার সুপািরশ,
িনলাম কিম�টর সুপািরশ
সং�া� কাগজ-প�।

িবনামূেল�
১০-১৫
িদন

�মাহা�দ শহীদ উল�াহ্

উপপিরচালক (সমবায়)

�ফান: ০২- ৪১০১০৩৩৫

ই �মইল:

ddcoop@brdb.gov.bd
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২.৩) অভ��রীণ �সবা

�.
নং

�সবার নাম �সবা �দান প�িত

�েয়াজনীয়
কাগজপ�

এবং �াি��ান

�সবার
মূল� এবং

পিরেশাধ
প�িত

�সবা �দােনর
সময়সীমা

দািয়��া� কম �কত�া

(নাম, পদিব, �ফান ও
ইেমইল)

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭)

১
চাকুির
�ায়ীকরণ

িবআরিডিব’র কম �চারী
চাকির �িবধানমালা
অনুযায়ী উপযু�
কতৃ�পে�র
অনুেমাদন�েম
আেদশ জাির করা
হয়।

১) চাকুির
�ায়ীকরেণর
আেবদন

২) িশ�ানিবশ
কােলর এিসআর

৩) সে�াষজনক
পুিলশ
�ভিরিফেকশন
�িতেবদন

৪) মু��েযা�া
সনদ যাচাইকরণ
(�েযাজ� ��ে�)

৫) িশ�াগত
সনদ যাচাইকরণ

িবনামূেল�

িবআরিডিব
চাকুরী
�িবধানমালা
অনুযায়ী

�মাহা�দ মিহদরু রহমান �মা�া

উপপিরচালক (�শাসন)

�ফান: ০২-৪১০১০৩২৮

ই-�মইল:
ddadmn1@brdb.gov.bd

২
পেদা�িত

�িবধানমালা ও
�জ��তা তািলকা
অনুযায়ী িনেয়াগ ও
পেদা�িত কিম�টর
সুপািরেশর ��ি�েত
উপযু� কতৃ�পে�র
অনুেমাদন�েম
আেদশ জাির করা
হয়।

১) হালনাগাদ
বািষ �ক �গাপনীয়
�িতেবদন
(এিসআর) এবং
সে�াষজনক
চাকুরীর �রকড�

িবনামূেল�

িবআরিডিব
চাকুরী
�িবধানমালা
অনুযায়ী

৩

�াি� ও
িবেনাদন ছ� �ট

আেবদন �াি�র পর
যথাযথ কতৃ�পে�র
অনুেমাদন�েম �াি�
ও িবেনাদন ছ� �টর
আেদশ জাির করা
হয়।

১) আেবদনপ�

২) সািভ�স
�রকড�/ সািভ�স
বুক এর
হালনাগাদ ছ� �টর
িহসােবর
সত�ািয়ত
ফেটাকিপ

িবনামূেল� ৭ িদন

৪ অ�জ�ত ছ� �ট আেবদন �াি�র পর
ছ� �টর �াপ�তা

১) আেবদনপ� িবনামূেল� ৭ িদন
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সােপে� যথাযথ
কতৃ �পে�র
অনুেমাদন�েম
আেদশ জাির করা
হয়।

২) �য কারেন
ছ� �ট �েয়াজন �স
িবষেয় �মাণক

৩) সািভ�স
�রকড�/ সািভ�স
বুক এর
হালনাগাদ ছ� �টর
িহসােবর
সত�ািয়ত
ফেটাকিপ।

৫

বিহঃ বাংলােদশ
ছ� �ট

আেবদন �াি�র পর
১ম ��িণর
কম �কত�াগেণর ��ে�
সিচব, �শাসিনক
ম�ণালয় এবং ২য়
��িণসহ অন�ান�
কম �চারীেদর ��ে�
মহাপিরচালক,
িবআরিডিব এর
অনুেমাদন�েম ছ� �ট
মঞ্জেুরর আেদশ
জাির করা হয়।

১) আেবদনপ�

২) �য কারেন
ছ� �ট �েয়াজন �স
িবষেয় �মাণক।

৩) সািভ�স �রকড�/
সািভ�স বুক এর
হালনাগাদ ছ� �টর
িহসােবর সত�ািয়ত
ফেটাকিপ।

িবনামূেল� ৭ িদন

�.
নং

�সবার নাম �সবা �দান প�িত

�েয়াজনীয়
কাগজপ�

এবং �াি��ান

�সবার
মূল� এবং

পিরেশাধ
প�িত

�সবা �দােনর
সময়সীমা

দািয়��া� কম �কত�া

(নাম, পদিব, �ফান ও
ইেমইল)

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭)

৬
�পনশন
িন�ি�:

ক) সংি�� কম �চারীর
আেবদেনর ��ি�েত
সািভ�স �রকড�,
এসএসিস সনদ ও
ছ� �টর িহসাব �পনশন
কিম�ট কতৃ�ক যাচাই-
বাছাই �শেষ
কতৃ �পে�র
অনুেমাদন�েম
��াপন জাির করা
হয়।

ক) যথাযথ
কতৃ �পে�র মাধ�েম
আেবদন,
এনআইিড
সত�ািয়ত কিপ,
সািভ�স �রকড�/বুক,
এসএসিস এর
সনদ, ছ� �টর িহসাব

খ) িবআরিডিব’র
ওেয়বসাইট
(www.brdb.gov.bd)

িবনামূেল�

২০ িদন

�মাহা�দ মিহদরু রহমান �মা�া

উপপিরচালক (�শাসন)

�ফান: ০২- ৪১০১০৩২৮

ই-�মইল:
ddadmn1@brdb.gov.bd

 (ক) ��াপন
জাির

 (খ) ছ� �ট
নগদায়ন ও
িপআরএল
কালীন �বতন
ভাতা

ক) ��াপন জািরর
পর কতৃ�পে�র
অনুেমাদন�েম
িপআরএলকালীন
�বতন ভাতা ও ছ� �ট
নগদায়ন অথ �

ক) আেবদন,
ইএলিপিস,
��াপন, দািয়�
হ�া�র

িবনামূেল� ১৫ িদন
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পিরেশাধ করা হয়।

 (গ) �পনশন
�কইস িন�ি�

ক) দায়-�দনার সনদ,
িনরী�া শাখার
অনাপি�, ইএলিপিস,
িবআরিডিব’র িনধ �ািরত
�পনশন ফম � �াি�র
পর �পনশন কিম�টর
সভায় যাচাই-বাছাই ও
কতৃ�পে�র
অনুেমাদ�েম
�পনশন �কস িন�ি�
করা হয়।

ক) দায়েদনার
সনদ, এলিপিস,
পূরণকৃত �পনশন
ফম �

িবনামূেল�

০৮ মাস

৭

সদর দ�েরর
সকল শাখার
িবলসমূহ
পিরেশাধ

িবিভ� শাখার নিথেত
সংি�� িবষেয়
মহাপিরচালেকর
অনুেমাদন�েম
iBAS++ ও �চেকর
মাধ�েম এর মাধ�েম
িবল পিরেশাধ করা
হয়।

কতৃ �পে�র
অনুেমািদত
িবলসহ নিথ

�েযাজ�
নয়

৩ িদন

এ �ক এম আশরাফুল
ইসলাম

উপপিরচালক (িহসাব)

�ফান:০২-৪১০১০৩৩০

ই-�মইল:
ddaccts@brdb.gov.bd

�.
নং

�সবার নাম �সবা �দান প�িত

�েয়াজনীয়
কাগজপ�

এবং �াি��ান

�সবার
মূল� এবং

পিরেশাধ
প�িত

�সবা �দােনর
সময়সীমা

দািয়��া� কম �কত�া

(নাম, পদিব, �ফান ও
ইেমইল)

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭)

৮ গহৃ িনম �াণ ঋণ
�দান

কম �কত�া/ কম �চারীর
আেবদেনর ��ি�েত
সংেশািধত গহৃিনম �াণ
ঋণ নীিতমালা ২০২৩
অনুযায়ী সংি��
কিম�টর সভার
সুপািরশ ও কতৃ�পে�র
অনুেমাদন�েম
মঞ্জিুরপ� �দান।

১) িনধ �ািরত ফেম �
আেবদন

২) যাচাই-বাছাই
কিম�টর সুপািরশ

৩) িবআরিডিব’র
ওেয়বসাইট
(www.brdb.gov.bd)

�েযাজ�
নয়

৩০ িদন ক) �মাহা�দ মিহদরু রহমান
�মা�া

উপপিরচালক (�শাসন)

�ফান: ০২- ৪১০১০৩২৮

ই-�মইল:
ddadmn1@brdb.gov.bd

খ) এ �ক এম আশরাফুল
ইসলাম

উপপিরচালক (িহসাব)
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�ফান:০২-৪১০১০৩৩০

ই-�মইল:
ddaccts@brdb.gov.bd

গ) মুহা�দ মাহবুব আলম

উপপিরচালক (অথ � ও
বােজট)

�ফান: ০২-৫৫০১১৭৩৭

ই-�মইল-

ddbudget@brdb.gov.bd

৯

রাজ�
বােজটভূ�
�জলা ও
উপেজলায়
অনুদােনর অথ �
ছাড়

��মািসক িভি�েত
�জলা দ�েরর iBAS+
+ এর EFT এর মাধ�েম
�ানা�র করা হয়।

সদর দ�র হেত
বােজট বরা� প� �েযাজ�

নয়
৩ িদন

 মুহা�দ মাহবুব আলম

উপপিরচালক (অথ � ও
বােজট)

�ফান: ০২-৫৫০১১৭৩৭

ই-�মইল-

ddbudget@brdb.gov.bd

১০

�জিপএফ/
কল�াণ তহিবল/
িনরাপ�া
তহিবল/ �গা��
বীমা এর িহসাব
ন�র বরা�

আেবদন �াি�র পর
যাচাই-বাছাই পূব �ক
সংি�� িহসাব ন�র
বরা� �দান করা হয়।

িনধ �ািরত ফরম।

িবআরিডিব’র
ওেয়বসাইট
(www.brdb.gov.bd)

�েযাজ�
নয়

৭ িদন

এ �ক এম আশরাফুল
ইসলাম

উপপিরচালক (িহসাব)

�ফান:০২-৪১০১০৩৩০

ই-�মইল:
ddaccts@brdb.gov.bd

�.
নং

�সবার নাম �সবা �দান প�িত

�েয়াজনীয়
কাগজপ�

এবং �াি��ান

�সবার
মূল� এবং

পিরেশাধ
প�িত

�সবা �দােনর
সময়সীমা

দািয়��া� কম �কত�া

(নাম, পদিব, �ফান ও
ইেমইল)

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭)

১১
কল�াণ তহিবল
হেত মতৃ� �দাবী
পিরেশাধ

িনধ �ািরত ফরেম
আেবদন �াি�র পর
কিম�টর সভায় যাচাই-
বাছাইপূব �ক
কতৃ �পে�র
অনুেমাদন�েম দাবী
পিরেশাধ করা হয়।

িনধ �ািরত ফরম।

িবআরিডিব’র
ওেয়বসাইট
(www.brdb.gov.bd)

�েযাজ�
নয়

১০ িদন এ �ক এম আশরাফুল
ইসলাম

উপপিরচালক (িহসাব)

�ফান:০২-৪১০১০৩৩০

ই-�মইল:
ddaccts@brdb.gov.bd

১২ �গা�� বীমা দাবী
পিরেশাধ

মতৃ� �সনদসহ িনধ �ািরত
ফরেম আেবদন
�াি�র পর জীবন
বীমা কতৃ�পে�র

িনধ �ািরত ফরম,
এনআইিড এর
সত�ািয়ত
ফেটাকিপ

�েযাজ�
নয়

০৫ িদন
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িনকট সুপািরশসহ
দাবী পিরেশােধর
অনুেরাধ জানােনা
হয়। জীবন বীমা
কতৃ �প� যাচাই-
বছাইপূব �ক �াপ� অথ �
িবআরিডিব’�ত ��রণ
করা হয়।
মহাপিরচালেকর
অনুেমাদেনর পর উ�
অথ � পিরেশাধ করা
হয়।

িবআরিডিব’র
ওেয়বসাইট
(www.brdb.gov.bd)

১৩

পিরবার
িনরাপ�া
তহিবল হেত
অবসরজিনত
সুিবধািদ
পিরেশাধ

িনধ �ািরত ফরেম
আেবদন �াি�র পর
কিম�টর সভায় যাচাই-
বাছাইপূব �ক
কতৃ �পে�র
অনুেমাদন�েম দাবী
পিরেশাধ করা হয়।

িনধ �ািরত ফরম।

িবআরিডিব’র
ওেয়বসাইট
(www.brdb.gov.bd)

�েযাজ�
নয়

১০ িদন

১৪
দায়-�দনা সনদ
�দান

িবিভ� শাখা/ �জলা/
উপেজলা হেত দায়-
�দনা সং�া� তথ�
একীভূত কের যথাযথ
কতৃ �পে�র িনকট
��রণ।

সদর দ�েরর
িবিভ� শাখা/
�জলা/ উপেজলা
হেত ��িরত দায়-
�দনা তথ� �মানক

�েযাজ�
নয়

১০ িদন

১৫

�ািধকারভ��
কম �কত�ােদর
সাব ��িণক
ব�বহােরর জন�
গািড় বরা�
�দান

িবিধ �মাতােবক
যানবাহন শাখা হেত
�ািধকারভ��
কম �কত�ােদর
সাব ��িণক ব�বহােরর
জন� গািড় বরা�
�দান িন��ত করা
হয়।

�েযাজ� নয়
িবিধ
�মাতােবক

০৩ িদন

�সয়দ শাহ �মাহা�দ
আিরফ আসদাক

উপপিরচালক(�শাসন-২)

�ফান: ০২-৫৫০১১৭৩৬

ই-�মইল:

ddadmn2@brdb.gov.bd

�.
নং

�সবার নাম �সবা �দান প�িত

�েয়াজনীয়
কাগজপ�

এবং �াি��ান

�সবার
মূল� এবং

পিরেশাধ
প�িত

�সবা �দােনর
সময়সীমা

দািয়��া� কম �কত�া

(নাম, পদিব, �ফান ও
ইেমইল)

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭)

১৬ মটর সাইেকল
ঋণ/ অি�ম
�দান

কম �কত�া/ কম �চারীর
আেবদেনর ��ি�েত
বােজট থাকা সােপে�
কিম�টর সভার িস�া�
ও কতৃ�পে�র

১) িনধ �ািরত ফেম �
আেবদন

২) আেবদনকারী ও
নিমনীর ছিব এবং

�েযাজ�
নয়

৩০ িদন �সয়দ শাহ �মাহা�দ
আিরফ আসদাক

উপপিরচালক(�শাসন-২)

Firefox https://brdb.gov.bd/site/page/53b5da7f-302c-428d-82ff-4806aba46b54...
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অনুেমাদন�েম 
�মাটর সাইেকল ঋণ
মঞ্জরুী �দান।

জাতীয়
পিরচয়পে�র
ফেটাকিপ

৩) িবআরিডিব’র
ওেয়বসাইট
(www.brdb.gov.bd)

�ফান: ০২-৫৫০১১৭৩৬

ই-�মইল:

ddadmn2@brdb.gov.bd

১৭
প�ী ভবন ও
প�ী কানন
র�নােব�ণ

চািহদা �াি�র পর
কতৃ�পে�র
অনুেমাদন�েম
�েয়াজনীয়
�মরামেতর ব�ব�া
�হণ করা হয়।

প�ী কানন আবািসক
কমে�ে� 
বসবাসকারীেদর
িনকট হেত আেবদন
�াি�র পর কতৃ�পে�র
অনুেমাদন�েম
�মরামেতর ব�ব�া
�হণ করা হয়।

ইউও �নাট বা প�
�দােনর মাধ�েম
�শাসন-২ শাখায়
চািহদা �দান

�েযাজ�
নয়

কতৃ �পে�র
অনুেমাদন�েম

যথাশী�
�য়কাজ
স��করণ ও
 িবতরণ

ক) �মাঃ রােশদুল আলম

যু�পিরচালক (িনম �াণ)

�ফান: ০২-৫৫০১১৭২৯

ইেমইল:
jdconst@brdb.gov.bd

খ) �সয়দ শাহ �মাহা�দ
আিরফ আসদাক

উপপিরচালক
(�শাসন-২)

�ফান: ০২-৫৫০১১৭৩৬

ইেমইল:
ddadmn2@brdb.gov.bd

১৮

িবআরিডিব
কতৃ �ক
বা�বায়নাধীন
িবিভ�
�ক�সমূেহর
বরা�কৃত
অেথ �র িক��
�জলা ও
উপেজলা
দ�েরর
অনুকূেল
ছাড়করণ

িবআরিডিব কতৃ�ক
বা�বায়নাধীন িবিভ�
�ক�সমূেহর অনুদান
�াি�র পর  ��মািসক
িভি�েত �জলা ও
উপেজলা দ�ের
অথ �ছাড়করণ।

অনুেমািদত
বােজট বরা� ও
িবভাজন প�
সংি�� �ক�
কায �ালয়

�েযাজ�
নয়

৭ িদন সংি�� �ক� পিরচালক

�.
নং

�সবার নাম �সবা �দান প�িত

�েয়াজনীয়
কাগজপ�

এবং �াি��ান

�সবার
মূল� এবং

পিরেশাধ
প�িত

�সবা �দােনর
সময়সীমা

দািয়��া� কম �কত�া

(নাম, পদিব, �ফান ও
ইেমইল)

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭)

১৯ ১) ব�ৃেরাপন

২) গবািদ
প� ও হাসঁ-
মুরগীর

উপেজলা প�ী উ�য়ন
কম �কত�া, উপেজলা
কৃিষ, মৎস� ও �াণী
স�দ কম �কত�ার
সােথ সম�য় কের

উপেজলা প�ী
উ�য়ন কম �কত�ার
কায �ালয়

িবনামূেল� ০৭ িদন

   �মাহা�দ হািববু�াহ

উপপিরচালক
(স�সারণ)
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�টকাদান

৩) উ�ত চ��ী
�াপন

৪) মৎস চাষ

৫)�া��স�ত
পায়খানা �াপন

সিমিত/ দেলর
সদস�েদর আয়
উৎসাির কম �কাে�র
উপর �িশ�ণ �দান
করা হয় এবং �সবা
�াি�েত সহেযািগতা
করা হয়।

�ফান: ০২-৫৫০১১৭৫১

ই-�মইল:

ddextension@brdb.gov.bd

২০

িবআরিডিব’র
িবিভ�
অপােরশনাল
ইউিনট
যথা�েম সদর
কায �ালয়,
�জলা,
উপেজলা ও
�িশ�ণ
�িত�ােনর
বািষ �ক বােজট
ও  সংেশািধত
বােজট �ণয়ন

প� িদেয় সংি��
�জলা, উপেজলা ও
�িশ�ণ �িত�ান
�থেক �া�লন
আনয়ন এবং �া�লন
ও বােজট �াি�র
সম�য় �রেখ বােজট
বরা� �দান।

বােজট বরা� প�

িবআরিডিব’র
ওেয়বসাইট
(www.brdb.gov.bd)

�েযাজ�
নয়

বািষ �ক বােজট 
৩১ জলুাইেয়র
মেধ� এবং
সংেশািধত
বােজট ৩০
এি�েলর মেধ�

মুহা�দ মাহবুব আলম

উপপিরচালক (অথ � ও
বােজট)

�ফান: ০২-৫৫০১১৭৩৭

ই-�মইল-

ddbudget@brdb.gov.bd

২১

বরা�কৃত অথ �
িক�� িভি�ক
ছাড় এবং
িবিভ�
অপােরশনাল
ইউিনেট
��রণ।

ম�ণালয় �থেক
��মািসক িভি�েত
িক�� �াি�র পর
বােজট বরাে�র
আেলােক িবিভ�
অপােরশনাল
ইউিনেটর ব�াংক
িহসােব যথা�েম সদর
কায �ালয়, �জলা,
উপেজলা ও �িশ�ণ
�িত�ােন অথ � ��রণ।

অথ � ছােড়র প�
�েযাজ�
নয়

৭ িদেনর মেধ�

�.
নং

�সবার নাম �সবা �দান প�িত

�েয়াজনীয়
কাগজপ�

এবং �াি��ান

�সবার
মূল� এবং

পিরেশাধ
প�িত

�সবা �দােনর
সময়সীমা

দািয়��া� কম �কত�া

(নাম, পদিব, �ফান ও
ইেমইল)

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭)

২২ �জলা
দ�রসমূেহ
আবত�ক,

�জলা দ�র হেত
আবত�ক, সদািবক ও
পাব �ত� সমাজ উ�য়ন

�জলার ��াব ও
আেয়র �মাণক

�েযাজ�
নয়

৭ িদন মুহা�দ মাহবুব আলম

উপপিরচালক (অথ � ও
বােজট)
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সদািবক ও
পাব �ত� সমাজ
উ�য়ন
�কে�র
পিরচালন
ব�েয়র অংশ
হেত বােজট
�নয়ণ ও
সংি�� �জলায়
��রণ।

�কে�র পিরচালন
ব�েয়র অংশ হেত
ব�েয়র িনিম� বােজট
�াি�র পর যাচাই-
বাছাই সােপে�
কতৃ�পে�র িস�া�
অনুযায়ী অনুেমাদন
�দয়া হয়।

সদর কায �ালেয়র
বােজট শাখা �ফান: ০২-৫৫০১১৭৩৭

ই-�মইল-

ddbudget@brdb.gov.bd

২৩

উপেজলা
�িশ�ণ
ইউিনট
(ইউ�টইউ) এর
িনজ� আেয়র
বােজট �ণয়ন
এবং সংি��
ইউিনেট
��রণ।

তহিবেলর ি�িত
অনুযায়ী সংি��
উপেজলা হেত �জলা
দ�েরর মাধ�েম
বােজট �ধান
কায �ালেয়র বােজট
শাখায় ��রণ এবং
যাচাই বাছাইয়াে�
কতৃ �পে�র অনুেমাদন
�দান করা হয়।

১) উপেজলা ও
�জলার ��িরত
��াব

২) তহিবল ি�িতর
�মানক

�েযাজ�
নয়

৭ িদন

২৪

সদরদ�েরর
িবিভ� িবভাগ/
শাখার চািহদা
�মাতােবক
�পা�ার, সনদ,
ব�ানার, ��দ
ইত�ািদর
িডজাইন �তরী।

চািহদার ��ি�েত িচ�
িশ�ীর মাধ�েম
িডজাইন ��ত কের
সংি��েদর সরাসির
সরবরাহ।

-
িবনামূেল� িনধ �ািরত

সমেয়র মেধ�

ফারহানা ই জাহান,
আ�ট��

�ফান: ০১৭৬১৮৮১১৬৫

ই-�মইল: golpoborno123
@gmail.com

�.
নং

�সবার নাম �সবা �দান প�িত

�েয়াজনীয়
কাগজপ�

এবং �াি��ান

�সবার
মূল� এবং

পিরেশাধ
প�িত

�সবা �দােনর
সময়সীমা

দািয়��া� কম �কত�া

(নাম, পদিব, �ফান ও
ইেমইল)

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭)

২৫ আবত�ক (কৃিষ)
ঋণ িবতরণ

�াথিমক সমবায়
সিমিতর চািহদা
অনুযায়ী উপেজলা
ঋণ কিম�টর
সুপািরেশর ��ি�েত
�জলা দ�েরর

আবত�ক (কৃিষ)
ঋণ নীিতমালা
অনুযায়ী কাগজ-
প�ািদ

িবনামূেল� �েযাজ�তা
অনুযায়ী

এস,এম, জেুয়ল আহেমদ

উপপিরচালক (ঋণ)

�ফান: ০২-৪১০১০৩৪০

ই-�মইল:
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অনুেমাদেনর মাধ�েম
�াথিমক সিমিতর
সদস�েদর ঋণ
িবতরণ। উপেজলা দ�র ddcredit@brdb.gov.bd

২৬

ইউিসিসএিলঃ
এর িনজ�
তহিবল ঋণ
িবতরণ

�াথিমক সমবায়
সিমিতর চািহদা
অনুযায়ী ইউিসিসএিলঃ
এর ব�ব�াপনা কিম�ট
ও উপেজলা ঋণ
কিম�টর সুপািরেশর
��ি�েত �জলা
দ�েরর অনুেমাদেনর
মাধ�েম �াথিমক
সিমিতর সদস�েদর
ঋণ িবতরণ।

ইউিসিসএিলঃ এর
িনজ� তহিবল ঋণ
নীিতমালা অনুযায়ী
কাগজ-প�ািদ

উপেজলা দ�র

িবনামূেল�
�েযাজ�তা
অনুযায়ী

আহ�দ আলী

উপপিরচালক (�সচ)

�ফান: ০২-৪১০১০৩৩৯

ই-�মইল:

ddirrigation@brdb.gov.bd

২৭ ব�াংক ঋণ
বরা� ও িবতরণ

ইউিসিসএসমূেহর
চািহদা অনুযায়ী �জলা
দ�েরর সুপািরেশর
��ি�েত িবআরিডিব
সদর দ�েরর মাধ�েম 
�সানালী ব�াংেক বরা�
��াব ��রণ, ব�াংক
কতৃ �ক সংি��
ইউিসিসএ �ত  ঋণ
বরা� �দান, ব�াংিকং
�ান ১৯৮৩ অনুযায়ী
ইউিসিসএ ও �সানালী
ব�াংক সংি�� শাখার
ঋণ চ� �� স�াদন,
�াথিমক সমবায়
সিমিতর মাধ�েম
সদস�েদর ঋণ িবতরণ

ব�াংিকং �ান
১৯৮৩ অনুযায়ী
�েয়াজনীয়
কাগজপ�ািদ

িবনামূেল�
�েযাজ�তা
অনুযায়ী

২৮ িবআরিডিব’র
অবসর�া�
কম �কত�া/
কম �চারীেদর
দায়েদনা
সং�া� তথ�
�দান।

১) �শাসন িবভাগ
হেত ব���গত/ হাড�
ফাইেলর মাধ�েম
তথ� ��রেণর
আেলােক দায়েদনার
তথ� যাচাইয়াে�
িনরী�া শাখার
সংরি�ত �রকড�
অনুযায়ী তথ� ��রণ
ও মতামত
উপ�াপন

কম �কালীন �ক�/
কম �সূিচ’র  নাম,
কম ��েলর িববরণ
(�শাসন িবভাগ)

িবনামূেল� ০৩ (িতন)
কায �িদবস

মুহা�দ বুরহান উ��ন

উপপিরচালক (িনরী�া)

�মাবাইল:
০২-৪১০১০৩৩১

ই �মইল:

ddaudit@brdb.gov.bd
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২) ব���গত নিথর
মাধ�েম
অবসর�া�েদর
দায়-�দনা িন�ি�
করা হয়।

�.
নং

�সবার নাম �সবা �দান প�িত

�েয়াজনীয়
কাগজপ�

এবং �াি��ান

�সবার
মূল� এবং

পিরেশাধ
প�িত

�সবা �দােনর
সময়সীমা

দািয়��া� কম �কত�া

(নাম, পদিব, �ফান ও
ইেমইল)

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭)

২৯

�সানালী ব�াংক
হেত মিহলা
সুফলেভাগীেদর
ঋণ �াি�েত
সহায়তা

মিহলা উ�য়ন
অনুিবভাগভূ�
উপেজলাসমূেহর
চািহদা অনুযায়ী �জলা
দ�েরর সুপািরেশর
��ি�েত িবআরিডিব
সদর দ�েরর মাধ�েম 
�সানালী ব�াংেক বরা�
��াব ��রণ, ব�াংক
কতৃ �ক সংি��
ইউিসিসএ’�ত  ঋণ
বরা� �দান, ব�াংিকং
�ান অনুযায়ী
ইউিসিসএ ও �সানালী
ব�াংক শাখার ঋণ চ� ��
স�াদন, �াথিমক
সমবায় সিমিতর
মাধ�েম সদস�েদর ঋণ
িবতরণ।

ব�াংিকং �ান
১৯৮২ অনুযায়ী
�েয়াজনীয়
কাগজপ� ,
উপেজলা দ�র।

িবনামূেল� চািহদা অনুযায়ী

আফসানা �হােসন

উপপিরচালক,

মিহলা উ�য়ন অনুিবভাগ

�ফান: ০২-৫৫০১১৭৫২

wdwingbrdb@gmail.com

৩০

িনজ� তহিবল
হেত ঋণ
মঞ্জরুীেত
সহায়তা

মিহলা উ�য়ন
অনুিবভাগভূ�
�জলাসমূেহর চািহদার
��ি�েত তহিবেলর
উৎস অনুযায়ী
কতৃ �পে�র
অনুেমাদন�েম ঋণ
মঞ্জরুী �দান।

মিহলা উ�য়ন
অনুিবভােগর ঋণ
কায ��ম
পিরচালনা
নীিতমালা
অনুযায়ী,
উপেজলা দ�র।

িবনামূেল� চািহদা অনুযায়ী
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৩১

অবলু�
কম �সূিচ
সমুেহর অিডট
আপি�
িন�ি�করণ

�ডশীট জবাব ��ত
পূব �ক �মাণক সহ
প�ী উ�য়ন ও সমবায়
িবভােগর মাধ�েম/
সরাসির অিডট
অিধদ�ের ��রণ করা
হয়।

আপি� িন�ি�র
লে�� জবাব এবং
জবােবর �পে�
�েয়াজনীয়
কাগজপ� িবেশষ
�ক� শাখা হেত
িনরী�া শাখায়
��রণ।

িবনামূেল�

০৭ (সাত)
কায �িদবস

মুহা�দ বুরহান উ��ন

উপপিরচালক (িনরী�া)

�মাবাইল:
০২-৪১০১০৩৩১

ই �মইল:

ddaudit@brdb.gov.bd

�.
নং

�সবার নাম �সবা �দান প�িত

�েয়াজনীয়
কাগজপ�

এবং �াি��ান

�সবার
মূল� এবং

পিরেশাধ
প�িত

�সবা �দােনর
সময়সীমা

দািয়��া� কম �কত�া

(নাম, পদিব, �ফান ও
ইেমইল)

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭)

৩২

কম �কত�া/
কম �চারীেদর
চূড়া� �বতন
িনধ �ারণ

�শাসন িবভাগ হেত
�া� নিথ যাচাই-বাছাই
কের চ�ড়া� �বতন
উপপিরচালক
(িনরী�া),
যু�পিরচালক
(িনরী�া) ও পিরচালক
(অথ �) কতৃ�ক
অনুেমািদত হেল তা
�বতন িনধ �ারণী ফেম �
পূরণ পূব �ক �শাসন
শাখায় ��রণ করা হয়।

�বতন িনধ �ারণী
ফম �

িবআরিডিব
ওেয়বসাইট
(www.brdb.gov.bd)

�েযাজ�
নয়

৭ িদন

 মুহা�দ বুরহান উ��ন

উপপিরচালক (িনরী�া)

�মাবাইল:
০১৭১৬৬৮৭৬৮৭

ই �মইল

ddaudit@brdb.gov.bd

৩৩ �পনশনারেদর
চূড়া� দায়-
�দনা িনধ �ারণ

�শাসন িবভাগ হেত
�া� নিথ যাচাই-বাছাই
কের দায়েদনা
িনধ �ারণপূব �ক চূড়া�
দায়-�দনা সনদ ইসু�র
লে�� িহসাব শাখায়

িনধ �ািরত ফরম

িবআরিডিব
ওেয়বসাইট
(www.brdb.gov.bd)

�েযাজ�
নয়

৫ িদন
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��রণ করা হয়।

৩৪

অিন��
িনরী�া
আপি�র
তািলকা �ণয়ন
ও হালনাগাদ
এবং তথ�
সরবরাহ

িনরী�া �িতেবদেনর
আেলােক িনরী�া
আপি� সমূহ িনিদ��
�র�জ�াের িলিপব�
করার সমেয় সমেয় তা
হালনাগাদ করা এবং
তথ� সরবরাহ করা
হয়।

িনরী�া শাখায়
সংরি�ত িনরী�া
�িতেবদন, িবএস
জবাব, িন�ি�
প�, িনরী�া
আপি�
�র�জ�ারসমূহ

�েযাজ�
নয়

৭ িদন

৩৫

�জলার
উপপিরচালক

বেৃ�র মািসক
�মণ িববরণী ও
িবল অনুেমাদন

• উপপিরচালক
কতৃ�ক �মণ
িববরণী ও িবল
পিরচালক
(সেরজিমন)
বরাবর ��রণ

• পিরদশ �ন শাখা
কতৃক উ�
�মণ িববরনী
অনুেমাদন ও
িবল
�িত�া�েরর
জন� পিরচালক
(সেরজিমন)
বরাবর
উপ�াপন

• অনুেমািদত
�মণ িববরণী ও
 িবল ও �জলার
উপপিরচালেকর
িনকট ��রণ

১) সংি�� মািসক
�মণ িববরণী

২) �মণ িবল

৩)অি�ম/
সংেশািধত
�মণসূিচ

৪) �জলার মািসক
অ�গিতর
�িতেবদন

৫) ব�য় িববরণী

৬) উপেজলা
পিরদশ �ন/িনিবড়
পিরদশ �ন
�িতেবদন

৭) সিমিত/দল
পিরদশ �ন
�িতেবদন

(খ) �াি� �ানঃ

�জলাদ�র এবং
িবআরিডিবর
ওেয়বসাইেট
সংর�ণ করা
হেয়েছ।
(www.brdb.gov.bd)

িবনামূেল�
৭ কম �িদবস

হািলমা �বগম,
উপপিরচালক

(পিরদশ �ন)

�ফান ন�র
০২-৪১০১০৩৩২

ই-�মইল:
ddinspect@brdb.gov.bd

�. নং �সবার নাম
�সবা
�দান
প�িত

�েয়াজনীয়
কাগজপ�

এবং �াি��ান

�সবার মূল�
এবং

পিরেশাধ
প�িত

�সবা �দােনর
সময়সীমা

দািয়��া� কম �কত�া

(নাম, পদিব, �ফান ও
ইেমইল)

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭)
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৩৬ ওেয়বেমইল অনলাইন

�জলা,
উপেজলা ও
সদরদ�েরর
িবিভ� শাখার
চািহদা
�মাতােবক

- ০৫ িমিনট

      নাজনীন খানম

উপপিরচালক
(��া�ািমং)

�ফান:
০২-৪১০১০৩৩৪

ই-�মইল:

ddprog@brdb.gov.bd

৩৭
িড-নিথ
ব�ব�াপনা

অনলাইন

সংি�� ফরম,
জাতীয় পিরচয়
পে�র
ফেটাকিপ,
০১(এক) কিপ
র�ঙন পাসেপাট�
সাইজ ছিব,
��া�ািমং শাখা

- ৩০ িমিনট

৩৮
িভিডও
কনফাের�

অনলাইন
িবিভ� শাখার
চািহদা
�মাতােবক

- ১৫ িমিনট

৩৯

িপিডএস

(কািরগির
�সবা)

অনলাইন

িপিডএস
সংেশাধন
ফরম,

জাতীয় পিরচয়
পে�র
ফেটাকিপ,
১(এক) কিপ
র�ঙন পাসেপাট�
সাইজ ছিব,
�শাসন শাখা

- ৩০ িমিনট

৪০
ই�ারেনট
�সবা

অফলাইন
িবভাগ/শাখা
�থেক �া�
�নাটশীট/ প�

- ০১ ঘ�া

৪১
আই�ট
সািভ�স ও
সােপাট�

অফলাইন
িবিভ� শাখার
চািহদা
�মাতােবক

- ০১ ঘ�া

৪২
�সাশ�াল
িমিডয়া

অনলাইন

িবিভ� শাখা
�থেক �া�
প�, ছিব,
িভিডও

- ১৫ িমিনট

৪৩ My Gov অনলাইন

মাইগভ
িসে�েমর
�সবাসমূেহর
ব�বহার ব�ৃ�,
��া�ািমং শাখা

- ১৫ িমিনট

৪৪ ইি�ে�েটড
িড�জটাল
সািভ�স
�ডিলভারী
�াটফম �

অনলাইন �জলা,
উপেজলা,
�ক�/কম �সূিচ
ও সদর দ�েরর
চািহদা

- ০১ ঘ�া �থেক ৭২
ঘ�া

      নাজনীন খানম

উপপিরচালক
(��া�ািমং)
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(IDSDP) �মাতােবক

�ফান:
০২-৪১০১০৩৩৪

ই-�মইল:

ddprog@brdb.gov.bd

ও

�জলা, উপেজলা
দ�েরর সংি��
কম �কত�/কম �চারী
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