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অিফস আেদশ
     দা�িরক কায 	
ম �
ুভােব স�াদেনর লে�� �ালািন ও খিনজ স�দ িবভােগর ২৭ (সাতাশ)# শাখার কম 	ব$ন িন%িলিখতভােব িনধ 	ারণ করা হেলা:


ম শাখা কায 	তািলকা

১। ,শাসন-১ শাখা

১. �ালািন ও খিনজ স�দ িবভােগর-
(ক) ,শাসিনক ও সাংগঠিনক কায 	াবিল;
(খ) িনেয়াগ, পেদা5িত ও পদায়ন সং
া6 কায 	াবিল;
(গ) কম 	কত	া ও কম 	চারী9ে:র যাবতীয় ,শাসিনক কায 	াবিল;
(ঘ) কম 	কত	া ও কম 	চারী9ে:র আচরণ ও =>লাজিনত অিভেযাগ িন@িA;
(ঙ) কম 	কত	া ও কম 	চারী9ে:র স�েদর িহসাব িববরণী সং
া6 কায 	াবিল;
(চ) কম 	কত	া ও কম 	চারী9ে:র CনDিত সং
া6 তEাবিল সংর�ণ ও হালনাগাদকরণ;
২. এ িবভাগ ও এর অধীন দ�র/সংHা/ Iকা�ািনর কম 	কত	া9ে:র সিচবালয় ,েবশ পাশ/গািড়র িKকার ,দান সং
া6
কায 	াবিল;
৩. এ িবভাগ ও অধীন দ�র/সংHা/ Iকা�ািনর কম 	কত	া9ে:র বিহব 	াংলােদশ M#/িশ�া M#/িলেয়ন সং
া6 কায 	াবিল;
৪. ,শাসন অOিবভােগর সমPয় কায 	াবিল; এবং
৫. ঊS	তন কT	প� কT	ক সময় সময় অিপ 	ত অUাU দািয়V।

২। ,শাসন-২ শাখা

১. �ালািন ও খিনজ স�দ িবভােগর-
(ক) স�দ সংWহ/ Iসবা/ Iমরামত/িনলাম/িব
য়/
য় সং
া6 কায 	াবিল;
(খ) পX Wহণ ও I,রণ সং
া6 কায 	াবিল;
(গ) যানবাহন Iমরামত, সংর�ণ, �ালািন খরচ পিরেশাধ এবং যানবাহন ,াYতা/,ািধকার সং
া6 কায 	াবিল;

২. �ালািন ও খিনজ স�দ িবভােগর কমক	ত	া-কম 	চারী9ে:র-
(ক) কZাণ ও অOদান সং
া6 কায 	াবিল;
(খ) বাসা বরা[ সং
া6 কায 	াবিল;
(গ) Iটিলেফান সংেযাগ, খাত পিরবত	ন, িবল পিরেশাধ সং
া6 কায 	াবিল;
৩. িবিভ5 িদবস ও Iমলা উ_যাপন সং
া6 কায 	াবিল;
৪. ,েটাকল সং
া6 কায 	াবিল;
৫. মাননীয় ম`ী/,িতম`ী/উপেদaার �েযাগ-�িবধা সং
া6 কায 	াবিল; 
৬. মাননীয় ,ধানম`ী/,ধান উপেদaার এ িবভােগ আগমন/পিরদশ 	ন সং
া6 কায 	াবিল;
৭. অিফস িনরাপAা সং
া6 িবষয়ািদ; এবং
৮. ঊS	তন কT	প� কT	ক সময় সময় অিপ 	ত অUাU দািয়V।



৩। ,শাসন-৩ শাখা

১. �ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ ও এর আওতাধীন দ�র, সংHা ও Iকা�ািনসeেহর কম 	কত	া9ে:র-
(ক) অভ�6রীণ ও fবেদিশক ,িশ�ণ, Iসিমনার/সেgলন ও কম 	শালা সং
া6 কায 	াবিল;
(খ) মানবস�দ উ9য়ন (HRD) সং=া> কায+াবিল;
২. আ6ঃম`ণালয়/ িবভাগ/ দ�র/ সংHার সভায় ,িতিনিধ I,রণ /কিম#েত কম 	কত	া মেনানয়ন/ Iফাকাল পেয়$
মেনানয়ন সং
া6 কায 	াবিল;
৩. বাংলােদশ Iপেiািলয়াম ইনিK#উেটর ,িশ�ণ সং
া6 কায 	াবিল; 
৪. Inovation, গেবষণা, সংIার ও উ9য়ন সং=া> কায+াবিল;
৫. বাংলােদশ kতািlক জিরপ অিধদ�র, হাইেmাকাব 	ন ইউিনট ও এ িবভােগর আওতাধীন দ�র/সংHার গেবষণাধমD
কােজর সমPয়; এবং
৬. ঊS	তন কT	প� কT	ক সময় সময় অিপ 	ত অUাU দািয়V।

৪। ,শাসন-৪ শাখা

১. বাংলােদশ kতািlক জিরপ অিধদ�র (িজএসিব), খিনজ স�দ উ5য়ন n�েরা (িবএমিড), বাংলােদশ Iপেiািলয়াম
ইনিK#উট (িবিপআই), িবেpারক পিরদ�র, হাইেmাকাব 	ন ইউিনট এবং বাংলােদশ এনািজ	 Iরqেলটির কিমশন
(িবইআরিস)’র-
(ক) ,শাসিনক ও সাংগঠিনক সং
া6 কায 	াবিল;
(খ) আইন, িবিধ ,ণয়ন সংিsa কায 	াবিল;
(গ) kিম অিধWহণ/tuম দখেলর (,কv wতীত) ,শাসিনক অOেমাদন সং
া6 কায 	াবিল;
২. বাংলােদশ kতািlক জিরপ অিধদ�র (িজএসিব), খিনজ স�দ উ5য়ন n�েরা (িবএমিড), বাংলােদশ Iপেiািলয়াম
ইনিK#উট (িবিপআই), িবেpারক পিরদ�র, হাইেmাকাব 	ন ইউিনট এবং বাংলােদশ এনািজ	 Iরqেলটির কিমশন
(িবইআরিস)’র কম 	কত	া-কম 	চারী9ে:র
(ক) আচরণ ও =>লাজিনত অিভেযাগ িন@িA;
(খ) CনDিতর ছাড়পX সং
া6 কায 	াবিল;
(গ) CনDিত সং
া6 তEাবিল Iডটােবস সংর�ণ ও হালনাগাদকরণ;
(ঘ) অিভেযাগ Wহণ ও িন@িA (িজআরএস) সং
া6 কায 	াবিল;
(ঙ) স�েদর িহসাব িববরণী সং
া6 কায 	াবিল; এবং
৩. ঊS	তন কT	প� কT	ক সময় সময় অিপ 	ত অUাU দািয়V।

৫। বােজট শাখা

১. �ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ এবং এর আওতাধীন দ�র/সংHার বােজট সং
া6 কায 	াবিল;
২. বােজট wবHাপনা কিম# ও বােজট ওয়ািক	ং yেপর সভা আzান ও সািচিবক সহায়তা ,দান;
৩. JপেLাবাংলা ও এর আওতাধীন Jকা�ািনসমূেহর িবিভ9 অথ+বছেরর িবপরীেত উSািপত DSL ও
Equity সং=া> কায+াবিল;
৪. Sovereign Credit Rating সং=া> কায+াবিল;
৫. �ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ এবং এর আওতাধীন দ�র/অিধদ�র/পিরদ�র-এর কম 	কত	া/কম 	চারী9ে:র {হ
িনম 	াণ, Iমাটর গািড়, |মণ wয় ইত�ািদ িবিভ5 ,কার অিWম ম}ির ও সমPয় সং
া6 কায 	াবিল;
৬. বােজট বা~বায়ন অWগিত স�িক	ত ,িতেবদন ,ণয়ন ও I,রণ;
৭. বােজট ব�ৃতা, অথ 	ৈনিতক সমী�া এবং বােজট সং
া6 তE ও উপাA ,দান সং
া6 কায 	াবিল;
৮. এনিবআর রাজ� সং
া6 কায 	াবিল;
৯. নন-�া� Iরিভিনউ ল��মাXা িনধ 	ারণ, আদায় ও Iরট 9ি� সং
া6 কায 	াবিল;
১০. অথ 	 িবভােগর সােথ Iযাগােযাগ ও সমPয় সং
া6 কায 	াবিল; এবং
১১. ঊS	তন কT	প� কT	ক সময় সময় অিপ 	ত অUাU দািয়V।



৬। অিডট শাখা

১. �ালািন ও খিনজস�দ িবভােগর আওতাধীন সকল দ�র, সংHা, অিধদ�র, পিরদ�র, Iকা�ািন ও উ5য়ন
,কvসeেহর িবপরীেত উ�ািপত িনরী�া আপিA িন@িA সংিsa কায 	াবিল;
২. জাতীয় সংসেদর সরকাির িহসাব স�িক	ত Hায়ী কিম#র সভা সং
া6 কায 	াবিল;
৩. দ�র, সংHা হেত ,া� িX-প�ীয় সভার কায 	পেXর উপর সভা আzানসহ যাবতীয় কায 	াবিল;
৪. �ডিশট জবাব সং
া6 কায 	াবিল;
৫. িচফ একাউ$স এ� িফUা� অিফসােরর কায 	ালেয়র সােথ Iযাগােযাগ ও সমPয় সং
া6 কায 	াবিল; এবং
৬. ঊS	তন কT	প� কT	ক সময় সময় অিপ 	ত অUাU দািয়V।

 িহসাব শাখা

১. এ িবভােগর আয়ন-wয়ন কম 	কত	ার দািয়V পালন;
২. অবসের যাওয়া কম 	কত	া/কম 	চারী9ে:র Iপনশন সং
া6 কাজ, আOেতািষক ও অUাU ভাতািদ ,দােনর wবHা
Wহণ;
৩. এ িবভােগর কম 	কত	া/কম 	চারী9ে:র Iবতন িফে�শন সং
া6 যাবতীয় কাজ;
৪. সরবরাহ ও Iসবার অধীন যাবতীয় িবল, Iমরামত ও সংর�ণ, স�দ সংWহ, ঋণ ও অিWম সংিsa যাবতীয় িবল
পিরেশাধ সং
া6 কায 	াবিল;
৫. ক�াশ বিহ, Iলজার ও যাবতীয় Iরিজ�ার িলখন এবং সংর�ণ;
৬. অথ 	বছরিভিAক যাবতীয় িবল-ভাউচার সংর�ণ ও িনরী�া কায 	
ম;
৭. নন-Iগেজেটড কম 	চারী9ে:র M#র িহসাব fতির, ,িতেবদন ,�তকরণ, সংিsa কম 	চারী9ে:র চাuির বিহ িলিপব�
ও সংর�ণ;
৮. অনলাইন প�িতেত িবল দািখল;
৯. আয়কর ,ত�য়নপX ,ণয়নসহ এ িবভােগর কম 	কত	া/কম 	চারী9ে:র বািষ 	ক Iবতন িববরণী ,ণয়ন;
১০ বািষ 	ক উপেযাজন িহসাব এবং wা�া ,ণয়ন সং
া6 কায 	াবিল; এবং
১১. ঊS	তন কT	প� কT	ক সময় সময় অিপ 	ত অUাU দািয়V।

৭। সমPয় ও
মিনটিরং-১ শাখা

১. সরকাির কম 	স�াদন পিরবী�ণ প�িত (িজিপএমএস) সং
া6 কায 	াবিল;
২. মািসক সমPয় সভা সং
া6 কায 	াবিল;
৩. মি`সভা/সিচব সভা/ Iজলা ,শাসক সেgলন সং
া6 যাবতীয় কায 	াবিল;
৪. িনব 	াচনী ইশেতহার বা~বায়ন সং
া6 কায 	াবিল;
৫. _`াচার, পুরIার ও �েণাদনা সং=া> কায+াবিল;
৬. িস#েজন চাট 	ার ,ণয়ন ও বা~বায়ন;
৭. সরকােরর িবিভ9 অজ+ন সং=া> কায+াবিল;
৮. সং�ার সং
া6 কায 	াবিল;
৯. সমPয় ও মিনটিরং অOিবভােগর সমPয় সং
া6 কায 	
ম; এবং
১০. ঊe+তন কতৃ+পg কতৃ+ক সময় সময় �দh অiাi দািয়j।

৮। সমPয় ও
মিনটিরং-২ শাখা

১. জাতীয় সংসেদর ,ে�াAর িবষয়ক কায 	াবিল;
২. সংসদীয় কিমিট সং=া> কায+াবিল;
৩. মাননীয় �ধানম�ীর/�ধান উপেদnার কায+ালয়, মি�পিরষদ িবভাগ, কতৃ+ক যািচত
তথ�াবিল/�িতেবদন িবষয়ক;
৪. িবিভ5 ম`ণালয়/িবভাগ সংিsa মািসক/ fXমািসক/বািষ 	ক ,িতেবদন I,রণ সং
া6 কায 	াবিল;
৫. �ালািন ও খিনজ স�দ িবভােগর বািষ 	ক ,িতেবদন ,�তকরণ;
৬. মহামাU রা�পিতর ভাষণ সং
া6 কায 	াবিল;
৭. অিভেযাগ oহণ ও িনpিh (িজআরএস) সং=া> কায+াবিল; এবং
৮. ঊS	তন কT	প� কT	ক সময় সময় অিপ 	ত অUাU দািয়V।



৯।
সমPয় ও

মিনটিরং-৩ শাখা
(আইন শাখা)

১. িবিভ5 ,কার আইন/িবিধ ,ণয়ন/সংেশাধন সং
া6 কায 	াবিলর সমPয়;
২. এ িবভােগর অধীন দ�র/সংHার Iদওয়ািন/Iফৗজদাির মামলাসং
া6 িবিভ5 আদালেতর সকল কায 	াবিল;
৩. িবিভ5 ম`ণালেয়র আইন/িবিধ/নীিত ইত�ািদ িবষেয় তE/মতামত ,দান সং
া6 কায 	াবিল;
৪. তE অিধকার আইেন তE ,দান সং
া6 যাবতীয় কায 	াবিল;
৫. Iমাবাইল Iকাট 	 পিরচালনা সং
া6 যাবতীয় কায 	
ম;
৬. সকল ,কার অিভেযােগর তদ6 কায 	
ম পিরচালনা; এবং
৭. ঊS	তন কT	প� কT	ক সময় সময় অিপ 	ত অUাU দািয়V।

 
সমPয় ও

মিনটিরং-৪ শাখা
(আইিস# ইউিনট)

১. ওেয়বসাইট সং=া> কায+াবিল;
২. আইিস# সং
া6 যাবতীয় কায 	াবিল;
৩. ই-গভেন 	� সং
া6 কায 	াবিল;
৪. আইিস# ইu�ইপেম$ র�ণােব�ণ;
৫. সফটওয়�ার Iডেভলপেম$ এ� িসেKম অেটােমশন;
৬. �ালািন সং
া6 ডাটােবস ,�ত এবং wবHাপনা; এবং
৭. ঊS	তন কT	প� কT	ক সময় সময় অিপ 	ত অUাU দািয়V।

১০। Iকা�ািন
অ�ােফয়াস 	-১ শাখা

১.  �ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগসহ িবিভ5 ম`ণালয়/িবভােগর আওতাধীন �ায়Aশািসত ,িত
ােনর পিরচালনা
পষ 	েদর পিরচালক িনেয়াগ/মেনানয়ন সং
া6 কায 	াবিল;
২. বাংলােদশ Jতল, গ�াস ও খিনজ স�দ কেপ+ােরশন (JপেLাবাংলা)/িততাস গ�াস Lাrিমশন এsড
িডিuিবউশন িপএলিস/বাখরাবাদ গ�াস িডিuিবউশন Jকা�ানী িলিমেটড/জালালাবাদ গ�াস Lাrিমসন
অ�াsড িডিuিবউশন িসে3ম িলিমেটড/পিvমাwল গ�াস Jকা�ানী িলিমেটড/কণ+ফুলী গ�াস
িডিuিবউশন Jকা�ানী িলিমেটড/xyরবন গ�াস Jকা�ানী িলিমেটড এর-
(ক) যাবতীয় �শাসিনক ও সাংগঠিনক কায+াবিল;
(খ) কম+কত+া ও কম+চারীবৃেyর যাবতীয় �শাসিনক কায+াবিল;
(গ) আইন, িবিধ �ণয়ন সংি{n কায+াবিল;
(ঘ) ভাতা ও �াি>ক আিথ+ক xিবধািদ;
৩. Iকা�ািন অ�ােফয়াস 	 অOিবভােগর সমPয় সং
া6 কায 	
ম; এবং
৪. ঊe+তন কতৃ+পg কতৃ+ক সময় সময় অিপ+ত অiাi দািয়j।

১১। Iকা�ািন
অ�ােফয়াস 	-২ শাখা

১. বাংলােদশ Iপেiািলয়াম এ�ে�ােরশন এ� I,াডাকশন Iকা�ানী িলিমেটড (বােপ�)/বাংলােদশ �াস িফ�স
Iকা�ানী িলিমেটড/িসেলট �াস িফ�স িলিমেটড/�াস iা�িমশন Iকা�ানী িলিমেটড/�পা6িরত ,া�িতক �াস
Iকা�ানী িলিমেটড এর-

(ক) যাবতীয় ,শাসিনক ও সাংগঠিনক কায 	াবিল;
(খ) কম 	কত	া ও কম 	চারী9ে:র যাবতীয় ,শাসিনক কায 	াবিল;
(গ) আইন, িবিধ ,ণয়ন সংিsa কায 	াবিল;
(ঘ) ভাতা ও ,াি6ক আিথ 	ক �িবধািদ।

২. বড়�uিরয়া Iকাল মাইিনং Iকা�ানী িলিমেটড/ম�পাড়া Wানাইট মাইিনং Iকা�ানী িলিমেটড এর-
(ক) যাবতীয় ,শাসিনক ও সাংগঠিনক কায 	াবিল;
(খ) কম 	কত	া ও কম 	চারী9ে:র যাবতীয় ,শাসিনক কায 	াবিল;
(গ) আইন, িবিধ ,ণয়ন সংিsa কায 	াবিল;
(ঘ) ভাতা ও ,াি6ক আিথ 	ক �িবধািদ;
(ঙ) �ক~-বিহভূ+ত কম+রত িবেদিশ জনবেলর কা3মস ও িভসা সং=া>; এবং
৩. ঊS	তন কT	প� কT	ক সময় সময় অিপ 	ত অUাU দািয়V।

https://titasgas.gov.bd/


১২। Iকা�ািন
অ�ােফয়াস 	-৩ শাখা

১. বাংলােদশ Iপেiািলয়াম কেপ 	ােরশন ও এর আওতাধীন ইKাণ 	 িরফাইনারী িলিমেটড/প�া অেয়ল Iকা�ানী
িলিমেটড/Iমঘনা Iপেiািলয়াম িলিমেটড/ য�না অেয়ল Iকা�ানী িলিমেটড/এল িপ �াস িলিমেটড/K�া�াড 	 এিশয়া#ক
অেয়ল Iকা�ািন িলিমেটড/ Iপেiািলয়াম iা�িমশন Iকা�ািন িপএলিস এর-

(ক) যাবতীয় ,শাসিনক ও সাংগঠিনক কায 	াবিল;
(খ) কম 	কত	া ও কম 	চারী9ে:র যাবতীয় ,শাসিনক কায 	াবিল;
(গ) আইন, িবিধ ,ণয়ন সংিsa কায 	াবিল;
(ঘ) ভাতা ও �াি>ক আিথ+ক xিবধািদ; এবং
২. ঊS	তন কT	প� কT	ক সময় সময় অিপ 	ত অUাU দািয়V।

১৩। Iকা�ািন
অ�ােফয়াস 	-৪ শাখা

১. Iপেiাবাংলা ও িবিপিস এবং আওতাধীন Iকা�ািনসeেহর কম 	কত	া/কম 	চারী9ে:র-
(ক) আচরণ ও =>লাজিনত অিভেযাগ িন@িA;
(খ) CনDিতর ছাড়পX সং
া6 কায 	াবিল;
(গ) CনDিত সং
া6 তEাবিল, Iডটােবস সংর�ণ ও হালনাগাদকরণ;
(ঘ) অিভেযাগ Wহণ ও িন@িA (িজআরএস) সং
া6 কায 	াবিল;
(ঙ) স�েদর িহসাব িববরণী সং
া6 কায 	াবিল;
(চ) �ন+ীিতিবষয়ক তথ� ব�ব�াপনা; এবং

২. ঊS	তন কT	প� কT	ক সময় সময় অিপ 	ত অUাU দািয়V।

১৪। অপােরশন-১ শাখা

১. Iপেiািলয়াম পে�র আমদািন, র�ািন, স ালন, পিরবহণ, সংর�ণ ও িবপণন সং
া6 কায 	াবিল;
২. Iপেiািলয়াম প� আমদািন বাবদ অথ 	 সংHান (Hানীয় ও fবেদিশক) সং
া6 কায 	াবিল;
৩. Iপেiািলয়াম জাতীয় পে�র (িডেজল, Iকেরািসন, Iপেiাল ও অকেটন) eZ িনধ 	ারণ/আOষি¡ক কায 	
ম;
৪. অUাU Iপেiািলয়াম প� (Iমিরন ¢েয়ল, ফােন 	স অেয়ল, এিভেয়শন ¢েয়ল, Iজিবও) সং
া6 কায 	াবিল; 
৫. �ালািন Iতল িবপণন এবং বাজারজাতকরেণর I�েX মািজ	ন িনধ 	ারণ সং
া6; এবং
৬. ঊS	তন কT	প� কT	ক সময় সময় অিপ 	ত অUাU দািয়V।

১৫। অপােরশন-২ শাখা

১. কনেডনেসট, Uাফথা, £ব অেয়ল এবং িব¤িমন সং
া6 আইন/অ�ােদশ/ িবিধমালা/নীিতমালা/িনয়মাবিল ,ণয়ন,
বা~বায়ন ও এ সং
া6 আOষি¡ক কায 	াবিল;
২. িবিভ5 ধরেনর িরসাইি¥ং প�িতেত �ালািন উৎপাদন ও অOেমাদন সং
া6 কায 	াবিল;
৩. ,কv wতীত সরকাির ও Iবসরকাির পয 	ােয় িরফাইনাির Hাপন সং
া6 আইন/ অ�ােদশ/ িবিধমালা/ নীিতমালা/
িনয়মাবিল ,ণয়ন, Iবসরকাির পয 	ােয় িরফাইনাির Hাপন সং
া6 অনাপিA/অOেমাদন ,দান ও অপােরশনাল কায 	ািদ;
৪. Iপেiািলয়ামজাত পে�র অপােরশনাল কায 	
ম সংিsa আইন/অ�ােদশ/িবিধ/ নীিতমালা ,ণয়ন ও বা~বায়ন;
৫. Iপেiািলয়াম প� স�িক	ত আইন, অ�ােদশ, নীিতমালা সং
া6 কায 	াবিল;
৬. িফিলং IKশন সং
া6 কায 	াবিল;
৭. অপােরশন অOিবভােগর সমPয় কায 	
ম সং
া6; এবং
৮. ঊS	তন কT	প� কT	ক সময় সময় অিপ 	ত অUাU দািয়V।



১৬। অপােরশন-৩ শাখা

১. �াকৃিতক গ�াস সং=া> আইন/ অধ�ােদশ/ িবিধ/ নীিতমালা/ িনয়মাবিল �ণয়ন সং=া> কায+=ম;
২. �াকৃিতক গ�াস সং=া> আইন/ অধ�ােদশ/ িবিধ/ নীিতমালা/ িনয়মাবিলর িবষেয় JপেLাবাংলা, গ�াস
িফ�সমূহ এবং িবতরণ ও সwালন Jকা�ািনসমূহ Jথেক J�িরত িবিভ9 িবষেয় মতামত �দান;
৩. �ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ এবং অধীন সকল সং�া/দ�র/অিধদ�র/ পিরদ�েরর গ�াসিবষয়ক
কায+=ম (উৎপাদন, িবতরণ, রাজ� আদায়, িসে3ম লস ইত�ািদ) মিনটিরং ও অপােরশনাল
অিভেযাগসমূহ িনpিhকরণ;
৪. �াকৃিতক গ�ােসর মূল� িনধ+ারণ িবষয়ক সম�য়মূলক কায+=ম;
৫. �ােসর �ািরফ িনধ 	ারণ, tইিলং চাজ	/ওেয়ল Iহড মািজ	নসহ �ােসর সকল মািজ	ন িনধ 	ারণ সং
া6 কায 	াবিল;
৬. িবC�ৎ Iকে§ �াস সংেযাগ সং
া6 কায 	
ম Wহণ; এবং
৭. ঊS	তন কT	প� কT	ক সময় সময় অিপ 	ত অUাU দািয়V।

১৭। অপােরশন-৪ শাখা

১. এলিপিজ ��া$, এলিপিজ িফিলং IKশন, এলিপিজ Iর#uেলশন, এলিপিজ আমদািন, এলিপিজ িসিল�ার িনম 	াণ
��া$ Hাপন ও আOষি¡ক অপােরশনাল কায 	
ম;
২. িসএনিজ J3শন সং=া> আইন/অধ�ােদশ/িবিধ/নীিতমালা/িনয়মাবিল �ণয়ন সং=া> কায+=ম;
৩. িসএনিজ J3শন সং=া> আইন/ অধ�ােদশ/ িবিধ/ নীিতমালা/ িনয়মাবিলর িবষেয় JপেLাবাংলা,
গ�াস িফ�সমূহ এবং িবতরণ ও সwালন Jকা�ািনসমূহ Jথেক J�িরত িবিভ9 িবষেয় মতামত �দান;
৪. �পা>িরত �াকৃিতক গ�ােসর মূল� িনধ+ারণ িবষয়ক সম�য়মূলক কায+=ম; এবং
৫. ঊS	তন কT	প� কT	ক সময় সময় অিপ 	ত অUাU দািয়V।

১৮। অপােরশন-৫ শাখা

১.  খিন ও খিনজ স�দ িবষয়ক আইন/ অধ�ােদশ/ িবিধ/ নীিতমালা ��ত সং=া>     কায+াবিল;
২. খিন ও খিনজ স�দ িবষয়ক িবদ�মান আইন/অধ�ােদশ/িবিধ ও নীিতমালার আেলােক পাথর,
বালুিমি�ত পাথর, িসিলকা বালু, সাদামািট, �িড় পাথরসহ অiাi খিনজ স�দ স�িক+ত িবএমিড
Jথেক J�িরত িবষেয় মতামত সং=া>;
৩. ,কv wিতেরেক খিনজ স�েদর 
য় সং
া6 যাবতীয় কায 	
ম;
৪. িবএমিডর অপােরশনাল কায+াবিল;
৫. বড়�uিরয়া Iকাল মাইিনং Iকা�ানী িলিমেটড/ম�পাড়া Wানাইট মাইিনং Iকা�ানী িলিমেটড এর যাবতীয়
অপােরশনাল কায 	
ম মিনটিরং; এবং
৬. ঊS	তন কT	প� কT	ক সময় সময় অিপ 	ত অUাU দািয়V।

১৯। অপােরশন-৬ শাখা

১. িবেpারক পিরদ�েরর অপােরশনাল কায 	াবিল;
২. িবেpারক আইন, ১৮৮৪, Iপেiািলয়াম আইন, ২০১৬ ও সংিsa িবিধিবধান সং
া6 িবষেয় মতামত ,দান;
৩. খিন ও খিনজ স�দ স�েক	 িব¨মান আইন/অ�ােদশ/িবিধ ও নীিতমালার আেলােক িজএসিব Iথেক I,িরত িবিভ5
িবষেয় মতামত সং
া6;
৪. িজওলিজক�াল সােভ 	 অব বাংলােদেশর অপােরশনাল কায 	াবিল;
৫. িবিভ9 Jকা�ািনর জi িবে�ারক �ব�ািদ =য় ও পিরবহণ সং=া> যাবতীয় কায+াবিল;
৬. হাইেmাকাব 	ন ইউিনেটর অপােরশনাল কায 	াবিল; এবং
৭. ঊS	তন কT	প� কT	ক সময় সময় অিপ 	ত অUাU দািয়V।



২০। পিরকvনা-১
শাখা

১. Iপেiাবাংলা ও এর আওতাধীন সকল Iকা�ািনর (িজ#িসএল ও িবিজএফিসএল wতীত) ,কvসeহ (িজওিব ও িপএ)
অOেমাদেনর ,ি
য়াকরণ, বা~বায়ন পিরবী�ণ সং
া6 যাবতীয় কায 	
ম;
২. �াস উ5য়ন তহিবল ও �ালািন িনরাপAা তহিবেলর আওতায় বা~বািয়তw ,কvসeহ অOেমাদেনর ,ি
য়াকরণ,
বা~বায়ন পিরবী�ণ সং
া6 যাবতীয় কায 	
ম;
৩. শাখা সংিsa ,কvসeেহর অO©েল বরা[�ত অেথ 	র িবভাজন, অথ 	 ছাড়করণ ও ,কv পিরচালক িনেয়াগ এবং
,কেvর বা~বায়ন অWগিত ,িতেবদন সং
া6 যাবতীয় কায 	
ম;
৪. ,কv সংিsa kিম অিধWহণ সং
া6 যাবতীয় কায 	
ম;
৫. Iতল/�াস অOসªােনর লে�� নীিত িনধ 	ারণ ও ©পখনন/ওয়াক	ওভার সং
া6 কায 	াবিল;
৬. ,কv সংিsa ঋণ, অOদান, «ি�, Iনেগািসেয়শন, িরিভউ িমশন সং
া6 কায 	
ম;
৭. �কে~র আওতায় িবেদিশেদর কা3মস, িভসা, আমদািন Permit, Consultancy Services ও
Technical Assistance, =য় সং=া> িবষয় �ি=য়াকরণ/ অ�েমাদন/সংি{n কিমিটেত J�রণ;
৮. পিরকvনা অOিবভােগর সমPয় কায 	
ম সং
া6; এবং
৯. ঊS	তন কT	প� কT	ক সময় সময় অিপ 	ত অUাU দািয়V।

২১। পিরকvনা-২
শাখা

১ .eল ও সংেশািধত বািষ 	ক উ5য়ন কম 	¬িচ (এিডিপ ও আরএিডিপ), ,কেvর বরাে[র ­াস/9ি�
(উপেযাজন/�নঃউপেযাজন) সং
া6 যাবতীয় কায 	
ম;
২. ,কvসeেহর মািসক বা~বায়ন অWগিত স�েক	 পয 	ােলাচনা সভা আেয়াজন এবং ,কvসeেহর বা~বায়ন অWগিত
,িতেবদন িবষয়ক যাবতীয় কায 	
ম;
৩. ,কvসeেহর I�েX একেনক/মি`পিরষদ িস�া6 বা~বায়েনর অWগিত ,িতেবদন I,রণসহ সকল ধরেনর সমPেয়র
কায 	
ম;
৪. Iপেiাবাংলার আওতাধীন িবিজএফিসএল’র ,কvসeহ অOেমাদেনর ,ি
য়াকরণ, বা~বায়ন পিরবী�ণ সং
া6
যাবতীয় কায 	
ম;
৫. Iপেiাবাংলার আওতধীন Iকিডিডিসএল, িপিজিসএল, এসিজএফএল এবং Iজিজ#িডিসএল-এর িনজ� অথ 	ায়েন
{হীতw ,কvসeহ অOেমাদেনর ,ি
য়াকরণ, বা~বায়ন পিরবী�ণ সং
া6 যাবতীয় কায 	
ম;
৬. িবিপিস ও এর আওতাধীন Iকা�ািনসeেহর (প�াওেয়ল wতীত) িনজ� অথ 	ায়েন {হীতw ,কvসeহ অOেমাদেনর
,ি
য়াকরণ, বা~বায়ন পিরবী�ণ সং
া6 যাবতীয় কায 	
ম;
৭. শাখা সংিsa ,কvসeেহর, অO©েল বরা[�ত অেথ 	র িবভাজন, অথ 	ছাড়করণ ও ,কv পিরচালক িনেয়াগ সং
া6
যাবতীয় কায 	
ম;
৮. এিডিপ/আরএিডিপ বরা[ অOযায়ী ,ণীত বািষ 	ক কম 	 পিরকvনা ও 
য় পিরকvনা, মািসক, fXমািসক ও বািষ 	ক
,িতেবদন সংWহ ও যাচাইকরণ এবং আইএমইিড, পিরকvনা কিমশনসহ সংিsa িবভাগ/ম`ণালেয় I,রণ সং
া6
কায 	াবিল;
৯. ,কv সংিsa kিম অিধWহণ সং
া6 যাবতীয় কায 	
ম;
১০. Iতল/�াস অOসªােনর লে�� নীিত িনধ 	ারণ ও ©পখনন/ওয়াক	ওভার সং
া6 কায 	াবিল;
১১. ,কv সংিsa ঋণ, অOদান, «ি�, Iনেগািসেয়শন, িরিভউ িমশন সং
া6 কায 	
ম;
১২. �কে~র আওতায় িবেদিশেদর কা3মস, িভসা, আমদািন Permit, Consultancy Services ও
Technical Assistance, =য় সং=া> িবষয় �ি=য়াকরণ/ অ�েমাদন/ সংি{n কিমিটেত J�রণ; এবং
১৩. ঊS	তন কT	প� কT	ক সময় সময় অিপ 	ত অUাU দািয়V।



২২। পিরকvনা-৩
শাখা

১. িবিপিস ও এর আওতাধীন সকল Iকা�ািনর ,কvসeহ (িজওিব ও িপএ) অOেমাদেনর ,ি
য়াকরণ, বা~বায়ন
পিরবী�ণ সং
া6 যাবতীয় কায 	
ম;
২. Iপেiাবাংলার আওতাধীন িজ#িসএল-এর সকল ,কv সং
া6 কায 	
ম;
৩. শাখা সংিsa ,কvসeেহর অO©েল বরা[�ত অেথ 	র িবভাজন, অথ 	 ছাড়করণ ও ,কv পিরচালক িনেয়াগ সং
া6
যাবতীয় কায 	
ম;
৪. িবিভ5 িবভাগ/ম`ণালয় কT	ক I,িরত ডuেম$/চািহত উ5য়ন কায 	
ম িবষেয় মতামত ,দান;
৫. িবিপআই এবং িজএসিব-এর ,কvসeেহর ,~াব ,ণয়ন, অOেমাদন, পরী�ণ ও বা~বায়ন এবং ,কv সং
া6 খসড়া
«ি� ,ণয়ন;
৬. সভায় উপHাপেনর �িবধােথ 	 সিচব মেহাদয় এবং ম`ী/উপেদaা মেহাদেয়র জU ,কv সংিsa তEািদ
,�তকরণ/,িতেবদন উপHাপন;
৭. Iপেiাবাংলার আওতাধীন বড়�uিড়য়া ও ম�পাড়া ,কv সং
া6 কায 	
ম;
৮. ,কv সংিsa kিম অিধWহণ সং
া6 যাবতীয় কায 	
ম;
৯. Iতল/�াস অOসªােনর লে�� নীিত িনধ 	ারণ ও ©পখনন/ওয়াক	ওভার সং
া6 কায 	াবিল;
১০. ,কv সংিsa ঋণ, অOদান, «ি�, Iনেগািসেয়শন, িরিভউ িমশন সং
া6 কায 	
ম;
১১. �কে~র আওতায় িবেদিশেদর কা3মস, িভসা, আমদািন Permit, Consultancy Services ও
Technical Assistance, =য় সং=া> িবষয় �ি=য়াকরণ/ অ�েমাদন/ সংি{n কিমিটেত J�রণ; এবং
১২. ঊS	তন কT	প� কT	ক সময় সময় অিপ 	ত অUাU দািয়V।

২৩। পিরকvনা-৪
শাখা

১. Iপেiাবাংলা ও এর আওতাধীন Iকা�ািনর Iকিডিডিসএল, িপিজিসএল, এসিজএফএল এবং Iজিজ#িডিসএল wতীত
িনজ� অথ 	ায়েন বা~বািয়তw ,কvসeেহর অOেমাদন ,ি
য়াকরণ, বা~বায়ন পিরবী�ণ সং
া6 যাবতীয় কায 	
ম;
২. িবিপিসর আওতাধীন প�া অেয়ল Iকা�ানী কT	ক িনজ� অথ 	ায়েন বা~বািয়তw ,কvসeেহর অOেমাদেনর
,ি
য়াকরণ, বা~বায়ন পিরবী�ণ সং
া6 যাবতীয় কায 	
ম;
৩. শাখা সংিsa ,কvসeেহর অO©েল বরা[�ত অেথ 	র িবভাজন, অথ 	 ছাড়করণ ও ,কv পিরচালক িনেয়াগ সং
া6
যাবতীয় কায 	
ম;
৪. প বািষ 	ক পিরকvনা, এনািজ	 Iস®র মাKার ��ান, �ালািন Iস®েরর ভিব¯ৎ Iরাড°াপ, �v, ম� ও দীঘ 	েময়ািদ
পিরকvনা সং
া6 কায 	
ম;
৫. Joint Venture Policy (�ক~ সংি{n)/ িপিপিপ’র আওতায় উ9য়ন �ক~ oহণ ও বা�বািয়তব�
�ক~ �ি=য়াকরণ এবং বা�বায়ন সং=া> কায+=ম;
৬. ,কv সংিsa kিম অিধWহণ সং
া6 যাবতীয় কায 	
ম;
৭. Iতল/�াস অOসªােনর লে�� নীিত িনধ 	ারণ ও ©পখনন/ওয়াক	ওভার সং
া6 কায 	াবিল;
৮. ,কv সংিsa ঋণ, অOদান, «ি�, Iনেগািসেয়শন, িরিভউ িমশন সং
া6 কায 	
ম;
৯. �কে~র আওতায় িবেদিশেদর কা3মস, িভসা, আমদািন Permit, Consultancy Services ও
Technical Assistance, =য় সং=া> িবষয় �ি=য়াকরণ/ অ�েমাদন/সংি{n কিমিটেত J�রণ; এবং
১০. ঊS	তন কT	প� কT	ক সময় সময় অিপ 	ত অUাU দািয়V।



২৪। উ5য়ন-১ শাখা

১. কয়লা ও পাথরসহ অiাi খিনজ পদাথ+ সাং=া> �ক~ ব�তীত চুি�/আরিবেLশন সং=া>
কায+াবিল;
২. �ালািন Jস1র মা3ার ��ান (EMP) ও পিলিস �ণয়ন/হালনাগাদ সং=া> কায+াবিল;
৩. উ5য়ন অOিবভােগর সমPয় কায 	
ম সং
া6;
৪. িবিপিস ও এর আওতাধীন Jকা�ািনসমূেহর-
(ক) ,কেvর আওতাধীন িজ¤িজ এবং ,কv wিতেরেক িজ¤িজসহ অUাU সকল 
য় কায 	
ম ,ি
য়াকরণ;
(খ) চুি�/আরিবেLশন সং=া> কায+াবিল;
৫. এলিপিজ টািম+নাল �াপন িবষয়ক সকল কায+=ম স�াদন (যথা : িজটুিজ, িপিপিপ, জেয়sট Jভwার
ইত�ািদ);
৬. িবকv �ালািন সং
া6 যাবতীয় কায 	
ম (িজ¤িজ পাইল#ং, ইেনােভশন, িপিপিপ, জেয়$ Iভ ার ইত�ািদ);
৭. িবিনেয়াগ ,~াব সং
া6 কায 	
ম; এবং
৮. ঊS	তন কT	প� কT	ক সময় সময় অিপ 	ত অUাU দািয়V।

২৫। উ5য়ন-২ শাখা

১. Iপেiাবাংলার অধীন ৬# �াস িবতরণ Iকা�ািন এবং িজ#িসএল’র-
(ক) ,কেvর আওতাধীন িজ¤িজ এবং ,কv wিতেরেক িজ¤িজসহ অUাU সকল 
য় কায 	
ম ,ি
য়াকরণ;
(খ) চুি�/আরিবেLশন সং=া> কায+াবিল;
২. িপিপিপ মেডেল ,কv বা~বায়ন সং
া6 কায 	
ম;
৩. MIDI, Fast Track ও সমজাতীয় িবষেয় সংি{n ইনপুট/তথ�াবিল �দান সং=া> কায+াবিল;
৪. ,কv wিতেরেক fবেদিশক ঋণ/সহায়তা, অংশীদািরV এবং «ি�সং
া6 কায 	াবিল;
৫. ি�পািgক/ব�পািgক সহেযািগতা িবষেয় িবিভ9 Jদেশর সােথ MoU সং=া> কায+াবিল;
৬ .িবিভ9 Jদেশর সােথ ি�পািgক, আwিলক ও আ>জ+ািতক সং�া সং=া> কায+াবিল;  এবং
৭ .ঊS	তন কT	প� কT	ক সমেয় সমেয় ,েদয় অUাU কায 	াবিল।

২৬। উ5য়ন-৩ শাখা

১. Iপেiাবাংলার িনজ� এবং আরিপিজিসএল-এর-
(ক) ,কেvর আওতাধীন িজ¤িজ এবং ,কv wিতেরেক িজ¤িজসহ অUাU সকল 
য় কায 	
ম ,ি
য়াকরণ;
(খ) চুি�/আরিবেLশন সং=া> কায+াবিল;
২. িপিপিপ মেডেল ,কv বা~বায়ন সং
া6 কায 	
ম;
৩. এলএনিজ সং
া6 যাবতীয় কায 	াবিল
(ক) দীঘ 	েময়ািদ ও ±ট মােক	ট হেত এলএনিজ আমদািন ও
এতৎসং
া6 «ি�/আরিবেiশন;
(খ) Floating Storage and Regasification Unit (FSRU) �াপন, রgণােবgণ, িনরাপhা সং=া>;
(গ) Land Based LNG Terminal- এর রgণােবgণ, িনরাপhা সং=া>;
(ঘ) এলএনিজ �াপনায় িনেয়ািজত/সংি{n িবেদিশেদর কা3মস, িভসা সং=া> কায+াবিল;
(ঙ) এলএনিজ’র আমদািনর মূল� পিরেশাধ এবং Permanent Ipmort Category-ভু� আমদািনকৃত
spares/ equipment-এর উপর _£-করািদ বাবদ পাওনা পিরেশাধ সং=া> কায+া=ম;
(চ) এলএনিজ সং
া6 অUাU কায 	াবিল;
৪. এলএনিজ সং
া6 fবেদিশক ঋণ/সহায়তা সং
া6 কায 	
ম;
৫. এলএনিজ সংিsa নীিতমালা ,ণয়ন সং
া6 কায 	াবিল;
৬. �ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ-এ িবিনেয়াগ ও LPG Terminal �াপন সং=া> কায+াবিল; এবং
৭. ঊS	তন কT	প� কT	ক সমেয় সমেয় ,েদয় অUাU কায 	াবিল।



২৭। উ5য়ন-৪ শাখা

১. উৎপাদন ব¤ন চুি� (Prodction Sharing Contract-PSC) �ণয়ন সং=া> কায+াবিল;
২. িবিডং রাউsড আ¥ান এবং এর আওতায় আ>জ+ািতক Jতল Jকা�ািন (International Oil Company-
IOC) িনেয়াগ ও §ক বরা¨ সং=া> কায+াবিল;
৩. িজটুিজ িভিhেত IOC িনেয়াগ (�েযাজ� Jgে©);
৪. PSC অ�যায়ী IOC-Jক বরা¨কৃত এলাকার ভূিম অিধoহণ সং=া> কায+াবিল; 
৫. PSC-এর আওতায় IOC কতৃ+ক Jতল, গ�াস অ�সªান ও উেhালেনর জi ভূিম অিধoহণ;
৬. IOC কতৃ+ক আমদািনকৃত মালামাল/য�াংেশর আমদািন পারিমট ও ছাড়করণ সং=া> কায+াবিল;
৭. PSC-এর আওতায় IOC কতৃ+ক দােয়রকৃত আরিবেLশন সং=া> কায+াবিল;
৮. IOC সংি{n কায+=ম িনয়িমত মিনটিরং;
৯. সমু� স�দ আহরণ ও x«ু ব�ব�াপনা এবং UNCLOS সং=া> কায+াবিল; এবং
১০. Iপেiাবাংলার আওতাধীন বাংলােদশ Iপেiািলয়াম এ�ে�ােরশন এ� I,াডাকশন Iকা�ানী িলিমেটড (বােপ�),
িসেলট �াস িফ�স িলিমেটড (এসিজএফএল), বাংলােদশ �াস িফ�স Iকা�ানী িলিমেটড (িবিজএফিসএল)’র-
(ক) ,কেvর আওতাধীন িজ¤িজ এবং ,কv wিতেরেক িজ¤িজসহ অUাU সকল 
য় কায 	
ম ,ি
য়াকরণ;
(খ) িজটুিজ কায+=েমর আওতায় চুি�/আরিবেLশন সং=া> কায+াবিল;
১১. Iদশীয় উৎস হেত িসএনিজ/এলএনিজ আকাের �াস পিরবহণ/সরবরাহ সং
া6 
য়, িব
য়, «ি�, মিনটিরং ইত�ািদ
কায 	াবিল; এবং
১২. ঊS	তন কT	প� কT	ক সমেয় সমেয় ,েদয় অUাU কায 	াবিল।

 
০২।       উপ² 	� কায 	ব$েন পিরবিত	ত শাখা/অিধশাখার নিথ U~�ত শাখা/অিধশাখায় অিবলে³ হ~া6র করেত হেব।
 
০৩।       যথাযথ কT	পে�র অOেমাদন
েম এ অিফস আেদশ জাির করা হেলা।
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সাবিরনা আফিরন মু�াফা

িসিনয়র সহকারী সিচব (অিতির� দািয়j)
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ন"র: ২৮.০০.০০০০.০০০.০২০.০৫.০০০৯.১৮.১৩৮৫/১ (১২) তািরখ: 
১০ কািত+ক ১৪৩২ ব-া.

২৬ অে1াবর ২০২৫ ি23া.
অবগিত ও �েয়াজনীয় (�েযাজ� Jgে©) ব�ব�া oহেণর জi অ�িলিপ J�রণ করা হইল  (Jজ�«তার =মা�সাের নয়):

১। Jচয়ারম�ান, Jচয়ারম�ান-এর দ�র, বাংলােদশ JপেLািলয়াম কেপ+ােরশন।
২। Jচয়ারম�ান, Jচয়ারম�ান-এর দ�র, বাংলােদশ Jতল, গ�াস ও খিনজস�দ কেপ+ােরশন (JপেLাবাংলা)।
৩। সকল কম+কত+া, �ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ।
৪। মহাপিরচালক (অিতির� দািয়j), মহাপিরচালেকর দ�র , বাংলােদশ ভূতাি°ক জিরপ অিধদ�র।
৫। মহাপিরচালক (যু±সিচব), মহাপিরচালক এর দ�র, খিনজ স�দ উ9য়ন বু�েরা (িবএমিড)।
৬। মহাপিরচালক, মহাপিরচালেকর দ�র, বাংলােদশ JপেLািলয়াম ইrিটিটউট।
৭। সিচব, সিচব-এর দ�র, বাংলােদশ এনািজ+ Jর²েলটরী কিমশন।
৮। �ধান িবে�ারক পিরদশ+ক, বাংলােদশ, �ধান িবে�ারক পিরদশ+ক, বাংলােদশ এর কায+ালয়, িবে�ারক পিরদ�র।
৯। মহাপিরচালক (যু±সিচব) (অিতির� দািয়j), মহাপিরচালেকর দ�র, হাইে³াকাব+ন ইউিনট।



১০। উপেদnার একা> সিচব (অিতির� দািয়j ), উপেদnার দ�র, �ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ [মাননীয় উপেদnা
মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জi]।
১১। সিচেবর একা> সিচব, সিচেবর দ�র, �ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ [সিচব মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জi]।
১২। িসেnম এনািলn, আইিসিট শাখা, �ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ [ওেয়বসাইেট আপেলােডর অ�েরাধসহ]।
১৩। �শাসিনক কম+কত+া (সকল), �ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ।
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