
সংস্কার উদ্যাগ বাস্তবায়ন পররকল্পনা – সউবাক

Reform Initiative Implementation Action Plan-RIIAP

Developing File Management System in Offices 

উদ্যাগী কর্ মকর্মার নার্ঃ মর্াঃ মরাকনুজ্জার্ান

পদরবঃ উপদ্েলা রনব মাচন অরিসার

কর্ মস্থলঃ উপদ্েলা রনব মাচন অরিসার এর কার্ মালয়, মগারবন্দগঞ্জ,গাইবান্ধা



গভর্ন্মান্স সর্স্যার বর্ মনা (Problem Identification)

কারর্

র্াঠ অরিসগুদ্লাদ্র্ িাইল সহদ্ে খুদ্ে না পাওয়া

িাইল হাররদ্য় র্াওয়া

মসবাপ্রার্থীর দারললৃর্ পুদ্রাদ্না কাগেপত্র সংররির্ না র্থাকা

কাগেপত্র রবরিন্নভাবভাদ্ব র্থাকা

রি নরর্থর আওর্াবরহর্ভ মর্ অরিস দরললারদ র্র্থার্র্থভাদ্ব সংররির্ না র্থাকা

িলািল

অরিদ্সর কার্ মক্রদ্র্ ব্যাঘার্ ঘটা

মসবাপ্রর্যাশীদ্দর অনর্থ মক রবড়ম্বনা

কাদ্ের পূব মদৃষ্টান্ত বা রপ্ররসদ্িন্স না র্থাকা

িাইলপদ্ত্রর কারদ্র্ অরিস মেস নষ্ট হওয়া



সংস্কার উদ্যাদ্গর বর্ মনা

(সর্স্যা সর্াধাদ্নর উপায় ও িলািল)

উপায় যুদ্গাপযুগী ওদ্য়বসাইট উন্নভাবয়ন

িলািল

সুচারুরূদ্প ও স্বল্পসর্দ্য়ই অরিস কার্ মক্রর্ সম্পন্নভাব

মসবাপ্রর্যাশীদ্দর অনর্থ মক রবড়ম্বনা লাঘব

অরিস ও মসবাপ্রর্যাশীগদ্র্র দরললারদর আকমাইভ তর্রর হওয়া



সংস্কার উদ্যাদ্গর প্রস্তারবর্ পররসংখ্যান

• রশদ্রানার্ঃ অরিদ্স িাইল ব্যবস্থাপনা পদ্ধরর্র উন্নভাবয়ন (Developing File 

Management System in Offices)

• বাস্তবায়নকারী প্ররর্ষ্ঠানঃ উপদ্েলা রনব মাচন অরিসার, মগারবন্দগঞ্জ, গাইবান্ধা

• পাইলটং রবদ্বচনার মর্ৌরিকর্া: মসবা সহেীকরর্

• পাইলটং স্থানঃ উপদ্েলা রনব মাচন অরিস, মগারবন্দগঞ্জ, গাইবান্ধা

• পাইলটং সর্য়ঃ ১০ জুলাই ২০২৫ মর্থদ্ক ১০ অদ্টাবর ২০২৫

• উপকারদ্ভাগী ও সাশ্রয়ৃর্ অর্থ মঃ প্ররর্ কর্ মরদবদ্স গদ্ড় ২০ েন মসবাপ্রার্থী রহদ্সদ্ব রর্ন র্াদ্স

১২০০ েন; পররকল্পনাট মূলর্ মসবাদ্করিক। আরর্থ মক সাশ্রয় পদ্রাি হদ্লও প্রভাব ব্যাপক।

অরিদ্সর প্ররর্ েনবদ্লর র্াদ্স গদ্ড় ১০ কর্ মঘণ্টা মবদ্চ র্াদ্ব।



অংশীেন ও র্াদ্দর ব্যবস্থাপনা

• ওদ্য়ব মিদ্ভলপদ্র্ন্ট প্ররর্ষ্ঠানঃ একট উপযুি ওদ্য়বসাইট তর্রর করদ্বন

• উপদ্েলা রনব মাচন অরিসারঃ সারব মক সর্ন্বয় করদ্বন

• উপদ্েলা আইরসট অরিসারঃ সরকারর রবরধর্ালার সাদ্র্থ সর্ন্বয় সাধনসহ মটকরনকযাল পরার্শ ম

প্রদান করদ্বন

• মসবাপ্রর্যাশীঃ প্রদ্য়ােনীয় ইনপুট ও রিিব্যাক রদদ্বন

• আঞ্চরলক ও মেলা রনব মাচন অরিসারঃ প্রদ্য়ােনীয় রদকরনদ্দ মশনা ও অর্থ মায়দ্ন সহায়র্া

• অরিস েনবলঃ প্ররশির্ গ্রহর্পূব মক সিটওয়যার ব্যবহার কদ্র অরিস দরললারদ সংরির্

করদ্বন।



পাইলট সংস্কার বাস্তবায়দ্ন রবরভন্নভাব ররদ্সাস ম মর্ভাদ্ব কাদ্ে লাগাদ্না হদ্ব

(Resourse Mobilization) 

• অরিস েনবলদ্ক উপদ্েলা আইরসট অরিদ্সর র্াধ্যদ্র্ প্ররশির্ প্রদান কদ্র সিটওয়ার ব্যবহাদ্র

দি কদ্র তুলদ্র্ হদ্ব

• অরিদ্সর রবযর্ান েনবল ওদ্য়বসাইট রনে আইরি ব্যবহার কদ্র সংরিষ্ট অংদ্শ

দরললারদ/িাইল এরি করদ্বন

• মিদ্ভলপার রনয়রর্র্ ওদ্য়বসাইট আপদ্িট ও উন্নভাবয়ন কার্ মক্রর্ সম্পন্নভাব করদ্বন

• সহকারী উপদ্েলা রনব মাচন অরিসার রনয়রর্র্ র্দাররক করদ্বন

• উপদ্েলা রনব মাচন অরিসার সারব মক সর্ন্বয় সাধন করদ্বন



সংস্কার উদ্যাগট সিল বাস্তবায়দ্নর লদ্িয রবস্তাররর্ কার্ মক্রর্

(Details of Activities)

কার্ মক্রর্ বাস্তবায়নকারী বাস্তবায়দ্নর সর্য় র্ন্তব্য

রি নরর্থ বরহর্ভ মর্ সাধারর্ দরললারদর মিদ্ত্র

ইউরনয়নরভরিক ও এনআইরি সম্পরকমর্ দরললারদর

মিদ্ত্র কযাটাগরররভরিক িাইল নাম্বাররং ও মররেস্টার

ব্যবহার

সহকারী উপদ্েলা রনব মাচন অরিসার ও

উপদ্েলা রনব মাচন অরিসার

০৫ রদন

রপরেওন মহাল রসদ্স্টর্ মশলি ব্যবহার কদ্র ম্যানুয়ারল

সকল দরললারদর শৃঙ্খলা আনয়ন

সহকারী উপদ্েলা রনব মাচন অরিসার ও

উপদ্েলা রনব মাচন অরিসার

০৫ রদন

রি নরর্থ বরহর্ভ মর্ সকল িাইল ওদ্য়বসাইদ্ট রিরেটারল

সংরিদ্র্র রনরর্দ্ি সম্ভাব্যর্া র্াচাই

মিদ্ভলপার

উপদ্েলা রনব মাচন অরিসার ও

উপদ্েলা আইরসট অরিসার

০৫ রদন

ওদ্য়বসাইট উন্নভাবয়ন ও মিাদ্র্ইন সংরির্ ওদ্য়ব মিদ্ভলপার ৩০ রদন

মটকরনকযাল সির্র্া ও রনরাপিা র্াচাই উপদ্েলা আইরসট অরিসার ০৫ রদন

পরীিামূলকভাদ্ব ওদ্য়বসাইট চালু উপদ্েলা রনব মাচন অরিসার ০৩ রদন



উদ্যাগট সিল বাস্তবায়দ্নর লদ্িয রবস্তাররর্ কার্ মক্রর্

(Details of Activities)

কার্ মক্রর্ বাস্তবায়নকারী বাস্তবায়দ্নর সর্য় র্ন্তব্য

ইউোর প্ররশির্

ওদ্য়ব মিদ্ভলপার

উপদ্েলা রনব মাচন অরিসার ও

উপদ্েলা আইরসট অরিসার

০২ রদন

পরীিামূলকভাদ্ব িাইল সংরির্ উপদ্েলা রনব মাচন অরিসার ০৩ রদন

ইউোর রিিব্যাদ্কর র্াধ্যদ্র্

ওদ্য়বসাইট উন্নভাবয়ন

ওদ্য়ব মিদ্ভলপার ও

উপদ্েলা আইরসট অরিসার

০৩ রদন

চুড়ান্তভাদ্ব চালু ওদ্য়ব মিদ্ভলপার ও

উপদ্েলা রনব মাচন অরিসার

০২ রদন



উদ্যাগট সিল বাস্তবায়দ্নর লদ্িয রবস্তাররর্ কার্ মক্রর্

(Details of Activities)

• র্াঠ পর্ মাদ্য় ব্যবহার উপদ্র্াগী সিটওয়ার উন্নভাবয়ন ও মিাদ্র্ইন সংরির্

• মসবাপ্রর্যাশীর দরললারদর মিদ্ত্র সিটওয়াদ্র এনআইরি ও মিান নম্বর এর রভরিদ্র্ িাইল

সংরির্ ও সারচ মং সুরবধা র্থাকদ্ব।

• অরিস িাইদ্লর রভন্নভাবর্ার রভরিদ্র্ র্াররলরভরিক সংরির্

• রি নরর্থদ্র্ সংরির্ করা র্ায় না এর্ন অরিস িাইল রবষয়য়রভরিক সংরির্



মটকসইকরর্ মকৌশল

Sustainability Strategies

• নিয়নিতনিনিতত ওদ্য়বসাইট আপতেট ও নিরাপিা নিচার যুক্তকরণ

• অনিতে কাযযকরিাতে েযেহারকরণ

• ওতয়েোইটটির েযাপাতর নেনিন্ন েিা ও কিযশালায় প্রচার প্রচারণা

• অিযািয অনিেতক এই ওতয়েোইট েযেহাতর উদু্বদ্ধ করা।



ধর্ন্বাদ


