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অিফস আেদশ

সরকাির কম�কত�া/কম�চারীগেণর সকাল ৯:০০ টা �থেক ৯:৪০ িমিনট পয�E িনজ অিফস কেF আবিGকভােব অব�ান, িবJKৎ
ও Nালািন সাOয় এবং অিফস কF পিরPার-পিরRS রাখার লেFK জন�শাসন ম�ণালেয়র �শাসন-১ শাখার ২৯ মাচ� ২০২৬
ি;. তািরেখর ০৫.০০.০০০০.০০০.১১০.৯৯.০০০৯.২৬.৩৬৭ নং পে5 জািরকৃত িনেদ�শনাসমূহ �িতপািলত হেR িকনা, তা
তদারিক করার জW ৩ (িতন) সদX িবিশY িনZ[প িভিজলKা\ িটম গঠন করা হেলা:
  

^িমক কম�কত�ার পদিব িটেমর পদ নাম
০১ �মাঃ �মজবাউল কিরম, অিতিরa �জলা �শাসক (সািব�ক) িটম িলডার

০২ �মাঃ কািজম �রজা �চৗধুরী, সহকারী কিমশনার (িশFনিবশ) সদX

০৩ শাফাত ইবেন জিহর, সহকারী কিমশনার (িশFনিবশ) সদX

 
িনেদশ�নাসমূহ:

�িতিদন সকাল ৯:০০ টা �থেক ৯:৪০ িমিনট পয�E িনজ অিপস কেF আবিGকভােব অবক�ান করেত হেব। দাhিরক
কম�সূিচ �ণয়েনর �Fে5ও উa সময়সীমা যােত িবিiত না হয়, �স িবষেয় সতক� থাকেত হেব;
িদেনর �বলায় পয�াh �াকৃিতক আেলা থাকেল 3বJKিতক বািত বKবহাের সাOয়ী হেত হেব এবং জানালা ও দরজা িকংবা
lাইmড �খালা �রেখ �াকৃিতক আেলা বKবহার করেত হেব;
অিফস চলাকালীন nধুমা5 �েয়াজনীয় সংখKক লাইট, ফKান, এয়ার কিmডশন ও অWাW 3বJKিতক য�পািত বKবহার
করেত হেব;
এয়ার কিmডশন বKবহােরর �Fে5 তাপমা5া ২৫ িডিo �সলিসয়াস বা তার উপের রাখেত হেব;
অিফস কF তKাগ করার সময় কেFর বািত, ফKান, এয়ার কিmডশনারসহ সকল 3বJKিতক সরpাম বq করেত হেব;
অিফেসর কিরেডার, িসঁিড়, ওয়াশsম ইতKািদ �ােন অ�েয়াজনীয় বািত বKবহার বq করেত হেব;
অিফস সময় �শষ হওয়ার পর সকল 3বJKিতক য�পািত (লাইট, ফKান, কিtউটার, ি�mটার, uKানার, এয়ার কিmডশনার
ইতKািদ) বq িনিvত করেত হেব;
সরকাির িনেদ�শনা বKিতেরেক আেলাকসwা পিরহার করেত হেব;
Nালািন বKবহাের সাOয়ী হেত হেব এবং
অিফস কF, কিরেডার, টয়েলট, িসঁিড়, িসঁিড়র হাভল ইতKািদ িনয়িমত পিরPার-পিরRS রাখেত হেব।
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�ফান : ০২৫৮৯৯০০০২০
ইেমইল : dcbogura@mopa.gov.bd
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অ}িলিপ সদয় ~াতােথ�/ ~াতােথ� ও কায�ােথ�:

১। িসিনয়র সিচব, জন�শাসন ম�ণালয়, বাংলাদশ সিচবালয়, ঢাকা।
২। িবভাগীয় কিমশনার, রাজশাহী িবভাগ, রাজশাহী।
৩। উপপিরচালক, �ানীয় সরকার, �জলা �শাসেকর কায�ালয়, ব�ড়া।
৪। অিতিরa �জলা �শাসক (সকল), ব�ড়া।
৫। উপেজলা িনব�াহী অিফসার (সকল),ব�ড়া।
৬। এলএও/িজিসও/এনিডিস/আরিডিস, ব�ড়া।
৭। সহকারী কিমশনার (ভূিম) (সকল),ব�ড়া।
৮। সহকারী কিমশনার (সকল শাখা), �জলা �শাসেকর কায�ালয়, ব�ড়া এবং
৯। সহকারী কিমশনার, আইিসিট শাখা, �জলা �শাসেকর কায�ালয়, ব�ড়া।
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