
 

 

 

 

 

 
ইনেভ̙েম˂ কেপ ȟােরশন অব বাংলােদশ 

 ব̶ড়া শাখা, ব̶ড়া। 
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ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (Citizen’s Charter) 
 

 

 

 

৩০ িডেসͯর, ২০২৫ 

 

 

 



ইনেভ̙েম˂ কেপ ȟােরশন অব বাংলােদশ 
ব̶ড়া শাখা 

 
ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজন চাট ȟার) 

১.  িভশন ও িমশন: 
 
Ͱপক˾ (Vision):আমরা ɛিতিনিধ͉শীল, দািয়͉শীল এবং উʼাবনী আিথ ȟক সং̝া িহেসেব পিরগিণত হেত চাই যা Ɉমবধ ȟমান অথ ȟনীিতেত অবদান রাখেব এবং তার ӟফল সকেলর মেΒ ছিড়েয় 
িদেব। 

অিভলɻɇ (Mission):আমােদর লɻɇ হেব Ӆিঁজবাজার অেͧষেণর মাΒেম কেপ ȟােরশনেক একɪ দািয়͉শীল, অথ ȟৈনিতক ǯনҸ͉দানকারী, উʼাবনী সমΝা সমাধানকারী এবং কম ȟɻমতায় 
ɛিতিনিধ͉শীল একɪ ɛিত̎ান িহেসেব ɛিত̎া করা। 

২.  ɛিতͶত ǯসবাসӒহঃ 

২.১ নাগিরক ǯসবাঃ 

Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 
ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, ǯফান নͯর ও 
ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬ ) (৭) 
০১. তΐ অিধকার আইন 

ǯমাতােবক তΐ ɛদান 
অিধযািচত তΐ 

(পɖ/িসিড/সγ ট কিপ)। 
তΐ ɛাি˖র জΓ ই-ǯমইল/ফɇাɼ/ডাকেযােগ/ 
সরাসির িনিদ ȟ̌  ফরেম আেবদন। 
 

ɛাি˖̝ান: 
সহকারী মহাΕব̝াপক 
ব̶ড়া শাখা, আফছার আলী কমে˚ɼ(৫ম 
তলা), রাজাবাজার ǯরাড, বড়েগালা, ব̶ড়া। 

কেপ ȟােরশেনর ওেয়বসাইট: 
 http://icb.gov.bd 
 
শাখার ওেয়বসাইট: 
https://bogura.icb.org.bd 

তΐ অিধকার আইন -
২০০৯ এর আেলােক ɛিত 
কিপ ২.০০ টাকা িহেসেব 
১৩৩০১০০০১১৮০৭ 
ǯকােড জমা ɛদান। 

২০ (িবশ) কম ȟিদবস। তΐ ɛদানকারী কম ȟকতȟা 
জনাব এ.এম.ɪ.এ. মেনায়ার ǯমািমন 

সহকারী মহাΕব̝াপক 
ǯফান: ০২৫৮৯৯০৪২১৯-২০ 

ই-ǯমইল: agm_bogra@icb.gov.bd  

তΐ ɛদানকারী িবক˾ কম ȟকতȟা 
জনাব ǯমাঃ নাজӑল হাসান 
িসিনয়র িɛি˓পাল অিফসার 
ǯমাবাইল: ০১৬৭৩২৭৭৮১৯ 

ǯমইল:agm_bogra@icb.gov.bd 

 

  



ইনেভ̙রμ ̖ীম: 

Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 
ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, 
ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, 
ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬ ) (৭) (৮) 
০১. ইনেভ̙রμ ̖ীেমর 

মাΒেম িবিনেয়াগ 
িহসােব ǯশয়ার Ɉয়-
িবɈয়। 

ক) Software/e-
mail/Internet/ 
SMS এর মাΒেম। 
খ) সরাসির ǯড̖ 
কম ȟকতȟার মাΒেম 

১. Ɉয়-িবɈয় আেদশ। 
ɛাি˖̝ান: 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার ǯড̖। 

ɛিত িববরণীর (পɖেকাষ ও 
আিথ ȟক িববরণী) িবপরীেত 
১০/- টাকা এবং ǯশয়ার 
Ɉয়-িবɈয় ӒেΙর উপর 
চাজȟ ০.৫২% 
(পিরবতȟনশীল) 

০১ (এক) 
িদন 

জনাব ǯমা: হািবӋʕামান 
অিফসার 

ǯমাবাইল: ০১৭১৮-৪৪৩১৮৭ 
ই-ǯমইল: 

dgm_bogra@icb.gov.bd 

জনাব এ.এম.ɪ.এ. মেনায়ার ǯমািমন 
সহকারী মহাΕব̝াপক 
ǯফান: ০২৫৮৯৯০৪২১৯ 

ই-ǯমইল: 
agm_bogra@icb.gov.bd  

 

০২. ইনেভ̙রμ ̖ীেমর 
মাΒেম িবিনেয়াগ 
িহসােব তহিবল 
উেʯালন-̝ানাˉর, 
িহসাব বːকরণ, ӓҶɇ 
জিনত কারেণ িহসাব 
িন̡িʯকরণ। 

ক) Software 
খ) সরাসির ǯড̖ 
কম ȟকতȟার মাΒেম। 

১. তহিবল উেʯালন-̝ানাˉর 
ফরম, িহসাব বːকরণ, িসিড 
িবএল িহসাব বːকরণ ফরম 
ইতɇািদ। 
 
ɛাি˖̝ান: 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার ǯড̖। 

িবনা ӒেΙ। 

০২ -১৫ 
কম ȟিদবস 

জনাব ǯমা: এনাӑল হক 
িɛি˓পাল অিফসার 

ǯমাবাইল: ০১৯১৪-১৩১১৫৮ 
ই-ǯমইল: 

agm_bogra@icb.gov.bd 

০৩. ইনেভ̙রμ ̖ীেমর 
মাΒেম িবিনেয়াগ 
িহসােবর KYC 
হালনাগাদ, ΍াɼ 
সাɪ ȟিফেকট ɛদান, 
রাইট ǯশয়ার, আইিপও, 
িডিভেড˅ ও ǯবানাস 
ǯশয়ার ǯপাি̌ং। 

ক) Software/e-
mail/Internet এর 
মাΒেম। 
খ) সরাসির ǯড̖ 
কম ȟকতȟার মাΒেম 

১. KYC ফরম। 
 
ɛাি˖̝ান: 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার ǯড̖। 

িবনা ӒেΙ। 

০১ -১৫ 
কম ȟিদবস 

িমΥ ইসমাত আরা ইҶ 
অিফসার 

ǯমাবাইল: ০২৫৮৯৯০৪২২০ 
ই-ǯমইল: 

dgm_bogra@icb.gov.bd 

০৪. নগদ অথ ȟ/েচক Ɋহণ। িবিনেয়াগ িহসােবর 
িবপরীেত জমাҍত নগদ 
অথ ȟ/েচক Ɋহণ ও Εাংক 
িহসােব জমা ɛদান। 

১. জমা বই (িবিনেয়াগ) িহসাব  
ɛাি˖̝ান: 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার ǯড̖। িবনাӒেΙ তাৎɻিনক 

জনাব ǯমাঃ অিল আহেমদ 
ӟপারভাইজার 

ǯফান: ০১৩২৪-২০৭০৮১ 
ই-ǯমইল: 

agm_bogra@icb.gov.bd 

 

  



ইউিনেটর িবপরীেত অিɊম ɛদানঃ 

Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 
ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, 
ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, ǯফান নͯর 
ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬ ) (৭) (৮) 
০১. আইিসিব ইউিনট, 

আইিসিব এএমিসএল 
ইউিনট, বাংলােদশ 
ফা˅, আইিসিব 
এএমিসএল ǯপনশন 
ǯহা˹ারস ইউিনট 
ফা˅,  আইিসিব 
এএমিসএল কনভােট ȟড 
ফা ȟ̙ ইউিনট ফা˅, 
আইিসিব এএমিসএল 
ইসলািমক ইউিনট 
ফা˅ এবং ১ম ǯথেক 
৮ম আইিসিব ইউিনট 
ফা˅ সাɪ ȟিফেকট 
িলেয়ন ǯরেখ অিɊম 
ɛদান। 

সাɪ ȟিফেকট িলেয়ন এর 
িবপরীেত অিɊম ɛদান। 

১. ইউিনট সাɪ ȟিফেকট 
২. ৯০০.০০ টাকার ̙ɇা˫ 
৩.ধারেকর ২ (Ҽই) কিপ 
পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব 
৪. ধারেকর জাতীয় পিরচয় 
পেɖর ফেটাকিপ 
৫. আেবদন ফরম 
৬. Surrender 
Form 
৭. TIN Certificate 
8. KYC Form 
 
ɛাি˖̝ান: 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার ǯড̖। 
 

১. ̙ɇা˫ ӒΙ 
২. নগদ অথবা ǯচেকর 
মাΒেম এক বছেরর মেΒ 
পিরেশাধ করেত হেব 
অথবা ৩০০.০০ টাকা িফ 
ɛদান সােপেɻ নবায়ন 
ǯযাΌ। 

০৩ (িতন) 
কম ȟিদবস 

জনাব ǯমা: এনাӑল হক 
িɛি˓পাল অিফসার 

ǯমাবাইল: ০১৯১৪-১৩১১৫৮ 
ই-ǯমইল: 

agm_bogra@icb.gov.bd 
 

এবং 
 

িমজ ইসমাত আরা ইҶ 
অিফসার 

ǯমাবাইল: ০১৭২২-৮৬২২০৭ 
ই-ǯমইল: 

agm_bogra@icb.gov.bd 
 

জনাব এ.এম.ɪ.এ. মেনায়ার ǯমািমন 
সহকারী মহাΕব̝াপক 
ǯফান: ০২৫৮৯৯০৪২১৯ 

ই-ǯমইল: 
agm_bogra@icb.gov.bd  ০২. ইউিনট অিɊম 

পিরেশাধ 
ইউিনট অিɊম িহসােবর 
িবপরীেত জমাҍত নগদ 
অথ ȟ/েচক Ɋহণ ӆব ȟক 
Money Receipt 
ও Εাংক িহসােব জমা 
ɛদান। 

সরাসির ǯড̖ কম ȟকতȟার 
মাΒেম। 

িবনাӒেΙ তাৎɻিনক 

০৩. িলেয়নҍত ইউিনট 
সাɪ ȟিফেকট ǯফরৎ 
ɛদান। 

ইউিনট অিɊম িহসােবর 
সӑদয় পাওনা পিরেশাধ 
সােপেɻ সকল 
আӂ̎ািনকতা স˫ˑ 
ӆব ȟক িলেয়নҍত ইউিনট 
সাɪ ȟিফেকটসӑহ ǯফরৎ 
ɛদান।  

সরাসির ǯড̖ কম ȟকতȟার 
মাΒেম। 

িবনাӒেΙ 
০৫ 

কম ȟিদবস 

 

 

  



ইউিনট সাɪিফেকটিবɈয়ওӅন:Ɉয়: 

Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 
ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, 
ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, 
ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬ ) (৭) (৮) 
০১. আইিসিব এএমিসএল 

ইউিনট, বাংলােদশ ফা˅, 
আইিসিব এএমিসএল 
কনভােট ȟড ফা ȟ̙ ইউিনট 
ফা˅, আইিসিব 
এএমিসএল ইসলািমক 
ইউিনট ফা˅, আইিসিব 
এএমিসএল শতবষ ȟ ইউিনট 
ফা˅ সাɪ ȟিফেকট িবɈয়। 

ক) ইউিনট Ɉয় আেবদন 
ফরম ӆরণӆব ȟক ইউিনট 
ӒেΙর সমপিরমান অথ ȟ 
নগদ/েচেকর মাΐেম জমা 
ɛদান। 
 
খ) Software-এ 
অˉӎ ȟিɳসহ ɛেয়াজনীয় 
কায ȟ স˫াদন ǯশেষ 
ইউিনট সাɪ ȟিফেকট ইӟɇ 
এবং ɛদান।  
 
 

১. ইউিনট Ɉয় আেবদন ফরম 
(Form- KA) 
২ ধারেকর ২ (Ҽই) কিপ 
পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব 
৩. ধারেকর জাতীয় পিরচয় 
পেɖর ফেটাকিপ 
৪. KYC Form 
৫. TIN Certificate 
৬. MICR 
ǯচেকরপাতারফেটাকিপ 
 
ɛাি˖̝ান: 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার ǯড̖। 
 

িবনা ӒেΙ ০১-০৭ কম ȟিদবস 

িমজ ইসমাত আরা ইҶ 
অিফসার 

ǯমাবাইল: ০১৭২২-৮৬২২০৭ 
ই-ǯমইল: 

agm_bogra@icb.gov.bd 
 
 

এবং 
 

ǯমাছাঃ এলািচ খাҶন 
ӟপারভাইজার 

ǯফান: ০১৭২৭০৭৪০১৭ 
ই-ǯমইল: 

agm_bogra@icb.gov.bd 

জনাব এ.এম.ɪ.এ. মেনায়ার ǯমািমন 
সহকারী মহাΕব̝াপক 
ǯফান: ০২৫৮৯৯০৪২১৯ 

ই-ǯমইল: 
agm_bogra@icb.gov.bd  

০২. আইিসিব ইউিনট, 
আইিসিব এএমিসএল 
ইউিনট, বাংলােদশ ফা˅, 
আইিসিব এএমিসএল 
ǯপনশন ǯহা˹ারস ইউিনট 
ফা˅,  আইিসিব 
এএমিসএল কনভােট ȟড 
ফা ȟ̙ ইউিনট ফা˅, 
আইিসিব এএমিসএল 
ইসলািমক ইউিনট ফা˅ 
সাɪ ȟিফেকট Ӆন:Ɉয়। 

ইউিনট Ӆন:Ɉয় ফরম 
(Surrender 
Form) Ӆরণӆব ȟক 
ইউিনট সাɪ ȟিফেকট জমা 
Ɋহণপরবত̭েত 
ɛেয়াজনীয় কায ȟ  স˫াদন 
ǯশেষ ইউিনট ধারেকর 
অӂ̳েল ǯচক ɛদান। 
 

১. ইউিনট Ӆন:Ɉয় ফরম 
(Surrender Form) 
(Unit-D/GA) 
২ ধারেকর ২ (Ҽই) কিপ 
পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব 
৩. ধারেকর জাতীয় পিরচয় 
পেɖর ফেটাকিপ 
৪. KYC Form 
৫. TIN Certificate 
৬. MICR 
ǯচেকরপাতারফেটাকিপ 
 
ɛাি˖̝ান: 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার ǯড̖। 
 

িবনা ӒেΙ ০১-০৭ কম ȟিদবস 

  



Ɉম 
 

ǯসবার নাম 
ǯসবা ɛদান 

পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, 
ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, ǯফান নͯর 
ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬ ) (৭) (৮) 
০৩. আইিসিব ইউিনট, 

আইিসিব 
এএমিসএল 
ইউিনট, 
বাংলােদশ ফা˅, 
আইিসিব 
এএমিসএল 
ǯপনশন ǯহা˹ারস 
ইউিনট ফা˅,  
আইিসিব 
এএমিসএল 
কনভােট ȟড ফা ȟ̙ 
ইউিনট ফা˅, 
আইিসিব 
এএমিসএল 
ইসলািমক ইউিনট 
ফা˅ সাɪ ȟিফেকট 
হ̜াˉর। 

হ̜াˉর ফরম 
ӆরণӆব ȟক ইউিনট 
সাɪ ȟিফেকট জমা 
ǯনওয়া ও 
ɛেয়াজনীয় 
আӂ̎ািনকতা 
স˫াদন ǯশেষ 
ইউিনট 
সাɪ ȟিফেকট 
হ̜াˉর।  
 

১. ইউিনট হ̜াˉর ফরম (Transfer Form) (Unit-
B/Unit-KHA) 
২ ধারেকর ২ (Ҽই) কিপ পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব 
৩. ধারেকর জাতীয় পিরচয় পেɖর ফেটাকিপ 
৪. KYC Form 
৫. TIN Certificate 
৬. MICR ǯচেকরপাতারফেটাকিপ 
 
ɛাি˖̝ান: 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার ǯডে̖। 
 

িবনা ӒেΙ ০১-০৭ 
কম ȟিদবস 

জনাব ǯমা: এনাӑল হক 
িɛি˓পাল অিফসার 

ǯমাবাইল: ০১৯১৪-১৩১১৫৮ 
ই-ǯমইল: 

agm_bogra@icb.gov.bd 

জনাব এ.এম.ɪ.এ. মেনায়ার ǯমািমন 
সহকারী-মহাΕব̝াপক 
ǯফান: ০২৫৮৯৯০৪২১৯ 

ǯমইল:agm_bogra@icb.gov.bd 
 
 

০৪. ӓҶɇ জিনত 
কারেণ আইিসিব 
ইউিনট, আইিসিব 
এএমিসএল 
ইউিনট, 
বাংলােদশ ফা˅, 
আইিসিব 
এএমিসএল 
ǯপনশন ǯহা˹ারস 
ইউিনট ফা˅,  
আইিসিব 
এএমিসএল 
কনভােট ȟড ফা ȟ̙ 
ইউিনট ফা˅, 
আইিসিব 
এএমিসএল 
ইসলািমক ইউিনট 
ফা˅ সাɪ ȟিফেকট 
হ̜াˉর। 

হ̜াˉেরর িনিমʯ 
ɛেয়াজনীয় কাগজ 
জমা ǯনওয়া এবং 
আӂ̎ািনকতা ǯশেষ 
আইনগত 
উʯরািধকারীর 
িনকট ইউিনট 
সাɪ ȟিফেকট 
হ̜াˉর।  

১. আইিসিব ইউিনট-C ফরম (একক) এবং ইউিনট-B 
(ǯযৗথ) এবং এএমিসএল এর িবিভˑ ইউিনেটর ǯɻেɖ ইউিনট-
GHA ফরম Ӆরণӆব ȟক জমা; 
২. সাদাকাগেজআেবদনপɖ; 
৩. ӓҶɇসনদপেɖরসতɇািয়তফেটাকিপ; 
৪. ডাɳারকҸȟকӓҶɇসনেদরছায়ািলিপ 
৫. 
ǯকাট ȟকҸȟকɛদʯউ্ʯরািধকারসাɪ ȟিফেকেটরসতɇািয়তফেটাকিপ
; 
৬. Ӓলসাɪ ȟিফেকটসӒহজমা; 
৭. জাতীয়পিরচয়পেɖরফেটাকিপ; 
৮. উʯরাধীকারীেদর ছিব। 
 

ɛাি˖̝ান: 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার ǯড̖। 

িবনা ӒেΙ ০১-১৫ 
কম ȟিদবস 

 

  



Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 
ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, 
পদিব, ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, ǯফান 
নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬ ) (৭) (৮) 
৫. হারােনা ও িবҍত 

সাɪ ȟিফেকট এর ǯɻেɖ 
নҶন সাɪ ȟিফেকট 
ইӟɇ। 

পিɖকায় ɛকািশত িবʗাপন 
ও থানায় িজিড করার কিপ 
এবং ৩০০/-টাকার নন-
ҟিডিশয়াল ̌ɇা˫সহ 
আেবদন এবং পরবত̭েত 
নҶন সাɪ ȟিফেকট ইӟɇ। 

১. সাদা কাগেজ আেবদন পɖ; 
২. আইিসিব ইউিনট-K ফরম/ 
ইউিনট-CHA  
৩. িডিড এিˁ কিপ 
৪. পিɖকায় ɛকািশত িবʗি˖র 
কিপ 
৫. ৩০০/- টাকার নন-
ҟিডিশয়াল ̌ɇা˫ 
৬. ধারেকর ছিব ও জাতীয় 
পিরচয় পেɖর ফেটাকিপ 
 
ɛাি˖̝ান: 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার ǯড̖। 

আইএফআইিস 
Εাংক িল:, ব̶ড়া 

শাখার সংি̈̌ 
িহসােব নҶন 
সাɪ ȟিফেকেটর 

ি̕˔ ɛিত ২৫/- 
টাকা জমা ɛদােনর 

রিশদ। 

সেব ȟাʎ ১০ (দশ) 
কম ȟিদবস 

জনাব ǯমা: এনাӑল হক 
িɛি˓পাল অিফসার 

ǯমাবাইল: ০১৯১৪-১৩১১৫৮ 
ই-ǯমইল: 

agm_bogra@icb.gov
.bd 

জনাব এ.এম.ɪ.এ. মেনায়ার ǯমািমন 
সহকারী মহাΕব̝াপক 
ǯফান: ০২৫৮৯৯০৪২২০ 

ই-ǯমইল: 
agm_bogra@icb.gov.bd  

 

৬. সনদপɖ ɛদান ইউিনট ধারকগেণর চািহদা 
অӂযায়ী ইনকাম ΍াɼ ও 
ইনেভ̙েম˂ সাɪ ȟিফেকট 
ɛদান। 

ধারক কҸȟক ·াɻিরত 
আেবদন পɖ । 

িবনাӒেΙ তাৎɻিণক 

ǯমাছাঃ এলািচ খাҶন 
ӟপারভাইজার 

ǯফান: ০১৭২৭০৭৪০১৭ 
ই-ǯমইল: 

agm_bogra@icb.gov
.bd 

৭. লভɇাংশপɖ িবতরণ ধারকগণেক BEFTN 
এর মাΒেম Online -এ 
লভɇাংশ পɖ িবতরণ।  
এছাড়া হােত হােত ও 
অবিশ̌ লভɇাংশপɖ 
ডাকেযােগ  ধারেকর 
ǯরিজ̌ার ɬকানায় ǯɛরণ। 

ধারক িনেজ/ধারক কҸȟক 
·াɻিরত আেবদনপɖ 
(ɛিতিনিধর ǯɻেɖ)। 

িবনাӒেΙ তাৎɻিণক 

৮. িসআইিপ সাɪিফেকট 
িবতরণ 

লভɇাংশপেɖর িবপরীেত 
িসআইিপ (Cumulative 
Investment Plan) 
সাɪ ȟিফেকট ɛদান। 

ধারক িনেজ/ধারক কҸȟক 
·াɻিরত আেবদন পɖ 
(ɛিতিনিধর ǯɻেɖ)।  

িবনাӒেΙ তাৎɻিণক 

৯.  ҭি˚েকট লভɇাংশ পɖ 
ইӟ 

যাবতীয় আӂ̎ািনকতা 
পিরপালন  সােপেɻ ১০ 
(দশ) কম ȟিদবেসর মেΒ 
ধারেকর অӂ̳েল  ҭি˚েকট 
লভɇাংশপɖ ইӟɇ করা হয়। 

ধারক কҸȟক ·াɻিরত 
আেবদন পɖ অথবা 
ইনেডমিনɪ ব˅। 

িবনাӒেΙ ১০ (দশ) কম ȟিদবস 

জনাব ǯমা: এনাӑল হক 
িɛি˓পাল অিফসার 

ǯমাবাইল: ০১৯১৪-১৩১১৫৮ 
ই-ǯমইল: 

agm_bogra@icb.gov
.bd 

১০. একিɖকরণ ও 
িবভিɳকরণ 

ӑল ইউিনট সাɪ ȟিফেকট 
জমা ɛদান ও ɛেয়াজনীয় 
আӂ̎ািনকতা ǯশেষ ইউিনট 
সাɪ ȟিফেকট একɖীকরণ ও 
িবভিɳকরণ। 

১. সাদা কাগেজ আেবদন; 
২. আইিসিব ইউিনট-H ফরম/ 
৩. ধারেকর ছিব  ও জাতীয় 
পিরচয় পɖ; 
৪. সাɪ ȟিফেকেটর তািলকা। 
 

ɛাি˖̝ান: 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার ǯড̖। 

আইএফআইিস 
Εাংক িল:, ব̶ড়া 

শাখার সংি̈̌ 
িহসােব নҶন 
সাɪ ȟিফেকেটর 

ি̕˔ ɛিত ২৫/- 
টাকা জমা ɛদােনর 

রিশদ। 

সেব ȟাʎ ১০ (দশ) 
কম ȟিদবস 

 



২.২ ɛািত̎ািনক ǯসবাঃ 

Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, ǯফান 
নͯর ও ইেমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, ǯফান নͯর 
ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
১. ǯময়ািদ আমানত ১. িনধ ȟািরত ӟদ হাের 

Εিɳ/ɛিত̎ান ͏ারা 
ǯময়াদী আমানত 
পিরচালনা ӟিবধা; 
২. ǯময়াদােˉ ӟদ হার 
িনধ ȟারণӆব ȟক নবায়েনর 
Εব̝া Ɋহণ; 
৩.ɛিত̎ােনর আেবদেনর 
ǯɛিɻেত ǯময়ািদ 
আমানত নগদায়ন। 

১. ǯময়ািদ আমানেতর 
িনধ ȟািরত আেবদন ফরম; 
২. ɪআইএন সাɪ ȟিফেকট; 
৩. আমানতΕ অেথ ȟর ǯপ-
অড ȟার/ ǯচক;  
 
ɛাি˖̝ান: 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
ǯড̖। 

িবনাӒেΙ তাৎɻিণক জনাব ǯমাঃ নাজӑল হাসান 
িসিনয়র িɛি˓পাল অিফসার 
ǯমাবাইল: ০১৬৭৩২৭৭৮১৯ 

ǯমইল:agm_bogra@icb.gov.bd  
 

এবং 
 

জনাব আі̂াহ আল মাӑন 
অিফসার 

ǯমাবাইল: ০১৯১৪-১৩১১৫৮ 
ই-ǯমইল: 

agm_bogra@icb.gov.bd  
 

জনাব এ.এম.ɪ.এ. মেনায়ার ǯমািমন 
সহকারী-মহাΕব̝াপক 
ǯফান: ০২৫৮৯৯০৪২১৯ 

ǯমইল:agm_bogra@icb.gov.bd 
 

 

২.৩ অভɇˉরীণ ǯসবাঃ 

Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, ǯফান 
নͯর ও ইেমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, ǯফান নͯর 
ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
১. শাখা কায ȟালেয় িবিভˑ 

ǰতজসপɖ  
Ɉয় ও িবতরণ ১. ǯনােটর মাΒেম 

আেবদন 
২. কҸȟপেɻর ӟপািরশ 

িবনাӒেΙ ০২ (Ҽই) িদন 
ǯমাছাঃ এলািচ খাҶন 

ӟপারভাইজার 
ǯফান: ০১৭২৭০৭৪০১৭ 

ই-ǯমইল: 
agm_bogra@icb.gov.bd 

জনাব এ.এম.ɪ.এ. মেনায়ার ǯমািমন 
সহকারী-মহাΕব̝াপক 
ǯফান: ০২৫৮৯৯০৪২১৯ 

ǯমইল:agm_bogra@icb.gov.bd 
 

২. শাখায় কম ȟরত 
কম ȟচারীেদর ӑɘণ ও 
মেনাহারী  সামɊী 
সরবরাহ 

Ɉয় ও সরাসির িবতরণ ১. িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন 
২. কҸȟপেɻর ӟপািরশ 

িবনাӒেΙ ০২ (Ҽই) িদন 

৩. শাখায় 
ɛেয়াজনাӂযায়ী ̝ায়ী 
স˫দ Ɉয়। 

Ɉয় ও সংরɻন। ১. Ɉেয়র লেɻɇ ǯকােটশন 
সংɊহ; 
২. কҸȟপেɻর ӟপািরশ। 

িবনাӒেΙ ১৫ কম ȟিদবস জনাব ǯমাঃ নাজӑল হাসান 
িসিনয়র িɛি˓পাল অিফসার 
ǯমাবাইল: ০১৬৭৩২৭৭৮১৯ 

ǯমইল:agm_bogra@icb.gov.bd 
   


