মহাপরিচালক
বাংলাদেশ প্রাণিসম্পদ গবেষণা ইনস্টিটিউট
সাভার, ঢাকা-১৩৪১।

সূত্র:

বিষয়: অবসরোত্তর ছুটি (পিআরএল) সমাপ্তির পর গ্র্যাচুইটির প্রাপ্ত অর্থ পরিশোধের আবেদন।

মহোদয়
          যথাবিহিত সম্মান প্রদর্শনপূর্বক বিনীত নিবেদন এই যে, উপরিল্লিখিত সূত্রোক্ত পত্র অনুযায়ী আমি গত …../.…./…………. তারিখ হতে অবসরোত্তর ছুটি ভোগ করছি। আগামী …../.…./…………. তারিখ আমার অবসরোত্তর ছুটি সমাপ্ত হবে। সরকারি বিধি অনুসারে অবসরোত্তর ছুটি ভোগের পরে গ্র্যাচুইটির অর্থ পরিশোধের বিধান রয়েছে।

         এমতাবস্থায়, আমার গ্র্যাচুইটি বাবদ প্রাপ্ত অর্থ পরিশোধের লক্ষ্যে পরবর্তী প্রয়োজনীয় ব্যবস্থা গ্রহণ এবং সদয় অনুমোদনের জন্য বিনীত অনুরোধ জানাচ্ছি।

সংযুক্তি-১: অবসরোত্তর ছুটি মঞ্জুরের অফিস আদেশ
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তারিখ:                                                                           বিনীত নিবেদক


(স্বাক্ষর)
নাম:
পদবি:
বিভাগ:
বিএলআরআই, সাভার, ঢাকা-১৩৪১।
