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ক্ষুদ্র উন্নয়ন প্রকল্প (Small Improvement Project) 
 

Title: (Innovation) Smart Overtime Management System 

Project Location: বাাংলাদেশ শশল্প কাশিগশি সহায়তা ককন্দ্র (শবটাক), সাগশিকা কিাড, পাহাড়তলী, চট্টগ্রাম -৪২১৯।   

 

        Current and Desired Situations: 

Situation Before 

Improvement 

KPI* Situation Expected After 

Improvement 

➢ It was difficult to 

identify who 

worked overtime 

➢ Hard to calculate 

how many hours 

each employee 

worked overtime 

➢ Could not easily 

track overtime 

against specific jobs 

➢ Manual calculation 

was time- 

consuming 

➢ No quick summary 

or report 

generation 

1. Google sheet  

 

❖ Overtime records 

will be clear and 

transparent 

❖ Management can 

easily identify 

employee who 

worked extra hours 

❖ Accurate overtime 

hours will be 

calculated 

automatically 

❖ Overtime will be 

linked with specific 

jobs/tasks 

❖ Reports will be 

available instantly 

for decision-making 

❖ Overall time-saving 

and efficiency in 

overtime 

management 



                                Implementation Schedule (Weeks): 

Weeks/Months 

Actions 

Person in charge 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

১. উদ্ধততন কর্ততপদেি সাদে আদলাচনা ও অনুদ ােন। অশতশিক্ত পশিচালক, শবটাক, চট্টগ্রাম                   

২. বাস্তবায়দনি লদেে টি  গঠন। অশতশিক্ত পশিচালক, শবটাক, চট্টগ্রাম                   

৩. টিদ ি  দে আদলাচনা ও োশয়ত্ব শনর্ তািণ। নির্ বাহী প্রক ৌশলী, শবটাক, চট্টগ্রাম                    

৪. ক ত-ককৌশল শনর্ তািণ। উপ-সহ ারী প্রক ৌশলী, শবটাক, চট্টগ্রাম                    

৫. নিজাইি সম্পাদি। উপ-সহ ারী প্রক ৌশলী, শবটাক, চট্টগ্রাম                    

৬. র্াস্তর্ানিত Over time 

management system পরীক্ষণ। 
নির্ বাহী প্রক ৌশলী, শবটাক, চট্টগ্রাম 

            

৭. বাস্তবাশয়ত কার্ তাবলী তোিশক কিা। অশতশিক্ত পশিচালক, শবটাক, চট্টগ্রাম                  

 

 

Signature:   
 

Name & Designation: ক াোঃ শাহশিয়াি, উপ-সহ ারী প্রক ৌশলী, শবটাক, চট্টগ্রাম। 

 

 

*Key Performance Indicator  

প্রস্তাশবত বাস্তবায়নকািী টী  

না  পেশব 

জনাব  ক াোঃ আব্দুল মুশবন  অশতশিক্ত পশিচালক 

জনাব  পীযুষ কসন  নির্ বাহী প্রক ৌশলী 

জনাব  ক াোঃ শাশহনুি িহ ান সহ ারী প্রক ৌশলী 

জিার্ মমাোঃ শাহনরিার উপ-সহ ারী প্রক ৌশলী 

জনাব  কেবাশীস চন্দ্র োস  নিম্নমাি সহ ারী  াম  নম্পউটার 

অপাকরটর 
 


