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Title: (Innovation) প োস্ট অফিসের জন্য ইংসরফজ েীল ফিজোইসের কোজ অস োসেশে  

Project Location: বাাংলাদেশ শশল্প কাশিগশি সহায়তা ককন্দ্র (শবটাক) ঢাকা, ১১৬(খ), কতজগাও শশল্প এলাকা, ঢাকা -১২০৮। 

 

        Current and Desired Situations: 

Situation Before Improvement KPI* Situation Expected After 

Improvement 

১। শবটাদকি শসএনশস শদে প্রশত বছি প্রচুি কোস্ট 

অশিদসি ধাতব সীল ততশিি কাজ হয়। বততমাদন 

প্রশতটি সীল এি কলখা আলাোভাদব শিজাইন 

কিদত হয়। এদত প্রচুি সময় ব্যয় হয় এবাং 

একজন শিজাইনািদক সাব তক্ষশনক শনদয়াশজত 

িাখদত হয়। 

১। ততশিকৃত ম্যদরা 

২। িাটা শীট 

 

১। সশলিওয়ার্ক্ত সিটওয়যাদি কপ্রাগ্রাশমাং এি 

মাধ্যদম একটি ম্যাদরা ততশি কিা হদব। উক্ত 

কপ্রাগ্রাদম এক শিদক সকল ইাংদিজী সীদলি 

শিজাইন ততশি কিা সম্ভব হদব। এদত প্রচুি সময় 

বাড়দব এবাং কম তেক্ষতাও বাড়দব। 

 

 

 

 

 

 

 



                                Implementation Schedule (Weeks): 

Weeks/Months 

Actions 

Person in charge 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

১. উদ্ধততন কর্ততেদক্ষি সাদে আদলাচনা ও অনুদমােন।  অশতশিক্ত েশিচালক, শবটাক, 

ঢাকা 
                           

২. বাস্তবায়দনি লদক্ষয টিম গঠন অশতশিক্ত েশিচালক, শবটাক, 

ঢাকা 

                           

৩. টিদমি মদধ্য আদলাচনা ও োশয়ত্ব শনধ তািণ। সহকািী প্রদকৌশলী, ফেএেফে ও 

পেোল্ড শ , শবটাক ,ঢাকা 

                           

৪. কম ত-ককৌশল শনধ তািণ।  সহকািী প্রদকৌশলী, ফেএেফে ও 

পেোল্ড শ , শবটাক ,ঢাকা 

                         

৫. েফলিওয়োর্ক্স ম্যাদরা ততশিি শনশমদে প্রদয়াজনীয় 

তথ্যাশে শনরুেণ কিা। 

সহকািী প্রদকৌশলী, ফেএেফে ও 

পেোল্ড শ , শবটাক ,ঢাকা 

      

  

                 

৬. পরোগ্রোফেং এর েোধ্যসে ম্যাদরা ততশি কিা সহকািী প্রদকৌশলী, ফেএেফে ও 

পেোল্ড শ , শবটাক ,ঢাকা 

                

৭. বাস্তবাশয়ত কার্ তাবলী তোিশক কিা। অশতশিক্ত েশিচালক, শবটাক, 

ঢাকা 

                      

 

 Signature: 
 

Name & Designation: আশিি আহদমে, সহকািী প্রদকৌশলী, শবটাক, ঢাকা। 

 

 

*Key Performance Indicator  

প্রস্তাশবত বাস্তবায়নকািী টীম 

নাম েেশব 

জেোব পেোোঃ িজলুল কফরে অশতশিক্ত েশিচালক 

জনাব আশিি আহদমে সহকািী প্রদকৌশলী 
 


