
গ োপনীয়

গ োপনীয় অনুবেদন ফর্ ম
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্ፚব োজয সকল অংি সংর্ি্ፖ কর্ মচোরী ক্ፔমক ্፤হবে পূরণীয়
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৩। র্েভো উপ র্েভো িোখো

৪। পদর্ে গেে ও কর্ ম্ঽল

৫। অনুবেদবন র্েবেচয সর্বয়র পদর্ে

৬। অনুবেদবন র্েবেচয সর্বয়র কর্ ম্ঽল

৭। এর্্፜র্য় নং ৭। গর্োেোইল নং



গ োপনীয়

সোধোরণ অনুসরণীয় র্েষয়সমূহ

১ বিবিআইবি’র ওয়েিিাইট থেয়ে থ াপনীে অনুয়িদন ফর্ ম িাইজ
ো য়জ উভে পৃ্ፗাে বি্ፇ েয়র িংবি্ፖ অংশ অনুয়িদনাধীন ের্ মচারী ্፤হয়ে পূরণ েরয়িন।

২ েোর্ষ মক গ োপনীয় অনুবেদন (ACR) একজন কর্ মচোরীর গেবে পর্িকোেবষ ম একেোর দোর্খল করো  োবে। তবে
েদর্লর কোরবণ ্ፚব োজয হবল পৃথক কর্ ম্ঽল অনুবেদনকোরীর অধীবন কর্ মকোল ্যযনতর্ ০৩ র্তন র্োস হবল
্ፚর্তবেবেই আংর্িক গ োপনীয় অনুবেদন দোর্খল করবত হবে। আংর্িক গ োপনীয় অনুবেদন েদর্লর েছর গ গকোন
সর্য় অথেো েছর গিবষ র্নধ মোর্রত সর্বয়র র্বেও দোর্খল করো  োবে।

৩ একোর্ধক অনুবেদনকোরীর র্নয়়্বণ কর্ মরত থোকোর কোরবণ গকোবনো অনুবেদনকোরীর র্নয়়্বণ কর্ মকোল ০৩ র্তন
র্োস নো হবল এেং এবেবে একই কর্ ম্ঽবল ও একই ্ፚর্ত্፤োেরকোরীর র্নয়়্বণ কর্ মকোল ্যযনতর্ ০৩ র্তন র্োস
হবল ্ፚর্ত্፤োেরকোরীর র্নকট গ োপনীয় অনুবেদন দোর্খল করবত হবে। ্ፚর্ত্፤োেরকোরী এ সং্঵ো্ব ্যো্ፅোসহ
অনুবেদন ্ፚর্ত্፤োের করবেন।

৪ গকোবনো েছর সর্বয় ্ፚর্ত্፤োেরকোরী কর্ মকতমো একোর্ধক হবল  াঁর অধীবন সংর্ি্ፖ পর্িকো েবষ ম অর্ধককোল কর্ মরত
র্ছবলন র্তর্ন উ্ጹ ACR ্ፚর্ত্፤োের করবেন। ্ፚবতযবকর র্নয়়্বণ কর্ মকোল সর্োন হবল সে মবিষ কর্ মকতমো
্ፚর্ত্፤োের করবেন।

৫ ACR Form অনুবেদন অনু্፤োের ও ্ፚর্ত্፤োের চুড়ো্ব মূ্িোয়বনর অেোয়ন পবে ্ፚোপবকর নোর্ ও েতমর্োন পদেী
্ፚব োজয গেবে অনুবেদবন র্েবেচয সর্বয়র ‘্ፚো্ጹন পদেী’ও উবেখ করবত হবে।

৬ অনুবেদনোধীন কর্ মচোরীর সরোসর্র তদোরককোরী র্েভো ীয় িোখো ্ፚধোন অনুবেদন অনু্፤োের করবেন এেং
অনুবেদনকোরীর সরোসর্র তদোরককোরী কর্ মকতমো ্ፚর্ত্፤োের করবেন  োর ্ፚর্্঵য়ো এই সং্ঽোয় র্ন্ፖরূপ হবে

 

র্ের্সআইর্স ্ፚধোন কো মোলবয়র গেবে
ক ্যর্্ጹ ত কর্ মকতমো ্যতীত গচয়োর্যোন র্বহোদবয়র দ্ፎবরর অ্যো্যবদর ACR ্যর্্ጹ ত কর্ মকতমো

অনুবেদন অনু্፤োের ও গচয়োর্যোন র্বহোদয় ্ፚর্ত্፤োের করবেন। গচয়োর্যোন র্বহোদবয়র র্নয়়্ণোধীন
র্েভো সমূবহর ১০র্ গেবের কর্ মকতমো কর্ মচরী বণর ACR সংর্ি্ፖ র্েভোব র র্িতীয় গজয্ፗ কর্ মকতমো
অনুবেদন অনু্፤োের ও র্েভো ীয় ্ፚধোন ্যযনতর্ ্যে্ঽোপক পদর্ মোদোর ্ፚর্ত্፤োের করবেন।

খ ্যর্্ጹ ত কর্ মকতমো ্যতীত পর্রচোলক র্বহোদয় বণর দ্ፎবরর অ্যো্যবদর ACR ্যর্্ጹ ত কর্ মকতমো
অনুবেদন অনু্፤োের ও সংর্ি্ፖ পর্রচোলক ্ፚর্ত্፤োের করবেন। ্যর্্ጹ ত কর্ মকতমোর ACR সংর্ি্ፖ
পর্রচোলক অনুবেদন অনু্፤োের করবেন ্ፚর্ত্፤োের ্ፚবয়োজন হবে নো। পর্রচোলক বণর র্নয়়্ণোধীন
র্েভো সমূবহর ১০র্ গেবের কর্ মকতমো বণর ACR সংর্ি্ፖ র্েভোব র র্িতীয় গজয্ፗ কর্ মকতমো অনুবেদন
অনু্፤োের ও র্েভো ীয় ্ፚধোন ্যযনতর্ ্যে্ঽোপক পদর্ মোদোর ্ፚর্ত্፤োের করবেন।

কোরখোনো ্ፚর্ত্ፗোন ্ፚক্፜সমূবহর গেবে
ক িোখো ্ፚধোন ্፜যো্ፇ ইন চোজম বণর অধীন্ঽ ১০র্ গেবের কর্ মকতম বণর ACR সংর্ি্ፖ িোখো ্ፚধোন ্፜যো্ፇ ইন

চোজম ্যযনতর্ উপ ্যে্ঽোপক পদর্ মোদোর অনুবেদন অনু্፤োের সর্ি্ፖ র্েভো ীয় ্ፚধোন ্ፚর্ত্፤োের ও
কোরখোনো ্ፚধোন ৪থ ম অংবি চুড়ো্ব মূ্িোয়ন করবেন। ১০র্ ও ১১তর্ গেবের র্িেক বণর ACR

র্নয়়্ণকোরী ্ፚধোন র্িেক সহকোরী ্ፚধোন র্িেক অনুবেদন অনু্፤োের অেে ্ፚর্ত্፤োের এেং কোরখোনোর
গেবে ্ፚিোসন র্েভো ীয় ্ፚধোন চূড়ো্ব মূ্িোয়ন করবেন।

 

৭ গ োপনীয় অনুবেদবন সংর্ি্ፖ ্ፚবতযক কর্ মচোরী ্።্ፖভোবে নোর্ পদর্ে পর্রর্চর্ত ন্ፚর তোর্রখ উবেখপূে মক র্সলসহ
্፤োের করবেন। েদর্ল পবদো্ፐর্তর গেবে সংর্ি্ፖ কর্ মচোরীর েতমর্োন পদর্ের সবে ্ፚব োজয হবল অনুবেদবন
র্েবেচয সর্বয়র পদর্ে ও কর্ ম্ঽল উবেখ করবেন।

৮ র্সআর ্ፚব োজয হওয়ো সবেও তো  থোসর্বয়  থো থ অনুবেদনকোরী ্ፚর্ত্፤োেরকোরীর র্নকট দোর্খল নো করো এেং
 থোর্নয়বর্ অনু্፤োের ্ፚর্ত্፤োের নো করো অসদোচরণ।

৯ র্সআর র্েষয়ক গকোবনো ্።্ፖীকরণ ্যো্ፅো েো র্নবদ মিনোর ্ፚবয়োজন হবল সং্ঽোর কর্ মচোরী র্েভোব র সবে
গ ো োব ো করো গ বত পোবর।

২



থ াপনীে

১র্ অংশ

অনুয়িদনাধীন ে্ፔমে পূরণপূি মে জানুোরী র্ায়ির র্য়ে দাবিল আি্িে

অনুয়িদয়ন বিয়িচয ির্য়ে ের্ মরত র়্্ণালে বিভা অবধদ্ፎর পবরদ্ፎর দ্ፎয়রর নার্:………………………………

………………………………………………………………………………………।

…………………………….. থেয়ে …………………………তাবরি পর্ ম্ব ির্য়ের থ াপনীে অনুয়িদন

০১। নার্ :…………………………………………………পদিী
 

০২। র্াতার নার্ ……………………………………………………………………
 

০৩। বপতার নার্ …………........................................................................................................
০৪। জ্ፖতাবরি …………………………… বপআরএল শুরুর তাবরি:…………………….
 

০৫। বিিাবহে অি্ঽা: …………………………… িতমর্ান ি্বান িং্িা:……………………..
 

০৬। ই থর্ইল: ………………………………... থর্ািাইল ন্মর:………………………….
 

০৭। িরোবর চােবরয়ত থর্া দায়নর তাবরি: ……………………………………………………..
০৮। বশ্ፌা ত থর্া্িতা িি ময়শষ অবজমত) : ……………………………………………………
০৯। অনুয়িদনোরীর নার্:…………………………. পদিী:…………......... আইবি র্বদ োয়ে):……...

১০। অনুয়িদনোরীর অধীয়ন চােরীর এেটানা ের্ মোল…………………থেয়ে …………………তাবরি পর্ ম্ব

১১। িবত্፤া্ፌরোরীর নার্ :………………………… পদিী:…..……………আইবি র্বদ োয়ে):……

১২। িবত্፤া্ፌরোরীর অধীয়ন ের্ মোল…………………থেয়ে …………………তাবরি পর্ ম্ব

১৩। থ াপনীে অনুয়িদনটি আংবশে হয়ল িয়র্াজয হওোর োরণ ির্াণে িহ

১৪। এেই পবিোিয়ষ ম এোধায়র ০৩ বতন র্াি িা তয়তাবধে ির্য়ের থ াপনীে অনুয়িদন িয়র্াজয না হয়ল থর্োদ ও োরণ ির্াণে িহ

১৫। অনুয়িদনোরী ও িবত্፤া্ፌরোরী এেই্፛বি হয়ল োরণ ির্াণে িহ

 

তাবরি অনুয়িদনাধীন ের্ মচারীর ্፤া্ፌর
নার্
পদিী
পবরবচবত নং র্বদ োয়ে
িয়র্াজয থ্ፌয়ে িািন পদবি ও ের্ ম্ঽল

৩



২ে অংশ

অনুয়িদনোরী ে্ፔমে পূরণপূি মে থফ፜ᎎোরী র্ায়ির র্য়ে অ্ፇােন আি্িে

এ অংয়শ ন্মর িদায়নর ঘরগুয়লা অনু্፤া্ፌর েয়র পূরণীে। থর্াট ন্মর ৬৯ িা তার বনয়চ হয়ল তা বিরূপ বহয়িয়ি  ্য হয়ি এয়্ፌয়ে বিরূপ
র্্বয়্፛র ্যাে এেইভায়ি অনুশািনর্ালার ৪ ৩ নং অনুয়েদ অনুিরণপূি মে তদনুর্ােী দাবলবলে ির্াণে িংযুি েরয়ত হয়ি

্঵বর্ে নং ্፛বি ত বিবশ্ፖয িা্ፎ র্ান
১০ ৮ ৬ ৪ ২

০১ িততা ও সুনার্

০২  শৃ্টলায়িাধ

০৩  িহয়র্াব তার র্য়নাভাি

০৪  থিিা্ፇহীতার িয়ে ্፛িহার
 

্঵বর্ে
নং

ের্ মি্ፘাদন িা্ፎ র্ান
১০ ৮ ৬ ৪ ২

০৫ থপশা ত ্ጺান ও দ্ፌতা

০৬  োয়জর র্ান ও পবরর্াণ

০৭  েব্ፘউটার বিষেে ্ጺান ও দ্ፌতা

০৮  বি নবে ্፛িহায়র আ্ፇহ ও দ্ፌতা

০৯ থনাটিং ও ্ፑাফটিং

১০ দা্ፎবরে োয়জ উয়যা ও িয়চ্ፖা
 

থর্াট িা্ፎ ন্মর
অ্ፓয্ፈর্ উ্ፈর্ চলবতর্ান বিরূপ

৯১ ১০০ ৮০ ৯০ ৭০ ৭৯ ৬৯ িা তার বনয়চ

অংয়ে

েোে

িাবি মে র্্ব্፛ আিব্িে

উপয়র িদ্ፈ র্্ব্፛ থোন ধরয়ণর িয়র্াজযটিয়ত অনু্፤া্ፌর েরুন

িাধারণ র্্ব্፛ িশংিাসূচে বিরূপ

বি ্ፖ বিরুপ র্্ব্፛ ন্ময়রর থ্ፌয়ে অনুশািনর্ালার ৪ ৩ নং অনুয়েদ অনুিরণপূি মে তদনুর্ােী দাবলবলে ির্ানে িংযুি েরয়ত হয়ি

তাবরি: ………………. …………………
অনুয়িদনোরীর ্፤া্ፌর
নার্ ও পদবিিহ বিল

পবরবচবত ন্মর র্বদ োয়ে
িয়র্াজয থ্ፌয়ে িািন পদবি ও ের্ ম্ঽল

৪



৩ে অংশ

িবত্፤া্ፌরোরী ে্ፔমে পূরণপূি মে র্াচ মর্ায়ির র্য়ে অ্ፇােন আি্িে

আবর্ অনুয়িদনোরীর মূ্িােয়নর িায়ে এের্ত এের্ত নই এের্ত না হয়ল বেংিা অনুয়িদনোরী িদ্ፈ ন্মর ্፩াি বৃবির থ্ፌয়ে র্্ব্፛
আিব্িে ।

র্্ব্፛

উপয়র িদ্ፈ র্্ব্፛ থোন ধরয়ণর িয়র্াজযটিয়ত অনু্፤া্ፌর েরুন

িাধারণ র্্ব্፛ িশংিাসূচে বিরূপ

বি ্ፖ বিরুপ র্্ব্፛ ন্ময়রর থ্ፌয়ে অনুশািনর্ালার ৪ ৩ নং অনুয়েদ অনুিরণপূি মে তদনুর্ােী দাবলবলে ির্ানে িংযুি েরয়ত হয়ি

িদ্ፈ ন্মর অংয়ে েোে……………………

তাবরি: ………………. …………………
িবত্፤া্ፌরোরীর ্፤া্ፌর
নার্ ও পদবিিহ বিল

পবরবচবত ন্মর র্বদ োয়ে
িয়র্াজয থ্ፌয়ে িািন পদবি ও ের্ ম্ঽল

৪ে ম অংশ

োরিানা িধান ে্ፔমে পূরণপূি মে এবিল র্ায়ির র্য়ে অ্ፇােন আি্িে

আবর্ অনুয়িদনোরী িবত্፤া্ፌরোরী উভয়ের মূ্িােয়নর িয়ে এের্ত এের্ত নই এের্ত না হয়ল বেংিা অনুয়িদনোরী িদ্ፈ ন্মর
্፩াি বৃবির থ্ፌয়ে র্্ব্፛ আিব্িে ।

র্্ব্፛

উপয়র িদ্ፈ র্্ব্፛ থোন ধরয়ণর িয়র্াজযটিয়ত অনু্፤া্ፌর েরুন

িাধারণ র্্ব্፛ িশংিাসূচে বিরূপ

বি ্ፖ বিরুপ র্্ব্፛ ন্ময়রর থ্ፌয়ে অনুশািনর্ালার ৪ ৩ নং অনুয়েদ অনুিরণপূি মে তদনুর্ােী দাবলবলে ির্ানে িংযুি েরয়ত হয়ি

িদ্ፈ ন্মর অংয়ে েোে……………………

তাবরি: ………………. ………………………
োরিানা িবত্ፗান িধায়নর ্፤া্ፌর

নার্ ও পদবিিহ বিল
আইবি নং র্বদ োয়ে

িয়র্াজয থ্ፌয়ে িািন পদবি ও ের্ ম্ঽল
৫



৫র্ অংশ

থিাবিোর িংর্ፌণোরী র়্্ণালে বিভা দ্ፎর ে্ፔমে পূরণীে এিং বিয়ি্মর র্ায়ির র্য়ে িংবি্ፖ িেল বিষয়ের বন্፡ব্ፈেরণ আি্িে

১। পূরণকৃত ফর্ ম িাব্ፎর তাবরি

২। গৃহীত োর্ ম্঵র্ িয়র্াজয থ্ፌয়ে

৩। িদ্ፈ ন্মর িয়র্াজয থ্ፌয়ে

অংয়ে

েোে

দাবে্ፐিা্ፎ ের্ মচারীর ্፤া্ፌর ও বিল

নার্……………………..

পদবি…………………….

পবরবচবত নং র্বদ োয়ে)………

তাবরি…………………..

৬



অনুবেদনোধীন কর্ মচোরীর জ্য র্নবদ মিোের্ল
১ বিবিআইবি’র ওয়েিিাইট থেয়ে থ াপনীে অনুয়িদন ফর্ ম
িাইজ ো য়জ উভে পৃ্ፗাে বি্ፇ েয়র িংবি্ፖ অংশ অনুয়িদনাধীন ের্ মচারী ্፤হয়ে পূরণ েরয়িন।
২ িং্ঽাে ের্ মরত ১০র্ থ্ፇি ও ১১তর্ থ্ፇয়ির িয়তযে ের্ মচারী ACR ফরয়র্র িংবি্ፖ অংশ
্፤হয়ে পূরণপূি মে িবতিছর ৩১ জানুোবরর র্য়ে অনুয়িদনোরীর বনেট ACR দাবিল বনবিত
েরয়িন।
৩ র্সআর ফবর্ মর উর্ের্খত অংবি র্লর্খত ্যর্্ጹ ত ত্ፔোর্দ দো্ፎর্রক সোর্ভমস গরকবে মর সবে
সং র্তপূণ মহবত হবে।

অনুবেদনকোরীর জ্য র্নবদ মিোের্ল
১ অনুবেদনকোরীবক ্ፚথবর্ অনুবেদনোধীন ক্ፔমক পূরণকৃত অংি  োচোইঅব্ব  থোথ মতো র্নর্িত
করবত হবে।
২ র্সআর ফবর্ মর ১র্ অংবি ১০নং ্঵র্র্বক ের্ণ মত তাঁর অধীবন অনুবেদনোধীন কর্ মচোরীর ্ፚকৃত
কর্ মকোল র্নর্িত হবয় র্সআর অনু্፤োের করবত হবে। উবে্ፅ উ্ጹ কর্ মকোল ১ এক পর্িকো েবষ ম
্যযনতর্ ০৩ র্তন র্োস নো হবল র্সআর অনু্፤োের করো  োবেনো।
৩ র্সআর ফরবর্র ২য় অংবি ন্ፚর ্ፚদোবনর ঘরগুবলো অনু্፤োের কবর পূরণ করবত হবে।
৪ অনুবেদনোধীন কর্ মচোরী স্ፘবকম র্সআর ফরবর্র ২য় অংবি ্ፚর্তফর্লত হয়র্ন এর্ন র্েষবয়
র্্ব্য  র্দ থোবক র্নধ মোর্রত ৩য় ৪থ ম অংবি র্লর্পে্ፍ করবত পোরবেন।
৫ র্েরূপ র্্ব্য ্ፚদোবনর পূবে ম অনুবেদনোধীন কর্ মচোরীবক অে্িই র্লর্খতভোবে সতকম কবর
সংবিোধবনর সুব ো র্দবত হবে। ACR অনুিোসনর্োলো ৪ ৩নং অনুবেদ অনুসরণপূে মক র্েরূপ
র্্বব্যর পবে সতকীকরণ গনোটিবির কর্পসহ দোর্লর্লক ত্ፔ্ፚর্োণ সংযু্ጹ করবত হবে।
৬ র্সআর ফরবর্র ২য় অংি পূরণ করোর পর ্ፚর্তেছর ২৮ গফ፜ᎎয়োর্রর র্বে ্ፚর্ত্፤োেরকোরীর
র্নকট গ্ፚরণ করবত হবে।

্ፚর্ত্፤োেরকোরীর জ্য র্নবদ মিোের্ল
১ ্ፚর্ত্፤োেরকোরীবক অনুবেদনোধীন কর্ মচোরীর র্েষবয় তাঁর ্যর্্ጹ ত প মবেেবণর আবলোবক
অনুবেদনকোরীর র্্ব্যসহ মূ্িোয়ন প মোবলোচনো কবর ৩য় অংি পূরণ করবত হবে।
২ ্ፚর্ত্፤োেবরর পর চূড়ো্ব মূ্িোয়ন ্ፚব োজয হবল চূড়ো্ব মূ্িোয়নকোরীর নোর্ ও পদেী উবেখপুে মক
সংর্ি্ፖ র্েভো দ্ፎর কোরখোনো ্ፚক্፜ ্ፚর্ত্ፗোন এর র্নকট গ্ፚরণ করবত হবে।
৩ চূড়ো্ব মূ্িোয়ন ্ፚব োজয নো হবল ্ፚর্ত্፤োেবরর পর গেোর্সয়োর সংরেণকোরী ক্ፔমপবের র্নকট
আের্্িকভোবে ৩১ র্োবচ মর র্বে গ্ፚরণ করবত হবে।

চূড়ো্ব মূ্িোয়নকোরীর জ্য ্ፚব োজয গেবে র্নবদ মিোের্ল
সংর্ি্ፖ কোরখোনোর িোখো ্ፚধোন ্፜যো্ፇ ইনচোজম বণর অধীন্ঽ কর্ মকতমোবদর এর্সআর এর গেবে
১ অনুবেদনোধীন কর্ মচোরীর র্েষবয় অনুবেদনকোরী ও ্ፚর্ত্፤োেরকোরীর র্্ব্যসহ মূ্িোয়ন
প মোবলোচনোব্ব র্নজ প মবেেবণর আবলোবক চূড়ো্ব মূ্িোয়নপূে মক সংর্ি্ፖ কোরখোনো ্ፚধোন ৪থ ম অংি
পূরণ করবেন।
২ চূড়ো্ব মূ্িোয়বনর পর গেোর্সয়োর সংরেণকোরীর ক্ፔমপবের র্নকট আের্্িকভোবে এর্্ፚবলর
র্বে গ্ፚরণ করবত হবে।

৭


