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বিনো ফর্ ম নং -৪৯                                                       গ োপনীয় অনুবিদন ফর্ ম 

 

 

 

 

 

 

িোংলোবদশ পরর্োণু কৃবি  বিিণো ইনবিটিউট 

 

৯র্ ও ১০র্ গেডভুক্ত (র্োঠ ও  বিিণো োবর সোহোয্যকোরী) কর্ মচোরীবদর জন্য  

 

 

িোবি মক/আংবশক গ োপনীয় অনুবিদন 

িৎসর/সর্য় ...................................................................................................... 

 

 

 

(প্রব োজয সকল অংশ সংবিষ্ট কর্ মচোরী কর্তমক স্বহবে পূরণীয়) 

নোর্ 

ক) িোংলো .................................................................................................................................................................................... 

খ) ইংবরবজ ................................................................................................................................................................................ 

আইবড নম্বর ( বদ থোবক) ................................................ এনআইবড নম্বর .......................................................................... 

অনুবিদবন বিবিচয সর্বয়র পদবি.........................................................................................................................................  

কর্ মরত পবদর নোর্................................................................................................................................................. ................. 

কর্ মস্থল ................................................................................................................................................................... ............... 

প্রব োজয গেবে িতমর্োন পদবি. ................................................................... কর্ মরত পবদর নোর্ ................................ 

কর্ মস্থল .................................................................................................................................................................................. 
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১র্ অংশ 

স্বোস্থয পরীেো প্রবতবিদন*  

নোর্ ............................................................................................... িতমর্োন পদবি...................................................................... 

কর্ মস্থল ........................................................................................................................................................................................ 

(অনুবর্োবদত বচবকৎসক কর্তমক পূরণীয়) 

১। উচ্চতো ............................................................... (বর্টোর)     ওজন ................................................................ (গকবজ)      

দৃবষ্টশবক্ত ...............................................................................         রবক্তর গ্রুপ .......................................................................       

রক্তচোপ ............................................................................................................................. .........................................................       

২। স্বোস্থয ত দুি মলতো/অসোর্বযমর প্রকৃবত ( বদ থোবক) ................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................................................       

৩। বচবকৎসো ত গেবণবিভো  ................................................................................................................. ............................... 

 

 

 

তোবরখ ....................................................................                                                            ........................................................ 

অনুবর্োবদত বচবকৎসবকর স্বোের 

(নোর্ ও পদবিসহ বসল) 

 

(বিবদবশ কর্ মরতবদর জন্য প্রব োজয) 

1st Part 

Medical Check-up Report 

Name: .............................................................................. Present Designation ................................................................ 

Working Place .......................................................................................................................................................... 

 

 (Filled By Authorized Mediacl Officer) 
 

1. Height ................................................................. (metre)    Weight ................................................................. (kg)      

Eye-sight ...................................................................................       Blood Group ..............................................................       
Blood Pressure.............................................................................................................................................................................       
2. Physical Weakness/Type of Disability (If any) ........................................................................................  

.........................................................................................................................................................................................................  
3. Medical Category ..................................................................................................................................................... 

 

 

Date  ........................................................................                                                            ........................................................ 
Signature of the Medical Officer 

(Seal with Name & Designation) 

*সহকোরী বিজ্ঞোবনক কর্ মকতমো ও কবনষ্ঠ পরীেণ কর্ মকতমোবদর জন্য প্রব োজয নবহ। 
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২য় অংশ 

(অনুবিদনোধীন কর্ মচোরী কর্তমক পূরণীয়) 

 

১. অনুবিদনকোরীর নোর্ ........................................................................................................................................... 

পদবি. ......................................................................................... কর্ মস্থল ....................................................................................  

 .......................................................................................................................................................................................................... 

আইবড নম্বর ( বদ থোবক) ................................................ ই-গর্ইল (ব্যবক্ত ত) ...................................................................... 

 অনুবিদনকোরীর অধীবন প্রকৃত কর্ মকোল ............................................................ হবত ................................................... প মন্ত 

প্রব োজয গেবে প্রোক্তন পদবি .................................................................................................................................................. 

কর্ মস্থল ............................................................................................................................................................................ ............ 

 

২. প্রবতস্বোেরকোরীর নোর্ ........................................................................................................................................... 

পদবি ......................................................................................... কর্ মস্থল ....................................................................................  

 .......................................................................................................................................................................................................... 

আইবড নম্বর ( বদ থোবক) ................................................ ই-গর্ইল (ব্যবক্ত ত) ...................................................................... 

 প্রবতস্বোেরকোরীর অধীবন প্রকৃত কর্ মকোল .......................................................... হবত .................................................. প মন্ত 

প্রব োজয গেবে প্রোক্তন পদবি ........................................................................................................................................... 

কর্ মস্থল ........................................................................................................................................... 

 

৩. আংবশক গ োপনীয় অনুবিদবনর গেবে বিবিচয িছবর আর গকোন গ োপনীয় অনুবিদন প্রব োজয নো হবল তোর 

গর্য়োদ ও কোরণ ব্যোখ্যো (সকল প্রর্োণপে সংযুক্ত করবত হবি): 

 

 

 

 

 

অনুবিদনোধীন কর্ মচোরীর স্বোের 

(নোর্ ও পদবিসহ বসল) 
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৩য় অংশ 

(অনুবিদনোধীন কর্ মচোরী কর্তমক পূরণীয়) 

১. অনুবিদবন বিবিচয সর্বয় কর্ মরত অবফবসর নোর্ ..................................................................................................... 

............./............/............................... হবত ............/............/............................... প মন্ত সর্বয়র গ োপনীয় অনুবিদন।  

১। নোর্ :  

নোর্  

: 

২। বপতোর নোর্ : 

৩। র্োতোর নোর্ : 

৪। জন্ম তোবরখ :                                                ৫। বপআরএল শুরুর তোবরখ : 

৬। ক) বিিোবহক অিস্থো :                                     খ) িতমর্োন সন্তোন সংখ্যো : 

৭। সবি মোচ্চ বশেো ত গ োগ্যতো : 

৮। ই-গর্ইল (ব্যবক্ত ত) : 

৯। ক) বিনোবত প্রথর্ গ ো দোবনর তোবরখ :  

    খ) িতমর্োন পবদ গ ো দোবনর তোবরখ : 

১০। অনুবিদবন বিবিচয সর্বয় কর্ মরত ক) পবদর নোর্ : 

      খ) কর্ মস্থল : 

      খ) গ ো দোবনর তোবরখ : 

১১। অনুবিদনকোরীর অধীবন চোকবরর পূণ ম গর্য়োদ : ........./........./...................... হবত ........./........./.......................  প মন্ত 

 

১২। বিবশি গ োগ্যতো* :  

সম্মোননো/পদক/পুরস্কোর  

  

  

* প্রবতবিদবন উবেবখত িছবরর তোবলকো ও প্রর্োণক সংযুক্ত করবত হবি 

 

১৩। প্রবশেণ (প্রবতবিদবন উবেবখত িছর)* : 

ক্র. নং বিিয় গর্য়োদ স্থোন র্ন্তব্য 

     

     

     

     

* প্রবতবিদবন উবেবখত িছবরর তোবলকো ও প্রর্োণক সংযুক্ত করবত হবি 
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৩য় অংশ 

১৪। গপশো ত কোবজর  সংবেপ্ত বিিরণ* : প্রবয়োজবন আলোদো কো বজ সংযুবক্ত বদন। 

ক্র. নং সম্পোবদত কোবজর বিিরণ 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

* প্রবতবিদবন উবেবখত িছবরর তযসমূহ সরিরোহ করবত হবি। 

 

 

 

 

 

 

তোবরখ: ............/............/..............................                                                              অনুবিদনোধীন কর্ মচোরীর স্বোের  

(নোর্ ও পদবিসহ বসল) 

 

প্রব োগ্য গেবে প্রোক্তন পদবি ও কর্ মস্থল 
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৪থ ম অংশ 

 

(এ অংবশ নম্বর প্রদোবনর ঘরগুবলো অনুবিদনকোরী কর্তমক অনুস্বোের কবর পূরণীয়) 

 

ক্র. নং মূল্যোয়বনর বিিয় প্রোপ্ত নম্বর 

৫ ৪ ৩ ২ ১ 

১। বুবির্ত্তো ও র্োনবসক তৎপরতো      

২। গপশো ত জ্ঞোন      

৩। ইংবরবজ প্রকোশ ের্তো (বলখন ও িোচন)      

৪। উবযো  ও উযর্      

৫। সম্পোবদত কোবজর র্োন ও পবরর্োণ      

৬। সহকর্ীবদর সোবথ সহব োব তো ও বিচেনতো      

৭। ছুটি েহণ প্রিণতো      

৮। অধীনস্থবদ বক পবরচোলনো ও প্রবশেণ প্রদোবন 

দেতো 

     

৯। দোবয়ত্বজ্ঞোন (সোধোরণ ও আবথ মক বিিবয়)      

১০। সততো (সোবি মক)      

১১। ব্যবক্তত্ব       

১২। স্বোস্থয বিিবয় সবচতনতো      

১৩। সর্য়বনষ্ঠো ও সর্য়োনুিবতমতো      

১৪ শৃঙ্খলোবিোধ ও বনরোপত্তো সবচতনতো      

১৫। িোংলো ভোিো ব্যিহোবর দেতো      

১৬। আবদশ প্রবতপোলবন তৎপর      

১৭। ইংবরবজ মুদ্রোেরবণর দেতো      

১৮। িোংলো মুদ্রোেরবণর দেতো      

১৯। কবম্পউটোর ও আইবসটি কোবজ দেতো      

২০। ই-নবথ ব্যিহোবর আেহ ও দেতো      

প্রোপ্ত গর্োট নম্বর (অনুস্বোেবরত ঘরগুবলোর গ ো ফল) (অবে): 

প্রোপ্ত গর্োট নম্বর (অনুস্বোেবরত ঘরগুবলোর গ ো ফল) (কথোয়): 
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৫র্ অংশ 

 (এই ফর্ ম প্রবত িৎসর ২৮ গফব্রুয়োবরর র্বে ১র্, ২য়, ৩য়, ৪থ ম, ৫র্, ৬ষ্ঠ এিং ৭র্ অংশসহ অনুবিদনকোরীবক 

প্রবতস্বোেরকোরীর বনকট পোঠোবত হবি) 

 

 )  পরীেণ কর্ মকতমো, ফোর্ ম ম্যোবনজোর, সহকোরী বিজ্ঞোবনক কর্ মকতমো, কবনষ্ঠ পরীেণ কর্ মকতমো: 

বিিয় সবি মোচ্চ নম্বর প্রোপ্ত নম্বর অনুস্বোের 

 বিিণো কো মক্রর্ িোেিোয়ন ও উপোত্ত সংেবহ দেতো ২০   

র্োবঠ/ বিিণো োবর সম্পোবদত কোবজর গুন ত ও পবরর্োণ ত র্োন  ২০   

দোপ্তবরক কো মক্রর্ এিং  ন্ত্রপোবত রেণোবিেবণ  দেতো ১৫   

সর্য়র্ত তয এিং প্রবতবিদন প্রদোন  ১৫   

আবথ মক ব্যিস্থোপনো এিং পবরষ্কোর পবরচ্ছন্নতো বিিবয় সবচতনতো ১০   

প্রযুবক্ত সম্প্রসোরণ/দোপ্তবরক গ ো োব োব  দেতো ১০   

অবফস কর্তমক ধো মকৃত অন্যোন্য দোবয়ত্ব পোলন ১০   

গর্োট= ১০০   

প্রোপ্ত গর্োট নম্বর (কথোয়):  
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৬ষ্ঠ অংশ 

  

সি মবর্োট প্রোপ্ত নম্বর = অংশ-৪ + অংশ-৫ 

                             সি মবর্োট প্রোপ্ত নম্বর 

 ড় প্রোপ্ত নম্বর =     = 

                                    ২ 

সি মসবর্ত র্োন : 

প্রোপ্ত নম্বর র্োন অনুবিদনকোরীর অনুস্বোের 

৯৫-১০০ অসোধোরণ  

৯০-৯৪ অবত উত্তর্  

৮০-৮৯ উত্তর্  

৭০-৭৯ চলবতর্োন  

৬৯ িো তোর বনবচ চলবতর্োবনর বনবচ  

 

িতমর্োন িৎসর:  প্রোপ্ত নম্বর (সংখ্যোয়) ………………………………….. 

                     প্রোপ্ত নম্বর (কথোয়) …………………………………………..……………      

 ত িৎসগরর প্রোপ্ত নম্বর: 

সুপোবরশর্োলোয় টিক বদন (িোেিোয়বনর জন্য বনবদ মষ্ট বনয়র্-কোনুন/প্রবিধোন অনুসরণীয়) 

 

১। পুরস্কোবরর জন্য র্বনোনয়ন গদওয়ো হবলো  

২। পবদোন্নবতর গ োগ্যতো (প্রব োজযটি রোবখয়ো িোবকগুবলো কোটিয়ো বদন) 

   ক) পবদোন্নবতর গ োগ্য  

   খ) এখনও পবদোন্নবতর গ োগ্য হন নোই 

    ) গ োগ্যতোর সবি মোচ্চ সীর্োয় গপ ৌঁবছবছন 

   ঘ) সম্প্রবত পবদোন্নবতপ্রোপ্ত 

৩। বনবদ মষ্ট গেবে  প্রবশেবণর প্রবয়োজনীয়তো 

৪। গিতন বৃবি স্থব ত রোখোর সুপোবরশ করো হবলো 

৫। অন্যোন্য ( বদ থোবক উবেখ করুন): 

 

(বি. দ্র.:  চলবতর্োবনর বনবচ হবল তো বিরূপ র্ন্তব্য হবি। বিরূপ র্ন্তবব্যর গেবে সতকীকরণ গনোটিশসহ দোবলবলক তয 

প্রর্োণ সংযুক্ত করবত হবি।) 

 

 

 তোবরখ:  অনুবিদনকোরীর স্বোের 

(নোর্ ও পদবিসহ বসল) 
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৭র্ অংশ 

 

(এই ফর্ ম প্রবত িৎসর ৩১ র্োবচ মর র্বে ১র্, ২য়, ৩য়, ৪থ ম, ৫র্, ৬ষ্ঠ এিং ৭র্ অংশসহ প্রবতস্বোেরকোরীবক 

গডোবসয়োর গহফোজতকোরীর বনকট পোঠোবত হবি) 

 

 (প্রবতস্বোেরকোরী কর্তমক পূরণীয়) 

আবর্ অনুবিদনকোরীর মূল্যোয়বনর সংব  একর্ত/ একর্ত নই (অপ্রব োজয অংশটুকু গকবট বদন)। 

উপরন্তু প্রবয়োজবন বনবচর ১/২/৩/৪-এর র্বে প্রব োজযটিবত র্ন্তব্য বলখুন: 

 

১) একর্ত হবল র্ন্তব্য ( বদ থোবক): 

 

 

২) একর্ত নো হবল র্ম্তব্য (আিবিক) : 

 

 

৩) বিরূপ র্ন্তব্য ( বদ থোবক): 

 

 

(বি. দ্র.:  চলবতর্োবনর বনবচ হবল তো বিরূপ র্ন্তব্য হবি। বিরূপ র্ন্তবব্যর গেবে সতকীকরণ গনোটিশসহ 

দোবলবলক তয প্রর্োণ সংযুক্ত করবত হবি।) 

 

৪) প্রদত্ত নম্বর:  

অবে  

কথোয়  

 

তোবরখ: প্রবতস্বোেরকোরীর স্বোের 

(নোর্ ও পদবিসহ বসল) 
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গডোবসয়োর সংরেণকোরী কর্তমপে কর্তমক পূরণীয় 

 

১। পূরণকৃত ফর্ ম প্রোবপ্তর তোবরখ: 

২। গৃবহত কো মক্রর্ (প্রব োজয গেবে): 

৩। প্রদত্ত  ড় নম্বর (প্রব োজয গেবে): 

অবে  

কথোয়  

 

 

তোবরখ: দোবয়ত্বপ্রোপ্ত কর্ মচোরীর স্বোের 

(নোর্ ও পদবিসহ বসল) 
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বিনো’র িোবি মক গ োপনীয় অনুবিদন ফর্ ম পূরণ ও মূল্যোয়ণ সংক্রোন্ত বনবদ মশনো 

 

ক) সোধোরণ বনবদ মশনো 

১. বিনো’র ওবয়িসোইট (www.bina.gov.bd) হবত গ োপনীয় অনুবিদন ফর্ ম (PDF) A4 সোইজ কো বজ 

উভয় পৃষ্ঠোয় বপ্রন্ট কবর স্বহবে পূরণ করবত হবি।  

২. এক পবিকো িৎসবর গকোবনো অনুবিদনোধীন কর্ মচোরীর কর্ মস্থল একোবধক হবল িো অনুবিদনকোরী 

কর্তমপে পবরিবতমত হবল এিং কর্ মকোল ন্যযনতর্ ০৩ (বতন) র্োস হবল উক্ত অনুবিদনোধীন কর্ মচোরীবক 

প্রবতযক অনুবিদনকোরীর বনকট হবত িো প্রবতযক কর্ মস্থবলর জন্য পৃথক আংবশক গ োপনীয় অনুবিদন 

আিবিকভোবি দোবখল করবত হবি। এক পবিকো িৎসবর প্রব োজয সকল আংবশক গ োপনীয় 

অনুবিদবনর নম্ববরর  ড়ই হবি সংবিষ্ট িৎসবরর গ োপনীয় অনুবিদবনর নম্বর। 

৩. বনধ মোবরত সর্য়সূবচর র্বে যুবক্তসঙ্গত কোরণ ব্যবতবরবক গ োপনীয় অনুবিদন দোবখল, মূল্যোয়ন, বলখন, 

অনুস্বোের, প্রবতস্বোের ও গপ্ররবণ ব্যথ মতো প্রব োজয গেবে সংবিষ্ট সকল কর্ মচোরীর (অনুবিদনোধীন/ 

অনুবিদনকোরী/প্রবতস্বোেরকোরী) অসদোচরণ বহবসবি  ণ্য হবি এিং তোর বিরুবি বিভো ীয় ব্যিস্থো েহণ 

করো  োবি।  

৪. অনুবিদনোধীন কর্ মচোরীর সরোসবর তদোরককোরী কর্তমক অনুবিদন অনুস্বোের করবত হবি এিং 

অনুবিদনকোরীর সরোসবর তদোরককোরী কর্তমক তো প্রবতস্বোের করবত হবি। 

৫. অনুবিদন ফবর্ ম গকোবনো ওভোর রোইটিং/ঘিোর্োজো/কোটোবেঁড়ো/ ফ্লুইড ব্যিহোর করো  োবি নো। তবি একোন্ত 

প্রবয়োজবন সংবিষ্ট অংশ এক টোবন গকবট সঠিক তয বলখবত হবি এিং অনুস্বোের করবত হবি। 

৬. গ োপনীয় অনুবিদবন সংবিষ্ট প্রবতযক কর্ মচোরীবক স্পষ্টভোবি নোর্, পদবিসহ বসল ব্যিহোর ও তোবরখসহ 

স্বোের করবত হবি। 

৭. িদবল/পবদোন্নবতর গেবে প্রব োজয হবল সংবিষ্ট কর্ মচোরীর িতমর্োন পদবির সবঙ্গ অনুবিদবন বিবিচয 

সর্বয়র পদবি ও কর্ মস্থল উবেখ করবত হবি। 

৮. অনুস্বোেরকৃত অনুবিদন ফবর্ ম এক দপ্তর হবত অন্য দপ্তবর গপ্ররণ করোর সর্য় অিিই বসল োলোযুক্ত 

খোবর্ গ োপনীয় বলবখ অে োর্ী পেসহ গপ্ররণ করবত হবি। গকোবনো অিস্থোয় ভাঁজ করো  োবি নো। 

গকোনক্রবর্ই গ োপনীয় অনুবিদন সংবিষ্ট অনুবিদনোধীন কর্ মচোরীর বনকট গদওয়ো  োবি নো। অন্যথোয় 

অনুবিদনোধীন, অনুবিদনকোরী ও প্রবতস্বোেরকোরী সকবলই সর্ভোবি দোয়ী হবিন। 

 

খ) অনুবিদনোধীন কর্ মচোরীর প্রবত বনবদ মশনো: 

১. সংবিষ্ট সকলবক অনুবিদন ফগর্ ম প্রবত িৎসর ৩১ জোনুয়োবরর র্বে পূি মিতী িৎসবরর বরবপোট ম ও বিবভন্ন 

তযোিলীর সর্ন্ববয় দুই প্রে পূরণ কবর বিজ্ঞোনীবদর জন্য ১র্, ২য়, ৩য়, ৪থ ম, ৫র্ এিং ৬ষ্ঠ অংশ 

এিং সকল কর্ মচোরীবক ১র্, ২য়, ৩য়, ৪থ ম, ৫র্ ( োর জন্য গ  অংশ প্রব োজয) এিং ৬ষ্ঠ অংশ 

সহকোবর অনুবিদনকোরী কর্ মকতমোর বনকট পোঠোবত হবি। 

২. সকল তয অনুবিদনোধীন িৎসবরর হবত হবি। 
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৩. গকোবনো গসকশবন জোয় ো সংকুলোন নো হবল আলোদো কো বজ সংযুবক্ত গদওয়ো  োবি।  

৪. চোবহত তযোবদর গেবে গকোবনো ঘর খোবল রোখো  োবি নো। গকোবনো ক্রবর্বকর তয প্রব োজয নো হওয়োর 

গেবে “প্রব োজয নয়” বলখবত হবি।  

৫. গ োপনীয় অনুবিদবনর গর্য়োবদ অনুবিদনোধীন কর্ মচোরী কর্তমক সম্পোবদত সকল কোবজর সংবেপ্ত 

বিিরণ আিবিকভোবি বলবপিি করবত হবি এিং প্রব োজয গেবে প্রর্োণক সংযুক্ত করবত হবি। তবি 

খুি র্বনোব ো  ও সতকমতোর সংব  প্রবতটি বিিবয় বরবপোটি মং িছবরর তযোবদ বলবপিি করবত হবি 

গ ন গকোবনো কো মক্রর্ িোদ নো পবড়। 

৬. গর্োট প্রোপ্ত নম্বর চলবতর্োবনর বনবে হবল তো বিরূপ বহসোবি  ণ্য হবি। তবি এই গেবে কোরণ ও 

প্রবয়োজনীয় তয প্রর্োণ ও বিবধ-বিধোবনর বভবত্তবত তো আনুবিদনোধীন কর্ মকতমোর বিরুবি কো মকর 

হবি।  

৭. গ োপনীয় অনুবিদন ফবর্ ম বনধ মোবরত স্থোবন অনুবিদনোধীন বিজ্ঞোনী/কর্ মচোরীর স্বোের ও নোর্ পদবিসহ 

বসলবর্োহর বদবত হবি এিং তোবরখ উবেখ করবত হবি  ো গ োপনীয় অনুবিদন দোবখবলর তোবরখ 

বহবসবি  ণ্য হবি। 

৮. অসম্পূণ ম গ োপনীয় অনুবিদন সরোসবর িোবতল িবল  ণ্য হবি। 

৯. অনুবিদনোধীন কর্ মচোরী  থো থ স্মোরক, তোবরখ ও স্বোের সম্ববলত অে োর্ী পবের র্োেবর্ 

আিবিকভোবি বনধ মোবরত সর্বয়র র্বে অনুবিদনকোরী কর্ মকতমোর বনকট গ োপনীয় অনুবিদন দোবখল 

করবিন। অে োর্ী অনুবলবপ সংবিষ্ট প্রবতস্বোেরকোরী ও গডোবসয়োর গহফোজতকোরী কর্ মকতমোর বনকট 

গপ্ররণ করবিন। সরোসবর দোবখবলর গেবেও েহণকোরী কর্তমক েহবণর প্রর্োণপে এিং ডোকব োব  

গপ্ররণ করোর গেবে ডোক গরবজবির কবপ ভবিষ্যৎ প্রবয়োজবনর জন্য বনজ গহফোজবত সংরেণ 

করবিন। 

১০. গ োপনীয় অনুবিদন দোবখবলর বনধ মোবরত তোবরবখর পবর দোবখলকৃত গ োপনীয় অনুবিদনসমূহ বিলবম্ব 

গ োপনীয় অনুবিদন বহবসবি  ণ্য হবি। 

১১. এক িছর পবর অথিো ইচ্ছোকৃতভোবি গ োপনীয় অনুবিদন দোবখল নো করবল তো অসদোচরণ বহবসবি 

 ণ্য হবি এিং সংবিষ্ট কর্ মচোরীর বিরুবি বিভো ীয় ব্যিস্থো েহণ করো  োবি। 

 

 ) অনুবিদনকোরীর প্রবত বনবদ মশনো: 

১. অনুবিদনকোরী গ োপনীয় অনুবিদন ফবর্ ম তোর জন্য বনধ মোবরত অংশ  থো থভোবি অনুস্বোের, পূরণ ও 

স্বোেরপূি মক ২৮ গফব্রুয়োবরর র্বে বসল োলো কবর ‘গ োপনীয়’ শব্দটি বলবখ অে োর্ী পেসহ 

প্রবতস্বোেরকোরী কর্তমপবের বনকট গপ্ররণ করবিন। অে োর্ী পবের অনুবলবপ অনুবিদনোধীন 

কর্ মচোরীসহ গডোবসয়োর গহফোজতকোরী কর্তমপবের বনকট গপ্ররণ করবিন।  

২. অনুবিদনকোরী কর্তমপে গ োপনীয় অনুবিদন ফবর্ মর বনবদ মষ্ট অংশ পূরবণর সর্য় অতযন্ত সতকমতোর 

সবহত প্রবতটি ক্রবর্বকর (মূল্যোয়ন বিিয়) বিপরীবত নম্বর প্রদোবনর গেবে প্রব োজয ঘবর অনুস্বোের 

করগিন। অনুস্বোেবরত ঘরগুবলর বিপরীবত প্রদত্ত নম্বরসমূবহর গ ো ফলই হবি গর্োট প্রোপ্ত নম্বর। 
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৩. গর্োট প্রোপ্ত নম্বর চলবতর্োবনর বনবে হবল তো বিরূপ বহসোবি  ণ্য হগি। তবি এবেবে অনুবিদনোধীন 

কর্ মকতমোবক অিিই বলবখতভোবি সতকম কবর সংবশোধবনর সুব ো  বদবত হবি। বিরূপ র্ন্তবব্যর গেবে 

সতকীকরণ গনোটিশসহ দোবলবলক তয প্রর্োণ সংযুক্ত করবত হবি।  

৪. অনুবিদনোধীন কর্ মচোরী সম্পবকম মূল্যোয়বনর গেবে সবি মোচ্চ সতকমতো ও বনরবপেতো অিলম্বন করবত 

হবি। সুস্পষ্ট ও প্রতযে র্ন্তব্য করবত হবি। অস্পষ্ট, দ্ব্যোথ মক র্ন্তব্য প্রদোন হবত বিরত থোকবত হবি 

এিং র্ন্তব্য এবড়বয়  োিোর প্রিণতো অিিই পবরহোর করবত হবি। 

৫. গ োপনীয় অনুবিদন গলখোর পর তো অবিলবম্ব সরোসবর প্রবতস্বোেরকোরীর বনকট অনুবিদনকোরী 

এর্নভোবি উপস্থোপন করবিন  োবত অনুবিদন এর গ োপনীয়তো নষ্ট নো হয়।  

 

ঘ) প্রবতস্বোেরকোরীর প্রবত বনবদ মশনো: 

১. প্রবতস্বোেরকোরী অনুবিদনকোরী কর্তমক অনুবিদনোধীন কর্ মচোরীবক  থো থভোবি মূল্যোয়ন করো হগয়বছ 

বকনো তো সতকমতোর সবহত প মোবলোচনো করবিন এিং বনবদ মষ্ট অংবশ অনুবিদনকোরীর মূল্যোয়ন 

সম্পবকম প্রব োজয গেবে র্ন্তব্য বলবপিি করবিন। 

২. প্রবতস্বোেরকোরী কর্তমক প্রদত্ত নম্বর অংবক ও কথোয় বলখবত হবি এিং তো চূড়োন্ত নম্বর বহবসবি  ণ্য 

হবি। অন্যথোয় অনুবিদনকোরী কর্তমক প্রদত্ত গর্োট নম্বর  ণনোয় আসবি। 

৩. প্রবতস্বোেরকোরীবক বনবদ মষ্ট স্থোবন অিিই নোর্, পদবি, কর্ মস্থল ও তোবরখ উবেখপূি মক স্বোের করবত 

হবি। 

৪. প্রবতস্বোেরকোরী তাঁর জন্য বনধ মোবরত অংশ  থো থভোবি পূরণ ও স্বোেরপূি মক ৩১ র্োবচ মর র্বে 

বসল োলোকৃত খোবর্ ‘গ োপনীয়’ শব্দটি বলবখ অে োর্ী পেসহ গডোবসয়োর গহফোজতকোরী কর্তমপবের 

বনকট গপ্ররণ করবিন। অে োর্ী পবের অনুবলবপ অনুবিদনোধীন কর্ মচোরী ও অনুবিদনকোরীর বনকট 

গপ্ররণ করগিন। 

৫. বনবদ মষ্ট সর্গয়র র্বে অনুবিদনোধীন কর্ মচোরী গ োপনীয় অনুবিদন দোবখল করোর পর অনুস্বোেরকোরী িো 

প্রবতস্বোেরকোরী কর্তমক তাঁবদর জন্য বনধ মোবরত সর্গয়র ১ (এক) িৎসর অবতিোবহত হওয়োর পর 

গডোবসয়োর গহফোজতকোরী কর্তমপবের বনকট গপ্ররণ করো হবল তো সরোসবর িোবতল বহবসবি  ণ্য হবি। 

তবি এবেবে অনুবিদনোধীন কর্ মচোরীর গকোবনো ত্রুটি নো থোকবল তোবক গকোবনোভোবিই েবতেে করো 

 োবি নো এিং এ গেবে অনুবিদনোধীন কর্ মচোরীবক অব্যহবত প্রদোনপূি মক  ড় নম্বর প্রদোন করবত হবি। 

৬. গকোবনো িৎসর/সর্বয় প্রবতস্বোেরকোরী একোবধক হবল  াঁর অধীবন অবধককোল কর্ মরত বছবলন তাঁবক 

উক্ত অনুবিদন প্রবতস্বোের করবত হবি। প্রবতযবকর বনয়ন্ত্রবণ কর্ মকোল সর্োন হবল ব বন সি মবশি তাঁবক 

প্রবতস্বোের করবত হবি। 

ঙ) বিরূপ র্ন্তব্য প্রদোবনর পূবি ম অনুবিদনকোরী /প্রবতস্বোেরকোরী কর্তমপবের করণীয়:  

 

১. অনুবিদনকোরী/প্রবতস্বোেরকোরী কর্তমপে অনুবিদনোধীন কর্ মচোরীবক তাঁর দোবয়ত্ব ও কতমব্য সম্পবকম 

অব্যহতভোবি গর্ বখক/বলবখত বনবদ মশনো ও পরোর্শ ম প্রদোন আিিকীয় কতমব্য।  
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২. এবেবে প্রথবর্ অনুবিদনোধীন কর্ মকতমোর আচরণ িো কো মধোরোয় গকোবনো ক্রটি পবরলবেত হবল 

অনুবিদনকোরী/প্রবতস্বোেরকোরী কর্তমপে তোৎেবণকভোবি তাঁবক প্রথবর্ গর্ বখকভোবি সংবশোধবনর 

পরোর্শ ম প্রদোন করবিন।  

৩. গর্ বখক পরোর্বশ ম সংবশোধন নো হগল বলবখতভোবি সংবশোধবনর জন্য আবদশ করবিন এিং উক্ত 

পবের অনুবলবপ আিবিকভোবি কর্ মচোরীর ব্যবক্ত ত নবথবত সংরেণ করবত হবি।  

৪. বলবখত আবদবশর পবরও সংবশোধন নো হবল িোবি মক গ োপনীয় অনুবিদবন বিরূপ র্ন্তব্য প্রদোন করবত 

পোরবিন। বিরুপ র্ন্তব্য সুস্পষ্ট ও সুবনবদ মষ্ট হবত হবি।  

৫. অনুবিদনকোরী কর্তমপে কর্তমক প্রদত্ত বিরূপ র্ন্তবব্যর বিিবয় প্রবতস্বোেরকোরী কর্তমপে  বদ 

অনুবিদনকোরী কর্তমপবের সবহত একর্ত গপোিণ নো কবরন তবি বতবন কোরণ উবেখ পূি মক তো খন্ডন 

করগত পোরবিন এিং এ গেবে প্রবতস্বোেরকোরী কর্তমপবের র্ন্তব্য ও প্রদত্ত নম্বর-ই চূড়োন্ত বহসোবি 

 ণ্য হবি।  

৬. বিরূপ র্ন্তব্য প্রদোবনর গেবে অনুবিদনকোরী ও প্রবতস্বোেরকোরী কর্তমপে বনরবপেতো, িস্তুবনষ্ঠতো ও 

সঙ্গবত িজোয় রোখবিন।  

৭. উপবরউক্ত বনবদ মশনো অনুসরণপূি মক বিরূপ র্ন্তব্য করগত হবি। অন্যথোয় তো কো মকর হবি নো।  

 

চ) গডোবসয়োর গহফোজতকোরী কর্তমপবের প্রবত বনবদ মশনো: 
 

১. গডোবসয়োর গহফোজতকোরী কর্তমক প্রবত িছর ৩১ বডবসম্ববরর র্বে পূি মিতী িছবরর  থোসর্বয় প্রোপ্ত 

গ োপনীয় অনুবিদন সমূবহর  োিতীয় বিিয় বনষ্পবত্ত করবত হবি। 

২. সংরেণকোরী/গহফোজতকোরী কর্তমপে এ বস আর/গডোবসয়োবরর গ োপনীয়তো রেো ও বনরোপত্তো বনবিত 

করবিন। 

 


