তারিখ:--------------------

বরাবর 

অধ্যক্ষ

ভেড়ামারা সরকারি কলেজ

ভেড়ামারা, কুষ্টিয়া। 

বিষয়: নৈমিত্তিক/কর্তব্যরত ছুটির আবেদন। 

১. আবেদনকারী নাম
:----------------------------------------------------------------------------------
২. আবেদনকারীর পদবী
:---------------------------------------বিষয়:------------------------------------
৩. প্রার্থিত ছুটির কারণ
:----------------------------------------------------------------------------------
৪. প্রার্থিত ছুটির সময়কাল :------------------------ খ্রি. তারিখ হতে-----------------------খ্রি. তারিখ পর্যন্ত। 
৫. প্রার্থিত ছুটির দিনের সংখ্যা :---------------------- দিন (কথায়:----------------------------------- দিন)।
৬. চলতি বছরে ভোগকৃত ছুটি :----------------------- দিন (কথায়:---------------------------------- দিন)।
৭.  চলতি বছরে অবশিষ্ট ছুটি :----------------------- দিন (কথায়:----------------------------------- দিন)।

৮. ছুটিকালীন অবস্থানের ঠিকানা:---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

৯. ছুটিকালীন অবস্থান করা ঠিকানার একটি মোবাইল নম্বর:--------------------------------------------------

আবেদনকারী নাম ও তারিখসহ স্বাক্ষর: 

নাম:----------------------------------- স্বাক্ষর-------------------------------
সুপারিশকারী/ বিভাগীয় প্রধানের মন্তব্য:---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
সুপারিশকারী/ বিভাগীয় প্রধানের নাম:----------------------------------------------------------------------- পদবী ও বিষয়:---------------------------------------------------------স্বাক্ষর:-----------------------------

বিবেচনা পূর্বক আবেদনটি মঞ্জুর /না মঞ্জুর করা হলো।

অনুমোদনকারী কর্মকর্তার স্বাক্ষর:----------------------------------
