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বাংলােদশ গ�াস িফ�� �কা�ানী িলিমেটড
(�পে$াবাংলার একিট �কা�ানী)

সাধারণ সং*াপন শাখা

ন,র: ২৮.১০.১২১৩.০০০.০৫২.১৩.০০০৬.২১.৩৩
তািরখ: 

৩ ফা6ুন ১৪৩২ ব9া:
১৬ �ফ;য়াির ২০২৬ ি=>া:

অিফস আেদশ

অ� �কা�ািনেত �িমক সরবরাহকারী �কাদােরর মা�েম �দিনক িভি�েত �িমক িনেয়ািজতকরেণর �যৗি�কতা, ম ির ও িবল
পিরেশাধ সহজীকরণসহ অ&া& িবষেয় মতামত/)পািরশ *ণয়েনর জ& িনে+া� কম ,কত,াগেণর সম.েয় এক0 কিম0 গঠন করা
হেলা:
 

১। জনাব �মাঃ ফজেল রা7ী
উপমহা9ব:াপক (কে<সর �মইনেট&া?-িততাস)
কে<সর �মইনেট&া? িবভাগ-িততাস

- আCায়ক

২। জনাব �মাঃ �মাশারফ �হােসন E?ী
9ব:াপক (ফায়ার �সফ0)
বাখরাবাদ Gাস িফH।

- সদI

৩। জনাব এম. �ক. Eরাদ
9ব:াপক (িনরাপ�া-দিLণ)-MাNণবািড়য়া
িনরাপ�া িবভাগ।

- সদI

৪। জনাব Qসাইন �মাহাRদ জাকািরয়া
9ব:াপক (SােনজেমT অিডট)
িনরীLা িবভাগ।

- সদI

৫। জনাব �মাঃ মা)দ আল মাEন
9ব:াপক (িফH *শাসন)
হিবগW Gাস িফH।

- সদI

৬। জনাব �মাঃ জাহাYীর �হােসন
উপ9ব:াপক (সাধারণ সং:াপন)
সং:াপন িবভাগ।

- সদI-সিচব

৭। জনাব �মাঃ Qমায়ন কিবর
উপ9ব:াপক/িফH ইনচাজ,
কামতা Gাস িফH।

- সদI

৮। জনাব তাহিম^র রহমান তাহিমদ
উপ9ব:াপক (িফH *শাসন)
নরিসংদী Gাস িফH।

- সদI

৯। জনাব �মাঃ আলমগীর �হােসন
উপ9ব:াপক (িফH *শাসন-িততাস উ�র)
িততাস িফH (উ�র) িবভাগ।

- সদI

১০। জনাব �মাহাRদ ইয়ািসর আরাফাত
সহকারী 9ব:াপক, ইTারনাল িবল শাখা
িবল িবভাগ।

- সদI

১১। জনাব �মাঃ রািকaল ইসলাম
সহকারী 9ব:াপক, �জনােরল সািভ ,েসস শাখা
সািভ ,েসস িবভাগ।

- সদI
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 কিম0র কায ,পিরিধ  (TOR):
 i. *েতcক অিফস/িফH/শাখা/িবভাগ/িডিভশেন �যৗি�কতা ও বাdবতার িনিরেখ �দিনক িভি�ক �িমেকর সংeা

িনfপণ ও সম.য় করা;

 ii. বত,মােন িনেয়ািজত �িমেকর সংeা hিi না কের *েতcক অিফস/িফH/শাখা/িবভাগ/িডিভশেন বত,মােন
িনেয়ািজত �িমকেদর jারা *েয়াজন অkযায়ী �দিনক িনধ ,ািরত ৮ (আট) ঘTার অিতির� সমেয় িনেয়ািজত রাখা
এবং অিতির� সমেয় িনেয়ািজত রাখার �Lে� কম ,ঘTা অkযায়ী কতmেলা অিতির� হািজরা *দােনর *েয়াজন
হেত পাের �স িবষেয় *েতcক অিফস/িফH/শাখা/িবভাগ/িডিভশেনর জ&  )no )পািরশ/মতামত *দান;

 iii. �কােনা অিফস/িফH/শাখা/িবভাগ/িডিভশেন বত,মােন িনেয়ািজত �িমেকর বাইের জpির কােজর *েয়াজেন
সামিয়ক সমেয়র জ& অিতির� �দিনক �িমক িনেয়ািজতকরেণর অkেমাদন qহণ এবং িবল পিরেশােধর িবষেয়
)পািরশ/মতামত *দান;

 iv. *েতcক অিফস/িফH/শাখা/িবভাগ/িডিভশেনর �িমক িবল পিরেশােধর জ& উপ:াপন ও অkেমাদেনর ধাপ
িনধ ,ারেণর জ& )পািরশ/মতামত *দান;

 v. অ&া& িবষয়ািদ (যিদ থােক)।
 
কিম0 *েতcক অিফস/িফH/শাখা/িবভাগ/িডিভশন সেরজিমেন পিরদশ ,ন কের আগামী ৩০ (ি�শ) িদেনর মে� এতtসংuাv
*িতেবদন িন+wাLরকারীর িনকট দািখল করেব। উেxe, কিম0র সদI িহেসেব অvy ,� িফেHর কম ,কত,াগণ িনজ িনজ িফেH
উপি:ত �থেক z{মা� সংি|o িফেHর জ& মতামত/)পািরশ *ণয়েন কিম0েক সহায়তা করেব।
 
০২। িবষয়0 যথাযথ ক},পL ক},ক অkেমািদত। 

১৬-০২-২০২৬
�মাঃ হাবীবুর রহমান

মহাব�ব*াপক (Hশাসন)

ন,র: ২৮.১০.১২১৩.০০০.০৫২.১৩.০০০৬.২১.৩৩/১ (১৩) তািরখ: 
৩ ফা6ুন ১৪৩২ ব9া:

১৬ �ফ;য়াির ২০২৬ ি=>া:
অবগিত ও Hেয়াজনীয় (Hেযাজ� �MেN) ব�ব*া Oহেণর জP অQিলিপ �Hরণ করা হইল  (�জ�Sতার TমাQসাের নয়):

১। ব�ব*াপনা পিরচালক, ব�ব*াপনা পিরচালেকর দWর , বাংলােদশ গ�াস িফ�� �কা�ানী িলিমেটড।
২। সকল মহাব�ব*াপক, িবিজএফিসএল।
৩। সকল উপ-মহাব�ব*াপক/ HকY পিরচালক/ HকY সমZয়ক/ িফ� ইনচাজ[।।
৪। ব�ব*াপক (িনরাপ\া-দিMণ)-]া^ণবািড়য়া, িনরাপ\া শাখা (দিMণ), িব.বািড়য়া, বাংলােদশ গ�াস িফ�� �কা�ানী িলিমেট
ড।
৫। ব�ব*াপক (ম�ােনজেম`ট অিডট), ম�ােনজেম`ট অিডট শাখা, বাংলােদশ গ�াস িফ�� �কা�ানী িলিমেটড।
৬। ব�ব*াপক (িফ� Hশাসন), িফ� Hশাসন শাখা (হিবগa িফ�), বাংলােদশ গ�াস িফ�� �কা�ানী িলিমেটড।
৭। ব�ব*াপক , ঢাকা িলয়ােজা অিফস, বাংলােদশ গ�াস িফ�� �কা�ানী িলিমেটড।
৮। উপব�ব*াপক (সাধারণ সং*াপন), সাধারণ সং*াপন শাখা, বাংলােদশ গ�াস িফ�� �কা�ানী িলিমেটড।
৯। িফ� ইনচাজ[, কামতা িফ�, বাংলােদশ গ�াস িফ�� �কা�ানী িলিমেটড।
১০। উপব�ব*াপক (িফ� একাউ`টস) (অিতিরe দািয়f), িফ� িহসাব শাখা-নরিসংদী িফ�, বাংলােদশ গ�াস িফ�� �কা�ান
◌ী িলিমেটড।
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১১। উপ-ব�ব*াপক (িফ� Hশাসন), িততাস উ\র (Hশাসন) উপ-শাখা , বাংলােদশ গ�াস িফ�� �কা�ানী িলিমেটড।
১২। সহকারী ব�ব*াপক, অভ�iরীণ িবল শাখা, বাংলােদশ গ�াস িফ�� �কা�ানী িলিমেটড এবং
১৩। সহকারী ব�ব*াপক, �জনােরল সািভ[েসস শাখা, বাংলােদশ গ�াস িফ�� �কা�ানী িলিমেটড।

১৬-০২-২০২৬
মহjদ শামkল আলম িবlাস
উপমহাব�ব*াপক (সং*াপন)
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