
গ্রাহকের নিেট এ নিভাকের প্রনিশ্রুনির ঘ াষণা 

১.১ রূপেল্প (Vision): 

সাশ্রয়ী, সাি বজিীি ও নিভবরক াগ্য ডাে ঘসিা নিনিি েরা। 

১.২ অনভলক্ষ্য (Mission): 

প্রানিষ্ঠানিে উন্নয়ি এিং আধুনিে প্রযুনি অনভক াজকির মাধ্যকম সাশ্রয়ী, মািসম্পন্ন ও আন্তজবানিে মাকির ডােকসিা নিনিিেরণ। 

২. প্রনিশ্রুি ঘসিাসমূহ 

২.১ িােনরে ঘসিাাঃ   

ক্রনমে 

িং 
ঘসিার িাম ঘসিা প্রদাি পদ্ধনি 

প্রকয়াজিীয় োেজপত্র এিং 

প্রানিস্থাি 

ঘসিামূল্য এিং 

পনরক াধ পদ্ধনি 

ঘসিা প্রদাকির 

সময়সীমা 

দানয়ত্বপ্রাি েম বেিবা 

(িাম , পদনি , ঘ াি ও ইকমইল) 

(ে) (খ) (ে) ( ) (ঙ) (চ) (ছ) 

১. 

অভযন্তরীণ ডাে 

দ্রব্যানদর 

অনুসন্ধাি 

নিনভন্ন গ্রাহে/দির হকি অভযন্তরীণ ডাে 

দ্রব্যানদ সংক্রান্ত আকিদি 

(নলনখি/ইকলক্ট্রনিে) প্রানির পর 

Domestic Mail 

Monitoring Software 

(DMS)/ম্যানুয়াল পদ্ধনি/ই-ঘমইল 

ইিযানদর মাধ্যকম অনুসন্ধাি/িদন্ত েকর 

জিাি প্রদাি েরা হয়। 

প্রকয়াজিীয় োেজপত্র: ডাে 

দ্রব্যানদ ইস্যয েরার সময় ইস্যযোরী 

ডাে র ঘেকে প্রাি ইস্যয/বুনেং 

রন দ/ডকুকমন্টসহ আকিদি 

প্রানিস্থাি: ইস্যযোরী ডাে র 

নিিামূকল্য 

িাৎক্ষ্নণে/অনভ

ঘ াকের ধরকির 

উপর নভনি েকর 

সময় পনরিিবি 

হকি পাকর। 

িাম: ঘমৌস্যমী আেিার 

পদনি: ঘডপুটি ঘপাস্টমাস্টার ঘজিাকরল সংযুি 

অনভক াে  াখা  

ঘ ািাঃ ০২-৫৮১৬০৭৩২ 

ই-ঘমইল: 

moushumi.akhter@bdpost.gov 

 
ডকমনস্টে ঘমইল অনুসন্ধাকি নিে েরুি 

২. 

আন্তজবানিে 

ডাে দ্রব্যানদর 

অনুসন্ধাি 

নিনভন্ন অন স/গ্রাহে হকি আন্তজবানিে 

ডাে সংনিষ্ট আকিদি প্রানির পর 

ips.post, Rugby System, 

i-care, ই-ঘমইল ইিযানদর মাধ্যকম 

অনুসন্ধাি েকর জিাি প্রদাি েরা হয়। 

আন্তজবানিে ডাে ইস্যয েরার সময় 

প্রাি বুনেং রন দ/ ডকুকমন্টস 

প্রানিস্থাি: ইস্যয ডাে র/গ্রাহে 

নিিামূকল্য িাৎক্ষ্নণে 

িামাঃ ঘমাছাাঃ রওিে ইসলাম 

 াখা েম বেিবা (আইনপএস) 

ঘ ািাঃ ০২-৫৮১৬০৭৩৩ 

ইকমইলাঃ  

soips@bdpost.gov.bd 

৩. িথ্য প্রদাি 

িথ্য অনধোর আইি ২০০৯ এর আকলাকে 

িােনরে/প্রনিষ্ঠাি হকি প্রাি আকিদকির 

নভনিকি চানহি িথ্য সরিরাহ েরা হয়। 

ে। িথ্য প্রানির আকিদি পত্র- ম ব 

ে অনু ায়ী (নলনখি/ইকলক্ট্রনিে); 

খ। চানহি িকথ্যর সপকক্ষ্ ডকুকমন্ট 

ঘ মি: ঘরনজনি ডাে দ্রব্যানদর 

ঘক্ষ্কত্র ঘরনজনি রন কদর 

 কটােনপ। 

 

প্রানিস্থাি: https://file-

dhaka.portal.gov.bd/

uploads/fe80a081-

558d-4b88-bef7-

58b77088cda0//653/

340/fd6/653340fd65

3c9395008168.pdf 

  

প্রনি পািা ২ 

টাো/প্রকৃি 

মূল্য/সরোনর 

নিধাি/নিকদ ব িা 

অনু ায়ী 

সরিরাকহর ঘক্ষ্কত্র 

নিিামূকল্য/প্রো 

িায় নিধ বানরি 

মূল্য। 

পনরক াধ পদ্ধনি: 

িেদ/মানি 

অড বার/কপাস্টাল 

অড বার/ক্রসড্ 

ঘচে/স্টযাম্প 

িথ্য চাওয়ার 

আকিদি প্রানির 

িানরখ হকি 

অিনধে ২০/৩০ 

েম বনদিকসর 

মকধ্য িথ্য 

সরিরাহ েরা 

হয়। 

িামাঃ ঘমাছাাঃ রওিে ইসলাম 

 াখা েম বেিবা :(প্রো িা) 

ঘ ািাঃ ০২-৫৮১৬০৭৩৩ 

ই-ঘমইলাঃ  

soips@bdpost.gov.bd 

৪. 

অনভক াে 

প্রনিোর 

ব্যিস্থাপিা 

অনভক াে প্রনিোর ব্যিস্থা-সংক্রান্ত 

নিকদ বন ো, ২০১৫ (পনরমানজবি ২০১৮) 

এর আকলাকে িােনরে/প্রনিষ্ঠাি হকি প্রাি 

অনভক াকের নভনিকি অনভক াে 

নিষ্পনিমূলে ব্যিস্থা গ্রহিপূি বে অনভক াে 

নিষ্পনি েরা হয়। 

ে। অনভক ােপত্র 

(নলনখি/ইকলক্ট্রনিে); 

 

খ। দানখলকৃি অনভক াকের স্বপকক্ষ্ 

প্রকয়াজিীয় ডকুকমন্টস; 

প্রানিস্থাি: https://www.g

rs.gov.bd/login?a=0 

 

অেিা নলনখি অনভক াে।  

নিিামূকল্য 
অিনধে ৩০/৬০ 

ো বনদিস। 

িাম: ঘমৌস্যমী আেিার 

পদনি: ঘডপুটি ঘপাস্টমাস্টার ঘজিাকরল সংযুি ,  

অনভক াে  াখা 

ঘ ািাঃ ০২-৫৮১৬০৭৩২ 

ই-ঘমইল: 

moushumi.akhter@bdpost.gov 

 

 

https://bdpost.portal.gov.bd/site/page/70808ca1-5444-4714-a8b5-6a855348800a/-
https://file-dhaka.portal.gov.bd/uploads/fe80a081-558d-4b88-bef7-58b77088cda0/653/340/fd6/653340fd653c9395008168.pdf
https://file-dhaka.portal.gov.bd/uploads/fe80a081-558d-4b88-bef7-58b77088cda0/653/340/fd6/653340fd653c9395008168.pdf
https://file-dhaka.portal.gov.bd/uploads/fe80a081-558d-4b88-bef7-58b77088cda0/653/340/fd6/653340fd653c9395008168.pdf
https://file-dhaka.portal.gov.bd/uploads/fe80a081-558d-4b88-bef7-58b77088cda0/653/340/fd6/653340fd653c9395008168.pdf
https://file-dhaka.portal.gov.bd/uploads/fe80a081-558d-4b88-bef7-58b77088cda0/653/340/fd6/653340fd653c9395008168.pdf
https://file-dhaka.portal.gov.bd/uploads/fe80a081-558d-4b88-bef7-58b77088cda0/653/340/fd6/653340fd653c9395008168.pdf
https://file-dhaka.portal.gov.bd/uploads/fe80a081-558d-4b88-bef7-58b77088cda0/653/340/fd6/653340fd653c9395008168.pdf
mailto:soips@bdpost.gov.bd
https://www.grs.gov.bd/login?a=0
https://www.grs.gov.bd/login?a=0


২.২। প্রানিষ্ঠানিে ঘসিা 

ক্রনমে 

িং 
ঘসিার িাম ঘসিা প্রদাি পদ্ধনি 

প্রকয়াজিীয় োেজপত্র এিং 

প্রানিস্থাি 

ঘসিামূল্য এিং 

পনরক াধ পদ্ধনি 

ঘসিা 

প্রদাকির 

সময়সীমা 

দানয়ত্বপ্রাি েম বেিবা 

(িাম , পদনি , ঘ াি ও ইকমইল) 

(ে) (খ) (ে) ( ) (ঙ) (চ) (ছ) 

১. িাল্ক ঘমইল চুনি 

নিপানক্ষ্ে সমক ািা স্মারে/চুনি 

সম্পাদকির মাধ্যকম ডাে দ্রব্যানদ গ্রহণ, 

পনরিহি ও নিনল েরা হয়। 

ডাে অনধদির, আোরোঁও, 

ঢাো-১২০৭। 

সমক ািা 

স্মারকে উনিনখি 

মূল্য ও পনরক াধ 

পদ্ধনি অনু ায়ী 

চুনিকি 

উনিনখি 

সমকয়র মকধ্য 

িাম: ঘমৌস্যমী আেিার 

পদনি: ঘডপুটি ঘপাস্টমাস্টার ঘজিাকরল সংযুি ,   

অনভক াে  াখা  

ঘ ািাঃ ০২-৫৮১৬০৭৩২ 

ই-ঘমইল: 

moushumi.akhter@bdpost.gov 

 

২. 
ডােক াকে পাসকপাট ব 

ঘসিা 

ইনমকগ্র ি ও পাসকপাট ব অনধদিকরর 

ঢাোস্থ ঘেন্দ্রীয় মূদ্রণ অন স ঘেকে গ্রহণ 

েকর সমগ্র ঘদক  আঞ্চনলে পাসকপাট ব 

অন কস নিিরণ েরা হয়। 

ডাে অনধদির, আোরোঁও, 

ঢাো-১২০৭। 

ইনমকগ্র ি ও 

পাসকপাট ব 

অনধদিকরর সাকে 

সম্পানদি 

সমক ািা 

স্মারকে উনিনখি 

মূল্য ও পনরক াধ 

পদ্ধনি অনু ায়ী 

চুনিকি 

উনিনখি 

সমকয়র মকধ্য 

িাম: ঘমৌস্যমী আেিার 

পদনি: ঘডপুটি ঘপাস্টমাস্টার ঘজিাকরল সংযুি ,   

অনভক াে  াখা 

ঘ ািাঃ ০২-৫৮১৬০৭৩২ 

ই-ঘমইল: 

moushumi.akhter@bdpost.gov 

 

৩. 
ডােক াকে জািীয় 

পনরচয়পত্র ঘসিা 

ঢাো ঘেন্দ্রীয় মূদ্রণ অন স ঘেকে গ্রহণ 

েকর সমগ্র ঘদক  নিি বাচি অন কস 

নিিরণ েরা হয়। 

ডাে অনধদির, আোরোঁও, 

ঢাো-১২০৭। 

নিি বাচি েনম ি 

সনচিালকয়র সাকে 

সম্পানদি 

সমক ািা 

স্মারকে উনিনখি 

মূল্য ও পনরক াধ 

পদ্ধনি অনু ায়ী 

চুনিকি 

উনিনখি 

সমকয়র মকধ্য 

িাম: ঘমৌস্যমী আেিার 

পদনি: ঘডপুটি ঘপাস্টমাস্টার ঘজিাকরল সংযুি ,   

অনভক াে  াখা 

ঘ ািাঃ ০২-৫৮১৬০৭৩২ 

ই-ঘমইল: 

moushumi.akhter@bdpost.gov 

 

 

৪. 

ডােক াকে ড্রাইনভং 

লাইকসন্স ঘসিা 

নিআরটিএ এর ঢাোস্থ নিধ বানরি অন স 

ঘেকে ড্রাইনভং লাইকসন্স ঘেন্দ্রীয়ভাকি 

সংগ্রহ েকর আকিদিকৃি সংনিষ্ট 

িােনরেবৃকের ঘ াোক াে ঠিোিায় 

নিনল েরা হয়। 

ডাে অনধদির, আোরোঁও, 

ঢাো-১২০৭। 

নিআরটিএ এর 

সাকে সম্পানদি 

সমক ািা 

স্মারকে উনিনখি 

মূল্য ও পনরক াধ 

পদ্ধনি অনু ায়ী 

ডােনিভাে 

গ্রহকণর পর ৭ 

ো বনদিস 

িাম: ঘমৌস্যমী আেিার 

পদনি: ঘডপুটি ঘপাস্টমাস্টার ঘজিাকরল সংযুি ,   

অনভক াে  াখা  

ঘ ািাঃ ০২-৫৮১৬০৭৩২ 

ই-ঘমইল: 

moushumi.akhter@bdpost.gov 

 

৫. ডােক াকে ভূনম ঘসিা 

ঢাোর ভূনম ঘরেড ব ও জনরপ অনধদির 

হকি ঘমৌজা ম্যাপ এিং ৬১টি ঘজলার 

ঘরেড ব রুম ঘেকে ম্যাপ ও খনিয়াি 

সংগ্রহ েকর গ্রাহকের নিেট নিিরণ 

েরা হয়। 

ডাে অনধদির, আোরোঁও, 

ঢাো-১২০৭। 

ভূনম মন্ত্রণালকয়র 

সাকে সম্পানদি 

সমক ািা 

স্মারকে উনিনখি 

মূল্য ও পনরক াধ 

পদ্ধনি অনু ায়ী 

ডােনিভাে 

গ্রহকণর পর ৭ 

ো বনদিস 

িাম: ঘমৌস্যমী আেিার 

পদনি: ঘডপুটি ঘপাস্টমাস্টার ঘজিাকরল সংযুি ,   

অনভক াে  াখা  

ঘ ািাঃ ০২-৫৮১৬০৭৩২ 

ই-ঘমইল: 

moushumi.akhter@bdpost.gov 

 

৬. 
ঘপকমন্ট সাটি বন কেট 

প্রদাি 

নিনভন্ন ঠিোদানর প্রনিষ্ঠাি 

হকি  আকিদি প্রানির পর  াচাইপূি বে 

দানয়ত্বপ্রাি  েম বেিবার অনুকমাদি 

সাকপকক্ষ্ নিনদ বষ্ট  রকমকট  ঘপকমন্ট 

সাটি বন কেট প্রদাি েরা হয়। 

প্রনিষ্ঠাি ের্তবে নিজস্ব  প্যাকড 

আকিদি ও সংযুনি নহকসকি 

নিকলর মঞ্জুরী পকত্রর  কটােনপ  

নিিামূকল্য ৫ ো বনদিস 

মঞ্জুরুল ইসলাম 

নহসািরক্ষ্ণ েম বেিবা (উন্নয়ি) 

ঘ ািাঃ ০২-৫৮১৬০৭৬৯ 

ঘমািাইলাঃ +৮৮০১৭৭০২৫১৭৮১ 

ই-ঘমইলাঃ 

monjorul.islam@bdpost.gov.bd 

৭. 
ঘপকমন্ট সাটি বন কেট 

 াচাই 

নিনভন্ন সরোনর/স্বায়ত্ব ানসি দির 

হকি  আকিদি প্রানির পর  াচাইপূি বে 

দানয়ত্ব প্রাি  েম বেিবার অনুকমাদি 

সাকপকক্ষ্  াচাই  সাটি বন কেট প্রদাি েরা 

হয়। 

প্রনিষ্ঠাি ের্তবে নিকজস্ব  প্যাকড 

আকিদি ও সংযুনি নহকসকি 

ঘপকমন্ট 

সাটি বন কেকটর   কটােনপ  

নিিামূকল্য ৫ ো বনদিস 

মঞ্জুরুল ইসলাম 

নহসািরক্ষ্ণ েম বেিবা (উন্নয়ি) 

ঘ ািাঃ ০২-৫৮১৬০৭৬৯ 

ঘমািাইলাঃ +৮৮০১৭৭০২৫১৭৮১ 

ই-ঘমইলাঃ 

monjorul.islam@bdpost.gov.bd 



ক্রনমে 

িং 
ঘসিার িাম ঘসিা প্রদাি পদ্ধনি 

প্রকয়াজিীয় োেজপত্র এিং 

প্রানিস্থাি 

ঘসিামূল্য এিং 

পনরক াধ পদ্ধনি 

ঘসিা 

প্রদাকির 

সময়সীমা 

দানয়ত্বপ্রাি েম বেিবা 

(িাম , পদনি , ঘ াি ও ইকমইল) 

(ে) (খ) (ে) ( ) (ঙ) (চ) (ছ) 

৮. 

আন্তজবানিে আটি বকেকলর 

ঘক্ষ্কত্র েলকসন্টার ও 

ঘপাস্ট অন সসমূকহর 

পার রম্যান্স মনিটনরং 

ইউনপইউ এিং িাংলাকদ  ঘপাস্ট এর 

নিধ বানরি স টওয়যাকরর 

মাধ্যকম  আন্তজবানিে আটি বকেকলর 

ঘক্ষ্কত্র েলকসন্টার ও ঘপাস্ট 

অন সসমূকহর পার রম্যান্স মনিটনরং 

েরা হয়।   

ইউনপইউ হকি প্রাি প্রকয়াজিীয় 

ডকুকমন্টস ও নিকদ ব িা। 
নিিামূকল্য প্রনি েম বনদিস 

িামাঃ ঘমাছাাঃ রওিে ইসলাম 

 াখা েম বেিবা (আইনপএস) 

ঘ ািাঃ ০২-৫৮১৬০৭৩৩ 

ই-ঘমইলাঃ soips@bdpost.gov.bd 

৯. 

আন্তজবানিে এয়ার 

ঘমইকলর  ীি ও 

গ্রীষ্মোলীি ফ্লাইট 

ন নডউল অনুকমাদি। 

নিনভন্ন এক্সকচঞ্জ অন স হকি প্রাি খসড়া 

ফ্লাইট ন নডউল পনরক্ষ্াকন্ত ips.post 

স টওয়যাকর রুট প্লাি ইিপূটপূি বে 

অনুকমাদি ঘদয়া হয়। 

নিনভন্ন এয়ারলাইন্স ও IATA 

হকি প্রাি ফ্লাইট ন নডউল 

োইডলাইি। 

নিিামূকল্য ৭ েম বনদিস 

িামাঃ ঘমাছাাঃ রওিে ইসলাম  

 াখা েম বেিবা (আইনপএস) 

ঘ ািাঃ ০২-৫৮১৬০৭৩৩ 

ই-ঘমইলাঃ soips@bdpost.gov.bd 

১০. 

আন্তজবানিে ডাে 

অপাকর ি সংক্রান্ত 

ips.post, 

cds.post এিং 

ips.post ঘলাোল 

স টওয়যার সংক্রান্ত 

সমস্যার সমাধাি। 

নিনভন্ন ডাে র ও অন স অি এক্সকচঞ্জ 

ঘেকে প্রাি ips.post, cds.post 

এিং ips.post ঘলাোল স টওয়যার 

সংক্রান্ত প্রাি সমস্যা  াচাইয়াকন্ত 

প্রকয়াজকি ইউনিভাস বাল ঘপাস্টাল 

ইউনিয়ি (ইউনপইউ) িা সংনিষ্ট 

প্রনিষ্ঠাকির সাকে ঘ াোক ােপূি বে 

সমাধাি েরা। 

ips.post, cds.post 

এিং ips.post ঘলাোল 

স টওয়যার সংক্রান্ত সমস্যার 

প্রকয়াজিীয় ডকুকমন্টস। 

নিিামূকল্য 

িৎক্ষ্নণে/সম

স্যার ধরণ 

অনু ায়ী সময় 

পনরিিবি ীল 

িামাঃ ঘমাছাাঃ রওিে ইসলাম 

 াখা েম বেিবা (আইনপএস) 

ঘ ািাঃ ০২-৫৮১৬০৭৩৩ 

ই-ঘমইলাঃ soips@bdpost.gov.bd 

১১. 

আন্তজবানিে ডাে 

সংক্রান্ত ঘলটার ঘপাস্ট 

েকম্পনিয়াম ও পাকস বল্ 

ঘপাস্ট েকম্পনিয়াম 

হালিাোদ েরা। 

ইউনপইউ হকি প্রাি  রম্যাট ও 

নিকদ ব িা অনু ায়ী ইউনপইউ’র নিনদ বষ্ট 

ওইকয়িসাইকট িাংলাকদ  ঘপাস্ট এর 

ঘলটার ঘপাস্ট ও পাকস বল ঘপাস্ট সংক্রান্ত 

প্রকয়াজিীয় িথ্যানদ হালিাোদ েরা হয়। 

ইউনপইউ হকি প্রাি প্রকয়াজিীয় 

ডকুকমন্টস। 
নিিামূকল্য ৭ েম বনদিস 

িামাঃ ঘমাছাাঃ রওিে ইসলাম 

 াখা েম বেিবা (আইনপএস) 

ঘ ািাঃ ০২-৫৮১৬০৭৩৩ 

ই-ঘমইলাঃ soips@bdpost.gov.bd 

১২. 

আন্তজবানিে ডাে 

সংক্রান্ত ট্রািনজট 

েকম্পনিয়াম 

হালিাোদেরণ 

ইউনপইউ হকি প্রাি  রম্যাট ও 

নিকদ ব িা অনু ায়ী িাংলাকদ  ঘপাস্ট এর 

ঘলটার ঘপাস্ট ও পাকস বল ঘপাস্ট সংক্রান্ত 

প্রকয়াজিীয় িথ্যানদ হালিাোদ েরা হয়। 

ইউনপইউ হকি প্রাি প্রকয়াজিীয় 

ডকুকমন্টস। 
নিিামূকল্য ৭ েম বনদিস 

িামাঃ ঘমাছাাঃ রওিে ইসলাম 

 াখা েম বেিবা (আইনপএস) 

ঘ ািাঃ ০২-৫৮১৬০৭৩৩ 

ই-ঘমইলাঃ soips@bdpost.gov.bd 

১৩. 

আন্তজবানিে ডাে 

সংক্রান্ত Inward 

Land Rate 

(ILR) হালিাোদেরণ 

ইউনপইউ হকি প্রাি ডকুকমন্টস ও 

নিকদ ব িা অনু ায়ী িাংলাকদ  ঘপাস্ট 

এর  Inward Land Rate 

(ILR) হালিাোদ েরা হয়। 

ইউনপইউ হকি প্রাি প্রকয়াজিীয় 

ডকুকমন্টস। 
নিিামূকল্য ১০ েম বনদিস 

িামাঃ ঘমাছাাঃ রওিে ইসলাম 

 াখা েম বেিবা (আইনপএস) 

ঘ ািাঃ ০২-৫৮১৬০৭৩৩ 

ই-ঘমইলাঃ soips@bdpost.gov.bd 

১৪. 
ইএমএস Delivery 

Rate হালিাোদেরণ 

ইউনপইউ হকি প্রাি ডকুকমন্টস ও 

নিকদ ব িা অনু ায়ী িাংলাকদ  ঘপাস্ট এর 

Delivery Rate  হালিাোদ েরা 

হয়। 

বিকদন ে ডাে মাশুল েযালকুকলটর 

নিে েরুি 

ইউনপইউ হকি প্রাি প্রকয়াজিীয় 

ডকুকমন্টস। 
নিিামূকল্য ১৫ েম বনদিস 

িামাঃ ঘমাছাাঃ রওিে ইসলাম  

 াখা েম বেিবা (আইনপএস) 

ঘ ািাঃ ০২-৫৮১৬০৭৩৩ 

ই-ঘমইলাঃ soips@bdpost.gov.bd 

১৫. 

ইএমএস 

Operational 

Guide 

হালিাোদেরণ 

ইউনপইউ হকি প্রাি ডকুকমন্টস ও 

নিকদ ব িা অনু ায়ী ইএমএস সংক্রান্ত 

ওকয়িসাইকট িাংলাকদ  ঘপাস্ট 

এর  Operational 

Guide   হালিাোদ েরা হয়। 

ইউনপইউ হকি প্রাি প্রকয়াজিীয় 

ডকুকমন্টস ও নিকদ ব িা। 
নিিামূকল্য ৩ েম বনদিস 

িামাঃ ঘমাছাাঃ রওিে ইসলাম 

 াখা েম বেিবা (আইনপএস) 

ঘ ািাঃ ০২-৫৮১৬০৭৩৩ 

ই-ঘমইলাঃ soips@bdpost.gov.bd 

mailto:soips@bdpost.gov.bd
mailto:soips@bdpost.gov.bd
mailto:soips@bdpost.gov.bd
mailto:soips@bdpost.gov.bd
mailto:soips@bdpost.gov.bd
mailto:soips@bdpost.gov.bd
https://booking.bpodms.gov.bd/mashul
https://booking.bpodms.gov.bd/mashul
mailto:soips@bdpost.gov.bd
mailto:soips@bdpost.gov.bd


ক্রনমে 

িং 
ঘসিার িাম ঘসিা প্রদাি পদ্ধনি 

প্রকয়াজিীয় োেজপত্র এিং 

প্রানিস্থাি 

ঘসিামূল্য এিং 

পনরক াধ পদ্ধনি 

ঘসিা 

প্রদাকির 

সময়সীমা 

দানয়ত্বপ্রাি েম বেিবা 

(িাম , পদনি , ঘ াি ও ইকমইল) 

(ে) (খ) (ে) ( ) (ঙ) (চ) (ছ) 

১৬. 

ইএমএস Export, 

Transport এিং 

Delivery 

স্টযািাড বসমূহ 

ভযানলকড ি। 

নিনদ বষ্ট সময় পরপর ডাটা েমপ্লাকয়ন্স 

বৃনদ্ধর জন্য প্রকয়াজি অনু ায়ী 

ইউনপইউ’র নিধ বানরি ওকয়িসাইকট 

িাংলাকদ  ঘপাস্ট এর  ইএমএস 

Export, Transport এিং 

Delivery স্টযািাড বসমূহ 

ভযানলকড ি। 

ইউনপইউ হকি প্রাি প্রকয়াজিীয় 

ডকুকমন্টস ও নিকদ ব িা। 
নিিামূকল্য ১৫ েম বনদিস 

িামাঃ ঘমাছাাঃ রওিে ইসলাম 

 াখা েম বেিবা (আইনপএস) 

ঘ ািাঃ ০২-৫৮১৬০৭৩৩ 

ই-ঘমইলাঃsoips@bdpost.gov.bd 

১৭. 

আন্তজবানিে আটি বকেকলর 

ঘক্ষ্কত্র েলকসন্টার ও 

ঘপাস্ট অন সসমূকহর 

পার রম্যান্স মনিটনরং 

ইউনপইউ এিং িাংলাকদ  ঘপাস্ট এর 

নিধ বানরি স টওয়যাকরর 

মাধ্যকম  আন্তজবানিে আটি বকেকলর 

ঘক্ষ্কত্র েলকসন্টার ও ঘপাস্ট 

অন সসমূকহর পার রম্যান্স মনিটনরং 

েরা হয়।   

ইউনপইউ হকি প্রাি প্রকয়াজিীয় 

ডকুকমন্টস ও নিকদ ব িা। 
নিিামূকল্য প্রনি েম বনদিস 

িামাঃ ঘমাছাাঃ রওিে ইসলাম 

 াখা েম বেিবা (আইনপএস) 

ঘ ািাঃ ০২-৫৮১৬০৭৩৩ 

ই-ঘমইলাঃ soips@bdpost.gov.bd 

১৮. 

আন্তজবানিে ডাে 

সংক্রান্ত গ্রাহকের 

ক্ষ্নিপূরণ প্রদাকির 

লকক্ষ্য প্র াসনিে 

অনুকমাদি প্রদাি 

সংনিষ্ট ইউনিট প্রধাি ের্তবে গ্রাহকের 

অনভক াকের আকিদিপত্র এিং 

আন্তজবানিে আটি বকেল এর  ইস্যয নিপ ও 

গ্রাহকের এিআইনড এর সিযানয়ি েনপ 

প্রানির পর ঘসগুকলা  াচাইেরণ 

এিং  আই নপ এ অন স ের্তবে 

সরিরাহকৃি বিকদন ে ডাে প্র াসি 

ের্তবে গৃহীি ইিকডমনিটি আোউন্ট এর 

সাকে নমনলকয় প্রকদয় ক্ষ্নিপূরকণর 

পনরমাণ নিধ বারণ  েকর িা প্রদাকির জন্য 

প্র াসনিে অনুকমাদি প্রদাি। 

গ্রাহকের অনভক াকের 

আকিদিপত্র এিং আন্তজবানিে 

আটি বকেল এর  ইস্যয নিপ ও 

গ্রাহকের এিআইনড এর সংনিষ্ট 

ইউনিট প্রধাি ের্তবে সিযানয়ি 

েনপ। 

আই নপ এ অন স ের্তবে 

সরিরাহকৃি বিকদন ে ডাে 

প্র াসি ের্তবে গৃহীি 

ইিকডমনিটি আোউন্ট । 

নিিামূকল্য ০৫ েম বনদিস 

িামাঃ সানদয়া আ নরি বৃনষ্ট 

পদনিাঃ ঘডপুটি ঘপাস্টমাস্টার ঘজিাকরল সংযুি ,  

আই আর  াখা  

ঘ ািাঃ ০২৫৮১৬০৭৫৬ 

ই-ঘমইলাঃ 

shadia.brishti@bdpost.gov.bd 

১৯. 

বিকদন ে ডাে প্র াসি 

ের্তবে ঘজিাকরল 

অযাোউন্ট িািদ প্রাি 

পাওিা পনরক াধ  

 আইনপএ অন স ঘেকে  াচাইকৃি এিং 

গৃহীি ঘজিাকরল অযাোউন্ট, নসএি 

৫২ াচাই েকর সংনিষ্ট ঘদ কে 

পনরক াকধর ব্যিস্থা গ্রহণ। 

আইনপএ অন স ঘেকে 

 াচাইকৃি এিং গৃহীি 

ঘজিাকরল অযাোউন্ট, নসএি 

৫২।  

নিিামূকল্য ০২ মাস  

িামাঃ সানদয়া আ নরি বৃনষ্ট 

পদনিাঃ ঘডপুটি ঘপাস্টমাস্টার ঘজিাকরল সংযুি ,  

আই আর  াখা 

ঘ ািাঃ ০২৫৮১৬০৭৫৬ 

ই-ঘমইলাঃ 

shadia.brishti@bdpost.gov.bd 

২০. 
এয়ারলাইন্স এর নিল 

পনরক াধ। 

আইনপএ অন স ঘেকে  াচাইকৃি এিং 

গৃহীি ইিভকয়স  াচাই েকর সংনিষ্ট 

এয়ারলাইন্সকে নিল পনরক াধ েরা। 

আইনপএ অন স ঘেকে 

 াচাইকৃি এিং গৃহীি 

ইিভকয়স। 
 

এয়ারলাইন্স 

সমূকহর সাকে 

চুনি অনু ায়ী 

িামাঃ সানদয়া আ নরি বৃনষ্ট 

পদনিাঃ ঘডপুটি ঘপাস্টমাস্টার ঘজিাকরল সংযুি ,  

আই আর  াখা 

ঘ ািাঃ ০২৫৮১৬০৭৫৬ 

ই-ঘমইলাঃ 

shadia.brishti@bdpost.gov.bd 

২১. 

িতুি পদ সৃজি েরা । 

 

প্রকয়াজিীয় ঘক্ষ্কত্র পদ সৃজকি 

জিপ্র াসি মন্ত্রণালকয়র প্র ম বা অনু ায়ী 

 ো ে ের্তবপকক্ষ্কর মাধ্যকম প্র াসনিে 

মন্ত্রণালকয় ঘপ্ররণ েরা হয়। 

  ডাে অনধদির, আোরোঁও, 

ঢাো-১২০৭   
নিিামূকল্য 

মন্ত্রণালকয়র  

অনুকমাদি 

সাকপকক্ষ্ । 

িামাঃ জিাি খেোর  াহনূর সানির 

পদিীাঃ ঘডপুটি ঘপাস্টমাস্টার ঘজিাকরল সংযুি ,  

ঘিিি ও ভািা  াখা   

ঘ াি -০২-৫৮১৬০৭৪৫ 

ই-ঘমইলাঃ 

k.s.sabbir@bdpost.gov.bd 

২২. 
পদ সংরক্ষ্কণর প্রস্তাি 

অগ্রায়ি 

নিনভন্ন সমকয় অস্থায়ী নভনিকি সৃনজি 

পদসমূহ জিপ্র াসি মন্ত্রণালকয়র প্র ম বা 

অনু ায়ী  ো ে ের্তবপকক্ষ্কর মাধ্যকম 

প্র াসনিে মন্ত্রণালকয় ঘপ্ররণ েরা হয়। 

ডাে অনধদির, আোরোঁও, 

ঢাো-১২০৭   
নিিামূকল্য 

৩০ (নত্র ) 

ো বনদিস 

িামাঃ জিাি খেোর  াহনূর সানির 

পদিীাঃ ঘডপুটি ঘপাস্টমাস্টার ঘজিাকরল সংযুি ,  

ঘিিি ও ভািা  াখা   

ঘ াি -০২-৫৮১৬০৭৪৫ 

ই-ঘমইলাঃ 

k.s.sabbir@bdpost.gov.bd 

২৩. 
পদ স্থায়ীেরকণর প্রস্তাি 

অগ্রায়ি 

নিনভন্ন সমকয় অস্থায়ী নভনিকি সৃনজি 

পদসমূহ স্থায়ীেরকণর জন্য জিপ্র াসি 

মন্ত্রণালকয়র প্র ম বা অনু ায়ী  ো ে 

ের্তবপকক্ষ্কর মাধ্যকম প্র াসনিে 

মন্ত্রণালকয় ঘপ্ররণ েরা হয়। 

ডাে অনধদির, আোরোঁও, 

ঢাো-১২০৭    

৩০ (নত্র ) 

ো বনদিস 

িামাঃ জিাি খেোর  াহনূর সানির 

পদিীাঃ ঘডপুটি ঘপাস্টমাস্টার ঘজিাকরল সংযুি ,  

ঘিিি ও ভািা  াখা   

ঘ াি -০২-৫৮১৬০৭৪৫ 

ই-ঘমইলাঃ 

k.s.sabbir@bdpost.gov.bd 

mailto:soips@bdpost.gov.bd
mailto:soips@bdpost.gov.bd


ক্রনমে 

িং 
ঘসিার িাম ঘসিা প্রদাি পদ্ধনি 

প্রকয়াজিীয় োেজপত্র এিং 

প্রানিস্থাি 

ঘসিামূল্য এিং 

পনরক াধ পদ্ধনি 

ঘসিা 

প্রদাকির 

সময়সীমা 

দানয়ত্বপ্রাি েম বেিবা 

(িাম , পদনি , ঘ াি ও ইকমইল) 

(ে) (খ) (ে) ( ) (ঙ) (চ) (ছ) 

২৪. 
পকদর মাকিান্নয়কির 

প্রস্তাি অগ্রায়ি 

নিনভন্ন সমকয় সৃনজি পদসমূহ 

মাকিান্নয়কির জন্য জিপ্র াসি 

মন্ত্রণালকয়র প্র ম বা অনু ায়ী  ো ে 

ের্তবপকক্ষ্কর মাধ্যকম প্র াসনিে 

মন্ত্রণালকয় ঘপ্ররণ েরা হয়। 

ডাে অনধদির, আোরোঁও, 

ঢাো-১২০৭    

৩০ (নত্র ) 

ো বনদিস 

িামাঃ জিাি খেোর  াহনূর সানির 

পদিীাঃ ঘডপুটি ঘপাস্টমাস্টার ঘজিাকরল সংযুি ,  

ঘিিি ও ভািা  াখা   

ঘ াি -০২-৫৮১৬০৭৪৫ 

ই-ঘমইলাঃ 

k.s.sabbir@bdpost.gov.bd 

২৫. 
পকদর িাম পনরিিবকির 

প্রস্তাি অগ্রায়ি 

নিনভন্ন সমকয় সৃনজি পদসমূহ পকদর 

িাম পনরিিবকির জন্য জিপ্র াসি 

মন্ত্রণালকয়র প্র ম বা অনু ায়ী  ো ে 

ের্তবপকক্ষ্কর মাধ্যকম প্র াসনিে 

মন্ত্রণালকয় ঘপ্ররণ েরা হয়। 

  ডাে অনধদির, আোরোঁও, 

ঢাো-১২০৭    

৩০ (নত্র ) 

ো বনদিস 

িামাঃ জিাি খেোর  াহনূর সানির 

পদিীাঃ ঘডপুটি ঘপাস্টমাস্টার ঘজিাকরল সংযুি ,  

ঘিিি ও ভািা  াখা   

ঘ াি -০২-৫৮১৬০৭৪৫ 

ই-ঘমইলাঃ 

k.s.sabbir@bdpost.gov.bd 

২৬. 
আউট ঘসানস বং পদ সৃনষ্টি্র 

প্রস্তাি অগ্রায়ি 

জিপ্র াসি মন্ত্রণালকয়র প্র ম বা অনু ায়ী 

এিং আউটকসানস বং িীনিমালা, ২০১৮ 

অনু ায়ী  ো ে ের্তবপকক্ষ্কর মাধ্যকম 

প্র াসনিে মন্ত্রণালকয় ঘপ্ররণ েরা হয়। 

  সংনিষ্ট এলাোর  েণ্য-

মান্য  ব্যনি  ও স্থািীয় 

জিপ্রনিনিনধর নলনখি 

মিামি   

 

৩০ (নত্র ) 

ো বনদিস 

িামাঃ জিাি খেোর  াহনূর সানির 

পদিীাঃ ঘডপুটি ঘপাস্টমাস্টার ঘজিাকরল সংযুি ,  

ঘিিি ও ভািা  াখা   

ঘ াি -০২-৫৮১৬০৭৪৫ 

ই-ঘমইলাঃ 

k.s.sabbir@bdpost.gov.bd 

২৭. 

ডাে র সমূকহর 

ব্যিহাকরর জন্য 

সীলকমাহর, িষ বটাইপ 

ইিযানদ বিনর ও 

সরিরাহ 

প্রনি িছর িষ বটাইপ এিং 

পুরািি/ক্ষ্য়প্রাি সীলকমাহকরর পনরিকিব 

িতুি সীলকমাহর সরিরাকহর জন্য মাঠ 

প বাকয়র সেল ডাে র ঘেকে িমুিাসহ 

চানহদা আহ্বাি েরা হয়। িৎকপ্রনক্ষ্কি 

িাংলাকদ  োনরেনর ন ল্প সংস্থা 

(নিটাে) ঘেকে নজটুনজ পদ্ধনিকি 

িষ বটাইপ এিং িতুি সীলকমাহর বিনর ও 

সরিরাহ েরা হয়। 

িাংলাকদ  োনরেনর ন ল্প 

সংস্থা (নিটাে) ও সাকেবল 

প বাকয়র ঘপাস্টাল স্টে নডকপা 

িাংলাকদ  

োনরেনর ন ল্প 

সংস্থা (নিটাে) 

ের্তবে প্রস্তানিি 

এিং ডাে 

অনধদিকরর 

অনুকমাদিকৃি দর 

৯০ ো বনদিস 

িামাঃ এ ঘে এম মনিরুজ্জামাি  

পদিীাঃ ঘডপুটি ঘপাস্টমাস্টার ঘজিাকরল সংযুি 

সরিরাহ  াখা  

ঘ ািাঃ ০২-৫৮১৬০৭২৫ 

ইকমইলাঃ 

monirpost.30@bdpost.gov.bd 

২৮. িষ বপনঞ্জো সরিরাহ 

ডাে অনধদিকরর চানহদা অনু ায়ী প্রনি 

িছর সরোনর মুদ্রি ও প্রো িা 

অনধদির ঘেকে প্রাি িষ বপনঞ্জো 

সংগ্রহপূি বে মাঠপ বাকয়র অন স ও 

ডাে কর সরিরাহ েরা হয়। 

ডাে অনধদির ও সাকেবল 

প বাকয়র ঘপাস্টাল স্টে 

নডকপাসমূহ 

সরোনর মুদ্রি ও 

প্রো িা 

অনধদির ের্তবে 

নিধ বানরি মূকল্য 

সংগ্রহপূি বে 

নিিামূকল্য 

মাঠপ বাকয়র 

অন স ও 

ডাে কর সরিরাহ 

েরা হয়। 

৯০ ো বনদিস 

িামাঃ এ ঘে এম মনিরুজ্জামাি  

পদিীাঃ ঘডপুটি ঘপাস্টমাস্টার ঘজিাকরল সংযুি 

সরিরাহ  াখা  

ঘ ািাঃ ০২-৫৮১৬০৭২৫ 

ইকমইলাঃ 

monirpost.30@bdpost.gov.bd 

২৯. সংসদীয় প্রকনাির 

মন্ত্রণালয় ঘেকে প্রাি প্রকনর ঘপ্রনক্ষ্কি 

সংনিষ্ট  াখা ঘেকে িথ্য সংগ্রহপূি বে 

উির বিনর েকর মন্ত্রণালকয় ঘপ্ররণ েরা 

হয়। 

ডাে অনধদির, ঢাো-১২০৭ নিিামূকল্য 
নিধ বানরি 

সমকয়র মকধ্য 

োউনন্সল অন সার 

েনির ঘহাকসি (পনরচালে)  

ঘ ািাঃ ০২-৫৮১৬০৭২৩ 

ইকমইলাঃ 

kabirpostbd@gmail.com 

৩০. 

ডাে অনধদিকরর (১ম – 

৫ম ঘগ্রড) েম বেিবােকণর 

িদনল/পদায়ি, পকদান্ননি 

এিং ব্যনিেি 

িনে  অগ্রায়ি 

১ম ঘগ্রড-৫ম ঘগ্রড েম বেিবাকদর 

িদনল/পদায়ি এিং পকদান্ননি 

মহাপনরচালকের অনুকমাদকির ঘপ্রনিকি 

মন্ত্রণালকয় ঘপ্ররণ েরা হয় 

ডাে অনধদির, ঢাো ো বালয় 

এর স্টা -১  াখা। 
নিিামূকল্য ৭ ো বনদিস 

িামাঃ  ারমীি আিার  

পদিীাঃ  াখা েম বেিবা (স্টা -১), 

ঘ াি: ৫৮১৬০৭১৪, 

ই-ঘমইল : staff1@bdpost.gov.bd 

৩১. 

ডাে অনধদিকরর (৬ষ্ঠ – 

১১ ঘগ্রড) েম বেিবােকণর 

িদনল/পদায়ি, পকদান্ননি 

এিং ব্যনিেি িনে 

সংরক্ষ্ণ। 

৬ষ্ঠ ঘগ্রড-১১  ঘগ্রড প বন্ত 

েম বেিবা/েম বচারীকদর িদনল/পদায়ি 

 ো ে ের্তবপকক্ষ্র অনুকমাদিক্রকম েরা 

হয়। 

ডাে অনধদির, ঢাো ো বালয় 

এর স্টা -১  াখা। 
নিিামূকল্য 

সাধারিি 

ঘটনিউর পূনিব 

(৩ িছর) 

সাকপকক্ষ্। 

িামাঃ  ারমীি আিার  

পদিীাঃ  াখা েম বেিবা (স্টা -১), 

ঘ াি: ৫৮১৬০৭১৪, ই-ঘমইল : 

staff1@bdpost.gov.bd 



ক্রনমে 

িং 
ঘসিার িাম ঘসিা প্রদাি পদ্ধনি 

প্রকয়াজিীয় োেজপত্র এিং 

প্রানিস্থাি 

ঘসিামূল্য এিং 

পনরক াধ পদ্ধনি 

ঘসিা 

প্রদাকির 

সময়সীমা 

দানয়ত্বপ্রাি েম বেিবা 

(িাম , পদনি , ঘ াি ও ইকমইল) 

(ে) (খ) (ে) ( ) (ঙ) (চ) (ছ) 

৩২. 
সরাসনর নিকয়াে সংক্রান্ত 

প্রস্তাি অগ্রায়ি 

সরাসনর ঘোটায় নিকয়াকের লকক্ষ্য 

েযাডার ও িি-েযাডার (৯ম-১০ম ঘগ্রড) 

পকদর নরকুইনজ ি প্র াসনিে 

মন্ত্রণালকয় ঘপ্ররণ। 

 ডাে অনধদির, ঢাো ো বালয় 

এর স্টা -১  াখা। 

 

নিিামূকল্য ৭ ো বনদিস 

িামাঃ  ারমীি আিার  

পদিীাঃ  াখা েম বেিবা (স্টা -১), 

ঘ াি: ৫৮১৬০৭১৪, 

ই-ঘমইল : staff1@bdpost.gov.bd 

৩৩. 
পকদান্ননি নিকয়াে 

সংক্রান্ত প্রস্তাি অগ্রায়ি 

পকদান্ননি ঘোটায় নিকয়াকের লকক্ষ্য 

েযাডার ও িি-েযাডার (১ম-১০ম ঘগ্রড) 

পকদর নরকুইনজ ি প্র াসনিে 

মন্ত্রণালকয় ঘপ্ররণ। 

ডাে অনধদির, ঢাো ো বালয় 

এর স্টা -১  াখা। 
নিিামূকল্য ৭ ো বনদিস 

িামাঃ  ারমীি আিার  

পদিীাঃ  াখা েম বেিবা (স্টা -১), 

ঘ াি: ৫৮১৬০৭১৪, 

ই-ঘমইল : staff1@bdpost.gov.bd 

৩৪. 

পকদান্ননি (কগ্রড ১১-১২) 

নিকয়াে সংক্রান্ত ো বক্রম 

ও িনে সংরক্ষ্ণ। 

জুনিয়র নহসািরক্ষ্ে ও পনরদ বে (১১-

১২ ঘগ্রড) পকদ নিভােীয় পকদান্ননি 

সংক্রান্ত  ািিীয় ো বক্রম  ো ে 

ের্তবপকক্ষ্র মাধ্যকম েরা হয়। 

ডাে অনধদির, ঢাো ো বালয় 

এর স্টা -১  াখা। 
প্রক াজয িয় ৯০ ো বনদিস 

িামাঃ  ারমীি আিার  

পদিীাঃ  াখা েম বেিবা (স্টা -১), 

ঘ াি: ৫৮১৬০৭১৪, 

ই-ঘমইল : staff1@bdpost.gov.bd 

২.৩। অভযন্তরীি ঘসিা 

ক্রনমে 

িং 
ঘসিার িাম ঘসিা প্রদাি পদ্ধনি 

প্রকয়াজিীয় োেজপত্র এিং 

প্রানিস্থাি 

ঘসিামূল্য 

এিং 

পনরক াধ 

পদ্ধনি 

ঘসিা 

প্রদাকির 

সময়সীমা 

দানয়ত্বপ্রাি েম বেিবা 

(িাম , পদনি , ঘ াি ও ইকমইল) 

(ে)      (খ) (ে) ( ) (ঙ) (চ) (ছ) 

১. 

ডাে অনধদিকরর 

েম বচানরকদর অনজবি ছুটি 

মঞ্জুর  

আকিদি পাওয়ার পর   উপযুি 

ের্তবপকক্ষ্র (প্র াসনিে ও  আনে বে 

ক্ষ্মিা অনু ায়ী)অনুকমাদি 

সাকপকক্ষ্ আকদ  জানর।  

(১) সাদা োেকজ আকিদিপত্র; 

(২) নিধ বানরি  রকম নহসািরক্ষ্ণ 

েম বেিবা ের্তবে প্রদি ছুটি প্রাপ্যিার 

প্রনিকিদি।  

 

নিিামূকল্য 

 

০৭ (সাি) 

ো বনদিস 

িাম: স্যিীপ চােমা 

পদনি:  প্র াসনিে েম বেিবা 

প্র াসি  াখা 

ঘ াি: ০২-৫৮১৬০৭২০ 

ইকমইল: ao@bdpost.gov.bd 

২. 

ডাে অনধদিকরর 

েম বচানরকদর শ্রানন্ত ও 

নিকিাদি ছুটি মঞ্জুর 

আকিদি পাওয়ার পর   উপযুি 

ের্তবপকক্ষ্র (প্র াসনিে ও  আনে বে 

ক্ষ্মিা অনু ায়ী)    অনুকমাদি 

সাকপকক্ষ্  আকদ  জানর।    

(১)  সাদা োেকজ আকিদিপত্র 

(২)  নিধ বানরি  রকম নহসািরক্ষ্ণ 

েম বেিবা ের্তবে প্রদি ছুটি প্রাপ্যিার 

প্রনিকিদি এিং 

(৩) সানভ বস িনহ ঘেকে প্রদি ছুটি 

প্রাপ্যিার প্রনিকিদি (িি ঘেকজকটড 

েম বচারীকদর ঘক্ষ্কত্র);   

নিিামূকল্য 

 

১০ (দ ) 

ো বনদিস 

িাম: স্যিীপ চােমা 

পদনি:  প্র াসনিে েম বেিবা 

প্র াসি  াখা 

ঘ াি: ০২-৫৮১৬০৭২০ 

ইকমইল: ao@bdpost.gov.bd 

৩. 

ডাে অনধদিকরর 

েযাডার/িি-েযাডার 

েম বেিবা/েম বচারীকদর 

ভনিষ্য িহনিকলর নহসাি 

ঘখালা, েিবিক াগ্য ও 

ঘ রিক াগ্য এিং 

অক রিক াগ্য ঋণ মঞ্জুর। 

আকিদি পাওয়ার পর   উপযুি 

ের্তবপকক্ষ্র অনুকমাদি সাকপকক্ষ্ 

(প্র াসনিে ও আনে বে ক্ষ্মিা 

অনু ায়ী) সরোনর আকদ  জানর । 

 (১) নিধ বানরি  রকম আকিদি; 

 (২) পূরণকৃি  নিধ বানরি  রম এিং 

নচ  এোউন্টস এণ্ড ন ন্যান্স েম বেিবা 

ের্তবে জমার নহসাি নিপ  

(৩) সাধারণ ভনিষ্য িহনিকল সি বক ষ 

জমাকৃি অকে বর নহসাি নিিরণীর 

েনপ। 

নিিামূকল্য 

 

১০ (দ ) 

ো বনদিস 

িাম: স্যিীপ চােমা 

পদনি:  প্র াসনিে েম বেিবা 

প্র াসি  াখা 

ঘ াি: ০২-৫৮১৬০৭২০ 

ইকমইল: ao@bdpost.gov.bd 

৪. 

ডাে অনধদিকরর 

েম বচানরকদর পাসকপাকট বর 

জন্য অিাপনি 

সিদ  (NOC) প্রদাি 

আকিদি পাওয়ার পর   উপযুি 

ের্তবপকক্ষ্র অনুকমাদি সাকপকক্ষ্ 

আকদ  জানর । 

(১) সাদা োেকজ আকিদি; এিং 

(২) নিধ বানরি NOC  রম। 

 

 

নিিামূকল্য 
০৭ (সাি) 

ো বনদিস 

িাম: স্যিীপ চােমা 

পদনি:  প্র াসনিে েম বেিবা 

প্র াসি  াখা 

ঘ াি: ০২-৫৮১৬০৭২০ 

ইকমইল: ao@bdpost.gov.bd 

৫. 

প্রেকল্পর িাকজট িরাদ্দ 

নিভাজি, অে ব িরাদ্দ ও 

ছাড়েরণ 

প্রেকল্পর অে ব িরাদ্দ ও  ছাড়েরকণর 

সরোনর আকদ  জানর । 

১. সংলগ্নী ৪,৫ এিং অন্যান্য 

োেজপত্র পূরণপূি বে  ো ে 

ের্তবপকক্ষ্র স্বাক্ষ্র 

২. উন্নয়ি প্রেল্পসমূকহর অে ব অিমুনি 

ও ব্যিহার  নিকদ বন ো ১০১৮ 

প্রানিস্থািাঃ 

(অে ব নিভাকের ওকয়িসাইট)  

www.mof.gov.bd 

নিিামূকল্য ১৫ ো বনদিস 

মঞ্জুরুল ইসলাম 

নহসািরক্ষ্ণ েম বেিবা (উন্নয়ি) 

ঘ ািাঃ ৫৮১৬০৭৬৯ 

ই-ঘমইলাঃ 

monjorul.islam@bdpost.gov.bd 

http://www.mof.gov.bd/


ক্রনমে 

িং 
ঘসিার িাম ঘসিা প্রদাি পদ্ধনি 

প্রকয়াজিীয় োেজপত্র এিং 

প্রানিস্থাি 

ঘসিামূল্য 

এিং 

পনরক াধ 

পদ্ধনি 

ঘসিা 

প্রদাকির 

সময়সীমা 

দানয়ত্বপ্রাি েম বেিবা 

(িাম , পদনি , ঘ াি ও ইকমইল) 

(ে)      (খ) (ে) ( ) (ঙ) (চ) (ছ) 

৬. 
প্রেকল্পর ভ্রমণ নিল  াচাই 

ও মঞ্জুরীর সহায়িা 

নিল প্রানির পর  াচাই পূি বে 

মঞ্জুরী/অনুকমাদকির জন্য  ো ে 

ের্তবপকক্ষ্র নিেট ঘপ্ররণ । 

ভ্রমণ নিল ও 

অনুকমানদি ভ্রমণসূচী । 
নিিামূকল্য ৭ ো বনদিস 

মঞ্জুরুল ইসলাম 

নহসািরক্ষ্ণ েম বেিবা (উন্নয়ি) 

ঘ ািাঃ ৫৮১৬০৭৬৯ 

ই-ঘমইলাঃ 

monjorul.islam@bdpost.gov.bd 

৭. ভ্রমণ নিল মঞ্জুরী 
নিল প্রানির পর  ো ে ের্তবপকক্ষ্র 

অনুকমাদি সাকপকক্ষ্ মঞ্জুরী প্রদাি 

ভ্রমণ নিল 

অনুকমানদি ভ্রমণসূচী 
নিিামূকল্য ৭ ো বনদিস 

ঘ খ আবু স্যন য়াি 

নহসািরক্ষ্ণ েম বেিবা (িরাদ্দ) 

ঘ ািাঃ ৫৮১৬০৭১৬ 

ই-ঘমইলাঃ 

abu.sufian@bdpost.gov.bd 

৮. 

ভনিষ্য িহনিকলর জমা 

সংক্রান্ত িথ্য ও সাি 

ঘলজার প্রদাি 

নডনডও ের্তবে অিলাইকি 

https://ibas.finance.go

v.bd/ibas2/ ওকয়িসাইট ঘেকে 

িথ্য সংগ্রহ পূি বে প্রদাি 

সাদা োেকজ আকিদি নিিামূকল্য ১ ো বনদিস 

ঘ খ আবু স্যন য়াি 

নহসািরক্ষ্ণ েম বেিবা (িরাদ্দ) 

ঘ ািাঃ ৫৮১৬০৭১৬ 

ই-ঘমইলাঃ 

abu.sufian@bdpost.gov.bd 

৯. 
েনম্পউটার ও অন স 

সরঞ্জামানদ ঘমরামি 

েম বেিবা/ াখা ঘেকে প্রাি 

চানহদাপকত্রর ঘপ্রনক্ষ্কি ের্তবপকক্ষ্র 

অনুকমাদি সাকপকক্ষ্ (আনে বে ক্ষ্মিা 

অনু ায়ী) ডাে অনধদিকরর নিনভন্ন 

 াখার েনম্পউটার ও অন স 

সরঞ্জামানদ ঘমরামি েরা হয়। 

 

সাদা োেকজ সরাসনর/ই-িনের 

মাধ্যকম  ঘপ্রনরি চানহদাপত্র 

নিিামূকল্য 
৩০ (নত্র ) 

ো বনদিস 

িাম: ঘমাাঃ আনমর ঘহাকসি 

পদনি:   াখা েম বেিবা 

পনরেল্পিা-২  াখা 

ঘ াি: ০২-৫৮১৬০৭৬৭ 

ইকমইল:  

amirphr480@gmail.com 

১০. আিানসে ভিি ঘমরামি 

ডাে নিভাকের েম বেিবা/েম বচারীকদর 

ঘেকে প্রাি চানহদাপকত্রর ঘপ্রনক্ষ্কি 

ের্তবপকক্ষ্র অনুকমাদি 

সাকপকক্ষ্ (আনে বে ক্ষ্মিা অনু ায়ী) 

ডাে নিভাকের েম বেিবা/েম বচারীকদর 

িাসা ঘমরামি েরা হয়। 

 

সাদা োেকজ সরাসনর/ই-িনের 

মাধ্যকম  ঘপ্রনরি চানহদাপত্র 

নিিামূকল্য 
৬০ (ষাট) 

ো বনদিস 

িাম: ঘমাাঃ আনমর ঘহাকসি 

পদনি:   াখা েম বেিবা 

পনরেল্পিা-২  াখা 

ঘ াি: ০২-৫৮১৬০৭৬৭ 

ইকমইল: 

 amirphr480@gmail.com 

১১. েনম্পউটার ও আনুষনিে 

েম বেিবা/ াখা ঘেকে প্রাি 

চানহদাপকত্রর ঘপ্রনক্ষ্কি ের্তবপকক্ষ্র 

অনুকমাদি সাকপকক্ষ্ (আনে বে ক্ষ্মিা 

অনু ায়ী) ডাে অনধদিকরর নিনভন্ন 

 াখার েনম্পউটার সরিরাহ েরা হয়। 

 

সাদা োেকজ সরাসনর/ই-িনের 

মাধ্যকম  ঘপ্রনরি চানহদাপত্র 

নিিামূকল্য 
৩০ (নত্র ) 

ো বনদিস 

িাম: ঘমাাঃ আনমর ঘহাকসি 

পদনি:   াখা েম বেিবা 

পনরেল্পিা-২  াখা 

ঘ াি: ০২-৫৮১৬০৭৬৭ 

ইকমইল:  

amirphr480@gmail.com  

১২. অন স সরঞ্জামানদ 

েম বেিবা/ াখা ঘেকে প্রাি 

চানহদাপকত্রর ঘপ্রনক্ষ্কি ের্তবপকক্ষ্র 

অনুকমাদি সাকপকক্ষ্ (আনে বে ক্ষ্মিা 

অনু ায়ী) ডাে অনধদিকরর নিনভন্ন 

 াখার অন স সরঞ্জামানদ সরিরাহ 

েরা হয়। 

 

সাদা োেকজ সরাসনর/ই-িনের 

মাধ্যকম  ঘপ্রনরি চানহদাপত্র 

নিিামূকল্য 
৩০ (নত্র ) 

ো বনদিস 

িাম: ঘমাাঃ আনমর ঘহাকসি 

পদনি:   াখা েম বেিবা 

পনরেল্পিা-২  াখা 

ঘ াি: ০২-৫৮১৬০৭৬৭ 

ইকমইল:  

amirphr480@gmail.com 

 

১৩ 
েনম্পউটার ও অন স 

সরঞ্জামানদ ঘমরামি 

েম বেিবা/ াখা ঘেকে প্রাি 

চানহদাপকত্রর ঘপ্রনক্ষ্কি ের্তবপকক্ষ্র 

অনুকমাদি সাকপকক্ষ্ (আনে বে ক্ষ্মিা 

অনু ায়ী) ডাে অনধদিকরর নিনভন্ন 

 াখার েনম্পউটার ও অন স 

সরঞ্জামানদ ঘমরামি েরা হয়। 

 

সাদা োেকজ সরাসনর/ই-িনের 

মাধ্যকম  ঘপ্রনরি চানহদাপত্র 

নিিামূকল্য 
৩০ (নত্র ) 

ো বনদিস 

িাম: ঘমাাঃ আনমর ঘহাকসি 

পদনি:   াখা েম বেিবা 

পনরেল্পিা-২  াখা 

ঘ াি: ০২-৫৮১৬০৭৬৭ 

ইকমইল:  

amirphr480@gmail.com 

১৪. েনম্পউটার ঘলাি 

মন্ত্রণালকয়র অনুকমাদিক্রকম এিং 

েম বরি েম বেিবা- েম বচারীকদর 

আকিদকির ঘপ্রনক্ষ্কি 

১. সাদা োেকজ আকিদিপত্র; 

২. ১৫০/- টাোর িি-জুনডন য়াল 

স্টযাকম্প অিীোরিামা 

৩. েনম্পউটার নিক্রয়োরীর 

অিীোরিামা। 

 

নিিামূকল্য 

 

িথ্য   াচাই 

িাছাই শুরু 

েকর 

মন্ত্রণালকয়র 

অনুকমাদি 

সাকপকক্ষ্ 

সকিবাচ্চ ৪ 

সিাহ 

িামাঃ জিাি খেোর  াহনূর সানির 

পদিীাঃ ঘডপুটি ঘপাস্টমাস্টার ঘজিাকরল সংযুি ,  

আর এি আর  াখা   

ঘ াি -০২-৫৮১৬০৭৪৫ 

ই-ঘমইলাঃ 

k.s.sabbir@bdpost.gov.bd  
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ক্রনমে 

িং 
ঘসিার িাম ঘসিা প্রদাি পদ্ধনি 

প্রকয়াজিীয় োেজপত্র এিং 

প্রানিস্থাি 

ঘসিামূল্য 

এিং 

পনরক াধ 

পদ্ধনি 

ঘসিা 

প্রদাকির 

সময়সীমা 

দানয়ত্বপ্রাি েম বেিবা 

(িাম , পদনি , ঘ াি ও ইকমইল) 

(ে)      (খ) (ে) ( ) (ঙ) (চ) (ছ) 

১৫. 

মটর সাইকেল  ঘলাি 

 

মন্ত্রণালকয়র অনুকমাদিক্রকম এিং 

েম বরি েম বেিবা- েম বচারীকদর 

আকিদকির ঘপ্রনক্ষ্কি 

১. সাদা োেকজ আকিদিপত্র; 

২. ১৫০/- টাোর িি-জুনডন য়াল 

স্টযাকম্প অিীোরিামা 

৩. ঘমাটর সাইকেল নিক্রয়োরীর 

অিীোরিামা। 

নিিামূকল্য 

 

িথ্য   াচাই 

িাছাই শুরু 

েকর 

মন্ত্রণালকয়র 

অনুকমাদি 

সাকপকক্ষ্ 

সকিবাচ্চ ৪ 

সিাহ 

 িামাঃ জিাি খেোর  াহনূর সানির 

পদিীাঃ ঘডপুটি ঘপাস্টমাস্টার ঘজিাকরল সংযুি ,  

আর এি আর  াখা   

ঘ াি -০২-৫৮১৬০৭৪৫ 

ই-ঘমইলাঃ 

k.s.sabbir@bdpost.gov.bd  

 

 

১৬. 

অক্ষ্ম ও মৃি েম বচারী 

ের্তবে গ্রহণকৃি ঘলাি 

মওকু  সংক্রান্ত 

ো বািলী।  

 

মন্ত্রণালকয়র অনুকমাদিক্রকম এিং 

েম বরি েম বেিবা- েম বচারীকদর 

আকিদকির ঘপ্রনক্ষ্কি 

প্রকয়াজিীয় োেজপত্র নিজ উকযাকে 

সংগ্রহপূি বে ও এে অে ব িছকর 

প্রানিোল 

ঘিিি নিল 

হকি মানসে 

েিবি পূি বে 

চী  

এোউন্টস 

অন স হকি 

ঋণ  গ্রহণো

রী নিকমাচি 

পত্র  

সংগ্রহ  ের

ঘিি। 

িথ্য   াচাই 

িাছাই শুরু 

েকর 

মন্ত্রণালকয়র 

অনুকমাদি 

সাকপকক্ষ্ 

সকিবাচ্চ ৪ 

সিাহ 

 িামাঃ জিাি খেোর  াহনূর সানির 

পদিীাঃ ঘডপুটি ঘপাস্টমাস্টার ঘজিাকরল সংযুি ,  

আর এি আর  াখা   

ঘ াি -০২-৫৮১৬০৭৪৫ 

ই-ঘমইলাঃ 

k.s.sabbir@bdpost.gov.bd  

 

 

১৭. 

ঢাোয় েম বরি সেল 

েম বেিবা ও ডাে 

অনধদিকর েম বরি 

েম বচারীেকণর িাসা িরাদ্দ 

ও িদলী িরাদ্দ 

ঢাোয় েম বরি সেল েম বেিবা ও ডাে 

অনধদিকর েম বরি েম বচারীেকণর িাসা 

িরাদ্দ ও িদলী িরাদ্দ প্রদাকির 

আকিদিপত্র প্রানির পকর ডাে 

নিভােীয় িাসা িরাদ্দ িীনিমালার 

আকলাকে েম বেিবা ও েম বচারীেকণর 

জন্য পৃেে দু’টি িাসা িরাদ্দ েনমটির 

মাধ্যকম িাসা িরাদ্দ প্রদাি। 

ঘপ্রসক্রাইিড আকিদিপকত্রর িমুিা 

এসএিআর  াখা, 

ডাে অনধদির, আোরোঁও, ঢাো। 

নিিামূকল্য ৯০ ো বনদিস 

ঘমাছাাঃ  ঘমাাঃ আহাদ নময়া 

 াখা েম বেিবা,  (এসএি আর) 

ঘ াি: ৫৮১৬০৭৬৮ 

ই-ঘমইল:  

ahad.miah@bdpost.gov.bd 

 

১৮. 

েম বচারীর  িনহাঃ 

িাংলাকদ  ছুটির আকিদি। 

(১১-২০ ঘগ্রড) 

 

সরোনর নিনধ নিধাি পনরপালি পূি বে 

 ো ে ের্তবপকক্ষ্র স্যপানর  সাকপকক্ষ্ 

েম বচারীর  িনহাঃ িাংলাকদ  ছুটির 

আকিদি নিষ্পনি েরা হয়।  

১. সাদা োেকজ আকিদি 

২.  ো ে ের্তবপকক্ষ্র স্যপানর  

৩.ছুটির নহসাি এিং ছুটির উকদ্দশ্য 

ঘমািাকিে অন্যান্য প্রকয়াজিীয় 

োেজপত্র  

নিিামূকল্য ১৫ েম ব নদিস 

িামাঃ স্যিীপ চােমা, 

পদিীাঃ  াখা েম বেিবা (সংস্থাপি),  

ঘ ািাঃ ৫৮১৬০৭১৫, 

ইকমইলাঃ 

sudip.chakma@bdpost.gov.bd 

১৯. 

ডাে অনধদিকরর (১ম - 

১০ম ঘগ্রড) েম বেিবােকণর 

সেল প্রোর ছুটির নহসাি 

(ক মি: বিনমনিে ছুটি) ও 

মঞ্জুর সংক্রান্ত ো বক্রম ও 

সংরক্ষ্ণ। 

(ে) ডাে অনধদিকরর সেল 

েম বেিবাকদর বিনমনিে ছুটি  ো ে 

ের্তবপকক্ষ্র মাধ্যকম মঞ্জুর েরা হয়। 

 

(ে) ডাে অনধদির, ঢাো ো বালয় 

এর স্টা -১  াখা। 

 

নিিামূকল্য ১-২ নদি 

িামাঃ  ারমীি আিার, 

পদিীাঃ  াখা েম বেিবা (স্টা -১), 

ঘ াি: ৫৮১৬০৭১৪, 

ই-ঘমইল : staff1@bdpost.gov.bd 

২০. 

ডাে অনধদিকরর (১ম – 

৪ে ব ঘগ্রড) েম বেিবােকণর 

সেল প্রোর ছুটির প্রস্তাি 

(ক মি: অনজবি ছুটি, িনহ: 

িাংলাকদ  ছুটি, শ্রানন্ত-

নিকিাদি ছুটি, প্রসূনি ছুটি, 

অিসর উির ছুটি ও 

িেদায়ি ছুটি)  অগ্রায়ি 

 ডাে অনধদিকরর ১ম-৪ে ব ঘগ্রড 

েম বেিবাকদর অনজবি ছুটি এিং শ্রানন্ত 

নিকিাদি ছুটির প্রস্তাি মহাপনরচালকের 

অনুকমাদিক্রকম মন্ত্রণালকয় অগ্রায়ি 

েরা হয়। 

সেল েম বেিবাকদর িনহ: িাংলাকদ  

ছুটি, অিসর উির ছুটি ও িেদায়ি ছুটি 

মহাপনরচালকের অনুকমাদিক্রকম 

মন্ত্রণালকয় অগ্রায়ি েরা হয়। 

(খ) ডাে-১  াখা, ডাে ও 

ঘটনলক াোক াে নিভাে। 

 

নিিামূকল্য ৭ ো বনদিস 

িামাঃ  ারমীি আিার, 

পদিীাঃ  াখা েম বেিবা (স্টা -১), 

ঘ াি: ৫৮১৬০৭১৪, 

ই-ঘমইল : staff1@bdpost.gov.bd 

২১. 

ডাে অনধদিকরর (৫ম - 

৯ম ঘগ্রড) েম বেিবােকণর 

সেল প্রোর ছুটির নহসাি 

(ক মি: অনজবি ছুটি, িনহ: 

িাংলাকদ  ছুটি, শ্রানন্ত-

নিকিাদি ছুটি, প্রসূনি ছুটি, 

ডাে অনধদিকরর ৯ম-৫ম ঘগ্রড 

েম বেিবাকদর ০৩ মাস অনজবি ছুটি 

এিং শ্রানন্ত-নিকিাদি ছুটি  ো ে 

ের্তবপক্ষ্ ের্তবে মঞ্জুর েরা হয়। 

সেল েম বেিবাকদর িনহ: িাংলাকদ  

ছুটি, অিসর উির ছুটি ও িেদায়ি ছুটি 

(খ) ডাে-১  াখা, ডাে ও 

ঘটনলক াোক াে নিভাে। 

 
 

৭ ো বনদিস 

িামাঃ  ারমীি আিার, 

পদিীাঃ  াখা েম বেিবা (স্টা -১), 

ঘ াি: ৫৮১৬০৭১৪, 

ই-ঘমইল : staff1@bdpost.gov.bd 



ক্রনমে 

িং 
ঘসিার িাম ঘসিা প্রদাি পদ্ধনি 

প্রকয়াজিীয় োেজপত্র এিং 

প্রানিস্থাি 

ঘসিামূল্য 

এিং 

পনরক াধ 

পদ্ধনি 

ঘসিা 

প্রদাকির 

সময়সীমা 

দানয়ত্বপ্রাি েম বেিবা 

(িাম , পদনি , ঘ াি ও ইকমইল) 

(ে)      (খ) (ে) ( ) (ঙ) (চ) (ছ) 

অিসর উির ছুটি ও 

িেদায়ি ছুটি) ও মঞ্জুর 

সংক্রান্ত ো বক্রম ও 

সংরক্ষ্ণ। 

প্র াসনিে মন্ত্রণালকয়র মাধ্যকম মঞ্জুর 

েরা হয়। 

২২. 

েম বচারীর নিকজর ঘপি ি 

মঞ্জুনর প্রদাকির আকিদি 

অগ্রায়ণ 

আকিদকির ঘপ্রনক্ষ্কি নচ  এোউন্টস 

এি ন ন্যান্স অন সাকরর ো বালকয় 

অগ্রায়ণ েরা হয়। 

১. পূরণকৃি ঘপি ি আকিদি  রম 

২.১ (সংক াজিী-৪); 

২. ইএ টি  রম; 

৩. সানভ বস িনহ; 

৪. অিসর ও নপআরএল েমকণর 

মঞ্জুনরপত্র; 

৫. এলএলও মঞ্জুনরপত্র; 

৬. প্রিযান ি ঘ ষ ঘিিিপত্র/ঘ ষ 

ঘিিিপত্র (প্রক াজয ঘক্ষ্কত্র); 

৭. নজনপএ  চূড়ান্ত মঞ্জুনরপত্র; 

৮. সিযানয়ি ছনি-৪েনপ; 

৯. জািীয় পনরচয়পত্র; 

১০. প্রািব্য ঘপি কির বিধ 

উিরানধোর ঘ াষণাপত্র (সংক াজিী-

২) 

১১. িমুিা স্বাক্ষ্র ও হাকির পাঁচ 

আঙ্গুকলর ছাপ (সংক াজিী-৬); 

১২. িা-দািী প্রিযয়িপত্র (সংক াজিী-

৮) 

১৩. িাসার ছাড়পত্র (প্রক াজয ঘক্ষ্কত্র); 

১৪. নিদুযৎ নিল পনরক াধ সংক্রান্ত 

প্রিযয়িপত্র (প্রক াজয ঘক্ষ্কত্র)। 

(সেল োেজপত্র ২ ঘসট) 

৩০ 

ো বনদিস 

সেল 

োেজপত্র 

সঠিে োো 

সাকপকক্ষ্ 

৭নদি। 

ঘ খ আবু স্যন য়াি 

নহসািরক্ষ্ণ েম বেিবা (িরাদ্দ) 

ঘ ািাঃ ৫৮১৬০৭১৬ 

ঘমািাইলাঃ ০১৯১১-৩৬০২৫৭ 

ই-ঘমইলাঃ 

abu.sufian@bdpost.gov.bd 

২৩. 

ঘপি ি মঞ্জুনরর পূকি বই 

সরোনর েম বচারীর মৃতুয 

হকল পানরিানরে ঘপি ি 

মঞ্জুনরর আকিদি অগ্রায়ণ 

আকিদকির ঘপ্রনক্ষ্কি নচ  এোউন্টস 

এি ন ন্যান্স অন সাকরর ো বালকয় 

অগ্রায়ণ েরা হয়। 

১. পূরণকৃি পানরিানরে ঘপি ি 

আকিদি  রম ২.২ (সংক াজিী-৫); 

২. ইএ টি  রম; 

৩. সানভ বস িনহ; 

৪. অিসর ও নপআরএল েমকণর 

মঞ্জুনরপত্র; 

৫. এলএলও মঞ্জুনরপত্র; 

৬. প্রিযান ি ঘ ষ ঘিিিপত্র/ঘ ষ 

ঘিিিপত্র (প্রক াজয ঘক্ষ্কত্র); 

৭. নজনপএ  চূড়ান্ত মঞ্জুনরপত্র; 

৮. সিযানয়ি ছনি 

(স্বামী/স্ত্রী/উিরানধোরীেকণর); 

৯. জািীয় পনরচয়পত্র/জন্ম নিিন্ধি 

(উিরানধোরী/উিরানধোরীেকণর 

িয়স ১৮ িৎসকরর নিকচ হকল জন্ম 

নিিন্ধি সিদ এিং িয়স ১৮ িৎসকরর 

ঊকদ্ধব হকল জািীয় পনরচয়পত্র); 

১০. উিরানধোর সিদপত্র ও িি-

ম্যানরজ সাটি বন কেট (সংক াজিী-৩) 

১১. িমুিা স্বাক্ষ্র ও হাকির পাঁচ 

আঙ্গুকলর ছাপ (সংক াজিী-৬); 

১২. অনভভািে মকিািয়ি এিং 

অিসর ভািা ও আনুকিানষে উকিালি 

েরার ক্ষ্মিা অপ বি সিদ (সংক াজিী-

৭); 

১৩. নচনেৎসে/নসটি েকপ বাকর কির 

োউনন্সলর/ঘপৌরসভার ঘময়র/ইউনিয়ি 

পনরষদ ঘচয়ারম্যাি ের্তবে প্রদি মৃতুয 

৩০ 

ো বনদিস 
নিিামূকল্য 

ঘ খ আবু স্যন য়াি 

নহসািরক্ষ্ণ েম বেিবা (িরাদ্দ) 

ঘ ািাঃ ৫৮১৬০৭১৬ 

ঘমািাইলাঃ ০১৯১১-৩৬০২৫৭ 

ই-ঘমইলাঃ 

abu.sufian@bdpost.gov.bd 



ক্রনমে 

িং 
ঘসিার িাম ঘসিা প্রদাি পদ্ধনি 

প্রকয়াজিীয় োেজপত্র এিং 

প্রানিস্থাি 

ঘসিামূল্য 

এিং 

পনরক াধ 

পদ্ধনি 

ঘসিা 

প্রদাকির 

সময়সীমা 

দানয়ত্বপ্রাি েম বেিবা 

(িাম , পদনি , ঘ াি ও ইকমইল) 

(ে)      (খ) (ে) ( ) (ঙ) (চ) (ছ) 

সিদপত্র; 

১৪. িা-দািী প্রিযয়িপত্র (সংক াজিী-

৮) 

১৫. িাসার ছাড়পত্র (প্রক াজয ঘক্ষ্কত্র); 

১৬. নিদুযৎ নিল পনরক াধ সংক্রান্ত 

প্রিযয়িপত্র (প্রক াজয ঘক্ষ্কত্র); 

১৭. প্রনিিন্ধী সন্তাকির ( নদ োকে) 

নিিন্ধি, পনরচয়পত্র ও ঘমনডকেল 

ঘিাকড বর সিদপত্র 

(সেল োেজপত্র ২ ঘসট) 

২৪. 

অিসর ভািা ঘভােরি 

অিস্থায় ঘপি িকভােীর 

মৃতুয হকল পানরিানরে 

ঘপি ি মঞ্জুনরর আকিদি 

অগ্রায়ণ 

আকিদকির ঘপ্রনক্ষ্কি নচ  এোউন্টস 

এি ন ন্যান্স অন সাকরর ো বালকয় 

অগ্রায়ণ েরা হয়। 

১. পানরিানরে ঘপি ি আকিদি  রম 

২.২ (সংক াজিী-৫); 

২. সিযানয়ি ছনি (স্বামী/স্ত্রী ও 

সন্তািেকণর); 

৩. উিরানধোর সিদপত্র ও িি-

ম্যানরজ সাটি বন কেট (সংক াজিী-৩) 

৪. িমুিা স্বাক্ষ্র ও হাকির পাঁচ 

আঙ্গুকলর ছাপ (সংক াজিী-৬); 

৫. অনভভািে মকিািয়ি এিং অিসর 

ভািা ও আনুকিানষে উকিালি েরার 

ক্ষ্মিা অপ বি সিদ (সংক াজিী-৭); 

৬. নচনেৎসে/নসটি েকপ বাকর কির 

োউনন্সলর/ঘপৌরসভার ঘময়র/ইউনিয়ি 

পনরষদ ঘচয়ারম্যাি ের্তবে প্রদি মৃতুয 

সিদপত্র; 

৭. অিসর ভািার মঞ্জুনরপত্র; 

৮. নপনপও এিং নড-হা  

৯. প্রনিিন্ধী সন্তাকির ( নদ োকে) 

নিিন্ধি, পনরচয়পত্র ও ঘমনডকেল 

ঘিাকড বর সিদপত্র 

(সেল োেজপত্র ২ ঘসট) 

সেল 

োেজপত্র 

সঠিে োো 

সাকপকক্ষ্ 

৭নদি। 

নিিামূকল্য 

ঘ খ আবু স্যন য়াি 

নহসািরক্ষ্ণ েম বেিবা (িরাদ্দ) 

ঘ ািাঃ ৫৮১৬০৭১৬ 

ঘমািাইলাঃ ০১৯১১-৩৬০২৫৭ 

ই-ঘমইলাঃ 

abu.sufian@bdpost.gov.bd 

২৫. 
নচনেৎসা সহায়িা 

আকিদি 

নচনেৎসা সংক্রান্ত আকিদি প্রানির পর 

 ো ে ের্তবপকক্ষ্র মাধ্যকম মািিীয় 

প্রধািমন্ত্রীর ো বালকয় ঘপ্ররকণর ব্যিস্থা 

গ্রহণ েরা হয়। 

নিধ বানরি ওকয়িসাইট/ডাে 

অনধদিকরর জিসংক াে ও েল্যাণ 

 াখা 

নিিামূকল্য 

আকিদি 

প্রানির পর 

দ্রুিিম 

সমকয়র মকধ্য 

ঘপ্ররণ েরার 

ব্যিস্থা গ্রহণ 

েরা হয়। 

িামাঃ মামুনুর র ীদ মুন্না, 

 পদিীাঃ  াখা েম বেিবা: (জিসংক াে ও েল্যাণ 

 াখা)  

ঘ ািাঃ৫৮১৬০৭৭৪ 

 ইকমইলাঃ soprw312@gmail.com 

২৬. 
েম বচারী েল্যাি ঘিাকড বর 

নচনেৎসা সহায়িা প্রানি 

িাংলাকদ  েম বচারী েল্যাণ ঘিাকড বর 

নিধ বানরি  রকমর মাধ্যকম নচনেৎসা 

সংক্রান্ত আকিদি  ো ে ের্তবপকক্ষ্র 

অনুকমাদিক্রকম িাংলাকদ  েম বচারী 

েল্যাণ ঘিাকড ব ঘপ্ররণ েরা হয়। 

িাংলাকদ  েম বচারী েল্যাণ ঘিাকড বর 

সাধারণ/নিক ষ ও জটিল 

ঘরাকের  নিধ বানরি ছকে আকিদি েরা 

হয়। 

www.bkkb.gov.bd  

ওকয়িসাইকট ঘেকল নিধ বানরি  রম 

পাওয়া  ায়। 

নিিামূকল্য 

পূণ বাি 

আকিদি 

প্রানির পর ১৫ 

(পকিকরা) 

েম বনদিস এর 

মকধ্য ঘপ্ররণ 

িামাঃ মামুনুর র ীদ মুন্না, 

  াখা েম বেিবা: (জিসংক াে ও েল্যাণ  াখা) 

ঘ ািাঃ৫৮১৬০৭৭৪ 

 ইকমইলাঃ soprw312@gmail.com 

২৭. 
মৃতুযিরিোরী নচনেৎসা 

সহায়িা প্রানি 

ে) ঘিসামনরে প্র াসকি েম বরি 

অিস্থায় মৃতুযিরণ অেিা 

অক্ষ্মিাজনিি অিসর গ্রহকণর োরকণ 

৮০০০০০/-টাোর আনে বে অনুদাি 

প্রানির আকিদি নিভােীয় েনম িার 

িরািকর মহাপনরচালে মকহাদকয়র 

অনুকমাদিক্রকম ঘপ্ররণ েরা হয়। 

www.bkkb.gov.bd  

ওকয়ি সাইকট ঘেকল এসংক্রান্ত  রম ও 

প্রকয়াজিীয় োেজ পত্র ঘপ্ররকণর 

িানলো পাওয়া  ায়। 

নিিামূকল্য 

েম বচারী 

মৃতুযিরণ 

েরকল অেিা 

অক্ষ্ম হকল 

মৃতুযর ১ 

িছকরর মকধ্য 

আকিদি 

েরকি হকি। 

িকি ১ 

িছকরর অনধে 

িামাঃ মামুনুর র ীদ মুন্না, 

  াখা েম বেিবা: (জিসংক াে ও েল্যাণ  াখা) 

ঘ ািাঃ৫৮১৬০৭৭৪ 

 ইকমইলাঃ soprw312@gmail.com 

http://www.bkkb.gov.bd/
http://www.bkkb.gov.bd/


ক্রনমে 

িং 
ঘসিার িাম ঘসিা প্রদাি পদ্ধনি 

প্রকয়াজিীয় োেজপত্র এিং 

প্রানিস্থাি 

ঘসিামূল্য 

এিং 

পনরক াধ 

পদ্ধনি 

ঘসিা 

প্রদাকির 

সময়সীমা 

দানয়ত্বপ্রাি েম বেিবা 

(িাম , পদনি , ঘ াি ও ইকমইল) 

(ে)      (খ) (ে) ( ) (ঙ) (চ) (ছ) 

সময় নিলম্ব 

হকল 

আকিদিোরী

ঘে নিলকম্বর 

ব্যাখ্যা প্রদাি 

েরকি  হকি। 

২৮. মানসে েল্যাণ ভািা 

 ) ঘোি েম বচারী মৃত্যযিরণ 

েরকল  িার পনরিার িাংলাকদ  

েম বচারী েল্যাণ ঘিাকড বর েল্যাণ 

িহনিল হকি মানসে েল্যাণ ভািা ও 

ঘ ৌেিীমার এেোলীি অনুদাকির 

আকিদি নিধ বানরি ওকয়িসাইকটর 

মাধ্যকম মহাপনরচালে মকহাদকয়র 

অনুকমাদিক্রকম আকিদি ঘপ্ররণ েরা 

হয়। 

www.bkkb.gov.bd 

ওকয়ি সাইকটর মাধ্যকম অিলাইকি 

আকিদি ঘপ্ররণ েরা হয়। 

নিিামূকল্য 

নিধ বানরি 

সমকয়র মকধ্য 

আকিদি 

েরকি হকি। 

েম বচারী 

মৃতুযর ৬ 

মাকসর  ঘি ী 

নিলম্ব হকল 

আকিদিোরী

ঘে নিলকম্বর 

ব্যাখ্যা প্রদাি 

েরকি  হকি। 

িামাঃ মামুনুর র ীদ মুন্না, 

 াখা েম বেিবা: (জিসংক াে ও েল্যাণ  াখা) 

ঘ ািাঃ৫৮১৬০৭৭৪ 

 ইকমইলাঃ soprw312@gmail.com 

২৯ 
প্রন ক্ষ্কির জন্য মকিািয়ি 

প্রদাি 

েম বেিবা/েম বচারীর  আকিদকির 

ঘপ্রনক্ষ্কি প্রক াজয ঘক্ষ্কত্র 

মহাপনরচালকের অনুকমাদিক্রকম 

মকিািয়ি প্রদাি েরা হয় 

১.েম বেিবা/েম বচারী ের্তবে পূরণকৃি 

নিনদ বষ্ট  রম 

২. সাদা োেকজ নলনখি আকিদি 

নিিামূকল্য ১৫ ো বনদিস 

িামাঃ ঘিা াকয়ল আহকমদ 

 াখা েম বেিবা (প্রন ক্ষ্ণ)  

ঘ ািাঃ৫৮১৬০৭৩৪ 

ইকমইলাঃ 

sotraining.dgoffice@gmail.com 

 

২.৪ আওিাধীি দির/সংস্থা ের্তবে প্রদি ঘসিা 

           ে) ঘমকট্রাপনলটি সাকেবল 

           খ) ঘেন্দ্রীয় সাকেবল, ঢাো 

           ে) উিরাঞ্চল, রাজ াহী 

            ) দনক্ষ্িাঞ্চল, খুলিা 

           ঙ) পূি বাঞ্চল, চট্টগ্রাম 

           চ) ডাে জীিি িীমা, পনিমাঞ্চল, রংপুর 

           ছ) ডাে জীিি িীমা, পূি বাঞ্চল, ঢাো 

          জ) ঘপাস্টাল অযাোকডনম, রাজ াহী 

 

 

 

http://www.bkkb.gov.bd/
https://pmgmetro.bdpost.gov.bd/
https://pmgcc.bdpost.gov.bd/
https://pmgraj.bdpost.gov.bd/
https://pmgkhulna.bdpost.gov.bd/
https://pmgctg.bdpost.gov.bd/site/office_citizen_charter/7d0412c9-930b-4182-a965-05b5971bfb10
https://pliwc.bdpost.gov.bd/
https://pliwc.bdpost.gov.bd/
https://academy.bdpost.gov.bd/


 

৩) আপিার োকছ আমাকদর প্রিযা াাঃ 

ক্রনমে িং প্রনিশ্রুি/োংনখি 

১) স্বয়ংসম্পূণ ব আকিদি জমা প্রদাি 

২)  ো ে প্রনক্রয়ায় প্রকয়াজিীয় ন স পনরক াধ েরা 

৩) সাক্ষ্াকির জন্য নিধ বানরি সমকয়র পূকি বই উপনস্থি োো 

৪) অিািশ্যে ঘ াি/িদনির িা েরা 

৫) প্রক াজয ঘক্ষ্কত্র ঘমািাইল ঘমকসজ/ই-ঘমইকলর নিকদ ব িা অনুসরণ েরা 

৪)  অনভক াে ব্যিস্থাপিা পদ্ধনি (GRS) 

ঘসিা প্রানিকি অসন্তুষ্ট হকল দানয়ত্বপ্রাি েম বেিবার সকি ঘ াোক াে েরুি। িার োছ ঘেকে সমাধাি পাওয়া িা ঘেকল নিকনাি পদ্ধনিকি ঘ াোক াে েকর আপিার সমস্যা অিনহি 

েরুি। 

ক্রনমে 

িং 
েখি ঘ াোক াে েরকিি োর সাকে ঘ াোক াে েরকিি ঘ াোক াকের ঠিোিা নিষ্পনির সময়সীমা 

১। দানয়ত্বপ্রাি েম বেিবা সমাধাি নদকি ব্যে ব হকল 

অনভক াে নিষ্পনি েম বেিবা (অনিে) িামাঃ      ঘমা: জানের হাসাি নূর 

পদিীাঃ    পনরচালে (ডাে) 

ঘ ািাঃ     ০২-৫৮১৬০৭২৩ 

ই-ঘমইলাঃ zakir.nur@bdpost.gov.bd 

৪০ ো বনদিস 

২। 
অনভক াে নিষ্পনি েম বেিবা নিনদ বষ্ট সমকয় 

সমাধাি নদকি ব্যে ব হকল 

 

আনপল েম বেিবা 

িাম :       জিাি সাইদা আ করাজ 

পদিী :     যুগ্মসনচি (ডাে) 

ঘ াি  :     ০২-২২৩৩৫৪৪৪৯ 

ইকমইল :   jspost@ptd.gov.bd 

২০ ো বনদিস 

৩। 
আনপল েম বেিবা নিনদ বষ্ট সমকয় সমাধাি নদকি 

ব্যে ব হকল 

মনন্ত্রপনরষদ নিভাকের অনভক াে 

ব্যিস্থাপিা ঘসল 

অনভক াে গ্রহণ ঘেন্দ্র 

৫ িংকেইট, িাংলাকদ  সনচিালয়, ঢাো 

ওকয়ি: www.grs.gov.bd 

৬০ ো বনদিস 

 

mailto:zakir.nur@bdpost.gov.bd
http://www.grs.gov.bd/

