


নিম্নোক্ত ফর্মটি মলূত বিসিআইসির সকল কর্মকর্ত া এবং কর্মচারীর তথ্য সংগ্রহের জন্য তৈরি করা 

হয়েছে যা BCIC IBPAP সফটওয়্যারে ব্যবহৃত হবে। ফর্মটি বেশ কিছু ভাগে বিভক্ত - ব্যক্তিগত তথ্য, 

চাকরির তথ্য, বেতন ও গ্রেড সংক্রান্ত তথ্য, শিক্ষাগত যোগ্যতা, যোগাযোগের তথ্য, স্থানীয় ও 

বৈদেশিক প্রশিক্ষণের তথ্য, পুরস্কারের তথ্য, পারিবারিক তথ্য ইত্যাদি রয়েছে।        

 

উল্লেখ্য যে, ফর্মটি ইংরেজিতে পূরণ করতে হবে, কিন্তু যে ঘরগুলোর পাশে (বাংলা) লেখা রয়েছে, 
সেগুলো বাংলায় পূরণ করতে হবে।  
 

* সম্বলিত ঘরগুলো পূরণ করা বাধ্যতামলূক।  
 

ফর্মের প্রতিটি পাতায় নির্দেশনা যোগ করা আছে। সে সকল নির্দেশনা মোতাবেক তথ্য পূরণ করতে 
হবে। নিম্নে ফর্মের একটি সামগ্রিক চিত্র তুলে ধরা হলো  



প্রথম পাতায় কর্মকর্ত া/কর্মচারীদের সাধারণ তথ্য, জাতীয়তার তথ্য, ট্যাক্স সংক্রান্ত 
তথ্য ইত্যাদি পূরণ করতে হবে।     



দ্বিতীয় পাতায় কর্মকর্ত া/কর্মচারীদের বর্ত মান পদ সম্বলিত তথ্য পূরণ করতে হবে। 
 



তৃতীয় পাতায় কর্মকর্ত া/কর্মচারীদের ব্যাঙ্ক সংক্রান্ত তথ্য রয়েছে যা প্রধান 
কার্যালয়ের সকল কর্মকর্ত া/কর্মচারীদের জন্য পূরণ করা আবশ্যক 



চতুর্থ পাতায় বিসিআইসিতে যোগদানের পূর্বে চাকুরীর ইতিহাস পূরণ করতে হবে 
(যদি থাকে)  



পঞ্চম পাতায় বিসিআইসিতে যোগদানের পরে চাকুরীর ইতিহাস পূরণ করতে হবে 
(যদি থাকে)  



ষষ্ঠ পাতায় বেতন বদৃ্ধির তথ্য পূরণ করতে হবে (যদি থাকে) 
●​ বেতন বদৃ্ধির তথ্য - ১ সম্প্রতি পদোন্নতিপ্রাপ্ত কর্মকর্ত া/কর্মচারীর জন্য (যদি থাকে)  

●​ বেতন বদৃ্ধির তথ্য - ২ সম্প্রতি সেলেকশন গ্রেড/টাইমস্কেলপ্রাপ্ত কর্মকর্ত া/কর্মচারীর জন্য (যদি থাকে) 

●​ বেতন বদৃ্ধির তথ্য ৩-৮ এ পূর্ববর্তী বেতন বদৃ্ধির পূরণ করতে হবে (যদি থাকে) 



সপ্তম পাতায় অষ্টম শ্রেণী পাশের তথ্য পূরণ করতে হবে, যা শুধুমাত্র ৮ম শ্রেণী-পাশ 
কর্মচারীদের জন্য প্রযোজ্য 



অষ্টম পাতায় এসএসসি ও সমমান, এইচএসসি ও সমমান, স্নাতক (স:) ও সমমান, 
স্নাতকোত্তর ও সমমান, ডক্টরেট / পিএইচডি সংক্রান্ত শিক্ষাগত যোগ্যতার তথ্য পূরণ 
করতে হবে (যদি থাকে) 



নবম পাতায় যোগাযোগের তথ্য, বর্ত মান ও স্থায়ী ঠিকানার তথ্য পূরণ করতে হবে  



দশম পাতায় পেশাদার সংস্থার সদস্যপদের তথ্য পূরণ করতে হবে (যদি থাকে) 



১১তম পাতায় স্থানীয় ডিপ্লোমার তথ্য পূরণ করতে হবে (যদি থাকে) 



১২তম পাতায় স্থানীয় প্রশিক্ষণের তথ্য পূরণ করতে হবে (যদি থাকে) 



১৩তম পাতায় বৈদেশিক প্রশিক্ষণের তথ্য পূরণ করতে হবে (যদি থাকে) 



১৪তম পাতায় পুরষ্কারের তথ্য পূরণ করতে হবে (যদি থাকে) 



১৫তম পাতায় পরিবারের সদস্যদের তথ্য পূরণ করতে হবে (যদি থাকে) 



১৬তম পাতায় বিদেশি ভাষায় দক্ষতার তথ্য পূরণ করতে হবে (যদি থাকে) 



১৭তম পাতায় বিভিন্ন সংযুক্তি যোগ করতে হবে (যদি থাকে), যেমন - নিয়োগপত্র, 
জন্ম সনদ, চাকরি স্থায়ীকরণ পত্র, সম্পদ মলূ্যায়ন প্রতিবেদন ইত্যাদি  
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