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                                                                                                              ǯগাপনীয় 
 

বািষ ȟক ǯগাপনীয় অӂেবদন। 
 
 
 

 
 
 
 
 

বাংলােদশ ǯকিমকɇাল ই˅াি̘জ কেপ ȟােরশন 
িবিসআইিস ভবন, ৩০-৩১ িদল̲শা বািণিজɇক এলাকা, ঢাকা 

 
 
 
 
 
 

বািষ ȟক/িবেশষ ǯগাপনীয় অӂেবদন (কম ȟচারী) 
বৎসর 

 
 
 
নাম  :........................................................................................................... 
 
পদবী  :............................................................................................................ 
 
চা̲রীর ̝ল :............................................................................................................ 
 
এম˚য়ী নͯর :............................................................................................................  
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ǯগাপনীয় 
 

বাংলােদশ ǯকিমকɇাল ই˅াি̘জ কেপ ȟােরশন 
িবিসআইিস ভবন 

৩০-৩১, িদল̲শা বািণিজɇক এলাকা, ঢাকা। 
 

কম ȟচারীেদর জΓ বািষ ȟক ǯগাপনীয় ɛিতেবদন ফরম 
(েকােনা ɛকার ওভার রাইɪং/কাটাকাɪ/ঘষামাজা/ђইড Εবহার করা যােব না) 

 
িবভাগ/শাখা অӂ-িবভােগর নাম ................................................................................................................. 
............................................................................হইেত.....................................................পয ȟ̄  সমেয়র 
বািষ ȟক/িবেশষ ɛিতেবদন। 
 
 
অ) ১। নাম (̡̌াɻের)   : 
 

২। পদবী (̌াফ নং সহ)  :  
 

৩। জ˒ তািরখ   : 
 

৪। বতȟমান ǯবতন ও ǯবতনɈম : 
 

৫। (ক) সং̝া/ɛিত̎ােন চা̲রীেত    :  
                    ǯযাগদােনর তািরখ 
 

(খ) চাকিরেত এডহক অথবা ̝ায়ী  : 
                   

৬। বতȟমান পেদ ǯযাগদােনর তািরখ : 
 

৭। িশɻাগত ǯযাΌতা  : 
 

৮। ভাষাʗান   : 
 

৯। ɛিশɻণ/িবেশষ ɛিশɻণ  : 
                (যিদ থােক) 
 

 

 

 

 

 

অঃ Ӈঃ ɘঃ/২ 
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-২- 
 
ɛিতেবদনাধীন কম ȟচারীর নাম.............................................................পদবী................................................. 
 

১০। ɛিতেবদনকারী কম ȟকতȟার অধীেন চা̲রীর সɬক ǯময়াদ.............................................................................. 
 

...............................................................হইেত................................................................................. 
 
সɬক ঘের অӂ·াɻর ͏ারা ӑΙায়ন িলিপবʺ কিরেত হইেব। 
 

Ɉিমক নং িববরণ ৫ ৪ ৩ ২ ১ মˉΕ 
আ) ১। Ӌিʺমʯা ও মানিসক তৎপরতা       

২। ǯপশাগত ʗান       
৩। ɛকাশ ɻমতা (িলখন)       
৪। ɛকাশ ɻমতা (বচন)       
৫। উেΑাগ ও উΑম       
৬। কােজর মান ও পিরমাণ       
৭। সহেযািগতা ও িবচɻণতা       
৮। আɊহ ও পিরɢম       
৯। দািয়͉েবাধ (সাধারণ ও আিথ ȟক 

িবষেয়) 
      

১০। কি˫উটার কােজ দɻতা/ 
কািরগরী ʗান 

      

১১। সততা        
১২।  Εিɳ͉ ও চিরɖবল       
১৩। ӟনাম       
১৪। সময়াӂবিতȟতা       
১৫। ӛʉলােবাধ ও আচরণ       
১৬। িন̎ােবাধ       
১৭। আӂগতɇেবাধ       
১৮। সহকম̭েদর সেʊ স˫কȟ       
১৯। িনরাপʯা সেচতনতা       
২০। িবেবচনা ও মাɖাʗান       

 
ই) সামিয়ক ӒΙায়ন ও পেদাˑিতর ǯযাΌতা (একɪ বােদ অΓ̶িল কাɪয়া িদেত হইেব)। 

 
১। ǯমাট ɛা˖ নͯর 

অসাধারণ অҶɇʯম উʯম চলিত মান চলিত মােনর িনে˨ 
৯৫-১০০ ৮৫-৯৪ ৬১-৮৪ ৪১-৬০ ৪০ ও তদিনে˨ 
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-৩- 
 
ɛিতেবদনাধীন কম ȟচারীর নাম....................................................পদবী.......................................................... 
 

২। ͍ত পেদাˑিত ǯযাΌ/পেদাˑিতর ǯযাΌ/স˩িত পেদাˑিত ɛা˖/এখেনা পেদাˑিতর ǯযাΌ হন নাই। 
 
 
 

 তািরখঃ .................................................... 
                                                                                                ɛিতেবদনকারী কম ȟকতȟার ·াɻর ও সীল।      
 

ɛিত·াɻরকারী কম ȟকতȟার মˉΕঃ  

ক) আিম মেন কির ǯয, ɛিতেবদনকারী কম ȟকতȟার ӒΙায়ন অҶɇʯম/Ӕিɳসংগতভােব উʯম/কেঠার/নমনীয়/পɻপাতҼ̌। 

অিধকˉ িনে˨ আমার মˉΕ ǯযাগ কিরেতিছঃ 

  

 তািরখঃ ...................................................... 
                                                                                                ɛিত·াɻরকারী কম ȟকতȟার ·াɻর ও সীল।      
 

ফরম Ӆরেণর িনেদ ȟশাবলীঃ 
 

১। (ক) কম ȟচারীেদর িকҜ ǯমৗিলক ̶ণাবলী ও কায ȟ স˫াদেনর মান ɛিত বৎসরােˉ িলিপবʺ করার জΓ এই ফরম ǰতরী করা হইয়ােছ। 
িবেশষʗ িবেশষােˉ পয ȟােয়র চা̲রী অথবা িবেশষ ধরেনর কতȟেΕ িনӔɳ কম ȟচারীেদর জΓ অΓাΓ ɛেয়াজনীয় িবেশষ ̶ণ 
স˫েকȟ ɛেয়াজনেবােধ ২য় পাতার-‘ই' ১৬-১৯ Ɉিমেকর ʹΓ̝ােন মˉΕ িলিপবʺ কিরেত হইেব, িবভাগ/অӂিবভাগ/শাখাসӒহ 
ɛিত·াɻরকারী/ɛিতেবদনকারী কম ȟকতȟােক এই স˫েকȟ ɛশাসিনক িনেদ ȟশ ɛদান কিরেবন এবং িবেশষ ̶নাবলীর উপӔɳ 
িশেরানামসӒহ উɳ কলােম টাইপ কিরেত হইেব। যিদ ǯকান িবভাগ/অӂিবভাগ/শাখাসӒহ ৪ɪ ӚΓ Ɉিমেকর অিতিরɳ ǯকান দফা 
সংেযাজন আবΚক বিলয়া মেন কেরন তাহা হইেল অিতিরক Ӈ̎া ǯযাগ কিরয়া উহা কিরেত পািরেবন। যিদ ǯকান 
িবভাগ/অӂিবভাগ/শাখাসӒহ ǯকান িবেশষ ǯɢণীর কম ȟচারীেদর ǯɻেɖ ফরেমর ǯকান কলাম অӆণ ȟ রািখেত চান, তাহা হইেল 
মˉেΕর ঘের ‘'ɛেযাজɇ নেহ’’ িলিখেত হইেব।  

      (খ) এই ɛিতেবদন ǯগাপনীয়, তেব ইহােত ǯকান িবͰপ মˉΕ থািকেল সংি̈̌ কম ȟচারীেক উহɇ জানােনা হইেব। ɛিতেবদনাধীন 
কম ȟচারী ইহার জবােব িবͱপ মˉΕ বািতেলর জΓ উপӔɳ কҸȟপেɻর িনকট আেবদন ǯপশ কিরেত পােরন। 

 
ɛিতেবদনকারী কম ȟকতȟার জΓ িনেদ ȟশাবলী: 

 
২। (ক)   আপনার অধীন̝েদর স˫েকȟ ɛিতেবদন িলিখবার সময় যথাস˯ব বͼিন̌ হউন/ӟ̡̌ ও সরাসির মˉΕ কͰন এবং অিতরʛন ও 

̝ুল অবӒΙায়ন পিরহার কͰন। 
     (খ)   আ এবং ই অংেশর কলাম̶িল Ӆরণ করার পর ফরমɪ ɛিত·াɻরকারী কম ȟকতȟার িনকট ǯɛরণ কিরেবন। 
     (গ)   আপনার অধীেন ӂΓতম িতন মাস কাল চা̲রী কিরয়ােছন এমন ɛেতɇক কম ȟচারীর ɛিতেবদন-িলিখেবন। 
 

                                          ɛিত·াɻরকারী কম ȟকতȟার জΓ িনেদ ȟশাবলী: 
 

৩। (ক)  ɛিতেবদনাধীন কম ȟচারী স˫েকȟ আপনার Εিɳগত ʗােনর আেলােক ɛিতেবদনকারী কম ȟকতȟার মˉΕ ӑΙায়ন কͰন, অতপর 
আপনার িনজ· মˉΕ িলিপবʺ কͰন। 

      (খ) যিদ আপিন মেন কেরন ǯয, ɛিতেবদনকারী কম ȟকতȟার এক বা একািধক মˉΕ সɬক নেহ এবং উহা বািতল করা উিচত, তাহা 
হইেল লাল কািলেত উহা কাɪয়া অӂ·াɻর কͰন ও আপনার িবেবচনার সɬক মˉΕ সিˑেবিশত কͰন। 

     (গ)  ǯয মˉΕ আপিন িবͰপ বিলয়া িবেবচনা কেরন তাহার নীেচ ǯরখা টািনয়া িচি̧ত কͰন। 
     (ঘ)  ফরম ɛিত·াɻর করার পর ɛিতেবদন ǯহফাজতকারী কম ȟকতȟার িনকট ǯɛরণ কͰন। 


