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নির্বাহী সারসংক্ষেপ  Executive Summary 

র্াংলাক্ষদশ্ পনরসংখ্যাি রু্যক্ষরা (নর্নর্এস)-এ স্থানপি 

িাইক্ষরাডা া নর্ক্ষেষণ লযার্ একটি নিরাপদ অিসাই  সুনর্ধা, 

র্ার িাধযক্ষি জািীি শুিানর ও জনরপসিূক্ষহর গর্িানিকৃি 

(anonymized) িাইক্ষরাডা াি নিিনিি প্রক্ষর্শ্ানধকার 

প্রদাি করা হি। এই লযাক্ষর্র িাধযক্ষি নশ্োনর্দ, িীনিনিধবারক ও 

অনভজ্ঞ গক্ষর্ষকক্ষদর উচ্চিাক্ষির গক্ষর্ষণা কার্বরি পনরচালিাি 

সহািিা প্রদাি করা হি এর্ং একই সক্ষে পনরসংখ্যাি আইি, 

২০১৩ ও আন্তজব ানিক উত্তি চচব ার সক্ষে সািঞ্জসয গরক্ষখ্ 

উত্তরদািাক্ষদর র্যনিগি িক্ষযযর কক্ষ ার গগাপিীিিা নিনিি 

করা হি। 

 The Microdata Analysis Lab at the 

Bangladesh Bureau of Statistics (BBS) is a 

secure, on-site facility that provides 

controlled access to anonymized microdata 

from national censuses and surveys. It 

enables high-quality research by 

academics, policymakers, and advanced 

researchers, while it ensures strict 

confidentiality of respondents’ personal 

information in line with the Statistics Act 

2013 and international best practices. 

লযার্টি একটি নিনদব ষ্ট সাভব ার, ওিাকব ক্ষেশ্ি এর্ং লযাপ প দ্বারা 

সনিি, র্া একটি সুরনেি গলাকাল এনরিা গি ওিাকব  

(LAN)-এর আওিাি পনরচানলি হি। লযাক্ষর্ প্রক্ষর্শ্ানধকার 

গকর্ল অিসাই  নভনত্তক্ষি প্রদাি করা হি; গকাক্ষিা 

িাইক্ষরাডা া অিুনলনপ করা র্া লযাক্ষর্র র্াইক্ষর গিওিা র্াক্ষর্ িা। 

গক্ষর্ষণা কার্বরি গযক্ষক উৎপন্ন সকল আউ পু  প্রকাশ্ র্া 

র্নহগবিক্ষির পূক্ষর্ব র্াধযিািূলকভাক্ষর্ নডসক্ষলাজার পর্বাক্ষলাচিার 

(disclosure review) আওিাি আিা হি। 

 The Lab is equipped with a dedicated 

server, workstations, and laptops, 

operating within a secure local area 

network (LAN). Access is on-site only: no 

microdata may be copied or removed. All 

research outputs undergo disclosure review 

before release. 

এই েযান্ডাডব  অপাক্ষরটিং প্রনসনডউর (এসওনপ) িাইক্ষরাডা া 

নর্ক্ষেষণ লযাক্ষর্র জিয একটি শ্াসি কা াক্ষিা (governance 

framework) নিধবারণ কক্ষর, গর্খ্াক্ষি দানিত্বসিূহ কনিউ ার 

উইং-এর পনরচালক এর্ং লযার্ ইি-চাক্ষজব র িক্ষধয র্নিি যাক্ষক। 

এক্ষি আক্ষর্দি প্রনরিা, গর্াগযিার শ্িব ার্নল এর্ং 

র্যর্হারকারীক্ষদর জিয প্রক্ষর্াজয নর্নভন্ন নিিিার্নল নিনদব ষ্ট করা 

হক্ষিক্ষে, র্ার িক্ষধয র্যনিগি নডভাইস র্যর্হাক্ষর সীিার্দ্ধিা, 

ইন্টারক্ষি  অযাক্ষেস নিিিণ এর্ং গড া সংরেণ সংরান্ত 

নর্নধনিক্ষষধ অন্তভুব ি রক্ষিক্ষে। 

 This Standard Operating Procedure (SOP) 

sets out the governance framework, with 

responsibilities shared between the 

Director of the Computer Wing and the 

Lab In-charge. It specifies the application 

process, eligibility requirements, and rules 

for users, including restrictions on personal 

devices, internet access, and storage.  
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আক্ষর্দি জিা গদওিা গযক্ষক গক্ষর্ষণা-ফল প্রকাশ্ পর্বন্ত সিূণব 

প্রনরিাটি একটি নিনদব ষ্ট অপাক্ষরশ্িাল কিবপ্রর্াহ দ্বারা পনরচানলি 

হি। সংক্ষর্াজিীগুক্ষলাক্ষি র্যর্হারক্ষর্াগয  ুলস ও গ িক্ষে  

অন্তভুব ি রক্ষিক্ষে, গর্িি— 

• িযয প্রক্ষর্শ্ানধকার আক্ষর্দিপত্র (সংক্ষর্াজিী–I) 

• গগাপিীিিা ও িি-নডসক্ষলাজার চুনি (সংক্ষর্াজিী–II) 

• গক্ষর্ষণা আউ পু  প্রকাশ্ গচকনলে (সংক্ষর্াজিী–III) 

• র্যর্হারকারী আচরণনর্নধ (সংক্ষর্াজিী–IV) 

• হাডব ওিযার ও সফ ওিযার ইিক্ষভন্টনর (সংক্ষর্াজিী–V) 

 

 A clear operational workflow guides the 

process from application submission to 

research-output release. The annexes 

provide practical tools and templates, 

including: 

• Data Access Request Form (Annex I) 

• Confidentiality and Non-Disclosure 

Agreement (Annex II) 

• Research Output Release Checklist 

(Annex III) 

• User Code of Conduct (Annex IV) 

• Hardware and Software Inventory 

(Annex V) 

সংক্ষেক্ষপ, এসওনপ-টি নিনিি কক্ষর গর্, িাইক্ষরাক্ষড া 

অযািালাইনসস লযার্ একটি নিভব রক্ষর্াগয, গপশ্াদার এর্ং 

সুরনেি গক্ষর্ষণা েযা ফিব নহক্ষসক্ষর্ পনরচানলি হি—র্া 

প্রিাণনভনত্তক িীনিনিধবারণক্ষক সহািিা কক্ষর এর্ং সরকানর 

পনরসংখ্যাক্ষির র্যর্হার সম্প্রসানরি কক্ষর। 

 In summary, this SOP ensures that the 

Microdata Analysis Lab functions as a 

trusted, professional, and secure research 

environment, supports evidence-based 

policymaking, and advances the use of 

official statistics in Bangladesh.  
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১. ভূনিকা  1. Introduction 

র্াংলাক্ষদক্ষশ্র জািীি পনরসংখ্যাি সংস্থা (National 

Statistical Office–NSO) নহক্ষসক্ষর্ র্াংলাক্ষদশ্ 

পনরসংখ্যাি রু্যক্ষরা (নর্নর্এস) গদক্ষশ্র সরকানর 

পনরসংখ্যাি প্রস্তুি, র্যর্স্থাপিা এর্ং প্রচাক্ষরর 

আইিগি দানিত্বপ্রাপ্ত সংস্থা। নর্নর্এস নর্নভন্ন আযব-

সািানজক গেক্ষত্র রৃ্হৎ পনরসক্ষরর শুিানর ও জনরপ 

পনরচালিা কক্ষর, র্ার িাধযক্ষি উৎপন্ন িূলযর্াি 

িাইক্ষরাডা া প্রিাণনভনত্তক িীনি প্রণিি, একাক্ষডনিক 

গক্ষর্ষণা এর্ং উন্নিি পনরকল্পিা প্রণিক্ষির নভনত্ত 

নহক্ষসক্ষর্ র্যর্হৃি হি। 

 The Bangladesh Bureau of Statistics 

(BBS), as the National Statistical Office 

(NSO) of Bangladesh, is mandated to 

produce, manage, and disseminate official 

statistics for the country. BBS undertakes 

large-scale censuses and surveys covering 

diverse socio-economic domains, 

generating valuable microdata that serve as 

the foundation for evidence-based policy 

formulation, academic research, and 

development planning.  

উি িাইক্ষরাডা াি নিরাপদ ও সুশৃ্ঙ্খল প্রক্ষর্শ্ানধকার 

সংরান্ত রির্ধবিাি চানহদা নর্ক্ষর্চিাি নিক্ষি, 

র্াংলাক্ষদশ্ পনরসংখ্যাি রু্যক্ষরা (নর্নর্এস) িার ঢাকা 

সদর দপ্তক্ষর িাইক্ষরাডা া নর্ক্ষেষণ লযার্ প্রনিষ্ঠা ও 

রেণাক্ষর্েণ কক্ষর যাক্ষক। এই লযার্ একটি নিরাপদ 

অিসাই  গক্ষর্ষণা পনরক্ষর্শ্ প্রদাি কক্ষর, গর্খ্াক্ষি 

র্যর্হারকারীগণ—গক্ষর্ষক, নশ্োনর্দ এর্ং 

িীনিনিধবারক—উন্নি পনরসংখ্যানিক নর্ক্ষেষক্ষণর 

উক্ষেক্ষশ্য গর্িানিকৃি িাইক্ষরাডা াি প্রক্ষর্শ্ানধকার 

লাভ কক্ষরি। 

 Recognizing the growing demand for safe 

and structured access to these microdata, 

BBS establishes and maintains the 

Microdata Analysis Lab at its Headquarters 

in Dhaka. The Lab provides a secure, on-

site research environment where users - 

researchers, academics, and policymakers - 

access anonymized microdata for 

advanced statistical analysis. 

সম্ভার্য র্যর্হারকারীগণ একটি নর্স্তানরি গক্ষর্ষণা 

প্রস্তার্িা জিা গদি, গর্খ্াক্ষি প্রকক্ষল্পর উক্ষেশ্য, 

প্রক্ষিাজিীি নিনদব ষ্ট িাইক্ষরাডা া এর্ং প্রিযানশ্ি 

প্রকাশ্ক্ষর্াগয আউ পু  (ক্ষর্িি প্রর্ন্ধ, প্রনিক্ষর্দি র্া 

গ্রন্থ ইিযানদ) রু্নিসহ স্পষ্টভাক্ষর্ উক্ষেখ্ যাক্ষক। 

 Prospective users submit a comprehensive 

research proposal that details the project 

objectives, the specific microdata required, 

and the expected public outputs (e.g. 

articles, reports, or books), with 

justification.  
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প্রক্ষর্শ্ানধকার গদওিার আক্ষগ গক্ষর্ষকক্ষদর একটি 

চুনিক্ষি স্বাের করক্ষি হক্ষর্, গর্খ্াক্ষি গড া সুরোর 

নর্ষক্ষি িাক্ষদর দানিত্বগুক্ষলা নিধবানরি যাক্ষক। এোড়াও, 

সকল আক্ষর্দিকারীক্ষক পূর্বপ  র্াচাইসহ একটি 

নিরাপত্তা োড়পত্র (security clearance) গ্রহণ 

প্রনরিার িধয নদক্ষি গর্ক্ষি হক্ষর্, র্াক্ষি গগাপিীিিা ও 

িযয-সুরো গপ্রাক্ষ াকল সিক্ষকব  িাক্ষদর পূণবাে 

গর্াধগিযিা এর্ং কক্ষ ার অিুসরণ নিনিি করা র্াি। 

Before access is granted, researchers sign a 

agreement that sets out their 

responsibilities for safeguarding data. In 

addition, all applicants undergo a security-

clearance process, including background 

checks, to ensure their full understanding 

of and compliance with confidentiality and 

data-protection protocols. 

র্যর্হাক্ষরর পূক্ষর্ব সকল গড াক্ষস ক্ষক পনরসংখ্যানিক 

প্রকাশ্ নিিিণ (SDC) প্রনরিার আওিাি আিা হি, 

র্ার িক্ষধয িাি, ঠিকািার িক্ষিা সরাসনর 

আইক্ষডনন্টফািার অপসারণ এর্ং সংক্ষর্দিশ্ীল 

চলক্ষকর সিনষ্টকরণ (aggregation), নর-ক্ষকানডং 

(recoding) র্া দিি (suppression)-এর িাধযক্ষি 

অনিনরি গর্িানিকরণ (anonymization) 

অন্তভুব ি যাক্ষক। সর্বানধক নর্স্তানরি িাইক্ষরাক্ষড াি 

প্রক্ষর্শ্ানধকার গকর্লিাত্র িাইক্ষরাক্ষড া অযািালাইনসস 

লযাক্ষর্র নিিনিি পনরক্ষর্ক্ষশ্র িক্ষধযই প্রদাি করা হি—

র্া কক্ষ ার প্রক্ষর্শ্ানধকার-নিিনিি একটি নিরাপদ 

সুনর্ধা। 

 Before use, datasets go through statistical 

disclosure control (SDC) procedures, 

including the removal of direct identifiers 

such as names and addresses, and further 

anonymization through aggregation, 

recoding, or suppression of sensitive 

variables. Access to the most detailed 

microdata is provided only within the 

controlled environment of the Microdata 

Analysis Lab, a secure physical facility 

with stringent access restrictions. 

নিরাপদ িাইক্ষরাক্ষড া গযক্ষক প্রস্তুিকৃি সর্ ধরক্ষির 

পনরসংখ্যানিক আউ পু  প্রকাক্ষশ্র আক্ষগ গকাক্ষিা 

শ্ণািক্ষর্াগয িযয প্রকাশ্ িা হি িা নিনিি করক্ষি 

লযাক্ষর্র ইিচাজব -এর িাধযক্ষি র্াধযিািূলক গগাপিীিিা 

পর্বাক্ষলাচিার িধয নদক্ষি গর্ক্ষি হক্ষর্। গক্ষর্ষকক্ষদর 

নর্নর্এস-এর প্রকাশ্িা নিক্ষদব নশ্কা কক্ষ ারভাক্ষর্ গিক্ষি 

চলক্ষি হক্ষর্—এর িক্ষধয িূযিিি প্রনিক্ষর্দি-সীিা 

(minimum reporting thresholds) এর্ং অিযািয 

নডসক্ষলাজার কক্ষরাল নর্ধাি অন্তভুব ি। গক্ষর্ষণা  কাজ 

গশ্ষ হক্ষল গক্ষর্ষকক্ষদর সকল গডনরক্ষভটিভ (উৎপন্ন) 

ফাইক্ষলর কনপ স্থািীভাক্ষর্ িুক্ষে গফলক্ষি হক্ষর্। 

 All statistical outputs generated from 

secure microdata are subject to a 

mandatory confidentiality review by the 

Lab In-charge before release, to ensure that 

no identifying information is disclosed. 

Researchers follow BBS publication 

guidelines strictly, including minimum 

reporting thresholds and other disclosure-

control rules. Upon completion of their 

research work, researchers permanently 

delete all copies of the derivative files. 
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এই েযান্ডাডব  অপাক্ষরটিং প্রনসনডউর (এসওনপ) 

িাইক্ষরাডা া নর্ক্ষেষণ লযাক্ষর্র কার্বরি ও পনরচালিাি 

নদকনিক্ষদব শ্িা প্রদাি কক্ষর। এক্ষি লযাক্ষর্র উক্ষেশ্য ও 

পনরনধ, শ্াসি কা াক্ষিা, প্রক্ষর্শ্ানধকার িীনি, 

র্যর্হারকারীর দানিত্ব, গগাপিীিিা সংরেণনর্ষিক 

গপ্রাক্ষ াকল এর্ং অপাক্ষরশ্িাল কিবপ্রর্াহ এিিভাক্ষর্ 

নিধবারণ করা হক্ষিক্ষে, র্াক্ষি িাইক্ষরাডা াি 

প্রক্ষর্শ্ানধকার একনদক্ষক কার্বকর ও উপক্ষর্াগী এর্ং 

অিযনদক্ষক সিূণব নিরাপদ যাক্ষক। 

 This Standard Operating Procedure (SOP) 

guides the operation and governance of the 

Lab. It sets out the objectives, scope, 

governance structure, access policy, user 

responsibilities, confidentiality protocols, 

and operational workflow so that 

microdata access remains both useful and 

secure. 

এই েযান্ডাডব  অপাক্ষরটিং প্রনসনডউর (এসওনপ) একটি 

আধুনিক জািীি পনরসংখ্যাি সংস্থা নহক্ষসক্ষর্ নর্নর্এস-

এর সিিা, স্বচ্ছিা ও নর্শ্বাসক্ষর্াগযিাক্ষক আরও সুদৃঢ় 

কক্ষর। গড া প্রক্ষর্শ্গিযিা রৃ্নদ্ধ এর্ং গগাপিীিিা 

সুরো—এই দ্বদ্বি লেযক্ষক সুষিভাক্ষর্ সিন্বি করার 

িাধযক্ষি িাইক্ষরাডা া নর্ক্ষেষণ লযার্ রৃ্হত্তর গক্ষর্ষক 

সিাজক্ষক সহািিা কক্ষর, প্রিাণনভনত্তক 

িীনিনিধবারণক্ষক উৎসানহি কক্ষর এর্ং র্াংলাক্ষদক্ষশ্র 

জািীি পনরসংখ্যাির্যর্স্থার আন্তজব ানিক ির্বাদা ও 

গ্রহণক্ষর্াগযিা রৃ্নদ্ধ কক্ষর। 

The SOP strengthens the integrity, 

transparency, and credibility of BBS as a 

modern national statistical office. By 

balancing the twin goals of data 

accessibility and confidentiality protection, 

the Microdata Analysis Lab supports the 

wider research community, fosters 

evidence-based policymaking, and 

enhances the global standing of 

Bangladesh’s national statistical system.  

2. উক্ষেশ্য  2. Objectives 

িাইক্ষরাডা া নর্ক্ষেষণ লযাক্ষর্র প্রধাি উক্ষেশ্য হক্ষলা একটি 

নিরাপদ, নিিনিি ও িত্ত্বার্ধািাধীি পনরক্ষর্ক্ষশ্ নর্নর্এস-এর 

িাইক্ষরাডা াি প্রক্ষর্শ্ানধকার নিনিি করা এর্ং উচ্চিাক্ষির 

পনরসংখ্যানিক গক্ষর্ষণা ও িীনিনর্ক্ষেষণক্ষক সহািিা প্রদাি 

করা। এোড়াও, িাইক্ষরাডা ার দানিত্বশ্ীল ও নিরাপদ 

র্যর্হাক্ষরর একটি ইনির্াচক সংসৃ্কনি গক্ষড় গিালা, র্া 

জ্ঞািসৃজিক্ষক ত্বরানন্বি কক্ষর এর্ং জািীি উন্নিিক্ষক 

সহািিা কক্ষর—এটিও লযাক্ষর্র অিযিি লেয। 

 The main objectives of the Microdata Analysis 

Lab are to enable access to BBS microdata in a 

secure, controlled, and supervised 

environment, and to facilitate high-quality 

statistical research and policy analysis. The 

Lab also aims to build a culture of responsible 

and safe use of microdata that advances 

knowledge creation and supports national 

development. 

নর্ক্ষশ্ষ উক্ষেশ্যসিূহ নিম্নরূপঃ 

• নিরাপদ, নিিনিি ও িত্ত্বার্ধািাধীি পনরক্ষর্ক্ষশ্ 

নর্নর্এস-এর িাইক্ষরাডা াি প্রক্ষর্শ্ানধকার 

নিনিি করা। 

 Specific objectives are as follows: 

• Enable access to BBS microdata in a 

secure, controlled, and supervised 

environment. 

• Promote efficient and effective use of 

technical and human resources. 
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• কানরগনর ও িাির্সিদক্ষক দে ও 

কার্বকরভাক্ষর্ র্যর্হাক্ষরর প্রচার করা। 

• উচ্চিাক্ষির পনরসংখ্যানিক গক্ষর্ষণা ও 

িীনিনর্ক্ষেষণক্ষক সহািিা প্রদাি করা। 

• উত্তরদািাক্ষদর িক্ষযযর গগাপিীিিা সক্ষর্বাচ্চ 

অগ্রানধকার নদক্ষি সংরেণ করা। 

• জ্ঞািসৃজি ও জািীি উন্নিি অগ্রর্াত্রাি 

িাইক্ষরাডা ার নিরাপদ ও দানিত্বশ্ীল 

র্যর্হাক্ষরর একটি ইনির্াচক সংসৃ্কনি গক্ষড় 

গিালা। 

• নর্নর্এস িাইক্ষরাডা ার র্যর্হাক্ষরর সাক্ষয 

সিনকব ি আন্তজব ানিক স্বীকৃনি ও সহক্ষর্ানগিা 

রৃ্নদ্ধ করা। 

• Facilitate high-quality statistical research 

and policy analysis. 

• Protect the confidentiality of 

respondents’ information. 

• Build a culture of safe and responsible 

use of microdata for advancing 

knowledge and national development. 

• Increase international recognition and 

collaboration related to the use of BBS 

microdata. 

৩. এসওবি-এর িূল ক্ষেত্রসিূহ  3. Scope of the SOP 

এই েযান্ডাডব  অপাক্ষরটিং গপ্রানসনডউর (SOP) 

িাইক্ষরাক্ষড া অযািালাইনসস লযাক্ষর্ প্রক্ষর্শ্ানধকারপ্রাপ্ত 

সকল র্যর্হারকারীর (গক্ষর্ষক, একাক্ষডনিক ও 

িীনিনিধবারক) গেক্ষত্র সিভাক্ষর্ প্রক্ষর্াজয। এটি লযাক্ষর্র 

র্যর্স্থাপিা, িত্ত্বার্ধাি ও রেণাক্ষর্েক্ষণ দানিত্বরি নর্নর্এস 

কিবকিব াক্ষদর গেক্ষত্রও প্রক্ষর্াজয, এর্ং লযাক্ষর্র সকল 

র্িপানি ও গড া নরক্ষসাক্ষসবর ওপরও সিভাক্ষর্ প্রক্ষর্াজয। 

 This Standard Operating Procedure (SOP) 

applies to all categories of users - 

researchers, academics, policymakers, and 

relevant government officials - who are 

granted access to the Microdata Analysis 

Lab. It also applies to BBS officials who 

manage, supervise, and maintain the Lab, 

as well as to all equipment and data 

resources hosted within the facility. 

িূলি, এই এসওনপ (SOP) প্রক্ষর্াজয: 

• লযাক্ষর্ প্রক্ষর্শ্ানধকারপ্রাপ্ত সকল র্যর্হারকারী 

(গক্ষর্ষক, একাক্ষডনিক, িীনিনিধবারক এর্ং সরকানর 

কিবকিব া)। 

• লযাক্ষর্র র্যর্স্থাপিা, িত্ত্বার্ধাি ও রেণাক্ষর্েক্ষণ 

নিক্ষিানজি নর্নর্এস-এর কিবকিব ারৃ্ন্দ। 

• লযাক্ষর্র িক্ষধয যাকা সকল সরঞ্জািানদ ও গড া 

নরক্ষসাসব। 

 In particular, this SOP applies to: 

• All users (researchers, academics, 

policymakers, government officials) 

granted access to the Lab. 

• BBS officials assigned to manage, 

supervise, and maintain the Lab. 

• All equipment and data resources 

hosted within the Lab. 

৪. লযাক্ষর্র সুনর্ধাসিূহ  4. Lab Facilities 

লযার্টি একটি সুরনেি সাভব ার দ্বারা সনিি, র্া 

িাইক্ষরাডা ার গকন্দ্রীভূি সংরেণ ও প্রনরিাকরণ নিনিি 

কক্ষর। গক্ষর্ষকক্ষদর র্যর্হাক্ষরর জিয নিধবানরি ওিাকব ক্ষেশ্ি 

রক্ষিক্ষে এর্ং অনিনয র্যর্হারকারী র্া নর্ক্ষশ্ষ প্রকক্ষল্পর 

গেক্ষত্র িত্ত্বার্ধাক্ষি লযাপ প র্যর্হাক্ষরর র্যর্স্থা রাখ্া হি। 

লযার্টি একটি সীিার্দ্ধ গি ওিাক্ষকব  পনরচানলি হি, 

 The Lab is equipped with a secure server 

that provides centralized storage and 

processing of microdata. Workstations are 

available for researchers, and laptops may 

be used under supervision for visiting users 
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গর্খ্াক্ষি সরাসনর ইন্টারক্ষি  সংক্ষর্াগ গিই এর্ং শুধুিাত্র 

সুরনেি গলাকাল এনরিা গি ওিাকব  (LAN) র্যর্হৃি হি। 

নর্ক্ষেষণিূলক কাক্ষজর সুনর্ধাক্ষযব Stata, R, SPSS, 

Python এর্ং SQL  ুলসহ লাইক্ষসন্সপ্রাপ্ত পনরসংখ্যানিক 

সফ ওিযারসিূহ পূক্ষর্বই ইিেল করা যাক্ষক। নপ্রনন্টং ও 

স্কযানিং সুনর্ধা দাপ্তনরক িত্ত্বার্ধাক্ষি র্যর্হারক্ষর্াগয, এর্ং 

গর্ক্ষকাক্ষিা আউ পু  প্রকাশ্ র্া র্নহগবিক্ষির পূক্ষর্ব 

র্াধযিািূলকভাক্ষর্ নডসক্ষলাজার পর্বাক্ষলাচিার 

(disclosure review) আওিাি আিা হি। 

or special projects. The Lab operates on a 

restricted network with no direct internet 

access and a secure local-area connection. 

A suite of licensed statistical software, 

including Stata, R, SPSS, Python, and SQL 

tools, is pre-installed for analytical use. 

Printing and scanning facilities are 

available under official supervision, and 

outputs are subject to disclosure review 

prior to release. 

র্যর্হারকারীক্ষদর জিয নিক্ষম্নাি সুনর্ধাসিূহ প্রদাি করা 

হিঃ 

• সাভব ার: িাইক্ষরাডা ার গকন্দ্রীভূি ও সুরনেি 

সংরেণ এর্ং প্রনরিাকরণ। 

• ওিাকব ক্ষেশ্ি ও লযাপ প: গক্ষর্ষক, অনিনয 

র্যর্হারকারী র্া নর্ক্ষশ্ষ প্রকক্ষল্পর গেক্ষত্র 

িত্ত্বার্ধাক্ষি র্যর্হারক্ষর্াগয কনিউ ার সুনর্ধা। 

• সীিার্দ্ধ গি ওিাকব : সরাসনর ইন্টারক্ষি  

সংক্ষর্াগনর্হীি, সুরনেি গলাকাল এনরিা 

গি ওিাকব  (LAN) সংক্ষর্াগ। 

• লাইক্ষসন্সকৃি পনরসংখ্যানিক সফ ওিযার: 

গর্িি Stata, R, SPSS, Python এর্ং SQL 

 ুল ইিযানদ। 

• নপ্রন্টার/স্কযািার: নর্নর্এস-এর 

কিবকিব া/কিবচারীক্ষদর িত্ত্বার্ধাক্ষি 

র্যর্হারক্ষর্াগয, এর্ং সর্ ধরক্ষির আউ পু  

নডসক্ষলাজার পর্বাক্ষলাচিার (disclosure 

review) আওিাভুি। 

 The following facilities are provided to 

users: 

• Server: Centralized, secure storage 

and processing of microdata. 

• Workstations and laptops: 

Supervised use by researchers, 

visiting users, or special projects. 

• Restricted network: No direct 

internet access; secure LAN 

connection. 

• Licensed statistical software: For 

example, Stata, R, SPSS, Python, 

and SQL tools. 

• Printer/Scanner: Used under the 

supervision of BBS officials; all 

output is subject to disclosure 

review. 

৫. পনরচালি র্যর্স্থা এর্ং দানিত্ব  5. Governance and Responsibility 
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লযাক্ষর্র সানর্বক পনরচালিা ও িত্ত্বার্ধাক্ষির দানিত্ব 

কনিউ ার উইং-এর পনরচালক পালি কক্ষরি। িক্ষিািীি 

লযার্ ইি-চাজব  দ্বদিনন্দি কার্বরি পনরচালিা কক্ষরি; নিনি 

র্যর্হারকারীক্ষদর সহািিা প্রদাি, গড া অযাক্ষেস 

অিুক্ষিাদি এর্ং প্রক্ষর্াজয িীনিিালা ও এসওনপ অিুসরক্ষণর 

নর্ষিটি নিিনিিভাক্ষর্ পর্বক্ষর্েণ কক্ষরি। লযার্ ইি-চাজব  

হাডব ওিযার, সফ ওিযার ও নিরাপত্তা নিিিণর্যর্স্থার 

রেণাক্ষর্েণও নিনিি কক্ষরি। র্যর্হারকারীগণ—

গক্ষর্ষক, নশ্োনর্দ ও িীনিনিধবারক—নিধবানরি ইউজার 

এনগ্রক্ষিন্ট-এ স্বাের প্রদাি কক্ষরি এর্ং প্রক্ষর্শ্ানধকার র্জাি 

রাখ্ার লক্ষেয এই এসওনপ-এর সকল নর্ধাি সিূণবভাক্ষর্ 

গিক্ষি চক্ষলি। 

 The governance of the Lab is overseen by 

the Director of the Computer Wing, who 

holds overall responsibility. Day-to-day 

operations are managed by the designated 

Lab In-charge, who provides user support, 

authorizes data access, and monitors 

compliance. The Lab In-charge also 

maintains hardware, software, and security 

controls. Users - researchers, academics, 

and policymakers - sign the User 

Agreement and comply fully with the SOP 

in order to retain their access privileges. 

লযাক্ষর্র পনরচালি কা াক্ষিা নিম্নরূপঃ 

• পনরচালক, কনিউ ার উইং: লযাক্ষর্র সানর্বক 

দানিত্বপ্রাপ্ত ও ইি-চাজব । 

• লযার্ ইি-চাজব  (িক্ষিািীি কিবকিব া): লযাক্ষর্র 

দ্বদিনন্দি কার্বরি পনরচালিা, র্যর্হারকারী 

সহািিা প্রদাি, গড া অযাক্ষেস অিুক্ষিাদি, 

িীনিিালা ও এসওনপ অিুসরক্ষণর িদারনক এর্ং 

হাডব ওিযার, সফ ওিযার ও নিরাপত্তা 

র্যর্স্থাপিা রেণাক্ষর্েণ। 

• র্যর্হারকারী (Users): গক্ষর্ষক, নশ্োনর্দ ও 

িীনিনিধবারক, র্ারা ইউজার এনগ্রক্ষিক্ষন্ট স্বাের 

প্রদাি কক্ষর এই এসওনপ-এর সকল নর্ধাি 

গিক্ষি চক্ষলি। 

 The governance of the Lab is structured as 

follows: 

• Director, Computer Wing: Overall 

in-charge of the Lab. 

• Lab In-charge (Designated 

Officer): Manages day-to-day 

operations, user support, data-

access authorization, and 

compliance monitoring; maintains 

hardware, software, and security 

controls. 

• Users: Researchers, academics, 

and policymakers who sign the 

User Agreement and abide by the 

SOP.  

৬. ল্যাবি প্রক্ষর্শ্ানধকার িীনি  6. Lab Access Policy 

সর্বানধক নর্স্তানরি িাইক্ষরাডা াি প্রক্ষর্শ্ানধকার গকর্লিাত্র 

িাইক্ষরাডা া নর্ক্ষেষণ লযাক্ষর্র নিিনিি পনরক্ষর্ক্ষশ্র িক্ষধযই 

প্রদাি করা হি, র্া কক্ষ ার প্রক্ষর্শ্-নিিিণসহ একটি 

নিরাপদ গভৌি অর্কা াক্ষিা নহক্ষসক্ষর্ পনরচানলি হি। 

গকাক্ষিা অর্স্থাক্ষিই দূরর্িী (remote) প্রক্ষর্শ্ানধকার 

অিুক্ষিানদি িি। 

গর্াগযিা শুধুিাত্র গসই গক্ষর্ষক, নশ্োনর্দ ও 

িীনিনিধবারকক্ষদর িক্ষধয সীিার্দ্ধ, র্ারা নিধবানরি প্রনরিাি 

 Access to the most detailed microdata is 

granted exclusively within the controlled 

environment of the Microdata Analysis 

Lab, which operates as a secure physical 

facility with stringent access restrictions. 

No remote access is permitted under any 

circumstances. 
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গক্ষর্ষণা প্রস্তার্ জিা গদি এর্ং অিুক্ষিাদি প্রাপ্ত হি। 

আক্ষর্দি প্রনরিাি একটি নর্স্তানরি গক্ষর্ষণা প্রস্তার্িা, 

প্রানিষ্ঠানিক অিুক্ষিাদি/সিযবিপত্র এর্ং স্বােনরি িি-

নডসক্ষলাজার এনগ্রক্ষিন্ট (Non-Disclosure 

Agreement–NDA) জিা গদওিা আর্শ্যক। উি 

আক্ষর্দিসিূহ নর্নর্এস-এর গড া অযাক্ষেস র্যর্স্থার (ক্ষর্িি 

গড া অযাক্ষেস কনিটি এর্ং/অযর্া িহাপনরচালক, নর্নর্এস 

কিৃব ক অিুক্ষিানদি পদ্ধনি অিুর্ািী) িাধযক্ষি পর্বাক্ষলাচিা 

ও অিুক্ষিানদি হি। 

একর্ার অিুক্ষিাদি প্রদাি করা হক্ষল র্যর্হারকারীগণ 

শুধুিাত্র অিসাই  গিাক্ষড লযার্ র্যর্হার করার 

প্রক্ষর্শ্ানধকার লাভ কক্ষরি; গকাক্ষিা অর্স্থাক্ষিই িূল 

িাইক্ষরাডা া লযাক্ষর্র র্াইক্ষর গিওিা র্া অপসারক্ষণর 

অিুিনি যাক্ষক িা। গক্ষর্ষণা কার্বরি গযক্ষক উৎপন্ন 

আউ পু সিূহ লযার্ সাভব াক্ষরর নিধবানরি গফাল্ডাক্ষর 

সংরেণ করা হি এর্ং গগাপিীিিা পর্বাক্ষলাচিা 

(confidentiality review) সিন্ন হওিার পরই 

গসগুক্ষলা প্রকাশ্ র্া গক্ষর্ষক্ষকর নিক  হস্তান্তর করা হি। 

Eligibility is limited to researchers, 

academics, and policymakers who submit 

and receive approval for a research 

proposal. The application process requires 

submission of a detailed research proposal, 

institutional endorsement, and a signed 

Non-Disclosure Agreement (NDA). 

Applications are reviewed and approved 

through the BBS data-access mechanism 

(e.g. Data Access Committee and/or 

Director General, as per BBS procedures). 

Once approved, users receive on-site 

access only, with no permission to remove 

raw microdata from the Lab. Research 

outputs are saved in designated folders on 

the Lab server and are released only after a 

confidentiality review. 

গিৌনলক প্রক্ষর্শ্ানধকার িীনিিালা নিম্নরূপঃ 

• প্রক্ষর্শ্ানধকার গেত্র (Scope of access): 

সর্বানধক নর্স্তানরি িাইক্ষরাডা াি প্রক্ষর্শ্ানধকার 

গকর্লিাত্র িাইক্ষরাডা া নর্ক্ষেষণ লযাক্ষর্র 

নিিনিি পনরক্ষর্ক্ষশ্ প্রদাি করা হি, র্া কক্ষ ার 

প্রক্ষর্শ্-নিিিণসহ একটি নিরাপদ গভৌি সুনর্ধা 

নহক্ষসক্ষর্ পনরচানলি হি। গকাক্ষিা অর্স্থাক্ষিই 

দূরর্িী (remote) প্রক্ষর্শ্ানধকার নর্ক্ষর্চিা করা 

হি িা। 

• গর্াগযিা (Eligibility): গকর্লিাত্র 

অিুক্ষিানদি গক্ষর্ষণা প্রস্তার্সহ গক্ষর্ষক, 

নশ্োনর্দ এর্ং িীনিনিধবারকগণ লযাক্ষর্ 

প্রক্ষর্শ্ানধকার লাভ করক্ষি পারক্ষর্ি। 

• আক্ষর্দি প্রনরিা (Application process): 

আক্ষর্দিকারীগণ নিধবানরি পদ্ধনিক্ষি গক্ষর্ষণা 

প্রস্তার্িা জিা গদক্ষর্ি, প্রানিষ্ঠানিক 

অিুক্ষিাদি/সিযবিপত্র প্রদাি করক্ষর্ি এর্ং িি-

নডসক্ষলাজার এনগ্রক্ষিন্ট (NDA)-এ স্বাের 

করক্ষর্ি। 

• অিুক্ষিাদি (Approval): নর্নর্এস কিৃব ক 

নিধবানরি অিুক্ষিাদিকারী কিৃব পে (ক্ষর্িি 

 The basic access policy is as follows: 

• Scope of access: Access to the most 

detailed microdata is provided only 

within the controlled environment 

of the Microdata Analysis Lab, a 

secure physical facility with 

stringent access restrictions. No 

remote access is considered. 

• Eligibility: Only researchers, 

academics, and policymakers with 

approved proposals may access the 

Lab. 

• Application process: Applicants 

submit a research proposal, provide 

institutional endorsement, and sign 

the NDA. 

• Approval: Access is granted 

through the designated BBS 

authority (e.g. the Director General 

or an authorized committee). 
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িহাপনরচালক, নর্নর্এস অযর্া অিুক্ষিানদি 

কনিটি) এর িাধযক্ষি প্রক্ষর্শ্ানধকার অিুক্ষিাদি 

প্রদাি করা হি। 

• প্রক্ষর্শ্ানধকার পদ্ধনি (Access modality): 

র্যর্হারকারীগণ শুধুিাত্র অিসাই  নভনত্তক্ষি 

লযাক্ষর্ কাজ করক্ষর্ি; গকাক্ষিা অর্স্থাক্ষিই কাাঁ চা 

িাইক্ষরাডা া (raw microdata) লযাক্ষর্র 

র্াইক্ষর গিওিা র্া অপসারণ করা র্াক্ষর্ িা। 

• Access modality: Users work on-

site only; no raw microdata are 

removed from the Lab. 

৭. লযার্ র্যর্হাক্ষরর নিিিার্নল  7. Rules of Lab Usage 

লযাক্ষর্ প্রক্ষর্শ্ানধকার গকর্ল পূর্বনিধবানরি অযাপক্ষিন্টক্ষিক্ষন্টর 

িাধযক্ষি প্রদাি করা হি এর্ং লযার্ রনর্র্ার গযক্ষক 

রৃ্হস্পনির্ার পর্বন্ত প্রনিনদি সকাল ৯:৩০ া হক্ষি নর্ক্ষকল 

৪:৩০ া পর্বন্ত গখ্ালা যাক্ষক (সরকানর ও সাপ্তানহক েুটির 

নদি র্যিীি)। ইউএসনর্ ড্রাইভ, গপাক্ষ ব র্ল হাডব নডস্ক 

ইিযানদ গকাক্ষিা ধরক্ষির র্ানহযক গোক্ষরজ নডভাইস র্যর্হার 

সিূণব নিনষদ্ধ, এর্ং লযাক্ষর্র কনিউ ারগুক্ষলাক্ষি 

ইন্টারক্ষি  র্া ই-ক্ষিইল অযাক্ষেস সনরি যাক্ষক িা। 

র্যর্হারকারীগণ নিক্ষজক্ষদর জিয র্রাে সাভব ার নডক্ষরক্টনরক্ষি 

সকল কাজ সংরেণ করক্ষর্ি, গকর্ল র্রােকৃি 

ওিাকব ক্ষেশ্ক্ষিই কাজ করক্ষর্ি এর্ং সর্বদা গপশ্াদার ও 

শৃ্ঙ্খলার্দ্ধ আচরণ র্জাি রাখ্ক্ষর্ি। নপ্রন্ট র্া রপ্তানি করার 

পূক্ষর্ব সর্ ধরক্ষির আউ পু  র্াধযিািূলকভাক্ষর্ গগাপিীিিা 

র্াচাই (confidentiality check)-এর আওিাি আিা 

হক্ষর্। 

 Access to the Lab is by appointment only, 

and the Lab operates from Sunday to 

Thursday, 9:30 AM to 4:30 PM, excluding 

public holidays and weekends. External 

storage devices such as USB drives or 

portable hard disks are prohibited, and Lab 

computers have no internet or email access. 

Users save all work in their allocated 

directories on the server, work only on 

their assigned workstations, and maintain 

professional conduct at all times. All 

outputs are subject to confidentiality 

checks prior to printing or export.  

গড া র্যর্স্থাপিার গেক্ষত্র িাইক্ষরাডা া পূক্ষর্বই লযাক্ষর্র 

সুরনেি সাভব াক্ষর গলাড কক্ষর রাখ্া হি এর্ং গক্ষর্ষকগণ 

গকর্ল অিুক্ষিানদি পনরসংখ্যানিক সফ ওিযার, গর্িি 

Stata, SPSS, R এর্ং Python র্যর্হার কক্ষর নর্ক্ষেষণ 

পনরচালিা করক্ষর্ি। গকাক্ষিা অর্স্থাক্ষিই িাইক্ষরাডা া 

(raw data) গকাক্ষিা রূক্ষপ কনপ, স্থািান্তর র্া র্নহগবিি করা 

র্াক্ষর্ িা। 

আউ পু  ও নপ্রনন্টংক্ষির গেক্ষত্র গক্ষর্ষকগণ নিধবানরি নপ্রন্ট 

নরক্ষকাক্ষিে ফরি পূরণ কক্ষর নর্ক্ষেষণিূলক ফলাফল 

নপ্রক্ষন্টর আক্ষগ লযার্ ইি-চাক্ষজব র নিক  পর্বাক্ষলাচিার জিয 

জিা গদক্ষর্ি। গকর্ল  যারু্লার ফলাফল, গ্রাফ এর্ং 

নসি যাে ফাইল নপ্রন্ট করা র্া অিুক্ষিানদি পদ্ধনিক্ষি 

স্থািান্তর করা র্াক্ষর্; গকাক্ষিা গড া র্া গরকডব -স্তক্ষরর িযয 

নপ্রন্ট র্া স্থািান্তর করা সিূণবরূক্ষপ নিনষদ্ধ। 

 For data handling, microdata are pre-

loaded on the secure Lab server, and 

researchers use only authorized statistical 

software, such as Stata, SPSS, R, and 

Python. Copying or transferring raw data in 

any form is not permitted. 

For outputs and printing, researchers 

complete a Print Request Form and submit 

analytical results for review by the Lab In-

charge before printing. Only tabular 

results, graphs, and syntax files may be 

printed; no raw data or record-level 

information may be printed or exported. 
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লযার্ র্যর্হাক্ষরর িীনিিালা নিক্ষম্নাি নিিটি প্রধাি গেক্ষত্র 

নর্ভি: 
 The rules of Lab usage are divided into 

the following three main areas:  

৭.১ সাধারণ  7.1 General 

• লযাক্ষর্ প্রক্ষর্শ্ানধকার গকর্ল পূর্বনিধবানরি 

অযাপক্ষিন্টক্ষিক্ষন্টর িাধযক্ষি প্রদাি করা হি। 

• লযাক্ষর্র কার্বরক্ষির সিিসূনচ: রনর্র্ার হক্ষি 

রৃ্হস্পনির্ার, প্রনিনদি সকাল ৯:৩০ া গযক্ষক 

নর্ক্ষকল ৪:৩০ া পর্বন্ত (সরকানর ও সাপ্তানহক 

েুটির নদি র্যিীি)। 

• ইউএসনর্ ড্রাইভ, হাডব নডস্কসহ গকাক্ষিা ধরক্ষির 

র্ানহযক গোক্ষরজ নডভাইস র্যর্হার করা র্াক্ষর্ 

িা। 

• লযাক্ষর্র কনিউ ারসিূক্ষহ ইন্টারক্ষি  ও ই-

গিইল অযাক্ষেস নিনিি রাখ্া হি। 

• ফাইলসিূহ শুধুিাত্র সাভব াক্ষরর 

র্যর্হারকারীনভনত্তক নিধবানরি নডক্ষরক্টনরক্ষি 

সংরেণ করক্ষি হক্ষর্। 

• গকাক্ষিা আউ পু  রপ্তানি র্া নপ্রন্ট করার পূক্ষর্ব 

র্াধযিািূলকভাক্ষর্ গগাপিীিিা র্াচাই 

(confidentiality check) সিন্ন করা হক্ষর্। 

• গক্ষর্ষণা ও নর্ক্ষেষণিূলক সকল কার্বরি 

গকর্ল র্রােকৃি ওিাকব ক্ষেশ্ক্ষিই সিাদি 

করক্ষি হক্ষর্। 

• সর্ সিি গপশ্াদার ও শৃ্ঙ্খলার্দ্ধ আচরণ র্জাি 

রাখ্া আর্শ্যক। 

 • Access is by appointment only. 

• The Lab operates from Sunday to 

Thursday, 9:30 AM to 4:30 PM 

(excluding public holidays and 

weekends). 

• External storage devices such as 

USB drives and hard disks are not 

allowed. 

• Internet and email access are 

disabled on Lab computers. 

• Files are saved only in the 

allocated user directories on the 

server. 

• All outputs are subject to a 

confidentiality check before they 

are exported or printed. 

• Work is conducted only at the 

assigned workstations. 

• Professional conduct is maintained 

at all times. 

৭.২ ডেটা িযিহার  7.2 Data Handling 

• িাইক্ষরাডা া পূক্ষর্বই লযাক্ষর্র সুরনেি সাভব াক্ষর 

গলাড কক্ষর রাখ্া হি। 

• গক্ষর্ষকগণ গকর্ল অিুক্ষিানদি পনরসংখ্যানিক 

সফ ওিযার, গর্িি Stata, SPSS, R এর্ং 

Python র্যর্হার করক্ষর্ি। 

• গকাক্ষিা অর্স্থাক্ষিই িাইক্ষরাডা া কনপ র্া 

স্থািান্তর করা র্াক্ষর্ িা। 

 • Microdata are pre-loaded on the 

secure Lab server. 

• Researchers use only authorized 

statistical software such as Stata, 

SPSS, R, and Python. 

• Copying or transferring raw data is 

not permitted under any 

circumstances. 

৭.৩ আউটপুট ও নপ্রন্ট  7.3 Output and Printing 

• সিস্ত নর্ক্ষেষণিূলক আউ পু  নপ্রন্ট র্া 

প্রকাক্ষশ্র পূক্ষর্ব লযার্ ইি-চাজব  কিৃব ক 

পর্বাক্ষলাচিা করা হি। 

 • All analytical outputs are reviewed 

by the Lab In-charge before 

printing or release. 
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• গকর্ল  যারু্লার ফলাফল, গ্রাফ এর্ং নসি যাে 

ফাইল নপ্রন্ট র্া রপ্তানি করার অিুিনি গদওিা 

হি। 

• কাাঁ চা গড া (raw data) র্া গরকডব -স্তক্ষরর 

গকাক্ষিা িযয নপ্রন্ট র্া রপ্তানি করা র্াক্ষর্ িা। 

• Only tabular results, graphs, and 

syntax files are allowed to be 

printed or exported. 

• Raw data or record-level 

information may not be printed or 

exported. 

৮. নিরাপত্তা ও ক্ষ াপিীিিার 

ক্ষপ্রাক্ষটাকলসিূহ 

 8. Security and Confidentiality 

Protocols 
লযার্ কক্ষ ার নিরাপত্তা ও গগাপিীিিা সংরান্ত গপ্রাক্ষ াকল 

অিুসরণ কক্ষর পনরচানলি হি। সাভব াক্ষর প্রক্ষর্শ্ানধকার 

গকর্ল লযার্ ইি-চাজব  এর্ং র্যার্যভাক্ষর্ িক্ষিািীি 

অিুক্ষিানদি কানরগনর কিীক্ষদর জিয সীিার্দ্ধ যাক্ষক। 

পূর্বািুক্ষিাদি (prior clearance) র্যিীি গকাক্ষিা ফলাফল 

কনপ র্া নপ্রন্ট করা র্াক্ষর্ িা। 

 The Lab maintains strict security and 

confidentiality protocols. Access to the 

server is restricted to the Lab In-charge and 

other authorized technical staff, as 

designated. Copying and printing of results 

are not permitted without prior clearance. 

লযার্ পনরসংখ্যাি আইি, ২০১৩; নর্নর্এস গড া 

নডক্ষসনিক্ষিশ্ি পনলনস; সরকার কিৃব ক সিক্ষি সিক্ষি 

জানরকৃি সংনেষ্ট অিযািয আইি ও নর্নধ-নর্ধাি এর্ং গড া 

সুরো ও পনরসংখ্যানিক গগাপিীিিা সংরান্ত আন্তজব ানিক 

উত্তি চচব া সিূণবভাক্ষর্ গিক্ষি পনরচানলি হি। নর্ক্ষশ্ষভাক্ষর্ 

উক্ষেখ্যঃ 

• পূর্বািুক্ষিাদি (prior clearance) র্যিীি 

গকাক্ষিা ফলাফল কনপ র্া নপ্রন্ট করা হি িা। 

• দ্বদিনন্দি নভনত্তক্ষি নসক্ষেক্ষির র্যাকআপ গ্রহণ 

করা হি এর্ং িা একটি সুরনেি 

গরক্ষপানজ নরক্ষি সংরেণ করা হি। 

• কিবকিব া/কিবচারী এর্ং র্যর্হারকারীগণ 

পনরসংখ্যাি আইি, ২০১৩; নর্নর্এস গড া 

নডক্ষসনিক্ষিশ্ি পনলনস; অিযািয প্রাসনেক আইি 

ও নর্নধ-নর্ধাি এর্ং প্রক্ষর্াজয আন্তজব ানিক 

উত্তি চচব া কক্ষ ারভাক্ষর্ অিুসরণ কক্ষরি। 

 The Lab operates in full compliance with 

the Statistics Act 2013, the BBS Data 

Dissemination Policy, other laws and 

regulations issued by the Government from 

time to time, and international best 

practices in data protection and statistical 

confidentiality. In particular: 

• No copying or printing takes place 

without prior clearance. 

• Daily system backups are 

maintained in a secure repository. 

• Staff and users comply strictly with 

the Statistics Act 2013, the BBS 

Data Dissemination Policy, other 

relevant laws and regulations, and 

applicable international best 

practices. 

৯. অপাক্ষরশ্িাল কিবপ্রর্াহ  9. Operational Workflow 

লযাক্ষর্র অপাক্ষরশ্িাল কিবপ্রর্াহ শুরু হি র্খ্ি গকাক্ষিা 

আক্ষর্দি লযার্ ইি-চাক্ষজব র নিক  গৃহীি ও নির্নন্ধি হি। 

নির্ন্ধক্ষির পর আক্ষর্দিটি পর্বাক্ষলাচিা ও অিুক্ষিাদি 

প্রনরিার িধয নদক্ষি অগ্রসর হি, গর্খ্াক্ষি নিধবানরি গড া 

অযাক্ষেস র্যর্স্থা (ক্ষর্িি গড া অযাক্ষেস কনিটি) 

 The operational workflow of the Lab 

begins when an application is received and 

registered by the Lab In-charge. After 

registration, the application goes through a 

review and approval process, where the 
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প্রক্ষর্শ্ানধকার প্রদাি করা হক্ষর্ নক িা গস নর্ষক্ষি নসদ্ধান্ত 

গ্রহণ কক্ষর। 

অিুক্ষিাদি প্রদাি করা হক্ষল র্যর্হারকারীক্ষক একটি 

অিক্ষর্ানডব ং প্রনরিা সিন্ন করক্ষি হি, র্ার িক্ষধয িি-

নডসক্ষলাজার এনগ্রক্ষিন্ট (Non-Disclosure 

Agreement–NDA)-এ স্বাের প্রদাি এর্ং প্রক্ষিাজক্ষি 

ওনরক্ষিক্ষন্টশ্ি গসশ্ক্ষি অংশ্গ্রহণ অন্তভুব ি যাক্ষক। 

অিক্ষর্ানডব ং সিন্ন হওিার পর র্যর্হারকারীর জিয 

কিবক্ষেত্র (workspace) র্রাে করা হি এর্ং সংনেষ্ট 

গক্ষর্ষক্ষকর নিক  নিধবানরি ওিাকব ক্ষেশ্ি র্যর্হাক্ষরর জিয 

প্রক্ষর্শ্ানধকার িযয (credentials) প্রদাি করা হি। 

পরর্িী পর্বাক্ষি গক্ষর্ষণাকিব লযাক্ষর্র সর্ প্রক্ষর্াজয 

নিিিার্নল ও নিক্ষদব নশ্কা কক্ষ ারভাক্ষর্ অিুসরণপূর্বক 

পনরচানলি হি। গক্ষর্ষণা কাজ সিানপ্তর পর উৎপন্ন 

আউ পু সিূহ নডসক্ষলাজার কনিটি র্া িক্ষিািীি 

পর্বাক্ষলাচকগণ পর্বাক্ষলাচিা কক্ষরি এর্ং গগাপিীিিা 

ভক্ষের গকাক্ষিা ঝুাঁ নক আক্ষে নক িা িা র্াচাই কক্ষরি। 

পর্বাক্ষলাচিাি সক্ষন্তাষজিক ফলাফল প্রাপ্ত হক্ষল 

অিুক্ষিানদি আউ পু  সংনেষ্ট গক্ষর্ষক্ষকর নিক  হস্তান্তর 

করা হি। 

designated data-access mechanism (e.g. 

Data Access Committee) decides whether 

to grant access. 

Once approved, the user completes an 

onboarding process that includes signing a 

Non-Disclosure Agreement (NDA) and 

attending an orientation as required. 

Following onboarding, workspace 

allocation takes place, and workstation 

credentials are assigned to the researcher. 

The research work is then conducted 

strictly under the Lab rules and guidelines. 

After the research is completed, the outputs 

are reviewed by the Disclosure Committee 

or designated reviewers, who check for any 

risk of confidentiality breaches. When the 

outputs pass the review, the approved 

results are released to the researcher. 

সংক্ষেক্ষপ, লযাক্ষর্র কিবপ্রর্াক্ষহর ধাপসিূহ নিম্নরূপঃ 

1) আক্ষর্দি গ্রহণ → লযার্ ইি-চাজব  কিৃব ক 

আক্ষর্দি গৃহীি ও নির্নন্ধি হি। 

2) পর্বাক্ষলাচিা ও অিুক্ষিাদি → গড া অযাক্ষেস 

সংরান্ত নসদ্ধান্ত গৃহীি হি। 

3) র্যর্হারকারী অিক্ষর্ানডব ং → িি-নডসক্ষলাজার 

এনগ্রক্ষিন্ট (NDA)-এ স্বাের এর্ং 

প্রক্ষিাজিক্ষর্াক্ষধ ওনরক্ষিক্ষন্টশ্ি সিন্ন হি। 

4) কিবক্ষেত্র র্রাে → সংনেষ্ট গক্ষর্ষক্ষকর জিয 

ওিাকব ক্ষেশ্ি ও লগইি গরক্ষডিনশ্িাল র্রাে 

করা হি। 

5) গক্ষর্ষণা কার্বরি → লযাক্ষর্র নিিিার্নল ও 

এসওনপ অিুর্ািী গক্ষর্ষণা ও নর্ক্ষেষণ 

পনরচানলি হি। 

6) আউ পু  পর্বাক্ষলাচিা → নডসক্ষলাজার 

নরনভউ কনিটি/িক্ষিািীি পর্বাক্ষলাচকগণ 

গগাপিীিিা ভক্ষের ঝুাঁ নক পরীো কক্ষরি। 

 In summary, the workflow follows these 

steps: 

1) Application received → Registered 

by the Lab In-charge. 

2) Review and approval → Data-

access decision is made. 

3) User onboarding → NDA signing 

and, where needed, orientation. 

4) Workspace allocation → 

Workstation credentials are 

assigned to the researcher. 

5) Research work → Conducted under 

Lab rules and SOP. 

6) Output review → Disclosure 

review checks for confidentiality 

breaches. 

7) Output release → Approved results 

are delivered to the researcher. 
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7) আউ পু  হস্তান্তর → অিুক্ষিানদি ফলাফল 

সংনেষ্ট গক্ষর্ষক্ষকর নিক  হস্তান্তর করা হি। 

১০. লযার্ কিবকিব া  10. Lab Officials 

লযার্ ইিচাজব  র্যর্হারকারীক্ষদর সিিসূনচ পনরচালিা, 

অযাক্ষেস অিুক্ষরাধ অিুক্ষিাদি, ওনরক্ষিক্ষন্টশ্ি গসশ্ি 

পনরচালিা এর্ং েযান্ডাডব  অপাক্ষরটিং গপ্রানসনডউর (SOP) 

কক্ষ ারভাক্ষর্ র্াস্তর্ািক্ষির দানিক্ষত্ব যাক্ষকি। আইটি 

অনফসার নসক্ষেক্ষির আপ াইি নিনিি কক্ষরি, 

প্রক্ষিাজিীি সফ ওিযার রেণাক্ষর্েণ কক্ষরি, এর্ং সম্ভার্য 

নিরাপত্তা লঙ্ঘি শ্িাক্ষি নসক্ষেিগুক্ষলা নিিনিিভাক্ষর্ 

পর্বক্ষর্েণ কক্ষরি। 

 The Lab In-charge manages the user 

schedule, approves access requests, 

conducts orientation sessions, and enforces 

the Standard Operating Procedures (SOP). 

The Lab In-charge also ensures system 

uptime, maintains the necessary software, 

and monitors the systems for any potential 

security breaches, often in collaboration 

with IT staff. 

লযাক্ষর্র সহািক কিীরা (Support Staff) দ্বদিনন্দি 

অপাক্ষরশ্িাল কার্বরক্ষি সহািিা প্রদাি কক্ষরি, প্রক্ষিাজক্ষি 

র্যর্হারকারীক্ষদর প্রক্ষিাজিীি সহািিা কক্ষরি এর্ং লযাক্ষর্র 

অভযন্তক্ষর পনরচানলি কার্বরি িদারনকর িাধযক্ষি লযাক্ষর্র 

নিনর্বঘ্ন পনরচালিা নিনিি কক্ষরি। 

সংক্ষেক্ষপ – 

• লযার্ ইি-চাজব : র্যর্হারকারীক্ষদর সিিসূনচ 

র্যর্স্থাপিা, প্রক্ষর্শ্ানধকার অিুক্ষিাদি, 

ওনরক্ষিক্ষন্টশ্ি গসশ্ি পনরচালিা, এসওনপ 

র্াস্তর্ািি, নসক্ষেক্ষির নিরর্নচ্ছন্ন কার্বরি 

(system uptime) নিনিি করা, সফ ওিযার 

রেণাক্ষর্েণ এর্ং সম্ভার্য নিরাপত্তা লঙ্ঘি 

শ্িািকরক্ষণর লক্ষেয নসক্ষেি পর্বক্ষর্েণ। 

• সহািক কিী (Support Staff): দ্বদিনন্দি 

অপাক্ষরশ্িাল সহািিা প্রদাি, র্যর্হারকারীক্ষদর 

প্রক্ষিাজি অিুর্ািী সহািিা প্রদাি এর্ং লযাক্ষর্র 

অভযন্তক্ষর পনরচানলি কার্বরি িদারনকর 

িাধযক্ষি সুষু্ঠ পনরচালিা নিনিি করা। 

 Support staff provide day-to-day 

operational support, assist users as needed, 

and supervise activities within the Lab to 

ensure smooth operations. 

In summary: 

• Lab In-charge: Manages user 

schedules; approves access; 

conducts orientation; enforces the 

SOP; ensures system uptime; 

maintains software; monitors for 

potential security breaches. 

• Support Staff: Provide operational 

support; assist users; supervise 

activities within the Lab. 
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১১. পর্বক্ষর্েণ ও সম্মনি  11. Monitoring and Compliance 

গক্ষর্ষকগণ গগাপিীিিা লঙ্ঘক্ষির গকাক্ষিা সক্ষন্দহজিক র্া 

র্াস্তর্ ঘ িা ঘ ক্ষল িা অনর্লক্ষে প্রনিক্ষর্দি করক্ষর্ি। সকল 

র্যর্হারকারী িাাঁ ক্ষদর প্রক্ষর্শ্ানধকার চুনি ও নিরাপত্তা 

গপ্রাক্ষ াকল র্যার্যভাক্ষর্ গিক্ষি চলক্ষেি নক িা, িা র্াচাই 

করার জিয র্াংলাক্ষদশ্ পনরসংখ্যাি রু্যক্ষরা (নর্নর্এস) 

প্রক্ষিাজক্ষি কিোক্ষিন্স অনড  পনরচালিার অনধকার 

সংরেণ কক্ষর। প্রকল্প সিানপ্তর পর গক্ষর্ষকগণ িাক্ষদর দ্বারা 

সংরনেি সকল গডনরক্ষভটিভ (উৎপন্ন) ফাইক্ষলর কনপ 

স্থািীভাক্ষর্ িুক্ষে গফলক্ষর্ি। 

জর্ার্নদনহিা নিনিি করার লক্ষেয র্যর্হারকারীক্ষদর প্রক্ষর্শ্ 

ও প্রস্থাি সিি, নসক্ষেি র্যর্হার এর্ং গকাি গকাি ফাইল 

অযাক্ষেস করা হক্ষিক্ষে, গস সংরান্ত লগ প্রনিনদি সংরেণ 

করা হি। নর্নধ-নর্ধাি প্রনিপালি নিনিক্ষি র্যর্হারকারী 

গফাল্ডাক্ষরর র যান্ডি অনড  পনরচানলি হি। গগাপিীিিা 

লঙ্ঘি র্া গপ্রাক্ষ াকল ভক্ষের গকাক্ষিা ঘ িা প্রিানণি হক্ষল, 

সংনেষ্ট র্যর্হারকারীর প্রক্ষর্শ্ানধকার সািনিকভাক্ষর্ স্থনগি 

অযর্া স্থািীভাক্ষর্ র্ানিল করা গর্ক্ষি পাক্ষর, র্া র্যার্য 

কিৃব পক্ষের নসদ্ধাক্ষন্তর নভনত্তক্ষি নিধবানরি হক্ষর্। 

 Researchers immediately report any 

suspected or actual breach of 

confidentiality. BBS reserves the right to 

conduct compliance audits to verify that all 

users adhere to their access agreements and 

security protocols. Upon completion of 

their projects, researchers permanently 

delete all copies of derivative files. 

 

To maintain accountability, user logs 

covering entry and exit times, system 

usage, and files accessed are recorded 

daily. Random audits of user folders are 

conducted to ensure compliance with the 

rules. Any breach of confidentiality or 

violation of protocols results in termination 

or suspension of access, which may be 

temporary or permanent, as decided by the 

competent authority. 

উপরন্তু, লযাক্ষর্র কার্বরি সংরান্ত দ্বত্রিানসক পর্বাক্ষলাচিা 

প্রনিক্ষর্দি কনিউ ার উইং-এর পনরচালক কিৃব ক প্রস্তুি 

করা হি এর্ং িদারনক ও জর্ার্নদনহিা নিনিি করার 

লক্ষেয র্াংলাক্ষদশ্ পনরসংখ্যাি রু্যক্ষরার (নর্নর্এস) 

িহাপনরচালক (নডনজ)-এর নিক  উপস্থাপি করা হি। 

• িূল কিোক্ষিন্স পক্ষিন্টসিূহ হলঃ 

• গক্ষর্ষকগণ গগাপিীিিা লঙ্ঘক্ষির গকাক্ষিা 

সক্ষন্দহজিক র্া র্াস্তর্ ঘ িা ঘ ক্ষল িা নর্লে 

িা কক্ষর অনর্লক্ষে নরক্ষপা ব  করক্ষর্ি। 

• নর্নর্এস প্রক্ষর্শ্ানধকার সংরান্ত চুনি এর্ং 

নিরাপত্তা গপ্রাক্ষ াকল র্যার্যভাক্ষর্ গিক্ষি চলা 

হক্ষচ্ছ নক িা, িা র্াচাইক্ষির জিয কিোক্ষিন্স 

অনড  পনরচালিা করক্ষর্। 

• প্রকল্প সিানপ্তর পর গক্ষর্ষকগণ সকল 

গডনরক্ষভটিভ (উৎপন্ন) ফাইল স্থািীভাক্ষর্ িুক্ষে 

গফলক্ষর্ি। 

 In addition, a quarterly review report of 

Lab operations is prepared by the Director, 

Computer Wing, and submitted to the 

Director General (DG) of BBS for 

oversight and accountability. Key 

compliance points are: 

• Researchers report any suspected 

or actual confidentiality breach 

without delay. 

• BBS conducts compliance audits 

to verify adherence to access 

agreements and security protocols. 

• At the end of the project, derivative 

files are permanently deleted by the 

researcher. 
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• র্যর্হারকারীক্ষদর প্রক্ষর্শ্ ও প্রস্থাি সিি, 

নসক্ষেি র্যর্হার এর্ং অযাক্ষেসকৃি ফাইল 

সংরান্ত র্যর্হারকারী লগ দ্বদনিক নভনত্তক্ষি 

সংরেণ করা হক্ষর্। 

• নর্নধ-নর্ধাি প্রনিপালি নিনিি করার লক্ষেয 

র্যর্হারকারী গফাল্ডাক্ষরর র যান্ডি অনড  

পনরচানলি হক্ষর্। 

• গর্ক্ষকাক্ষিা গগাপিীিিা লঙ্ঘি র্া গপ্রাক্ষ াকল 

ভে প্রিানণি হক্ষল, র্যার্য কিৃব পক্ষের নসদ্ধান্ত 

অিুর্ািী নিনদব ষ্ট সিক্ষির জিয অযর্া স্থািীভাক্ষর্ 

প্রক্ষর্শ্ানধকার র্ানিল করা গর্ক্ষি পাক্ষর। 

• User logs (entry/exit, system use, 

files accessed) are maintained 

daily. 

• Random audits of user folders are 

carried out to ensure compliance. 

• Proven breaches may result in 

termination of access for a 

specified period or for life, as 

determined by the authority. 

 

নর্নর্এস প্রধাি কার্বালক্ষি িাইক্ষরাডা া নর্ক্ষেষণ লযার্ 

প্রনিষ্ঠা র্াংলাক্ষদক্ষশ্ জািীি পনরসংখ্যাি র্যর্স্থার 

আধুনিকািি, সুিাি এর্ং কার্বকানরিার ওপর গুরুত্বপূণব 

প্রভার্ গফক্ষল। এর িাধযক্ষি নর্নর্এস গকর্ল একটি গড া 

উৎপাদিকারী সংস্থা গযক্ষক রিান্বক্ষি গড া গসর্া 

প্রদািকারী প্রনিষ্ঠাি নহক্ষসক্ষর্ রূপান্তনরি হি, গর্খ্াক্ষি 

গড াি প্রক্ষর্শ্ানধকার ও গগাপিীিিা সুরোর িক্ষধয একটি 

সুষি ভারসািয রো করা হি। পনরণনিক্ষি, এ লযাক্ষর্র 

কার্বকর পনরচালিা নর্নর্এস-এর নর্শ্বাসক্ষর্াগযিা, 

িীনিনিধবারণ প্রনরিাি প্রভার্ নর্স্তার এর্ং একটি আধুনিক 

জািীি পনরসংখ্যাি সংস্থা (National Statistical 

Office) নহক্ষসক্ষর্ দ্বর্নশ্বক অেক্ষি এর ির্বাদা আরও সুদৃঢ় 

করক্ষর্। 

 The establishment of the Microdata 

Analysis Lab at BBS Headquarters has 

significant implications for the 

modernization, reputation, and operational 

efficiency of the national statistical system. 

It transforms the Bureau from a data 

producer into a data service institution, 

balancing access with confidentiality. 

Ultimately, it will enhance BBS’s 

credibility, policy influence, and global 

standing as a modern National Statistical 

Office. 

 

12. Annexes 

Annex I: Data Access Request Form 

Annex II: Confidentiality and NDA 

Annex III: Research Output Release Checklist 

Annex IV: User Code of Conduct 

Annex V: Hardware and Software Inventory 
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Annex I: Data Access Request Form 

Template form including applicant info, research proposal details, institutional 

endorsement, and declaration. 

Microdata Analysis Lab – Data Access Request Form 

1. Applicant Information 

o Name: _______________________________________ 

o Designation: _________________________________ 

o Institution/Organization: _____________________ 

o National ID/Passport/Birth Registration No. ______  

o Address: ____________________________________ 

o Email: ______________________________________ 

o Phone: _____________________________________ 

2. Research Proposal Details 

o Title of Research: ____________________________ 

o Objectives: __________________________________ 

o Duration (Start–End): ________________________ 

o Data requested (specify survey/census, year, variables if possible): 

o Methodology summary: ________________________ 

o Additional information (if any) : ________________________ 

3. Institutional Endorsement 

(Attach endorsement letter from Head of Institution/Department/Agency) 

4. Declaration by Applicant 

I hereby declare that I will use the requested data solely for the stated research purpose, 

will comply with BBS confidentiality requirements, and will not attempt to re- identify 

individuals or households. 

Signature of Applicant: __________________________ 

Date: __________________________ 
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Annex II: Confidentiality and Non- Disclosure Agreement (NDA) 

This Agreement is made between Bangladesh Bureau of Statistics (BBS) and the 

undersigned user (“the Researcher”). 

Conditions 

1. Researcher shall access microdata only within the Microdata Analysis Lab. 

2. Researcher shall not copy, download, or remove microdata outside the Lab. 

3. Researcher shall not attempt to identify or contact any respondent. 

4. Researcher shall save work only in designated folders. 

5. All outputs must undergo disclosure review before release. 

6. Violation of this agreement may lead to termination of access, cancellation of 

research approval, and legal action under the Statistics Act. 

Acknowledgement 

I have read and understood the above conditions and agree to abide by them. 

• Name of Researcher: ___________________________ 

• Institution: __________________________________ 

• Signature: __________________________________ 

• Date: _______________________________________ 

 

For BBS Use Only 

 

 

Approved by: ___________________________ (Lab In-charge) 

Signature: ___________________________ 

Date: ___________________________ 
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Annex III: Research Output Release Checklist 

Checklist table for disclosure review of research outputs before release. 

 

Item  Yes/No 

1. Output reviewed for confidential information (no direct identifiers). 
  

2. Small cell counts checked (no release if <5 observations per cell). 
  

3. No attempt at re- identification possible from tables/graphs. 
  

4. All outputs comply with approved research objectives. 
  

5. Researcher signed off on compliance. 
  

6. Disclosure Review Committee approval obtained. 
  

 

Decision: 

☐ Approved for release 

☐ Revisions required 

☐ Rejected 

 

Reviewer Name: ______________________________ 

Signature: ______________________ Date: ______ 
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Annex IV: User Code of Conduct 

 

Rules of conduct for researchers using the Lab, with acknowledgement section. 

1. Use BBS microdata only for approved research purposes. 

2. Follow all Lab security rules (no USBs, external drives, or personal laptops). 

3. Do not access unauthorized files, software, or websites. 

4. Maintain professionalism and respect for staff and other users. 

5. Save work only in assigned folders on the server. 

6. Ensure outputs are submitted for disclosure review. 

7. Follow Lab working hours and schedule (as allocated by Lab In-charge). 

8. Report any technical issues to Lab staff immediately. 

9. No food, drink, or smoking inside the Lab. 

 

Acknowledgement 

I, the undersigned, acknowledge that I have read and understood this Code of Conduct and 

agree to comply. 

 

Name: _______________________ 

Signature: ___________________ 

Date: _______________________ 
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Annex V: Hardware and Software Inventory 

Detailed hardware and software inventory of the Lab, with specifications and 

responsibilities. 

A. Hardware Inventory 

Item Qty Specification Location Responsible 

Official 

Server 1 High- performance, RAID 

storage, backup system 

Server 

Rack 

Lab In-charge 

Workstations (Desktop 

PCs) 

6 Core i9, 16GB RAM, 1TB 

HDD, 24” monitor 

User 

desks 

Lab In-charge 

Laptops 2 Core i7, 16GB RAM, SSD Secure 

cabinet 

Lab In-charge 

Printer 1 Multifunction (B/W only) Staff desk Lab In-charge 

Scanner 1 Multifunction  Staff desk Lab In-charge 

LAN Switch 1 24- port, managed Server 

Rack 

Lab In-charge 

Access Control System 

(Digital Card) 

50   Lab In-charge 

Surveillance System (2 

CCTV) 

2   Lab In-charge 

Furniture (Table, Chair, 

Sofa and Others) 

6 set   Lab In-charge 

Power Backup UPS 6   Lab In-charge 

 

B. Software Inventory 

Software Version License 

Type 

Installed On Responsible 

Staff 

Stata MP Subscription All Workstations Lab In-charge 

SPSS 28 Subscription Workstations Lab In-charge 

R Latest Open- source Workstations Lab In-charge 

Python 

(Anaconda) 

Latest Open- source Workstations Lab In-charge 

MS Office 2021 Pro 

Plus 

Perpetual Workstations Lab In-charge 

Antivirus Enterprise 

edition 

Subscription Workstations Lab In-charge 
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