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উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর সািব ক িচ
(Overview of the Performance of the Upazilla Office)

সািতক অজন, চােল এবং ভিবৎ পিরকনা

সািতক বছরসেহর (৩ বছর) ধান অজনসহ:

২০২১, ২০২২ ও ২০২৩ সেন ৬ ধান ফসলসহ ১৪৬র অিধক অধান ফসেলর পিরসংািনক উপা সংহব ক ািলত আমািনক
িহসাব জলা কায ালেয় রণ করা হেয়েছ, ৬ ধান ফসলসহ া ফসেলর  ও উৎপাদন জিরপ সফলভােব স করা হেয়েছ, ৬
ধান ফসেলর িনধ ািরত সংক ননা কতন স করা হেয়েছ, িম বহার ও সচ পিরসংান জিরপ, মৎ উৎপাদন জিরপ, গবািদ প
ও হস-রগী ালন জিরপ ও বন জিরপ সফলভােব পিরচািলত হেয়েছ এবং SVRS in Digital Platform কের আওতায়
িনধ ািরত িপএসইউ হেত ানীয় রিজােরর মােম ত সংহ করা হেয়েছ। ১৫—২১ ন ২০২২ সমেয় জনমাির ও হগণনা ২০২২ এর
তসংহ কায ম সফলভােব স করা হেয়েছ। ২০২৩ সেন আথ -সামািজক ও জনতািক জিরপ (SEDS) এর ত সংহ কায ম
সফলভােব স করা হেয়েছ।

সমা এবং চােলসহ:

জনবল সংকেটর কারেণ আজািতক মােনর পিরসংািনক ত সংহ উপেজলা পিরসংান কায ালেয়র এক বড় চােল। এছাড়া
উপেজলা পয ােয় িনজ অিফস ভবন, জনবেলর িশণ, মাঠ পয ােয় ত সংেহর জ আিনক ত ির বহার ও ত
িয়াকরেণর বা, পিরসংান তকরেণ ত-উপা সংা সংা, ধারণা ও পিতর িমতকরণ ও সাম িবধান, ত সংেহ
িতবকতা ছাড়াও িবিভ দর/সংা হেত ত-উপা সংেহর ে সকল অরায় রীকরণ উপেজলা পিরসংান কায ালেয়র অতম
চােল। পিরসংািনক ত ও উপা দােন উরদাতার অনাহ সক পিরসংািনক উপা সংেহর ে অরায় িহেসেব কাজ কের।
উপেজলা পিরসংান কায ালেয়র লমাা অজেন িহত কায মসেহর বােজট তা এবং বােজট সময়মত না পাওয়া কােজর গিতেক
থ কের।

ভিবৎ পিরকনা:

আউশ, আমন ও বােরা ফসেলর ািলত আমািনক িহসাব িতেবদন তকােল তফিসল-৩ বহােরর উেাগ হণ করা। উততর ত
ির মােম পিরসংািনক উপা সংহ এবং সংকলেন সমতা আনয়েন জনবেলর িশণ আেয়াজন। াট  উপেজলা পিরসংান
অিফস পাের যথাযথ উেাগ হণ।

২০২৪-২৫ অথ বছেরর সা ধান অজনসহ:

৬(ছয়) ধান ফসল (আউশ, আমন, বােরা, গম, পাট ও আ) এর ব াভাস জিরপ পিরচালনা, ননা কতন সাদন এবং 
উৎপাদন খরচ জিরপ পিরচালনা, আমািনক িহসাব ালন;
১৪৫রও অিধক অধান ফসেলর (া তীত) আমািনক িহসাব ালন;
া ফসেলর  উৎপাদন খরচ জিরপ পিরচালনা;
িম বহার ও সচ পিরসংান জিরপ পিরচালনা;
মৎ উৎপাদন জিরপ, গবািদ প ও হস-রগী ালন জিরপ ও বন জিরপ পিরচালনা এবং
মািসক িষ মিরর ত ও সংহ।
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াবনা (Preamble)

মণালয়/িবভাগসহ এবং আওতাধীন দর/সংাসেহর ািতািনক দতা ি, তা ও জবাবিদিহ
জারদার করা, শাসন সংহতকরণ এবং সেদর যথাযথ বহার িনিতকরেণর মােম পক ২০৪১
এর যথাযথ বাবায়েনর লে-

পিরসংান অিফসার, উপেজলা পিরসংান কায ালয়, সািরয়া, মািনকগ

এবং

উপপিরচালক, জলা পিরসংান অিফস, মািনকগ-এর মে ২০২৪ সােলর ন মােসর ২২ তািরেখ এই
বািষ ক কম সাদন ি ািরত হল।

এই িেত ারকারী উভয়প িনিলিখত িবষয়সেহ সত হেলন:
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সকশন ১
উপেজলা অিফেসর পক (Vision), অিভল (Mission), কম সাদেনর  এবং কায াবিল

১.১ পক (Vision)

আজািতক মােনর পিরসংািনক উপা সংকলন।

১.২ অিভল (Mission)
দেশর উয়ন ও জনকােণ আিনক পিতেত এবং উততর ত ির মােম সংহীত পিরসংািনক উপা সংকলন এবং
ঊতন কায ালেয় রণ।

১.৩ কম সাদেনর 
১.৩.১ উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর 

১. ধান ফসেলর জিরপ পিরচালনা
২. অধান ফসেলর আমািনক িহসাব ালন;
৩. িষ পিরসংান সংা জিরপ পিরচালনা;
৪. ািতািনক সমতা ি

১.৩.২ শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

১. শাসন ও সংারলক কায েমর বাবায়ন জারদারকরণ

১.৪ কায াবিল (Functions)

১. ৬ (ছয়) ধান ফসল (আউশ, আমন, বােরা, গম, পাট ও আ) এর ব াভাস জিরপ পিরচালনা, ননা কতন সাদন
এবং  উৎপাদন খরচ জিরপ পিরচালনা, আমািনক িহসাব ালন ও জলা কায ালেয় িতেবদন রণ,
২. ১৪৫রও অিধক অধান ফসেলর (া তীত) আমািনক িহসাব ালন ও জলা কায ালেয় িতেবদন রণ,
৩. া ফসেলর  উৎপাদন খরচ জিরপ পিরচালনা ও জলা কায ালেয় িতেবদন রণ
৪. িম বহার ও সচ পিরসংান জিরেপর সংহীত উপা জলা কায ালেয় রণ
৫.  মৎ  উৎপাদন  জিরপ,  গবািদ  প  ও  হস-রগী  ালন  জিরপ  ও  বন  জিরপ  পিরচালনা  ও  সংহীত  উপা  জলা
কায ালেয় রণ
৬. মািসক িষ মিরর ত ও সংহীত উপা জলা কায ালেয় রণ
৭. ায়ী ও অায়ী ফসেলর য়িত িনপণ জিরপ পিরচালনা ও সংহীত উপা জলা কায ালেয় রণ
৮. সক, িন ল ও সমেয়াপেযাগী পিরসংান ণয়েনর জ দেশর আথ -সামািজক িবিভ ে জিরপ পিরচালনায় মাঠ
পয ােয়র উপা সংহ
৯. জনমাির, িষ মাির, মৎ ও ািণসদ মাির, অথ ৈনিতক মািরসহ অা মাির ও জিরেপর লে উপেজলা
পয ােয়র যাবতীয় কায ম (মাির কম িনব াচন, ািপং কায ম, জানাল অপােরশন ও ল মাির পিরচালনা িত)
বাবায়ন।
১০. িবিভ ি ও িতানেক আেবদেনর িভিেত বাংলােদশ পিরসংান েরা কক কািশত িরেপােট র আেলােক
জনসংার তয়ন ও অা জনিমিতক ত সরবরাহ।



ড়া দািখেলর সময়: ধবার, ম ২৯, ২০২৪ ১৯:৫২ া: ৬ ণ তািরখ: মলবার, আগ ১৩, ২০২৪

সকশন ২
িবিভ কায েমর ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact)

ফলাফল/ভাব কম সাদন চকসহ একক
ত অজন
২০২২-২৩

ত অজন*
২০২৩-২৪

লমাা
২০২৪-২৫

েপণ িনধ ািরত লমাা অজেনর
ে যৗথভােব দািয়া

মণালয়/িবভাগ/ সংহাসেহর নাম
উপা

২০২৫-২০২৬ ২০২৬-২০২৭

*সামিয়ক (provisional) ত



ড়া দািখেলর সময়: ধবার, ম ২৯, ২০২৪ ১৯:৫২ া: ৭ ণ তািরখ: মলবার, আগ ১৩, ২০২৪

সকশন ৩
কম সাদন পিরকনা



ড়া দািখেলর সময়: ধবার, ম ২৯, ২০২৪ ১৯:৫২ া: ৮ ণ তািরখ: মলবার, আগ ১৩, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১] ধান
ফসেলর জিরপ
পিরচালনা

২৫

[১.১] আউশ ফসেলর
আমািনক িহসাব
ালন ও কতন
সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত
সংহ

[১.১.১] তফিসল-৩
সহ আউশ ফসেলর
ািলত আমািনক
িহসাব িরত;

তািরখ তািরখ ২.৫ ১০.১০.২২ ১০.১০.২৩ ০৮.১০.২৪ ০৯.১০.২৪ ১০.১০.২৪ ০৮.১০.২৫ ০৭.১০.২৬

[১.১.২] আউশ
ফসেলর ননা কতন
(েযাজ সংক)
সংা িতেবদন
িরত;

তািরখ তািরখ ২.৫ ১০.১০.২২ ১০.১০.২৩ ০৮.১০.২৪ ০৯.১০.২৪ ১০.১০.২৪ ০৮.১০.২৫ ০৭.১০.২৬

[১.২] আমন ফসেলর
আমািনক িহসাব
ালন ও কতন
সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত
সংহ

[১.২.১] তফিসল-৩
সহ আমন ফসেলর
ািলত আমািনক
িহসাব িরত;

তািরখ তািরখ ২.৫ ৩০.১২.২২ ৩০.১২.২৩ ৩০.১২.২৪ ৩১.১২.২৪ ০১.০১.২৫ ৩০.১২.২৫ ৩০.১২.২৬

[১.২.২] আমন
ফসেলর ননা কতন
(েযাজ সংক)
সংা িতেবদন
িরত;

তািরখ তািরখ ২.৫ ২০.১২.২২ ২০.১২.২৩ ২০.১২.২৪ ২১.১২.২৪ ২২.১২.২৪ ২০.১২.২৫ ২০.১২.২৬



ড়া দািখেলর সময়: ধবার, ম ২৯, ২০২৪ ১৯:৫২ া: ৯ ণ তািরখ: মলবার, আগ ১৩, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১.৩] বােরা ফসেলর
আমািনক িহসাব
ালন ও কতন
সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত
সংহ

[১.৩.১] তফিসল-৩
সহ বােরা ফসেলর
ািলত আমািনক
িহসাব িরত;

তািরখ তািরখ ২.৫ ২০.০৬.২৩ ২০.০৬.২৪ ২০.০৬.২৫ ২১.০৬.২৫ ২২.০৬.২৫ ২০.০৬.২৬ ২০.০৬.২৭

[১.৩.২] বােরা
ফসেলর ননা কতন
(েযাজ সংক)
সংা িতেবদন
িরত;

তািরখ তািরখ ২.৫ ১৫.০৬.২৩ ১৫.০৬.২৪ ১৫.০৬.২৫ ১৬.০৬.২৫ ১৭.০৬.২৫ ১৫.০৬.২৬ ১৫.০৬.২৭

[১.৪] গম ফসেলর
আমািনক িহসাব
ালন কতন সংা
বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত
সংহ

[১.৪.১] গম ফসেলর
ািলত আমািনক
িহসাব িরত;

তািরখ তািরখ ২.৫ ০৫.০৫.২৩ ০৫.০৫.২৪ ০৫.০৫.২৫ ০৬.০৫.২৫ ০৭.০৫.২৫ ০৫.০৫.২৬ ০৫.০৫.২৭

[১.৪.২] গম ফসেলর
ননা কতন (েযাজ
সংক) সংা
বািষ ক ত সংহ

তািরখ তািরখ ২.৫ ২০.০৪.২৩ ২০.০৪.২৪ ১৮.০৪.২৫ ১৯.০৪.২৫ ২০.০৪.২৫ ২০.০৪.২৬ ২০.০৪.২৭

[১.৫] পাট ফসেলর
আমািনক িহসাব
ালন কতন সংা
বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত
সংহ

[১.৫.১] পাট ফসেলর
ািলত আমািনক
িহসাব িরত;

তািরখ তািরখ ২.৫ ১০.১০.২২ ০৩.১০.২৩ ১০.১০.২৪ ১১.১০.২৪ ১২.১০.২৪ ১০.১০.২৫ ১০.১০.২৬

[১.৫.২] পাট ফসেলর
ননা কতন (েযাজ
সংক) সংা
বািষ ক ত সংহ

তািরখ তািরখ ২.৫ ৩০.০৯.২২ ৩০.০৯.২৩ ৩০.০৯.২৪ ০১.১০.২৪ ০২.০৯.২৪ ৩০.০৯.২৫ ৩০.০৯.২৬



ড়া দািখেলর সময়: ধবার, ম ২৯, ২০২৪ ১৯:৫২ া: ১০ ণ তািরখ: মলবার, আগ ১৩, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২] অধান
ফসেলর
আমািনক
িহসাব ালন;

২০

[২.১] য়াজ ফসেলর
আমািনক িহসাব
ালন;

[২.১.১] য়াজ
ফসেলর ািলত
আমািনক িহসাব
িরত;

তািরখ তািরখ ৪ ১৭.০৪.২৫ ১৮.০৪.২৫ ২০.০৪.২৫ ১৭.০৪.২৬ ১৭.০৪.২৭

[২.২] সিরষা ফসেলর
আমািনক িহসাব
ালন

[২.২.১] সিরষা
ফসেলর ািলত
আমািনক িহসাব
িরত;

তািরখ তািরখ ৪ ১৯.০৩.২৫ ২০.০৩.২৫ ২৩.০৩.২৫ ১৯.০৩.২৬ ১৯.০৩.২৭

[২.৩] শীতকািলন
পখাের আমািনক
িহসাব ালন;

[২.৩.১] শীতকািলন
পখাের ািলত
আমািনক িহসাব
িরত;

তািরখ তািরখ ৪ ১৪.০২.২৫ ১৫.০২.২৫ ১৭.০২.২৫ ১৪.০২.২৬ ১৪.০২.২৭

[২.৪] ববষ জীবী
ফসেলর আমািনক
িহসাব ালন;

[২.৪.১] আম ফসেলর
ািলত আমািনক
িহসাব িরত;

তািরখ তািরখ ৪ ০৯.০৮.২৪ ১০.০৮.২৪ ১২.০৮.২৪ ০৯.০৮.২৫ ০৯.০৮.২৬

[২.৪.২] িল ফসেলর
ািলত আমািনক
িহসাব িরত;

তািরখ তািরখ ৪ ০৪.০৭.২৪ ০৫.০৭.২৪ ০৭.০৭.২৪ ০৪.০৭.২৫ ০৪.০৭.২৬

[৩] িষ
পিরসংান
সংা জিরপ
পিরচালনা;

১৫
[৩.১] দাগ জিরপ
সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা;

[৩.১.১] দাগ
জিরপ-১ম পেব র
িতেবদন িরত;

তািরখ তািরখ ২.৫ ২৭.০১.২৩ ২৭.০১.২৪ ২৭.০১.২৫ ২৮.০১.২৫ ২৯.০১.২৫ ২৭.০১.২৬ ২৭.০১.২৭



ড়া দািখেলর সময়: ধবার, ম ২৯, ২০২৪ ১৯:৫২ া: ১১ ণ তািরখ: মলবার, আগ ১৩, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৩.১.২] দাগ
জিরপ-২য় পেব র
িতেবদন িরত;

তািরখ তািরখ ২.৫ ২৭.০৩.২৩ ২৭.০৩.২৪ ২৭.০৩.২৫ ২৮.০৩.২৫ ২৯.০৩.২৫ ২৭.০৩.২৬ ২৭.০৩.২৭

[৩.১.৩] দাগ
জিরপ-৩য় পেব র
িতেবদন িরত;

তািরখ তািরখ ২.৫ ১২.০৬.২৩ ১২.০৬.২৪ ১২.০৬.২৫ ১৩.০৬.২৫ ১৪.০৬.২৫ ১২.০৬.২৬ ১২.০৬.২৭

[৩.১.৪] দাগ
জিরপ-৪থ  পেব র
িতেবদন িরত;

তািরখ তািরখ ২.৫ ১২.১০.২২ ১২.১০.২৩ ১২.১০.২৪ ১৩.১০.২৪ ১৪.১০.২৪ ১২.১০.২৫ ১২.১০.২৬

[৩.২] িম বহার ও
সচ পিরসংান জিরপ
পিরচালন;

[৩.২.১] িম বহার
ও সচ পিরসংান
জিরপ পিরচািলত

তািরখ তািরখ ৩ ১০.০৯.২২ ১০.০৯.২৩ ১০.০৯.২৪ ১১.০৯.২৪ ১২.০৯.২৪ ১০.০৯.২৫ ১০.০৯.২৬

[৩.৩] মািসক িষ
মিরর ত সংহ;

[৩.৩.১] িত মােসর
থম সােহর মে
মািসক িষ মিরর
িতেবদন িরত;

সমি সমি ২ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ০ ০ ১২ ১২



ড়া দািখেলর সময়: ধবার, ম ২৯, ২০২৪ ১৯:৫২ া: ১২ ণ তািরখ: মলবার, আগ ১৩, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৪] ািতািনক
সমতা ি

১০

[৪.১] ানীয় িশণ
আেয়াজন

[৪.১.১] অংশহণত
িশণাথ (Man-
Day)

সমি সংা ২ ৬ ৪ ২ ০ ০ ৬ ৬

[৪.২] ক
হাারগণেক
অিফিশয়াল পিরসংান
সরবরােহর আেবদন
িনি

[৪.২.১] সরবরাহত
অিফিশয়াল
পিরসংান
সরবরােহর আেবদন
িনিত;

গড় % ২ ৯০ ৮০ ৭০ ০ ০ ৯০ ৯০

[৪.৩] িত কায়াট ােরর
১ম মােসর ১ম সােহ
ওেয়বেপাট ল
হালনাগাদকরণ

[৪.৩.১] ওেয়বেপাট ল
হালনাগাদকরণ
সংা িতেবদন
িরত;

সমি সংা ২ ৪ ৩ ২ ০ ০ ৪ ৪

[৪.৪] বািষ ক িতেবদন
ত;

[৪.৪.১] বািষ ক
িতেবদন তত;

তািরখ তািরখ ২ ১৫.১০.২৪ ২০.১০.২৪ ১৫.১০.২৫ ১৫.১০.২৬

[৪.৫] সবা দান
িতিত
হালনাগাদকরণ;

[৪.৫.১] সবা দান
িতিত
হালনাগাদত;

সমি সংা ২ ৪ ৩ ০ ০ ০ ৪ ৪
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

[১] শাসন ও
সংারলক
কায েমর
বাবায়ন
জারদারকরণ

৩০

[১.১] াচার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.১.১] াচার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.২] ই-গভা/ উাবন
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.২.১] ই-
গভা/ উাবন
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.৩] অিভেযাগ িতকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৩.১] অিভেযাগ
িতকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৪

[১.৪] সবা দান
িতিত কম পিরকনা
বাবায়ন

[১.৪.১] সবা দান
িতিত
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

[১.৫] ত অিধকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৫.১] ত
অিধকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

*সামিয়ক (provisional) ত
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সংেযাজনী-১
সংেযাজনী-১

িমক
নর

শসংেপ
(Acronyms)

িববরণ



ড়া দািখেলর সময়: ধবার, ম ২৯, ২০২৪ ১৯:৫২ া: ১৬ ণ তািরখ: মলবার, আগ ১৩, ২০২৪

সংেযাজনী ২: কম সাদন বাপনা ও মাণক

কায ম কম সাদন চকসহ
বাবায়নকারী

অিবভাগ,
অিধশাখা, শাখা

লমাা
অজেনর
মাণক

[১.১] আউশ ফসেলর আমািনক িহসাব ালন ও কতন সংা বািষ ক জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ
[১.১.১] তফিসল-৩ সহ আউশ ফসেলর ািলত আমািনক িহসাব িরত;

[১.১.২] আউশ ফসেলর ননা কতন (েযাজ সংক) সংা িতেবদন িরত;

[১.২] আমন ফসেলর আমািনক িহসাব ালন ও কতন সংা বািষ ক জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ
[১.২.১] তফিসল-৩ সহ আমন ফসেলর ািলত আমািনক িহসাব িরত;

[১.২.২] আমন ফসেলর ননা কতন (েযাজ সংক) সংা িতেবদন িরত;

[১.৩] বােরা ফসেলর আমািনক িহসাব ালন ও কতন সংা বািষ ক জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ
[১.৩.১] তফিসল-৩ সহ বােরা ফসেলর ািলত আমািনক িহসাব িরত;

[১.৩.২] বােরা ফসেলর ননা কতন (েযাজ সংক) সংা িতেবদন িরত;

[১.৪] গম ফসেলর আমািনক িহসাব ালন কতন সংা বািষ ক জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ
[১.৪.১] গম ফসেলর ািলত আমািনক িহসাব িরত;

[১.৪.২] গম ফসেলর ননা কতন (েযাজ সংক) সংা বািষ ক ত সংহ

[১.৫] পাট ফসেলর আমািনক িহসাব ালন কতন সংা বািষ ক জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ
[১.৫.১] পাট ফসেলর ািলত আমািনক িহসাব িরত;

[১.৫.২] পাট ফসেলর ননা কতন (েযাজ সংক) সংা বািষ ক ত সংহ

[২.১] য়াজ ফসেলর আমািনক িহসাব ালন; [২.১.১] য়াজ ফসেলর ািলত আমািনক িহসাব িরত;

[২.২] সিরষা ফসেলর আমািনক িহসাব ালন [২.২.১] সিরষা ফসেলর ািলত আমািনক িহসাব িরত;

[২.৩] শীতকািলন পখাের আমািনক িহসাব ালন; [২.৩.১] শীতকািলন পখাের ািলত আমািনক িহসাব িরত;

[২.৪] ববষ জীবী ফসেলর আমািনক িহসাব ালন;
[২.৪.১] আম ফসেলর ািলত আমািনক িহসাব িরত;

[২.৪.২] িল ফসেলর ািলত আমািনক িহসাব িরত;

[৩.১] দাগ জিরপ সংা বািষ ক জিরপ পিরচালনা; [৩.১.১] দাগ জিরপ-১ম পেব র িতেবদন িরত;

[৩.১] দাগ জিরপ সংা বািষ ক জিরপ পিরচালনা;

[৩.১.২] দাগ জিরপ-২য় পেব র িতেবদন িরত;

[৩.১.৩] দাগ জিরপ-৩য় পেব র িতেবদন িরত;

[৩.১.৪] দাগ জিরপ-৪থ  পেব র িতেবদন িরত;

[৩.২] িম বহার ও সচ পিরসংান জিরপ পিরচালন; [৩.২.১] িম বহার ও সচ পিরসংান জিরপ পিরচািলত

[৩.৩] মািসক িষ মিরর ত সংহ; [৩.৩.১] িত মােসর থম সােহর মে মািসক িষ মিরর িতেবদন িরত;

[৪.১] ানীয় িশণ আেয়াজন [৪.১.১] অংশহণত িশণাথ (Man-Day)

[৪.২] ক হাারগণেক অিফিশয়াল পিরসংান সরবরােহর আেবদন িনি [৪.২.১] সরবরাহত অিফিশয়াল পিরসংান সরবরােহর আেবদন িনিত;

[৪.৩] িত কায়াট ােরর ১ম মােসর ১ম সােহ ওেয়বেপাট ল হালনাগাদকরণ [৪.৩.১] ওেয়বেপাট ল হালনাগাদকরণ সংা িতেবদন িরত;



ড়া দািখেলর সময়: ধবার, ম ২৯, ২০২৪ ১৯:৫২ া: ১৭ ণ তািরখ: মলবার, আগ ১৩, ২০২৪

কায ম কম সাদন চকসহ
বাবায়নকারী

অিবভাগ,
অিধশাখা, শাখা

লমাা
অজেনর
মাণক

[৪.৪] বািষ ক িতেবদন ত; [৪.৪.১] বািষ ক িতেবদন তত;

[৪.৫] সবা দান িতিত হালনাগাদকরণ; [৪.৫.১] সবা দান িতিত হালনাগাদত;


