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উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর সািব ক িচ
(Overview of the Performance of the Upazilla Office)

সািতক অজন, চােল এবং ভিবৎ পিরকনা

সািতক বছরসেহর (৩ বছর) ধান অজনসহ:

াধীন বাংলােদেশর ইিতহােস ১ম িডিজটাল মাির/ ষ জনমাির ও হগণনা ২০২২ এর ত সংেহর কাজ স। াশনাল হাউজেহা
ডাটােবইজ (এনএইচিড) কের আওতায় সারা দেশর সকল খানা ও খানা সদগেণর আথ -সামািজক ও জনতািক ত সংহ কের
খানািভিক এক তভাার গেড় তালা হেয়েছ। National Hygiene Survey 2017, SVRS 2019, 2020 এবং
2021, ECBSS 2017 এবং 2018, তত মাির ২০১৮, ৬৪ জলার Small Area Atlas, Citizen Household
Survey 2018, Court User Survey 2018, GATS 2017, Citizen Charter Effectiveness
Survey 2017, জনমাির ও হগণনা ২০২২ এর াথিমক িরেপাট  কাশ এর িরেপাট  কািশত হেয়েছ। ২০১৯, ২০২০ ও ২০২১ সেন
পিরসংান বষ , িষ পিরসংান বষ , পিরসংান পেকটক, বেদিশক বািণজ পিরসংান, াশনাল একাউস াসকস,
মািসক পিরসংান েলন, ভাা  চক ও অা চকসহ িনয়িমত কািশত হেয়েছ। িষ মাির ২০১৯ এর ড়া িরেপাট  এবং
MICS-2018 এর িরেপাট  কািশত হেয়েছ। জািতর িপতা ববর জশতবািষ কী উপলে াধীনতা ব বত সময় এবং াধীনতার
পর অথ াৎ বতমান সমেয়র আথ -সামািজক অবােনর লনালক পিরসংান তকরণ িবষয়ক কাশনা কািশত হেয়েছ।

সমা এবং চােলসহ:

জাতীয় পিরসংান বা শিশালী করেণর লে  পেদ জনবল িনেয়াগ িবিবএস এর এক বড় চােল। এছাড়া জলা ও উপেজলা
পয ােয় িনজ অিফস ভবন, জনবেলর িশণ, মাঠ পয ােয় ত সংেহর জ আিনক ত ির বহার ও ত িয়াকরেণর
বা, িবিবএস এর সকল দেরর মে নটওয়াক াপন, পিরসংান তকরেণ ত-উপা সংা সংা, ধারণা ও পিতর িমতকরণ
ও সাম িবধান, ত সংেহ িতবকতা ছাড়াও িবিভ দর/সংা হেত ত-উপা সংেহর ে সকল অরায় রীকরণ বাংলােদশ
পিরসংান েরার অতম চােল। পিরসংািনক ত ও উপা দােন উরদাতার অনাহ সক পিরসংান েতর ে অরায়
িহেসেব কাজ কের। িবিবএস এর লমাা অজেনর িহত কায মসেহর বােজট তা এবং বােজট সময়মত না পাওয়া কােজর গিতেক
থ কের।

ভিবৎ পিরকনা:

 পেদ জনবল িনেয়াগ এবং দতা ির লে িশেণর বা করা, মাঠ পয ােয় ত সংেহর জ আিনক ত ির বহার ও
ত িয়াকরেণর বা করা, িগত ও পশাগত নটওয়াক শিশালীকরণ, পিরসংান তকরেণ ত-উপা সংা সংা,
ধারণা ও পিতর িমতকরণ ও সাম িবধােন পিরসংান আইন ২০১৩ অসাের বা হণ করা। পবািষ ক পিরকনা, পক ২০২১
ও ২০৪১, টকসই উয়ন অভী (SDGs) এর অগিত ায়ন ও পিরবীণ, িনধ ািরত সমেয়র মে আিনক তি েয়াগব ক
তের ণগত মান িনিত।

২০২৩-২৪ অথ বছেরর সা ধান অজনসহ:

জনমাির ও হগণনা ২০২২ এর িপ ই িস কায ম স এবং জনমাির ও হগণনা ২০২২ এর িরেপাট  কােশর কায ম
স।
SVRS ২০২১ এর িরেপাট  কাশ; িজিডিপ’র িভি বছর ২০০৫-০৬ হেত ২০১৫-১৬ ত পিরবতন;
নগর আথ সামািজক অবা িনপণ জিরপ-এর িতেবদন কাশ; Compilation on Environmental
Statistics  of  Bangladesh 2020;  Methodological  guidelines and protocol  for
integrating  gender  and  social  inclusion  in  Climate  Change  and  Disaster-
related Statistics ণয়ন;
HIES শীষ ক জিরেপর পাইলট কায ম পিরচালনা করা।
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াবনা (Preamble)

মণালয়/িবভাগসহ এবং আওতাধীন দর/সংাসেহর ািতািনক দতা ি, তা ও জবাবিদিহ
জারদার করা, শাসন সংহতকরণ এবং সেদর যথাযথ বহার িনিতকরেণর মােম পক ২০৪১
এর যথাযথ বাবায়েনর লে-

পিরসংান অিফসার, উপেজলা পিরসংান কায ালয়, জগাথর, নামগ

এবং

উপপিরচালক,  জলা  পিরসংান  অিফস,  নামগ-এর  মে  ২০২৩  সােলর  .................  মােসর
................. তািরেখ এই বািষ ক কম সাদন ি ািরত হল।

এই িেত ারকারী উভয়প িনিলিখত িবষয়সেহ সত হেলন:
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সকশন ১
উপেজলা অিফেসর পক (Vision), অিভল (Mission), কম সাদেনর  এবং কায াবিল

১.১ পক (Vision)

১.২ অিভল (Mission)

১.৩ কম সাদেনর 
১.৩.১ উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর 

১. ১.৩.১.১. মৗিলক চকসেহর ত ও উপা সহজলভকরণ;
২. ১.৩.২.১.দািরক কম কাে তা ি ও জবাবিদিহতা িনিতকরণ;
৩. ১.৩.২.২. কম সাদেন গিতশীলতা আনয়ন ও সবার মান ি;
৪. ১.৩.২.৩. আিথ ক ও সদ বাপনার উয়ন;
৫. ১.৩.১.৩. ািতািনক সমতা ি;
৬. ১.৩.১.২. িনধ ািরত সমেয় জিরপ/মাির পিরচালনা;

১.৩.২ শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

১. শাসন ও সংারলক কায েমর বাবায়ন জারদারকরণ

১.৪ কায াবিল (Functions)

১. (ক) সক, িন ল ও সমেয়াপেযাগী পিরসংান ণয়েনর জ দেশর আথ -সামািজক িবিভ ে জিরপ পিরচালনা;
২. (খ) জনমাির, িষমাির, মৎ ও ািণসদ মাির, অথ ৈনিতক মািরসহ অা মাির ও জিরেপর লে
যাবতীয় কায ম হণ;
৩. (গ) সরকাির পয ােয় উয়ন পিরকনািবদ, নীিত-িনধ ারক, গেবষণা ও িশা িতান, জাতীয় ও আজািতক সংা এবং
অা বহারকারীগেণর চািহদা অসাের ততার সােথ িনভ রেযা ও বহারবাব পিরসংান সরবরাহকরণ;
৪. (ঘ) পিরসংান িবষয়ক নীিতমালা ও পিত ণয়ন;
৫.  (ঙ)  জাতীয়  পিরসংান  উয়ন  কৗশলপ  (National  Strategy  for  the  Development  of
Statistics)  সময়  সময়  হালনাগাদকরণ;
৬. (চ) পিরসংান িবষেয় দ জনশি তিরর লে েয়াজনীয় িশণ কম িচ হণ, পিরসংােনর িমকা ও
কায েমর  সেক জনসেচতনতা িকরণ;
৭. (ছ) পিরসংান কায ম সাদেন ত-ির বহার িনিতকরণ; যেকান কপ, পরামশ  দানকারী িতান,
বসরকাির সংা এবং আজািতক সংার সােথ পিরসংান িবষেয় েয়াজনীয় সময় ও সহেযািগতা দান;
৮. (জ) ভাার -চকসহ অা চক এবং জাতীয় িহসাব তকরণ; অথ ৈনিতক, পিরেবশগত, সামািজক,
জনিমিত সংা িনেদ শক ণয়ন ও কাশকরণ;
৯. (ঝ) িম বহারসহ িবিভ ফসেলর উৎপাদন, উৎপাদন-য় এবং ফসলাধীন জিমর পিরমাণ ালন;
১০.  (ঞ)  িজও-কাড  িসেম  ণয়ন  এবং  একমা  িজও-কাড  িসেম  িহেসেব  উহা  হালনাগাদকরণ  ও  সংরণ  এবং
অা সকল সরকাির সংা বা িতানেক বহােরর জ উুকরণ;
১১.  (ট)  জাতীয়  জনসংা  রিজার  (National  Population  Register)  ণয়ন  ও  সময়  সময়
হালনাগাদকরণ;
১২.  (ঠ)  সমিত  সাল  িজওািফকাল  ইনফরেমশন  িসেম  (Geographic  Information  System)
ণয়ন;
১৩. (ড) পিরসংােনর ধান ধান কায মসহ আজািতক মােন িমতকরণ (Standardization);



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ম ২৯, ২০২৩ ২২:১২ া: ৬ ণ তািরখ: মলবার, অেাবর ১০, ২০২৩

১৪. (ঢ) সংরেণর িবক বাসহ জাতীয় ত ভাার ণয়ন ও আিনক পিতেত আকাইেভ সংরণ;
১৫. (ণ) জাতীয় ও আজািতক সংার জ ণীত সরকাির পিরসংােনর মান সতকরণ (Authentication),
পিরসংান সংা পরামশ  সবা দান, সরকার কক িনেদ িশত অা দািয় পালন; এবং
১৬. (ত) উপ  দািয় পালন ও কায াবিল সাদেনর জ েয়াজনীয় বা হণ।



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ম ২৯, ২০২৩ ২২:১২ া: ৭ ণ তািরখ: মলবার, অেাবর ১০, ২০২৩

সকশন ২
িবিভ কায েমর ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact)

ফলাফল/ভাব কম সাদন চকসহ একক
ত অজন
২০২১-২২

ত অজন*
২০২২-২৩

লমাা
২০২৩-২৪

েপণ িনধ ািরত লমাা অজেনর
ে যৗথভােব দািয়া

মণালয়/িবভাগ/ সংহাসেহর
নাম

উপা
২০২৪-২০২৫ ২০২৫-২০২৬

মাঠ পয ােয় ত সংহ
কায ম যথাসমেয় সকরণ

৬ ধান ফসেলর আমািনক িহসাব ালন ও
কতন সংা বািষ ক জিরপ পিরচালনা ও ত
সংহ কায ম

বছর ১ ১ ১ ১ ১ বাংলােদশ পিরসংান েরা
সদর দের িরত
ত

মািসক িষ মরী ও এস িভ আর এস এর ত
সংহ কায ম

মাস ১২ ১২ ১২ ১২ ১২ বাংলােদশ পিরসংান েরা
সদর দের িরত
ত

*সামিয়ক (provisional) ত



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ম ২৯, ২০২৩ ২২:১২ া: ৮ ণ তািরখ: মলবার, অেাবর ১০, ২০২৩

সকশন ৩
কম সাদন পিরকনা



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ম ২৯, ২০২৩ ২২:১২ া: ৯ ণ তািরখ: মলবার, অেাবর ১০, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১] ১.৩.১.১.
মৗিলক
চকসেহর ত
ও উপা
সহজলভকরণ;

৪০

[১.১] আউশ ফসেলর
আমািনক িহসাব ালন
ও কতন সংা বািষ ক
জিরপ পিরচালনা ও ত
সংহ

[১.১.১] আউশ
ফসেলর
আমািনক
িহসাব ালন

তািরখ তািরখ ১.৫ ১০.০৭.২১ ১০.০৭.২২ ০৮.০৭.২৩ ০৯.০৭.২৩ ১০.০৭.২৩ ১১.০৭.২৩ ০৮.০৭.২৪ ০৮.০৭.২৫

[১.১.২] আউশ
ফসেলর ননা
কতন সংা
বািষ ক ত
সংহ

তািরখ তািরখ ১.৫ ১০.১০.২১ ১০.১০.২২ ০৮.১০.২৩ ০৯.১০.২৩ ১০.১০.২৩ ১১.১০.২৩ ০৮.১০.২৪ ০৮.১০.২৫

[১.১.৩] আউশ
ফসেলর  ও
উৎপাদন খরচ
জিরপ সংা
ত সংহ

তািরখ তািরখ ১.৫ ২৫.০৮.২১ ২৫.০৮.২২ ২৩.০৮.২৩ ২৪.০৮.২৩ ২৫.০৮.২৩ ২৬.০৮.২৩ ২৩.০৮.২৪ ২৩.০৮.২৫

[১.২] আমন ফসেলর
আমািনক িহসাব ালন
, ও উৎপাদন খরচ এবং
কতন সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত সংহ

[১.২.১] আমন
ফসেলর
আমািনক
িহসাব ালন

তািরখ তািরখ ১.৫ ৩০.১২.২১ ৩০.১২.২২ ২৮.১২.২৩ ২৯.১২.২৩ ৩০.১২.২৩ ৩১.১২.২৩ ২৮.১২.২৪ ২৮.১২.২৫
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১.২.২] আমন
ফসেলর ননা
কতন সংা
বািষ ক ত
সংহ

তািরখ তািরখ ১.৫ ২০.১২.২১ ২০.১২.২২ ১৮.১২.২৩ ১৯.১২.২৩ ২০.১২.২৩ ২১.১২.২৩ ১৮.১২.২৪ ১৮.১২.২৫

[১.২.৩] আমন
ফসেলর  ও
উৎপাদন খরচ
জিরপ সংা
ত সংহ

তািরখ তািরখ ১.৫ ০৫.০১.২২ ০৫.০১.২৩ ০৩.০১.২৪ ০৪.০১.২৪ ০৫.০১.২৪ ০৬.০১.২৪ ০৩.০১.২৫ ০৩.০১.২৬

[১.৩] বােরা ফসেলর
আমািনক িহসাব ালন
, ও উৎপাদন খরচ এবং
কতন সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত সংহ

[১.৩.১] বােরা
ফসেলর
আমািনক
িহসাব ালন

তািরখ তািরখ ১.৫ ২০.০৬.২২ ২০.০৬.২৩ ১৮.০৬.২৪ ১৯.০৬.২৪ ২০.০৬.২৪ ২১.০৬.২৪ ১৮.০৬.২৫ ১৮.০৬.২৬

[১.৩.২] বােরা
ফসেলর ননা
কতন সংা
বািষ ক ত
সংহ

তািরখ তািরখ ১.৫ ১৫.০৬.২২ ১৫.০৬.২৩ ১৩.০৬.২৪ ১৪.০৬.২৪ ১৫.০৬.২৪ ১৬.০৬.২৪ ১৩.০৬.২৫ ১৩.০৬.২৬
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১.৩.৩] বােরা
ফসেলর  ও
উৎপাদন খরচ
জিরপ সংা
ত সংহ

তািরখ তািরখ ১.৫ ০৫.০৭.২১ ০৫.০৭.২২ ০৩.০৭.২৩ ০৪.০৭.২৩ ০৫.০৭.২৩ ০৬.০৭.২৩ ০৩.০৭.২৪ ০৩.০৭.২৫

[১.৪] আ ফসেলর
আমািনক িহসাব ালন
কতন সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত সংহ

[১.৪.১] আ
ফসেলর
আমািনক
িহসাব ালন

তািরখ তািরখ ১.৫ ২৫.০৩.২২ ২৫.০৩.২৩ ২৩.০৩.২৪ ২৪.০৩.২৪ ২৫.০৩.২৪ ২৬.০৩.২৪ ২৩.০৩.২৫ ২৩.০৩.২৬

[১.৪.২] আ
ফসেলর ননা
কতন সংা
বািষ ক ত
সংহ

তািরখ তািরখ ১.৫ ২৫.০৩.২২ ২৫.০৩.২৩ ২৩.০৩.২৪ ২৪.০৩.২৪ ২৫.০৩.২৪ ২৬.০৩.২৪ ২৩.০৩.২৫ ২৩.০৩.২৬

[১.৪.৩] আ
ফসেলর  ও
উৎপাদন খরচ
জিরপ সংা
ত সংহ

তািরখ তািরখ ১.৫ ০৫.০৪.২২ ০৫.০৪.২৩ ০৩.০৪.২৪ ০৪.০৪.২৩ ০৫.০৪.২৩ ০৬.০৪.২৩ ০৩.০৪.২৫ ০৩.০৪.২৬



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ম ২৯, ২০২৩ ২২:১২ া: ১২ ণ তািরখ: মলবার, অেাবর ১০, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১.৫] গম ফসেলর
আমািনক িহসাব ালন
কতন সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত সংহ

[১.৫.১] গম
ফসেলর
আমািনক
িহসাব ালন

তািরখ তািরখ ১.৫ ০৫.০৫.২২ ০৫.০৫.২৩ ০৩.০৫.২৪ ০৪.০৫.২৪ ০৫.০৫.২৪ ০৬.০৫.২৪ ০৩.০৫.২৫ ০৩.০৫.২৬

[১.৫.২] গম
ফসেলর ননা
কতন সংা
বািষ ক ত
সংহ

তািরখ তািরখ ১.৫ ২০.০৪.২২ ২০.০৪.২৩ ১৮.০৪.২৪ ১৯.০৪.২৪ ২০.০৪.২৪ ২১.০৪.২৪ ১৮.০৪.২৫ ১৮.০৪.২৬

[১.৫.৩] গম
ফসেলর  ও
উৎপাদন খরচ
জিরপ সংা
ত সংহ

তািরখ তািরখ ১.৫ ১৫.০৪.২২ ১৫.০৪.২৩ ০৩.০৪.২৪ ০৪.০৪.২৪ ০৫.০৪.২৪ ০৬.০৪.২৪ ০৩.০৪.২৫ ০৩.০৪.২৬

[১.৬] পাট ফসেলর
আমািনক িহসাব ালন
কতন সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত সংহ

[১.৬.১] পাট
ফসেলর
আমািনক
িহসাব ালন

তািরখ তািরখ ১.৫ ৩০.০৯.২১ ৩০.০৯.২২ ২৮.০৯.২৩ ২৯.০৯.২৩ ৩০.০৯.২৩ ০১.১০.২৩ ২৮.০৯.২৪ ২৮.০৯.২৫



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ম ২৯, ২০২৩ ২২:১২ া: ১৩ ণ তািরখ: মলবার, অেাবর ১০, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১.৬.২] পাট
ফসেলর ননা
কতন সংা
বািষ ক ত
সংহ

তািরখ তািরখ ১.৫ ১০.১০.২১ ১০.১০.২২ ০৮.১০.২৩ ০৯.১০.২৩ ১০.১০.২৩ ১১.১০.২৩ ০৮.১০.২৪ ০৮.১০.২৫

[১.৬.৩] পাট
ফসেলর  ও
উৎপাদন খরচ
জিরপ সংা
ত সংহ

তািরখ তািরখ ১.৫ ১৫.১০.২১ ১৫.১০.২২ ১৩.১০.২৩ ১৪.১০.২৩ ১৫.১০.২৩ ১৬.১০.২৩ ১৩.১০.২৪ ১৩.১০.২৫

[১.৭] দাগ জিরপ
সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত সংহ

[১.৭.১] দাগ
জিরপ-১ম পেব র
ত সংহ

তািরখ তািরখ ১.৫ ২৭.০১.২২ ২৭.০১.২৩ ২৫.০১.২৪ ২৬.০১.২৪ ২৭.০১.২৪ ২৮.০১.২৪ ২৫.০১.২৫ ২৫.০১.২৬

[১.৭.২] দাগ
জিরপ-২য় পেব র
ত সংহ

তািরখ তািরখ ১.৫ ২৭.০৩.২২ ২৭.০৩.২৩ ২৫.০৩.২৪ ২৬.০১.২৪ ২৭.০১.২৪ ২৮.০১.২৪ ২৫.০১.২৫ ২৫.০১.২৬



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ম ২৯, ২০২৩ ২২:১২ া: ১৪ ণ তািরখ: মলবার, অেাবর ১০, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১.৭.৩] দাগ
জিরপ-৩য় পেব র
ত সংহ

তািরখ তািরখ ১.৫ ১২.০৬.২২ ১২.০৬.২৩ ১০.০৬.২৪ ১১.০৬.২৪ ১২.০৬.২৪ ১৩.০৬.২৪ ১০.০৬.২৫ ১০.০৬.২৬

[১.৭.৪] দাগ
জিরপ-৪থ  পেব র
ত সংহ

তািরখ তািরখ ১.৫ ১২.১০.২১ ১২.১০.২২ ১০.১০.২৩ ১১.১০.২৩ ১২.১০.২৩ ১৩.১০.২৩ ১০.১০.২৪ ১০.১০.২৫

[১.৮] িম বহার ও সচ
পিরসংান সংা ত
সংহ

[১.৮.১] িম
বহার ও সচ
পিরসংান
সংা ত
সংহ

তািরখ তািরখ ২ ১০.০৯.২১ ১০.০৯.২২ ০৮.০৯.২৩ ০৯.০৯.২৩ ১০.০৯.২৩ ১১.০৯.২৩ ০৮.০৯.২৪ ০৮.০৯.২৫

[১.৯] মািসক িষ মরী
সংা পিরসংান ত

[১.৯.১] রণত
তফিসলেলা
পিরদশ েনর
মােম
যথাযথভােব
যাচাইব ক িত
মােসর ০৭
তািরেখর মে
জলা কায ালেয়
রণ
িনিতকরণ

সমি সংা ২ ১২ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ১২ ১২



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ম ২৯, ২০২৩ ২২:১২ া: ১৫ ণ তািরখ: মলবার, অেাবর ১০, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১.১০] আওতাধীন দাগ
সেহর মে ননা িভিেত
যেকান ২ দাগে
মািসক িষ মরী সংা
ত সংহ
কায মসেরজিমেনপিরদশ ন

[১.১০.১] িত
মােস ২
সেরজিমেন
পিরদশ ন
িতেবদন জলা
দের রণ

সমি সংা ২ ২৪ ২৪ ২৪ ২২ ২০ ১৮ ২৪ ২৪

[১.১১] ক হাারগণেক
অিফিশয়াল পিরসংান
সরবরাহ

[১.১১.১]
সরবরাহত
অিফিশয়াল
পিরসংান

গড় % ১ ৫০ ৬০ ৬১ ৫৯ ৫৬ ৫১ ৬২ ৬২

[২]
১.৩.২.১.দািরক
কম কাে তা
ি ও
জবাবিদিহতা
িনিতকরণ;

১১
[২.১] বািষ ক কম সাদন
ি (এিপএ) বাবায়ন।

[২.১.১] এিপএ’র
সকল মািসক
িতেবদন
ওেয়বসাইেট
কািশত

সমি সংা ২ ৪

[২.১.২] এিপএ
েমর মািসক
সভা অিত

সমি সংা ১ ১২ ১১ ১০ ০৯ ০৮



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ম ২৯, ২০২৩ ২২:১২ া: ১৬ ণ তািরখ: মলবার, অেাবর ১০, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২.২] াচার/উম চচ ার
িবষেয় অংশীজনেদর সে
মতিবিনময়

[২.২.১]
মতিবিনময় সভা
অিত

সমি সংা ২ ৪ ৩ ২

[২.৩] অিভেযাগ িতকার
বা িবষেয় সবাহীতা
/অংশীজনেদর অবিহতকরণ

[২.৩.১]
অবিহতকরণ
সভা আেয়ািজত

সমি সংা ২ ৪ ৩ ২

[২.৪] সবা দান িতিত
িবষেয় সবাহীতােদর
অবিহতকরণ

[২.৪.১]
অবিহতকরণ
সভা আেয়ািজত

সমি সংা ২ ৪ ৩ ২

[২.৫] ত বাতায়ন
হালনাগাদ সংা
মািসক িতেবদন
উতন কপের িনকট
রণ

[২.৫.১]
মািসক
িতেবদন
িরত

সমি সংা ২ ৪ ৩
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৩] ১.৩.২.২.
কম সাদেন
গিতশীলতা
আনয়ন ও সবার
মান ি;

৮

[৩.১] ই-নিথ বাবায়ন
[৩.১.১] ই-
নিথেত নাট
িনিত

গড় % ২

[৩.২] উাবনী / উয়ন
উেাগ বাবায়ন

[৩.২.১] নতম
এক উাবনী
/ উয়ন
উেাগ চাত

সমি সংা ২

[৩.৩] কম চারীেদর িশণ
দান

[৩.৩.১] েতক
কম চািরর জ
িশণ
আেয়ািজত

মিত জনঘা ২ ৪০ ৩০ ২০ ১০

[৩.৩.২] েতক
কম চারীেক
এিপএ িবষেয়
দ িশণ

মিত জনঘা ১ ৫ ৪

[৩.৪] এিপএ বাবায়েন
েনাদনা দান

[৩.৪.১] নতম
এক
আওতাধীন
দর/ একজন
কম চারীেক
এিপএ
বাবায়েনর জ
েনাদনা
দানত

সমি সংা ১ ১
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৪] ১.৩.২.৩.
আিথ ক ও সদ
বাপনার
উয়ন;

৬

[৪.১] বািষ ক য়
পিরকনা বাবায়ন

[৪.১.১] য়
পিরকনা
অযায়ী য়
সািদত

গড় % ১ ১০০ ৯০ ৮০

[৪.২] বািষ ক উয়ন
কম িচ (এিডিপ)/বােজট
বাবায়ন

[৪.২.১] বািষ ক
উয়ন কম িচ
(এিডিপ) /বােজট
বাবািয়ত

গড় % ২ ১০০ ৯০ ৮০

[৪.৩] অিডট আপি
িনি কায েমর উয়ন

[৪.৩.১] অিডট
আপি
িনিত

গড় % ২ ৫০ ৪০ ৩০

[৪.৪] হালনাগাদত াবর
ও অাবর সির
তািলকা উধ তন অিফেস
রণ

[৪.৪.১]
হালনাগাদত
াবর ও অাবর
সির
তািলকা উধ তন
অিফেস িরত

তািরখ তািরখ ১ ১৫.১২.২৩ ১৪.০১.২৪ ১৫.০২.২৪
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৫] ১.৩.১.৩.
ািতািনক
সমতা ি;

৪

[৫.১] িত কায়াট ােরর ১ম
মােসর ১ম সােহ
ওেয়বেপাট ল
হালনাগাদকরণ

[৫.১.১]
ওেয়বেপাট ল
হালনাগাদকরণ

সমি সংা ১ ৪ ৩ ২ ১ ৪ ৪

[৫.২] ানীয় িশণ

[৫.২.১]
অংশহণত
িশণাথ
(Man-Day)

সমি সংা ১ ৪ ৩ ২ ১ ৪ ৪

[৫.৩] মািসক সময় সভার
িসাসহ বাবায়ন

[৫.৩.১]
বাবািয়ত
িসা

গড় % ১ ৭৫ ৮৫ ৮৫ ৮২ ৮১ ৮০ ৮৮ ৮৯

[৫.৪] িনজ কায ালেয়র
িসিড়, অিফস ক, কমন
স, সানেসট ইতািদ
িনয়িমত পিরার করা।

[৫.৪.১]
সেরজিমেন
পিরদশ ন
িতেবদন

সমি ৪ ১ ৪ ৩ ২ ১ ৪ ৪

[৬] ১.৩.১.২.
িনধ ািরত সমেয়
জিরপ/মাির
পিরচালনা;

১

[৬.১] মাঠ পয ােয় জানাল
অপােরশন, ত সংহ,
ািপং িলিংসহ সদর
দর কক িনধ ািরত
জিরপ/মাির সিকত
সকল কায ম

[৬.১.১] সদর
দর কক
িনধ ািরত সমেয়র
মে সত

গড় % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ১০০ ১০০
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

[১] শাসন ও
সংারলক
কায েমর
বাবায়ন
জারদারকরণ

৩০

[১.১] াচার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.১.১] াচার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.২] ই-গভা/ উাবন
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.২.১] ই-
গভা/ উাবন
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.৩] অিভেযাগ িতকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৩.১] অিভেযাগ
িতকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৪

[১.৪] সবা দান
িতিত কম পিরকনা
বাবায়ন

[১.৪.১] সবা দান
িতিত
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

[১.৫] ত অিধকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৫.১] ত
অিধকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

*সামিয়ক (provisional) ত
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আিম, পিরসংান অিফসার, উপেজলা পিরসংান কায ালয়, জগাথর, নামগ, উপপিরচালক, জলা পিরসংান
অিফস, নামগ-এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন সেচ থাকব।

আিম,  উপপিরচালক,  জলা  পিরসংান  অিফস,  নামগ  িহসােব  পিরসংান  অিফসার,  উপেজলা  পিরসংান
কায ালয়, জগাথর, নামগ-এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন েয়াজনীয়
সহেযািগতা  দান  করব।

ািরত:

পিরসংান অিফসার
উপেজলা পিরসংান কায ালয়, জগাথর,
নামগ

তািরখ

উপপিরচালক
জলা পিরসংান অিফস, নামগ

তািরখ
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সংেযাজনী-১
সংেযাজনী-১

িমক
নর

শসংেপ
(Acronyms)

িববরণ

১ ইিসিবএসএস (ECBSS) ইেফকভ কভােরজ অব বিসক াশাল সািভ েসস

২ এইচআইইএস (HIES) হাউজেহা ইনকাম অা এেপিচার সােভ 

৩ এইচআরআই (HRI) হাউজ রইট ইনেড

৪ এনআইিপএন (NIPN) াশনাল ইনফরেমশন াটফরম ফর িনউিশন

৫ এনএইচিড (NHD) াশনাল হাউজেহা ডাটােবইজ

৬ এনএসিপিড (NSPD) াশনাল সােভ  অন পারসনস উইথ িডজএিবিল

৭ এসআইিড (SID) াসকস এ ইনফরেম িডিভশন

৮ এসএিডিডিড (SADD) স, এজ এ িডজএািবিল িডজএিেগেটড ডাটা

৯ এসিডিজ (SDG) সাসেটইেনবল ডেভলপেম গালস

১০ এসিভআরএস (SVRS) াল ভাইটাল রিজেশন িসেস

১১ িকউআইআইিপ (QIIP) কায়াাম ইনেড অব ইনডাায়াল াডাকশন

১২ াস (GATS) াবাল এডা টাবােকা সােভ 

১৩ িজিডিপ (GDP) াস ডােমিক াডাস

১৪ ডািউআরআই (WRI) ওেয়জ রইট ইনেড

১৫ িপিপআই (PPI) াডাকশন অব াইস ইনেড

১৬ িবএমিপআই (BMPI) িবিং ােটিরয়াল াইস ইনেড

১৭ িবিবএস (BBS) বাংলােদশ েরা অব াস

১৮ িমকস (MICS) মািপল ইিেকটর াার সােভ 

১৯ িসিপআই (CPI) কনিজউমার াইস ইনেড
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সংেযাজনী ২: কম সাদন বাপনা ও মাণক

কায ম কম সাদন চকসহ
বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা,

শাখা
লমাা অজেনর মাণক

[১.১] আউশ ফসেলর আমািনক িহসাব ালন ও কতন সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত সংহ

[১.১.১] আউশ ফসেলর আমািনক িহসাব ালন উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[১.১.২] আউশ ফসেলর ননা কতন সংা বািষ ক ত সংহ উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[১.১.৩] আউশ ফসেলর  ও উৎপাদন খরচ জিরপ সংা ত
সংহ

উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[১.২] আমন ফসেলর আমািনক িহসাব ালন , ও উৎপাদন খরচ এবং
কতন সংা বািষ ক জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ

[১.২.১] আমন ফসেলর আমািনক িহসাব ালন উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[১.২] আমন ফসেলর আমািনক িহসাব ালন , ও উৎপাদন খরচ এবং
কতন সংা বািষ ক জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ

[১.২.২] আমন ফসেলর ননা কতন সংা বািষ ক ত সংহ উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[১.২.৩] আমন ফসেলর  ও উৎপাদন খরচ জিরপ সংা ত
সংহ

উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[১.৩] বােরা ফসেলর আমািনক িহসাব ালন , ও উৎপাদন খরচ এবং
কতন সংা বািষ ক জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ

[১.৩.১] বােরা ফসেলর আমািনক িহসাব ালন উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[১.৩.২] বােরা ফসেলর ননা কতন সংা বািষ ক ত সংহ উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[১.৩] বােরা ফসেলর আমািনক িহসাব ালন , ও উৎপাদন খরচ এবং
কতন সংা বািষ ক জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ

[১.৩.৩] বােরা ফসেলর  ও উৎপাদন খরচ জিরপ সংা ত
সংহ

উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[১.৪] আ ফসেলর আমািনক িহসাব ালন কতন সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত সংহ

[১.৪.১] আ ফসেলর আমািনক িহসাব ালন উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[১.৪.২] আ ফসেলর ননা কতন সংা বািষ ক ত সংহ উপেজলা পিরসংান কায ালয়ণ সংহীত ত জলা অিফেস র

[১.৪.৩] আ ফসেলর  ও উৎপাদন খরচ জিরপ সংা ত
সংহ

উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[১.৫] গম ফসেলর আমািনক িহসাব ালন কতন সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত সংহ

[১.৫.১] গম ফসেলর আমািনক িহসাব ালন উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[১.৫.২] গম ফসেলর ননা কতন সংা বািষ ক ত সংহ উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[১.৫.৩] গম ফসেলর  ও উৎপাদন খরচ জিরপ সংা ত
সংহ

উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[১.৬] পাট ফসেলর আমািনক িহসাব ালন কতন সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত সংহ

[১.৬.১] পাট ফসেলর আমািনক িহসাব ালন উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[১.৬] পাট ফসেলর আমািনক িহসাব ালন কতন সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত সংহ

[১.৬.২] পাট ফসেলর ননা কতন সংা বািষ ক ত সংহ উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[১.৬.৩] পাট ফসেলর  ও উৎপাদন খরচ জিরপ সংা ত
সংহ

উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ
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কায ম কম সাদন চকসহ
বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা,

শাখা
লমাা অজেনর মাণক

[১.৭] দাগ জিরপ সংা বািষ ক জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ
[১.৭.১] দাগ জিরপ-১ম পেব র ত সংহ উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[১.৭.২] দাগ জিরপ-২য় পেব র ত সংহ উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[১.৭] দাগ জিরপ সংা বািষ ক জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ
[১.৭.৩] দাগ জিরপ-৩য় পেব র ত সংহ উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[১.৭.৪] দাগ জিরপ-৪থ  পেব র ত সংহ উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[১.৮] িম বহার ও সচ পিরসংান সংা ত সংহ [১.৮.১] িম বহার ও সচ পিরসংান সংা ত সংহ উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[১.৯] মািসক িষ মরী সংা পিরসংান ত
[১.৯.১] রণত তফিসলেলা পিরদশ েনর মােম যথাযথভােব
যাচাইব ক িত মােসর ০৭ তািরেখর মে জলা কায ালেয় রণ
িনিতকরণ

উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[১.১০] আওতাধীন দাগ সেহর মে ননা িভিেত যেকান ২ দাগে
মািসক িষ মরী সংা ত সংহ কায মসেরজিমেনপিরদশ ন

[১.১০.১] িত মােস ২ সেরজিমেন পিরদশ ন িতেবদন জলা দের
রণ

উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[১.১১] ক হাারগণেক অিফিশয়াল পিরসংান সরবরাহ [১.১১.১] সরবরাহত অিফিশয়াল পিরসংান উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[২.১] বািষ ক কম সাদন ি (এিপএ) বাবায়ন।
[২.১.১] এিপএ’র সকল মািসক িতেবদন ওেয়বসাইেট কািশত উপেজলা পিরসংান কায ালয়ণ সংহীত ত জলা অিফেস র

[২.১.২] এিপএ েমর মািসক সভা অিত উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[২.২] াচার/উম চচ ার িবষেয় অংশীজনেদর সে মতিবিনময় [২.২.১] মতিবিনময় সভা অিত উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[২.৩] অিভেযাগ িতকার বা িবষেয় সবাহীতা /অংশীজনেদর
অবিহতকরণ

[২.৩.১] অবিহতকরণ সভা আেয়ািজত উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[২.৪] সবা দান িতিত িবষেয় সবাহীতােদর অবিহতকরণ [২.৪.১] অবিহতকরণ সভা আেয়ািজত উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[২.৫] ত বাতায়ন হালনাগাদ সংা মািসক িতেবদন উতন কপের
িনকট রণ

[২.৫.১] মািসক িতেবদন িরত উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[৩.১] ই-নিথ বাবায়ন [৩.১.১] ই-নিথেত নাট িনিত উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[৩.২] উাবনী / উয়ন উেাগ বাবায়ন [৩.২.১] নতম এক উাবনী / উয়ন উেাগ চাত উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[৩.৩] কম চারীেদর িশণ দান
[৩.৩.১] েতক কম চািরর জ িশণ আেয়ািজত উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[৩.৩.২] েতক কম চারীেক এিপএ িবষেয় দ িশণ উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[৩.৪] এিপএ বাবায়েন েনাদনা দান
[৩.৪.১] নতম এক আওতাধীন দর/ একজন কম চারীেক এিপএ
বাবায়েনর জ েনাদনা দানত

উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[৪.১] বািষ ক য় পিরকনা বাবায়ন [৪.১.১] য় পিরকনা অযায়ী য় সািদত উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[৪.২] বািষ ক উয়ন কম িচ (এিডিপ)/বােজট বাবায়ন [৪.২.১] বািষ ক উয়ন কম িচ (এিডিপ) /বােজট বাবািয়ত উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[৪.৩] অিডট আপি িনি কায েমর উয়ন [৪.৩.১] অিডট আপি িনিত উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ম ২৯, ২০২৩ ২২:১২ া: ২৫ ণ তািরখ: মলবার, অেাবর ১০, ২০২৩

কায ম কম সাদন চকসহ
বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা,

শাখা
লমাা অজেনর মাণক

[৪.৪] হালনাগাদত াবর ও অাবর সির তািলকা উধ তন অিফেস রণ
[৪.৪.১] হালনাগাদত াবর ও অাবর সির তািলকা উধ তন
অিফেস িরত

উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[৫.১] িত কায়াট ােরর ১ম মােসর ১ম সােহ ওেয়বেপাট ল হালনাগাদকরণ [৫.১.১] ওেয়বেপাট ল হালনাগাদকরণ উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[৫.২] ানীয় িশণ [৫.২.১] অংশহণত িশণাথ (Man-Day) উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[৫.৩] মািসক সময় সভার িসাসহ বাবায়ন [৫.৩.১] বাবািয়ত িসা উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[৫.৪] িনজ কায ালেয়র িসিড়, অিফস ক, কমন স, সানেসট ইতািদ
িনয়িমত পিরার করা।

[৫.৪.১] সেরজিমেন পিরদশ ন িতেবদন উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ

[৬.১] মাঠ পয ােয় জানাল অপােরশন, ত সংহ, ািপং িলিংসহ সদর
দর কক িনধ ািরত জিরপ/মাির সিকত সকল কায ম

[৬.১.১] সদর দর কক িনধ ািরত সমেয়র মে সত উপেজলা পিরসংান কায ালয় সংহীত ত জলা অিফেস রণ



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ম ২৯, ২০২৩ ২২:১২ া: ২৬ ণ তািরখ: মলবার, অেাবর ১০, ২০২৩

সংেযাজনী ৩: অ অিফেসর সে সংি কম সাদন চকসহ

কায ম কম সাদন চক যসকল অিফেসর সােথ সংি সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র কৗশল



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ম ২৯, ২০২৩ ২২:১২ া: ২৭ ণ তািরখ: মলবার, অেাবর ১০, ২০২৩

সংেযাজনী ৪-৮: সংার ও শাসনলক কায েমর বাবায়ন সংা কম পিরকনাসহ


