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উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর সািব ক িচ
(Overview of the Performance of the Upazilla Office)

সািতক অজন, চােল এবং ভিবৎ পিরকনা

সািতক বছরসেহর (৩ বছর) ধান অজনসহ:

গত ২০২১, ২০২২ ও ২০২৩ সেন উপেজলা পিরসংান কায ালয়,হায়াঘাট , ময়মনিসংহ এর ধান ধান অজনসহ িনপ
# াবেলট বহার ব ক িডিজটাল পিতেত "জনমাির ও হগণনা ২০২২" এর ত সংহ কায ম স হেয়েছ।
# জনমাির ও হগণনা ২০২২ এর পা ইমােরশন চক এর ত সংহ কায ম স হেয়েছ।
#াল ভাইটাল রিজেশন িসেম ইন িডিজটাল াটফম  ২০২৩ এর ত সংহ কায ম স হেয়েছ।
#সারতা িনপণ জিরপ ২০২৩ এর ত সংহ কায ম স হেয়েছ।
#আথ সামািজক ও জনিমিতক জিরপ ২০২৩ এর ত সংহ কায ম স হেয়েছ।
#খা িনরাপা জিরপ ২০২৩ এর ত সংহ কায ম স হেয়েছ।
#পথিশ জিরপ 2022 এর ত সংহ কায ম স হেয়েছ।
#হ ও কািশ জিরপ ২০২২ এর ত সংহ কায ম স হেয়েছ।
#ছয় ধান ফসল ও ১৬৩  অধান ফসেলর িরেপাট  ও অা িতেবদন সংকলন ব ক জলা পিরসংান কায ালয় ময়মনিসংেহ
রণ করা হেয়েছ।

সমা এবং চােলসহ:

সমা: ইউিনয়ন পয ােয় জনবল না থাকায় িনয়িমত ত সংহ কায ম হত হয়। িনজ অিফস ভবেনর অভাব। মাঠ পয ােয় ত
সংেহর জ আিনক ত ির বহার ও ত িয়াকরেণর বা, পিরসংান তকরেণ ত-উপা সংা সংা, ধারণা ও
পিতর সাম িবধান।
চােলসহ:  ত  দােন  সাধারণ  জনগেণর  সেচতনতার  অভাব।  ত  সংেহ  িতবকতা  ছাড়াও  িবিভ  দর/সংা  হেত  ত-উপা
সংেহর  ে  সকল  অরায়  রীকরণ  অতম  চােল।  পিরসংািনক  ত  ও  উপা  দােন  উরদাতার  অনাহ  সক  পিরসংান
েতর ে অরায় িহেসেব কাজ কের।

ভিবৎ পিরকনা:

িবমান জনবেলর দতা ির লে িশেণর বা করা, মাঠ পয ােয় ত সংেহর জ আিনক ত ির বহার ও ত
িয়াকরেণর বা করা, িগত ও পশাগত নটওয়াক শিশালীকরণ, পিরসংান তকরেণ ত-উপা সংা সংা, ধারণা ও
পিতর িমতকরণ ও সাম িবধােন পিরসংান আইন ২০১৩ অসাের বা হণ করা।

২০২৪-২৫ অথ বছেরর সা ধান অজনসহ:

# ননা কতন এর িভিেত ও ষক-সাাৎকােরর িভিেত ছয় ধান ফসেলর আবাদী জিমর পিরমাণ, একর িত উৎপাদন ও
উৎপাদন েয়র ত সংহ কের িনধ ািরত সমেয় জলা অিফেস রণ।
#  ষক-সাাৎকােরর  িভিেত  ১৬৩    অধান  ফসেলর  আবািদ  জিমর  পিরমাণ  একর  িত  উৎপাদন  এর  ত  সংহ  কের
িনধ ািরত সমেয় জলা অিফেস রণ।
#  বন  জিরপ  ,মৎ  উৎপাদন  সংা  জিরপ,গবািদ  প  ও  হস  রিগর  িহসাব  ালন  জিরপ  এবং  িমর  বহার  ও  সচ
পিরসংান এর ত সংহ কের িনধ ািরত সমেয় জলা অিফেস রণ।
# ৪  পরেব িষ দাগ  জিরপ এর ত সংহ কের িনধ ািরত সমেয় জলা অিফেস রণ।
# াট  বাংলােদশ িবিনম ােণ েগাপেযাগী িশণ দােনর মােম কম কতা ও কম চারীেদর দতা ি ও ািতািনক সমতা
ি।
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াবনা (Preamble)

মণালয়/িবভাগসহ এবং আওতাধীন দর/সংাসেহর ািতািনক দতা ি, তা ও জবাবিদিহ
জারদার করা, শাসন সংহতকরণ এবং সেদর যথাযথ বহার িনিতকরেণর মােম পক ২০৪১
এর যথাযথ বাবায়েনর লে-

পিরসংান অিফসার, উপেজলা পিরসংান কায ালয়, হায়াঘাট, ময়মনিসংহ

এবং

উপপিরচালক, জলা পিরসংান কায ালয়, ময়মনিসংহ-এর মে ২০২৪ সােলর ................. মােসর
................. তািরেখ এই বািষ ক কম সাদন ি ািরত হল।

এই িেত ারকারী উভয়প িনিলিখত িবষয়সেহ সত হেলন:
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সকশন ১
উপেজলা অিফেসর পক (Vision), অিভল (Mission), কম সাদেনর  এবং কায াবিল

১.১ পক (Vision)

আজািতক মােনর জাতীয় পিরসংান ত।

১.২ অিভল (Mission)
দেশর উয়ন ও জনকােণ আিনক পিতেত পিরসংান ত এবং উততর ত ির মােম তা  িবেষণ,সংরণ ও
কাশ।

১.৩ কম সাদেনর 
১.৩.১ উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর 

১. # অধান ফসেলর িষ পিরসংান ত, িষ পিরসংান সংা জিরপ ও ািতািনক সমতা
২. # ৬  ধান ফসেলর িহসাব ালন ।
৩. # অা অফসলী িষ পিরসংান ত

১.৩.২ শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

১. শাসন ও সংারলক কায েমর বাবায়ন জারদারকরণ

১.৪ কায াবিল (Functions)

১. ১। সক, িন ল ও সমেয়াপেযাগী পিরসংান ণয়েনর জ দেশর আথ -সামািজক িবিভ ে জিরেপর ত সংহ
কায ম মাঠ পয ােয় (উপেজলায়) বাবায়ন ২। দেশর িজিডিপ ালেনর িনিমে িষ ও অিষ খােতর উৎপাদন সংা
জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ কায ম মাঠ পয ােয় (উপেজলায়) বাবায়ন ৩। াট  বাংলােদশ িবিনম ােণ েগাপেযাগী
িশণ দােনর মােম কম কতা ও কম চারীেদর দতা ি ও ািতািনক সমতা ি ৪। সরকাির ও বসরকাির
পয ােয়র অিফস সেহ, িশা িতান, এনিজও এবং অা বহারকারীগেণর চািহদা অসাের ততার সােথ িনভ রেযা
ও বহারবাব পিরসংান সরবরাহকরণ; ৫। সরকার কক িনেদ িশত অা দািয় পালন।



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১০:৩৭ া: ৬ ণ তািরখ: মলবার, আগ ২৭, ২০২৪

সকশন ২
িবিভ কায েমর ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact)

ফলাফল/ভাব কম সাদন চকসহ একক
ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা
২০২৪-২৫

েপণ িনধ ািরত লমাা অজেনর
ে যৗথভােব দািয়া

মণালয়/িবভাগ/ সংহাসেহর নাম
উপা

২০২৫-২০২৬ ২০২৬-২০২৭

মাঠ পয ােয় ত সংহ কায ম
যথাসমেয় সকরণ

০৬ ধান ফসেলর আমািনক িহসাব
ালন ও কতন ত যথাসমেয় সংহ
কের জলা কায ালেয় রণ

সংা ১২ ১২ ১২ ১২ ১২
উপেজলা পিরসংান
কায ালয়,হায়াঘাট,ময়মনিসংহ।

মাঠ পয ায় হেত সরাসির
সাাৎকােরর মােম
সংহীত ত জলা অিফেস
রণ

সক, িন ল ও সমেয়াপেযাগী
পিরসংান ণয়েনর জ
উপেজলা পয ােয়র িষ
পিরসংান ও িম বহার সহ
িবিভ ফসেলর উৎপাদন,
উৎপাদন -য় এবং ফসলাধীন
জিমর পিরমাণ ালন িহসাব
িনপন

দাগ জিরেপর ত যথাসমেয় সদর
দের রণ

সংা ৪ ৪ ৪ ৪ ৪
উপেজলা পিরসংান
কায ালয়,হায়াঘাট,ময়মনিসংহ।

মাঠ পয ায় হেত সরাসির
সাাৎকােরর মােম
সংহীত ত জলা অিফেস
রণ

বন জিরপ, গবািদ প ও হাস-রিগর
িহসাব ালন, িম ও সচ
পিরসংান মৎ উৎপাদন সংা
বািষ ক জিরপ এবং মািসক িষ মির
জিরেপর ত যথাসমেয় সংকিলত ও
সদর দের িরত

সংা ১ ১ ১ ১ ১
উপেজলা পিরসংান কায ালয়, হায়াঘাট,
ময়মনিসংহ

মাঠ পয ায় হেত সরাসির
সাাৎকােরর মােম
সংহীত ত জলা অিফেস
রণ

৩  অধান হায়ী ফসল ও ২ 
অধান অহায়ী ফসেলর িহসাব
ালন সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত সংহ

সংা ১ ১ ১ ১ ১
উপেজলা পিরসংান কায ালয়, হায়াঘাট,
ময়মনিসংহ

মাঠ পয ায় হেত সরাসির
সাাৎকােরর মােম
সংহীত ত জলা অিফেস
রণ

পিরসংান িবষেয় দ জনশি
তিরর লে েয়াজনীয়
িশণ কম শালা হণ,
পিরসংােনর িমকা ও
কায েমর  সেক
জনসেচতনতা িকরণ এবং
িবিভ জিরেপর ত সংহ কের
জলা অিফেস রণ

পিরসংান ও অিফস বাপনাসহ
যাবতীয় শাসিনক িবষেয় আেয়ািজত
িশণ

সংা ১ ১ ১ ১ ১
উপেজলা পিরসংান কায ালয়, হায়াঘাট
ময়মনিসংহ

িশেণর অিফস আেদশ
জলা অিফেস রণ

ক হাারগেণর আেবদন
িনিকরণ িতেবদন িরত

% ১০০% ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%
উপেজলা পিরসংান কায ালয়, হায়াঘাট,
ময়মনিসংহ

িতেবদন জলা অিফেস
রণ

িবিভ জিরেপর ত সংহ কায ম
সরজিমেন পিরদশ নব ক পিরদশ ন ও
পিরদশ েনর পািরশ বাবায়ন
িতেবদন িরত

সংা ১ ১ ১ ১ ১
উপেজলা পিরসংান কায ালয়, হায়াঘাট,
ময়মনিসংহ

পিরদশ ন ও পিরদশ েনর
পািরশ বাবায়ন িতেবদন
জলা অিফেস িরত



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১০:৩৭ া: ৭ ণ তািরখ: মলবার, আগ ২৭, ২০২৪

*সামিয়ক (provisional) ত



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১০:৩৭ া: ৮ ণ তািরখ: মলবার, আগ ২৭, ২০২৪

সকশন ৩
কম সাদন পিরকনা



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১০:৩৭ া: ৯ ণ তািরখ: মলবার, আগ ২৭, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১] # অধান
ফসেলর িষ
পিরসংান
ত, িষ
পিরসংান
সংা জিরপ ও
ািতািনক
সমতা

২৫

[১.১] িতন অধান
ায়ী ফসেলর িহসাব
ালন সংা বািষ ক
জিরপ পিরচালনা ও
ত সংহ

[১.১.১] আম
ফসেলর িহসাব
ালন

তািরখ তািরখ ২ ১৮.০৮.২২ ১৮.০৮.২৩ ১৮.০৮.২৪ ১৯.০৮.২৪ ২০.০৮.২৪ ২১.০৮.২৪ ১৮.০৮.২৫ ১৮.০৮.২৬

[১.১.২] কঠাল
ফসেলর িহসাব
ালন

তািরখ তািরখ ২ ১৩.০৭.২২ ১৩.০৭.২৩ ১৩.০৭.২৪ ১৪.০৭.২৪ ১৫.০৭.২৪ ১৫.০৭.২৪ ১৩.০৭.২৫ ১৩.০৭.২৬

[১.১.৩] পয়ারা
ফসেলর িহসাব
ালন

তািরখ তািরখ ২ ১৫.০৮.২২ ১৫.০৮.২৩ ১৫.০৮.২৪ ১৬.০৮.২৪ ১৭.০৮.২৪ ১৮.০৮.২৪ ১৫.০৮.২৫ ১৫.০৮.২৬

[১.২] ই অধান
অায়ী ফসেলর িহসাব
ালন সংা বািষ ক
জিরপ পিরচালনা ও
ত সংহ

[১.২.১] রিব
মিরচ ফসেলর
িহসাব ালন

তািরখ তািরখ ২ ২০.১০.২২ ২০.১০.২৩ ২০.১০.২৪ ২১.১০.২৪ ২২.১০.২৪ ২৩.১০.২৪ ২০.১০.২৫ ২০.১০.২৬

[১.২.২] সিরষা
ফসেলর িহসাব
ালন

তািরখ তািরখ ২ ২০.০৩.২৩ ২০.০৩.২৪ ২০.০৩.২৫ ২১.০৩.২৫ ২২.০৩.২৫ ২৩.০৩.২৫ ২০.০৩.২৬ ২০.০৩.২৭

[১.৩] মৎ উৎপাদন
জিরপ

[১.৩.১] মৎ
উৎপাদন জিরপ

তািরখ তািরখ ২ ১০.০৮.২২ ১০.০৮.২৩ ১০.০৮.২৪ ১১.০৮.২৪ ১২.০৮.২৪ ১৩.০৮.২৪ ১০.০৮.২৫ ১০.০৮.২৬

[১.৪] গবাি প ও
হস রিগ ালন
জিরপ

[১.৪.১] গবািদ
প ও হস রিগ
ালন জিরপ

তািরখ তািরখ ২ ১০.০৮.২২ ১০.০৮.২৩ ১০.০৮.২৪ ১১.০৮.২৪ ১২.০৮.২৪ ১৩.০৮.২৪ ১০.০৮.২৫ ১০.০৮.২৬

[১.৫] বন জিরপ
[১.৫.১] বন
জিরপ

তািরখ তািরখ ২ ১৫.০৯.২২ ১৫.০৯.২৩ ১৬.০৯.২৪ ১৭.০৯.২৪ ১৮.০৯.২৪ ১৯.০৯.২৪ ১৫.০৯.২৫ ১৫.০৯.২৬



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১০:৩৭ া: ১০ ণ তািরখ: মলবার, আগ ২৭, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১.৬] িত
কায়াট ােরর থম
মােসর থম সােহ
ওেয়ব পাট াল
হালনাগাদ করন

[১.৬.১] ওেয়ব
পাট াল
হালনাগাদ করন

সমি তািরখ ৩ ৪ ৩ ২ ১ ৪ ৪

[১.৭] ানীয় িশণ
আেয়াজন

[১.৭.১] িতবছর
একবার বােজট
ণয়ন, িরেপাট 
ত, আইবাস
ও িবল ,অিফস
বাপনা
/শাসিনক
িবিভ কায ম
সিকত
িশণ দান

সমি সংা ১ ১ ১ ১

[১.৮] ক হাার
গেণর অিফিসয়াল
পিরসংান সরবরােহর
আেবদন িনি

[১.৮.১]
সরবরাহত
অিফিসয়াল
পিরসংান
সব রােহর
আেবদন
িনির হার

গড় শতকরা ৩ ১০০% ১০০% ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ১০০% ১০০%

[১.৯] টকসই উয়ন
অিভ
(এসিডিজ)িবষয়ক
কম শালা আেয়াজন

[১.৯.১] িতবছর
একবার টকসই
উয়ন অিভ
(এসিডিজ
)িবষয়ক
কম শালা
আেয়াজন

সমি সংা ২ ১ ১ ১



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১০:৩৭ া: ১১ ণ তািরখ: মলবার, আগ ২৭, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২] # ৬ 
ধান ফসেলর
িহসাব ালন ।

২৪

[২.১] আউশ ফসেলর
আমািনক িহসাব
ালন ও কতন
সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত
সংহ

[২.১.১] আউশ
ফসেলর
আমািনক
িহসাব ালন

তািরখ তািরখ ২ ১০.১০.২২ ১০.১০.২৩ ১০.১০.২৪ ১১.১০.২৪ ১২.১০.২৪ ১৩.১০.২৪ ১০.১০.২৫ ১০.১০.২৬

[২.১.২] আউশ
ফসেলর ননা
কতন সংা
বািষ ক ত
সংহ

তািরখ তািরখ ২ ১০.১০.২২ ১০.১০.২৩ ১০.১০.২৪ ১১.১০.২৪ ১২.১০.২৪ ১৩.১০.২৪ ১০.১০.২৫ ১০.১০.২৬

[২.২] আমন ফসেলর
আমািনক িহসাব
ালন কতন সংা
বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত
সংহ

[২.২.১] আমন
ফসেলর
আমািনক
িহসাব ালন

তািরখ তািরখ ২ ৩০.১২.২২ ৩০.১২.২৩ ৩০.১২.২৪ ৩১.১২.২৪ ০১.০১.২৫ ০২.০১.২৫ ৩০.১২.২৫ ৩০.১২.২৬

[২.২.২] আমন
ফসেলর ননা
কতন সংা
বািষ ক ত
সংহ

তািরখ তািরখ ২ ২০.১২.২২ ২০.১২.২৩ ২০.১২.২৪ ২১.১২.২৪ ২২.১২.২৪ ২৩.১২.২৪ ২০.১২.২৫ ২০.১২.২৬



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১০:৩৭ া: ১২ ণ তািরখ: মলবার, আগ ২৭, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২.৩] বােরা ফসেলর
আমািনক িহসাব
ালন ও কতন
সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত
সংহ

[২.৩.১] বােরা
ফসেলর
আমািনক
িহসাব ালন

তািরখ তািরখ ২ ২০.০৬.২৩ ২০.০৬.২৪ ২০.০৬.২৫ ২১.০৬.২৫ ২২.০৬.২৫ ২৩.০৬.২৫ ২০.০৬.২৬ ২০.০৬.২৭

[২.৩.২] বােরা
ফসেলর ননা
কতন সংা
বািষ ক ত
সংহ

তািরখ তািরখ ২ ১৫.০৬.২৩ ১৫.০৬.২৪ ১৫.০৬.২৫ ১৬.০৬.২৫ ১৭.০৬.২৫ ১৮.০৬.২৫ ১৫.০৬.২৬ ১৫.০৬.২৭

[২.৪] আ ফসেলর
আমািনক িহসাব
ালন ও কতন
সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত
সংহ

[২.৪.১] আ
ফসেলর
আমািনক
িহসাব ালন

তািরখ তািরখ ২ ২৫.০৩.২৩ ২৫.০৩.২৪ ২৫.০৩.২৫ ২৬.০৩.২৫ ২৭.০৩.২৫ ২৮.০৩.২৫ ২৫.০৩.২৬ ২৫.০৩.২৭

[২.৪.২] আ
ফসেলর ননা
কতন সংা
বািষ ক ত
সংহ

তািরখ তািরখ ২ ০৫.০৫.২৩ ০৫.০৫.২৪ ০৫.০৫.২৫ ০৬.০৫.২৫ ০৭.০৫.২৫ ০৮.০৫.২৫ ০৫.০৫.২৬ ০৫.০৫.২৭



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১০:৩৭ া: ১৩ ণ তািরখ: মলবার, আগ ২৭, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২.৫] গম ফসেলর
আমািনক িহসাব
ালন ও কতন
সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত
সংহ

[২.৫.১] গম
ফসেলর
আমািনক
িহসাব ালন

তািরখ তািরখ ২ ২০.০৪.২৩ ২০.০৪.২৪ ২০.০৪.২৫ ২১.০৪.২৫ ২২.০৪.২৫ ২৩.০৪.২৫ ২০.০৪.২৬ ২০.০৪.২৭

[২.৫.২] গম
ফসেলর ননা
কতন সংা
বািষ ক ত
সংহ

তািরখ তািরখ ২ ৩০.০৯.২২ ৩০.০৯.২৩ ৩০.০৯.২৪ ০১.১০.২৪ ০২.১০.২৪ ০৩.১০.২৪ ৩০.০৯.২৫ ৩০.০৯.২৬

[২.৬] পাট ফসেলর
আমািনক িহসাব
ালন ও কতন
সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত
সংহ

[২.৬.১] পাট
ফসেলর
আমািনক
িহসাব ালন

তািরখ তািরখ ২ ১০.১০.২২ ১০.১০.২৩ ১০.১০.২৪ ১১.১০.২৪ ১২.১০.২৪ ১৩.১০.২৪ ১০.১০.২৫ ১০.১০.২৬

[২.৬.২] পাট
ফসেলর ননা
কতন সংা
বািষ ক ত
সংহ

তািরখ তািরখ ২ ১৮.০৮.২২ ১৮.০৮.২৩ ১৮.০৮.২৪ ১৯.০৮.২৪ ২০.০৮.২৪ ২১.০৮.২৪ ১৮.০৮.২৫ ১৮.০৮.২৬



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১০:৩৭ া: ১৪ ণ তািরখ: মলবার, আগ ২৭, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৩] # অা
অফসলী িষ
পিরসংান
ত

২১

[৩.১] দাগ জিরপ
সংা বািষ ক জিরপ
পিরচালনা ও ত
সংহ

[৩.১.১] দাগ
জিরপ থম
পেব র ত
সংহ

তািরখ তািরখ ৪ ২৭.০১.২৩ ২৭.০১.২৪ ২৭.০১.২৫ ২৮.০১.২৫ ২৯.০১.২৫ ৩০.০১.২৫ ২৭.০১.২৬ ২৭.০১.২৭

[৩.১.২] দাগ 
জিরপ িতীয়
পেব র ত
সংহ

তািরখ তািরখ ৪ ২৭.০৩.২৩ ২৭.০৩.২৪ ২৭.০৩.২৫ ২৮.০৩.২৫ ২৯.০৩.২৫ ৩০.০৩.২৫ ২৭.০৩.২৬ ২৭.০৩.২৭

[৩.১.৩] দাগ
 জিরপ তীয়
পেব র ত
সংহ

তািরখ তািরখ ৪ ১২.০৬.২৩ ১২.০৬.২৪ ১২.০৬.২৫ ১৩.০৬.২৫ ১৪.০৬.২৫ ১৫.০৬.২৫ ১২.০৬.২৬ ১২.০৬.২৭

[৩.১.৪] দাগ
জিরপ চথ 
পেব র ত
সংহ

তািরখ তািরখ ৪ ১২.১০.২২ ১২.১০.২৩ ১২.১০.২৪ ১৩.১০.২৪ ১৪.১০.২৪ ১৫.১০.২৪ ১২.১০.২৫ ১২.১০.২৬

[৩.২] িম বহার ও
সচ পিরসংান
সংা ত সংহ

[৩.২.১] িম
বহার ও শষ
পিরসংান
সংা ত
সংহ

তািরখ তািরখ ৩ ১০.০৯.২২ ১০.০৯.২৩ ১০.০৯.২৪ ১১.০৯.২৪ ১২.০৯.২৪ ১৩.০৯.২৪ ১০.০৯.২৫ ১০.০৯.২৬

[৩.৩] মািসক িষ
মিরর ত
িতমােসর থম
সােহর মে দািখল
করা

[৩.৩.১] মািসক
িষ মিরর
ত িতমােস
(মাট বােরা
মাস)

সমি সমি ২ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ০৯ ১২ ১২



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১০:৩৭ া: ১৫ ণ তািরখ: মলবার, আগ ২৭, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

[১] শাসন ও
সংারলক
কায েমর
বাবায়ন
জারদারকরণ

৩০

[১.১] াচার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.১.১] াচার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.২] ই-গভা/ উাবন
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.২.১] ই-
গভা/ উাবন
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.৩] অিভেযাগ িতকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৩.১] অিভেযাগ
িতকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৪

[১.৪] সবা দান
িতিত কম পিরকনা
বাবায়ন

[১.৪.১] সবা দান
িতিত
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

[১.৫] ত অিধকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৫.১] ত
অিধকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

*সামিয়ক (provisional) ত
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আিম, পিরসংান অিফসার, উপেজলা পিরসংান কায ালয়, হায়াঘাট, ময়মনিসংহ, উপপিরচালক, জলা
পিরসংান কায ালয়, ময়মনিসংহ-এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন সেচ থাকব।

আিম, উপপিরচালক, জলা পিরসংান কায ালয়, ময়মনিসংহ িহসােব পিরসংান অিফসার, উপেজলা পিরসংান
কায ালয়, হায়াঘাট, ময়মনিসংহ-এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন েয়াজনীয়
সহেযািগতা দান করব।

ািরত:

পিরসংান অিফসার
উপেজলা পিরসংান কায ালয়, হায়াঘাট,
ময়মনিসংহ

তািরখ

উপপিরচালক
জলা পিরসংান কায ালয়, ময়মনিসংহ

তািরখ



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১০:৩৭ া: ১৭ ণ তািরখ: মলবার, আগ ২৭, ২০২৪

সংেযাজনী-১
সংেযাজনী-১

িমক
নর

শসংেপ
(Acronyms)

িববরণ

১ এইচআইইএস (HIES) হাউজেহা ইনকাম অা এেপিচার সােভ 

২ এসিভআরএস (SVRS) াল ভাইটাল রিজেশন িসেস

৩ িপইিস (PEC) পা ইমােরশন চক



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১০:৩৭ া: ১৮ ণ তািরখ: মলবার, আগ ২৭, ২০২৪

সংেযাজনী ২: কম সাদন বাপনা ও মাণক

কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক

[১.১] িতন অধান ায়ী ফসেলর িহসাব ালন সংা
বািষ ক জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ

[১.১.১] আম ফসেলর িহসাব ালন উপেজলা পিরসংান কায ালয়,হায়াঘাট, ময়মনিসংহ
িরেপাট  রেণর ফেরায়ািড ং এবং ইেমইল রেণর িন
ি

[১.১.২] কঠাল ফসেলর িহসাব ালন উপেজলা পিরসংান কায ালয়,হায়াঘাট, ময়মনিসংহ
িরেপাট  রেণর ফেরায়ািড ং এবং ইেমইল রেণর িন
ি

[১.১.৩] পয়ারা ফসেলর িহসাব ালন উপেজলা পিরসংান কায ালয়,হায়াঘাট, ময়মনিসংহ
িরেপাট  রেণর ফেরায়ািড ং এবং ইেমইল রেণর িন
ি

[১.২] ই অধান অায়ী ফসেলর িহসাব ালন
সংা বািষ ক জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ

[১.২.১] রিব মিরচ ফসেলর িহসাব ালন উপেজলা পিরসংান কায ালয়,হায়াঘাট, ময়মনিসংহ
িরেপাট  রেণর ফেরায়ািড ং এবং ইেমইল রেণর িন
ি

[১.২] ই অধান অায়ী ফসেলর িহসাব ালন
সংা বািষ ক জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ

[১.২.২] সিরষা ফসেলর িহসাব ালন উপেজলা পিরসংান কায ালয়,হায়াঘাট, ময়মনিসংহ
িরেপাট  রেণর ফেরায়ািড ং এবং ইেমইল রেণর িন
ি

[১.৩] মৎ উৎপাদন জিরপ [১.৩.১] মৎ উৎপাদন জিরপ উপেজলা পিরসংান কায ালয়,হায়াঘাট, ময়মনিসংহ
িরেপাট  রেণর ফেরায়ািড ং এবং ইেমইল রেণর িন
ি

[১.৪] গবাি প ও হস রিগ ালন জিরপ [১.৪.১] গবািদ প ও হস রিগ ালন জিরপ উপেজলা পিরসংান কায ালয়,হায়াঘাট, ময়মনিসংহ
িরেপাট  রেণর ফেরায়ািড ং এবং ইেমইল রেণর িন
ি

[১.৫] বন জিরপ [১.৫.১] বন জিরপ উপেজলা পিরসংান কায ালয়,হায়াঘাট, ময়মনিসংহ
িরেপাট  রেণর ফেরায়ািড ং এবং ইেমইল রেণর িন
ি

[১.৬] িত কায়াট ােরর থম মােসর থম সােহ ওেয়ব
পাট াল হালনাগাদ করন

[১.৬.১] ওেয়ব পাট াল হালনাগাদ করন উপেজলা পিরসংান কায ালয়,হায়াঘাট, ময়মনিসংহ
িরেপাট  রেণর ফেরায়ািড ং এবং ইেমইল রেণর িন
ি

[১.৭] ানীয় িশণ আেয়াজন
[১.৭.১] িতবছর একবার বােজট ণয়ন, িরেপাট  ত,
আইবাস ও িবল ,অিফস বাপনা /শাসিনক িবিভ
কায ম সিকত িশণ দান

উপেজলা পিরসংান কায ালয়,হায়াঘাট, ময়মনিসংহ

[১.৮] ক হাার গেণর অিফিসয়াল পিরসংান
সরবরােহর আেবদন িনি

[১.৮.১] সরবরাহত অিফিসয়াল পিরসংান সব রােহর
আেবদন িনির হার

উপেজলা পিরসংান কায ালয়,হায়াঘাট, ময়মনিসংহ

[১.৯] টকসই উয়ন অিভ (এসিডিজ)িবষয়ক কম শালা
আেয়াজন

[১.৯.১] িতবছর একবার টকসই উয়ন অিভ (এসিডিজ
)িবষয়ক কম শালা আেয়াজন

উপেজলা পিরসংান কায ালয়,হায়াঘাট, ময়মনিসংহ

[২.১] আউশ ফসেলর আমািনক িহসাব ালন ও কতন
সংা বািষ ক জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ

[২.১.১] আউশ ফসেলর আমািনক িহসাব ালন উপেজলা পিরসংান কায ালয়,হায়াঘাট, ময়মনিসংহ
িরেপাট  রেণর ফেরায়ািড ং এবং ইেমইল রেণর িন
ি

[২.১.২] আউশ ফসেলর ননা কতন সংা বািষ ক ত
সংহ

উপেজলা পিরসংান কায ালয়,হায়াঘাট, ময়মনিসংহ
িরেপাট  রেণর ফেরায়ািড ং এবং ইেমইল রেণর িন
ি
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কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক

[২.২] আমন ফসেলর আমািনক িহসাব ালন কতন
সংা বািষ ক জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ

[২.২.১] আমন ফসেলর আমািনক িহসাব ালন উপেজলা পিরসংান কায ালয়,হায়াঘাট, ময়মনিসংহ
িরেপাট  রেণর ফেরায়ািড ং এবং ইেমইল রেণর িন
ি

[২.২.২] আমন ফসেলর ননা কতন সংা বািষ ক ত
সংহ

উপেজলা পিরসংান কায ালয়,হায়াঘাট, ময়মনিসংহ
িরেপাট  রেণর ফেরায়ািড ং এবং ইেমইল রেণর িন
ি

[২.৩] বােরা ফসেলর আমািনক িহসাব ালন ও কতন
সংা বািষ ক জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ

[২.৩.১] বােরা ফসেলর আমািনক িহসাব ালন উপেজলা পিরসংান কায ালয়,হায়াঘাট, ময়মনিসংহ
িরেপাট  রেণর ফেরায়ািড ং এবং ইেমইল রেণর িন
ি

[২.৩.২] বােরা ফসেলর ননা কতন সংা বািষ ক ত
সংহ

উপেজলা পিরসংান কায ালয়,হায়াঘাট, ময়মনিসংহ
িরেপাট  রেণর ফেরায়ািড ং এবং ইেমইল রেণর িন
ি

[২.৪] আ ফসেলর আমািনক িহসাব ালন ও কতন
সংা বািষ ক জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ

[২.৪.১] আ ফসেলর আমািনক িহসাব ালন উপেজলা পিরসংান কায ালয়,হায়াঘাট, ময়মনিসংহ
িরেপাট  রেণর ফেরায়ািড ং এবং ইেমইল রেণর িন
ি

[২.৪.২] আ ফসেলর ননা কতন সংা বািষ ক ত
সংহ

উপেজলা পিরসংান কায ালয়,হায়াঘাট, ময়মনিসংহ
িরেপাট  রেণর ফেরায়ািড ং এবং ইেমইল রেণর িন
ি

[২.৫] গম ফসেলর আমািনক িহসাব ালন ও কতন
সংা বািষ ক জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ

[২.৫.১] গম ফসেলর আমািনক িহসাব ালন উপেজলা পিরসংান কায ালয়,হায়াঘাট, ময়মনিসংহ
িরেপাট  রেণর ফেরায়ািড ং এবং ইেমইল রেণর িন
ি

[২.৫.২] গম ফসেলর ননা কতন সংা বািষ ক ত
সংহ

উপেজলা পিরসংান কায ালয়,হায়াঘাট, ময়মনিসংহ
িরেপাট  রেণর ফেরায়ািড ং এবং ইেমইল রেণর িন
ি

[২.৬] পাট ফসেলর আমািনক িহসাব ালন ও কতন
সংা বািষ ক জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ

[২.৬.১] পাট ফসেলর আমািনক িহসাব ালন উপেজলা পিরসংান কায ালয়,হায়াঘাট, ময়মনিসংহ
িরেপাট  রেণর ফেরায়ািড ং এবং ইেমইল রেণর িন
ি

[২.৬.২] পাট ফসেলর ননা কতন সংা বািষ ক ত
সংহ

উপেজলা পিরসংান কায ালয়,হায়াঘাট, ময়মনিসংহ
িরেপাট  রেণর ফেরায়ািড ং এবং ইেমইল রেণর িন
ি

[৩.১] দাগ জিরপ সংা বািষ ক জিরপ পিরচালনা ও
ত সংহ

[৩.১.১] দাগ জিরপ থম পেব র ত সংহ উপেজলা পিরসংান কায ালয়,হায়াঘাট, ময়মনিসংহ
িরেপাট  রেণর ফেরায়ািড ং এবং ইেমইল রেণর িন
ি

[৩.১.২] দাগ  জিরপ িতীয় পেব র ত সংহ উপেজলা পিরসংান কায ালয়,হায়াঘাট, ময়মনিসংহ
িরেপাট  রেণর ফেরায়ািড ং এবং ইেমইল রেণর িন
ি

[৩.১.৩] দাগ  জিরপ তীয় পেব র ত সংহ উপেজলা পিরসংান কায ালয়,হায়াঘাট, ময়মনিসংহ
িরেপাট  রেণর ফেরায়ািড ং এবং ইেমইল রেণর িন
ি

[৩.১.৪] দাগ জিরপ চথ  পেব র ত সংহ উপেজলা পিরসংান কায ালয়,হায়াঘাট, ময়মনিসংহ
িরেপাট  রেণর ফেরায়ািড ং এবং ইেমইল রেণর িন
ি

[৩.২] িম বহার ও সচ পিরসংান সংা ত
সংহ

[৩.২.১] িম বহার ও শষ পিরসংান সংা ত
সংহ

উপেজলা পিরসংান কায ালয়,হায়াঘাট, ময়মনিসংহ
িরেপাট  রেণর ফেরায়ািড ং এবং ইেমইল রেণর িন
ি



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১০:৩৭ া: ২০ ণ তািরখ: মলবার, আগ ২৭, ২০২৪

কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক
[৩.৩] মািসক িষ মিরর ত িতমােসর থম
সােহর মে দািখল করা

[৩.৩.১] মািসক িষ মিরর ত িতমােস (মাট বােরা
মাস)

উপেজলা পিরসংান কায ালয়,হায়াঘাট, ময়মনিসংহ
িরেপাট  রেণর ফেরায়ািড ং এবং ইেমইল রেণর িন
ি



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১০:৩৭ া: ২১ ণ তািরখ: মলবার, আগ ২৭, ২০২৪

সংেযাজনী ৩: অ অিফেসর সে সংি কম সাদন চকসহ

কায ম কম সাদন চক যসকল অিফেসর সােথ সংি সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র কৗশল
আউশ ফসেলর আমািনক িহসাব ালন ও কতন সংা বািষ ক
জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ

আউশ ফসেলর ননা কতন সংা বািষ ক
ত সংহ

উপেজলা িষ সসারণ অিধদর, হায়াঘাট,
ময়মনিসংহ

ফান, ইেমইল ,িচপ এবং সরাসির যাগােযােগর মােম
সময় সাধন করা হয়

গম ফসেলর আমািনক িহসাব ালন ও কতন সংা বািষ ক
জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ

গম ফসেলর ননা কতন সংা বািষ ক ত
সংহ

উপেজলা িষ সসারণ অিধদর, হায়াঘাট,
ময়মনিসংহ

ফান, ইেমইল ,িচপ এবং সরাসির যাগােযােগর মােম
সময় সাধন করা হয়

পাট ফসেলর আমািনক িহসাব ালন ও কতন সংা বািষ ক
জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ

পাট ফসেলর ননা কতন সংা বািষ ক ত
সংহ

উপেজলা িষ সসারণ অিধদর, হায়াঘাট,
ময়মনিসংহ

ফান, ইেমইল ,িচপ এবং সরাসির যাগােযােগর মােম
সময় সাধন করা হয়

আমন ফসেলর আমািনক িহসাব ালন কতন সংা বািষ ক
জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ

আমন ফসেলর ননা কতন সংা বািষ ক
ত সংহ

উপেজলা িষ সসারণ অিধদর, হায়াঘাট,
ময়মনিসংহ

ফান, ইেমইল ,িচপ এবং সরাসির যাগােযােগর মােম
সময় সাধন করা হয়

বােরা ফসেলর আমািনক িহসাব ালন ও কতন সংা বািষ ক
জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ

বােরা ফসেলর ননা কতন সংা বািষ ক
ত সংহ

উপেজলা িষ সসারণ অিধদর, হায়াঘাট,
ময়মনিসংহ

ফান, ইেমইল ,িচপ এবং সরাসির যাগােযােগর মােম
সময় সাধন করা হয়

আ ফসেলর আমািনক িহসাব ালন ও কতন সংা বািষ ক
জিরপ পিরচালনা ও ত সংহ

আ ফসেলর ননা কতন সংা বািষ ক ত
সংহ

উপেজলা িষ সসারণ অিধদর, হায়াঘাট,
ময়মনিসংহ

ফান, ইেমইল ,িচপ এবং সরাসির যাগােযােগর মােম
সময় সাধন করা হয়
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সংেযাজনী ৪-৮: সংার ও শাসনলক কায েমর বাবায়ন সংা কম পিরকনাসহ


