
প্রতিশ্রুি স঳ফা঳ভূ঴ঃ 
(ক) নাগতযক ও প্রাতিষ্ঠাতনক স঳ফাঃ 

ক্রতভক স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩দ্ধতি প্রয়য়াজনীয় কাগজ঩ত্র এফং প্রাতিস্থান 
স঳ফাভূরয এফং 
঩তযয়঱াধ ঩দ্ধতি 

স঳ফা প্রদায়নয 
঳ভয়঳ীভা 

দাতয়ত্বপ্রাি কভমকিমায 
(঩দতফ, সপান ও আয়ভআর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

০১ জন঳ংখ্যায প্রিযয়ন ঩ত্র 
অয়ফদন঩ত্র প্রাতিয ঩য সযকর্মবুক্ত 
কয়য অয়ফদনকাযীয়ক সযকর্মবুয়ক্তয 

আ঳ুয নম্বয প্রদান কযা ঴য়। 
঄িঃ঩য অয়ফদন঩ত্র উ঩য়জরা 

঩তয঳ংখ্যান কভমকিমায তনকট স঩঱ 
কযা ঴য়। তনয়দমত঱ি ঴য়য় 

঩তয঳ংখ্যান ঳঴কাযী (এ঳এ) 
মাচাআ-ফাছাআ কয়য তনতদমষ্ট পযয়ভয়ট 
িথ্য উ঩স্থা঩ন কয়যন। উ঩য়জরা 

঩তয঳ংখ্যান কভমকিমায ঄নুয়ভাদন ও 
স্বাক্ষয়যয ঩য অয়ফদনকাযীয়ক িথ্য 

প্রদান কযা ঴য়। 

১. িথ্য ঄তধকায অআন-২০০৯ ও িথ্য 
঄তধকায (িথ্যপ্রাতি-঳ংক্রান্ত) তফতধভারা- ২০০৯ 
঄নুমায়ী িথ্য প্রাতিয তনতদমষ্ট অয়ফদন পযয়ভ 
অয়ফদন ঩ত্র। (স঳ফা গ্র঴ীিা সকান ঳ংস্থা/ 
প্রতিষ্ঠান ঴য়র ঳ংস্থা/ প্রতিষ্ঠায়নয তনজস্ব ঩যায়র্ 
উ঩঩তযচারক ফযাফয অয়ফদন কযয়ি ঴য়।) 
২. একআ ঳য়ে প্রয়য়াজনীয় ঄নযানয কাগজ ঩ত্র 
দাতখ্র কযয়ি ঴য়। 
৩. অয়ফদন পযভ িথ্য কতভ঱ন 
ওয়য়ফ঳াআট(http://www.infocom.gov.bd) 
঄থ্ফা ঄ত্র দিয়যয ঳ংতিষ্ট ঱াখ্ায় ঩াওয়া মায়। 
(অয়যা জানয়ি ঄তপয়঳ সমাগায়মাগ করুন।) 

তফনাভূয়রয 
(িয়ফ ত঳তর্ সি 

঳যফযায়঴য সক্ষয়ত্র 
ত঳তর্/ ত঳তর্ ভূরয 

তদয়ি ঴য়ফ) 

঳াধাযণি 
১-৩ 

কভমতদফ঳ 

উ঩য়জরা ঩তয঳ংখ্যান কভমকিমা 
উ঩য়জরা ঩তয঳ংখ্যান কামমযারয়, 

অতদিভাযী, রারভতনয঴াট। 
সপানঃ ০২৫৮৯৯৮৮৪২৯ 

আ-সভআরঃ 
aditmari.uso@gmail.com 

 

০২ অদভশুভাযী/জনশুভাযীয িথ্য 
০৩ কৃতলশুভাযীয িথ্য 
০৪ ঄থ্মননতিক শুভাযীয িথ্য 
০৫ খ্ানা িথ্য বান্ডায শুভাযীয িথ্য 
০৬ ফতি শুভাযীয িথ্য 

০৭ 
বাআটার স্ট্যাতট঳তটক঳ ঳ংক্রান্ত 
িথ্য 

০৮ ভূরয ও ভজুযী ঳ংক্রান্ত িথ্য 

০৯ 
প্রধান ও ঄প্রধান প঳য়রয ত঴঳াফ 
঳ংক্রান্ত িথ্য 

১০ স্বাস্থয ও জনিন্ত্র ঳ংক্রান্ত িথ্য 
১১ শ্রভ঱তক্ত ও ত঱শু শ্রয়ভয িথ্য 

 

১২ 
সজন্ডায স্ট্যাতট঳তটক঳ ঳ংক্রান্ত 
িথ্য 

অয়ফদন঩ত্র প্রাতিয ঩য সযকর্মবুক্ত 
কয়য অয়ফদনকাযীয়ক সযকর্মবুয়ক্তয 

আ঳ুয নম্বয প্রদান কযা ঴য়। 
঄িঃ঩য অয়ফদন঩ত্র উ঩য়জরা 

঩তয঳ংখ্যান কভমকিমায তনকট স঩঱ 
কযা ঴য়। তনয়দমত঱ি ঴য়য় 

঩তয঳ংখ্যান ঳঴কাযী (এ঳এ) 
মাচাআ-ফাছাআ কয়য তনতদমষ্ট পযয়ভয়ট 
িথ্য উ঩স্থা঩ন কয়যন। ঩তয঳ংখ্যান 
কভমকিমায ঄নুয়ভাদন ও স্বাক্ষয়যয 
঩য অয়ফদনকাযীয়ক িথ্য প্রদান 

১. িথ্য ঄তধকায অআন-২০০৯ ও িথ্য 
঄তধকায (িথ্যপ্রাতি-঳ংক্রান্ত) তফতধভারা- ২০০৯ 
঄নুমায়ী িথ্য প্রাতিয তনতদমষ্ট অয়ফদন পযয়ভ 
অয়ফদন ঩ত্র। (স঳ফা গ্র঴ীিা সকান ঳ংস্থা/ 
প্রতিষ্ঠান ঴য়র ঳ংস্থা/ প্রতিষ্ঠায়নয তনজস্ব ঩যায়র্ 
উ঩঩তযচারক ফযাফয অয়ফদন কযয়ি ঴য়।) 
২. একআ ঳য়ে প্রয়য়াজনীয় ঄নযানয কাগজ ঩ত্র 
দাতখ্র কযয়ি ঴য়। 
৩. অয়ফদন পযভ িথ্য কতভ঱ন 
ওয়য়ফ঳াআট(http://www.infocom.gov.bd) 
঄থ্ফা ঄ত্র দিয়যয ঳ংতিষ্ট ঱াখ্ায় ঩াওয়া মায়। 

তফনাভূয়রয 
(িয়ফ ত঳তর্ সি 

঳যফযায়঴য সক্ষয়ত্র 
ত঳তর্/ ত঳তর্ ভূরয 

তদয়ি ঴য়ফ) 

঳াধাযণি 
১-৩ 

কভমতদফ঳ 

উ঩য়জরা ঩তয঳ংখ্যান কভমকিমা 
উ঩য়জরা ঩তয঳ংখ্যান কামমযারয়, 

অতদিভাযী, রারভতনয঴াট। 
সপানঃ ০২৫৮৯৯৮৮৪২৯ 

আ-সভআরঃ 
aditmari.uso@gmail.com 

 

১৩ ত঱ল্প ঩তয঳ংখ্যান ঳ংক্রান্ত িথ্য 
১৪ খ্ানায অয় ফযয় ঳ম্পতকমি িথ্য 
১৫ সবাক্তায ভূরয ঳ূচক জতয঩ িথ্য 

১৬ 
তজতর্ত঩য প্রফৃতদ্ধয ঴ায ঳ংক্রান্ত 
িথ্য 

১৭ 
ভাত঳ক কৃতল ভজুযীয ঴ায ঳ংক্রান্ত 
িথ্য 

১৮ ঩তযয়ফ঱ ঩তয঳ংখ্যান ঳ংক্রান্ত িথ্য 
১৯ দাতযদ্র্য ঩তয঳ংখ্যান ঳ংক্রান্ত িথ্য 



২০ 
ফন, ভৎ঳য, গফাতদ ঩শু ও ঴াাঁ঳-
ভুযগী জতয঩ িথ্য 

কযা ঴য়। (অয়যা জানয়ি ঄তপয়঳ সমাগায়মাগ করুন।) 

২১ 
বূতভয ফযফ঴ায ও স঳চ ঩তয঳ংখ্যান 
িথ্য 

২২ 
প্রধান,প্রধান প঳য়রয ভূরয ও 
উৎ঩াদন খ্যচ জতয঩ িথ্য 

২৩ সটযাফায়কা ঳ায়বম ঳ংক্রান্ত িথ্য 

২৪ 
নাযীয়দয ঄ফস্থান ঳ম্পতকমি 
জতযয়঩য িথ্য 

২৫ 
ভা ও ত঱শু ঩তয঳ংখ্যান ঳ংক্রান্ত 
িথ্য 

২৬ 
উ঩য়জরা ঩তয঳ংখ্যান ঳ংক্রান্ত 
িথ্য 

২৭ 
প্রফা঳ অয় ও তফতনয়য়াগ জতযয়঩য 
িথ্য 

২৮ দাগগুচ্ছ জতয঩ ঳ংক্রান্ত িথ্য 
২৯ তজও সকার্ ঴ারনাগাদকযণ 

৩০ 
কু্ষদ্র্ নৃ-সগাতষ্ঠ ও অতদফা঳ীয়দয 
িথ্য 

(খ্) অবযন্তযীন স঳ফাঃ 

ক্রতভক স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদান ঩দ্ধতি প্রয়য়াজনীয় কাগজ঩ত্র এফং প্রাতিস্থান 
স঳ফাভূরয এফং 
঩তযয়঱াধ ঩দ্ধতি 

স঳ফা প্রদায়নয 
঳ভয়঳ীভা 

দাতয়ত্বপ্রাি কভমকিমায 
(঩দতফ, সপান ও আয়ভআর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

০১ জিজিএফ অগ্রীম মঞ্জুর 
অয়ফদন঩ত্র প্রাতিয সপ্রতক্ষয়ি 

মাচাআ-ফাছাআ কযণ এফং উ঩য়জরা 
঩তয঳ংখ্যান কভমকিমায এয 
঄নুয়ভাদন ও স্বাক্ষয়যয ঩য 

অয়ফদনকাযীয়ক স঳ফা প্রদান কযা 
঴য়/ ঩যফিমী ফযফস্থা গ্র঴ণ কযা 

ননধ ধানিত পর্ ধ িয়েয়ে। সংনিষ্টদপ্তি, সিকািী 

মুদ্রণালয়ে ও ওয়েফসাইট থথয়ক পর্ ধ সংগ্রহ কিা 

যাে। প্রয়োজনীে দনলল঩ত্রসহ সাদা কাগয়জ 

আয়ফদন। তফনাভূয়রয 
঳াধাযণি 

৩-৭ 
কভমতদফ঳ 

উ঩য়জরা ঩তয঳ংখ্যান কভমকিমা 
উ঩য়জরা ঩তয঳ংখ্যান কামমযারয়, 

অতদিভাযী, রারভতনয঴াট। 
সপানঃ ০২৫৮৯৯৮৮৪২৯ 

আ-সভআরঃ 
aditmari.uso@gmail.com 

০২ গৃ঴তনভমাণ ঄গ্রীভ ভঞু্জতয 
ত঴঳াফ ঱াখ্া কিৃমক চাত঴ি প্রয়য়াজনীয় কাগজ 

঩ত্রতদ। 
০৩ ঄তজমি ছুতট ভঞু্জতয উ঩যুক্ত কর্তধ঩ক্ষ ফিাফি সাদা কাগয়জ আয়ফদন 



঴য়। থসফা প্রতযাশীয়ক অফনহতকিণ।         ।  
 ০৪ শ্রাতন্ত-তফয়নাদন ছুতট ভঞু্জতয 

উ঩যুক্ত কর্তধ঩ক্ষ ফিাফি সাদা কাগয়জ আয়ফদন 

        । 

 জিক্ষা ছুটির আবেদন অগ্রায়ণ উ঩যুক্ত কর্তধ঩ক্ষ ফিাফি সাদা কাগয়জ আয়ফদন 

        । 

০৫ 
প্রজিক্ষবণর িন্য কম মকর্মা/ কম মচারী 

মবনানয়ন 

঩ত্র প্রানপ্তি ঩ি সংনিষ্ট নফষয়ে 

কর্ ধিত ব্যনক্ত ননধ ধািণ কিা হে। 

র্য়নানীত কর্ ধকতধা/কর্ ধচািীয়ক 

অফনহত কিা হে। অনপস আয়দশ 

জানি। থসফা প্রতযাশীয়ক অফনহতকিণ। 

প্রজিক্ষবণ মবনানয়বনর িন্য চাজিদািত্র। 

 


