
া: ১ ণ তািরখ: হিতবার, লাই ১৮, ২০২৪

মণালয়/িবভাগ/রাীয় িতােনর জাতীয় াচার কৗশল কম পিরকনা, ২০২৪-২৫

িতােনর নামঃ িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, বিরশাল

কায েমর নাম
কম সাদন

চক
চেকর

মান
একক

বাবায়েনর
দািয়া
ি/পদ

২০২৪-২৫
অথ বছেরর
লমাা

বাবায়ন অগিত পিরবীণ, ২০২৪-২৫

ম
লমাা/অজন

থম
কায়াট ার
িতেবদন

িতীয়
কায়াট ার
িতেবদন

তীয়
কায়াট ার
িতেবদন

চথ 
কায়াট ার
িতেবদন

মাট
অজন

অিজত
মান

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪

১. ািতািনক বা: .................... ১৭

১.১. নিতকতা
কিমর সভা আেয়াজন

১.১.১. সভা
আেয়ািজত

২ সংা

িসিনয়র
সহকারী
কিমশনার/
সহকারী
কিমশনার
(সাধারণ শাখা

৪

লমাা ১ ১ ১ ১

০

অজন

১.২. নিতকতা
কিমর সভার িসা
বাবায়ন

১.২.১.
বাবািয়ত
িসা

৪ %

িসিনয়র
সহকারী
কিমশনার/
সহকারী
কিমশনার
(সাধারণ শাখা

১০০

লমাা ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

০

অজন

১.৩. শাসন িতার
িনিম অংশীজেনর
(stakeholders)
অংশহেণ সভা

১.৩.১. অিত
সভা

৪ সংা

িসিনয়র
সহকারী
কিমশনার/
সহকারী
কিমশনার
(সাধারণ শাখা

৪

লমাা ১ ১ ১ ১

০

অজন

১.৪. াচার সংা
িশণ আেয়াজন

১.৪.১. িশিত
কম চারী

২ সংা

িসিনয়র
সহকারী
কিমশনার/
সহকারী
কিমশনার
(সাধারণ শাখা

৮৫

লমাা ৪০ ৪৫

০
এ কায ালেয়র ৮৫জন িশিত কম কতা-কম চারী ২য় এবং ৩য় মািসেক
লমাা অযায়ী িশণ আেয়াজন করা হেব।

অজন



া: ২ ণ তািরখ: হিতবার, লাই ১৮, ২০২৪

কায েমর নাম
কম সাদন

চক
চেকর

মান
একক

বাবায়েনর
দািয়া
ি/পদ

২০২৪-২৫
অথ বছেরর
লমাা

বাবায়ন অগিত পিরবীণ, ২০২৪-২৫

ম
লমাা/অজন

থম
কায়াট ার
িতেবদন

িতীয়
কায়াট ার
িতেবদন

তীয়
কায়াট ার
িতেবদন

চথ 
কায়াট ার
িতেবদন

মাট
অজন

অিজত
মান

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪

১.৫. কম -পিরেবশ
উয়ন (ওএই
অেকেজা মালামাল
িনিকরণ/নিথ
িবনকরণ/ পিরার-
পিরতা
ি/িধকারা
কম চারীেদর দািরক
পাষাক সরবরাহ ও
পিরধান িনিত করা
ইতািদ)

১.৫.১. উত
কম -পিরেবশ

২ তািরখ

িসিনয়র
সহকারী
কিমশনার/
সহকারী
কিমশনার
(নজারত
শাখা

১৬-১০-২০২৪
৩০-০৫-২০২৫

লমাা ১৬-১০-২০২৪ ৩০-০৫-২০২৫

িবভাগীয় কিমশনােরর কায ালয়, বিরশাল-এর ২০২৪-২০২৫ অথ বছেরর জাতীয়
াচার কৗশল কম -পিরকনার ১.৫ নং িমেকর কায েমর িববরণ িনে
উপাপন করা হেলা।

িমক
নং

কায েমর নাম বাবায়ন িয়া
মাণক
িহসােব যা
থাকেব

০১ ১. পিরার পিরতা িকরণ 

এ কায ালেয়র কম -
পিরেবশ উয়েন
অিফেসর আিনায়
বাগান তসহ িনয়িমত
পিরচয াকরণ, অিফেসর
ক, বারাা ও
কিরেডার এবং
টয়েলটসহ িনয়িমত
পিরার-পিরতা
িনিত করা

কিম গঠন,
সৗয বধ েনর
জ কিমর
মােম
যাবতীয়
কায েমর
পািদ এবং
ছিব

০২

১. রাতন ও অেকেজা
আসবাবপ/মিশনপ/মালামাল/
নিথপ
িবনকরণ/িনিকরণ/িনলাম
 
 
 

১. কিম গঠেনর
মােম
২.
িবনকরণ/িনিকরণ/
িনলােম িবি

১. গত
কিমর
অিফস
আেদশ
 
২. কিমর
মােম
যাবতীয়
কায ম
সংি
পািদ

 

অজন

১.৬. আওতাধীন মাঠ
পয ােয়র কায ালয়
কক দািখলত
জাতীয় াচার কৗশল
কম -পিরকনার
মািসক অগিত
িতেবদেনর ওপর
িফডাক দান

১.৬.১. িফডাক
িশণ/কম শালা
অিত

৩ তািরখ

িসিনয়র
সহকারী
কিমশনার/
সহকারী
কিমশনার
(সাধারণ শাখা

৩১-১০-২০২৪
৩০-০১-২০২৫
৩০-০৪-২০২৫

লমাা ৩১-১০-২০২৪ ৩০-০১-২০২৫ ৩০-০৪-২০২৫

অজন

২. আিথ ক বাপনা উয়ন: .................... ১৩



া: ৩ ণ তািরখ: হিতবার, লাই ১৮, ২০২৪

কায েমর নাম
কম সাদন

চক
চেকর

মান
একক

বাবায়েনর
দািয়া
ি/পদ

২০২৪-২৫
অথ বছেরর
লমাা

বাবায়ন অগিত পিরবীণ, ২০২৪-২৫

ম
লমাা/অজন

থম
কায়াট ার
িতেবদন

িতীয়
কায়াট ার
িতেবদন

তীয়
কায়াট ার
িতেবদন

চথ 
কায়াট ার
িতেবদন

মাট
অজন

অিজত
মান

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪

২.১. ২০২৪-২৫ অথ 
বছেরর রাজ এবং
উয়ন বােজেটর
অেমািদত য়-
পিরকনা ওেয়বসাইেট
কাশ

২.১.১. য়-
পিরকনা
ওেয়বসাইেট
কািশত

৩ তািরখ

িসিনয়র
সহকারী
কিমশনার/
সহকারী
কিমশনার
(নজারত
শাখা

৩১-০৭-২০২৪

লমাা ৩১-০৭-২০২৪

অজন

২.২. অেমািদত
বািষ ক য় পিরকনার
যথাযথ বাবায়ন

২.২.১. য়
পিরকনা
বাবািয়ত

৩ %

িসিনয়র
সহকারী
কিমশনার/
সহকারী
কিমশনার
(নজারত
শাখা

১০০

লমাা ১০ ৩০ ৬০ ১০০

০

অজন

২.৩. ক পিরদশ ন
২.৩.১.
পিরদশ নত

৪ সংা

িবভাগীয়
কিমশনার /
অিতির
িবভাগীয়
কিমশনার
(সািব ক/রাজ

১৬

লমাা ৪ ৪ ৪ ৪

০

অজন

২.৪. ক পিরদশ েনর
পািরশ বাবায়ন
অগিত পিরবীণ

২.৪.১. পািরশ
বাবায়ন
পিরবীণত

৩ %

িবভাগীয়
কিমশনার /
অিতির
িবভাগীয়
কিমশনার
(সািব ক/রাজ

১০০

লমাা ২০ ৫০ ৭০ ১০০

০

অজন

৩. াচার সংি এবং নিত িতেরােধ সহায়ক অা কায ম: .................... ২০

৩.১. অিতির
িবভাগীয় কিমশনার
(রাজ) আদালেতর
ধায  তািরেখ মামলার
রায় দান

৩.১.১. ধায 
তািরেখ মামলার
রায় দানত

৫ %

অিতির
িবভাগীয়
কিমশনার
(রাজ

১০০

লমাা ১০০ ১০০ ১০০ ১০০

০

অজন



া: ৪ ণ তািরখ: হিতবার, লাই ১৮, ২০২৪

কায েমর নাম
কম সাদন

চক
চেকর

মান
একক

বাবায়েনর
দািয়া
ি/পদ

২০২৪-২৫
অথ বছেরর
লমাা

বাবায়ন অগিত পিরবীণ, ২০২৪-২৫

ম
লমাা/অজন

থম
কায়াট ার
িতেবদন

িতীয়
কায়াট ার
িতেবদন

তীয়
কায়াট ার
িতেবদন

চথ 
কায়াট ার
িতেবদন

মাট
অজন

অিজত
মান

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪

৩.২. অিতির
িবভাগীয় কিমশনার
(রাজ) আদালেতর
মামলার নানী
তািরখসহ জানােনার
ে তা আনয়ন

৩.২.১.
হালনাগাদত
মামলার
কজিল
ওেয়বসাইেট
কাশ ও
এসএমএস এর
মােম
অবিহতকরণ

৫ তািরখ

অিতির
িবভাগীয়
কিমশনার
(রাজ

০৪-০৭-২০২৪
০৬-১০-২০২৪
০৫-০১-২০২৫
০৩-০৪-২০২৫

লমাা ০৪-০৭-২০২৪ ০৬-১০-২০২৪ ০৫-০১-২০২৫ ০৩-০৪-২০২৫

অজন

৩.৩. উপেজলা িম
অিফস কক নামজারী
সাদেনর ৫%
নামজারী মামলা না-
মর হওয়ার কারণ
যাচাই

৩.৩.১. নামজারী
মামলা না-মর
হওয়ার কারণ
যাচাইত

৫ %

িবভাগীয়
কিমশনার/
অিতির
িবভাগীয়
কিমশনার
(রাজ

৫

লমাা ৫ ৫ ৫ ৫

০

অজন

৩.৪. বিরশাল িবভােগর
আওতাধীন জলা
শাসেকর কায ালেয়
উপিত থেক এলএ
চক িবতরণ কায ম
তদারিক

৩.৪.১. চক
িবতরণ
তদারিককরণ

৫ সংা

িবভাগীয়
কিমশনার/
অিতির
িবভাগীয়
কিমশনার
(সািব ক/রাজ

৬

লমাা ১ ২ ১ ২

০

অজন


