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তািরখ: 

২৮ =াবণ ১৪৩২ ব?া@
১২ আগC ২০২৫ িDCা@

অিফস আেদশ

বােপ� এর ২০২৪-২০২৫ অথIবছের স�ািদত সািবIক কাযILেমর উপর িভিN কের ৩৬তম বািষIক সাধারণ সভায় উপQাপেনর
লেRS পিরচালনা পষIেদর �িতেবদন (Director’s Report) �ণয়ন ও মু\েণর জ] 	কা�ািন সিচবালেয়র চািহদার 	�িRেত
কতৃIপেRর অ`েমাদনLেম িনaবিণIত কমIকতIাগেণর সমbেয় একিট কিমিট গঠন করা হেলা:

কিমিট:
১. জনাব এস এম তািরeল ইসলাম, মহাবSবQাপক (িহসাব ও অথI)                                               -আহবায়ক
২. জনাব 	মাহাgদ আহসা`ল আিমন, মহাবSবQাপক (উৎপাদন)                                                -সদi
৩. 	বগম 	জবুন নাহার, উপমহাবSবQাপক (ভূতk), ভূতািkক িবভাগ                                            -সদi
৪. জনাব 	মাহাgদ মিনlল ইসলাম, উপমহাবSবQাপক (	বাডI), 	কা�ািন সিচবালয়                     -সদi
৫. জনাব এস. এম. 	মেহবুবুর রহমান, উপমহাবSবQাপক (�শাসন), 	কা�ািন সিচবালয়                   -সদi সিচব
৬. জনাব 	মাঃ আিনছুর রহমান, িmিলং nপািরনেটনেড�ট, খনন িবভাগ                                          -সদi
৭. জনাব 	মাঃ শাহী`র ইসলাম, বSবQাপক (�শাসন), সাধারণ �শাসন উপিবভাগ                            -সদi
৮. জনাব 	মাঃ আসাopাq, বSবQাপক (	কিমেকৗশল), �Sািনং এ�ড আইিসিট িবভাগ                         -সদi
৯. জনাব 	মাঃ এমদাoল হক, বSবQাপক (ভূপদাথI), ভূপদািথIক িবভাগ                                           -সদi
১০. জনাব 	মাঃ 	মাশারফ 	হােসন, উপবSবQাপক (িহসাব ও অথI), িহসাব ও অথI িবভাগ                   -সদi

 

কিমিটর করণীয়:
 
(ক) কিমিট 	কা�ািনর িবিভs িবভাগ/উপিবভাগ/�কt হেত ২০২৪-২০২৫ অথIবছেরর কাযILেমর উপর স�ািদত কােজর
�িতেবদন, মু\ণতবS �েয়াজনীয় তথSািদ ও ছিব সংuহ করেব;
 
(খ) কিমিট �েয়াজেন ২০২৪-২০২৫ সমেয়র MIS Report হেত তথSািদ সংuহ করেব; 
   
(গ) কিমিট িবিভs িবভাগ/উপিবভাগ/�কt হেত সংগৃহীত কাযIস�াদন �িতেবদেনর আেলােক বােপে�র ৩৬তম বািষIক
সাধারণ সভার পিরচালনা পষIেদর খসড়া �িতেবদন �{তপূবIক ৩১ আগ| ২০২৫ তািরেখর মেধS বSবQাপনা পিরচালক
মেহাদেয়র িনকট দািখল করেব;
 
(ঘ) কিমিট উ~ �িতেবদন িবধৃত তথSাবলী বSিতেরেক অ]া] তথSাবলীর �েয়াজন হেল 	কা�ািন সিচেবর সােথ 	যাগােযাগ
করেব;
 
(ঙ) কিমিট বই আকাের মু\েণর লেRS �েয়াজনীয়তার িনিরেখ uািফ� িডজাইনার কতৃIক �িতেবদেনর িডজাইন (�থম ও 	শষ



পৃ�াসহ) �{তকরেণ সহায়তা করেব;
 
(চ) কিমিট বািষIক �িতেবদন �কােশর লেRS বSবQাপনা পিরচালক মেহাদয়, 	পে�াবাংলার 	চয়ারমSান মেহাদয়, পিরচালনা
পষIেদর 	চয়ারমSান মেহাদয়, �ালািন ও খিনজ স�দ িবভােগর সিচব মেহাদয় এবং মাননীয় �িতম�ী/উপেদ|া মেহাদেয়র
বাণীর খসড়া �{ত করেব;
 
(ছ) Lয় উপিবভােগর মাধSেম িনবIািচত মু\ণ �িত�ান কতৃIক Dummy �{ত/সরবরাহ করার পর এর মু\ণ সংেশাধন (Proof
Reading) সহ �িতেবদেনর আংিগক ও �ণগত মান িনি�ত করার লেRS বSবQাপনা পিরচালক মেহাদেয়র পরামশI/িনেদIশনা
অ`সরেণ চািহদা অ`যায়ী মু\ণ কাযILম স�েsর জ] 	কা�ািন সিচবালয়েক সািবIক সহায়তা করেব;
 
(জ) পিরচালনা পষIেদর অ`েমাদেনর আেলােক সংেশািধত/চূড়া� �িতেবদন ইংেরজীেত অ`বােদর �েয়াজনীয় বSবQা uহণ
কের 	কা�ািন সিচব বরাবর 	�রণ করেব;
 
(ঝ) বােপ� এর ২০২৪-২০২৫ অথIবছের স�ািদত সািবIক কাযILেমর উপর িভিN কের ৩৬তম বািষIক সাধারণ সভায়
উপQাপেনর লেRS পিরচালনা পষIেদর �িতেবদন (Director’s Report) �ণয়ন ও মু\ণ কাযILম 	কা�ািন সিচব 	কা-
অিডIেনটর িহেসেব সমbয় করেবন।

১২-০৮-২০২৫
	মাঃ আসাদ উpাহ

মহাবSবQাপক (�শাসন)
০১৭১৩১২৯৬৮৩

gmadmin@bapex.com.bd

ন3র: ২৮.০৯.০০০০.০০০.০৬১.০৮.০০০৪.২৫.৩৭০/১(১৮) তািরখ: 
২৮ =াবণ ১৪৩২ ব?া@

১২ আগC ২০২৫ িDCা@
অবগিত ও �েয়াজনীয় (�েযাজS 	Rে�) বSবQা uহেণর জ] অ`িলিপ 	�রণ করা হইল  (	জS�তার Lমা`সাের নয়):

১। মহাবSবQাপক, িহসাব ও অথI িবভাগ , বাংলােদশ 	পে�ািলয়াম এ�ে�ােরশন এ�ড 	�াডাকশন 	কা�ানী িলঃ (বােপ�)।
২। মহাবSবQাপক, উৎপাদন িবভাগ, বাংলােদশ 	পে�ািলয়াম এ�ে�ােরশন এ�ড 	�াডাকশন 	কা�ানী িলঃ (বােপ�)।
৩। মহাবSবQাপক, 	কা�ানী সিচব এর দ�র , বাংলােদশ 	পে�ািলয়াম এ�ে�ােরশন এ�ড 	�াডাকশন 	কা�ানী িলঃ
(বােপ�)।
৪। মহাবSবQাপক, খনন িবভাগ , বাংলােদশ 	পে�ািলয়াম এ�ে�ােরশন এ�ড 	�াডাকশন 	কা�ানী িলঃ (বােপ�)।
৫। মহাবSবQাপক, ভূতািkক িবভাগ , বাংলােদশ 	পে�ািলয়াম এ�ে�ােরশন এ�ড 	�াডাকশন 	কা�ানী িলঃ (বােপ�)।
৬। মহাবSবQাপক (ভার�া�), �Sািনং এ�ড আইিসিট িবভাগ, বাংলােদশ 	পে�ািলয়াম এ�ে�ােরশন এ�ড 	�াডাকশন 	কা�ানী
িলঃ (বােপ�)।
৭। মহাবSবQাপক (ভার�া�), ভূ-পদািথIক িবভাগ , বাংলােদশ 	পে�ািলয়াম এ�ে�ােরশন এ�ড 	�াডাকশন 	কা�ানী িলঃ
(বােপ�)।
৮। উপমহাবSবQাপক ১, আইিসিট এ�ড এমআইএস উপিবভাগ, বাংলােদশ 	পে�ািলয়াম এ�ে�ােরশন এ�ড 	�াডাকশন
	কা�ানী িলঃ (বােপ�), ওেয়ব সাইেট আপেলাড করার অ`েরাধ সহকাের।।
৯। উপমহাবSবQাপক, এ�ে�ােরশন উপিবভাগ, বাংলােদশ 	পে�ািলয়াম এ�ে�ােরশন এ�ড 	�াডাকশন 	কা�ানী িলঃ
(বােপ�)।
১০। উপমহাবSবQাপক, 	বাডI উপিবভাগ, বাংলােদশ 	পে�ািলয়াম এ�ে�ােরশন এ�ড 	�াডাকশন 	কা�ানী িলঃ (বােপ�)।
১১। উপ-মহাবSবQাপক, িফ� বSবQাপনা উপ-িবভাগ , বাংলােদশ 	পে�ািলয়াম এ�ে�ােরশন এ�ড 	�াডাকশন 	কা�ানী িলঃ
(বােপ�)।
১২। িmিলং nপািরনেটনেড�ট, মSােটিরয়ালস 	�াuািমং উপ-িবভাগ , বাংলােদশ 	পে�ািলয়াম এ�ে�ােরশন এ�ড 	�াডাকশন



	কা�ানী িলঃ (বােপ�)।
১৩। বSবQাপক, 	জনােরল এডিমন (অিফসার) শাখা, বাংলােদশ 	পে�ািলয়াম এ�ে�ােরশন এ�ড 	�াডাকশন 	কা�ানী িলঃ
(বােপ�)।
১৪। বSবQাপক, কাের�ট �Sািনং এ�ড �েজ� মিনটিরং শাখা, বাংলােদশ 	পে�ািলয়াম এ�ে�ােরশন এ�ড 	�াডাকশন 	কা�ানী
িলঃ (বােপ�)।
১৫। বSবQাপক, ৩িড ই�টারি�েটশন শাখা, বাংলােদশ 	পে�ািলয়াম এ�ে�ােরশন এ�ড 	�াডাকশন 	কা�ানী িলঃ (বােপ�)।
১৬। বSবQাপক, বSবQাপনা পিরচালক এর দ�র, বাংলােদশ 	পে�ািলয়াম এ�ে�ােরশন এ�ড 	�াডাকশন 	কা�ানী িলঃ
(বােপ�)।
১৭। উপ-বSবQাপক, 	জনােরল 	লজার ও 	জিভ একাউ�টস শাখা, বাংলােদশ 	পে�ািলয়াম এ�ে�ােরশন এ�ড 	�াডাকশন
	কা�ানী িলঃ (বােপ�)।
১৮। অিফস কিপ, ।

১২-০৮-২০২৫
	মাঃ শাহী`র ইসলাম
বSবQাপক (�শাসন)


