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১. রূপকল্প (Vision) ও অভিলক্ষ (Mission): 

রূপকল্প (Vision): ভূ-তাভিক ও ভূপদাভথ িক কার্ িক্রমের োধ্যমে ততল/গ্যাস অনুসন্ধান ও উৎপাদন কমর বামপক্স-মক কাভরগভর ও আভথ িকিামব সক্ষে ও স্বয়ংসম্পূন ি প্রভতষ্ঠান ভিমসমব গমে ততালা। 

অভিলক্ষ (Mission): বাংলামদমের তেকসই অথ িননভতক উন্নয়মনর লমক্ষে ততল/গ্যাস অনুসন্ধান ও উৎপাদমনর োধ্যমে তদমের তনতৃত্বস্থানীয় জাতীয় প্রভতষ্ঠান ভিমসমব প্রভতষ্ঠা করা। 

২. তসবা প্রদান প্রভতশ্রুভত 

২.১। নাগভরক তসবাাঃ  

২.২।  প্রাভতষ্ঠাভনক তসবাাঃ 

ক্রভেক 

নং 
তসবার নাে 

প্রময়াজনীয় 

সমব িাচ্চ সেয় 

(ঘণ্টা/ভদন/োস) 

 

প্রময়াজনীয় কাগজপত্র  
প্রময়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রাভির স্থান 

ভি/চামজিস (োকা 

জোদামনর তকাড/খাত 

ও প্রদামনর সেয়)  

দাভয়ত্বপ্রাি কে িকতিা 

(পদবী, তিান নং, ইমেইল) 

ঊর্ধ্িতন কে িকতিা 

(পদবী, তিান নং, ইমেইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

১। আই.ও.সি ক োম্পোসি হতে 

আগে মোলোমোল িংরক্ষণ ও 

রক্ষিোতেক্ষণ 

কামজর ধরন ও 

চুভি অনুর্ায়ী। 

১. সংভিষ্ট প্রভতষ্ঠান 

প্রধান কতৃিক তকাম্পানীর 

ব্যবস্থাপনা পভরচালক 

বরাবর স্বয়ং সম্পূর্ ি 

আমবদনপত্র 

২. মোলোমোতলর েোসল ো 

 

১। আমবদন পত্র ও 

মোলোমোতলর েোসল ো-

চাভিদাকারী প্রভতষ্ঠান /কিেো 

প্রতোেী  

 

চুসি অনুযোয়ী উতে খোতয়র জোন্নোতুল হুমোয়রো 

উপ-মহোব্যেস্থোপ  

সিসলং, করোডো শি এন্ড সরগ কেয়োর 

কটোর উপসেভোগ 

আঞ্চসল   োয যোলয়, চট্টগ্রোম 

কমোেোইল িং: ০১৭০০৭১২০০৯  

ই-কমইল: 

humira.bd23@gmail.com 

 

জিোে কমোহোেদ জসিম উসিি হোয়দোর 

সেভোগীয় রধোি  

আঞ্চসল   োয যোলয, চট্টগ্রোম। 

কমোেোইল িং: ০১৫৫২৩৫০৬৩৪ 

ই-কমইল:   

gmctg@bapex.com.bd 

 

বাংলামদে তপমরাভলয়াে এক্সমলামরেন এন্ড তপ্রাডাকেন  

তকাম্পানী ভলাঃ (বামপক্স) 

েথ্য েোেোয়ি: www.bapex.com.bd 

আঞ্চসল   োয যোলয়, চট্রগ্রোম 
 

তসবা প্রদান প্রভতশ্রুভত (Citizen’s Charter) 

http://www.bapex.com.bd/
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২.৩ অিেন্তরীর্ তসবাাঃ 

ক্রভেক 

নং 
তসবার নাে 

প্রময়াজনীয় 

সমব িাচ্চ সেয় 

(ঘণ্টা/ভদন/োস) 

 

প্রময়াজনীয় কাগজপত্র  
প্রময়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রাভির স্থান 

ভি/চামজিস (োকা 

জোদামনর 

তকাড/খাত ও 

প্রদামনর সেয়)  

দাভয়ত্বপ্রাি কে িকতিা 

(পদবী, তিান নং, ইমেইল) 

ঊর্ধ্িতন কে িকতিা 

(পদবী, তিান নং, ইমেইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

১। 

 

 

 

 

যোিেোহি িরেরোহ  

 

 

 

১ (এ ) 

 োয যসদেি 

সিধ যোসরে ফরতম যোিেোহি 

চোসহদোর জন্য আতেদি  রতে।  

 

 

িোধোরণ রশোিি শোখো ১। দোপ্তসর -

সেিোমূতে 

২। ব্যোসিগে 

 োতজ অিতপতমন্ট 

(পোর স তলো. ৪ 

টো ো, ওতয়টং 

চোজয পোর ঘন্টো ১০ 

টো ো) 

কমোহোেদ শোখোওয়োে কহোিোইি 

ব্যেস্থোপ  (রশোিি)  

কজিোতরল এডসমি শোখো 

আঞ্চসল   োয যোলয, চট্টগ্রোম 

কমোেোইল িং: ০১৭০০৭১২০১০ 

ই-কমইল: 

shakhawat@bapex.com.bd 

জিোে কমোহোেদ জসিম উসিি হোয়দোর 

সেভোগীয় রধোি  

আঞ্চসল   োয যোলয, চট্টগ্রোম। 

কমোেোইল িং: ০১৫৫২৩৫০৬৩৪ 

ই-কমইল:   

gmctg@bapex.com.bd 

 

২। 

 

 

 

 

সচস ৎিো িংক্রোন্ত আসথ য  

িহোয়েো রদোি 

 

 

 

১। হোিপোেোতল 

ভসভ য ১ (এ ) 

 োয যসদেি  

২। সেসভন্ন জটল 

করোতগর 

সচস ৎিোর জন্য 

আসথ য  িহোয়েো 

রদোি (২০) 

 োয যসদেি  

আতেদিপত্র ও সচস ৎিো গ্রহণ 

(করিসক্রপশি অনুযোয়ী) িংক্রোন্ত 

 োগজপত্র।  

িোধোরণ রশোিি শোখো সেিোমূতে ডোাঃ িোঈমো নুিরোে 

খন্ড োলীি কমসড যোল অসফিোর 

কমোেোইল িং: ০১৬৭১৮৩৮৬০২ 

 

জিোে কমোহোেদ জসিম উসিি হোয়দোর 

সেভোগীয় রধোি  

আঞ্চসল   োয যোলয, চট্টগ্রোম। 

কমোেোইল িং: ০১৫৫২৩৫০৬৩৪ 

ই-কমইল:   

gmctg@bapex.com.bd 

 

৩। অগ্রীম িমন্বয় িংক্রোন্ত  

 

৭ (িোে) 

 োয যসদেি  

১. অনুতমোসদে চোসহদোপত্র 

২. অনুতমোসদে িসথ 

৩.দরপত্র 

৪.সেল 

৫. পসরতশোসধে ভযোট চোলোি 

৬. পসরতশোসধে ট্যোক্স চোলোি 

৭. এম আর আর 

৮. মোি পসরমোপ  িিদ 

৯. োয য িম্পোদি পত্র (রতযোজয 

কক্ষত্র) 

চাভিদাকারী /কিেো 

প্রতোেী  

 

 

সেিোমূতে কমোহোেদ শোখোওয়োে কহোিোইি 

ব্যেস্থোপ  (রশোিি)  

কজিোতরল এডসমি শোখো 

আঞ্চসল   োয যোলয, চট্টগ্রোম 

কমোেোইল িং: ০১৭০০৭১২০১০ 

ই-কমইল: 

shakhawat@bapex.com.bd 

 

জিোে কমোহোেদ জসিম উসিি হোয়দোর 

সেভোগীয় রধোি  

আঞ্চসল   োয যোলয, চট্টগ্রোম। 

কমোেোইল িং: ০১৫৫২৩৫০৬৩৪ 

ই-কমইল:   

gmctg@bapex.com.bd 
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ক্রভেক 

নং 
তসবার নাে 

প্রময়াজনীয় 

সমব িাচ্চ সেয় 

(ঘণ্টা/ভদন/োস) 

 

প্রময়াজনীয় কাগজপত্র  
প্রময়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রাভির স্থান 

ভি/চামজিস (োকা 

জোদামনর 

তকাড/খাত ও 

প্রদামনর সেয়)  

দাভয়ত্বপ্রাি কে িকতিা 

(পদবী, তিান নং, ইমেইল) 

ঊর্ধ্িতন কে িকতিা 

(পদবী, তিান নং, ইমেইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

৪। পোিতপোট য িংক্রোন্ত NOC রদোি  ৭ (িোে) 

 ম যসদেি। 

 

NOC এর জন্য আতেদি োরী স্ব-

হতে সলসখে আতেদি দোসখল 

 রতেি। 

চাভিদাকারী /কিেো 

প্রতোেী  

 

সেিোমূতে কমোহোেদ শোখোওয়োে কহোিোইি 

ব্যেস্থোপ  (রশোিি)  

কজিোতরল এডসমি শোখো 

আঞ্চসল   োয যোলয, চট্টগ্রোম 

কমোেোইল িং: ০১৭০০৭১২০১০ 

ই-কমইল: 

shakhawat@bapex.com.bd 

 

জিোে কমোহোেদ জসিম উসিি হোয়দোর 

সেভোগীয় রধোি  

আঞ্চসল   োয যোলয, চট্টগ্রোম। 

কমোেোইল িং: ০১৫৫২৩৫০৬৩৪ 

ই-কমইল:   

gmctg@bapex.com.bd 

 

৫। চোসহদোনুযোয়ী সেসভন্ন 

স্থোপিোয়/র তে/সেভোতগ ভোন্ডোতর 

িংরসক্ষে মোলোমোল কররণ  

৩ (সেি) 

 ম যসদেি। 

িংসিষ্ট সেভোগ/র ে রধোিগতণর 

সলসখে পত্র/েোেযো/ আই.সড.এি 

 

সিসলং, করোডো শি 

এন্ড সরগ কেয়োর 

কটোর উপসেভোগ 

আঞ্চসল   োয যোলয়, 

চট্টগ্রোম 

 

সেিোমূতে উতে খোতয়র জোন্নোতুল হুমোয়রো 

উপ-মহোব্যেস্থোপ  

সিসলং, করোডো শি এন্ড সরগ কেয়োর 

কটোর উপসেভোগ 

আঞ্চসল   োয যোলয়, চট্টগ্রোম 

কমোেোইল িং: ০১৭০০৭১২০০৯  

ই-কমইল:  

humira.bd23@gmail.com 

জিোে কমোহোেদ জসিম উসিি হোয়দোর 

সেভোগীয় রধোি  

আঞ্চসল   োয যোলয, চট্টগ্রোম। 

কমোেোইল িং: ০১৫৫২৩৫০৬৩৪ 

ই-কমইল:   

gmctg@bapex.com.bd 

 

৬। কে িকতিা/কে িচারীমদর LFA 

ছুটিসি িাতা প্রদান সংক্রান্ত 

কার্ িক্রে প্রভক্রয়াকরর্। 

৩ (সেি) 

 ম যসদেি। 

ক) ভনধ িাভরত িরমে আমবদনপত্র । 

খ) স্থাপনা প্রধামনর সুপাভরেসি 

আমবদন িরে প্রধান কার্ িালময় 

তপ্ররর্ করা িয়। 

েোতপক্স েথ্য েোেোয়ি/ 

সাধারর্ প্রোসন 

উপভবিাগ ও 

সংস্থাপন উপভবিাগ, 

তলমবল-৫, বামপক্স 

িবন, ৪, কাওরান 

বাজার, বা/এ, ঢাকা-

১২১৫। 

সেিোমূতে কমোহোেদ শোখোওয়োে কহোিোইি 

ব্যেস্থোপ  (রশোিি)  

কজিোতরল এডসমি শোখো 

আঞ্চসল   োয যোলয, চট্টগ্রোম 

কমোেোইল িং: ০১৭০০৭১২০১০ 

ই-কমইল: 

shakhawat@bapex.com.bd 

 

জিোে কমোহোেদ জসিম উসিি হোয়দোর 

সেভোগীয় রধোি  

আঞ্চসল   োয যোলয, চট্টগ্রোম। 

কমোেোইল িং: ০১৫৫২৩৫০৬৩৪ 

ই-কমইল:   

gmctg@bapex.com.bd 

 

৭। কে িকতিা/কে িচারীমদর সেসভন্ন 

ছুট (অসজযে, েসহাঃেোংলোতদশ,  

এল এফ এ, সচস ৎিোজসিে ও 

মোতৃত্ব োলীি)-  ছুটি েঞ্জুর 

কার্ িক্রে প্রভক্রয়াকরর্ এবং ছুটি 

পরবতী তর্াগদান কার্ িক্রে 

প্রভক্রয়াকরর্।  

৩ (সেি) 

 ম যসদেি। 

অসজে ছুট: 

১. অসজযে ছুটর আতেদিপত্র। 

* যথোযথ  তৃযপতক্ষর মোধ্যতম 

অসজযে ছুটর আতেদি  রতে 

হতে। 

* সেিোতেেতি অিোধোরণ ছুট 

যথোযথ  তৃযপতক্ষর মোধ্যতম 

অসজযে ছুটর জন্য আতেদি 

 রতে। 

েোতপক্স েথ্য 

েোেোয়ি/ সাধারর্ 

প্রোসন উপভবিাগ ও 

সংস্থাপন উপভবিাগ, 

তলমবল-৫, বামপক্স 

িবন, ৪, কাওরান 

বাজার, বা/এ, ঢাকা-

১২১৫। 

সেিোমূতে কমোহোেদ শোখোওয়োে কহোিোইি 

ব্যেস্থোপ  (রশোিি)  

কজিোতরল এডসমি শোখো 

আঞ্চসল   োয যোলয, চট্টগ্রোম 

কমোেোইল িং: ০১৭০০৭১২০১০ 

ই-কমইল: 

shakhawat@bapex.com.bd 

 

জিোে কমোহোেদ জসিম উসিি হোয়দোর 

সেভোগীয় রধোি  

আঞ্চসল   োয যোলয, চট্টগ্রোম। 

কমোেোইল িং: ০১৫৫২৩৫০৬৩৪ 

ই-কমইল:   

gmctg@bapex.com.bd 

 

https://bapex.portal.gov.bd/sites/default/files/files/bapex.portal.gov.bd/page/a6f8fdfd_5b85_4677_81ee_d43cdf627009/2020-03-03-13-47-6446484c9d738b8a56e75de382c51dbb.pdf
https://bapex.portal.gov.bd/sites/default/files/files/bapex.portal.gov.bd/page/a6f8fdfd_5b85_4677_81ee_d43cdf627009/2020-03-03-13-47-6446484c9d738b8a56e75de382c51dbb.pdf
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ক্রভেক 

নং 
তসবার নাে 

প্রময়াজনীয় 

সমব িাচ্চ সেয় 

(ঘণ্টা/ভদন/োস) 

 

প্রময়াজনীয় কাগজপত্র  
প্রময়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রাভির স্থান 

ভি/চামজিস (োকা 

জোদামনর 

তকাড/খাত ও 

প্রদামনর সেয়)  

দাভয়ত্বপ্রাি কে িকতিা 

(পদবী, তিান নং, ইমেইল) 

ঊর্ধ্িতন কে িকতিা 

(পদবী, তিান নং, ইমেইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

 

েসহাঃেোংলোতদশ ছুট: 

১. অসজযে ছুটর আতেদিপত্র। 

২.েসহাঃেোংলোতদশ ছুটর 

আেতদিপত্র  

৩.সেভোগীয় মোমলো িোই মতম© 

মহোব্যেস্থোপ  (রশোিি)  তৃয  

রেযয়িপত্র। 

৪. OFVIS Form.  

৫. ব্যোসিগে কঘোষণোপত্র (আসথ  

উৎতির কঘোষিোপত্র) 

৬. িফর িসির অিী োরিোমো। 

৭. আয় র রেযয়ি/সরটোি সিপ  

৮. পোিতপোতট যর িেযোসয়ে 

ফতটো সপ। 

* েসহাঃেোংলোতদশ উমরো হজ্জ্ব 

হতল উপতরোি  োগজপত্রিহ পূতে য 

উমরো হজ্জ্ব  তরতে  ী িো কিই 

রেযয়িপত্র। 

* েসহাঃেোংলোতদশ সশক্ষো ছুট হতল 

কযখোতি পড়োতশোিো  রতে 

কিখোতির Offer Letter. 

* সলতয়ি হতল Organization 

Related Job Offer 

Letter. 

সচস ৎিো ছুট:  

১. েসহাঃেোংলোতদশ হতল উপতরোি 

 োগজপত্রিহ অসজযে ছুটর 

আতেদিপত্র এেং কদতশর 

অভযন্ততর হতল অসজযে ছুটর 

আতেদিপত্রিহ করিসক্রপশি 

অনুযোয়ী  োগজপত্রোসদ। 

এলএফএ ছুট:  

 

https://bapex.portal.gov.bd/sites/default/files/files/bapex.portal.gov.bd/page/a6f8fdfd_5b85_4677_81ee_d43cdf627009/2020-03-03-13-47-6446484c9d738b8a56e75de382c51dbb.pdf
https://mof.gov.bd/site/forms/91361852-39fe-4046-94bd-a0a2dde005ed/Information-of-Officer's-Foreign-visit-Form-
https://bapex.portal.gov.bd/sites/default/files/files/bapex.portal.gov.bd/page/a6f8fdfd_5b85_4677_81ee_d43cdf627009/2020-03-03-13-47-6446484c9d738b8a56e75de382c51dbb.pdf
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ক্রভেক 

নং 
তসবার নাে 

প্রময়াজনীয় 

সমব িাচ্চ সেয় 

(ঘণ্টা/ভদন/োস) 

 

প্রময়াজনীয় কাগজপত্র  
প্রময়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রাভির স্থান 

ভি/চামজিস (োকা 

জোদামনর 

তকাড/খাত ও 

প্রদামনর সেয়)  

দাভয়ত্বপ্রাি কে িকতিা 

(পদবী, তিান নং, ইমেইল) 

ঊর্ধ্িতন কে িকতিা 

(পদবী, তিান নং, ইমেইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

১. অসজযে ছুটর আতেদিপত্র। 

মোতৃত্ব োলীি ছুট: 

 ১. করশসক্রপশিিহ অসজযে ছুটর 

আতেদি- ১ সপ 

 

 

৩. আপিোর (কিেো গ্রহীেো)  োতে আমোতদর (কিেো রদোি োরী) রেযোশো: 

ক্রসম  িং রসেশ্রুে/ োসিে কিেো রোসপ্তর লতক্ষয  রণীয় 

১ স্বয়ংিম্পূণ য আতেদি জমো রদোি 

২ যথোযথ রসক্রয়োয় রতয়োজিীয় সফি পসরতশোধ  রো 

৩ রতযোজয কক্ষতত্র কমোেোইল কমতিজ/ইতমইতলর সিতদ যশিো অনুিরণ  রো 

৪ িোক্ষোতের জন্য ধোয© েোসরতখ সিধ যোসরে িমতয়র পূতে যই উপসস্থে থো ো 

৫ অিোেশ্য  কফোি/ েদসের িো  রো 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://bapex.portal.gov.bd/sites/default/files/files/bapex.portal.gov.bd/page/a6f8fdfd_5b85_4677_81ee_d43cdf627009/2020-03-10-15-13-01a4de462e16c75db958c6cfbba0d4bb.doc
https://bapex.portal.gov.bd/sites/default/files/files/bapex.portal.gov.bd/page/a6f8fdfd_5b85_4677_81ee_d43cdf627009/2020-03-03-13-47-6446484c9d738b8a56e75de382c51dbb.pdf
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৪. অসভতযোগ রসে োর ব্যেস্থো (GRS): 

কিেো রোসপ্ততে অিন্তুষ্ট হতল দোসয়ত্বরোপ্ত  ম য েযোর িতি কযোগোতযোগ  রুি। েোর  োে কথত  িমোধোি পোওয়ো িো কগতল সিতনোি পদ্ধসেতে কযোগোতযোগ  তর আপিোর িমস্যো অেসহে  রুি। 

 

 

 

 

 

 

 

ক্রসম   খি কযোগোতযোগ  রতেি  োর িতি কযোগোতযোগ  রতেি  কযোগোতযোতগর ঠি োিো সিষ্পসির িময়িীমো 

১ দোসয়ত্বরোপ্ত  ম য েযো 

িমোধোি সদতে িো পোরতল 

অসি  

(অসভতযোগ সিষ্পসি  ম য েযো) 

িোম ও পদসে: সময়ো কমোাঃ রওতশোনুজ্জোমোি, উপমহোব্যেস্থোপ  (রশোিি), েোতপক্স  

কমোেোইল িং: 01709673993 

ই-কমইল:  roushon1972@gmail.com 

ওতয়ে: www.bapex.com.bd 

৩০ (সত্রশ)  োয যসদেি 

২ অসভতযোগ সিষ্পসি  ম য েযো 

সিসদ যষ্ট িমতয় িমোধোি সদতে 

িো পোরতল 

আসপল  ম য েযো িোম ও পদসে: রত  াঃ দীি কমোহোেদ, উপমহোব্যেস্থোপ  (উৎপোদি ও সেপিি), 

কপতট্রোেোংলো 

কপতট্রোতিন্টোর, ৩  োওরোি েোজোর েো/এ, ঢো ো-১২১৫ 

কমোেোইল িং: ০১৭১৮১০৫৪৫৮ 

ই-কমইল: deen214@yahoo.com 
ওতয়ে: www.petrobangla.org.bd 

২০ (সেশ)  োয যসদেি 

৩ আসপল  ম য েযো  সিসদ যষ্ট 

িমতয় িমোধোি সদতে িো 

পোরতল 

মসিপসরষদ সেভোতগর  অসভতযোগ 

ব্যেস্থোপিো কিল 

অসভতযোগ গ্রহণ ক ন্দ্র 

৫ িং কগইট, েোংলোতদশ িসচেোলয়, ঢো ো। 

ওতয়ে: www.grs.gov.bd 

 

৬০ (ষোট)  োয যসদেি 

mailto:roushon1972@gmail.com
http://www.bapex.com.bd/
mailto:deen214@yahoo.com
http://www.petrobangla.org.bd/

